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ADMINISTRACION REGIONAL e

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y CONTROL INSTITUCIONAL (080 fEGion

SANTIAGO

RESOLUCION EXENTA-No 2 ( 39
SANTIAGO, 2 9NOV 2019

VISTOS:

El Decreto N° 558 (29.10.2019) del Ministerio del Interior y
Seguridad Publica; las facultades que me concede el articulo 24 letra fi) de la Ley N° 19.175 (08.11.2005)
Orgénica Constitucional de Gobierno y Administracion Regional; Ley N° 18.575 (05.12.1986) Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; Ley N° 19.880 (29.05.2003) que
establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los Organos de la
Administracién del Estado; Resoluciones Nos. 6, 7 y 8 de 2019, de la Contraloria General de la Republica;
Resolucién Exenta N° 2.956 (25.11.2015) de este Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, que
aprobd el “Manual de Procedimientos de Gestiéon de Iniciativas de Inversion del Fondo Regional de
Iniciativa Local (FRIL)" y,

CONSIDERANDO:

1° Que, frente a la complejidad de las funciones y actividades
asociadas al proceso de gestion del Fondo Regional de Iniciativa Local (FRIL), resulta necesario orientar y
apoyar éste, con observacion de las normas legales vigentes.

2° Que, los manuales de procedimientos permiten uniformar y
controlar el cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracion arbitraria, ya que determinan en
forma simple las responsabilidades de quienes ejecutan los procesos.

3° Que, los manuales de procedimientos son un instrumento
y documento que apoya el quehacer cotidiano de las diferentes areas del Servicio, debido a que contienen
un conjunto de instrucciones y normas que explican el desarrollo de los procesos asociados a la gestién del
FRIL.

4° Que, los manuales de procedimientos facilitan y aportan
en las labores de auditoria, de control interno, de evaluacién y de mejora continia de los procesos del
Servicio.
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5° Que, a través de la Resolucion Exenta N° 2956 del 25 de
noviembre de 2015 este Servicio aprobd el “*Manual de Procedimientos de la Ejecucion Administrativa,
Financiera y Fisica de los Proyectos del Fondo Regional de Iniciativa Local (FRIL)", el cual resulta necesario
actualizar.

RESUELVO:

1.- DEJESE SIN EFECTO la Resoluciéon Exenta N° 2.956, de
fecha 25 de noviembre 2015, del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, que aprobd el “Manual de
Procedimientos de Gestidn de Iniciativas de Inversion del Fondo Regional de Iniciativa Local (FRIL)".

) o2 APRUEBESE el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE INICIATIVAS DE INVERSION DEL FONDO REGIONAL DE INICIATIVA LOCAL (FRIL)", del
Gobierno Regional Metropolitano, en los términos alli referidos y que son parte constitutiva de la presente
Resolucién Exenta, la que entrara en vigencia a partir de la fecha de su total tramitacion.

3.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente Resolucién
Exenta en la Intranet Institucional.

BLIQUESE Y COMUNIQUESE.

FELIPE GUEVARA STEPHENS
, INTENDENTE
REGION METROPOLITANA DE SANTIAGO

Division de Analisis y Control de Gestion

Division de Planificacion y Desarrollo
Departamento de Transferencias de capital
Departamento de Preinversion y Proyectos
Departamento de Planificacion y Control Institucional
Departamento Juridico

Oficina de Partes

e 0 0 0 0 0 ¢
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Elaboro: Aprobo: Autorizo
Metodoldgicamente:
Alejandro Linay Carrasco Roberto Davila Arancibia Jaime Calderdn Olivares
Jefe Departamento Jefe Division de Analisis y Analista Departamento de
Transferencias de Capital Control de Gestion Planificacion y Control

: Institucional
Francisco Llanos Clavijo Cristian Valdes Contreras
Jefe Departamento Pre Jefe Division de Planificacion y
inversion y Proyectos Desarrollo

1.- Objetivo

Establecer los procedimientos para la adecuada ejecucion administrativa,
financiera y fisica de los recursos destinados para el Fondo Regional de Iniciativa
Local (FRIL)

2.- Alcance

Departamento de Pre inversion y Proyectos, dependiente de la Division de
Planificacion y Desarrollo.

Departamento de Transferencias de Capital, dependiente de la Division de Andlisis
y Control de Gestion.
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3.- Estructura Organizativa del Area que es
responsable del procedimiento: (Responsabilidades)

3.1.- Organigrama de cargos responsables
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3.2.- Definicion de cargos responsables

Intendente/a:

e Firmar propuesta de recursos por comunas y derivar.

e Firmar y enviar una Circular de Alcaldes/as para municipios con marco
presupuestario para presentacion de proyectos FRIL.

 Firmar y enviar Oficio con némina de proyectos FRIL aprobados técnicamente
para aprobacion del CORE.

» Firmar Resolucién Exenta con Identificacién Presupuestaria de los Proyectos
FRIL y derivar.

e Firmar y derivar Convenio de transferencia firmado por municipio y Resolucién
que lo aprueba.5

Consejo Regional:

» Aprobar o modificar en comision, propuesta de marco de recursos por comuna.

e Aprobar o modificar en Consejo Pleno la propuesta de distribucién de recursos
por comuna aprobada en comision.

e Aprobar o modificar propuesta de recursos por comuna y convocar a Alcalde/sa
correspondiente.

 Aprobar, modificar o sustituir los proyectos y proposiciones realizadas por el/la
Intendente/a.

e Aprobar o modificar en Consejo pleno la propuesta de proyectos FRIL
aprobados en comision.

Secretaria Ejecutiva CORE:

o Recepcionar Propuesta de marco de recursos por comunas y derivar a la
Comision correspondiente.

o Elaborar y remitir Acuerdo CORE de distribucion de recursos por comunas.

e Recepcionar y derivar Oficio firmado con propuesta de proyectos FRIL
priorizados y derivar a la comision correspondiente.

Administrador/a Regional:

o Recepcionar y visar propuesta de marco de recursos por comunas.

e Visar y derivar Circular para firma de Intendente/a hacia los/las Aicaldes/as
informando marco presupuestario asignado y adjuntando instructivo para
presentacion de proyectos FRIL.

e Visar y derivar Oficio al Core con ndémina de proyectos FRIL aprobados
técnicamente.

e Visar y derivar Resolucion Exenta de Identificacién Presupuestaria de las
Iniciativas de Inversién FRIL aprobadas por el CORE.

e Visar Convenio de Transferencia firmado por municipio y la Resolucidn que lo
aprueba.
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Jefatura Departamento Juridico:
e Elaborar, visar y derivar Convenio de Transferencia y Resolucion Exenta que lo
aprueba, junto a sus eventuales modificaciones.

Jefatura Division de Administracion y Finanzas:
o Visar y derivar Comprobante de Egreso Respectivo.

Oficina de Partes:

o Numerar, fechar y distribuir Oficio propuesta de marco de recursos por
comunas.

e Numerar, fechar y distribuir en casilleros de municipios los Oficios para los/as
Alcaldes/as informando marco presupuestario asignado y adjuntando instructivo
para presentacion de proyectos FRIL.

o Recepcionar y derivar proyectos FRIL presentados por los municipios o
subsanaciones de éstos.

 Recepcionar y derivar la documentacién que levanta las observaciones de los
proyectos FRIL remitidas por los municipios.

« Numerar, fechar y distribuir Resolucién Exenta con Identificacion Presupuestaria
de las Iniciativas de Inversién FRIL.

o Numerar, fechar y distribuir Convenio firmado por el municipio y Resolucién que
lo aprueba y derivar.

¢ Recepciona y deriva solicitud Primera Transferencia

o Recepcionar y derivar documento de rendicién, solicitud de transferencia y/o
antecedentes faltantes.

 Recepcionar, archivar y distribuir copias de convenio y resolucion respectiva.

e Recepcionar, numerar, fechar, distribuir y despachar diversos oficios
relacionados con la ejecucion de los proyectos.

Jefatura Departamento de Finanzas:
e Visar y derivar Comprobante de Egreso Respectivo

Encargado/a Unidad de Contabilidad:
o Recepcionar hoja de ruta con la solicitud de las rebajas y proceder a su

devengo contable en SIGFE y derivar, asi consecutivamente hasta que termine
el ciclo.

Encargado/a Unidad de Tesoreria:
e Recepcionar hoja de ruta y proceder a ejecutar la primera transferencia y

consecutivas en linea a la Unidad Técnica si estd inscrita en SIA; de lo
contrario, emitir cheque para su retiro.

e Registrar las transferencias en el Portal Ley N°© 19.862.
o Compilar las transferencias realizadas e informar a la Unidad de Presupuesto de
Inversion Regional para su registro en SAGIR.
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Jefatura Departamento de Servicios Generales:
» Recepcionar calendarizacién de visitas a terreno, elaborar programacion de los
vehiculos e informar su disponibilidad.

Jefatura Division de Planificacién y Desarrollo:

o Recepcionar y visar propuesta de marco de recursos por comunas.

o Recepcionar y remitir Acuerdo CORE de distribucién de recursos por comunas.

e Visar y enviar a la Administracion Regional una Circular para firma de
Intendente/a a los/as Alcaldes/as informando marco presupuestario asignado y
adjuntando instructivo para presentacion de proyectos FRIL.

e Visar y derivar Circular de alcaldes/as para municipios con marco
presupuestario para presentacion de proyectos

e Visar y derivar Oficio con nomina de proyectos FRIL aprobados técnicamente

o Recepcionar, firmar y derivar memo con conclusiones de la reevaluacion.

Jefatura Departamento de Preinversion y Proyectos:

e Elaborar y visar propuesta de marco de recursos por comuna segun priorizacion
Intendente/a

o Recepcionar Acuerdo CORE, elaborar y remitir una Circular para municipios, con
marco presupuestario para presentacion de proyectos.

e Recepcionar y derivar los proyectos FRIL presentados por los municipios al
analista correspondiente, para su analisis e ingreso al sistema SAGIR.

e Recepcionar y derivar la documentacion que levanta las observaciones de los
proyectos FRIL remitidas por los municipios al analista correspondiente, para su
analisis e ingreso al sistema SAGIR.

o Elaborar y enviar nomina con proyectos FRIL aprobados técnicamente al
Intendente/a para su priorizacién y envio al Consejo Regional para su
aprobacion.

e Presentacién de iniciativas en las comisiones correspondientes del Consejo
Regional.

e Elaborar y enviar ndmina con proyectos FRIL aprobados por el Consejo
Regional al Departamento de Transferencias de Capital para dar inicio a etapa
de elaboracion de la respectiva Resolucion Exenta de Identificacion
Presupuestaria y el Convenio de Transferencias.

e Recepcionar, visar y derivar memo con conclusiones de la reevaluacion.

Analista Departamento de Preinversion y Proyectos:

e Recepcionar documento y analizar

e Solicitar antecedentes faltantes

o Elaborar informe con conclusiones de la reevaluacidén y redactar memo de
respuesta.
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Jefatura Division de Analisis y Control de Gestion:

e Visar y derivar Convenio firmado por Alcalde/sa y Resolucién que lo aprueba.

e Visar y derivar correspondencia ingresada al Gobierno Regional relativa a los
proyectos FRIL aprobados.

e Revisar y visar ordinarios y/o memorandums segun corresponda en relacion a
solicitudes por parte de los Alcaldes/as en relacion a modificaciones de los
proyectos FRIL.

o Firmar oficio respuesta a solicitudes por parte de los Alcaldes/as en relacién a

modificaciones de los proyectos FRIL y derivar

Recepcionar memo solicitando reevaluar, firmar y derivar.

Recepcionar y derivar memo con conclusiones de la reevaluacion.

Firmar memo solicitando modificar y tramitar convenio y derivar.

Visar y derivar Res. Exenta con identificacion presupuestaria.

Redactar ordinario respuesta a la solicitud de reevaluacion, visar y derivar.

Jefatura Unidad de Presupuesto de Inversion Regional:

o Recepcionar Némina con proyectos FRIL aprobados por el CORE y elaborar
resolucion exenta de Identificacion presupuestaria de las iniciativas de inversion
aprobadas. Luego, derivar al departamento juridico como materia para
confeccionar convenios de transferencias

 Recepcionar y derivar memo del departamento de transferencia de capital, con
solicitud de 1ra transferencia para generar hoja de ruta correspondiente

¢ Recepcinar y derivar memo del departamento de tranferencia de capital con la
solicitud de transferencias consecutivas y rendiciones de gastos para generar
hoja de ruta correspondiente

 Recepcionar y derivar programacion, comportamiento y proyeccién del gasto.

Encargado/a Unidad de Presupuesto de Inversion Regional:

e Recepcionar memo con némina de proyectos FRIL aprobados por el CORE y
elaborar Resolucion Exenta de Identificacion Presupuestaria de las Iniciativas de
Inversion.

e Recepcionar y revisar Memorando del Departamento de Transferencias de
Capital con la solicitud de transferencias y generar hoja de ruta
correspondiente.

o Recepcionar informacion y registrar en SAGIR las transferencias tramitadas.

e Recepcionar y revisar Memorando con las rendiciones de la primera
transferencia y las solicitudes consecutivas. (Se repite el ciclo hasta que finalice
el proyecto financieramente).

¢ Recepcionar y proyectar gasto de proyectos FRIL

e Recepcionar programacion mensual de gasto del FRIL para proyeccion de
recursos.
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Jefatura Departamento de Transferencias de Capital:

e Recepcionar oficio, expedientes con proyectos FRIL aprobados técnicamente
con Acuerdo CORE respectivo y luego deriva al analista correspondiente.

e Recepcionar y derivar iniciativas en SAGIR al analista correspondiente.

» Elaborar memorandum con némina de proyectos FRIL aprobados con montos
por comuna y Acuerdo CORE para su identificacién presupuestaria.

e Recepcionar Resolucion Exenta de Identificacion de las iniciativas de inversién
FRIL aprobadas.

e Recepcionar, elaborar y visar propuesta de Convenio de Transferencia y su
Resolucién aprobatoria y derivar.

» Recepcionar y gestionar mediante correo electrénico el retiro del Convenio de
Transferencia por parte de la Unidad Técnica.

» Recepcionar Convenio de Transferencia firmado por la Unidad Técnica y derivar
junto con su Resolucién respectiva.

e Recepcionar y distribuir al analista responsable la documentacion recibida
formaimente relativa a informes, rendiciones, transferencias, solicitudes, entre
otros, por parte de la Entidad Receptora.

e Firmar y derivar memorandum de rendicién, solicitudes de rebajas y/o
transferencias de recursos de acuerdo a lo establecido en los convenios.

o Consolidar la informacion de las transferencias realizadas y solicitar a los
analistas la programacion del gasto mensual.

* Recepcionar, revisar y validar la programacion del gasto y su proyeccidn anual y
derivar.

» Solicitar calendarizacion para la realizacién de visitas de supervisidn en terreno
de las iniciativas de inversion en ejecucion a los analistas.

e Recepcionar la calendarizacion de las visitas a terreno y derivar al
Departamento de Servicios Generales para la programacion de los vehiculos.

e Recepcionar la programacion enviada por el Departamento de Servicios

Generales y derivar a los analistas.

Recepcionar y visar memo solicitando reevaluacion y derivar.

Recepcionar y derivar memo con conclusiones de la reevaluacion.

Visar memo solicitando modificar y tramitar convenio y derivar.

Redactar ordinario respuesta a la solicitud de reevaluacion, visar y derivar.

Visar los oficios de respuestas a las solicitudes de modificaciones de los

proyectos y/o aumentos de plazos de los convenios suscritos con los

municipios.

Analista Departamento de Transferencias de Capital:

» Recepcionar y revisar documentacion relativa a los informes mensuales, ficha
de cierre, rendiciones, solicitud de transferencias y/o antecedentes faltantes de
parte de la Unidad Técnica Municipal de acuerdo a Convenio y si procede
solicitar transferencias y/o rendiciones seg(in convenio.

e Recepcionar, La transferencia en SAGIR y generar Memo de solicitud de 1°
transferencia
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 Recepcionar y solicitar avance financiero con su respectiva programacion

« Solicitar los antecedentes de rendicién y/o solicitud de transferencia faltantes
via mail a la Unidad Técnica Municipal.

o Elaborar memorandum de rendicion de avance financiero del proyecto y/o
solicitud de transferencia de acuerdo a Convenio.

« Recepcionar, consolidar y enviar programacion financiera del gasto y proyeccion
anual.

e Recepcionar solicitud y realizar la calendarizacién interna de las visitas de
supervision en terreno de las iniciativas de inversion en ejecucién y envia a
Jefatura.

¢ Realizar visita a terreno, elaborar informe de ésta e ingreso a SAGIR y derivar.

e Recepcionar solicitudes de modificacién de proyectos, analizar y proponer
acciones a Jefatura, tales como: Pronunciamiento Juridico, reevaluacion por
parte de la DIPLADE, envio respuesta sobre la solicitud planteada al Municipio
respectivo, entre otros.

e Redactar memo solicitando reevaluar, visar y derivar.
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4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones / Referencias
(Leyes relacionadas), etc.

4.1.- Siglas

o FRIL: Fondo Regional de Iniciativa Local.

o SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestidn Financiera del Estado.

o UT: Unidad Técnica (para este Manual, aplica slo para los Municipios Rurales
de la Regidn).

4.2.- Abreviaturas

CORE: Consejo Regional Metropolitano.

GORE: Gobierno Regional Metropolitano de Santiago.

DAF: Divisién de Administracion y Finanzas.

DIVAC: Division de Andlisis y Control de Gestidn.

DIPLADE: Division de Planificacion y Desarrollo.

SAGIR: Sistema de Administracion de la Gestion de Inversién Regional.
SIA: Sistema de Informacion Administrativa.

IDI: Iniciativa de Inversion.

4.3.- Definiciones
» Unidad Receptora: corresponde a la contraparte que recepciona los recursos
aprobados y definidos mediante el Convenio de Transferencia respectivo.

» Unidad Técnica: en el caso de los FRIL, el Municipio (rural) asume el Rol de
Unidad Técnica del proyecto, siendo responsable del proceso de licitacion,
contratacion, ejecucion y recepcién de las obras financiadas.

 FRIL: corresponde a una modalidad de inversion que surge del Fondo Nacional
de Desarrollo Regional, cuya definicién se aprecia en la glosa presupuestaria del
programa de inversiones de Los Gobiernos Regionales, contenida en la Ley de
Presupuestos para el sector Publico. El objetivo de este fondo es financiar
principalmente la ejecucion de proyectos de infraestructura menor, que
permitan mejorar la calidad de vida de la poblacién de las comunas de la
Region, tanto del sector urbano como rural. No se financian diseos,
programas, ni tampoco adquisicion de activos no financieros.
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4.4.- Referencias

e Ley de Presupuestos del Sector Publico y Glosas correspondientes a
Transferencias Subtitulo 33.

e Ley N© 20.378, Articulo 4° Transitorio, que crea un subsidio nacional para el
transporte publico remunerado de pasajeros.

e Ley Organica Constitucional N° 19.175, sobre Gobierno y Administracion
Regional.

o Decreto N° 1.263, Ley Organica de la Administracién Financiera del Estado.

e Resolucion N° 30/2015 de la Contraloria General de la Repulblica, que fija
normas de procedimiento sobre rendicién de cuentas.
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5.- Mapa de Procesos

Requerimientos de
entrada del proceso
Salidas de servicios o
productos

Clientes externos Unidades Técnicas (Municipios rurales de la Regién Metropolitana)

Jefatura Departamento de Transferencias de Capital, Jefatura Departamento de
| Pre inversion y Proyectos, Jefatura Divisién de Anélisis y Control de Gestion,

| Administrador/a Regional, Intendente, Consejo Regional Metropolitano, Jefatura
Departamento de Finanzas

Proceso: Gestidn de la Inversion Regional

Sub Proceso: Gestionar administrativa, financiera y fisicamente las Iniciativas de
Inversién subtitulo 33

Etapas:

| Acuerdo CORE de aprobacion con distribucién de recursos y comunas FRIL

Iniciativas de Inversion FRIL aprobadas, supervisadas y ejecutadas

Usuarios

Generar y coordinar la cartera de iniciativas de inversion subtitulo 33

FRIL y Otras Transferencias de Capital

- Identificar Presupuestariamente las iniciativas de inversion aprobadas
Subtitulo 33 FRIL y Otras Transferencias de Capital

- Gestionar Convenio de Transferencia y Resolucién que lo aprueba de las
iniciativas de inversion FRIL y Otras Transferencias de Capital subtitulo
33

- Programar los recursos en forma mensual y anual de las iniciativas de
inversion FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33

Descripcién o definicién - Realizar solicitud de cajas‘ quincena!mente d’e las iniciativas de inversion

del proceso clave FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33 a la SUBDERE

- Revisar y aprobar las rendiciones y gestionar nuevas transferencias de las
iniciativas de inversion FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo
33

- Supervisar en terreno las iniciativas de inversién del FRIL y Otras
Transferencias de Capital Subtitulo 33

- Registrar el traspaso de las transferencias de las iniciativas de inversion
FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33 en SAGIR.

- Cerrar y cuadrar los ingresos de gastos de las transferencias de las
iniciativas de inversion FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo
33

- Dar término administrativo y financiero a las iniciativas de inversién FRIL

y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33

Unidad y/o Departamento de Transferencias de Capital y Departamento de Pre
Departamento inversion y Proyectos

Division de Analisis y Control de Gestion y Division de Planificacion y
Desarrollo

Division
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Procesos Estratégicos:
- Ley de Presupuestos del Sector Publico
- Acuerdo CORE con aprobacion de recursos y comunas FRIL

A

Proceso Clave:

Proceso: Gestion de la Inversién Regional

Sub Proceso: Gestionar administrativa, financiera y fisicamente las Iniciativas

de Inversion subtitulo 33

Etapas:
- Generar y coordinar la cartera de iniciativas de inversién subtitulo

33 FRIL y Otras Transferencias de Capital

- Identificar Presupuestariamente las iniciativas de inversion
aprobadas Subtitulo 33 FRIL y Otras Transferencias de Capital

- Gestionar Convenio de Transferencia y Resolucién que lo aprueba
de las iniciativas de inversion FRIL y Otras Transferencias de
Capital subtitulo 33

- Programar los recursos en forma mensual y anual de las iniciativas
de inversion FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33

> - Realizar solicitud de cajas quincenalmente de las iniciativas de
inversién FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33 a la
SUBDERE

- Revisar y aprobar las rendiciones y/o gestionar nuevas

transferencias de las iniciativas de inversion FRIL y Otras

Transferencias de Capital Subtitulo 33

Supervisar en terreno las iniciativas de inversién del FRIL y Otras

Transferencias de Capital Subtitulo 33

- Registrar el traspaso de las transferencias de las iniciativas de
inversién FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33 en
SAGIR

- Cerrar y cuadrar los ingresos de gastos de las transferencias de las
iniciativas de inversion FRIL y Otras Transferencias de Capital
Subtitulo 33

- Dar término administrativo y financiero a las iniciativas de
inversién FRIL y Otras Transferencias de Capital Subtitulo 33

n o/A 3ajudiD
ouensn o/A ajusid

oLliens

(eueyjodonaly uoibay e| ap sojesns soididiuny) SedludR | Sapepiun
(euejijodonia|y UOIB3Y €| Sp Sejesn. soididiuniy) Sed1udR | sspepiun

Procesos de Soporte o Ayuda:
Departamento de Gestion Documental (Oficina de Partes),
Departamento de Finanzas, Unidad de Tesoreria, Unidad de
Contabilidad, Departamento Juridico, Departamento de
Servicios Generales, Unidad de Presupuesto de Inversion
Regional.,
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos
6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso

6.1.1 Admisibilidad FRIL

IADMISIBILIDAD FRIL

distribucién de
recursos por comuna

para

SECRETARIA JEFATURA DPTO. DE
INTENDENTE/A | EJECUTIVA Sy [|AoveismrnoRR] - IEEATURA PREINVERSIONY | (OF. PARTES) |UNIDAD TECNICA
CORE PROYECTOS
Firmar propuesta Recepcionar y vissr Recepcionar y visar
de recursos por - de recursos [=f=— propuesta de recurscs
‘comuna y derivar por comuna por comuna
MNumerar, fechar y
a distribuir
i propuesta de
Recepcionar TBCUMOS PO comuna
propuesta de I
recursos por
comuna y derfvar a|
s comisi
cormespondiente Aprobar o modificar
] | de recursos
o convocar lhjmv.dvn
para su andlisis
Elaborar y remitir Aprobar o modificar
Aguerdo CORE con &n Consejo Plenc la
de e de recursos
reCursos por por comuna aprobada
omune b Recepcionar Acusrdo
l Recepcionar y remitir CORE. slaborar y remitir
Acuerdo CORE con - una Circular para

e Y ocylhy Visar y derivar Gircular Visar y derivar Circular
aalpare de alcakiee/ns parm de alcaldes/as para
mm“mim g ici| con merco municipios con marco
2 presupuestario para aam presupusstario para
presupusstanio para i
. presentacitn de presentacién Nl.morI_r. '_oehnr y
pressntacise proyectos proyecios dietribuir en "
proyectos casillercs de Recepcionar Circular
L » wios Circular ~ con merto,
W:m para kv @irviar
e proyecio
proyectos
Recepcionar proyscios FRIL Recepcionar y
por los proyectos
© subsanacicnes. FRIL -
de éstos y derivar los por los municipios o
tbcnicos al subsanaciones de
analista éatos
Recepcionar via comeo
wlactrdnico
obssrvaciones del
L Cumpie con los O . proyecto FRIL
q pressntado, reskzar las
subsanaciones
cofrespondientes y
& enviar
Visar y derivar Oficao Visar y derivar Oficio 5
con némina de con nomina de ¥ remiti Oficlo
yoctos FRIL proyectos FRIL 0 Stetsn de
wprobados aprobadas FRL aprobados
técnicaments i cennbiss
r‘nm.w?—
a| distribuic propuesta

comisién

Aprobar o modificar

L

de recursce

" | convocar a Alcalde/ss

por comuna y

coffespondiante

"o ran
Coneejo plenc la
propuesta de
proyecios FRIL

aprobados en

L____comision |
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6.1.2. Tramitacion Convenio de Transferencia y Resolucion Exenta de Aprobacion

[TRAMITACKON CONVENIO DE TRANSFERENCIAS

ADMINSTRADORIA JEFATURA DERTOL0E JEFATURA DEPTO, DE DA DE |ENCARGADO UNDAD] ENCARGADO UNDAD | JEFATURADEPTO
INTENDENTESA AL JEFATURADNAC | TRANSFERENCIAS DE |  JEFATURA DAF URADET L O oo [ttt e OF, PARTES UNIDAD TECNICA
CAPTAL INVERSION REGIONAL

proyectos FRIL Recepcionar y Recepcionar
aprobados con derivar Memo con Memo con némina
p nominacon == con proyectos
comuna y Acuerdo proyectos FRIL y FRIL y Acverdo
CORE para su Acuerdo CORE CORE

Firmar Res.
.E'“.mﬁ u}nﬁ isar y dertvar Visar y derivar Visar y dervar \isar y derivar
L_ Res. Exenta con - Res. Exenta con Res. Exenta con Res. Exenta con

v

ks identficacién dentificacién [ dentificacién [ V| | identiicacion
proyectos FRIL = iy i
y derivar

é‘.

h 4
3

Visar comvenio de |
fransferencia Visar convenio y
firmado por - fimmado por I oo
municipio y fa MUnicipio ¥ su

Resocidn que o Res. poimricpiy fes,
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6.1.3. Primera Transferencia FRIL

PRIMERA TRANSFERENCIA FRIL

ENCARGADOQ/A
JEFATURA DEPTO.
ANALISTA DEPTO. UNIDAD DE ENCARGADO/A
TRANSFERENGIAS | TRANSFERENCIAS | JEPATURADERTO- | presypUESTO DE | UNIDAD DE B e g OF. PARTES UNIDAD TECNICA
DE CAPITAL DE CAPITAL INVERSION CONTABILIDAD
REGIONAL
Recepcionar Recepciona y R =
Oficio, con solicitud deriva solicitud | Remltg solicitud
de primera Primera e - 3
transferencia Recepcionar y . Transferencia transferencia
Recepcionar, La derivar Memo con Recepcionar de ruta con Recepcionar hoja de ruta
{ransferencia en solicitud de 1° Memo y generar solicitud de 1° con conlabilidad
$ SAGIR y generar (= transferencia para = hoja de ruta con $-| transferencia, B realizada y revisa
Memo de solicitud generar hoja de solicitud de 1° proceder a su inscripcién de la Unidad
de 1° transferencia ruta transferencia devengo en el Técnica en el SIA
correspondiente SIGFE y deriva
inserito en SiA o Emite Cheque Retirar cheque
emite Cheque en con Primera $| con transferencia
caso contrario y Transferencia inicial
regisirar en
Portal Lay N°
19.662

Recepciona
informacion y
registaen |

Compilar las transferencias
realizadas e informar a la

SAGIRlas |
transferencias
tramitadas

unidad de ppto deinv. |«

Regional su registro en
SAGIR

Pagina 17 de 32

n90013




e
Stg<;
by,
v’
L]
GOBIERNO REGIONAL
METROPOLITANO DE

SANTIAGO

INICIATIVA LOCAL (FRIL)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE
INICIATIVAS DE INVERSION DEL FONDO REGIONAL DE

GIR_11-2019

Fecha Autorizacién: 29/11/2019

6.1.4. Programacion del Gasto

PROGRAMACION DEL GASTO

JEFATURA DEPTO. | ANALISTA DEPTO. Qe s
DE DE JEFATURA DEPTO.| LorepUESTO UNIDAD
TRANSFERENCIAS | TRANSFERENCIAS DE FINANZAS TECNICA
DE CAPITAL DE CAPITAL DE INVERSION
REGIONAL
Consolidar ” ;
rromacion de ] il
ran:mglr:r:la y $ financiero con su programacion
p respectiva mensual
p;c;gs:in:::‘i:;e programaciéon financiera
Recepcionar, z
wusaryvaidara| || o peen
progr:sr:\; ;'2: - < pro_gramacién -t}
2 financiera del gasto
proyeccion anual y y proyeccién anual
derivar L Recepcionar y Retsocionar
——I—‘ derivar gtar gasra
ogr ion del proye
e deproyec
proyeccion
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6.1.5. Rendicién y/o solicitud de transferencia FRIL

RENDICION Y SOLICITUD DE TRANSFERENCIA FRIL
JEFATURA DEPTO. | ANALISTA DEPTO. ENCAREALGIA
DE DE UNIDAD DE :
TRANSFERENCIAS | TRANSFERENCIAS | PRESUPUESTO | OF. PARTES - JUNIDAD TECNICA
DE CAPITAL DE CAPITAL REGIONAL
INICIO
z F Recepcionar y
Recepcionar y derivar ; Elaborar
documento de de:;‘;a:ei%?gg:nto documento de
rendicién, solicitud de < solicitud de' rendicién, solicitud
transferencia y/o transferencia ylo de transferencia y/
antecedentes Revisar documento antecedentes [¢] antecedentgs
faltantes de rendicion, faltantes faltantes y derivar
] solicitud de
Bt transferencia y/o
antecedentes
faltantes Recepcionar mail
* con solicitud de
antecedentes
faltantes y enviar
¢Cumple con ?
los requisitos para MO
rendicién y/o solicitud
transferencia
Firmar y derivar %
Memo de rendicion, Elaborar Memo de
solicitud de rebajas y/ dicion vio
otransferencia de |« r:(r;licitu d c);e
FEGUFS0S ds acugrdo transferencia
a lo establecido en - -
los convenios |_
- Se repite el ciclo
Recepciona )
[ Mem_o y generrar hasta ;.lrl:; ;igtzhoe el
hojg ge:nuts \\ﬁnancieramente
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6.1.6. Visitas a Terreno

VISITAS A TERRENO
JEFATURA DEPTO. | ANALISTA DEPTO. DE | JEFATURA DEPTO. DE
DE TRANSFERENCIAS| TRANSFERENCIAS DE SERVICIOS
DE CAPITAL CAPITAL GENERALES

(" wicio )
=5

Solicitar calendarizaciéon de
visitas a terreno

’7 Recepcionar solicitud y
| realizar la calendarizacién

l interna de las visitas de
Recepcionar la

supervisién en terreno y
envia a Jefatura
calendarizacion y derivar al I
Depto. de Serv. Generales <
para la programacion de
los vehiculos Recepcionar calendarizacion
| de visitas a terreno, elaborar
programacién de los vehiculos
e informar su disponibilidad

Recepcionar la
programacion enviada por
el Depto. de Serv. <
Generales y derivar a IOSJ

analistas - =
I [ Realizar visita a terreno,
elaborar informe de ésta e
ingreso a SAGIR y derivar
[ Analizar informe de visitas

a terreno e ingresar estado
de avance fisico en SAGIR

v

FIN

¢
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6.1.7.- Solicitudes de Reevaluacion FRIL

SOLICITUDES DE REEVALUACION FRIL

JEFATURA DIVAC

JEFATURA DEPTO.

ANALISTA DEPTO.

JEFATURA

JEFATURA DEPTO.| ANALISTA DEPTO.

ENTIDAD CONSEJO
TRANSFERENCIAS | TRANSFERENCIAS DliF;l:{%’:‘ég?glsoN DE PREINVERSION |OFICINA DE PARTES RECEPTORA DEPARTAMENTO REGIONAL
DE CAPITAL
Recepcionar y
derivar
documento.
L deriver analrar .
documento. documanto.
" Requisre
NO
h 4
Frmar oficio Redactar oficio
D Y d visar
o ¥ derivar.
Sl
cepcion; memo
memao solicitando memo solicit -
revaluar, firmer y revaiuar, viear y revaluar, visar y
darivar. derivar. dertvar.
Recepcionar
solicitud y
| subsanar
realizades.
Recepcionar y
derivar memo con
conclusiones de el 1]
revaluscion.
Recepcionsr
[ - memo con
conclusiones de a
revaiuecién,
[ Tramear—|
trmmitar por el >
CORE? | core.
NO

si
h 4
¥ visar
Firmar memo T
solicitando solicitando
modificar — modificar y
NG | remitar convenio tramitar convenio tremitar
Yy deriver. convenloy
1 derivar.
_¥
Redactar ordnerio Redactar ordnaric Redactar ordinerio
respuesta a la respuesta a la
solicitud de a-{— solicitud
visary revaluecién, vies y
deriver, derivar.
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6.2.- Desarrollo Procedimiento Clave

6.2.1. Admisibilidad FRIL

Actividades

Firmar propuesta de
recursos por comuna
y derivar.

Observaciones o Aclaraciones
El/la intendente(a) realiza propuesta de recursos por
comuna junto con la Division de Planificacion y
Desarrollo, la que es enviada al Consejo Regional para
su aprobacion o modificacién. La Secretaria Ejecutiva
del CORE recepciona la propuesta y la deriva a la
comision correspondiente.

Responsables

Intendente/a

Aprobar o modificar
propuesta de
recursos por comuna
y convocar al
ejecutivo para su
analisis.

Una comision analiza la propuesta para luego aprobar
o solicitar modificaciones. En caso de solicitar
modificaciones, esta es devuelta al ejecutivo para que
rectifique y envié una nueva propuesta para su
analisis. Una vez aprobada, pasa a la sesion plenaria
del Consejo Regional para su votacion. En caso que la
propuesta sea aprobada en la sesi6n plenaria, se
deriva a la Secretaria Ejecutiva para la elaboracion del
Acuerdo Core. En caso que la propuesta no sea
aprobada, es devuelta a la comision correspondiente.

Consejo Regional

Recepcionar Circular
con marco
presupuestario,
formular y enviar
proyecto.

Preparar y formular las IDIs en base a los
requerimientos técnicos exigidos por el Servicio, remitir
los antecedentes de las IDIs via ORD. de Alcalde/a a
Intendente(a) a través de la Oficina de Partes.

Unidad Técnica

Recepcionar
proyectos FRIL
presentados por los
municipios o]
subsanaciones de
estos y derivar los
antecedentes
técnicos al analista
correspondiente.

Recepcionar los antecedentes de las IDIs enviados a
través de la Oficina de Partes, registrar y derivar los
antecedentes de las IDIs a los Analistas del
Departamento, quienes revisan y emiten observaciones
(si corresponde), las ingresan en el sistema SAGIR y
envian a la Unidad Técnica via correo electrénico.

Jefatura Dpto. de Pre
inversion y Proyectos

Recepcionar via
correo  electrénico
observaciones  del
proyecto FRIL
presentado, realizar
las  subsanaciones
correspondientes vy
enviar.

Recepcionar las observaciones, subsanarlas e ingresar
las correcciones mediante ORD. al GORE, a través de la
Oficina de Partes.

Unidad Técnica

Elaborar y remitir
nomina de proyectos
FRIL aprobados
técnicamente.

Preparar némina de iniciativas aprobadas técnicamente
para propuesta y derivarlas a la Jefatura de Division y
la Administracidn Regional, para su visacién y ser
enviadas al Intendente(a)

Jefatura Dpto. de Pre
inversién y Proyectos

Firmar y enviar Oficio
con noémina de
proyectos FRIL
aprobados

técnicamente,

para

Enviar Oficio de priorizacion de las IDI aprobadas
técnicamente para el Consejo Regional. La Secretaria
Ejecutiva del CORE recepciona la propuesta y la deriva
a la comision correspondiente.

Intendente(a)
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aprobacién por parte
del CORE.

Aprobar o modificar

propuesta y
convocar a
Alcalde/sa
correspondiente.

Resolver las iniciativas priorizadas en las Comisiones,
junto con Alcalde/sa correspondiente. Una vez
aprobadas en la comisidn correspondiente, las
iniciativas son enviadas a la sesién plenaria para su
votacién. En caso que la propuesta sea aprobada en la
sesion plenaria, se deriva a la Secretaria Ejecutiva para
la elaboracion del Acuerdo Core. En caso que la
propuesta no sea aprobada, es devuelta a la comision
correspondiente.

Consejo Regional

6.2.2. Tramitacién Convenio de Transferencia y Resolucion Exenta de

Aprobacion

Actividades

Recepcionar Oficio, | Resolucion Exenta para visto bueno del

expedientes con | Departamento Juridico. Una vez aprobado y
proyectos FRIL | visado por las partes se coordina el retiro sélo del
aprobados Convenio para la firma del/a Alcalde/sa.

Observaciones o Aclaraciones
Con el proyecto aprobado técnicamente se
elabora modelo de Convenio de Transferencia y

Responsables

Jefatura
Departamento de
Transferencias de

convenio

que lo aprueba

de
transferencia firmado
por municipio y Res.

técnicamente y | Se firma por parte del Municipio y se recepciona | Capital
acuerdo Core para su envio en conjunto con la Resolucién

Exenta que lo aprueba para que inicie proceso de

visacion del Intendente/a.
Himar . B O Una vez firmado el Convenio de Transferencia y la | Jefatura

Resolucién Exenta que lo aprueba por parte del
Intendente/a, se deriva la iniciativa en el SAGIR al

analista correspondiente.

Departamento de
Transferencias de
Capital

6.2.3.- Primera Transferencia FRIL

Actividades

Recepcionar
transferencia

19 transferencia

en
SAGIR y generar
Memo de solicitud de

Observaciones o Aclaraciones
Una vez contratadas las obras del proyecto y
recepcionada por el GORE la solicitud de la
Primera Transferencia, se realiza el monto
solicitado por el Municipio o de acuerdo al avance
efectivo de las obras con la documentacién y

la

respaldo correspondiente

Responsables

Analista
Departamento
Transferencias de
Capital
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6.2.4.- Programacion del Gasto

Actividades
Recepcionar,
consolidar y enviar
programacion
financiera del gasto y
proyeccion anual.

Observaciones o Aclaraciones

Una vez aprobado los proyectos, debera realizarse
mensualmente la programacion financiera
mensual, la cual debera actualizarse todos los
meses y enviar a la jefatura correspondiente.

Responsables

Analista
Departamento
Transferencias de
Capital

Recepcionar, revisar

y validar la
programacion  del
gasto y su

proyeccion anual y
derivar.

Una vez recepcionadas las programaciones
financieras realizadas por los analistas, el Jefe del
Departamento de Transferencias de Capital
debera revisar y validar la programacion del gasto
y su proyeccion anual y derivar a la Unidad de
Presupuesto de Inversion Regional.

Jefe Departamento
Transferencias de
Capital

6.2.5.- Rendicién y/o solicitud de transferencia FRIL

Actividades

Revisar documento
de rendicion,
solicitud de
transferencia y/o
antecedentes
faltantes

Observaciones o Aclaraciones
Una vez que el municipio percibié los recursos y
pagd al contratista el estado de pago
correspondiente, debe enviar la rendicidn de éstos.
Se revisan los documentos de la rendicion de
acuerdo a lo sefialado en el presupuesto itemizado
del proyecto, el Convenio y el Reglamento FRIL. Si
se requieren mayores antecedentes se les solicita a
la Unidad Técnica mediante correo electrénico.

Si cumple los requisitos, se aprueba la rendicion y
se envia el memorandum con ésta para su rebaja
correspondiente. En casos que corresponda el
analista gestiona solicitud de nuevas transferencias
a solicitud de la unidad técnica.

Responsables

Analista
Departamento
Transferencias de
Capital

Recepcionar memo y
generar hoja de ruta

El encargado de la unidad de presupuesto debera
revisar documentacion de respaldo, si la
documentacion enviada no cumple con los
requisitos sefialados en el Check list, se comunica
via mail y/o teléfono al analista de DIVAC
encargado de ese proyecto, para que complete la
informacién solicitada. Si no se resuelve por este
medio, se envia memorando del analista de la
Unidad Presupuesto de Inversion Regional que
recibié el proyecto indicando las razones por las
cuales no se puede ejecutar la solicitud de pago,
este memorando es firmado por el analista y visado
por Jefatura de Departamento de Finanzas,
posteriormente es remitido a DIVAC.

Mensualmente cada analista de la Unidad de
Inversién Regional elabora Resolucion que identifica
presupuesto de las solicitudes de pago recibidas y
se deriva a firma del Intendente/a. Previamente
debe estar visada por:

Encargado/a
Unidad de
Presupuesto de
Inversion
Regional
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Jefatura de Gabinete del Intendente
Administrador/a regional

Jefatura de Division

Jefatura de Departamento de Finanzas

» Analista quién elabora Resolucion

Parte de la hoja de ruta consiste en enviar al
Encargado Unidad de Tesoreria quien, para que la
transferencia sea realizada, requiere firma
electrénica de 2 apoderados del servicio.

Para que la entidad pueda recibir la transferencia
debe registrar sus datos en el portal de
proveedores del Gobierno de Santiago.

En los casos excepcionales que no estén registrados
los datos, se debe emitir un cheque.

Todas las transferencias son rendidas con
posterioridad.

En el caso de transferencias del item 03, no
€jecutan presupuesto segun las normas contables y
se tratan como un anticipo.

Todas las transferencias deben ser compensadas
con su rendicion en la Unidad de Contabilidad. En el
caso que la rendicion no cumpla con la totalidad de
lo transferido, el beneficiario debe devolver el
dinero no gastado mediante depésito al servicio.

6.2.6.- Visitas a Terreno

Actividades

Revisar visita a terreno, | proyecto, la realizacién de la visita a
elaborar informe de ésta | terreno. En ésta se supervisa la

Descripcion
Se coordina con la Unidad Técnica, una
vez que se encuentre en ejecucion el

Responsable Control

Analista Departamento

e ingreso a SAGIR y |ejecucion de la obra y se toman Trarysferenaas ge
derivar. fotografias. Una vez realizada la visita, ol
se elabora el Informe respectivo que da
cuenta de la supervisién en el SAGIR.
6.2.7.- Solicitudes de Reevaluacién FRIL
Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables
La entidad receptora deberd explicar de manera
clara el tipo de solicitud a realizar
(presupuestaria, plazos, cubicaciones, etc),
Redactar  solicitud | argumentando y Jjustificando los hechos
formal de | relevantes que implican la decisién de la solicitud, :
regyatliuacién siempre en el sentido de detallar que es lo que Entidad Receptora
iniciativa.

pretende agregar, sustituir y/o eliminar de lo ya
aprobado. Lo anterior sin perjuicio de adjuntar la
documentacién necesaria que sostenga dicha
solicitud
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Se analizard en base a la tipologia de los

requerimientos, enviando a reevaluacién si dicha

solicitud eventualmente pudiera  modificar
R ¢ sustancialmente el fin, objetivos, foco, | Analista Depto. De

ecgpaonar y ficiari to, metodologia y/u otra | Transferencias de

analizar documento. b_ene G BresipuE 8 oth :

dimensidn que puede alterar su esencia original. | Capital

Lo anterior en base al principio de oposicién de

funciones establecido, entre otros, en la

resolucion N° 1485-96 de la CGR.
Rédattar o Al memo deperé adjuntarse copia de Ia'solicitud Analista Depto. De
solicitando reevaluar o e Re_ceptora % cua|qU|er- il Transferencias de
visar y derivar ' | antecedente necesario que este en custod|a, del Capital

Analista que sea necesario para su reevaluacion.

Debe remitirse documento con las conclusiones
Redactar memo con | categdricas de la revaluacion indicando si se | Analista de Pre
conclusiones de la | aprueba o se rechaza la solicitud presentada por | inversion y
reevaluacion. el municipio, adjuntando todos los documentos | Proyectos

gue sean hecesarios.

6.3.- Controles de las Actividades

Actividades

Revisar
terreno,
informe de ésta

visita a
elaborar

Se coordina con la Unidad Técnica, una vez que se
encuentre en ejecucién el proyecto, la realizacion de
la visita a terreno. En ésta se supervisa la ejecucion
de la obra y se toman fotografias. Una vez realizada
la visita, se elabora el Informe respectivo que da
cuenta de la supervision en el SAGIR.

Descripcion

Responsable

Control

Analista
Departamento
Transferencias
Capital

de

6.4.- Formularios - Documentos y Anexos que se desprenden de este

procedimiento

Cadigo

Nombre

Responsable

Tiempo de

formulario/documento/registro

retencion

Jefatura Departamento de 5

6.4.1 |Informe Estado de Avance FRIL Transferencias de Capital 2 Ahos
: B : Jefatura Departamento de =

6.4.2 |Registro de Documentacién Adjunta Transferencias de Capital 2 Anos
f : Jefatura Departamento de &

6.4.3 |Ficha de Cierre FRIL Transferencias de Capital 2 Afos

6.4.4 Ficha Rendicion — Solicitud de Remesa Jefatura Departamento de 5 Afios

*™* |y/o Rendicidn de Gastos Transferencias de Capital
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6.4.1. Informe Estado de Avance FRIL
stg&

p? Gobierno
.:;%}I\ detine GORIERNO REGIONAL
MFTROPOL ITAND DF

SANTIAGO

INFORME ESTADO DE AVANCE FRIL

Mes de : de 201

1. Antecedentes Generales (campo obligatorio)
Nombre del Proyecto

Cbdigo BIP
Compensacion TRS Monto Convenio S
Comuna MONTO CONTRATO | S

2. Antecedentes Administrativos y sus Modificaciones (llenar solo si hay antecedentes)

Letrero de Obra

N° Dto. que aprueba | Fecha Materia Modo de ejecucion | , /o bado e instalado
Admin. Directa Si No
Trato Directo
Licitacion
Fecha Inicio | Duracion
seg(in acta del g:mci:':ztg Fecha de
entrega Contrato ( dri)as) termino
Terreno (dias)
3. Situacién Actual del Proyecto (Marcar con X)
Elaboracion Bases de e Gestionando Admisibilidad N
Licitacion En Licitacion SERVIU u otra autorizacién Adjudicado
Contratado En Ejecucion Terminado Obras Cerrado

4. Avance Financiero (campo obligatorio si existe ejecucion, expresar valores en pesos, y en % el AVANCE FISICO REAL y Financiero)

A) Monto del Contrato (solo si es licitacién y/o trato directo) S % Avance
B) Monto Transferido a la fecha S F;g/azs:i:;o
C) Monto Gastado a la fecha (D°s Pago y facturas) S % Avance
D) Saldo Contrato (Monto Contratado menos Monto Transferido A-B) S Fisico

5. Observaciones (campo obligatorio, completar con informacién relevante del proyecto, ya sea fisica. Financiera y/o administrativa)
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6. Contactos (campo obligatorio)

Nombre Director o Jefe Depto. Responsable:

Nombre Funcionario encargado:

Fono: ) Firma y timbre Funcionario y/o Jefe Depto.
Correo electrdnico:

7. Set Fotografico (solo si existe obra en ejecucién, 5 fotografias que muestren el avance de la obra y las partidas mds relevantes)
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6.4.2 Registro de Documentacion Adjunta
Stg -':‘: ' DEPARTAMENTO TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
GCOBIERNO REGIONAL DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION
gﬁgﬁpﬁwg E))E GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO
REGISTRO DE DOCUMENTACION ADJUNTA
MARCAR CON UNA X:
DOCUMENTO QUE DOCUMENTO
ACOMPANA AL ENVIADO EN
PRESENTE INFORME | INFORME ANTERIOR

Decreto que llama a licitacion

Decreto de Adjudicacion

Contrato

Decreto que aprueba Contrato

Copia Boletas de Garantia

Acta Entrega de Terreno

Fotografia del letrero de obras instalado

Comprobante de Ingreso de Recursos
transferidos

Decreto de pago y comprobante de egreso

Recepcion provisoria sin observaciones

Decreto de aumento de plazo, si corresponde

Otros (Detallar)

IMPORTANTE: Todos estos antecedentes deben ser adjuntados al informe
mensual correspondiente al mes que se realizaron dichos tramites.
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6.4.3. Ficha de Cierre FRIL

]
®
')‘?‘1 DEPARTAMENTO DE TRANSFERENCIA DE CAPITAL
K AN DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION
. GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTKGO

GOBIERNO REGIONAL
METROPOLITANO DE

Gobierno
a). de Chile

SANTIAGO
FICHA DE CIERRE FRIL
00munn:|
Fecha:| | Fuente de Financiamiento:
Codigo IDI: | |
Nombre del Proyecto:
Aporte FRIL : Aporte Municipal:
Monto Contratado: Fecha de Recepcion Provisoria:
Tipo de Conftrato: Licitacién
(indicar con una cruz) Administracién Directa
Trato Direcio

Fecha Inicio de Obras, segiin acta entrega efectiva de temeno

Fecha Témino de Obras

Nombre del Encargado Municipal:

Cargo:
Teléfono:

Firma y timbre:

Adjuntar:

1.- Comprobante de Ingreso de la dltima transferencia
2.- Decreto de pago ultimas facturas emitidas

3.- Comprobante egresos ulimas facturas emifidas
4.- Copia de boleta garanfia correcta ejecucion

5.-4 fotografias obra terminada

Nota: Favor remitir esta Ficha de Cierre por medio de Oficio Alcaldicio
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6.4.4. Ficha de Rendicion (Solicitud de Remesa y/o Rendicion de Gastos)

DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION St é
DEPARTAMENTO TRANSFERENCIAS DE CAPITAL Q-
AW 1A
NE TROPON ITANG 0%
RACHA RENDICION SANTIAG

SOUCITUD DR REMESA Y /O RENDICION DE GASTOS

Erigad Recepitors Fecha:
Tpo fnanc larmismo.
Nomibre del Froyec .
CadQo Provec
fam vaor Cormenio Wosar Corent
O0.CC.
1.- DETALLE DE GASTOS PRESENTE REND N
Factueq/Boeta MY Proveedor e Monto Fendiao . ,m’o s
Sublotal | 50
Detale Proveedor v MoMc
Swbiotal , $0
d.- MULTAS Y OTROS REINTEGROS
Morto Uigusado e N°ds Creque (v
Concepic Proveedor 2w comprabarte
Pagodo comesponas|
Sublosal , 30
L REIUMEN
Mabesio Mordo $
Moalo del Contrato "y $0
Total Frorstendo o lafecha 5 50
PeNaic«aNes Arierncres = 310
tendicién Actval o1 30
Peirtegro = 30
[fotal Tenddo o 1o Feche 19) (cowent L
S3aC Dor rendir G o $0
e n 185 $0
Tonwat Y 50
ENCARGADD RESPOMSASLE LT ANALUSTA RESPONSABLE DEPTO. TRANSFERENCIA CAPTTAL
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7.- Resumen de Indicadores de Gestion:
No Aplica.

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision

Identificacion (nuevo y/o

Fecha Autorizacion/Validacion

modificacién) Paginas
Res. Exenta N° 2.758 (29.12.2011) Modificacién Todas

Res. Exenta N° 2.956 (25.11.2015) Modificacion Todas
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