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Instructivo Microsoft TEAMS

Con esta plataforma podemos escribir mensajes instantaneos, realizar reuniones via chat o
videoconferencia y llamados telefénicos al personal del Gobierno Regional que cuenta con correo
electronico desde cualquier lugar.

La herramienta dispone de un sistema de proteccién contra amenazas avanzada para la
administracién de contenido. Esto permite determinar si el contenido usado en estas aplicaciones
es malintencionado y bloquear éste del acceso de los usuarios. También dispone de la posibilidad
de creacidon de canales privados para realizar reuniones de manera mas confidencial.

Teams utiliza TLS mutua (MTLS) para las comunicaciones del servidor en 0365 y TLS de los clientes
al servicio. Esto lo convierte en una herramienta protegida de ataques muy dificiles o imposibles
de llevarse a cabo en el periodo de tiempo en el que dura una conversacién determinada. TLS
autentifica a todos los participantes y cifra todo el trafico. Esto no impide la interceptacién, pero
el atacante no puede leer el trafico a menos que se interrumpa el cifrado.

Para realizar la descarga de la aplicacién, debemos ingresar a la siguiente pagina.

https://products.office.com/es-cl/microsoft-teams/group-chat-software
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Microsoft Teams

Trabaja remotamente sin
sentirse alejado.

Iniciar sesion

Haz que tu centro educativo se registre gratis>

Two separate circular photographs on a white background
to express two people connecting while in different

locations. One is sitting at a desk in an office working on a
Microsoft Surface, the other is standing outside using a
mobile device.

:Solo necesitas las videollamadas para un uso personal? Haz clic
aqui>
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Una vez que ingresemos en la pagina hacemos clic en la opcién Mds y seleccionamos la opcion de

Descarga Teams:
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Descargar Teams

Microsoft Teams

Trabaja remotamente sin
sentirse alejado.

Iniciar sesion

Haz que tu centro educativo se registre gratis>

iSolo necesitas las videollamadas para un uso personal? Haz clic
aqui>

¢Trabajas desde tu casa? Descubre consejos tiles y précticas recomendadas para el trabajo remoto.

Mas informacion >

ts.office.com/es-cl/mic PP

En la nueva pagina hacemos clic en Descarga Teams:

=. Microsoft I Office Microsoft Teams  Planesy precios  Caracteristicas -~ Recursos « Mas Comprar Office 365 Todo Microsoft pel a"

Descarga Microsoft
Teams en cualquier
dispositivo

Conéctate a Teams desde cualquier lugar con dispositivos

Windows, Mac, iOS y Android, o reline a participantes remotos en
areas de encuentro de todos los tamanos con Teams.
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Se abrird una nueva pagina, desde donde podemos realizar la descarga, y ademas seleccionar
opciones distintas, como las instalaciones de MAC o Android:

& | https://products.office.com/es-cl/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

Descarga Teams para el escritorio

Descargar Teams

Obtén la aplicacién mévil de Teams

Una vez seleccionada la descarga, apareceran las opciones, donde escogeremos, ejecutar:

v . . " I I
. . o
:Qué ql:lleres hacer con ?I'eams_wmdows_xﬁélexe (93.2 MB)? Ejecutar Qe A Bt %
De: statics.teams.cdn.office.net
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Una vez terminada la descarga se iniciara la configuraciéon de la aplicacion, donde debemos
ingresar nuestro correo corporativo y hacemos clic en Iniciar Sesién:

% Microsoft Teams = X

Microsoft Teams

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

jmanzo@gobiernosantiago.cll

Iniciar sesion
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En la pagina siguiente, se debe ingresar la clave del correo, en caso de que no saber la contrasefia
ésta debe ser solicitada al Departamento de Informatica.

1 ] P - -
b Iniciar sesion en Microsoft Teams

% Microsoft

jmanzo@gobiernosantiago.cl

Escribir contrasena

Contrasena

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesion
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En la pagina que sigue se debe seleccionar siguiente y tendremos acceso a TEAMS.

En TEAMS tenemos las opciones de:
Chat: donde podemos comenzar una conversaciéon con un compaiiero.
Calendario: donde podemos agendar reuniones con compaifieros.

Llamadas: donde podemos realizar lamadas o video llamadas.

Dentro de las funciones de TEAMS, tenemos:

e En la parte superior tenemos la opcidn de busqueda, en la cual podemos buscar a los
funcionarios del GORE por su nombre y apellido, por lo tanto, podemos seleccionar al
funcionario que queremos para iniciar una conversacion, agendar una reunion o llamar
por video llamada.

dividad Equipos g General Publicaciones Archivos Wiki —+

a José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Dropbox IRM del equipo
Sus equipos
ra José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Juridico IRM del equipo.
i GORE~'GOBIERNOIREGI,.. José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Funcionamiento GORERM del equipo.
g
Equipos General José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Recepcion Core Santiago del equipo

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Sistemas del equipo.

(] - Informatica
slendari

L % . administrador

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a cuenta publica del equipo

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Santiago Resiliente 100RC del equipo.
José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a correo voz del equipo.

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a asociacion2 del equipo.

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Comité de Etica del equipo.

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Redes Sociales del equipo.

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a FONDES del equipo.

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Consejo Regional Metropolitano de Santiago del equipo.

José Ignacio Gutierrez Garcia ha quitado a Asociacion GoreRM del equipo.
José Ignacio Gutierrez Garcia ha convertido a Daniel Wiegand Contreras en propietario del equipo.

José Ignacio Gutierrez Garcia ha convertido a Jennifer Lueiza en propietario del equipo.

VO OPRPPRRRPRPPP R HNF

José Ignacio Gutierrez Garcia ha convertido a Paul Krohmer en propietario del equipo.
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e En la parte superior derecha tenemos accesos directos, los cuales permiten iniciar
video llamadas, llamadas solamente de audio o compartir la pantalla.

QOO

e Enla parte inferior tenemos las opciones de cambiar el tipo de texto, insertar archivos, etc.

Escribe un mensaje nuevo

Ar V" ¢ © @ & E > R -

Ante cualquier duda comuniquese con el Departamento de Informatica en los teléfonos:

222 509 264
222 509 305
222 509 307
222 509 309
222 509 452
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