Gs DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ,
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA Y
Y CONTROL DE GESTION

RESOLUCION EXENTA N°: 598

SANTIAGO, 14-04-2023

VISTOS:

Acta de Proclamacién del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 9 de julio de 2021; lo dispuesto en las letras h) y A) del articulo 24 de la
Ley N°19.175, Organica Constitucional de Gobierno y Administracién Regional y sus
posteriores modificaciones; la Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de
la Administracion del Estado; la Ley N°19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado; la
Resolucion Exenta N° 289 (28.02.2020) que aprobdé Formato y vigencia de Manuales de
Procedimientos, las Resoluciones Exentas N°3.018 (21.12.2017), N°1.768 (23.07.2018), N°
2.516 (09.11.2018), N°2.800 (24.12.2018), N°453 (03.04.2019), N° 755 (10.05.2019), N°
1.237 (18.07.2019), N°175 (03.02.2020), N°431-432-433 (27.03.2020), N°1.381 (02.10.2020),
N° 1.293 (06.08.2021), N°2.508 (14.12.2022), N°2.700 (30.12.2022) y N°339 (24.02.2023),
que aprobaron la nueva Estructura Organica Funcional y Funciones del Servicio
Administrativo del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago; la Resolucién N°7 de 2019,
Resolucion N°16 de 2020 y el informe final N° 471 de 2022, todas de la Contraloria General
de la Republica y,

CONSIDERANDO:

1. Que, resulta necesario uniformar, orientar,
apoyar, controlar y establecer mecanismos y procedimientos para resguardar el adecuado
uso de los recursos financieros respecto al proceso de asignacién directa de iniciativas
subvencionadas con recursos del numeral 3.1 de la glosa 03 de los programas de inversiéon
de los Gobiernos Regionales.

2. Que, los manuales de procedimientos son un
instrumento que apoya el quehacer cotidiano de las diferentes areas del Servicio, debido a
que contienen un conjunto de instrucciones y normas que permiten contribuir al cumplimiento
de la funcién publica.

3. Que, este manual de procedimiento permite
determinar y estandarizar el proceso de asignacion directa de iniciativas subvencionadas con
recursos del numeral 3.1 de la glosa 03 de los programas de inversién de los Gobiernos
Regionales, desde su solicitud de financiamiento, evaluacion, priorizacion, analisis técnico,
admisibilidad y aprobacion econémica, en forma transparente y competitiva.

RESUELVO:

1.  APRUEBESE con una vigencia de cuatro
(4) anos a partir de la fecha del presente acto, el “"MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
ASIGNACION DIRECTA DE INICIATIVAS SUBVENCIONADAS CON RECURSOS DEL
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NUMERAL 3.1 DE LA GLOSA 03 DE LOS PROGRAMAS DE INVERSION DE LOS
GOBIERNOS REGIONALES”, del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, y que a
continuacioén se transcribe:

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA

ASIGNACION DIRECTA DE INICIATIVAS

SUBVENCIONADAS CON RECURSOS DEL
NUMERAL 3.1 DE LA GLOSA 03 DE LOS

PROGRAMAS DE INVERSION DE LOS
GOBIERNOS REGIONALES

GIR 05-2023 de fecha 13/04/2023

Elaboro: Aprobé: Autorizoé

Diana Bichon Mella Juan Miranda Vergara Metodologicamente:
Analista ) Jefe ) Jaime Calderon Olivares
Division de Planificacion y Analista
Alejandra Acevedo Roblero Desarrollo Regional
Jefa Carolina Hidalgo Mandujano
Jefa

Departamento de Analisis y
Evaluacion de Inversiones Departamento de Modernizacion,
Planificacion Estratégica y
Control de Gestion

1. Objetivo

Estandarizar el proceso de asignacion directa de iniciativas subvencionadas con
recursos del numeral 3.1 de la glosa 03 de los programas de inversion de los
Gobiernos Regionales, desde su solicitud de financiamiento, evaluacion, priorizacion,
analisis técnico, admisibilidad y aprobacién econémica.

2. Alcance

Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones perteneciente a la Division de
Planificacion y Desarrollo Regional.
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3. Estructura Organizativa del Area que es responsable del

procedimiento: (Responsabilidades)
3.1 Organigrama de cargos responsables:
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3.2 Definicion de cargos responsables:

Gobernador Regional:

e Recibir y derivar solicitud de financiamiento de iniciativa de interés regional de asignacion
directa al area competente, adjuntando anexo A y anexo B.

e Evaluar el impacto de las iniciativas de interés regional de asignacién directa para su
priorizacion.

e Firmar resolucién de aprobacién en el caso de proyectos menor a 7.000 UTM de las
iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por asignaciéon directa
admisibles.

e Firmar oficio para el Consejo Regional de las iniciativas de interés regional priorizadas
para financiamiento por asignacion directa admisibles mayor a 7.000 UTM con todos sus
antecedentes.

Secretario/a Ejecutivo/a CORE

e Recepcionar oficio para el Consejo Regional de las iniciativas de interés regional
priorizadas para financiamiento por asignacion directa admisibles mayor a 7.000 UTM,
con la informacién detallada respecto del periodo de ejecucion, cantidad de personas
beneficiadas, monto de recursos asignados por beneficiarios y sus antecedentes.

e Someter a votacion del Consejo Regional las iniciativas de interés regional priorizadas
para financiamiento por asignacion directa admisibles mayor a 7.000 UTM.

e Elaborar y derivar actas de acuerdo CORE de las iniciativas de interés regional
aprobadas para financiamiento por asignacion directa admisibles mayor a 7.000 UTM.

Administradora Regional:

e Visar resolucién de aprobaciéon en el caso de proyectos menor a 7.000 UTM de las
iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por asignacion directa
admisibles.

e Visar oficio para el Consejo Regional de las iniciativas de interés regional priorizadas para
financiamiento por asignacion directa admisibles mayor a 7.000 UTM con todos sus
antecedentes.

Jefatura Departamento de Medio Ambiente, Biodiversidad y Accion Climatica
e Recibir la solicitud de financiamiento junto al anexo A y anexo B, de iniciativa de interés
regional de asignacién directa de la tipologia de actividades de: proteccion del medio
ambiente.
e FEvaluar la iniciativa de interés regional de asignacién directa, de acuerdo a los
siguientes criterios:
o Coherencia y pertinencia con la Estrategia Regional de Desarrollo, Estrategia
de Resiliencia, Plan de Accién Regional de Cambio Climatico, el Plan de Accion
Regional de Biodiversidad y otros planes y politicas que se encuentren vigentes
en materia ambiental.
o Coherencia y pertinencia con la Estrategia Nacional de Residuos Sdlidos
Organicos.
Coherencia y pertinencia con la ley 21.020 de Tenencia Responsable de
Mascotas y Animales de compaiiia.
Costos asociados acordes al impacto social y territorial del proyecto presentado
Cobertura del proyecto presentado.
Cantidad de organizaciones y/o instituciones patrocinantes o acompanantes.
Que no tenga rendiciones de cuentas pendientes con el Gobierno Regional, a
través de consulta al Departamento de Control de Programas.

(©]

O O O O
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Presentar la iniciativa de interés regional de asignacién directa al Gobernador Regional
para decision de priorizacion.

Informar a la unidad técnica la decision de priorizacién de la iniciativa de interés
regional de asignacion directa.

Solicitar a la unidad técnica el ingreso, a la plataforma web, de los antecedentes de
acuerdo al instructivo de iniciativas al fondo regional para actividades de asignacion
directa.

Informar a la Jefatura de la Division de Planificacién y Desarrollo Regional la iniciativa
de interés regional de asignacion directa priorizada y con los antecedentes cargados
en la plataforma web.

Jefatura Departamento de Seguridad Ciudadana

Recibir la solicitud de financiamiento junto al anexo A y anexo B, de iniciativa de interés
regional de asignacion directa de la tipologia de actividades de: seguridad ciudadana.
Evaluar la iniciativa de interés regional de asignacién directa, de acuerdo a los
siguientes criterios:

U Coherencia y pertinencia con la Estrategia Regional de Desarrollo.

] Coherencia y pertinencia con el Programa de Gobierno del Gobernador, en su
Eje Santiago Seguro.

Coherencia con la legislacion vigente en la materia.

Eficiencia y efectividad en el uso de recursos.

Numero de comunas a intervenir.

Cobertura del proyecto presentado.

Que no tenga rendiciones de cuentas pendientes con el Gobierno Regional, a
través de consulta al Departamento de Control de Programas.

Presentar la iniciativa de interés regional de asignacién directa al Gobernador
Regional para decisién de priorizacion.

Informar a la unidad técnica la decision de priorizaciéon de la iniciativa de interés
regional de asignacion directa.

Solicitar a la unidad técnica el ingreso, a la plataforma web, de los antecedentes de
acuerdo al instructivo de iniciativas al fondo regional para actividades de asignacién
directa.

Informar a la Jefatura de la Division de Planificacién y Desarrollo Regional la iniciativa
de interés regional de asignacion directa priorizada y con los antecedentes cargados
en la plataforma web.

Jefatura Departamento Juridico y Fiscalia

Elaborar y visar resolucién de aprobacion en el caso de proyectos menor a 7.000 UTM
de las iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por asignacién
directa admisibles.

Jefatura Division de Planificaciéon y Desarrollo Regional

Recibir las iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por
asignacion directa y con los antecedentes cargados en la plataforma web.

Derivar las iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por
asignacion directa al Departamento de Analisis y Evaluacién de Inversiones.

Firmar memo con las iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento
por asignacién directa admisibles al Departamento Juridico y Fiscalia para la
elaboracion de la resolucion de aprobacién en el caso de proyectos menor a 7.000
UTM.

Visar resolucién de aprobacion en el caso de proyectos menor a 7.000 UTM de las
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iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por asignacion directa
admisibles.

Visar oficio para el Consejo Regional de las iniciativas de interés regional priorizadas
para financiamiento por asignacién directa admisibles mayor a 7.000 UTM con todos
sus antecedentes.

Enviar memo a DIPIR de las iniciativas de interés regional aprobadas para
financiamiento por asignacion directa admisibles mayor a 7.000 UTM con todos sus
antecedentes.

Jefatura Departamento de Analisis y Evaluacién de Inversiones

Recibir las iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por
asignacion directa y derivar a analista del Departamento, para su analisis técnico.
Informar a la Jefatura de la Divisién de Planificacién y Desarrollo Regional las
iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por asignacién directa
admisibles.

Elaborar y visar memo con las iniciativas de interés regional priorizadas para
financiamiento por asignacion directa admisibles al Departamento Juridico y Fiscalia
para la elaboracion de la resolucion de aprobacién en el caso de proyectos menor a
7.000 UTM.

Elaborar y visar oficio para el Consejo Regional de las iniciativas de interés regional
priorizadas para financiamiento por asignacién directa admisibles mayor a 7.000 UTM
con todos sus antecedentes.

Analista Departamento de Analisis y Evaluacién de Inversiones

Realizar el proceso de analisis técnico de las iniciativas regional priorizadas para
financiamiento por asignaciéon directa, verificando los requisitos de acuerdo a
instructivo, la coherencia de la actividad formulada, el listado de los socios para su
analisis de acuerdo al Instructivo de prevencién de conflictos de intereses.

Solicitar las aclaraciones a las unidades técnicas de las iniciativas regional priorizadas
para financiamiento por asignacién directa, mediante correo electrénico con copia a la
Divisién o Departamento que corresponda segun la tipologia de la iniciativa.

Efectuar el analisis técnico de la iniciativa y declarar Admisible (A) si cumple con
todos los requisitos y presenta todos los antecedentes requeridos para ser financiada.
Podra ser declarada Revisada con Observaciones (RO) si los antecedentes
presentan observaciones y/o no se presentan todos los antecedentes requeridos para
que la iniciativa sea financiada.

Podra ser declarada No Admisible (NA) si la iniciativa no cumple con alguno de los
requisitos o no presenta todos los antecedentes necesarios para ser financiada.
Informar a la Jefatura del Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones, las
iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por asignacion directa
admisibles.

Jefatura Division de Desarrollo Social y Humano

Recibir la solicitud de financiamiento junto al anexo A y anexo B, de iniciativa de interés
regional de asignacion directa de la tipologia de actividades: culturales y sociales
destinadas a la inclusién y cohesion social.
Evaluar la iniciativa de interés regional de asignacién directa, de acuerdo a los
siguientes criterios:

o Coherencia y pertinencia con la Estrategia Regional de Desarrollo.

o Coherencia y pertinencia con el Programa de Gobierno del Gobernador, en su

Eje Santiago Justo e Inclusivo.
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Coherencia con la politica regional indigena urbana si es este el ambito de
accion.
Coherencia con la legislacién vigente en la materia.
Eficiencia y efectividad en el uso de recursos.
Numero de comunas a intervenir.
Incorporacion de criterios de interseccionalidad.
Costos asociados acordes al impacto social y territorial del proyecto
presentado.

o Que no tenga rendiciones de cuentas pendientes con el Gobierno Regional, a

través de consulta al Departamento de Control de Programas.

Presentar la iniciativa de interés regional de asignacion directa al Gobernador Regional
para decision de priorizacion.
Informar a la unidad técnica la decision de priorizaciéon de la iniciativa de interés
regional de asignacion directa.
Solicitar a la unidad técnica el ingreso, a la plataforma web, de los antecedentes de
acuerdo al instructivo de iniciativas al fondo regional para actividades de asignacion
directa.
Informar a la Jefatura de la Division de Planificacién y Desarrollo Regional la iniciativa
de interés regional de asignacion directa priorizada y con los antecedentes cargados
en la plataforma web.

o

O O O OO

Corporacion de Desarrollo Territorial y Turismo de la Region Metropolitana

Recibir la solicitud de financiamiento junto al anexo A y anexo B, de iniciativa de interés
regional de asignacion directa de la tipologia de actividades: culturales y deportivas.
Realizar evaluacién considerando aspectos tales como:

e Numero de beneficiaros si son actividades de deporte formativo o de

participacién social.

* Coherencia y pertinencia con la Estrategia Regional de Desarrollo.

®  Coherencia con la Politica Nacional de Actividad Fisica y Deporte
Si es una actividad competitiva o de alto rendimiento debe considerar la
Estrategia Nacional de Alto Rendimiento.
Costos asociados acordes al impacto social del proyecto.
Visibilizacion de Santiago como ciudad anfitriona de eventos deportivos.
Comuna involucrada en el proyecto o si es una iniciativa intercomunal.
Proyectos con enfoque inclusivo, perspectiva de género e interculturalidad.
Que no tenga rendicion de cuentas pendientes con el Gobierno Regional, a
través de consulta al Departamento de Control de Programas.
Presentar la iniciativa de interés regional de asignacion directa al Gobernador Regional
para decision de priorizacion.
Informar a la unidad técnica la decision de priorizacion de la iniciativa de interés
regional de asignacion directa.
Solicitar a la unidad técnica el ingreso, a la plataforma web, de los antecedentes de
acuerdo al instructivo de iniciativas al fondo regional para actividades de asignacién
directa.
Informar a la Jefatura de la Division de Planificacién y Desarrollo Regional la iniciativa
de interés regional de asignacion directa priorizada y con los antecedentes cargados
en la plataforma web.

Jefatura Departamento de Gestion Documental y Archivos

Recibir y derivar solicitud de financiamiento para el Gobernador Regional
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Metropolitano de Santiago, segun anexos A (carta de ingreso) y anexo B (minuta
resumen).

Numerar y distribuir a DIPIR resolucién de aprobacién en el caso de proyectos menor
a 7.000 UTM de las iniciativas de interés regional priorizadas para financiamiento por
asignacion directa admisibles.

Numerar y distribuir oficio para el Consejo Regional de las iniciativas de interés
regional priorizadas para financiamiento por asignacion directa admisibles mayor a
7.000 UTM, con la informacion detallada respecto del periodo de ejecucién, cantidad
de personas beneficiadas, monto de recursos asignados por beneficiarios y sus
antecedentes.

Jefatura Departamento de Tecnologias de la Informacién

Mantener operativa la plataforma web para las iniciativas de asignacién directa
financiadas por asignacion directa.
Mantener operativo el Sistema de Gestion Documental SGD.

Unidad Técnica (Corporaciones, Fundaciones, ONG, Organizaciones Funcionales y
Territoriales)

4.

Enviar al Gobernador Regional solicitud de financiamiento junto al anexo A y anexo B,
de iniciativa de interés regional de asignacion directa.

Subir los antecedentes a la plataforma web de la iniciativa de interés regional de
asignacion directa priorizada.

Enviar las aclaraciones mediante correo electronico en el marco del analisis técnico.

Siglas / Abreviaturas / Definiciones / Referencias (Leyes

relacionadas), etc.

4.1 Siglas
DIPRES: Direccion de Presupuestos (Ministerio de Hacienda)
Sll: Servicio de Impuestos Internos
UTM: Unidad Tributaria Mensual

4.2 Abreviaturas
CORE: Consejo Regional Metropolitano de Santiago

DIPIR:

Division de Presupuesto e inversion Regional

DIPLADER: Division de Planificacién y desarrollo Regional
DIDESOH: Divisién de Desarrollo Social y Humano

GORE: Gobierno Regional Metropolitano de Santiago

SAGIR: Sistema de Administracion y Gestion de la Inversion Regional
SGD: Sistema Gestion Documental

FNDR:

ORD.:

Fondo Nacional de Desarrollo Regional.
Ordinario, documento oficial.

MEMO: Memorandum.

CORPORACION RM: Corporacién de Desarrollo Territorial y Turismo de la Regién
Metropolitana

UT: Unidad Técnica
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4.3 Definiciones
Fondo Nacional de Desarrollo Regional, FNDR: Es uninstrumentodescentralizado
de inversion publica, donde el Gobierno Central transfiere recursos fiscales a cada
region del pais, para la materializacion de iniciativas de inversion a nivel regional,
provincial, comunal y/o local. Se destina al financiamiento de acciones en los distintos
ambitos de desarrollo social, econémico y cultural de la Region.
Iniciativas de Inversiéon: Se pueden clasificar en estudios basicos, actividades,
proyectos y programas.
Admisibilidad (A): Cumple con todos los requisitos y presenta todos los antecedentes
requeridos para ser recomendada técnicamente.
No Admisible (NA): La iniciativa no cumple con alguno de los requisitos 0 no presenta
todos los antecedentes necesarios para que la iniciativa sea recomendada
técnicamente.
Fondos de Asignacion Directa de la Glosa 03 N° 3.1. El proceso de asignacion directa
de recursos se encuentra regulado por la normativa que rige la asignacién de recursos
publicos a instituciones sin fines de lucro y por el Instructivo definido.
Revisada con Observaciones (RO): Los antecedentes presentados presentan
observaciones y/o no se presentan todos los antecedentes requeridos para que la
iniciativa sea recomendada técnicamente.

Unidad Técnica: Se refiere a las organizaciones funcionales y territoriales de la
Region Metropolitana, regidas por la Ley N° 19.418, sobre juntas de vecinos y demas
organizaciones comunitarias; instituciones privadas sin fines de lucro (fundaciones,
corporaciones, ONGs,); corporaciones municipales y/o municipios de la RMS.

4.4 Referencias

e Ley de Presupuestos del Sector Publico.

e Ley Organica Constitucional N°19.175, sobre Gobierno y Administracion Regional
y sus posteriores modificaciones.

e Ley N° 10.336 sobre organizacion y atribuciones de la Contraloria General de la
Republica.

e Decreto Ley 1263, sobre la Administracion Financiera del Estado.

e Decreto N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 19.886, y sus modificaciones.

¢ Instrucciones para la Ejecucion de la Ley de Presupuestos del Sector Publico.

e Resolucién 30 del afio 2015 donde fija normas de procedimiento sobre rendicion
de cuentas Contraloria General de la Republica.

e Resolucién Exenta N°497 del 29-12-2022, del Ministerio de Hacienda, sobre
financiamiento Actividades Directas numeral 3.1 de la Glosa 03 de los programas
de Inversién afio 2023 de los Gobiernos Regionales.
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5. Mapa de Procesos

5.1 Mapa de Proceso (Explicativo)

Requerimientos de
entrada del proceso

Salidas de servicios o
productos

Clientes externos

Usuarios

Descripcién o definicion
del proceso clave

Unidad y/o
Departamento
Division

Solicitud de financiamiento junto al anexo A y anexo B, de
iniciativa de interés regional de asignacién directa por parte
de la UT.

Iniciativa de interés regional de asignacion directa aprobada
econOmicamente.

Unidades Técnicas: organizaciones funcionales y territoriales
de la Region Metropolitana, regidas por la Ley N° 19.418,
sobre juntas de vecinos y demas organizaciones
comunitarias; instituciones privadas sin fines de lucro
(fundaciones, corporaciones, ONGs,); corporaciones
municipales y/o municipios de la RMS.

DIDESOH; Departamento de Medio Ambiente, Biodiversidad
y Accién Climatica; Departamento de Seguridad Ciudadana,
Corporacion de Desarrollo Territorial y Turismo de la R.M.,
DIPLADER.

Proceso: Analisis de iniciativas de inversion postuladas al
FNDR

Subproceso: Asignacion directa de iniciativas
subvencionadas con recursos del numeral 3.1 de la glosa 03

Etapas Relevantes:

1. Solicitud de financiamiento
2. Evaluacion

3. Priorizacion

4. Analisis técnico

5. Admisibilidad

6. Aprobacion econémica

Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones.

Divisién de Planificacion y Desarrollo Regional.
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Procesos Estratégicos:
Ley de Presupuestos del Sector Pablico

l i

Proceso Clave:

HOS3dId

i
.

Proceso: Andlisis de iniciativas de inversion
postuladas al FNDR

Subproceso: Asignacion directa de iniciativas
subvencionadas con recursos del numeral 3.1 de

3. Priorizacion
4, Andlisis técnico
5. Admisibilidad
6. Aprobacion econémica

O

5 la glosa 03

=

® Etapas Relevantes:

% 1. Solicitud de financiamiento l
2. Evaluacion

C

o

-

S

=

l T

Procesos de Soporte o Ayuda:
Departamento de Gestién Documental y Archivos
Departamento de Tecnologias de la Informacion

Departamento Juridico y Fiscalia
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6. Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos

6.1. Diagrama de Flujo Matricial del Proceso de Asignacién Directa

PROCESO DE ASIGNACION DIRECTA PARA INICIATIVAS SUBVENCIONADA S CON RECURSOS NUMERAL 3.1, OBJETIVO 03
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6.2 Desarrollo Procedimiento Clave Proceso de Asignacion Directa:

Actividades/Subprocesos

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

Recepciona y evalua IDI
de acuerdo a criterios

Evaluar la iniciativa de interés regional de
asignaciéon directa, de acuerdo a tipologias
establecidos en el Departamento de Medio
Ambiente, Biodiversidad y Accién Climatica;
Departamento de Seguridad Ciudadana; Division
de Desarrollo Social y Humano y la Corporacion
de Desarrollo Territorial y Turismo de la Regioén
Metropolitana.

Jefaturas / Divisién
/ Deptos. /
Corporacion

Visar resolucion de
aprobacion IDI > a 7000
UTM

La Administradora Regional visar resolucién de
IDI de aprobacién en el caso de proyectos menor
a 7.000 UTM de las iniciativas de interés regional
priorizadas para financiamiento por asignacion
directa admisibles.

Jefatura de Division
de Planificacion y
Desarrollo Regional

Visa oficio de IDI < a 7000
UTM, con todos sus
antecedentes

La Administradora Regional visa oficio de IDI para
el Consejo Regional de las iniciativas de interés
regional priorizadas para financiamiento por
asignacion directa admisibles mayor a 7.000 UTM
con todos sus antecedentes.

Jefatura de Division
de Planificacion y
Desarrollo Regional

Verificar IDI con los
requisitos de acuerdo a
instructivo

® (Certificado de la personalidad juridica de la
organizacion emitido por la municipalidad o el
registro civil, segun corresponda.

® (Certificado de vigencia del directorio o
directiva de la institucion, emitido por el
organismo correspondiente.

® Adicionalmente, solo las organizaciones
funcionales, tales como las Corporaciones,
Fundaciones u ONGs se deberan presentar

® Fotocopia de los estatutos actualizados de la
institucion, que deben estar completos,
legibles y con timbre original de la institucion.

® Acta de la reunion de directorio en el cual se
designé al representante legal (solo para
corporaciones, fundaciones, ONGs).

® Fotocopia o imagen digital legible del RUT de
la institucion por ambos lados (fotocopia
original o la que entrega el SllI, pudiendo ser
el E-Rut).

® (Certificacion de inscripcion en el Registro
Central de Colaboradores del Estado. Dicha
inscripcion debe realizarse a través de la
pagina www.registros19862.cl

® Declaraciéon jurada simple, suscrita por el
representante legal de la institucion (Anexo
N° 1 para instituciones sin fines de lucro, o
Anexo N° 2, para organizaciones funcionales
o territoriales).

® Declaracion jurada simple Anexo N° 4, de no
parentesco, suscrita por el representante

Analista Depto. de
Analisis y
Evaluacion de
Inversiones
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legal de la organizacion.

® (Carta de compromiso o certificado de aportes
propios o de otras fuentes de financiamiento
al proyecto, cuando corresponda.

® Autorizacion del titular de derechos de
propiedad intelectual en el evento que la
iniciativa los involucre (Fondo para
actividades culturales)

® Autorizacion del duefio(a) o administrador(a)
de la propiedad donde se desarrollara la
actividad, en el caso que esta sea en un lugar
cuya propiedad o administracion sea de una
institucion diferente a la postulante. Cuando
la actividad se realice en un bien nacional de
uso publico (BNUP), como una calle o plaza,
se debera presentar la autorizacion del
respectivo BNUP, que en la mayoria de los
casos corresponde al municipio.

® (Certificado bancario que acredite tener una
cuenta (corriente o vista) o cuenta de ahorro
vigente. Lo anterior, puede ser certificado
mediante fotocopia de la cartola bancaria o
de la libreta de ahorro a nombre de la
institucion al momento de la postulacion.

® (Cotizaciones, las necesarias segun Ilo
establecido en 13.2.2 “Instrucciones para la
elaboracién del presupuesto de ejecucion de
actividades” del presente instructivo.

® (Certificado de Residencia del Representante
Legal emitido por la junta de vecinos
respectiva. También se aceptaran cuentas de
servicios basicos luz, agua, gas e internet
(solo estas seran validas), comprobante de
pago de gastos comunes, pago de
contribuciones siempre que se encuentren a
nombre del representante legal de la
institucion y que el documento se encuentre
legible. Este documento se requiere porque
sera exigible la solidaridad pasiva del
Representante Legal de la Organizacion por
los fondos no rendidos o actividades no
ejecutadas, aun cuando deje de serlo con
posterioridad.

® Cuando se trate de proyectos de alcance
intercomunal o regional, se deberan adjuntar
las cartas de compromiso de las comunas
participantes firmadas y timbradas por el
representante legal de cada organizacion,
indicando el domicilio de la organizacion y la
direccion del lugar donde se realizaran las
actividades, indicando calle, numero vy
comuna.

® Para los proyectos que involucren costos de
operacion y mantencion que excedan el plazo
de ejecucion de las actividades (12 meses),
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se solicitara el correspondiente compromiso
de financiamiento mediante carta suscrita por
el representante legal de la entidad que sera
responsable de asumir dichos costos. Cuando
se traté de costos que deberan ser asumidos
por un municipio, dicho compromiso debera
contar con la aprobacién del consejo
municipal.

Sin perjuicio de lo expuesto previamente, el
Gobierno Regional se reserva el derecho de
solicitar cualquier otro documento que no se
encuentre explicitamente indicado y siempre que
sea necesario para salvaguardar la factibilidad
técnica, administrativa y legal de las iniciativas
postuladas.

6.3 Controles de las Actividades:

Actividades Descripcion Responsable Control
Recepcion de las Desde el 02 de enero hasta el 30 de Oficina de Partes
iniciativas noviembre de cada afo.

Plazo maximo para 30 dias para responder las observaciones Unidad Técnica
responder las

observaciones

Plazo maximo para Desde marzo a noviembre de cada ano Jefatura Departamento
obtener la de Analisis y
admisibilidad de Evaluacion de
iniciativas Inversiones

Nota: los plazos pueden ser modificados segun el Instructivo de cada afio.
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6.4 Formularios — Documentos y Anexos que se deprenden de
este procedimiento.

Nombre Responsable Tiempo de
Formulario/Documento/Registro retencion
Anexo A (carta de solicitud de Division/Departamento
6.4.1 financiamiento) encargada segun linea de 4 anos
postulacion
Anexo B (Minuta resumen de la iniciativa) Divisiéon/Departamento
6.4.2 encargada segun linea de 4 anos
postulacion
6.4.3 Requisitos Minimos segun instructivo que se | Departamento de Analisis 4 anos
emita cada afio y Evaluacion de
Inversiones
Anexo N°1 (Modelo de declaracion jurada Departamento de Analisis
6.4.4 simple Instituciones sin Fines de Lucro y Evaluacion de 4 afos
Corporaciones, Fundaciones, ONG). Inversiones
6.4.5 Anexo N°2 (Modelo declaracién jurada Departamento de Analisis 4 afos
simple Organizaciones Funcionales y y Evaluacion de
Territoriales) Inversiones
6.4.6 Anexo N°4 Modelo de declaracion jurada de | Departamento de Analisis 4 afos
no parentesco y Evaluacion de
Inversiones
Nota: los formularios y requisitos pueden ser modificados segun el Instructivo de cada

ano.
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6.4.1 Anexo A (Carta de solicitud de Financiamiento)

ANEXO A: Carta solicitud de financiamiento
Fondo Regional para Actividades, modalidad asignacién directa

SANTIAGO, .....cocereesermeesaesnnns DE 2023

A : CLAUDIO ORREGO LARRAIN
GOBERNADOR REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO

DE : (completar nombre de la institucion).

Junto con saludar, en el marco el proceso de postulacion de financiamiento del Fondo Regional
para Actividades, modalidad asignacion directa, vengo a solicitar a Ud. financiamiento para la
siguiente iniciativa: et sy CUYO MONto  estimado es de $
were Leevirenc€3Cribir monto en letras), con cargo al presupuesto 2023.

La iniciativa se enmarca en la siguiente linea de financiamiento (*):

Actividades {*) Marcar sofo una.
Culturales

Deportivas

Seguridad ciudadana

Sociales destinadas a la inclusién de grupo vulnerables

Proteccion del medio ambiente

d o ol [od Lo

Se adjunta minuta resumen que contienen una breve descripcion de la iniciativa y de nuestra
institucion.
Atentamente,

Representante Firma
Legal

Nombre
Nombre de la organizacion
Teléfono de contacto
Correo de contacto 1
Correo de contacto 2
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6.4.2 Anexo B (Minuta Resumen de la iniciativa)

ANEXO B: MINUTA RESUMEN
Fondo Regional para Actividades, modalidad asignacién directa

ANTECEDENTES DE LA INICIATIVA

NOMBRE DE LA INICIATIVA

BREVE DESCRIPCION

APORTE SOLICITADO
MONTO EN $

OTROS APORTES
MONTO EN $
(Solo aporte pecuniario)

DURACION DEL PROGRAMA
(N® de meses)

POBLACION OBJETIVO

N° DE BENEFICIARIOS DIRECTOS

PROPOSITO DEL PROGRAMA

RELEVANCIA PARA LA REGION Y
APORTE AL PROGRAMA DE
GOBIERNO

ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION
NOMBRE

DIRECCION

PERSONALIDAD JURIDICA (N°,
FECHA)

BREVE PRESENTACION DE LA
ORGANIZACION (*)

(*) Se sugiere adjuntar presentacion o curriculo de la institucion.

Bandera N°46 - Santiago de Chile - Tel. (56-2) 2250 9000 - www.gobiernosantiago.cl


http://www.gobiernosantiago.cl/

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS )
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA Y

Y CONTROL DE GESTION
6.4.3 Requisitos Minimos segun Instructivo que se emita cada afno

Documentos minimos que se deben adjuntar para todas las tipologias |

a) Certificado de la personalidad juridica de la organizacion emitido por la municipalidad o el registro civil, segin corresponda.

b) Certificado de vigencia del directorio o directiva de la institucion, emitido por el organismo correspondiente.

c) Adicionalmente, solo las organizaciones funcionales, tales como Corporaciones, Fundaciones u ONGs se deberan presentar:
- Fotocopia de los Estatutos actualizados de la institucidn, que deben estar completos, legibles y con timbre original de la Institucidn.
- Acta de la reunion de directorio en el cual se designd al representante legal (sélo para corporaciones, fundaciones, ONGs).

d) Fotocopia o imagen digital legible del RUT de |a institucion por ambos lados (fotocopia original o la que entrega el Sll, pudiendo ser el E-Rut).

e) Certificacién de inscripcidn en el Registro Central de Colaboradores del Estado. Dicha inscripcidn debe realizarse a través de la pagina
www.registros19862.cl

f) Declaracion jurada simple, suscrita por el representante legal de la institucidn (Anexo N°1 para instituciones sin fines de lucro, o Anexo N2, para
organizaciones funcionales o territoriales)

g) Declaracion jurada simple Anexo N° 4, de no parentesco, suscrita por el representante legal de la organizacion.

h) Carta de compromiso o certificado de aportes propios o de otras fuentes de financiamiento al proyecto, cuando corresponda.

i) Autorizacion del titular de derechos de propiedad intelectual en el evento que la iniciativa los involucre (Fondo para actividades culturales).

j) Autorizacion del duefio(a) o administrador{a) de la propiedad donde se desarrollaré la actividad, en el caso que ésta sea en un lugar cuya propiedad o
administracion sea de una institucion diferente a la postulante. Cuando la actividad se realice en un Bien Nacional de Uso Piblico (BNUP), como una calle
o plaza, se deberd presentar la autorizacidn del respectivo BNUP, que en la mayoria de los casos corresponde al municipio,

k) Certificado bancario que acredite tener una cuenta (corriente o vista) o cuenta de ahorro vigente. Lo anterior, puede ser certificado mediante fotocopia
de la cartola bancaria o de |a libreta de ahorro a nombre de |a institucion al momento de la postulacion,

) Cotizaciones, las necesarias segun lo establecido en 13.2.2"Instrucciones para la elaboracion del presupuesto de ejecucidn de actividades” del presente
instructivo.

m) Certificado de Residencia del Representante Legal emitido por la junta de vecinos respectiva. También se aceptaran cuentas de servicios basicos luz,
agua, gas e internet (solo estas seran vélidas), comprobante de pago de gastos comunes, pago de contribuciones siempre que se encuentren a nombre del
representante legal de la institucién y que el documento se encuentre legible. Este documento se requiere porque serd exigible la solidaridad pasiva del
Representante legal de la Organizacion por los fondos no rendidos o actividades no ejecutadas, aun cuando deje de serlo con posterioridad.

n) Cuando se trate de proyectos de alcance intercomunal o regional, se deberdn adjuntar las cartas de compromiso de las comunas participantes firmadas
y timbradas por el representante legal de cada organizacidn, indicando el domicilio de la organizacion y la direccidn del lugar donde se realizaran las
actividades, indicando calle, nimero y comuna.

o) Para los proyectos que involucren costos de operacién y mantencion que excedan el plazo de ejecucién de las actividades (12 meses), se solicitara el
correspondiente compromiso de financiamiento mediante carta suscrita por el representante legal de la entidad que sera responsable de asumir dichos
costos. Cuando se traté de costos que deberan ser asumidos por un municipio, dicho compromiso deberd contar con la aprobacién del concejo municipal.

Sin perjuicio de lo expuesto previamente, el Gobierno Regional se reserva el derecho de solicitar cualquier otro documento gue no se encuentre
explicitamente indicado y siempre que sea necesario para salvaguardar la factibilidad téenica, administrativa y legal de las iniciativas postuladas.
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6.44 Anexo N°1 (Modelo de declaraciéon jurada simple
Instituciones sin Fines de lucro Corporaciones, Fundaciones,
ONG).

ANEXO1

MODELO DE DECLARACION JURADA SIMPLE INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO
(CORPORACIONES, FUNDACIONES, ONGs)

-]

Por el presente instrumento yo; Nombre del Representante Legal, RUT N°................... , representante
legal de: Nombre de la Institucién, RUT N°: ........... domiciliada en: Direccion completa,

Vengo en declarar bajo fe de juramento que el proyecto “Nombre del proyecto” no se encuentra
postulando, y no tiene financiamiento vigente de otros fondos concursables con cargo a la Ley de

Presupuestos o de Municipalidades.

Declaro asimismo que la Institucién no tiene rendiciones pendientes con el Gobierno Regional
Metropolitano de Santiago ni otros organismos del Estado.

Designoa don.......eermvummssnnnn LTE . , como encargado de la ejecucion del proyecto.

Nombre y firma Representante Legal
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6.4.5 Anexo N°2 (Modelo declaracion Jurada simple Organizaciones
Funcionales y Territoriales).

ANEXO2

MODELO DE DECLARACION JURADA SIMPLE ORGANIZACIONES FUNCIONALES Y TERRITORIALES
Por el presente instrumento yo; Nombre del Representante Legal, RUT N°.................. , representante
legal de: Nombre de la Institucion, RUT N°: ..........domiciliada en: Direccion completa,

Vengo a declarar bajo fe de juramento que el proyecto “Nombre del proyecto” no se encuentra
postulando, y no tiene financiamiento vigente de otros fondos concursables con cargo a la Ley de
Presupuestos o de Municipalidades.

Declaro asimismo que la Institucion no tiene rendiciones pendientes con el Gobierno Regional
Metropolitano de Santiago ni con otros organismos del Estado.

Nombre y firma Representante Legal
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6.4.6 Anexo N°4 (Modelo de Declaracion Jurada de no
Parentesco).

ANEXO 4

MODELO DE DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO PARENTESCO

Por el presente instrumento yo; Nombre del Representante Legal, RUT N°........ccoo..... , representante
legal de: Nombre de la Institucion, RUT N°: .......... domiciliada en: Direccion completa de la
institucion,

Vengo en declarar bajo fe de juramento que, en nuestra organizacion, en sus estatutos, no figuran
miembros del personal del Gobierno Regional Metropolitano ni del Consejo Regional Metropolitano,
en ninguna situacion contractual y menos aln personas que tengan grado de parentesco establecido
en el articulo 54 letra b) de la ley N° 18,575, organica constitucional de bases generales de Ia
Administracion del Estado y lo sefialado en el articulo N° 35 de a ley 19.175.

----------------------------------------------------------

Nombrey firma Representante Legal
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7. Resumen de Indicadores de Gestion:

Indicadores
Actividades definidos ubica Unidad de Tiempo Responsable

dos en la Medida Meta medicion del Indicador

Actividad

Recepciona IDI Verificar la carga de

Jefatura
priorizada y los antecedentes en Departamento de
1 antecedentes la plataforma para las Porcentaje 100% Semestral Andlisis y
cargados en iniciativas de Evaluacion de
plataforma asignacion directa Inversiones

8. Detalle de las modificaciones en cada revision:

Fecha Identificacion (nuevo y/o

Autorizacién/Validacion modificacion) Paginas

2. DEJESE CONSTANCIA de que, si
estaAutoridad Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los
antecedentes el presente Manual de Procedimientos.

3. PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

FIRMADO

CLAUDIO ORREGO LARRAIN

CARGO : GOBERNADOR REGIONAL
SERIE : 4229699652153314083
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GEP/MRT/JMV/AAR/DBM/CHM/JCO

Distribucion:

» Administracién Regional

» Jefaturas de Division

» Jefatura Unidad de Control

> Jefatura Departamento de Medio Ambiente, Biodiversidad y Accién Climatica
» Jefatura Departamento de Seguridad Ciudadana

> Jefatura y Analistas Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones

» Jefatura y Analistas Departamento de Modernizacion, Planificacion Estratégica y Control de Gestion
» Oficina de Partes
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