Gs DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE MODERNIZACI()N, PLANIFICACION
, :
ESTRATEGICA Y CONTROL DE GESTION

APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

RESOLUCION EXENTA N°: 973

SANTIAGO, 03-06-2024

VISTOS:

Acta de Proclamaciéon del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 9 de julio de 2021; lo dispuesto en las letras h) y i) del articulo 24 de la
Ley N°19.175, Organica Constitucional de Gobierno y Administracion Regional y sus
posteriores modificaciones; la Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales
de la Administracién del Estado; la Ley N°19.880, que establece las Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del
Estado; la Resolucién Exenta N° 289 (28.02.2020) que aprobd Formato y vigencia de
Manuales de Procedimientos, las Resoluciones Exentas N°3.018 (21.12.2017), N°1.768
(23.07.2018), N° 2.516 (09.11.2018), N°2.800 (24.12.2018), N°453 (03.04.2019), N° 755
(10.05.2019), N° 1.237 (18.07.2019), N°175 (03.02.2020), N°431-432-433 (27.03.2020),
N°1.381 (02.10.2020), N° 1.293 (06.08.2021), N°2.508 (14.12.2022), N°2.700 (30.12.2022)
y N°339 (24.02.2023), que aprobaron la nueva Estructura Organica Funcional y Funciones
del Servicio Administrativo del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago; la Resolucién
N°7 de 2019, Resolucion N°16 de 2020, todas de la Contraloria General de la Republica y,

CONSIDERANDO:

1° Que, resulta necesario uniformar, orientar, apoyar,
controlar y establecer mecanismos frente a la complejidad de las funciones y actividades
asociadas a las iniciativas de inversion aprobadas del subtitulo 33, asignaciones 125 y150,
transferencias de recursos para la Junta Nacional de Bomberos de Chile.

2° Que, los manuales de procedimientos son un
instrumento que apoya el quehacer cotidiano de las diferentes areas del Servicio, debido a
que contienen un conjunto de instrucciones y normas que permiten contribuir al cumplimiento
de la funcién publica.

3° Que, este manual de procedimiento permite
determinar y estandarizar los procedimientos para el proceso de control de la ejecucion
administrativa, financiera y fisica de las iniciativas de inversién aprobadas del subtitulo 33,
relacionado con las asignaciones 125y 150, transferencias de recursos para la Junta Nacional
de Bomberos de Chile.

RESUELVO:

1.- APRUEBESE con una vigencia de cuatro (4)
afos a partir de la fecha del presente acto, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
CONTROL DE LA EJECUCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y FISICA DE LAS
INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULO 33 ASIGNACIONES 125 Y 150, JUNTA
NACIONAL DE BOMBEROS DE CHILE”, del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago,
y que a continuacién se transcribe:
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2.- DEJESE CONSTANCIA de que, si esta
Autoridad Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los
antecedentes el presente Manual de Procedimientos.

3.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anotese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

FIRMADO

CLAUDIO ORREGO LARRAIN

CARGO : GOBERNADOR REGIONAL
SERIE : 434252947977786441

MGS/MRT/GAD/RAS/JNS/CHM/JCO

Distribucion:

® Administraciéon Regional

Jefaturas de Division

Jefatura Unidad de Control

Jefatura Departamento de Inversiones

Jefatura y Analistas Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones

Jefatura y Analistas Departamento de Modernizacién, Planificacion Estratégica y Control de Gestion
Oficina de Partes
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Metodologicamente:
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Jefe Jefa Division Carolina Hidalgo Mandujano
Departamento de Inversiones Presupuesto e Inversion Jefa Departamento

Regional Modernizacion, Planificacion

Rosa Aranda Stuardo Estratégica y Control de Gestion

Analista
Departamento de Inversiones

1.- Objetivo
Estandarizar los procedimientos para el proceso de control de la ejecucion administrativa,
financiera y fisica de las iniciativas de inversion aprobadas del subtitulo 33, relacionado con las

asignaciones 125, 150 y transferencias de recursos, especificamente para iniciativas aprobadas
a la Junta Nacional de Bomberos de Chile

2.- Alcance
Departamento de Inversiones, perteneciente a la Division de Presupuesto e Inversidon Regional.
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3.- Estructura Organizativa del Area que es responsable este
procedimiento: (Responsabilidades)

3.1.- Organigrama de cargos responsables:
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3.2.- Definicion de cargos responsables:

Gobernador/a:

e Firmar el convenio de transferencia firmado por la unidad técnica.

e Firmar resolucion de aprobacién de proyectos de iniciativas de inversién que no superen
las 7.000 UTM, para su posterior envio y tramitacion a la Jefatura del Departamento de
Analisis y Evaluacion de Inversiones.

e Firmar oficio de respuesta de modificaciones del contrato que impliquen aumento de
presupuesto (aumentos de obra y/u obras extraordinarias), de acuerdo a las solicitudes
efectuadas por la unidad técnica, validadas y recomendadas por los organismos
competentes, y la disponibilidad presupuestaria, para su posterior envio y tramitacion.

e Firmar oficio que remite al CORE las solicitudes de modificacion de contrato, (aumentos
de obras y/o obras extraordinarias,) efectuadas por la unidad técnica para su posterior
envio y tramitacion.

 Firmar oficio que da respuesta a solicitudes de modificacion de proyecto en ejecucion que
impliguen aumento de presupuesto (aumentos de obras y/o obras extraordinarias)
efectuadas por la unidad técnica para su posterior envio y tramitacion.

e Firmar modificacion del convenio de transferencia producto de aumentos de obras y/o
obras extraordinarias aprobados por el CORE, para su posterior envio y tramitacion.

e Recepcionar y firmar memorando, al Departamento de Presupuesto, solicitando
identificacion presupuestaria para iniciativas con aumento de recursos, para aquellas
aprobadas bajo la modalidad menor a 7000 UTM.

e Firmar oficio que da respuesta a la unidad técnica de reevaluaciones, que impliquen
aumentos de recursos, para su posterior envio y tramitacion.

e Autorizar la solicitud de actualizacion de RATE de las iniciativas de inversion, cuando éstas
superan 3 periodos sin proceder a ejecucion.

Secretario Ejecutivo CORE:

e Recibe del Consejo Regional y deriva a la Jefatura del Departamento de Andlisis y
Evaluacion de Inversiones, acuerdo CORE y/o certificado con las IDI ratificadas.

e Recepcionar oficio que remite al CORE las solicitudes de maodificacién de contrato
(aumentos de obras y/o obras extraordinarias) efectuadas por la unidad técnica para su
posterior envio y tramitacion a las Comisiones respectivas.

e Recepcionar y enviar a las Comisiones respectivas, las solicitudes de aumentos de obras
para aprobacion del CORE.

e Elaborar y enviar acuerdo CORE y/o certificado con las aprobaciones de aumentos de
obras y/o obras extraordinarias de las IDI a la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversidon Regional.
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Consejo Regional:

e Recepcionar y analizar oficio las solicitudes de modificacion de contrato (aumentos de
obras y/o obras extraordinarias) efectuadas por la unidad técnica.

e Recepcionar y analizar las solicitudes de modificacion de proyecto en ejecucion que
impliguen aumento de presupuesto (aumentos de obras y/o obras extraordinarias)
efectuadas por la unidad técnica que impliquen un aumento en los rangos establecidos.

e Pronunciarse en sesion de Consejo Pleno en relacion al oficio de modificacién de contrato,
(aumentos de obras y/o obras extraordinarias) efectuado por la unidad técnica.

e Aprueba iniciativa de inversion y deriva al Secretario Ejecutivo del CORE.

Administrador /a Regional:

e Recepcionar y visar convenio de transferencia para posterior firma por parte del
Gobernador.

e Firmar resolucién que aprueba convenio de transferencia.

e Aprobar mediante firma, cuando corresponda, el oficio que toma conocimiento y/u
observa la propuesta de adjudicacién, remitida por la unidad técnica, en base al informe
de evaluacion elaborado por el analista del Departamento de Inversiones, para su
posterior envio y tramitacion.

e Visar y derivar oficio que aprueba modificaciones del contrato, que impliquen aumentos
de recursos, suscrito para la ejecucion de la iniciativa, para la posterior firma del/la
Gobernador/a, con la respectiva disponibilidad presupuestaria.

e Visar y derivar oficio que remite al CORE las solicitudes de modificacion de contrato, que
implique aumentos de recursos, (aumentos de obras y/o obras extraordinarias)
efectuadas por la unidad técnica.

e Recepcionar y visar oficio de respuesta a solicitudes de modificaciéon de proyecto en
ejecucion que impliquen aumento de presupuesto (aumentos de obras y/o obras
extraordinarias) efectuadas por la unidad técnica.

e Visar y derivar para la posterior firma del Gobernador/a, el oficio mediante el cual se da
respuesta a la unidad técnica de las reevaluaciones de proyecto que impliquen aumentos
de recursos.

e Recepcionar y firmar modificacién de convenio de transferencia.

e Firmar Resolucién que aprueba modificacion a convenio de transferencia, producto de los
aumentos de obras y/o obras extraordinarias, o plazos, que lo aprueba para su posterior
firma del Gobernador/a.

e Recepcionar y visar memorando, al Departamento de Presupuesto, solicitando
identificacion presupuestaria para iniciativas con aumento de recursos, para aquellas
iniciativas aprobadas bajo la modalidad menor a 7000 UTM.
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Jefatura Division de Presupuesto e Inversion Regional (DIPIR):

e Recibir acuerdo CORE y derivar al Departamento de Inversiones.

e Firmar y aprobar la resolucion de identificacion presupuestaria de iniciativas de inversion,
para su posterior envio y tramitacion.

e Recepcionar, firmar y remitir a Departamento Juridico, via memorando elaboracion y/o
modificacidn a convenios de transferencia.

e Recepcionar y visar convenio de transferencia y resolucién que lo aprueba para su
posterior firma por parte del Gobernador/a o Administrador Regional, seguin corresponda.

e Recepcionar visar oficio derivado por la Unidad Técnica, con propuesta de adjudicacion
cuando corresponda y deriva al Departamento de Inversiones para su analisis y
pertinencia.

e Recepcionar y visar oficio para la firma del Administrador Regional, el cual toma
conocimiento y/u observa la propuesta de adjudicacion, cuando corresponda, en base al
informe de evaluacién elaborado por el analista del Departamento de Inversiones, se
exceptla de esta tramitacion cuando el GORE ejecuta como Unidad Técnica ya todas las
iniciativas asociadas al item 125.

e Recepcionar, firmar y remitir via oficio con observaciones a propuestas de adjudicacion,
que efectdan las unidades técnicas, cuando corresponda.

e Recepcionar, visar y derivar memorando que solicita al Departamento Juridico
pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacién, pago u algin
otro tema que fuese de su competencia.

e Visar y derivar oficio que aprueba las modificaciones, que impliquen aumentos de
recursos, del contrato suscrito para la ejecucidon de la iniciativa, para la posterior firma
del Gobernador/a, y la respectiva disponibilidad presupuestaria.

e Visar y derivar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de modificacion
de contrato (aumentos de obras y/o obras extraordinarias) efectuadas por la unidad
técnica.

e Recepcionar y derivar al Departamento de Inversiones, acuerdo CORE y/o certificado de
las solicitudes de modificacion de contrato (aumentos de obras y/o obras extraordinarias).

e Recepcionar y visar el oficio mediante el cual se da respuesta a solicitudes de modificacion
de proyecto en ejecucion que impliquen aumento de presupuesto (aumentos de obras
y/o obras extraordinarias) efectuadas por la unidad técnica.

e Recepcionar y visar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de aumento
de presupuesto (aumentos de obras y/o obras extraordinarias) efectuadas por la unidad
técnica.

e Recepcionar Acuerdo CORE y/o Certificados, con las aprobaciones de aumentos de obras
y/o obras extraordinarias de las IDI a y derivar al Departamento de Inversiones.

e Recepcionar y visar convenio de transferencia y resolucion de los aumentos de obras y/o
obras extraordinarias aprobados por el CORE, para posterior firma de Gobernador/a,
cuando corresponda.

e Recepcionar y derivar al Departamento de Inversiones, solicitudes de aumento de
recursos de aquellas iniciativas menores a 7.000 UTM, aprobados por el Gobernador.
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e Recepcionar y visar memorando, al Departamento de Presupuesto, solicitando
identificacion presupuestaria para iniciativas con aumento de recursos, para aquellas
iniciativas aprobadas bajo la modalidad menor a 7000 UTM.

e Recepcionar, firmar y remitir via oficio la respuesta a las solicitudes de modificaciones de
proyecto en ejecucion que no impliquen aumento de presupuesto.

e Recepcionar, firmar y remitir oficio tomando conocimiento de las modificaciones al plazo
de los contratos informado por las unidades técnicas, si las bases asi lo indicaron. (Circular
N°20 del 26.07.2018/oficio N° 2420 del 18-07-2023)

e Firmar y enviar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social solicitando la reevaluacién de la
iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales vigente, cuando corresponda.

e Firmar y enviar memorando a la Division de Planificacién y Desarrollo Regional,
solicitando la reevaluacién de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones de la
Circular N°33 del Ministerio de Hacienda.

e Recepcionar respuesta de las reevaluaciones realizadas por la SEREMI de Desarrollo
Social y/o Divisidon de Planificacion y Desarrollo Regional y derivar al Departamento de
Inversiones.

e Visar y derivar el oficio que da respuesta de las reevaluaciones de proyecto a la unidad
técnica.

e Firmar y derivar memorando a la Division de Planificacién y Desarrollo Regional
solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversidn, para aquellas iniciativas bajo 7.000
UTM aprobadas por Gobernador.

e Recepcionar y derivar al Departamento de Inversiones, solicitud de caucién, prérrogas,
cobros, o devolucidn de garantias, asociadas a las iniciativas subtitulo 33, especificamente
a privados.

e Firmar y enviar memorando para tramitacion solicitud de caucion, prérrogas, cobros, o
devolucién de garantias, asociadas a las iniciativas subtitulo 33, especificamente a
privados.

e Recepcionar y firmar oficio con observaciones si hubiese, dentro del periodo establecido
en convenio de transferencia y solicitar el reintegro de fondos de aquellos partidas u
observaciones efectuadas.

e Recepcionar, firmar y remitir a DAF, via memorando cierre administrativo de las iniciativas
de inversion.

Jefatura Departamento de Inversiones

e Recibir Acuerdo CORE y/o certificado de aprobacion de iniciativas, asignar analista que
tendrd a cargo la iniciativa y solicitar via memorandum o via correo electrénico, al
Departamento de Presupuesto la elaboracion de la resolucién de identificacion
presupuestaria de los proyectos aprobados.

e Asignar a los analistas en los diversos sistemas informaticos de acuerdo a las iniciativas
de inversion a su cargo.

e Recepcionar y visar memorandum al Departamento Juridico la elaboracidon del convenio
de transferencia y la resolucion que lo aprueba para la ejecucién de la iniciativa de
inversion, esta ultima una vez emitida la resolucién de identificacion presupuestaria.
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e Recepcionar y visar convenio de transferencia y la resolucidon que lo aprueba para su
posterior firma del Gobernador/a (convenio) y Administrador Regional (resolucién).

e Recepcionar y distribuir al analista asignado, copia del convenio de transferencia, firmado
por ambas partes y la resolucién que lo aprueba, via SGD.

e Recepcionar oficio de unidad técnica, mediante el cual informan resultado a proceso de
licitacién, cuando corresponda y derivar al analista asignado para pertinencia técnica y
financiera.

e Recepcionar y visar oficio para la firma del Administrador Regional/a mediante el cual
toma conocimiento y/o rechaza la propuesta de adjudicacidon, cuando corresponda, en
base al informe de evaluacion elaborado por el analista del Departamento. Se exceptia
de esta tramitacién cuando el GORE ejecuta como Unidad Técnica y a todas las iniciativas
asociadas al item 125.

e Recepcionar, visar y derivar memorando que solicita al Departamento Juridico
pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacion, pago u algin
otro tema que fuese de su competencia.

e Recepcionar y remitir al Jefe DIPIR y al Departamento de Presupuesto, la programacion
financiera de gasto mensual y su proyeccién anual.

e Recepcionar y visar memorando para tramitacién de solicitudes de transferencias o
rendiciones, remitidos por la Unidad Técnica, para ser despachado al Departamento de
Presupuesto. (Este tramite repite su ciclo hasta que termine la ejecucion fisica y financiera
de la IDI).

e Recepcionar y derivar informes mensuales de rendiciones o transferencias solicitadas,
visados y remitidos por la unidad técnica que den cuenta de la correcta ejecucion de la
iniciativa.

e Recepcionar y visar oficio con observaciones a informes de rendicién y/o transferencias,
si hubiese, dentro del periodo establecido en convenio y solicitar el reintegro de fondos
de aquellos partidas u observaciones efectuadas.

e Visar sistema de Rendicion de Cuentas (SISREC), rendiciones y transferencias registradas
en la plataforma por analista responsable.

e Recepcionar y derivar a analista asignado, solicitud de caucién, prérrogas, cobros, o
devolucién de garantias, asociadas a las iniciativas subtitulo 33, especificamente a
privados.

e Visar memorando para tramitacidn solicitud de caucidn, prdrrogas, cobros, o devolucién
de garantias, asociadas a las iniciativas subtitulo 33, especificamente a privados.

e Recepcionar y firmar memorando al Departamento de Presupuesto, con solicitud de
certificado de disponibilidad presupuestaria para financiar modificaciones de contratos,
de acuerdo a las solicitudes efectuadas por la unidad técnica.

e Recepcionar respuesta de disponibilidad presupuestaria y derivar al analista, via SGD.

e Visar y derivar oficio que aprueba o rechaza modificaciones de contrato suscrito para la
ejecucion de la iniciativa, todo esto respaldado con informe elaborado por la Unidad de
Soporte Técnico y Supervision, para la posterior firma del Gobernador/a o Jefe de
Division, segun corresponda.

Pagina 9 de 65



CIPR_09-2024
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL DE LA
EJECUCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y FISICA DE

&S

LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULO 33
i ) ASIGNACIONES 125 Y 150
Natls. e veyi JUNTA NACIONAL DE BOMBEROS DE CHILE

Fecha Autorizacion: 29/05/2024

e Visar y derivar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de aumento de
recursos, por sobre el monto aprobado por el Consejo Regional, (aumentos de obras y/o
obras extraordinarias), procesos de adjudicacion o reevaluacion, efectuadas por la Unidad
Técnica.

e Recepcionar y derivar al analista asignado, acuerdo CORE o certificado, que aprueba o
rechaza, aumento de recursos, por sobre el monto aprobado por el Consejo Regional,
(aumentos de obras y/o obras extraordinarias), procesos de adjudicacion o reevaluacion,
efectuadas por la Unidad Técnica.

e Recepcionar y visar el oficio mediante el cual se da respuesta a solicitudes de modificacion
de proyecto en ejecucion que impliquen aumento de presupuesto (aumentos de obras
y/o obras extraordinarias) efectuados por la unidad técnica, debidamente respaldado por
informes de la UT y de la Unidad de Soporte Técnico y Supervision.

e Visar y derivar oficio mediante el cual se da respuesta a las solicitudes de modificaciones
al plazo del contrato suscrito por la unidad técnica para la ejecucion de la IDI, cuando las
bases que regularon el proceso lo senalen.

e Visar memorando que solicita al Departamento Juridico las modificaciones de convenio
de transferencia y resoluciéon que aprueba de los aumentos de obras y/o obras
extraordinarias aprobados por el CORE.

e Recepcionar las modificaciones de convenio de transferencia de los aumentos de obras
y/o obras extraordinarias aprobados por el CORE y gestionar la firma con la Unidad
Técnica.

e Recepcionar y visar convenios de transferencia y su respectiva resolucién de los aumentos
de obras y/o obras extraordinarias aprobados por el CORE que lo aprueba para su
posterior firma del Gobernador/a.

e Recepcionar y derivar solicitud de reevaluacion o modificacion de la iniciativa de inversion
y derivar al analista asignado.

e Visary derivar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia, solicitando la reevaluacion
de la iniciativa de inversidn, segun las disposiciones legales vigentes, cuando corresponda

e Visar y derivar memorando a la Divisidn de Planificacion y Desarrollo Regional solicitando
la reevaluacion de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones de la Circular N°33
del Ministerio de Hacienda, cuando corresponda.

e Recepcionar respuesta de las reevaluaciones realizadas por la SEREMI de Desarrollo
Social y/o la Divisién de Planificaciéon y Desarrollo Regional y derivar a analista a cargo.

e Visary derivar el oficio mediante el cual se da respuesta de las reevaluaciones de proyecto
a la unidad técnica.

e Recepcionar y firmar memorando, al Departamento de Presupuesto, con resultado a
proceso de reevaluacién, que implique aumento de recursos, de aquellas iniciativas
aprobadas por Gobernador, solicitando certificado de disponibilidad presupuestaria de
dicho incremento.

e Recepcionar y visar, via memorando a DAF, solicitando el cierre administrativo de las
iniciativas de inversion.
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Analista Departamento de Inversiones

e Recepcionar copia del acuerdo o certificado CORE o resolucion que aprueba proyecto
menor a 7000 UTM y generar carpeta fisica o digital de la iniciativa de inversion,
archivando en ella la informacidn del proyecto.

e Mantener documentacidén en carpetas fisicas o digital de acuerdo a la cronologia del
proyecto, informes, rendiciones, transferencias u otro documento de relevancia. Para la
carpeta virtual, se debe mantener el mismo orden, identificando el archivo con nombre
distintivo y fecha en el nombre.

e Recepcionar el convenio de transferencia, firmado por la unidad técnica y la Resolucion
que lo aprueba.

e Elaborar y visar oficio para la firma del Administrador Regional/a mediante el cual toma
conocimiento y/o rechaza la propuesta de adjudicacién, cuando corresponda, elaborando
informe. Se exceptla de esta tramitacion cuando el GORE ejecuta como Unidad Técnica
o proyectos del subtitulo 33, item 125.

e Elaborar la programacion de gasto mensual y su proyeccion anual, de acuerdo a lo
informado por la unidad técnica, considerando lo instruido en estas materias por el
mandante.

e Elaborar y visar memorando para tramitacion de solicitudes de transferencias o
rendiciones, remitidos por la Unidad Técnica, para ser despachado al Departamento de
Presupuesto. (Este tramite repite su ciclo hasta que termine la ejecucion fisica y financiera
de la IDI).

e Crear proyecto en la plataforma Sistema Rendicion de Cuentas (SISREC), para proyectos
cuyos convenios contemplen la utilizacion de la plataforma.

e Ingresar a la plataforma SISREC, comprobante de ingreso de la transferencia efectuada
a la unidad técnica, previa derivacién por parte de la Division de Administracion y
Finanzas.

e Mantener en forma periddica la actualizacion de las iniciativas asignadas a su cartera, en
la plataforma SAGIR.

e Recepcionar, solicitud de caucién, prérrogas, cobros, o devolucién de garantias,
asociadas a las iniciativas subtitulo 33, especificamente a privados.

e Elaborar y visar memorando para tramitacion solicitud de caucion, prérrogas, cobros, o
devolucion de garantias, asociadas a las iniciativas subtitulo 33, especificamente a
privados.

e Recepcionar y tramitar solicitudes de transferencias, pedidas por las unidades técnicas.

e Recepcionar y tramitar solicitudes de rendiciones que den cuenta del avance de la
iniciativa.

e Recepcionar informes mensuales, elaborados por las unidades técnicas que den cuenta
del avance de la iniciativa.

e Coordinar con las unidades técnicas, visitas a terreno, emitir informe en la plataforma
Sagir de dicha actividad.
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e Recepcionar y analizar la pertinencia de las solicitudes de modificacion del contrato con
aumento presupuestario efectuadas por la unidad técnica, derivando la documentacioén a
la Unidad de Soporte Técnico y Supervisidn, quienes generan un informe de pertinencia.

e Elaborar y visar oficio, mediante el cual se informa a la UT el rechazo, aprobacion o
aceptacion parcial de su solicitud de modificacion.

e Elaborar y visar memorando al Departamento de Presupuesto, solicitando disponibilidad
presupuestaria para financiar modificaciones del contrato.

e Elaborar y visar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de modificacion
de contrato que implique aumento de recursos, cuando estas sobrepasan a lo aprobado
inicialmente por el Consejo Regional.

e Recepcionar acuerdo CORE o certificado de aprobacion a las solicitudes de modificacion
de contrato (aumentos de obras y/o obras extraordinarias) efectuadas por la unidad
técnica.

e Recepcionar y analizar las solicitudes de reevaluacién de proyectos en proceso de
licitacién y/o ejecucién efectuadas por la unidad técnica.

e Elaborar y visar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia solicitando la
reevaluacion de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales vigentes, cuando
corresponda.

e Elaborar y visar memorando a la Division de Planificacion y Desarrollo Regional,
solicitando la reevaluacién de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones de la
Circular N°33 del Ministerio de Hacienda.

e Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico las modificaciones de
convenio de transferencia y su resolucién que lo aprueba, relacionado con los aumentos
de obras y/o obras extraordinarias aprobados u otros motivos.

e Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico pronunciarse sobre
alguna controversia en el desarrollo de la iniciativa o algun otro tema que fuese de su
competencia.

e Elaborar y remitir memorando que solicita a la Divisién de Administracion y Finanzas
realizar el cierre contable del proyecto.

Unidad de soporte técnico y supervision

e Recepcionar y analizar la pertinencia de las solicitudes de modificacion del contrato con
aumento presupuestario ingresadas al Departamento de Inversiones.

e Elaborar y visar informe técnico, mediante el cual se informa Departamento de
Inversiones, el rechazo, aprobacion o aceptacion parcial de su solicitud de modificaciéon
presentadas por las unidades técnicas.

e Acompafar a visitas de terreno cuando estas impliqguen modificaciones de obras u alguna
controversia técnica que resolver.
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Situacion especial para proyectos del subtitulo 33, especificamente para
iniciativas aprobadas a la Junta Nacional de Bomberos de Chile

e Recepcionar copia del acuerdo CORE y generar carpeta fisica o digital de la iniciativa de
inversion, archivando en ella la informacion del proyecto.

e Generar una carpeta virtual de cada proyecto con los documentos e hitos relevantes.

e Mantener documentacion en carpetas fisicas o digital de acuerdo a la cronologia del
proyecto, con los documentos contenidos en ésta y los documentos que cada estado de
pago debe contener segun tipologia. Para la carpeta virtual, se debe mantener el mismo
orden, identificando el archivo con nombre distintivo y fecha en el nombre.

e Recepcionar la identificacion presupuestaria, derivada por Departamento de presupuesto

e Recepcionar convenio de transferencia, firmado por la unidad técnica y la resolucion que
lo aprueba.

e Elaborar la programacion de gasto mensual y su proyeccién anual, de acuerdo a
informacion remitida por la Unidad Técnica, considerando la totalidad de la remesa.

e Recepcionar solicitud de remesa y tramitar ante al Departamento de Presupuesto
transferencia de acuerdo a lo estipulado en convenio.

e Recepcionar comprobante de ingreso, relacionado a remesa, derivado por la unidad
técnica.

e Recepcionar y derivar a custodia garantias asociadas a la iniciativa.

e Recepcionar informes mensuales y levantar observaciones si hubiese, dentro del periodo
del préximo informe, en dicho informe debera incluir set fotografico de los bienes
adquiridos con sus recepciones debidamente firmadas.

e Elaborar y visar memorando por las rendiciones derivadas de las unidades técnicas, al
Departamento de Presupuesto, solicitando informe de rendicién, comprobante de pago,
factura asociada, acta de recepcion, set fotografico de los bienes adquiridos (Este tramite
repite su ciclo hasta que termine la ejecucion fisica y financiera de la IDI), solicitar la
rebaja contable cuando proceda.

e Coordinar con las unidades técnicas, a lo menos una visita o cuando corresponda, para
verificar que las unidades técnicas han efectuado la recepcion a los bienes adquiridos.

e Elaborar, visar oficio al Ministerio del Interior, remitiendo copia del informe recibido.

e Elaborar y visar oficio que da cuenta de la finalizacion del proyecto, informando si existen
fondos que deban ser reintegrados por la unidad técnica, fijando plazo de acuerdo a
convenio de transferencia.

e En caso que se requiera mayores recursos, y la autoridad estima someter a evaluacion
esta solicitud, se debe ingresar a votacién del Consejo Regional, mediante un oficio
tramitado desde el Departamento de Inversiones, el cual va firmado por el Gobernador a
Secretaria Ejecutiva del CORE.

Departamento de Presupuesto:

e Recibir memo o correo con solicitud de identificacion, segin Acuerdos CORE y/o
certificados, o proyectos aprobados menores a 7000 UTM, elaborar y visar Resolucion de
Identificacidén Presupuestaria para la posterior firma de la Jefatura DIPIR.
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e Informar via memorando o correo electrénico el nimero de resolucion de identificacion,
una vez suscrita por Jefatura DIPIR.

e Recepcionar la programacion financiera de gasto mensual y su proyeccion anual.

e Recepcionar y revisar las solicitudes de transferencia o rendicion, remitiéndolos a la
Unidad de Contabilidad o al Departamento de Inversiones haciendo las observaciones
correspondientes.

e Cargar en el SAGIR la solicitud de pago, generar y enviar hoja de ruta con el estado de
pago para su devengo contable a la Unidad de Contabilidad. Generar en el Sistema de
Informacién para la Gestion Financiera del Estado (SIGFE), el respectivo requerimiento y
compromiso del monto a devenga.

e Cargar los antecedentes de contratos y pagos en el BIP.

e Imputar y actualizar la distribucion presupuestaria del Programa 02 Inversién Regional,
de acuerdo con lo publicado en la Ley de Presupuestos y sus posteriores modificaciones,
en los subtitulos, items y asignaciones en el médulo SIGFE.

e Gestionar la solicitud de caja ante la DIPRES, para disponer de recursos para los pagos
del mes.

e Recepcionar memorando e informar a la Jefatura del Departamento de Inversiones si
existe o no disponibilidad presupuestaria para el aumento de presupuesto de aquellas
iniciativas bajo 7000 UTM, aprobadas por el Gobernador, emitiendo certificado de
disponibilidad presupuestaria.

e Recepcionar memorando e informar a la Jefatura del Departamento de Inversiones, si
existe o no disponibilidad presupuestaria para el aumento de presupuesto para financiar
modificaciones de contrato.

e Recepcionar memorando e informar a la Jefatura del Departamento de Inversiones si
existe o no disponibilidad presupuestaria para el aumento de presupuesto para financiar
modificaciones de contrato de aquellas iniciativas aprobadas por el Gobernador (a).

Jefatura Division de Administracion y Finanzas (DAF):

e Recepcionar y enviar a la Unidad de Tesoreria memorando con solicitud de caucion,
prérrogas, cobros, o devolucién de garantias, asociadas a las iniciativas subtitulo 33,
especificamente a privados.

Encargado/a Unidad de Contabilidad:

e Recibir hoja de ruta con solicitud de rendicién o transferencia del Departamento de
Presupuesto, revisar y proceder a su devengo contable en el SIGFE si corresponde.

e Enviar informacién de devengo a la Unidad de Tesoreria para su pago, a través de anexo
en la hoja de ruta de la contabilizacién realizada.
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Encargado/a Unidad de Tesoreria:

e Recibir la hoja de ruta de la contabilizacion realizada.

e Realizar la transferencia en linea a la unidad técnica si esta inscrita en el SIA del Servicio
y/0 emitir un cheque.

e Derivar comprobante de ingreso de las transferencias solicitadas, al Departamento de
Inversiones, para su ingreso a SISREC.

e Recepcionar memorando que solicita caucidn, prorrogas, cobros, o devolucion de
garantias, asociadas a las iniciativas subtitulo 33, especificamente a privados.

Jefatura Departamento Juridico:

e Elaborar convenio de transferencia y resolucion que lo aprueba de acuerdo con solicitud
realizada por el Departamento de Inversiones.

e Recepcionar y visar oficio para la firma del Administrador(a) Regional mediante el cual se
toma conocimiento o rechaza la propuesta de adjudicacion, cuando corresponda, en base
al informe de evaluacién elaborado por el analista del Departamento.

e Pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacion, rendicion u
algun otro tema a solicitud de la DIPIR.

e Realizar las modificaciones de convenio de transferencia y resolucion que lo aprueba de
los aumentos de obras y/o obras extraordinarias aprobados por el CORE y derivar al
Departamento de Inversiones, cuando sean procedentes.

e Realizar las modificaciones a convenio de transferencia y/o resolucidn que aprueba
aumentos de obras y/o obras extraordinarias de aquellas iniciativas aprobados por el
Gobernador y derivar al Departamento de Inversiones, cuando sean procedentes.

Jefatura Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones:

e Una vez recibido del Secretario Ejecutivo del CORE, el acuerdo CORE de aprobacion de
proyectos, generar a través de la plataforma SAGIR; la asignaciéon de los proyectos al
maodulo DIPIR, para su distribucion al interior de esta, cargando en dicha plataforma los
antecedentes técnicos.

e Una vez recibida Resolucidon que aprueba iniciativa por parte del Gobernador (a), generar
a través de la plataforma SAGIR; la asignacidn de los proyectos al mddulo DIPIR, para
su distribuciéon al interior de esta, cargando en dicha plataforma los antecedentes
técnicos.

e Recepcionar memorando a la solicitud de reevaluacion de la iniciativa de inversiéon por
modificaciones solicitadas, segun las disposiciones de la Circular N°33 del Ministerio de
Hacienda, cuando estas correspondan.

e Revisar, aprobar o rechazar la reevaluacion de la IDI por modificaciones solicitadas,
cuando correspondan y derivar al Departamento de Inversiones.
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Jefatura Departamento de Gestion Documental (Oficina de Partes):

e Recepcionar, numerar y enviar la resolucién de identificacidon presupuestaria al
Departamento de Inversiones y la distribucion interna establecida en el mismo
documento.

e Recepcionar, numerar y enviar convenio de transferencia firmado por la unidad técnica y
la resolucion que lo aprueba a la Jefatura del Departamento de Inversiones (cuando se
trate de municipio) y la distribucién interna establecida en el mismo documento.

e Recepcionar, numerar y enviar oficio firmado por el Gobernador/a con resultado de
propuesta de adjudicacién e informe de evaluacidn, cuando corresponda.

e Recepcionar, numerar y enviar oficios relacionados con la iniciativa de inversion, al
casillero de la respectiva UT (cuando se trate de municipio) y segun la distribucion interna
establecida en el mismo documento.

e Recepcionar y enviar propuestas de adjudicacion, informes mensuales, solicitudes de
transferencias o rendiciones, solicitudes de modificacion de contrato, oficios relacionados
con la iniciativa de inversion remitidos por la UT a la Jefatura DIPIR.

Jefatura Departamento de Servicios Generales:

e Encargada de coordinar con la Jefatura y/o analistas del Departamento de Inversion y
Programas, los vehiculos institucionales para la supervisién en terreno de las iniciativas
de inversién en ejecucion.
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4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones / Referencias (Leyes
relacionadas), etc.

4.1.- Siglas

SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestidn Financiera del Estado
BIP: Banco Integrado de Proyectos

SGD: Sistema Gestion Documental

SAGIR: Sistema de Administracién y Gestion de la Inversién Regional
SIA: Sistema de Informacidon Administrativo

SNI: Sistema Nacional de Inversiones

BIP: Banco Integrado de Proyectos

SISREC: Sistema Registro de Cuentas

DIPRES: Direccion de Presupuesto (Ministerio de Hacienda)

CGR: Contraloria General de La Republica

FRIL: Fondo Regional de Iniciativa Local

JNCB: Junta Nacional Cuerpo de Bomberos

4.2.- Abreviaturas

DIPIR: Division de Presupuesto e Inversidon Regional

GORE: Gobierno Regional Metropolitano de Santiago

CORE: Consejo Regional Metropolitano de Santiago

IDI: Iniciativas de Inversion

DAF: Division de Administracion y Finanzas

DIPLADER: Division de Planificacion y Desarrollo Regional

UT: Unidad Técnica, incluye a Divisiones GORE cuando han sido mandatadas para tal
efecto.

e MIDESO: Ministerio de Desarrollo Social

4.3.- Definiciones:

SAGIR: Sistema de Administracion y Gestidon de la Inversion Regional, es un programa
informatico interno que permite conocer y ordenar adecuadamente el flujo de datos de las
diferentes iniciativas de inversion.

SISREC: Sistema Registro de Cuentas, es una plataforma, destinada a la rendicion de
transferencias de recursos publicos, por parte de las unidades receptoras, donde la
Contraloria General de la Republica (CGR) pueda acceder a la informacion.

Unidad Técnica o Unidad Receptora: Son los Organismos Técnicos, a los cuales el
Gobierno Regional le encomienda acciones de ejecucidon, supervisidn técnica vy
administrativa, para la licitacion, adjudicacion y/o celebracién de los contratos que procedan
para la ejecucion de una iniciativa de inversion, de acuerdo a los procedimientos y normas
técnicas que rigen sus propias actividades.
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4.4.- Referencias

e Ley de Presupuesto del Sector Publico.

e Instrucciones para la Ejecucion de la Ley de Presupuestos del Sector Publico,
especificamente subtitulo 33.

Ley Organica Constitucional N° 19.175, sobre Gobierno y Administracién Regional.
Resolucidon N° 30/2015 de la Contraloria
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5.- Mapa de Procesos
5.1.- Mapa de Proceso ciclo iniciativa

[ LR T LG X L= EB. Acuerdo Core de aprobacion o Resolucion que apruebe el proyecto por

del proceso parte del Gobernador (a)

Salidas de servicios o Iniciativas de inversion del subtitulo 33, asignacion 125, 150 y

productos transferencias a JNCB aprobadas y ejecutadas.

Clientes externos Unidades técnicas o Receptoras, Junta Nacional Cuerpo de Bomberos
Gobernador de RM, Consejo Regional Metropolitano de Santiago,
Departamento de Inversiones, Division de Presupuesto e Inversion
Clientes internos Regional, Departamento de Presupuesto, Division de Administracion y
Finanzas, Departamento Juridico, Division de Planificacién y Desarrollo
Regional.

— Recibir aprobacion de iniciativa aprobada bajo subtitulo 33,
asignaciones 125, 150 y JNCB.

— Identificar Presupuestariamente las iniciativas de inversion aprobadas

— Gestionar convenio de transferencia y Resolucion que aprueba
iniciativas de transferencias de capital.

— Programar los recursos en forma mensual y anual de las iniciativas, de

Descripcion del proceso acuerdo a lo informado por las unidades técnicas o unidades

clave receptoras.

— Revisar y aprobar las rendiciones y gestionar nuevas transferencias de
las iniciativas de inversion asociadas al subtitulo 33, asignacion
125,150 y JNCB.

— Revisar modificacion de iniciativas, solicitadas por las unidades
técnicas y derivar a organismos técnicos, cuando correspondan.

— Dar término administrativo y financiero a las iniciativas de inversién.

Departamento de Inversiones.

Departamento de Andlisis y Evaluacién de Inversiones

Unidad y/o Departamento

Administracion

. s Division de Presupuesto e Inversion Regional
Regional/Division
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Procesos Estratégicos:

— Ley de Presupuestos del Sector Publico
— Acuerdo Core con aprobacion de la iniciativa o
Resolucion emitida por Gobernador que aprueba la
iniciativa

! T

Proceso Clave:

Proceso: Gestion de la Inversion Regional

Sub Proceso: Gestionar administrativa y financiera de las
iniciativas asociadas al subtitulo 33, asignacion 125, 150 y
JNCB, debidamente aprobadas.

Identificar Presupuestariamente las iniciativas de inversion
aprobadas.

Gestionar Convenio de Transferencia y Resolucion que lo
aprueba las iniciativas.

Programar los recursos en forma mensual y anual de las
iniciativas de inversion, de acuerdo a lo informado por las
unidades técnicas o receptoras.

Revisar y aprobar las rendiciones y/o gestionar nuevas
transferencias de las iniciativas de inversion.

Cerrar y cuadrar los ingresos con los gastos de las
transferencias, informadas por las unidades técnicas o
receptoras.

Dar término administrativo y financiero a las iniciativas de
inversion.

| 1

Procesos de Soporte o Ayuda:

Departamento de Gestion Documental y Archivos (Oficina de

Partes), Departamento de Finanzas, Unidad de Tesoreria,
Unidad de Contabilidad, Departamento Juridico,
Departamento de Servicios Generales, Departamento de
Presupuesto, Departamento de Inversiones, Departamento
de Analisis y Evaluacion de Inversiones.

soJaquiog ap odiand [euoioeN eung

olrensn o/A awalD
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos
6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso

6.1.1.- Definicion Iconos Diagrama de Flujo Matricial del Proceso:

' Lineas de Flujo: Conexiones de Pasos, muestra el flujo del proceso.

Ovalo: Indica acciones del Inicio o Final del Proceso. (Debe haber solo una accion
de inicio y una de término en el proceso).

Cuadrado: Indica operacion, accion, pasos, tarea o actividad llevada a cabo
durante el proceso.

Diamante: Indica pregunta, genera siempre dos respuestas “SI” y “"NO".

Cuadrado cortado: Indica informacién o documento impreso.
Lineas Paralelas: Indica la sincronizacion de dos o mas actividades paralelas.

Circulo: Indica conexidn con otros procesos.
Receptaculo: Indica sistema

ﬁ Dato: Indica formato de documentacién (carpetas, expedientes, archivos, etc.)

. Circulo Rojo: Indica en qué parte el proceso sera medido a través de un indicador.
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6.1.2.- Aprobacion proyecto subtitulo 33, item 125 o 150 y Subtitulo 33 JNCB
(Aprobaciones Consejo Regional):

Aprobacién proyecto Subt. 33 items 125 o 150 y Subt. 33 JNCB

Jefatura Departamento
de Analisis y Evaluacion
de Inversiones

Consejo Regional Secretario Ejecutivo
Metropolitano CORE

Inicio

Recibir acuerdo,
asignar proyecto a
DIPIR y cargar
antecedentes técnicos

Enviar acuerdo CORE
—» Yy/o certificado con IDI
ratificada

CORE aprueba
iniciativa de inversion

v
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6.1.3.- Aprobacion proyecto subtitulo 33, item 125 o 150 y Subtitulo 33 JNCB (Aprobaciones
iniciativas de monto inferior a 7.000 UTM)

Aprueba iniciativa Gobernador Regional

Jefatura Departamento
de Analisis y
Evaluacion de
Inversiones

Jefatura Division de
Presupuesto e Inversion
Regional

Gobernador (a)

Inicio

Recibir Resolucion Recibe resolucién que

Gobernador aprueba
iniciativa de inversion,
mediante Resolucién

que aprueba proyecto,
asignar proyecto en la
plataforma SAGIR a

aprueba proyecto y
deriva al
Departamento de

de Aprobacion DIPIR y cargar

antecedentes técnicos

Inversiones

Fin
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6.1.4.- Identificacidon presupuestaria y elaboracion de Convenio de
Transferencia:

Solicitud de identificacion presupuestaria y firma de Convenio de transferencia
Departamento de Jefatura
op ; Jefatura Jefatura de Jefatura ) .
Administrador | gestién documental Departamento de Departamento de Analista Dpto. Unidad
Calbeiera Regional y archivo (Oficina de DepaJrLarlir;eOr;to i Andlisis y Evauacion invpf;?iéw?] uésé?oen £ presupuesto de?s\'};ggfsde Inversiones Receptora
pares) de Inversiones
i Reciir acuerdo
'm Recbir
- acuerdo CORE o RES
o = 0 Resolwcion 3
Rec;t:)ggémrdo L aprcbataria y Aprobatoria
Resohci(xgde derivar al Dpto.
aprabacion de denversiores - - g
proyectos y Asignar analista Recepecionar
asignar d moduo ensistemas los REETLEE
sistemas aprobatoria 0
deDIPIR, _ : o GeRE
mediante la informéticos acuer
plataforma | I |
SAGIR ; Solicitar mediarte
REEH IRl Y memoo correo la
ElhES Resolucién de
ldent. Identificacién
Presupuestaria .
Preswpuestaria
Recepcionar y
visar Memoa
|| Dpio deJuridico
la elaboracion del
Convenio de
Trasnferencia
[ 4
% v Recepcionary visar
Conwenio de
Recepcionar y Recepc iorar: Transferenda [ ]
visar numerary enviar e \/—\
Convenio de resoluciénde H \;{seaofgca?vrzrr]%
Transferencia idenificacion de
presupuestaria . Recepcionary deiiva a
' \_/—\ Transferercia Juridico copia de la
Res. ident.
FIITI‘BI' Plesupuesvalria para
2 lab de
Convenio de * Resoludon que
Transferencia Recepcionar, aprueba el Convenio
Einman numerary enviar de Transferencia
83 convenio de
Resolucién transferencia
que aprueba firmado por la
Covenode | | \jga tecricay
Transferencia | | 5 resolucion que -
y lo aprieba Recepcionar
Convenio y
Resolucién
firmada
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6.1.5.- Proceso de adjudicacidn (Aplica solo a iniciativas subtitulo 33, asignacion 150)

Proceso de Adjudicacion (Sélo para Subt. 33 item 150):

Administrador
Regional

Departamento de gestion
documental y archivo
(Oficina de partes)

Juridico

Jefatura departamento

Jefatura Divisién de
presupuesto e Inversién
Regional

Jefatura departamento de
Inversiones

Analista Dpto. Inversiones

Unidad Receptora

Recibe y deriva oficio
con resultado del
proceso de Licitacion

Recepciona y visa
oficio que toma
conocimiento y/u

v

Firma oficio que
toma
conocimiento y/u
rechaza el
resultado del
proceso de
licitacion

conocimiento y/u
> ;

Recepcionar,
numerar y enviar
oficio que toma

rechaza u observa
el resultado del
proceso de
licitacién

A

rechaza el resultado
del proceso de
licitacion

Recibe y deriva oficio
con resultado del

Recibe y deriva oficio
con resultado del

proceso de licitacion

Recepciona y visa
oficio que toma
conocimiento y/u <

proceso de Licitacién

-

Recepciona y visa oficio
que toma conocimiento

rechaza el resultado
del proceso de
licitacién

Firma oficio que
observa o solicita

y/u rechaza el resultado
del proceso de licitacién

A

A

| | con resultado al

Inicio

Deriva oficio

proceso de
licitacién

Elabora y visa oficio que

toma conocimiento y/u

rechaza el resultado del
proceso de licitacion

¢Aprueba, rechaza u
observa oficio de
propuesta de licitacion?2

Aprueba o
rechaza

v

Recepciona y visa oficio

aclaracion del resultado
del proceso de licitacion

aclaracion del resultado
del proceso de licitacion

Elabora y visa oficio que
observa o solicita

que observa g salicita | aclaracion del resultado

del proceso de licitacién

Recepciona
copia de oficio

numerado
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6.1.6.- Proceso ejecucion de transferencia y rendiciones:

Ejecucién de proceso de transferencia y rendiciones

Departamento de

Recibir hoja de
ruta de la
contabilizacién
realizada de la
transferencia o

rendicion

Realizar la
transferencia en
linea a la Unidad

Receptora

Recibir hoja de
ruta de solicitud
de transferencia
o rendicién

v

Revisar y
proceder a su
devengo contable
en SIGFE de la
transferencia o
rendiciéon

las solicitudes de
transferencia o
rendiciones

Jtiene
observaciones?

Cargar en SAGIR la
solicitud de pago,
generar y enviar
hoja de ruta con el
estado de pago

solicitud de
transferencia o
rendiciones

de transferencia o
rendiciones,
remitidos por la
U.R

Crear proyecto en
SISREC cuando
corresponda.

Revisar y corregir
observaciones a
solicitud de
transferencia o
rendiciéon

¢ Se pueden
corregir
observaciones?

Encargado(a) Encqrgado(a) Jefatura Analista Dpto. gestion Unidad
Unidad de Unidad de departamento de Inversiones documental y Receptora
Tesoreria Contabilidad Inversiones archivo (Oficina P

de partes)
. . Recepcionar y SR visar Recibe y deriva
Recepcionar y revisar . memo de solicitud L -
visar memo de solicitud de Solicita

Transferencia o
Rendicién

H Transferencia o

remite Rendicion

A

Corregir solicitud
de Transferencia
o rendicién

A

Derivar
comprobante de
ingreso de las
transferencias
solicitadas

Ingresar a la plataforma
SISREC comprobante
de ingreso de la
transferencia, cuando
corresponda efectuada
alaUR
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6.1.7.- Proceso informes mensuales

Informe mensual de rendiciéon

Departamento de gestion

Jefatura Division de
-, Jefatura departamento de . . . .
Presupuesto e Inversion ; Analista Dpto. Inversiones documental y archivo Unidad Receptora
- Inversiones ..
Regional (Oficina de partes)

Inicio

v

. ) ’ ] Recepcionar informes
Recepcionar y derivar Recepcionar y derivar g -
informes mensuales de informes mensuales de (s 6l Recepciona y deriva o
- > - L rendiciones elaborados Inormeimensuallde Envia informe
rendiciones solicitadas por rendiciones solicitadas > por las Unidades dicis mensual de
i or la Unidad Receptora rendicion A
la Unidad Receptora p p Receptoras Rendicién

¢Tiene
observaciones el
informe de

rendicién?

Firmar oficio con Recepcionar y visar oficio con Elabora y visa oficio
observaciones ¢—1 observaciones a informes de |« con observaciones a
efectuadas rendicion informe de rendicién
A
Recibe oficio con
Recepciona, numera y ~ observaciones de
envia oficio informe de rendiciones
A
Continua tramite en
Departamento de
= i Presupuesto, cuando
n implica movimiento ~ ¢subsana
financiero, de lo contrario observaciones?
se archiva
Elaborar y visar oficio
solicitando reintegro de

fondos de aquellas partidas
u observaciones efectuadas
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6.1.8.- Proceso garantias exigidas — cauciones (solo aplica para entidades privadas)

Cauciones, prorogas, cobros o devoluciones de garantias (Entidades Privadas)

Jefatura Division de Jefatura
Presupuesto e departamento de
Inversion Regional Inversiones

Analista Dpto.
Inversiones

Recepcionar y derivar
solicitud de caucién,
prorrogas, cobros, o

devolucion de
garantias

Recepcionar y derivar
a analista asignado,
solicitud de caucion,
prorrogas, cobros o

devolucion de
garantias

Firmar y enviar
tramitacion de
prorrogas, cobros o

devolucién de
garantias

Visar Memo para

Memo para tramitacion solicitud de

caucioén, prérrogas,

solicitud de caucion, & cobros o devolucion de
garantias

Recepcionar
solicitud de caucion,
prérrogas, cobros o

devolucién de

garantias

7

Elaborar y visar
Memorando para
tramitacion de
solicitud de caucion,
prorroga, cobros o
devolucion de
garantias.

Jefatura Departamento de
; estion .
Departamento de Unidad de docgumental Unidad
Administracion y Tesoreria . raty Receptora
Finanzas archivo (Oficina de
partes)
Recibir y derivar Solicita
solicitudes Caucion,
asociadas a prorroga, cobros
CRILEEES o devoluciones
prorrogas, cobros de garantia
o devolucién por t
parte de las S
unidades
receptoras
Recepcionar y )
enviar Recepcionar
Memorando con memorgn_do
solicitud de que solicita
» caucion, I caucion,
prorrogas, cobros prorroga,
o devolucién de cobros o
garantias devolucm:)n de
\_/\ garantias
Fin
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6.1.9.- Proceso de modificacion de contrato, aumento de obras, obras
extraordinarias.

Modificacién de contrato/ aumentos de obra / obra extraordinaria / rechazo a solicitud

Recepciona,
numera y deriva
oficio con solicitud
de aumento de
recursos al CORE

v

Recepciona y
analiza solicitud
de aumento de
recursos, remite
acuerdo o
certificado

Recepcionay
deriva acuerdo

Certificado de
‘aprobacién

Recepcionay visa

oficio con solicitud de
aumento de recursos

aCORE

Recepcionay
deriva acuerdo

certificado de
aprobacion

Elabora y visa
oficio con
solicitud de
aumento de
recursos a CORE

A

Recepciona
respuesta a
solicitud de
aumento de
recursos

Recepcionar y
emitir Memo. de
disponibilidad
presupuestaria

vy
firmar Memo con
solicitud de
certificado de
disponibilidad
presupuestaria

N

Elaborar y visar Memo al
Dpto. de presupuesto
solicitando CDP

Recepcionar
respuesta de
disponibilidad
presupuestaria y
enviar a analista a
cargo

CDP y emite
Oficio de respuesta a
aumento de presupuesto’

‘Modificacin
sobre el 10
9% aprobado?

Contintia
Proxima
pagina

Consejo i
Reg mnj'\\ Jefatura Jefatura de Jefatura Division de SEREMI de
Gobernador glona Administrador Unidad Dpto. Gestién Departamento Analista Dpto. Unidad de soporte Planificacién y Desarrollo
Departamento Presupuesto e departamento de A A
(a) Regional A Receptora Documental a de presupuesto Inversiones técnico y supervision desarrollo Social y
de Juridico inversién Regional Inversiones 5 e
CORE Regional Familia
|
- — Recibe y deriva - =
Recibe y deriva | || Recibe y deriva solicitud solicitud de Recepcionar y derivar e ——
solicitud de Cepedficacinics ficacion de ich lamodificacion de
jficacion de iniciativa iniciativa modificacion de niciativa
la iniciativa. iniciativa
Solicita modificacién | |
de iniciativa
. o Recibe y deriva
- Recibe y deriva oficio solicitud de Elabora oficio y visa
Recepciona, de rechazo u modificacién de 4' rechazo u observacion a ¢es pertinente?
- numera y deriva observacién a la iniciativa solicitud de modificacién de
Recepciona oficio de. solicitud de iniciativa
respuesta de respuestaa [« modificacén de la
solicitud de solicitud de niciati
ficacion de mofificacion de A
iniciativa Recibe y deriva
A Recibe y deriva oficio modificacion de
de aprobacion de iniciativa
e e Elaborar informe de
Elabora oficio y visa
‘aprobacién a solicitud de
modificacion de iniciativa
-
Recepcionar Recepcionar y . ZSe requiere de Ui
Memo. e informar firmar Memo con aumento de
i existe 0 no 4 solicitud de presupuesto?
disponibilidad certificado de
: disponibilidad ‘
Elaborar y visar
Memo al Dpto.
. e
. Recepcionar solicitando CDP
Emite CDP respuesta de
disponibilidad ‘
y Elabora informe
enviar a analista a f— con aprobacion
cargo de modificacion
CDPy deriva
Recibe CDP, evalia
tramitacion técnica y emite
informe
ZAumento sobrepasa el
monto aprobado?
R} i} Recepciona y Recepciona y
an?r ::':10\; de visa oficio de visa oficio con
ESIEDIED solicitudes de solicitud de Recepcionay visa
aumento de | M———————1 Jumento e oD oficio con solicitud de
recursos a RS 6 Teoursos & LI aumento de recursos a
CORE ORE CORE CORE
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Modificacion de contrato
DIPLADER
Consejo Jefatura 4 . Jefatura de Jefatura Al SEREMI de
Gobernador J Administrador Unidad Dpto. Gestion Departamento Analista Dpto. Unidad de soporte Dpto. de analisis
Regional Departamento Presupuesto e departamento de A A A Desarrollo Social y
(a) N Regional A Receptora Documental A de presupuesto Inversiones técnico y supervision | y evaluacion de
CORE de Juridico inversién Regional Inversiones rvEEEES Familia
Continuacion
flujo
“ZModificacion
sobre el 10
9% aprobado?,
MIDESO
Recepcionar
Memoala
solicitud de
reevaluacion de
Ia Iniciativa
¢Aprueba?
Revisar, aprobar
o rechazar la
reevaluacion de
Ia IDI por
reevaluacion
Recepciona . Recepciona y Recepciona y visa
rechazo a ecepcona . firma oficio de oficio de rec
solicitud H a solicitud rechazo a solicitud
solicitud
Elaboray.
visa oficio de
Recepcionar rechazoa
i X
Memo. e informar Recepcionar y solicitud
si existe 0 no [ BT GER
disponibilidad solicitud de CDP
= presupuestaria
Recepciona y ecepciona y — Eiabora y visa Vemo
ey visa Oficio con visa Oficio con Recepcionay visa e
B solicitud de solicitud de Oficio con solicitud de
soliciudde  {f@——————11  aumento de aumento de aumento de recursos
aumento de recursos recursos
(AR Recepciona
p| s, | "
analista a cargo
Recepciona y Recepciona y =
a":';;: !zgc‘;\; de "W::I;Cai 31‘%2 de Oficio con solicitud Elabora y visa Oficio
R S deaumento de | sofciud de aumento de
recursos oficio de recursos recursos al CORE
aprobacion de
aumento de recursos
Recepciona y deriva y deriva
Emite acuerdo acuerdo CORE o acuerdo CORE o
certficado de certificadode | | Y
certificado de aprobacion aprobacion oficio de aprobacion
aprobacion
n—- \_/\
Recepciona y Recepcionay Recepciona y visa Recepciona y visa isa ofici
. egre : > Elabora y visa oficio
.’?;":?.%'3.2’.,2 SRR dje visa oficio de oficio de aprobacién oficio de aprobacién de apmynacion de
i6n de N_— deaumentode H  deaumentode aumento de
aprobacion de  e——————— “aumento de aumento de recursos recursos recursos
aumento de recursos recursos
recursos
Recepciona y
numera oficio de
» de
aumento de
recursos
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6.2.- Desarrollo Procedimiento Clave:
6.2.2 Aprobacidon proyecto subtitulo 33, item 125 o 150 y Subtitulo 33 JNCB (Aprobaciones

Consejo Regional)

Actividades/Subprocesos

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

CORE aprueba iniciativa de
inversion

Consejo Regional, aprueba iniciativa y elabora
acuerdo del Consejo o deriva Certificado emitido
por el Secretario Ejecutivo, que da cuenta de la
aprobacién de la iniciativa.

Consejo Regional

Recepcionar acuerdo Core o
certificado emitido por
Secretario Ejecutivo o
Resolucién emitida por
Gobernador que aprueba
iniciativa.

Registrar en plataforma Sagir, médulo DIPIR la
iniciativa para su seguimiento y gestion
administrativa y financiera.

Departamento de Inversiones asigna analista en
plataforma Sagir.

DIPLADER

Jefatura
Departamento de
Analisis y Evaluacion
de Inversiones

6.2.3 Aprueba Iniciativa Gobernador Regional.

Actividades

Gobernador aprueba
iniciativa de
inversion, mediante
resolucion de
aprobacion

Observaciones o Aclaraciones

Gobernador mediante resolucién aprueba iniciativa cuyo
monto sea inferior a 7000 UTM

Responsables

Gobernador (a)

Recibir resolucion
que aprueba
proyecto, asignar
proyecto en la
plataforma SAGIR a
DIPIR y cargar
antecedentes
técnicos

Registrar en plataforma Sagir, médulo DIPIR la iniciativa
para su seguimiento y gestion administrativa y
financiera, por parte de DIPLADER.

Departamento de
plataforma Sagir.

inversiones asigna analista en

Jefatura
Departamento de
Inversiones

Jefatura
Departamento de
Andlisis y Evaluacion
de Inversiones

6.2.4.- Identificacion presupuestaria y elaboracion de convenio de transferencia.

Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Recepcionar acuerdo
Core o0 Resolucion
Aprobatoria

Solicitar identificacion presupuestaria de la iniciativa,
ante del Departamento de Presupuesto.

Responsables

Jefatura
Departamento de
Inversiones
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Recepcionar
Resolucion de
identificacion . L, . . Jefatura
. Solicitar elaboracion de convenio de transferencia y
presupuestaria por o o Departamento de
Resolucion que lo aprueba, al Departamento Juridico .
parte del Inversiones
Departamento de
Presupuesto
Una vez que juridico informa y deriva la elaboracion
. ) del convenio mandato, ya sea en formato papel o Jefatura
Coordinar firmas de 2 - ; L.
. electronico, de proceder a avisar a la unidad técnica Departamento de
convenio mandato . .
receptora para que proceda a la firma de dicho Inversiones
convenio.
Derivacion de
. i . . Jefatura
convenio de Una vez firmado el convenio de transferencia y la
X ~, . ; . Departamento de
transferencia firmado | Resolucion que lo aprueba, se deriva a Unidad Técnica Inversiones
por municipio y receptora para que dé inicio a los procesos de
Resolucion que lo contratacién respectivos. : .
Analista asignado
aprueba.

6.2.5.- Proceso de adjudicacion (Aplica solo a iniciativas subtitulo 33, asignacion 150)

Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables
DEE 910 @l Unidad receptora, deriva resultado al proceso de | Encargado/a Unidad
resultado al proceso Py o

e licitacion para toma de conocimiento al resultado. receptora
de licitacion.

Analista emite informe al proceso de licitacion con 2
Elabora y visa oficio | aspectos relevante, proyecto se enmarca en
que toma presupuesto disponible y en el proyecto aprobado Analista
conocimiento y/o originalmente.

. . Departamento de
rechazo en resultado | Si el proceso cuenta con observaciones que subsanar, Inversiones
del proceso de la firma del oficio la efectia jefe(a) DIPIR, de lo
licitacion contrario le corresponde a la Administracion Regional

firmar el oficio a la toma de conocimiento.
6.2.6.- Proceso ejecucion de transferencias y rendiciones.
Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables

De acuerdo a lo estipulado en el convenio de | Analista Departamento de
transferencia se efectuara la primera remesa de Inversiones

Generar primera . o
P fondos a la entidad receptora, procedimiento

TR R efectuada mediante memo al Departamento de | Jefatura Departamento de
Presupuesto Inversiones
Una vez efectuada la transferencia a la Unidad Jefatura
Registro en Receptora, el comprobante de ingreso debe ser Departamento de
registrado en plataforma SISREC, procedimiento inversiones

plataforma SISREC exigido para proyectos aprobados en forma

posterior al octubre 2023.
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Derivar el comprobante de depdsito, documento
obligatorio para dar continuidad en la plataforma
SISREC

Encargado/a Unidad de
Tesoreria

Solicita
Transferencia o
remite rendicion

La unidad receptora debera emitir via oficio
rendiciones a proyectos en ejecucion y/o registro
en plataforma SISREC, seglin corresponda

Unidad Receptora

Recepciona y visa
memo de solicitud
de transferencia o
rendiciones

Recepciona y revisa
las solicitudes de
transferencia o
rendiciones

Una vez que el municipio percibi6 los recursos y
pagd al contratista el estado de pago
correspondiente, debe enviar la rendicion de
éstos. Se revisa la rendicion de acuerdo a lo
sefialado en el presupuesto itemizado del proyecto
y los antecedentes requeridos en el convenio de
transferencia tramitado. Si se requieren mayores
antecedentes se les solicita a la Unidad Técnica
mediante correo electrénico.

Si cumple los requisitos, se aprueba la rendicion y
se envia el memorandum al Departamento de
Presupuesto para su rebaja correspondiente. En
casos que corresponda la entidad receptora, podra
en forma conjunta a la rendicién, solicitar nueva
transferencia, la cual se gestionara ante el
Departamento de Presupuesto.

Departamento de
inversiones

Departamento de
Presupuesto

DAF

Cargar en SAGIR la
solicitud de pago,
generar y enviar
hoja de ruta con el

Todas las transferencias deben ser compensadas
con su rendicion ante el Departamento de
Presupuesto. En el caso que la rendicion no
cumpla con la totalidad de lo transferido, la
entidad receptora debe devolver el dinero no

Departamento de
Presupuesto

Departamento de

estado de pago gastado mediante deposito al servicio. InveDrillc:) nes
6.2.7.- Proceso informes mensuales
Actividades Observaciones o Aclaraciones . Responsables
EVEL BHTES Unidad receptora, debe informar mensualmente | Encargado/a Unidad
mensuales de L . .
. estado actual de la iniciativa, mediante informes. receptora
rendicion.
Jefatura
Recepcionar informes | Analista asignado revisa rendiciones mensuales, de Departamento de
mensuales de existir observaciones, deben ser informadas a la Inversiones
rendiciones Unidad receptora, de lo contrario si dichos informes
elaborados por las generaran recursos debe continuar su tramite a Jefatura
unidades receptoras | Departamento de presupuesto. Departamento de
Presupuesto
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6.2.8.- Proceso garantias exigidas — cauciones (solo aplica para entidades privadas)

Actividades Observaciones o Aclaraciones LE L EEES
S’z caucion, | jnidad receptora, debe derivar las garantias exigidas
prorroga, cobros o . . .
. de acuerdo a lo estipulado en convenio de Unidad receptora
devoluciones de .
p transferencia.
garantia
Recepcionar solicitud Departamento de
de caucion, prorroga, | Analista asignado revisa garantias y deriva a custodia Inversiones
cobros o devolucion | a DAF, mediante memo. DIPIR
de garantias DAF
a analists adignad, Departamento de
- g " | Analista asignado analiza solicitud, deriva a DAF Inversiones
solicitud de prorroga, 2 )
~, ' | prorroga, cobro o devolucion mediante memo. DIPIR
cobro de devolucion
z DAF
de garantias

6.2.9.- Proceso de modificacion de contrato, aumento de obras, obras extraordinarias.

Actividades | Observaciones o Aclaraciones Responsables
La entidad receptora debera explicar de
manera clara el tipo de solicitud a realizar
(presupuestaria, plazos, cubicaciones, etc.),
argumentando y justificando los hechos

Redactar solicitud

AL it relevantes que implican la decisién de la

revaluacion (0] - a P . Entidad Receptora
. iy solicitud, siempre en el sentido de detallar

modificacion de o

contrato. que es lo que pretende agregar, sustituir y/o

eliminar de lo ya aprobado. Lo anterior sin
perjuicio de adjuntar la documentacién
necesaria que sostenga dicha solicitud

Se analizard en base a la tipologia de los
requerimientos, enviando a proceso de
Recepcionar y | reevaluacion si dicha solicitud eventualmente
analizar pudiera modificar sustancialmente el fin,
documento. objetivos, foco, beneficiarios, presupuesto,
metodologia y/u otra dimension que puede
alterar su esencia original.

Derivar memo u oficio a los organismos | Analista Depto. de Inversiones
Redactar memo u | técnicos que dieron admisibilidad a la Encargado/a Unidad Soporte

Analista Depto. De Inversiones

Encargado/a Unidad
Soporte Técnico y Supervision.

oficio solicitando | iniciativa, adjuntando los antecedentes que Técnico y Supervision
reevaluar. permitan evaluar la pertinencia a dicho DIPLADER
proceso. MIDESO

Elaborar oficio con las conclusiones al
proceso de reevaluacion, aprobando o | Analista Depto. De Inversiones
Redactar  oficio | rechazando la solicitud presentada por la Encargado/a Unidad Soporte

con conclusiones | entidad receptora, adjuntando todos los Técnico y Supervision
de la revaluacion. | documentos que sean necesarios. Si dicho DIPLADER
aumento sobrepasa al monto aprobado MIDESO

CORE, debe ir nuevamente a su aprobacion.
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Elaborar oficio con
aumento de Elaborar oficio con al Conseio Regional Analista Depto. de Inversiones
recursos, al CORE, . ) 9 ! Encargado/a Unidad soporte
solicitando aumento de recursos, cuando o L

AR e estos superan al presupuesto aprobado E=ENED 17 ENPSRISIE
aumento etonling d'f) presup P DIPLADER
sobrepasa lo ’ MIDESO
aprobado.

6.3.- Controles de las Actividades

Actividades Descripcion esponsable Control
Se coordina con la Unidad Técnica, una vez que se Analista
. encuentre en ejecucion el proyecto, la realizacion de Departamento de
Visita a terreno, - 2 - . s .
la visita a terreno. En ésta se supervisa la ejecucion Inversiones

elaborar informe de

ésta de la obra y se toman fotografias. Una vez realizada | Encargado/a Unidad

la visita, se elabora el Informe respectivo que da Soporte Técnico y
cuenta de la supervision en el SAGIR. Supervision

6.4.- Formularios - Documentos y Anexos que se desprenden de este
procedimiento

Codigo . i . Responsable Tiempq d €
formulario/documento/registro retencion
6.4.1 Informe Estado de Avance Mensual Jefatira Departamento 4 Anhos
Inversiones
. . Jefatura Departamento o
6.4.2 Ficha Cierre Inversiones 4 Ahos
6.4.3 Ficha de Rendicion Jefatura Departamento 4 Afios
Inversiones
6.4.4 Circular N° 20/2023 Ministerio de Hacienda JefatuIra Departamento No aplica
nversiones
Resolucion N° 30/2015 Contraloria General Jefatura Departamento .
a2 de la Republica Inversiones No aplica

Pagina 35 de 65



CIPR_09-2024
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL DE LA
EJECUCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y FISICA DE
LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULO 33
ASIGNACIONES 125 Y 150

s, wgor e, JUNTA NACIONAL DE BOMBEROS DE CHILE

Fecha Autorizacion: 29/05/2024

6.4.1.- Informe Estado de Avance Mensual

GS

GOBIERND DE SAMTIAGO

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIOMAL
DEFARTAMENTO DE INVERSION

INFORME MENSUAL FRIL TRS

Mes de : de 2024

1. Antecedentes Generales jcampo obligatoriol
Hombre del Proyecto

Codigo BIP Comuna [
ID Mercado Publico Monto Comvenio 5
Empresa Contratista MOHTO CONTRATO | 5

2. Antecedentes Administrativos y sus Modificaciones (llenor soio 5 hay antecedentes)

Letrers de Dbra

H® Do que aprusha Fecha Materia #Modo de ejecucion aprobado e insralade
Adnmin. Direata 5i Ho
Trato Directo
Licitacion

Fecha inicio | Duracion
segun acta el

Aumento Fecha de

entrega | Contrato dfdﬂﬁo terming
Termens {chas) '

3. Situacion Actual del Proyecto (Marcar con X)

Elaboracion Bases de P Gestionando admisibilidad -

Licitacion En Licitacian SERVIU U Otra autorizacion Adjudicado

Contratado En Ejecucion Terminado Obras Cemrado

4 Avance Financierno jcampo oblipatorio 5 existe ejecucion, expresor valores en pesos, y en % el AVANCE FISIOD BEAL y Financierol

A) Monto del Contrato (sobo si = licitacisn yio trato dinsotao) 5 ﬁ :!war_lce
B) Monto Transferido a La fecha 5 Financiera
C) Monto Gastado a la fecha (D" Pago y facturas) % % Avance
) Saldo Contrato (Monto Contratade menos Monto Transferido 4-E) 5 Fisico

5. Observaciones fcampo obligotoris, completar con dnformacidn relevante del proyecis, ya sea fisico. Mnanciera o admindstrativa)

6. Contacbos (campo obligatorio)
Mombre Director o Jefe Depto. Responsable:

Mombre Fundionaro encargado:

Fono: Firma y timbre Funcionario y/o Jefe Depto.
Correo slectronioo:
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GS

GOBIERND DE SANTIAGD
T T

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INYERSION

REGISTRO DE DOCUMENTACION ADJUNTA

MARCAR CON UNA X:

DOCUMENTO QUE DOCUMENTO
ACOMPAMNA AL ENVIADO EN
PRESENTE INFORME | INFORME ANTERIOR

Decreto que llama a licitacidn

Decreto de Adjudicacion

Contrato

Decreto gque aprueba Contrato

Copia Boletas de Garantia

Acta Entrega de Terreno

Fotografia del letrero de obras instalado

Comprobante de Ingreso de Recursos
transferidos

Decreto de pago y comprobante de egreso

Recepcion provisoria sin observaciones

Decreto de aumento de plazo, si corresponde

Otros (Detallar)

IMPORTANTE: Todos estos antecedentes deben ser adjuntados al
informe mensual correspondiente segun el mes en que se realizaron
dichos tramites.
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6.4.2.- Ficha Cierre

Gs DIVISIGN DE PRESUPUESTC E INVERSION REG IONAL
[sreamen ponea ey
CEPARTAMENTD DE INVERSION

FICHA DE CIERRE PROYECTO

COMmuna: |
Facha: [ | Fuents de Financiamisnto: FRIL TR |
Codige DI | [
Hombre del Proyecho:
Aports GORE : aports Municipal:
Monto Contratado: Facha de Recapcion Provisoria:
Tipo de Contrato: Lictachon
{Inclic:ar con una cne) Administracion Dirscta
Trato Directo

Facha Nkl 06 ODIEE, e acte sl i st de bven: | [

Facha T&rmino de Obras | [

Hombre del Encargado Mundcipal: | |

cargo:

Tedstono: | |

Firma y Smibre:

Adjuntar:

1.- Decreto de pago ultimas facturas emitidas
2 - Documentos de reintegros si los hubiera
3.- Cfros

MNota: Fawor remitir esta Ficha de Cierme por medio de Oficio Alcaldicio

Pagina 38 de 65



CIPR_09-2024
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL DE LA

EJECUCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y FISICA DE

&S

LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULO 33
i ) ASIGNACIONES 125 Y 150
Natls. e veyi JUNTA NACIONAL DE BOMBEROS DE CHILE

Fecha Autorizacion: 29/05/2024

6.4.3.- Ficha de Rendicion

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

SOBIERNG DE SAMTIAGO

FICHA RENDICION FINANCIERA
SOLICITUD DE REMESA Y/O RENDICION DE GASTOS

Entidod Receptora: Municipalidad de MES:

Tipo financiamienta: FRIL Transanfiago

Mombre del Proyecto:

Codigo Proyecto:

Valor Convenio Valor Contrato umento Contrat] vrlla L
Contrato
$0
1.- DETALLE DE GASTOS PRESENTE RENDICION
Factura/Boleta N® Proveedor Rut Monio Rendido prlLEE 2ot 2 o Egr&_&o °
Pago Transferencia Pago
Subtotal | 50
2.- FACTURA/BOLETA/Dcto. Pregr. caja / SOLICITUD DE REMESA
Detalle Proveedor Rut Monto
Subtotal 5 50
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3.- MULTAS Y OTROS REINTEGROS

Concepto Proveedor Rut alziie Ik c:c:mprNobunfe SRz 2
Pagado 3 comesponde)
Deposito
Subtotal 4 30
4.- RESUMEN
Materia Monto §

Monto del Confrato ) 50
Total fransferido a la fecha g $0
Rendiciones Anteriores icl $0
Rendicion Actual o) 50
Reintegro i} $0
Total Rendido a la Fecha (F) (c+dte] S0
Saldo peor rendir &) [oF) $0
Remesa Solicitada (H) (subz-G) S0
Saldo Contrato (A-B-H] 50

COORDINADOR PROYECTO ENTIDAD RECEPTORA

AMALISTA RESPONSABLE DEPTO. DE INVERSION

1.- En este cuadro se debera anotar todas aquellas facturas y boletas que ya han sido pagodas al Contratista porla UT.

2 - En este cuadro se deberan anctar todas aquellas facturas y beletas gue se encuentran en la UT. y gue se requiers remesa para

ser canceladas.

3.- En este cuadro se deberan anotar el N® del Comprobdideimdstdizpbsito yi/o N* cheque por concepto Reintegro
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6.4.4.- Circular N° 20/2023 Ministerio de Hacienda

4

Reg. 122/UJ 11-08-2023 of.circ.ne___ 20 /

ANT: 17} Articule 15 del decreto ley N
1.263, de 1975, v articolos 2° v 3° del
decreto con fuerza de ley M® 106, de 1960,
del Ministerio de Hacienda,

2y Articule 23, Literal a) de la ley N*
21.516, Ley de Presupusstos del Sector
Piblico para el afio 2023,

3y Oficio Circular N°4, del Ministerio de
Hacienda de 1 de febrero de 2023,
Instrucciomes  Especificas  sobre  las
matcrias gue sE indican.

MAT:  Reitera ¥ complementa
instruceiones  respectn de  convenios
celebrados para transferencias cormientes ¥
de capital.

SANTIAGO, 11 AGOSTO 2023

DE: MINISTRO DE HACIENDA

A :  SEGION DISTRIBUCION

D conformidad con la facoltad establecida en el art.23, letra a) de la Ley de Presupuestios para
2023, v complementado las instrucciones contenidas en el Oficio Circular sefialado en el ANT. 2),
el Ministerio de Hacienda wviene a impartir instrucciones, que reiteran y complementan las
disposiciones citadas, respecto del contenide de los convenios obligatorios que se deben suseribic
entre los organismos piblicos y las instituciones privadas, a las cuales se les han asignados recursos
publicos en virtud de wansferencias de recursos piblicos, provenientes de los sublitulos del
clasificador presupuestario 24,01, Transferencias corrientes al sector privado; 24.02 Transferencias
corrientes al Gobiemo Central; 24.03, Transferencias corrientes & otras entidades pablicas; 33.01,
Transferencias de capital al sector privado; 33.02 Transferencias de capital 2l Gobierno Central; y
33.03, Transferencias de capital a otras entidades pablicas,

Estas instrucciones son aplicables a los convenios que establezcan transferencias a instituciones
privadas, tanto en los casos en que éstas sean beneficiarias finales de los recursos. como en la
situacitn en que actien como entidades ejecutoras o admimistradors de recursoz, cuyo beneficiario
$E4 U tercero.

Estas instrucciones serdn complementadas en virud de las recomendaciones presentadas por la
Comisidn Asesora Ministerial para la regulacién de la relacion entre las instituciones privadas sin
fines de lucro v el Estado, creada por el decreto N¥15 de 2023, del Ministerio Secretaria General
de la Presidencia.
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Reitera instrucciones ¥y complementa en o referide a los convenios ¥ actos celebrados por la
Administracién

Con la finalidad de asegurar que los recursos a transferir sean destinados efectivamente al objetivo
para el cual se van a asignar, asi como su restitucin en caso contrario, se reiteran y formulan las
siguientes instrucciones complementarias al Oficio Circular N® 4 gue deberin seguirse en los
nuevos convenios ¥ actos que celebre la Administracion sefialados en el pamafo precedente:

1. Obligacién de aplicar reglas generales de la contratacion.

Se Teitera que los receptores privados deben ser seleccionados mediante procedimiento concursal,
comforme a los articalos 97 de la ley ™= 18.575 v 23 de la leyv de presupuesios vigente.

Estas instrocciones se aplican tanto para las transferencias efectusdas previo procedimiento
concursal comao para aquellos casos en gue s aplique una asignaciom directa de acuerdo a la ley.

2. Obligacidn de suscribir convenios en caso de efectuar transferencias a instituciones
privadas.

En linea con lo dispuesto en general en la Ley de Presupuestos 2023, se cstablece gue las
transferencias de recursos publicos a institucioncs privadas, sus objetives ¥ condiciones, deben ser
efectuadas a través de convenios, suscritos con éstas y aprobados mediante los respectivos actos
administrativos totalmente tramitados.

A, Obligacidin de utilizar ¢l Sistema de Rendiciém Electrémica de Cuentas de la
Contraloria General de la Repiblica

Los convenios que se celebren con instiluciones privadas para la transferencia de recursos deberan
estipular que las rendiciones de cuentas que se deban efecmar se realizarin a través del Sistema de
Rendicién Electrénica de Cuentas de la Contraloria General de la Repablica (SISREC). La
incorporacitn a este sistema y las modalidades de su uso, se efectuaran de acuerdo a lo que
Contraloria General instruya.

Se hace presente gque el SISREC es una herramienta informitica gque la Cootraloria General ha
puesto a disposicién de los organismos piblicos y las entidades privadas, para que efectien la
rendicién de cuentas de la ejecucion de los rocursas pliblicos entregados, utilizando documentacian
electromica yio digital.

Cabe agregar que dicho sistema no altera las reglas generales establecidas en la resolucion MN™ 30,
de 2015, que fija normas de procedimicnta sobre rendicidn de cuentas de esa Entidad de Control.

Lo anterior, sin perjuicio de las antorizaciones actualmente vigentes otorgadas por la Contraloria
General a determinados organismos pablicos para el uso de sistemas digitales propios de rendicidn
de cuentes (sistemnas homologados).

No ohstante lo sefialado en este punto, se hace presente gue la Contraloria General pone a
disposicidn la plataforma del sistema, siendo responsabilidad de los drganos ¥ servicios piblicos
velar por su uso y por la informacion que en ella se registre. Asimismo, cs do responsabilidad de
dichos Srganos v servicios exigir que los receptores cumplan con Iz obligacidn de rendir cuentas,
verificar el correcto uso de los recursos v exigir sus restituciones, si comespondiere.
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4. Obligaciin de exigir garantia

Los convenios que celebren los organismaos piblicos con instinuciones privadas, para la asignacidn
de recursos correspondientes & transforencias corrientes v de capital, por montos superiores a 500
UTMh, deberiin contener la obligacion de que dichas entidades constituyan garantias en favor de la
adminigtracion, con la finalidad de velar por el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
el convenio. Dhchas garantias deberdn consistir en boletas de garantia, vales vista, u olros
instrumentos que permitan su cobro inmediate, ¥ deberdn ascender 2 un minimo de un 5% (cincoe
por ciento) del monte total del convenio,

Las UTM que s= consideren para estos efectos, serin las comrespondientes al mes de encro del afio
de emision del convenio de transferencia.

5. Dbligacidém de acreditar antigiedad y experiencia

En linea con lo dispuesto en la Ley de Presupuestos 2023, se hace extensivo a todos los convenios
de transferencias el requisito de los dos afios de antiglicedad de la personalidad juridica de una
instifucion privada receptora.

[k esta forma, dichos convenies deberin acompafiar un certificado de vigencia otorgado por el
organismo competente com no més de oeinta dias contados desde su emision, para acreditar la
antigiiedad de la institucién privada.

D¢ ipual mancra, los convenios deberdn incluir antecedentes que demuestren la experiencia de la

institecitn privada o de los responsables del equipo de trabajo gue ejecutaran el proyecto, la cual
no podrd ser menor a dos afios previos a fa firma del convenio.

6. Obligacidn de acreditar ohjeto social

Laos convenios deberdn hacer menciom expresa del objeto social de las institeciones privadas, de
acuerdo a lo que indiquen sus estatutos, acta de constituciim u otro segin commesponda. El objeto
social deberd acreditarse como antecedente del convenic ¥ debe ser pertinente con la actividad a
desarrollar.

7. Limitaciin ala subcontratacidn

Salo sc permitird la subcontratacion para actividades que no constituyan el abjeto principal del
convenio. Las actividades a subconiratar deberan estar claramente precisadas en £l convenio.

8. Obligatoriedad de inscripcién en los Registros de Ley N°19.862

Los convenios deberdn incluir como requisito previo a la tansferencia de los recursos, el
cumplimiento integro de la obligacidn establecida en la ley NM°19.862.

9, Prohibicidn de fraccionamiento

Mo se podrd fraccionar en distintos convenios la asignacion de recursos a una misima institucion
privada, cuando ecstos estén destinados a un mismo objetive dentro de wna Regidn, o sean
gjecutados a nivel MNacional, ¥ ademss provengan de una misma asignacidn o Programa
presupuestario. Para estos efectos, en cada convenmio que se suscriba, la institucion privada
receptorn de los recursos, deberd indicar cualquier ofro convenio gue haya suscrito con la
Administracion, ¥ que se encuentre vigente, en virud del que se hayan percibide recursas pablicos.
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10. Obligaciin de acreditar rendicitn de cuenta anterior

Los convenios deberan acompafiar un certificado que acredite que el receptor se encuentra al dia
en la obligacion de rendir cucnta respecto de cualguiera de fos proyectos financiados por el
otorgante, si correspondiera.

Lo anlerior s sin perjuicio de las disposiciones de la resolucion N30 de 2015 de la Contraloria
General de Ia Repiblica, que fija normas de procedimiento sobre rendicion de coentas.

11. Transferencias a municipalidades

Los convenios de ransferencias a mumcipalidades deberan incluir la informeacidn de la dotacion a
contratar a para el cumplimiento del objeto del convenio.

12. Obligacitn de restifuir los recursos transferidos en el caso que indica.

Los convenios que celebren los servicios pidblicos con instituciones privadas, para la asignacidn de
recursos correspondientes a transferencias, deberdn contener la obligacion de restituir los recursns
piblicos ransferidos a dichas entidades, en caso de que estos sean destinados a un objetivo distinto
para ¢l que fueron asignados.

Dyicha restitucion debe ser efectuada por la institucidn privada que recibic los recursos pablicos
transferidos, en arcas de la reparticion pablica que realizd la transferencia.

13, Obligacién de no establecer compromisoes gue excedan ¢l gjercicio presupuesiario

Los convenios que celebren com imsttciones privadaz para la asignacion de recursos
correspondientes a transferencias, no podrin establecer compromisos que excedan el gjercicio
presupucstario, & menos que estén facultados por glosa, ¥ salvo que coenten con la autorizacidn
previa de la Direccidn de Presupuestos.

14. Obligacitn de considerar transferencias en relacidn con el avance efective de la
cjecncitn

Los convenios que celebren con institeciones privadas para la asignacion de recursos
correspondientes a transferencias no podrin considerar transferencias de todo o parte de lo
convenido en un plazo distinto del que resulte de relacionar dichas transferencias con el avance
efective de la gjecucion de las iniciativas durante el afio presupuestario, salve autorizecion de la
Direccidn de Presupuestos. Los convenios deberdn establecer la transferencia de recursos en mas
de una cuota.

15. Publicidad ¥ transparencia

Sc reitera a las entidades privadas a las que se les aplique el articulo 23 lewa d) de la Ley de
Presupuesios 2023 que si reciban fondos plblicos, por cualquier concepto, por un monto total
superior a dos mil unidades tributarias menguales, deberin publicar los convenios en su sitio
electmdnico, junto con sus estados financieros, balance ¥ memoria anual de actividades.

16. Aplicacién del presente instructivo a los Gobiernos Regionales

En linca con la Ley de Presupuestos 2023, en particular las glosas comunes que regulan a los
gobiernos regionales, v el articulo 23 de dicha ley, ademis del aniculo 9° de la ley N* 18.575, les
son aplicables todos los numerales anteriores a los Gobiemos Regionales.
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Las instrucciones que se¢ imparten en el presente oficio circular entrardn en vigencia a contar de la
de su total tramitacién, debiendo incorporarse las cléusulas pertinentes en todos los convenios que
se celebren a contar de aquella fecha.

Los servicios piblicos, en forma previa a la celebracién de cualguier convenio de los regulados en
el presente instructivo y durante la vigencia de los respectivos convenios, deberan verificar cl
cumplimiento de estas instrucciones.

Saluda atentamente a Usted.

_~~ MARIO MARCEL CULLELL
MINISTRO DE HACIENDA
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Disdribaicidn:
T, Ministred ap ded Inberiar v Segundad Pablica

2. Ministrafa) de Redaciones Extesores

3. Mimistrofa) de Defensa Macanal

4. Minesiroda) de Hacienda

5. Ministro{a) Sacretania Geneval de la Presidencis

&. Minislrafa) Secretaria General de Sobiemo

7. Mimistro{a) da Economia, Fomento y Turismo

8. Minssiodal de Dasaroiio Socml

8. Ministrofa) de Educacicn

10, Minisbroda) de Justicia y da Devechos Humanas

TE. Ministrefal dei Trebajo vy Prewsitn Social

12. Mimistrafa) da Obras Pldbicas

13, Ministrofa} de Salud

1-!. bdinistrofa) de Wivienda v Urbanismo

5. Ministrofa) de Agericudiura

16, Minisfoda) de Mineria

17. Ministrode] de Tramsponies y Telecomumcaconas

18, Ministrofa) de Bianes Macionakas

5. Minisdrofa) da Energia

20 Ministroda) def Medio Ambéenta

21. Ministro(s) del Deporte

22, Ministrola) de la Mujar y Bquidad de Géneng

23 Wirestroa} de las Ciduras, las Arbes ¥ Patrimanio

24, Ministroda) de Ciencla, Tecnologia, Concamiento & inmavacidn
25, Direclor Adminisirative de la Presidancie de L Repabilcs
2E. Sehisecretario]a) el fnlanor

27. Bubsecratarofa) de Desamolc Regicnal v Admemisiraling
28, Bubseoratariodal de Presancitn del Delia

29, Seonrlaria y Adminisiracian General ¥ Sarvicio Exfariar
3. Subsecretarofa) da Refacionses Econdmicas Irlermacionalkas
1. Subsacrataro{a) de Defansa

32, Subseoretaricds] pern las Fuerzas Armades:

33. Secrcdaria y Sdministracian General Haciands

4. Becretaria Sa=neral de b Presidencia de fa Repaafca
5. Sacretana Ganeral de Gobiannin

AE. Suthsecretariofa) de= Econoimia

37. Subsacretano/a) de Paesca y Acuicuiies

35, Subsacratericdal de Tursmo

d8. Suhsecreianiofa) de Servicios Socialas

40, Subsacretanc|a) de Evaluacian Social

A1, Bubsecrataricda) de la Miler

42, Buhnecretariola) de Educacion

#43. Subsecrelancfa) de Educaciin Supsanar

45, Sunsecredariofa) de Bducacitin Persulania

#fi. Secretaris v Administracitn Canersl Juslicia

47, Subsscretariodal de Darechos Humanas

48, Swbsecredaria|a) del Trabajo

48. Subsacretaroa) de Previsidn Social

5. Secretaria w Adminisiracitn Gamparal RCE

51. Subsecrelariods] de Salud Poslica

42, Subsecretaniofa) de Redes Asichencighes
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53. Subsewelanodo) da Vivienda y Urbanismo
54. Subeecretanin(n) de Agricultura

55, Secretarls v Administracidn Genaral Minesiz

06, Secretarla y Administracsin General Transporles

57, Bubsewelarola) de Telecomunicaciones

Gk, Subseorcterioda) de Blenes Mecionales

8. Subsecretarini{a) de Energia

G0, Subsecretariols) del Mexlio Ambienie

E1. Subsecretariofa) del Depots

B2 Subsacratordeda) de Ia Mujer ¥ Equided de Génar

§3 Subsecretarios) de Cianda, Tecnolkegla, Conaclimienta & Ikhowvaciin
B4. Subsecretariofs) de las CuMurss v de las Arles

Gh. Subsecretariofa) del Parimanio Gulural

E5. Sarvicio Kacdonal del Patfemonio Culbural

6. Direclor dal Servicio Nacional del Adulto Mayor

Gi. Drector Ejeculiva del Sarvico de Evaluacita Ambiental

6%, Directar Ejecutivo del Fonda de Soidaricad e lmversiin Social
7. DHrectona) Nackoral del nstbulo Macionad de dag Juventud

., Dirsslona) Nackonal de la Corpareciin Nacional de Deganmlio Indipana
72, Direclors) del Servicio Macional de ia Discapacidad

7. Directona) dgencia Macional de nbeligeacin

74. Directora} Oficlia Nochanal de Emargansia

i, Sendoo de Tesoraras

78, Directonz] Macanal de Fronteras y Limites

T msihsa Antdrtico Chileno

TB. Agencia Chilena de Cooperaciin Inernadional pars al Dasarallio
T8 Comisitn Chilena de Energla Mucicar

&l. Servicio Macdomal de Pesca y Scaicullur

&1, Servicio Macionsd de Turisma

82, Servicio Macional ded Conesuimidor

B3 Instiuto Machanal de Estedisticas

. Insffuto Maciomad do Propisdid v strial (IRLAPI)

db. Dimectan(a) da PFresupunasios

B4, Servicin da impuesios Indemos

87, Direcciin Maclonal de Adisnes

4, Direocitn de Compres y Gonbratactn Pablica

88 Unldad de Andlisis Financian

2. Tirectidn Nacional del Servicio Chvll

21, Direcciin Unidad Sdminisbradors de los Tibunales Tribuledos y Aduaneros
2, Serwcio de Registro Civil @ Idenliiceciom

B3, Sardcin Médico Lagal

M. Gendanmenin de Chile

Q5. Senvicio Nediongl da Menores:

25, Direcolin da Previsidn de Carabinercs de Chils

57, Direcein Macional de Arquitectura- MOP

43, Direcsidn Macional de Obmas Hidriulicas - MOe

A9 Insfitubo Meciona! de Hidrualico - BMOP

100, Direccién Maclonal de ialidad - MOF

101, Diteccidn Macional de Obeas Parhranias - MO

102, Dewcctn Nacional de Aeropuarios- MOP

103, Direvcitn Mecional de Plareamicnlo- BOF

104. Servicwo Mecional para b Prevencion y Rehabditaciin dal Consume de Crogas y Aloohal SENDY
H1E, Dirsccitn General da Acrondutica Civil

05, Cinzcckvn General da Olras Piblicas

Pagina 47 de 65



CIPR_09-2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL DE LA
EJECUCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y FISICA DE
LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULO 33

ASIGNACIONES 125 Y 150

Juﬂﬁ:aq’. wejor majwév‘l JUNTA NACIONAL DE BOMBEROS DE CHILE

Fecha Autorizacién: 29/05/2024

107. Depccitn Ganearal de Aguas- MOP
108. Oficing de Estudios y Polllicas Agrarias

103, Institwto de Dasarmollo Agropecuanio

1. Servicio Agricala ¥ Genadera

1. Corporacian Nacional Forestal

12, Diraciona) dal Trabaje

113, Direcchan de Crédilo Prendano

114, Seavicio Nacional de Capaciacian y Erplan

115 Insdituto de Presdsion Social

115 Inslibsio de Seqginidad Laboral

17, Fonda MNacional de Salud

1ME. Instifuta de Salud Pablica de Chile

115, Canfral de Abastecmiento del Sistema Macional de Servicios de Sald
12, Eerdcio Saiud brica

121. Sardcic Salud quigue

122 Servicio Salud Andotagasta

123 Servcia Salud Atacama

124, Servico Salud Coguimbo

125, Sarvcio Salud Aconcagua

126, Sendcly d2 Salud Valparalzo- San Srdoria

127, Servicio Salud Vifa del Mer- Quillota

128, Servicio Salud Libarksdor General Bemarndo CPHipgine

T2, Seniicio Salua Maule

130, Servicio Selud Munle

131, Servicio Salisd Concepeion

134, Servicyo Salud Telcahuana

133, Sarvicio Salud Bio Bio

134, Sarvicio Salud Sraucn

135, Sanvicie Salud Arsucania Noerba

136 Servicio Salud Araucanila S

137, Sendicio Salud Valdivia

138, Sandcio Saud Osoma

T34, Sanvicio Sahed det Relarcayi

140, Servicke de Saled Chilps

141, Senvigio Salud Aysén

142, Servicio Salud Magalanas

143 Sarvicio Saiud Melropolitans Cantral

144. Sarvicic Salud Mefrapoliana Marnle

145. Senvicio Salud Meatropoitano Ovients

dE, Servicho Salud Matrgpaslilanc Cocdengs

147, Samvicio Salud Meiropalidene Sur

148, Semvicio Salud Mefrapaitano Sur Ovienle

145, Centro de Referanca de Salid Pafalolén Cosdilera Crisnle
150, Gentra de Referencia de Sald de Maipd

151, Oireclor{a) da! Hospital Padre Hurtado

152, Servicia de Vivienda y Urbanizacién Region de Srdca v Parinacola
153. Sarvicio da Vivienda y Urbanizaciin Region de Tarspaca
154, Servicio de Vivienda y Urbanizasian Regidn da Anlofzoasta
1585, Sardcio de Viwanda y Lirbanizacion Regln de Alacame
156, Servicio ds Vintenda v Liibenizacion Regidn da Coguimba
157, Serviclo de Vivienda y Uvbanizacitn RFegidn de Valparalso
158, Servicio de Vivienda y Urbanizaciin Regicn del Libesiadar General Befnardo O Higgine:
5, Servicio de Wivienda v Urbanizecidn Regitn dal Mzule

180, Sanicle de Vivianda y Ubenizacicn Regitn da Fubls
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161, Sanicio de Vivisnda v Urbanizacion Regwdn del Blo Blo
162 Seivicl de Vivlenda y Urbanizaciin Remitn de Ls Araucania
TER. Sanioo de Widenda y Uianizacion Regidn de Las Rios

154 Senicie de Vivienda ¥ Urbanizacion Region de Los Lagas
165, Sendeks de Vivianda y Urbanlzacian Ragion de Aysin del Genersl Carlos hafier del Campa
164, Sarvicio de Vivienda y Utbanizacion Fegitn de Magallenes y Antarkca Chilana
167, Senicie de Viviends y Urbanizacion Regitn Metrapalilena
168, Pargue Mealropolitano

169, Sarvicio da Gaslogin y Mineria

170, Instilutr Nacional de Depories de Chile

171. Maciongl da Contabilicad y Finanzas- MOR

172, Presidente(a) dal Consejo ge Defensa del Eslado

173, Presidenteda) dis Conselo Macional de Telewsiin

174, Corparaciin de Faneanio de o Produceian

175, Junts Nacianal da Jordines Infankiles

176, Coasejo de Reclares

177, Comsajo National de Bducacin

118, Caja de Previsitn de la Defensa Macional

173, Comisian Chilens ded Cobre

180, Fiscal Nacional Econtmico

1&1. Fiscal Macional de Obras Pablicas

182 Craniskin Macional de Energls

182 Comisidn Macional da Fiago

184, Junda de Aorandidics Chil

185, Agancia de Calitad da la Educasion

186, Junla Maclonal da Auxilia Escolar v Bocas

187, Senvicio de Cooparecidn Técnica

18, Presidenleda) de la Conle Suprama

185, Biklicteca Gangreso Macional

D0, fcademia Judicial

191, Carabincras de Chila

192, Hospital da Carabineros

183, Poicia de Invastigeciones de Chile

104, Gobéemio Reglonal Regitin de Terapaca

TG, Gohieme Regional Region de fnlolagasin

196. Gobizmo Regional Regidn de Atacwna

187, Goblemo Regienal Region de Coquiimbo

108, Gabienw Regloial Fegitn de Viriparaisa

195, Gohiemn Ragianal Region del Libertdar General Bemandn o -Higgins
200, Gabicmme Regicnsd Fagitn de! Mals

201, Gohiemo Regianal Regitn del B B

202, Goblemo Fagional Regin de Ia Arascanis

203, Galiemo Reglonal Regitn de Los Legoes
204. Goblemo Regianal Regitn de Arstn del Gepersd Caros Inaftez dal Campa

205. Gobismo Regonal Regidin de Maoalanos v de la Antarkies Clylena
2086, Gobsmme Regions! Reghtn Malropoilona da Eandtago

207. Gobierno Regional Regitn e Les Rios

0L Geblerno Regonal Regidn de Aica y Padnacola

208, Goblemo Regicnal Regitin de Rk

210, Directian General de Promocitn de Exporiaciones

211, Comité lnowa Chile

#12 Agencis de Promocion de la Inversian Extranjars

3. Superinbendancia de nsolvencia y Raemprandimicalo

214, Instiluto Maconal Desamalle Sustentable Pesrs Artesanal y Acuiculura
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215 Supedintandencia de Casinos de Jueqos
£16. Camisitn para el Mercado Financieo

217, Supernintandencia de Educacdn

218. Oireccidn de Educacisn Pablica

219, Sandicio Local da Educacion Berrancas

220 Serdicio Local da Educacion Puaio Cordilera
221, Sewwicio Local de Educackin Huasce

222, Servicio Local de Educacicn Coska Arawcanis
¥23. Barvicio Lozal de Educecdn Chinchiorma

224 Sandcie Local de Educacitn Gabrisla Misiral

225, Senitio Local de Educacion Andaidn Sur

IPE. Senvigio Local de Educacian Alacama

227 Barvico Losal de Educaciin Valgaraiso

228, Sanicio Local de BEducecian Colchagua

239, Sardcio Local de Edusacion Usngquibue

230, Dafensoria Panal Pablica

231, Ejgrcito de Chile

232, Qrganismos de Satud del Ejérdio

233, Crganismos de Indisiha Miitar

234, famede de Chils

F3%. Direcoian Geanearal del Territono Marilime

236, Dirgocisn g Saniclad de la Armada

237, Fuarza Adves de Chile

238 Crganismos de Salud de ia FAGH

235, Direccitn General da Mowilizaciin Masianal

2l Instilule Geogridioo Milkar

241, SBarvicle Hadrograhico vy Oceanografice de la Armada ds Chile
242, Sarvicio Aarcfolog ramédnicn da la FAGH

243 Estado Mayor Conjumto

#44, Diraccion General s Concesinneas de Odras Plblicas
244, Gupennilendancia de Sarvicias Sanitanios

246, Superiniendencia de Seguddad Social

24T, Superintandencia de Pensiones

248 Superinlendenda ds Salud

249. Supesintendencia de Eiectricidad y Combustibles
260, Superiniandencia del Medio Ambiaate

#51. Sevvicia Meconal de la Mujary [a Equidad de Génaro
52, Agencia Macional de Investipacion y Desarmita
253, Comsejo Ressluiivo de Asignaciones Paramentanas
234, Senvicio de Gobiarno Inlesior

255, Dirsccitn dal Trabajo

254, Servcio Macional de Proleceion Espedaliesda ala Minaz v Adolszsocancia
Gobherms

257, Comssjo de Auditoria Indiema Genaral de
258, Dafensoria de la Ninez

258, Trisunal Constibucional

260, Trbunal Califlcador de Ebacciones

2871, Primer Triounal Elacharal

#52. Segqundoe Tribanal Elechars!

264, Minisbsio Pililkico

264, Consajo para la Transparancia

265, Primer Tribunal Ambéangal

286, Segundo Tribunal Armbienlal

267 Tercer Tribunal Ambiental

68, Trbunal de Defansa de la Libre Competenca
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269, Podar Jduckoizil
270 Servicie Elecharal

IF1. Insllalo Maclonal pera los Derech os Humamos

272, Camarnn o Diputed] o
Z73 Senecio

7. Conbredoris Genascal de la Fapablics
275, Trilbumal Blecloral Ragional | Ragitn
27 . Tribuenl Electorsi Fegional I Fegatn
2T, Tribumel Electoral Reglonad I Regicn
278, Tiibunal Elkzcioral Regiomnal iy Reg)iim
279, Tribuisal Elecioral Fegional W Fegicn
24 Tribunal Electaral Regional Wi Regitn
1. Trinmel Electoral Regional Wil Regitn
222, Tribunal Electora Feghonsd Wil Regicn
ZHE. Tribunal Eleciarsl Regional i % Regicn
254, Trilnmal Elecloral Regilonal X Regisn
2E5, Tribural Elecloral Raegional X Regidn
285, Tribunal Electiors Regional XM Regidn
287 Tribunal Elecioral Riegions! =P FRagidm
2@, Tribumal Efscloral Fagiomnal X Reglon
288, Teivural Elecioral Fagional v Resgitn

UNIDAD DE ATEMCION DE COMSULTAS ¥ OFICINA DE PARTES

MIMISTERIO DE HACIEMDS

DESPACHO CIRCULAR N® 20_ 11 O 2023
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6.4.5.- Resolucién N° 30/2015 Contraloria General de la Republica

RESOLUCION N° 30, DE 2015, DE LA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

FIJA NORMAS SOBRE PROCEDIMIENTO DE RENDICION
DE CUENTAS

PoR €L (VIDADo Y BVEN USe
DE Lo§ REQURSS PUBLI(oS

90000000
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RESOLUCION N° 30, DE 2015

CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

FIJA NORMAS DE PROCEDIMIENTO SOBRE RENDICION
DE CUENTAS

VERSION UNICA

[publicada en el Diano Oficial de 28 de marzo de 2015)
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RESOLUCION N° 30, DE 11 DE MARZO DE 2015

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

FIJA NORMAS DE PROCEDIMIENTO SOBRE RENDICION
DE CUENTAS

(Publicada en el Diario Oficial de 28 de marzo de 2015)

Santiago, 11 de marzo de 2015, Con esta fecha se ha resustto o siguiente:

MUOM. 30. Consideranda:

Las facultades de la Contraloria General de la Repiblica para sjercer el control financisro
del Estado y efectuar el examen y juzgamientc de las cuentas de los senvicios, personas y
entidades sujetos a su fiscalizacion;

Que todo funcionarno, como asimizmo toda perzona o entidad que custodie, adminisire,
recaude, reciba, invierta o pague fondos del fisco, de las municipalidades y de ofros senvicios o
entidades somefidos a la fizcalizacion de la Contraloria General, estan obligados a rendir a ésta
las cuentas comprobadas de su mansjo en la forma vy plazos legales, v en caso de no presentar
el estado de la cuenta de los valores que tenga a su cargo, debidamente documentado, a
requerimiento del Organe de Control, se presumird que ha cometido susiraccion de tales
valores;

Que dicha rendicion sera examinada por la Contraloria General, con €l objeto de verificar los
atributos de legalidad, fidelidad de la documentacion de respaldo, acreditacion, exactitud de los
calculos, proporcionalidad e imputacion gue deben concurir en las cuentas que se le informan
y presentan, comprobando si se ha dado cumplimiento a las disposiciones legales y
reglamentarias que rigen suU iNgreso, egreso o traspaso;

Que se reguisre adoptar medidas tendientes a mejorar la gestion de la documentacion gue
forma parte del expediente de rendicion de cuentas, a fin de avanzar en las tScnicas de
fiscalizacion v examen de cuentas de la Contraloria General;

La multiplicidad de operaciones gue se realizan en el extranjero con recursos pablicos v la
falta de regulacion de la rendicion de cuentas de dichos gastos;

Las exigencias de eficiencia v eficacia en la utilizacion de los recursos plblicos v la
necesaria fransparencia de los actos que disponen su uso, atendidas las normas sobre
probidad administrativa;

Que el principio de continuidad del servicio publico obliga a gue se adopten las medidas
necesarias que tiendan a impedir su paralizacion;

La conveniencia de uniformar la presentacion de la rendicion de cuentas;

La necesidad de actualizar las normas sobre rendicion de cuentas, v

2
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La atribucion del Contralor General para dictar normas de caracter general en las materias
de su competencia.

Vistos: Lo establecido en los articulos 98 de la Constitucion Politica de la Replblica; 3% y 5°
de la ley M® 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado; 85 a 94 de la ley N® 10,338, de Organizacion y Afribuciones de la Contraloria General
de la Repiiblica; 52, 53, 54, 55, 58, 60 y 61 del decreto ley N° 1.263, de 1975, Orgénico de
Administracion Financiera del Estado; 2 a 10 de la ley N® 19799, zobre Documentos
Electranicos, Firma Electronica v Senvicios de cerificacion de dicha Firma, v su reglamento, v la
resclucion M® 20, de 2015, de la Contraloria General de la Repdblica, que fija normas que
regulan las auditorias gue efectia.

RESUELWVO:

Fijanse las siguientes normas de procedimiento sobre rendicion de cuentas de fondos
plblicos:

TITULO PRELIMINAR. AMBITO DE APLICACION

ARTICULD 17 La presente resolucion 22 aplicable a todos los servicios e instituciones a
qus se refiere el articulo 2° del decreto ley N® 1.263, de 1975, v a oz senicios, personas y
entidades sujetas a la fiscalizacion de la Confraloria General, de conformidad con las reglas
generales.

Lo anteror, sin perjuicio de las nomas especiales contempladas en las leyes o en los
tratados internacionales suscritos por e Estado de Chile ¥ gque se encuentren vigenies, que
resulten aplicables a las personas y entdades receptoras de aportes, subvenciones o
transferencias.

Con todo, la Confraloria General fiscalizara la comecta inversion de los fondos pldblicos que
cualguier persona o entidad de caracter privado perciba, en los términos previstos en la ley.

TITULO I. NORMAS GENERALES

Parrafo 1°. Documentacion de la Rendicion de Cuentas

ARTICULD 2° Toda rendicion de cuentas estara constituida por:
a) El o los informes de rendicion de cuentas;

Ir}) Los comprobantes de ingresos con la documentacion awuténtica o la relacion v ubicacion
de ésta cuando proceda, que acrediten los ingresos percibidos por cualguier concepto;

c) Los comprobantes de egresos con la documentacion auténtica o la relacion v ubicacion
de esta cuando proceda, que acrediten todos los desembolacs realizados;
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d) Los comprobantes de traspasos con la documentacion auténtica o la relacion y ubicacion
de ésta cuando proceda, que demuestren las operaciones contables gque no commesponden a
ingresos vy gastos efectivos, v

&) Los registros a que se refiere la ley N® 19,862, cuando comesponda.

Ademas, cuando proceda, el funcionario, persona o entidad responsable de la rendicion,
debera agregar toda la documentacion o informacion que permita acreditar los ingresos,
egresos o traspasos de los fondos respectivos.

Tratandose de transferencias o subwvenciones, debera especificarse en el informe de
rendicion ywo en su documentacion de respaldo, el origen de los recursos v el proyecto,
programa o subprograma asociado a aquellas y su imputacion o la identificacion de la cuenta
exfrapresupuestaria, segun corresponda.

ARTICULO 3 Las entidades obligadas a enviar el Balance de Comprobacion y de Saldos v
los demas estados contables que determine la Contraloria General, deberan remitir dicha
informacion en la forma vy plazos que se fijen en las instrucciones que, sobre la contabilidad
plblica, se impartan.

Parrafo 2°. Documentacion Auténtica de Cuentas en Soporte de Papel

ARTICULO 4° Para efectos de la documentacion de cuentas en soporte de papel se
considerara auténtico solo el documento original, salvo gue el juez en el juicio respectivo v por
motivos fundados, reconozca este mérito a otro medio de prueba, de acuerdo con lo dispuesto
en los articulos 55 del decreto ley N 1.263, de 1975, v 95 de la ley M® 10.336.

Mo cbstante, en casos calificados por la Contraloria General, podran aceptarse en subsidio
de agquellos, copias o fotocopias debidamente autentificadas por el ministro de fe o el
funcionario autorizado para ello.

Parrafo 3°. Documentacion de Cuentas en Soporte Electronico
o en Formato Digital

ARTICULO 5°, Los drganos piblicos y toda persona o entidad que esté obligada a rendir
cuentas ante la Contraloria General, podran hacerlo, previa autorizacion de este Organismao,
con documentacion electronica o en formato digital.

Para efectos de la documentacion de cuentas, se considerara auténtico solo el documento
electronico, de acuerdo a lo previsto en la ley N 19.799 y sus reglamentos, salvo gue el juez
en el juicio respectivo y por motivos fundados, reconozca este mérnto a otro medio de prueba,
de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 55 del decreto ley N® 1.263, de 1975, v 95 de la ley
M® 10.336.

Cuando los documentos en soporte de papel se presenten en formato digital, este se
considerara copia simple de aguellos.

En todo caso, en situaciones calificadas por la Contraloria General, el documento
digitalizado podra aceptarse en subsidio del orginal, en la medida que =e encuentre
debidamente autentificado por el ministro de fe respectivo o el funcionario autorizado para ello,
a lo menos, mediante firma electronica simple.
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El informe de rendicion de cuentas a que alude la letra a) del articulo 2° de la presente
rezolucion, siempre debera contar con firma electronica avanzada.

ARTICULO 6° La autcrizacidén para rendir las cuentas con documentacion electronica o en
formato digital debera solicitarse, por escrito, a la Contraloria General, indicando las razones
que motivan tal solicitud v las caracteristicas del o los sistemas automatizados de informacion
que se pretendan utilizar.

Para otorgar la autorizacion a gue =se refiere el inciso precedente, la Contraloria General
verificard que las técnicas y medios electronicos del servicio, persona o entidad fiscalizado
sean compatibles con los que ella utilice y que los sistemas automatizades de tratamiento de
informacion en gue s almacena la documentacion electronica o digital pertinente, cuenten con
un nivel de resguardo y seguridad gue garantice su autenticidad, integridad y disponibilidad.
Ademas, silo estima necesario, podra fijar requerimientos minimos con el fin de asegurar tales
caracteristicas.

Verficada la compatibilidad y el cumplimiento de los antedichos regquermientos, si exis-
tieren, se otorgara la autorizacion requerida, también por escrito.

ARTICULO 7= Si la autenticidad de alguno de los documentos electronicos no resulta
suficientemente acreditada, por no disponer de firma electronica, carecer ésta de wvalor o no
garantizar técnicamente tal aspecto de conformidad con las reglas generales, la situacion sera
observada con el objeto gue se presents o ponga a disposicion de la Contraloria General, en el
plazo gue se le indique, la representacion impresa del documento electrénico, debidamente
autenticada, o un soporte electronico del documento que posea los resguardos gue garanticen
su autenticidad e integridad.

Cuando se trate de representaciones impresas de documentos electronicos, éstas deberan
contener un mecanismo gue permita verificar su integridad y autenticidad.

ARTICULO B*. Para efectos de la verificacion de las medidas de seguridad adoptadas
respecto de los sistemas automatizados de tratamiento de informacion, se estara a lo dispuesto
en la ley M® 19.799, =us reglamentos, en las demas dizposiciones pertinentes o las gue en el
futuro se dicten y en las normas de buenas practicas de auditoria de general aceptacion sobre
la materia.

ARTICULD 9°. Mo obstante la existencia de la autorizacion a que == refiere el articulo 6°
precedente, la Contraloria General podra werificar la conformidad del documento digitalizado
con la documentacion auténtica que estime pertinents, la que debera ser entregada en el plazo
que al efecto se fijg en la respectiva fiscalizacion, segdn las nomas contenidas en el
reglamento que fija las normas que regulan sus auditorias. Ello, sin perjuicio de lo dispuesto en
el articulo 33.

Parrafo 4°. Expediente de Rendicion de Cuentas

ARTICULD 10. Se entenders por expediente de rendicion de cuentas la serie ordenada de
documentos, en soporte de papel, electronice o en formate digital, gue acreditan las
operaciones informadas, correspondientes a una rendicion especifica.
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Dicho expediente debera estar a disposicion del fiscalizador de la Contraloria General para
su examen, de acuerdo con lo dispuesto en la ley N® 10.336, especialmente en sus Titulos W y
W, sobre Rendicion, Examen y Juzgamiento de Cuentas.

La recepcion de las cuentas se regira por lo dispuesto en el reglamento gue fija las normas
que regulan las auditorias efectuadas por la Contraloria General vy, la circunstancia de que el
expediente de cuentas en soporte de papel, electronico o en formato digital se encuentre a
disposicion de la Confraloria General, no implicara gue ella se haya recibido.

ARTICULO 11. En el case de un expediente de rendicion de cuentas electronico, la
autenticidad e integridad de éste, como asimismo la circunstancia de no haberse desconocido
estas caracteristicas por su emizor, deberan estar garantizadas por la firma electronica del
funcionario, persona o entidad responsable de dicha rendicion, de conformidad con las reglas
generales.

ARTICULO 12. Los actes administrativos que dispongan fransferencias de recursos
publicos podran sefialar las condiciones a que debera sujetarse la presentacion de la rendicion
de cuentas, siempre gue aguellas no alteren lo previsto en la presente resolucion.

ARTICULO 43. Solo se aceptaran como parte de la rendicion de cuentas los desembolsos
efectuados con posterioridad a la total tramitacion del acto administrativo gue ordena la
transferencia.

En casos calificados, podran incluirse en la rendicion de cuentas gastos ejecutados con
anterioridad a la total tramitacion, siempre que existan razones de continuidad o buen sernvicio,
las que deberan constar en el instrumento gue dispone la entrega de los recursos.

Parrafo 5°. Rendicion de Gastos Efectuados en el Extranjero

ARTICULO 44, Los gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse por quien rinde
la cuenta con documentos auténticos emitidos en el exterior v acreditarse los pagos efectuados
de conformidad con las disposiciones legales vigentes en el pais respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la individualizacion v domicilio
del prestador del servicio yo del vendedor de los bienes adquiridos, segun comesponda, v la
naturaleza, objeto, fecha y monto de la operacion.

ARTICULO 15. En &l evento que no sea posible acreditar un determinado gasto en la forma
antes indicada, correspondera a la entidad otorgante, a través del ministro de fe o funcionario
correspondiente emitir, ademas, un documento que cerifigue que los pagos realizados fueron
utilizados y destinados para los fines autorizados, de acuerdo al motivoe especifico del
desembolso realizado en el exterior.

En el evento que la operacion de gue se trate no gensre ningun tipo de documentacion,
bastara con el cerificado a que se alude en el inciso anterior, sin perfuicio de lo dispuesto en el
articulo 33.
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ARTICULO 16. En las situaciones descritas en los articulos 14 y 15 precedentes, la entidad
otorgante de los fondos deberd presentar una traduccion al espafiol de los mencionados
documentos, pudiendo adoptar los resguardos convencionales o de otro tipo gque garanticen el
cumplimiento de esta obligacion.

ARTICULO 17. Para los efectos de este parrafo, cuando cormresponda determinar el valor
del tipo de cambio, se estara a aguel vigente al momento de realizarse la respectiva operacion.

Farrafo 6°. Entrega de Nuevos Fondos

ARTICULOD 18. Los =ervicios no entregaran nuevos fondos a rendir, sea a disposicion de
unidades internas o a cualquier titulo a terceros, cuando la rendicion se haya hecho exigible v
la persona o entidad receptora no haya rendido cuenta de la inversion de cualguier fondo ya
concedido, salvo en casos debidamente calificados v expresamente fundados por la unidad
otorgante.

En el caso de existir transferencias en cuotas, no procedera el otorgamiento de nuevos
recursos mientras no se haya rendido cuenta de la transferencia anterior, salvo para el caso de
las transferencias a privados, en las cuales, aun cuando no =& haya rendide la remesa anterior,
se podra obtener la siguiente, en la medida que se garantice, a fravés de vale vista, pdliza de
seguro, deposito a plazo o de cualguier otra forma que asegure el pago de la garantia de
manera rapida y efectiva, la parte no rendida de la respectiva cuota, debiendo fijarse un plazo
para dicha rendicion o para la ejecucion de esa caucion.

ARTICULD 19. EI otorgamiento de fondos en cuotas debera, cuando corresponda, ir
asociado a un avance proporcional de la actividad llevada a cabo por el receptor.

Para estos efectos, los actos gue aprueben dicho otorgamiento deberan contemplar la
referida proporcionalidad.

TITULO Il. RENDICION DE CUENTAS DE ORGANISMOS PUBLICOS A LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ARTICULD 20. La rendicidn de cuentas, cualquiera =sea la modalidad de soporte vy
presentacion que se adopte al efecto, de conformidad con estas normas, debera comprender la
totalidad de las operaciones que se efectilen en las unidades operativas de los organismos
publicos, tanto en moneda nacional como extranjera expresada en dolares estadounidenses.

Las referidas unidades deberan preparar mensualmente una rendicion de cuentas de sus
operaciones, dentro de los quince (15) dias habiles administrativos siguientes al mes gue
comresponda, o en las fechas que la ley contemple.

Para estos efectos, los organismos plublicos podran utilizar el formato tipo v el sistema de
almacenamiento que la Contraloria General ponga a su disposicion.
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Los servicios que utilicen el aludido formato tipo tendram preferencia para acceder a los
procesos de capacitacion que se efectlen respecto del procedimiento que en este acto se
regula.

Ademas, la Contraloria General considerara, en la medicion de riesgo gue origina el Plan
Operativo de Confrol Externo, si el servicio rinde las cuentas a través del mencionado formato
fipo.

ARTICULO 21. Las rendiciones de cuentas deberan conformarse Yy mantensrse a
disposicion de la Contraloria General, en la sede cenfral del organismo respective o en las
zedes de las unidades operativas de estos, en la medida que tales dependencias custodien,
administren, recauden, reciban, inviertan o paguen recursos publicos. Lo anterior, sin perjuicio
de las excepciones indicadas en los dos articulos siguientes.

ARTICULO 22. La circunstancia que un organismo transfiera recursos, con o sin convenio,
para la ejecucion de actividades a partir de las cuales se custodien o administren fondos por
cuenta suya que generen documentacion necesaria para la rendicion y examen de cuentas, no
obstara a la labor fiscalizadora de la Contraloria General.

En todo caso, los servicios mantendran la obligacion de rendir dichas cuentas a la
Contraloria General, debiendo adoptar los resguardos convencionales o de otro tipo gue
garanticen un completo examen debidamente documentado de ellas.

ARTICULO 23. En casos calificades por el organismo otorgante, y autorizados por la
Contraloria General, la documentacion de rendicion de cuentas podra encontrarse en poder de
la persona o entidad receptora del sector privado, a disposicion del Organismo de Control para
el rezpectivo examen.

Los organismos plablicos deberan adoptar los resguardos convencionales o de otro tipo gue

garanticen a la Contraloria General el libre acceso y un completo examen debidamente
documentado de las cuentas.

ARTICULO 24, En el Ambitc municipal, la rendicidn de cuentas la efectuara la respectiva
Unidad de Administracion v Finanzas, de conformidad con el articulo 27, letra b), N® 6, de la ley
M® 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades_ Ello, sin perjuicio de la facultad de la
Contraloria General a que se refiere el articulo 54 de dicha ley, de constituir en cuentadante a
cualquier funcionaric municipal gue haya causado un detrimento al patrimonio municipal.

TITULO . RENDICION DE FONDOS ENTREGADOS A TERCEROS

ARTICULO 25. Remesas entre Unidades Cperativas de un mismo Servicio.

El ingreso, egreso y traspaso de estos valores sera examinado por la Contraloria General
en la sede de la unidad receptora o mediante el acceso a los sistemas de tratamiento
automatizado de informacion en donde se almacene la documentacion pertinente.
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ARTICULO 26. Transferencias a otros Servicios Publicos.

El servicio otorgante rendira cuenta de la transferencia con el comprobante de ingreso
emitido por el organizsmo receptor, el que debera especificar el origen de los recursos.

El ingreso, egreso y traspaso de los recursos presupuestarios o extrapresupuestarios, asi
como SU inversion, seran examinados por la Conftraloria General en la sede del organismo
receptor o mediante el acceso a log sistemas de tratamiento automatizado de informacian en
donde se almacene la documentacion pertinente.

Asimizmo, el organismo receptor estara obligado a enviar @ la unidad otorgante wun
comprobants de ingreso por los recursos percibidos y un informe mensual y final de su
inversion, los que serviran de base para la contabilizacion del devengamiento y del pago gue
importa la ejecucion presupuestaria del gasto por parte de la unidad otorgante.

El referido informe mensual debera remitirse dentro de los quince (15) primenos dias habiles
administrativos del mes siguiente al gue se informa, incluso respecto de agquellos meses en que
no exista inversion de los fondos traspasados, v debera sefialar, a lo menos, el monto de los
recursos recibidos en el mes, el monto detallado de la inversion y el saldo disponible para el
mes siguiente.

En todo caso, cuando =l organismo receptor tenga la calidad de ejecutor, debera
proporcionar informacion sobre el avance de las actividades realizadas.

Lo anterior es sin perjuicio de las obligaciones gue la ley imponga a los organos publicos,
emisores o receptores de fondos pablicos, de informar a la Contraloria General de la Replblica.

ARTICULO 27. Transferencias a personas o entidades del Sector Privado.

En estos casos la transferencia se acreditard con el comprobante de ingreso de la entidad
que recibe los recursos firmado por la persona que la percibe, el que debera especificar el
origen de los caudales recibidos.

Las unidades operativas otorgantes seran responsables de:

a) Exigir rendicion de cuentas de los fondos otorgados a las personas o entidades del sector
privado.

Los actos administrativos que aprusben las respectivas transferencias podran contemplar la
entrega de informes de avance de la inversion y de gjecucion de actividades v un informe final.

La rendicion de cuentas debera efectuarse en los plazos sefialados en el respectivo acto
que apruebe la transferencia. Si este nada dice, la rendicion debera ser mensual, dentro de los
quince (15) primeros dias habiles administrativos del mes siguiente al gue se informa.

b} Proceder a su revision para determinar la correcta inversion de los fondos otorgados vy el
cumplimiento de los objetivos previstos en la ley o en el acto que ordena la transferencia.

c) Mantener a disposicion de la Contraloria General, los antecedentes relativos a la
rendicion de cuentas de las transferencias. En casos calificados y autorizados por el Organismo
Fiscalizador, dichos documentos podrén encontrarse en poder de la persona o entidad
receptora para €l respective examen.

ARTICULO 28. En aquellos casos en que la ley disponga que el receptor del sector privado
deba rendir cuenta directamente a la Contraloria General, lo hara de conformidad a las normas
del Titulo Il de esta resolucion. Ello, sin perjuicio de dar cumplimiento a las exigencias gue,
conforme al articulo anterior, le efectie la entidad otorgants.
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ARTICULD 29. Para los efectos de lo dispuesto en este Titulo, las unidades, servicios o
entidades receptoras podran utilizar el formato tipo v el sistema de almacenamiento gue ponga
a su disposicion la Contraloria General, en los términos sefialados en el articulo 20 precedente.

TITULO IV. NORMAS FINALES

ARTICULD 30. Los Jefes de Servicio y los funcionarios respectives, cuando corresponda,
seran directamente responsables de la comecta administracion de los fondos recibidos,
gastados e invertidos en su unidad, asi como de la oportuna rendicidn de cuentas.

Las personas autorizadas para girar o invertir fondos de que deban rendir cuenta, seran
responsables de su oportuna rendicion v de los reparcs u observaciones que estos merezcan,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley MN® 10_336.

ARTICULD 31. Toda rendicién de cusntas no presentada o no aprobada por el otorgante, u
observada por la Confraloria General, sea total o parcialments, generara la obligacion de
restituir aquellos recursos no rendidos, observados yo no ejecutados, sin perjuicio de las
responsabilidades y sanciones que determine la ley.

ARTICULD 32. En caso de falta de oportunidad en la rendicién de cuentas, el Contralor
podra adoptar las medidas de apremio previstas en los articulos 89 de la ley N® 10336 y 60 del
decreto ley N® 1.263, de 1975.

ARTICULD 33. La persona gue preste declaraciones falsas al Contralor o a cualguier ofro
funcionario de la Contraloria gque esté debidamente autorizado para recibirlas, sera sancionada
con arreglo a la key.

ARTICULD 34. El Contralor General podra autorizar rendir cuentas a fravés de un
procedimiento simplificado en aguellos casos cuyas excepcionales condiciones, las que deben
ser acreditadas en la respectiva solicitud, impidan dar cumplimiento a o dispuesto en esta
resolucion.

El acto a través del cual se fije el mencionado procedimiento contendra, entre otros
aspectos, la vigencia de dicha autorizacion vy la periodicidad con que deban entregarse los
informes gue acrediten las acciones adoptadas con el fin de superar las referidas condiciones o
su subsistencia, segin corresponda.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. La presente resolucion empezara a regir el 1 de junio de 2015, para
los aportes, subwvenciones y fransferencias que se realicen a contar de esa fecha,
entendiéndose derogadas, desde ese momento, las resoluciones anteriores impartidas por la
Contraloria General en materia de rendicién de cuentas.

10
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ARTICULO SEGUNDO. Los formatos fipos a gue aluden los articulos 20 y 29 de esta
resolucion, se pondran a disposicion de los organismos publicos, unidades, servicios
entidades en la pagina web de la Contraloria General, a contar de la fecha de publicacion de la
misma.

Andtese, tdmese razon y publiquese. Ramiro Mendoza Zdfiga, Contralor General de la
Republica.

Pagina 63 de 65



CIPR_09-2024
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL DE LA
EJECUCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y FISICA DE

&S

LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULO 33
[ ASIGNACIONES 125 Y 150
Judfog. Me}ov nzajréﬂ JUNTA NACIONAL DE BOMBEROS DE CHILE

Fecha Autorizacién: 29/05/2024

;,»"““oeg T T
! &
CHILE
PoREL (UDADO Y BUEN USo R oS
DE Lof RE(VRSoS PUBLI(oS
e contraloria.cl
0000

Pagina 64 de 65



CIPR_09-2024
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL DE LA

EJECUCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y FISICA DE

&S

LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULO 33
" ASIGNACIONES 125 Y 150
Judos. mejor reajwﬁﬂ, JUNTA NACIONAL DE BOMBEROS DE CHILE

Fecha Autorizacion: 29/05/2024

7.- Resumen de Indicadores de Gestion:

medicion Control

Actividades Indicador de la actividad Meta Tiempo Responsable

(Cantidad de supervisiones en terreno
de los proyectos de los subtitulos
33.03.125 y 33.03.150 que se ejecuten
Efectuar visita a con cargo al presupuesto de inversion

terreno, elaborar regional realizadas, durante el afno Jefatura

en la plataforma 2024/Cantidad total de proyectos de 70% Trimestral Departamento de

Sagir el reporte los subtitulos, 33.03.125 y 33.03.150 Inversiones
de estas. gue se ejecuten con cargo al

presupuesto de inversion regional,
durante el ano 2024) *100

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision:

Fecha Autorizacion/Validacion ‘ Identificacion (nuevo y/o modificacion) Paginas

Nuevo Todas
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