Gs DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION
ESTRATEGICA Y CONTROL DE GESTION

APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y FISICO DE
LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULOS
22,29Y 31

RESOLUCION EXENTA N°: 1163

SANTIAGO, 27-06-2025

VISTOS:

El Acta de Proclamacién del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 13 de diciembre de 2024; lo dispuesto en las letras h) y i) de articulo 24
del Decreto con Fuerza de Ley N°1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior y Seguridad
Publica, Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijé el texto refundido,
coordinado, sistematizado y actualizado de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre
Gobierno y Administracion Regional y sus modificaciones; lo dispuesto en el D.F.L. N°29, de
2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de
la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo; lo dispuesto en la Ley N°19.880, sobre Bases
Generales de los Procedimientos Administrativos; la Resolucion N°36 de 2024 de la
Contraloria General de la Republica, v,

CONSIDERANDO:

1. Que, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional, la
administracion superior de cada region del pais se encuentra radicada en un Gobierno
Regional, que tendra por objeto el desarrollo social, cultural y econémico de ella.

2. Que, en su calidad de Organo Ejecutivo del
Gobierno Regional, le corresponde al Gobernador Regional la superior iniciativa y
responsabilidad en la ejecucion y coordinacion de todas las politicas, planes y programas de
la Region.

3. Que, asimismo en dicha calidad le corresponde al
Gobernador Regional la representacion judicial y extrajudicial del Gobierno Regional,
pudiendo ejecutar los actos y celebrar los contratos de su competencia o los que le
encomiende el Consejo Regional, conforme al articulo 24 letra h) del citado cuerpo normativo.

4. Que, por su parte, el articulo 68 letra b) del mismo
cuerpo legal dispone que el Gobernador Regional contara con: “b) Una Division de
Presupuesto e Inversion Regional, encargada de elaborar el o los proyectos de presupuestos
de inversion del gobierno regional, asi como de ejecutar y controlar dicho presupuesto de
inversiones y los programas que administre el gobierno regional, asesorando al gobernador
regional en la determinacion de los proyectos de inversion a desarrollar o financiar segun los
lineamientos y prioridades de los instrumentos de planificacion regional;”.
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5. Que, con el fin de distribuir las competencias
internas de la Division de Presupuesto de Inversién Regional, se crea el Departamento de
Inversiones, encargado de gestionar las iniciativas de inversion correspondientes a los
subtitulos 22, 29 y 31, durante su ciclo de ejecucion y asignadas al programa presupuestario
de Inversion Regional del Gobierno Regional de Santiago.

6. Que, frente a la complejidad de las funciones y
actividades que desarrolla el Departamento de Inversiones y con el fin de abordar las
actividades asociadas, se hace necesario estandarizar los procedimientos en la ejecucion
administrativa, financiera y fisica de las iniciativas de inversion de los subtitulos 22, 29 y 31.

7. Que, los manuales de procedimientos son
instrumentos y documentos que apoyan el quehacer cotidiano de las diferentes areas del
Servicio, debido a que contienen un conjunto de instrucciones y normas que explican el
desarrollo de los procesos asociados a la gestion institucional.

8. Que, los manuales de procedimientos permiten
uniformar y controlar el cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracion arbitraria
ya que determinan en forma simple las responsabilidades de quienes ejecutan los procesos.

9. Que, los manuales de procedimientos facilitan y
aportan en las labores de auditoria, de control interno, de evaluacién y de mejora continua de
los procesos del Servicio.

RESUELVO:

1.- APRUEBESE, con una vigencia de cuatro (4)
afios a partir de la fecha del presente acto, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE INVERSION
SUBTITULOS 22, 29 y 31” del Gobierno de Santiago, en los términos alli referidos y que son
parte constitutiva de la presente Resolucion Exenta, la que entrara en vigencia a partir de la
fecha de su total tramitacion.

2.- DEJESE SIN EFECTO la Resoluciéon Exenta
N°3.126, de fecha 29 de diciembre 2017, del Gobierno de Santiago, que aprobé el “Manual
de Procedimiento para el proceso de control y supervision de la ejecucion administrativa,
financiera y fisica de las iniciativas de inversion subtitulos 22, 29 y 31”.

3.- DEJESE CONSTANCIA de que, si esta
Autoridad Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los
antecedentes el presente Manual de Procedimientos.

4.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.
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1.- Objetivo

Estandarizar los procedimientos para el proceso de control de la ejecucidén administrativa,
financiera y fisica de las iniciativas de inversion aprobadas de los subtitulos 22, 29 y 31.

2.- Alcance
Departamento de Inversiones de la Division de Presupuesto e Inversion Regional.
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3.- Estructura Organizativa del Area que es responsable este procedimiento:
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3.2.- Definicidon de cargos responsables:

Gobernador:

e Firmar el convenio mandato firmado por la unidad técnica, para su posterior
envio y tramitacion.

e Firmar resolucion de aprobacion de proyectos de iniciativas de inversion que
no superen las 7.000 UTM, para su posterior envio y tramitacion a la Jefatura
del Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones.

e Firmar oficio de respuesta de modificaciones del contrato que impliquen
aumento de recursos de acuerdo a las solicitudes efectuadas por la unidad
técnica, validadas y recomendadas por los organismos competentes, y la
disponibilidad presupuestaria, para su posterior envio y tramitacion.

e Firmar oficio que remite al CORE solicitudes de aumento de recursos,
efectuadas por la unidad técnica para su posterior envio y tramitacion.

e Firmar oficio que da respuesta a solicitudes de aumentos de recursos,
previamente aprobados por el Consejo Regional a modificaciones solicitadas
por las unidades técnicas para su posterior envio y tramitacion.

e Firmar modificacion del convenio mandato producto de aumento de recursos,
para su posterior envio y tramitacion.

e Firmar resolucién de aprobacién de nuevos recursos para proyectos de
iniciativas de inversidon que no superen las 7.000 UTM.

e Firmar oficio que da respuesta a la unidad técnica sobre procesos de
reevaluacion u otras solicitudes, que impliquen aumentos de recursos, para
su posterior envio y tramitacion.

e Firmar resolucion exenta de asignacién de bienes adquiridos con cargo a los
subtitulos 29 y 31 a favor de la unidad técnica, para su posterior tramitacion.

e Firmar oficio que autoriza la solicitud de actualizacién de RATE de las
iniciativas de inversién, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a
ejecucion.

Secretario Ejecutivo CORE:

e Recibir y enviar a las Comisiones respectivas, las iniciativas de inversion para
aprobacién del CORE.

e Derivar, a la Jefatura del Departamento de Analisis y Evaluacion de
Inversiones, acuerdo CORE o certificado con las IDI ratificadas.

e Recibir oficio que remite al CORE las solicitudes, que impliquen mayores
recursos efectuadas por la unidad técnica, para su posterior envio y
tramitacién a las Comisiones respectivas.

e Elaborar y enviar acuerdo CORE o certificado con las aprobaciones de nuevos
recursos a las iniciativas de inversion, a la Jefatura de la Divisién de
Presupuesto e Inversion Regional.
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Consejo Regional:
e Pronunciarse en sesién de Consejo Pleno en relacion a las iniciativas de
inversion aprobadas en las Comisiones respectivas.
e Recibir y analizar oficio de solicitudes de aumento de recursos emanadas
desde las unidades técnicas.
e Pronunciarse en sesién del Consejo Pleno en relacion con el oficio de solicitud
de nuevos recursos efectuado por la unidad técnica.

Administrador /a Regional:

e Recibir y visar convenio mandato para posterior firma por parte del
Gobernador.

e Firmar resolucién que aprueba convenio mandato.

e Firmar, cuando corresponda, el oficio que toma conocimiento y/o rechaza la
propuesta de adjudicacidn, remitida por la unidad técnica, en base al
informe de evaluacién elaborado por el analista del Departamento de
Inversiones, para su posterior envio y tramitacion.

e Visar y derivar oficio que aprueba modificaciones a iniciativas de inversion,
que impliquen aumentos de recursos, para la posterior firma del/la
Gobernador/a, con la respectiva disponibilidad presupuestaria.

e Visar y derivar oficio que remite al CORE las solicitudes de nuevos recursos
a iniciativas de inversion, requerimiento efectuado por la unidad técnica para
su posterior firma del Gobernador.

e Recibir y firmar modificacién de convenio mandato.

e Firmar resolucion que aprueba modificacion a convenio mandato, producto
de nuevos recursos u otras modificaciones para su posterior firma del
Gobernador.

e Visar Resolucién que aprueba aumento de recursos para iniciativas
aprobadas inferiores a 7000 UT para su posterior firma del Gobernador.

o Visar oficio que da respuesta a solicitud de nuevos recursos, efectuadas por
la unidad técnica, previamente autorizadas por el Consejo Regional para su
posterior firma del Gobernador.

e Visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacién de RATE de las iniciativas
de inversién, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a ejecucion.

Jefatura Division de Presupuesto e Inversion Regional (DIPIR):
e Recibir acuerdo CORE o Resolucion de aprobacion de iniciativas y derivar al
Departamento de Inversiones.
e Firmar la resolucion de identificacidbn presupuestaria de iniciativas de
inversion, para su tramitacion.
e Firmar y remitir al Departamento Juridico, via memorando, solicitud de
elaboraciéon o modificacion a convenios de mandato.
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e Recibir y visar convenio mandato y resolucion que lo aprueba para posterior
firma por parte del Gobernador/a y Administrador Regional, segun
corresponda.

e Recibir y derivar oficio derivado por la unidad técnica, con propuesta de
adjudicacién al Departamento de Inversiones para su analisis y pertinencia.

e Visar oficio para firma del Administrador Regional, el cual toma conocimiento
y/o rechaza propuesta de adjudicacion, cuando corresponda, en base al
informe de evaluacion, elaborado por el analista del Departamento de
Inversiones, se exceptua de esta tramitacion cuando las licitaciones son por
monto inferior a las 500 UTM y/o los procesos son declarados desiertos.

e Firmar y remitir via oficio observaciones a propuestas de adjudicacién, que
efecttian las unidades técnicas, cuando corresponda.

e Firmar y derivar memorando que solicita al Departamento Juridico
pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacion,
pago u algun otro tema que fuese de su competencia.

e Recibir y derivar al Departamento de Inversiones, solicitud de caucion,
prérrogas, cobros, o devolucion de garantias.

e Firmar y enviar memorando para tramitacion solicitud de caucién, prérrogas,
cobros, o devolucién de garantias.

e Recibir y derivar solicitudes recibidas por unidades técnicas, relacionadas con
modificaciones de iniciativa.

e Firmar y remitir via oficio la respuesta a las solicitudes de modificaciones de
proyecto que han sido rechazadas u observadas.

e Visar y derivar oficio que aprueba las modificaciones, que impliquen
aumentos de recursos, de la iniciativa de inversion, para la posterior firma
del Gobernador/a, con la respectiva disponibilidad presupuestaria y minuta
técnica de pertinencia.

e Visar y derivar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de
aumentos de recursos efectuadas por la unidad técnica.

e Recibir y visar el oficio mediante el cual se da respuesta a solicitudes de
aumentos de recursos efectuadas por la unidad técnica, debidamente
respaldadas mediante informes de la UT e informe de la Unidad Soporte
Técnico y Supervision.

e Recibir Acuerdo CORE o Certificados, con las aprobaciones de aumentos de
recursos de las IDI y derivar al Departamento de Inversiones.

e Recibir y visar convenio mandato y resolucién de los aumentos de recursos
aprobados por el CORE, para posterior firma de Gobernador, cuando
corresponda.

e Recibir y derivar al Departamento de Inversiones, solicitudes de aumento de
recursos de aquellas iniciativas menores a 7.000 UTM, aprobadas por el
Gobernador.

e Firmar y remitir via oficio la respuesta a las solicitudes de modificaciones de
proyecto en ejecucion que no impliquen aumento de presupuesto.
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e Firmar y remitir via oficio de respuesta a las solicitudes de modificaciones de
proyecto en ejecucion que no impliquen aumento de presupuesto.

e Firmar y enviar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia, solicitando
la reevaluacion de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales
vigentes, cuando corresponda.

e Firmar y enviar memorando para el Departamento de Analisis y Evaluacion
de Inversiones, solicitando la reevaluacién de la iniciativa de inversién, segun
las disposiciones de la Circular N°33 del Ministerio de Hacienda.

e Recibir respuesta de las reevaluaciones realizadas por la SEREMI de
Desarrollo Social o del Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones
y derivar al Departamento de Inversiones.

e Visar y derivar el oficio que da respuesta de las reevaluaciones de proyecto,
que impliquen aumento de recursos.

e Firmar y derivar memorando para el Departamento de Analisis y Evaluacion
de Inversiones solicitando la reevaluacidon de la iniciativa de inversién, para
aquellas iniciativas bajo 7.000 UTM aprobadas por Gobernador, validado por
informe técnico elaborado por la Unidad de Soporte Técnico y Supervision.

e Firmar memorando, para el Departamento Juridico, con resultado del proceso
de reevaluacion efectuado por el Departamento de Analisis y Evaluacion de
Inversiones o por la Unidad de Soporte Técnico y Supervision, que implique
aumento de recursos, de aquellas iniciativas aprobadas por Gobernador, para
gue elabore resolucién de dicho incremento.

e Recibir y visar la resolucion exenta de asignacion de bienes adquiridos con
cargo a los subtitulos 29 y 31 a favor de la unidad técnica.

e Firmar y remitir a la DAF, via memorando cierre administrativo de las
iniciativas de inversion.

e Visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacién de RATE de las iniciativas
de inversién, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a ejecucion.

Jefatura Departamento de Inversiones:

e Recibir Acuerdo CORE o certificado de aprobacion de iniciativas o Resolucion
gue aprueba iniciativa, mediante SAGIR y asignar analista que tendra a cargo
la iniciativa.

e Elaborar y firmar via memorandum o via correo electrdnico, al Departamento
de Presupuesto la elaboracion de la resolucion de identificacion
presupuestaria de los proyectos aprobados.

e Recibir y visar memorandum para el Departamento Juridico de elaboracion
del convenio mandato y la resolucion que lo aprueba para la ejecucion de la
iniciativa de inversidon, esta Ultima una vez emitida la resolucion de
identificacion presupuestaria.

e Recibir y visar convenio mandato y la resolucion que lo aprueba para
posterior firma del Gobernador (convenio) y Administrador Regional
(resolucién).
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e Recibir y distribuir al analista asignado, copia del convenio mandato, firmado
por ambas partes y la resolucién que lo aprueba, via SGD.

e Recibir oficio de unidad técnica, mediante el cual informan resultado a
proceso de licitacidon, cuando corresponda y derivar al analista asignado para
pertinencia técnica y financiera.

e Recibir y visar oficio para la firma del Administrador Regional/a mediante el
cual toma conocimiento o rechaza la propuesta de adjudicacion, cuando
corresponda, en base al informe de evaluacion elaborado por el analista del
Departamento. Se exceptian de esta tramitacion iniciativas bajo 500 UTM y
procesos declarados desiertos.

e Recibir y visar oficio mediante el cual se observa la toma conocimiento
propuesta para adjudicacion por parte de la unidad técnica.

e Recibir, visar y derivar memorando que solicita al Departamento Juridico
pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacion,
pago u algun otro tema que fuese de su competencia.

e Recibir y derivar a analista asignado, solicitud de caucién, prérrogas, cobros,
o devolucién de garantias.

e Visar memorando para tramitacién solicitud de caucion, prérrogas, cobros, o
devolucion de garantias.

e Recibir y remitir a Jefatura DIPIR y al Departamento de Presupuesto, la
programacion financiera de gasto mensual y su proyeccion anual.

e Recibir y derivar al analista antecedentes de los estados de pago remitidos
por la unidad técnica via SGD.

e Firmar y enviar memorando para tramitacion de los estados de pago de los
contratos en ejecucién, para ser despachado al Departamento de
Presupuesto, via SGD.

e Derivar via plataforma ACEPTA GORE al analista asignado, facturas emitidas
a proyectos asociados a cartera, para que estos acepten o rechacen dicho
documento.

e Recibir y firmar memorando para el Departamento de Presupuesto, con
solicitud de certificado de disponibilidad presupuestaria para financiar
modificaciones de contratos, de acuerdo a las solicitudes efectuadas por la
unidad técnica.

e Recibir respuesta de disponibilidad presupuestaria y derivar al analista, via
SGD.

e Visar y derivar oficio que aprueba o rechaza modificaciones de iniciativas de
inversion, todo esto respaldado con informe elaborado por la Unidad de
Soporte Técnico y Supervision para posterior firma del Gobernador o Jefe de
Division, segun corresponda.

e Visar y derivar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de
aumento de recursos, por sobre el monto aprobado por el Consejo Regional,
producto de modificaciones del proyecto, para adjudicaciones de iniciativas

Pagina 10/57



GIR_01-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, B
FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE

INVERSION SUBTITULOS 22,29 y 31
\IMWW' eor vegyi.

Fecha Autorizacion: 26/06/2025

en proceso de licitacion, o procesos o reevaluacion, o requerimientos
efectuados por la Unidad Técnica.

e Recibir y derivar al analista asignado, acuerdo CORE o certificado, que
aprueba o rechaza, aumento de recursos, por sobre el monto aprobado por
el Consejo Regional, procesos de adjudicacidn o reevaluacion, efectuadas por
la Unidad Técnica.

e Recibir y visar el oficio mediante el cual se da respuesta a solicitudes de
modificacion de proyecto en ejecucidbn que impliquen aumento de
presupuesto efectuados por la unidad técnica, debidamente respaldado por
informes de la UT y de la Unidad de Soporte Técnico y Supervision.

e Visar memorando que solicita al Departamento Juridico las modificaciones de
convenio mandato y resolucion que aprueba nuevos recursos aprobados por
el CORE.

e Recibir las modificaciones de convenio mandato de los aumentos de nuevos
recursos aprobados por el CORE y gestionar la firma con la unidad técnica.

e Recibir y visar convenio mandato y su respectiva resolucion aprobado por el
CORE que lo aprueba para posterior firma del Gobernador.

e Recibir y derivar solicitud de reevaluacién o modificaciéon de la iniciativa de
inversion y derivar al analista asignado.

e Recibir y derivar al analista correspondiente, solicitudes de aumento de
recursos de aquellas iniciativas menores a 7.000 UTM, aprobadas por el
Gobernador.

e Recibir y visar memorando que solicita al Departamento Juridico elaboracion
de resolucion exenta, que aprueba nuevos recursos a iniciativas aprobadas
bajo modalidad menor a 7000 UTM.

e Visar y derivar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia, solicitando
la reevaluacion de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales
vigentes, cuando corresponda.

e Visar y derivar memorando al Departamento de Andlisis y Evaluacion de
Inversiones solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversion, segun las
disposiciones de la Circular N°33 del Ministerio de Hacienda, cuando
corresponda.

e Recibir respuesta de las reevaluaciones realizadas por la SEREMI de
Desarrollo Social y Familia o por el Departamento de Andlisis y Evaluacion de
Inversiones y derivar a analista a cargo.

e Visary derivar el oficio mediante el cual se da respuesta de las reevaluaciones
de proyecto a la unidad técnica.

e Visar y derivar memorando al Departamento de Analisis y Evaluacion de
Inversiones solicitando la reevaluacidon de la iniciativa de inversion, para
aquellas iniciativas bajo 7.000 UTM aprobadas por Gobernador,
acompanando informe técnico elaborado por la Unidad de Soporte Técnico y
Supervision.
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e Recibir y firmar memorando, para el Departamento de Presupuesto, con
resultado a proceso de reevaluacion efectuado por el Departamento de
Analisis y Evaluacion de Inversiones, que implique aumento de recursos, de
aquellas iniciativas aprobadas por el Gobernador solicitando la disponibilidad
presupuestaria.

e Recibir y visar memorando que solicita al Departamento Juridico la
elaboracion de resolucion para la asignacidon de bienes adquiridos con cargo
a los subtitulos 29 y 31, a favor de la unidad técnica.

e Recibir y visar la resolucion exenta de asignacion de bienes adquiridos con
cargo a los subtitulos 29 y 31 a favor de la unidad técnica, para su posterior
tramitacion via Departamento de Gestion Documental.

e Recibir y visar memorando para la DAF, solicitando el cierre administrativo
de las iniciativas de inversion.

e Coordinar con el Departamento de Servicios Generales, la asignacion de
vehiculos para las salidas a terreno programadas con los analistas.

e Visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacién de RATE de las iniciativas
de inversién, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a ejecucion.

Analista Departamento de Inversiones:

e Recibir copia del acuerdo o certificado CORE o resolucion que aprueba
proyecto menor a 7000 UTM y generar carpeta fisica o digital de la iniciativa
de inversion, archivando en ella la informacién del proyecto.

e Mantener documentacion en carpetas fisicas o digital de acuerdo con la
cronologia del proyecto, estados de pagos u otro documento de relevancia.
Para la carpeta virtual, se debe mantener el mismo orden, identificando el
archivo con nombre distintivo y fecha en el nhombre.

e Recibir el convenio mandato, firmado por la unidad técnica y la Resolucion
que lo aprueba, registrarlo en la plataforma SAGIR.

e Elaborar y visar oficio para la firma del Administrador Regional/a mediante el
cual toma conocimiento o rechaza la propuesta de adjudicacion, cuando
corresponda, elaborando informe.

e Elaborar y firmar minuta con resultado al proceso de licitacién, considerando
2 factores de evaluacion; si el monto disponible o referencial se enmarca en
el presupuesto disponible y si las partidas licitadas concuerdan con el
proyecto aprobado al momento de obtener su admisibilidad.

e Elaborar y visar oficio mediante el cual se observa la toma conocimiento
propuesta para adjudicacion por parte de la unidad técnica.

e Recibir y archivar oficio del Administrador Regional /a que acepta y/u rechaza
la propuesta de adjudicacion.

e Recibir y archivar copia de los contratos, remitidos por la Unidad Técnica, e
ingresar los datos a los diversos sistemas informaticos.

e Recibir, solicitud de caucién, prdrrogas, cobros, o devolucién de garantias.
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e Elaborar y visar memorando para tramitacion solicitud de caucién, prorrogas,
cobros, o devolucion de garantias y registrar en SAGIR.

e Elaborar y visar memorando para remitir las respectivas cauciones de
garantias y sus prorrogas a custodia a la DAF e ingresarlas a SAGIR, se
exceptla cuando la unidad técnica es alguna Divisién o Departamento del
Gobierno Regional.

e Elaborar y visar memorando para solicitar la devolucion de cauciones de
garantias, sus prorrogas o solicitudes de cobro, de acuerdo a los
requerimientos realizados por la Unidad Técnica.

e Elaborar la programacion de gasto mensual y su proyeccion anual, de
acuerdo a lo informado por la unidad técnica, considerando lo instruido en
estas materias por el mandante.

e Recibir via correo, memo u oficio antecedente de los estados de pago visados
y remitidos por la Unidad Técnica de acuerdo a lo estipulado en convenio
mandato, para la visacion de la emision de factura e ingreso formal de los
antecedentes soportantes del estado de pago, sin perjuicio de lo establecido
en las bases administrativas y contrato, antecedentes que seran
de responsabilidad de la unidad técnica el corroborar su cumplimiento y
resguardo.

e Informar al momento de gestionar el primer estado asociados a iniciativas de
obras y su ultimo pago, los antecedentes del contrato a la Unidad de Soporte
Técnico y Supervision, con la finalidad que dicha unidad los incorpore la
iniciativa al plan anual de visitas a terreno.

e Visar u observar los estados de pago enviados desde la Unidad Técnica en
relacion con los antecedentes soportantes establecidos en el Convenio
Mandato.

e Revisado en conformidad los antecedentes de los pagos derivados por la UT,
solicitar la emision de la factura, para tramitar su pago, todo esto de acuerdo
a lo instruido en Circular 06 de fecha 30-04-2020.

e Visar o rechazar en plataforma ACEPTA GORE, las facturas asociadas a pagos
derivados por las respectivas unidades técnicas, teniendo en cuenta que esta
accion debe ejecutarse antes del plazo de 8 dias.

e Elaborar y visar memorando para tramitacion de estados de pago remitidos
por la Unidad Técnica, para ser despachado al Departamento de Presupuesto,
(Este tramite repite su ciclo hasta que termine la ejecucion fisica y financiera
de la IDI).

e Recibir y analizar la pertinencia de las solicitudes de modificacién del contrato
con o sin aumento presupuestario, efectuadas por la unidad técnica,
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derivando la documentacién a la Unidad de Soporte Técnico y Supervision,
quienes generan un informe de pertinencia.

e Derivar via correo a la Unidad de Soporte Técnico y Supervisidn, los
antecedentes de modificacion de contratos para andlisis de pertinencia
técnica.

e Elaborar y visar oficio, mediante el cual se informa a la UT el rechazo,
aprobacion o aceptacion parcial de su solicitud de modificacién, respaldado
por el informe de pertinencia técnica emitido por la Unidad de Soporte
Técnico y Supervision.

e Elaborar y visar memorando al Departamento de Presupuesto, solicitando
disponibilidad presupuestaria para financiar modificaciones del contrato que
impliquen aumento de recursos.

e Elaborar y visar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de
modificacion de contrato que implique aumento de recursos, cuando estas
sobrepasan a lo aprobado inicialmente por el Consejo Regional.

e Recibir acuerdo CORE o Resolucidn que aprueba nuevos recursos a las
iniciativas de inversion.

e Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico las
modificaciones de convenio mandato y su resolucion que lo aprueba,
relacionado con aumentos de recursos aprobados u otros motivos.

e Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico
elaboracion a Resolucion exenta, que aprueba nuevos recursos a iniciativas
aprobadas bajo modalidad menor a 7000 UTM.

e Recibir y analizar las solicitudes de reevaluacién de proyectos en proceso de
licitacién o ejecucidn efectuadas por la unidad técnica, derivar via correo los
antecedentes segln corresponda a la Unidad Soporte Técnico y Supervision,
para que estos emitan informe técnico.

e Recibir y visar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia solicitando la
reevaluacion de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales
vigentes, cuando corresponda, segun informe de Unidad de Soporte Técnico
y Supervision.

e Recibir y visar memorando a la Division de Planificacién y Desarrollo Regional,
solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversidn, segun las
disposiciones de la Circular N°33 del Ministerio de Hacienda, segun informe
de Unidad de Soporte Técnico y Supervision.

e Elaborar y visar memorando que solicita a la Divisidn de Planificacion y
Desarrollo, solicitudes de reevaluacion para aquellas iniciativas menores a
7.000 UTM, aprobados por el Gobernador.

e Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico la
elaboracion de una Resolucidon para la Asignacion de bienes adquiridos con
cargo al Subtitulo 29 y 31, a favor de la Unidad Técnica, cuando corresponda.
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» Elaborar y remitir memorando que solicita a la Division de Administracion y Finanzas
realizar el cierre contable del proyecto.

e Mantener en forma periddica la actualizacion de las iniciativas asignadas a su
cartera, en la plataforma SAGIR, a lo menos una vez al mes dicha plataforma
debe estar actualizada.

e Coordinar con las unidades técnicas, visitas a terreno, emitir informe en la
plataforma SAGIR de dicha actividad.

e Elaborar y visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacién de RATE de
las iniciativas de inversion, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a
ejecucion.

Unidad Soporte Técnico y Supervision:

e Recibir y analizar la pertinencia de las solicitudes de modificacién de
iniciativas, ingresadas al Departamento de Inversiones.

e Elaborar y visar informe técnico, en relacion con las solicitudes de
modificacion presentadas por las unidades técnicas, mediante el cual se
informa al Departamento de Inversiones, el rechazo, aprobacion o aceptacion
parcial de éstas.

o Establecer reuniones de trabajo con las unidades técnicas, en relacion con
las solicitudes de modificacion presentadas, y asistir a visita de terreno
cuando éstas impliquen alguna controversia técnica que resolver.

e Elaborar y visar oficio o0 memo, cuando corresponda, a las solicitudes de
reevaluacion o modificaciones solicitadas por las unidades técnicas, ante
organismos técnicos DIPLADER o MIDESOF, todo esto respaldado por el
certificado de disponibilidad presupuestaria.

e Efectuar supervisiones aleatorias o0 que formen parte de un plan de visitas a
terreno de aquellos proyectos que hayan entrado en proceso de ejecucion,
proyectos que deberan ser informados por analistas respectivos al momento
de ingresar el primer y ultimo estado de pago.

Departamento de Presupuesto:

e Recibir memo o correo con solicitud de identificacion presupuestara, segun
Acuerdos CORE o resoluciones que aprueba iniciativas menores a 7000 UTM,
elaborar y visar resolucién de identificacién presupuestaria para la posterior
firma de la Jefatura DIPIR.

e Informar via memorando o correo electronico el nimero de resolucién de
identificacién, una vez suscrita por Jefatura DIPIR.

e Recibir la programacion financiera de gasto mensual y su proyeccion anual.

e Gestionar la solicitud de caja ante la DIPRES, para disponer de recursos para
los pagos del mes.
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e Recibir y revisar los estados de pago, remitiéndolos a la Unidad de
Contabilidad (solicitando el pago) o al Departamento de Inversiones haciendo
las observaciones correspondientes via formal con copia al analista.

e Cargar en el SAGIR la solicitud de pago, generar y enviar hoja de ruta con el
estado de pago para su devengo contable a la Unidad de Contabilidad.
Generar en el Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado
(SIGFE), el respectivo requerimiento y compromiso del monto a devenga.

e Cargar los antecedentes de contratos y pagos en el BIP.

e Imputary actualizar la distribucion presupuestaria del Programa 02 Inversion
Regional, de acuerdo con lo publicado en la Ley de Presupuestos y sus
posteriores modificaciones, en los subtitulos, items y asignaciones en el
modulo SIGFE.

e Recibir memorando e informar a la Jefatura del Departamento de
Inversiones, si existe 0 no disponibilidad presupuestaria para el aumento de
presupuesto para financiar modificaciones de contrato.

e Recibir memorando e informar a la Jefatura del Departamento de Inversiones
si existe o no disponibilidad presupuestaria para el aumento de presupuesto
para financiar modificaciones de contrato de aquellas iniciativas aprobadas
por el Gobernador.

Jefatura Division de Administracion y Finanzas (DAF):

e Recibir y enviar a la Unidad de Tesoreria memorando con solicitud de
caucién, prérrogas, cobros, o devolucion de garantias, asociadas a las
iniciativas.

Encargado/a Unidad de Contabilidad:

e Recibir hoja de ruta con solicitud de pago del Departamento de Presupuesto,
revisar y proceder a su devengo contable en el SIGFE si corresponde.

e Enviar informacion de devengo a la Unidad de Tesoreria para su pago, a
través de anexo en la hoja de ruta de la contabilizacion realizada.

Encargado/a Unidad de Tesoreria:

e Recibir la hoja de ruta de la contabilizacion realizada.

e Realizar la transferencia en linea a los estados de pagos derivados.

e Recibir memorando que solicita caucion, prérrogas, cobros, o devolucion de
garantias.

Jefatura Departamento Juridico:

e Elaborar convenio mandato y resolucién que lo aprueba de acuerdo con
solicitud realizada por el Departamento de Inversiones.

e Recibir y visar oficio para la firma del Administrador(a) Regional mediante el
cual se toma conocimiento o rechaza la propuesta de adjudicacién, cuando
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corresponda, en base al informe de evaluacion elaborado por el analista del
Departamento de inversiones.

e Pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacion,
rendicion u algun otro tema a solicitud de la DIPIR.

e Recibir y visar oficio para la firma del Gobernador Regional para
modificaciones de iniciativas que impliquen aumento de recursos.

e Realizar las modificaciones de convenio mandato y resolucidon que lo aprueba
de los aumentos de obras u obras extraordinarias aprobados por el CORE y
derivar al Departamento de Inversiones, cuando sean procedentes.

e Realizar las modificaciones a convenio mandatos o resolucién que aprueba
aumentos de obras u obras extraordinarias de aquellas iniciativas aprobados
por el Gobernador y derivar al Departamento de Inversiones, cuando sean
procedentes.

e Elaborar Resolucion Exenta, que aprueba recursos adicionales a iniciativas
aprobadas originalmente por Gobernador, bajo 7000 UTM.

e Elaborar Resolucion de asignacién de bienes, de acuerdo con la solicitud
realizada por el Departamento de Inversiones.

Jefatura Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones:

e Una vez recibido del Secretario Ejecutivo del CORE, el acuerdo CORE de
aprobacién de proyectos, generar a través de la plataforma SAGIR; la
asignacion de los proyectos al médulo DIPIR, para su distribucién al interior
de esta, cargando en dicha plataforma los antecedentes técnicos.

e Una vez recibida Resolucidon que aprueba iniciativa por parte del Gobernador
(a), generar a través de la plataforma SAGIR; la asignacion de los proyectos

e al mddulo DIPIR, para su distribucion al interior de esta, cargando en dicha
plataforma los antecedentes técnicos.

e Recibir memorando a la solicitud de reevaluacién de la iniciativa de inversion
por modificaciones solicitadas, segun las disposiciones de la Circular N°33 del
Ministerio de Hacienda, cuando estas correspondan.

e Revisar, aprobar o rechazar la reevaluacion de la IDI por modificaciones
solicitadas, cuando correspondan y derivar al Departamento de Inversiones.

Jefatura Departamento de Gestion Documental (Oficina de Partes):

e Recibir, numerar y enviar la resolucién de identificacion presupuestaria al
Departamento de Inversiones y la distribucion interna establecida en el
mismo documento.

e Recibir, numerar y enviar convenio mandato firmado por la unidad técnica y
la resolucion que lo aprueba a la Jefatura del Departamento de Inversiones
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(cuando se trate de municipio) y la distribucidon interna establecida en el
mismo documento.

Recibir, numerar y enviar oficio firmado por el Administrador Regional/a con
resultado de propuesta de adjudicacion e informe de evaluacion, cuando
corresponda.

Recibir solicitud de devolucidon de cauciones de garantias y sus prorrogas, de
acuerdo a los requerimientos realizados por la Unidad Técnica.

Recibir, numerar y enviar oficios relacionados con la iniciativa de inversion,
al casillero de la respectiva UT (cuando se trate de municipio) y segun la
distribucion interna establecida en el mismo documento.

Recibir y enviar propuestas de adjudicacion, estados de pagos, solicitudes de
modificacion de contrato, oficios relacionados con la iniciativa de inversion
remitidos por la UT a la Jefatura DIPIR.

Jefatura Departamento de Servicios Generales:

Encargada de coordinar con la Jefatura y analistas del Departamento de
Inversiones, los vehiculos institucionales para la supervision en terreno de las
iniciativas de inversidn en ejecucion.

4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones [/
Referencias (Leyes relacionadas), etc.

4.

e o 0 0 0o o |

1.- Siglas

SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado
BIP: Banco Integrado de Proyectos

SGD: Sistema Gestion Documental

SIA: Sistema de Informacion Administrativo

SNI: Sistema Nacional de Inversiones

BIP: Banco Integrado de Proyectos

DIPRES: Direccion de Presupuestos (Ministerio de Hacienda)
MIDESO: Ministerio de Desarrollo Social y Familia

CGR: Contraloria General de la Republica

.2.- Abreviaturas

DIPIR: Division de Presupuesto e Inversidon Regional
GORE: Gobierno Regional Metropolitano de Santiago
CORE: Consejo Regional Metropolitano de Santiago

IDI: Iniciativas de Inversion

DAF: Division de Administracion y Finanzas

DIPLADER: Division de Planificacién y Desarrollo Regional
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e SAGIR: Sistema de Administracion y Gestidn de la Inversion Regional
e UT: Unidad Técnica, incluye a Divisiones GORE o Departamentos cuando han
sido mandatados para tal efecto.

4.3.- Definiciones:

SAGIR: Sistema de Administracién y Gestidon de la Inversién Regional, es un
programa informatico interno que permite conocer y ordenar adecuadamente
el flujo de datos de las diferentes iniciativas de inversion.

Unidad Técnica: Son los Organismos Técnicos, a los cuales el Gobierno
Regional le encomienda acciones de ejecucidn, supervision técnica vy
administrativa, para la licitacidn, adjudicacion y celebracion de los contratos que
procedan para la ejecucidon de una iniciativa de inversién, de acuerdo a los
procedimientos y normas técnicas que rigen sus propias actividades.

Acepta: Plataforma web que contiene la informacion de Documentos
Tributarios Electronicos.

4.4.- Referencias

e Ley de Presupuestos del Sector Publico.

e Instrucciones para la Ejecucion de la Ley de Presupuestos del Sector Publico,
especificamente subtitulos 22, 29 y 31.

e Ley Organica Constitucional N°19.175, sobre Gobierno y Administracion
Regional.
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5.- Mapa de Procesos
5.1.- Mapa de Proceso ciclo iniciativa

Requerimientos de entrada
del proceso

Salidas de servicios o
productos

Clientes externos

Clientes internos

Descripcion del proceso
clave

Unidad o Departamento
Administracion
Regional/Division

Acuerdo CORE de aprobacion o Resolucién que apruebe el proyecto por
parte del Gobernador

Iniciativas de inversion de los subtitulos 22, 29 y 31 aprobadas y
ejecutadas

Unidades técnicas: Municipios, Servicios PUblicos Regionales

Gobernador, Consejo Regional Metropolitano de Santiago, Division de
Presupuesto e Inversion Regional, Departamento de Presupuesto,
Division de Administracion y Finanzas, Departamento Juridico,
Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones

— Recibir aprobacion de iniciativas aprobadas bajo subtitulos 22, 29 y 31

— Identificar presupuestariamente las iniciativas de inversion aprobadas

— Gestionar convenio mandato y resolucion que aprueba iniciativas de
inversion

— Programar los recursos en forma mensual y anual de las iniciativas, de
acuerdo a lo informado por las unidades técnicas

— Revisar y gestionar estados de pagos de las iniciativas de inversion
asociadas a los subtitulos 22, 29 y 31

— Revisar madificacion de iniciativas, solicitadas por las unidades
técnicas y derivar a organismos técnicos, cuando correspondan

— Dar término administrativo y financiero a las iniciativas de inversion

Departamento de Inversiones

Division de Presupuesto e Inversion Regional
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Procesos Estratégicos:

— Ley de Presupuestos del Sector Publico

) T

Proceso Clave:

— Proceso: Gestion de la inversion regional
— Sub Proceso: Gestionar administrativa y
financieramente las iniciativas aprobadas de los
subtitulos 22, 29 y 31
— Identificar presupuestariamente las iniciativas de
inversion aprobadas
— Gestionar convenio mandato y resolucion que aprueba
las iniciativas.
— Programar los recursos en forma mensual y anual de las
iniciativas de inversion, de acuerdo a lo informado por las
unidades técnicas
— Revisar y gestionar los estados de pagos derivados por
las unidades técnicas
— Gestionar las modificaciones de contrato, solicitadas por
las respectivas unidades técnicas
— Dar término administrativo y financiero a las iniciativas
de inversién

| f

Procesos de Soporte o Ayuda:
Departamento de Gestion Documental y Archivos (Oficina de
Partes), Departamento de Finanzas, Unidad de Tesoreria,
Unidad de Contabilidad, Departamento Juridico,
Departamento de Servicios Generales, Departamento de
Presupuesto, Departamento de Analisis y Evaluacion de
Inversiones.

sajeuolbay Sodi|qnd SOIAIRS A soidiuniy

ouensn o aalD
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos

6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso
6.1.1.- Diagrama de flujo Aprobacion iniciativas CORE Subtitulos 22, 29 y 31:

Aprobacién CORE IDI Subtitulos 22,29 y 31

Jefatura Departamento de Andlisis

Consejo Regional Metropolitano Secretario Ejecutivo CORE - .
y Evaluacioén de Inversiones

CORE aprueba iniciativa de Enviar acuerdo CORE y/o
inversion certificado con IDI ratificada

Recibir acuerdo, asignar
» proyecto a DIPIRy cargar
antecedentes técnicos

Fin
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6.1.2.- Diagrama de flujo Aprobacidn iniciativas Gobernador Regional Subtitulos
22,29y 31:

Aprobacion Gobernador IDI Subtitulos 22, 29 y 31 menores a 7.000 UTM

Jefatura Departamento de Analisis y

Gobernador(a) Regional . .
Evaluacion de Inversiones

C meo )
v

Gobernador(a) aprueba
iniciativa de inversion

Recibir resolucién, asignar
proyecto a DIPIR y cargar
antecedentes técnicos

Emite Resolucion que l

aprueba iniciativa C = )
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6.1.3.- Diagrama de flujo Proceso de identificacion presupuestaria y elaboracién
de la resolucion que aprueba convenio mandato Subtitulos 22, 29 y 31:

Solicitud de identificacion presupuestaria y emision resolucion que aprueba convenio mandato:
ac PEEENITEEE Jefatura JEER Jefatura de Jefaura Jefaura "
Gobermadar/a | Administrador | Gestién Documertal | o 2o enioge | Departamentode | prl ) og0e | Depatamentode | Depattamentode | ANES@DRto. | recnica
Regonal y Archivos (Oficina Juridico Anélisis y Evauacion e ] P ESEED st Inversiones
de partes) deInversiones 9 P
Recibir acuerdo
o Resolucion
que aprueba
proyecto
Reciir acterdo o Rechir
Resolucién que ;cualdo_ ° _
aprueba proyecto CEELUEED R ar
yasignaral | que aprueba Asignar acuerdo o
modulo de DIPIR, proyectoy - amalistaen | | Resolucion
mediante la derivar al sistemas que aprueba
plataforma Dpb. de informéticos proyecto
SAGIR Inversiones
Recepciona y B
Fra | e & Rgeepcnrary lEIahorary
Depto. de visar Memo a visar Memo a
Juridico para Dpb deJ_uldloo Dpt}._de
e e elabaracion del Juridico
e Cornvenio elaboracion
Mandao mandato del Convenio
Recibe solicitud
y elabora
ConveTie Recepcionar y
e Mendato Recepcionar y | visar Convenio
eAEs] visar Convenio Mandao
Corvenio Mandato [
Mandato
o .
v v | ]
- Recepciorar, Recepciorary | | | Recbe soliciud Sollatar
Corvenio numerary firma idenificacion (Ee D
Mandato enviar (el welen Dl [USEUREERR, la Resolucién
's”'nl}f_c‘on_‘?e Identificacion elaboray visa e
enificacion Presupuestaria resoludénde Identificacion
resupuestaria i icacio
P pu \/_\ p'?:;‘:f:;::a Presupuestaria
v i
abora y deriva
Firmar y aprobar minuta para
Res. De elaboracionde la
Identificacion Resolucién que
Presupuestaria aprueba Convenio
Mandato
Elabora y visa Recepcionar y
Resolucién que visar Resducion
aprueba 1 — Qque aprueba
Cornvenio Corvenio de
Recepciora Mandato Mandato
y firma
Resolucion
que
teba -
:o?mwﬁo Recepcionar
TETED Resolucién
que aprueba
z - convenio
Recepcionar, Recepcionar mandato
numerar y enviar Resolucién firmada
Resolucién que que aprueba
aprueba P convenio
convenio mandato
mandato firmada
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6.1.4.- Diagrama de flujo Toma de conocimiento a procesos de licitacion Subtitulos
22,29y 31:

Flujo para toma de conocimiento a procesos de licitacidon efectuado por las unidades

técnicas mandatadas:
(Quedan eximidas de este procedimiento, las siguientes situaciones: a) Todos aquellos procesos declarados desiertos,

siendo en este ultimo caso, solo la obligacion por parte de la unidad técnica en informar y b) Todos aquellos proyectos

cuyos montos sean inferiores a 500 UTM)

DEPEVEITIENID €3 Jefatura Jefatura Divisionde Jefatura

Administrador | Gestién Documental Departamento Presupuesto e Departamento de Analista Dpto. Inversiones Unidad Técnica
Regional y Archivos (Oficina poa U : N
de Partes) Juridico Inversion Regional Inversiones

Inicio

Elaborar minuta de PEREEHD
e 6] 6l | | con resultado al
Recibe y deriva oficio Recibe y deriva oficio Recibe y deriva oficio eana I’?mg‘”m B proceso de
con resultado del con resultado del con resultado del EIEE0 licitacion

v

Elabora y visa dficio que toma
conocimiento y/o rechazael
resultado del proceso de
licitacion, acompanado de
minuta

proceso de Licitacion

proceso de Licitacion

proceso de Licitacion

ZAprueba, rechaza u
obsewa oficio de
propuesta de licitaciol

Recepciona y visa Recepciona y visa Recepciona y visa
oficio que toma oficio que toma oficio que toma
conccimiento y/o conocimiento y/o conocimiento y/o
rechaza e resultado rechaza € resultado rechaza € resultado
del procesode || del procesode |4 del procesode € 1| ppusbslo Obsena
licitacion, licitacion, licitacion, rechaza
acompariado de acompafiado de acomparado de
minuta minuta. minuta.
A
Firma oficioque (REEFERIE,
toma ntnleraryermar '
conocimiento y/o ofno'qqetoma
rechaza e ozrr:ocmlengoylo Firma oficioque Recepciona y visa Elabo G
resultadodel || "EChaza uobsena observa o solicita oficio que observa o ELEIE YUES CIELEHE
el resultado del | N A 7 observa o solicita
proceso de TR ES aclaraciéndel 44— solicitaaclaracion del deracion del resultad
licitacion, pi itocio resultado del proceso resultado del proceso Zei aracion : "I?S-u aco
acompafado de Crecon, delicitacion delicitacion [ReSE0e EEELD
p acompafado de
minuta. e

Recepciona
copia de oficio
numerado
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6.1.5.- Diagrama de flujo Proceso de modificaciones de contrato Subtitulos 22, 29 y
31 (Parte 1):

Modificacion de contrato de iniciativas Subtitulo 22, 29 y 31:

Consejo Jefaura . Dpl_): Jefatura de Jefatura ) . .
EEhEREREy Regonal Administrador Depto. U’nld_ad Gestion F’r&supue’slo & Depto. de Departamento Anallslz; Dpto. Unidad deSq)o_rl_e’Tecnoo y
CORE Regional Juridico Técnica Down‘u_amal Inve'rslon presupuesto d(_a Inversiones Supervision
y Archivos Regional Inversiones

Evaluar si es

pertinente la
modificaciond e
iniciativa

Redbey edibey Redbey Recepsionar.
Solicita deriva deriva solicitud deriva :‘“a '“‘l’ ces pertinente?
modificacion soliciud de de solicitud de pertinencia y
de iniciativa modificacién modificacion modificacion [T e
deinidaiva de iniciativa deinicatva B T
de iniciativa
\_/—\

v ||

Redbey deriva -
R:?Jﬁ:"f‘ ofido de rechazo der':,ea«?;:cyim Elalbora o:;:io
e ralet oo uobservacion a y visarectazo Elabomar
de la solicitud de & uobsenacion gl | infome de
e e | || moditcace dela modificacion < asolcitud de T

licitud s deinidatva modificacion obseracion

motificacion de inidaiva

Recepciona

respuesta de y
soliciud de

modificacion
de inid atva

2Serequiere de un
aumento de recursos?

‘REG be}y . e Elabora oficio y
derivaofido de deriva solicitud visa aprobadén a Elabora informe
aprobadion de de lg soliciud de  [4f— COnaprobadion
modificacion modificacion e Ly de modifi cacién
delainiciativa deinicatva e
Recepcionar Recepcionary Elabomr y
Memo. e fimar Memo e o
infomar si con solicitud de | Dpto. de
existe 0 no certificadode [ RS |
disponibilidad disponibilidad Sl =
presupue staria presu puestaria coP
¢ Redbe CDP, evalia
tramitacion tcnica y
EeGEER emite informe
‘ Recepcionar T
respuesta de || CDP y deriva
disponibilidad K 2Aumento
presupucstana sobrepasa el monto
aprobado?

¢Modificacion
sobre el 10
% aprobado?
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6.1.5.- Diagrama de flujo Proceso de modificaciones de contrato Subtitulos 22, 29 y 31
(Parte 2):

Modificacién de contrato Subtitulo 22, 29y 31:

q Dpb. Jefatura de Jefatura . Organismo Técnico que
Corsgjo Jefatura P 7 3 Unidad de Soporte 9 a
sl Administrador Unidad Gestion Presupuestoe | Depto.de | Departamento| Analista Dpto. ) de s Eualistesyausdsy
Gobernador Regional N Depto. P : o n Técnicoy (Depto. Andlisis y
CORE Regional Juridico Técnica Documenta inversion Presupuesto de Inversiones Supenisién e e o -
y Archivos Regional Inversiones 0MIDESOF)
Recepciona Recepciona Recepcion,
yvisaofido respuesta numera y
de de solicitud derivaofi o
de e “Modifcacion
de aumento modificacion respuesta a sobre el 10
de recursos deinidatva soliciud de % aprobado?
aCORE modficacion
y deinidatva
Firmar Recepciona y A Recepciona y Recepciona y Elabom y visa
6w 0B visaofido visaofido con visaofido ofido con
solicitud de consoliciud soliciud de consoliciud ol Alde
aumento de deaumento (s N— aumento de de aumento aumento de
recursos a de recursos a reairsos a derecursos a recursos a
CORE CORE CORE CORE CORE
\_/—\ ‘
Recepciona,
numera y
deriva ofido
con solicitud Recepciona y EESEE
de aumento deriva Recepcionasy Recepciona y
derecursos carrpe (M ) deriva deriva
al CORE ificad P acuero o acuero o
CoRitiet cettificado cetificado
CEEE CORE CORE
Recepciona y
analiza
solicitud de
aumento de
reaursos,
remite
acuerdo o
cettificado

Recepcionar
y firmar
Memo con
soliciud de
CDP

Recepcionar
Memo. e
infomar si
existe 0 no
disponibilidad

presupuestaria
Recepcionar

respuesta de

Emite CDP *“’ CDPy enviar
aanalistaa
cago

Recepciona
CDP y deriva
aCORE
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6.1.6. Diagrama de flujo Procedimiento aumento de recursos para iniciativas menor a
7.000 UTM Subtitulos 22, 29 y 31:

Aumento de recursos para iniciativas menor a 7.000 UTM (Aprobadas por el Gobemador)

Res. Exenta

que aprueba

aumento de
recursos

Memo. Con
solicitud de

Recepcionary
visar Memo.

elaborad 6n de
Res. Exentacon
aprobadon de
nuevos recursos.

de aumento
de recursos.

Con solicitud |«#f—]

Elabora y visa
Memo.
solicitando
elaboraci 6n de
Rex. Exenta que
aprueba nuevos
recursos

v |1

Recepcionar
Memo. e
infomar si
existe o no
disponibilidad
presupuestaria

Emite
CDP

Recepcionary
fimar Memo.
Con solicitud
de CDP

Recepcionar
respuesta de
CDP y enviar

|

v

Solicitar CDP con
Res. Exentade
aumento de
recursos
aprobada por el
Gobernador

Recepciona CDP
y derivar a U.T

aanalistaa
cargo

Departamento Jefaura Dpto. Jefatwra de Jefatura
Andlisis y Depto. de Unidad Gestion Presuwpuesto e Depto. de Departamento Analista Dpto. Unidad de Soporte Técnico y
Evauacionde Jurl'di'co Técnica Documental Inversion Presupuesto de Inversiones Supervision
Inversiones y Archivos Regonal Inversiones
Evaluar si es pertinente
la modificacionde
iniciativa
Solicita ;
modificacion
G e Redbey Redbey deriva >y REEEFE e,
deriva solicitud de deriva solicitud analizar
solicitud de modificacion de d,;‘e L] e ces pertinente?
modificacién iniciativa OIS (RISETE T enviar solicitud de
de inid ativa deinidatva modificaciénde
o iniciativa
) Redbey
Recepciona, " 5 N
umora y derivaofico de Redbey Elabom oficio y S ——
deriva of do rechazou deriva solicitud visarechazou e GEEER G
obsewacion a de obsewacion a
gderespuesta [ ia solictud de modificacion [ “solicmd de. [
mofificacion modificactn de deinidatva modificacin de
e loteta la iniciativa iniciativa
ZSerequiere aumento
v A de recursos?
Recepciona R”Q';z.;’ ‘;Z""a R:d ey Elabora oficio y
respuesta de o deriva visa aprobadién
solicitud de D solicitud de | g | "5 solicitud de
modificacion e < ';‘°"'f"?°'°" modificacion de
de iniciativa o OUNEELEER iniciativa no ‘ si ‘
Elabora
X Memo. e
= Elabor informe informe con
a f:;::}, Firmay deriva Visa y deriva Visa y deriva §°" ap&%ba",g" aprobadién
21 i S Memo. Con Memo. Con | Memo. Con SElcicasich de
e solicitud de solicitid de [ solicitud de modificacion
oo reeval tacion reeval tacion reeval i@cion
Recepcionar,
E labomr fimary remitir
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6.1.7.- Diagrama de flujo Tramitacion estados de pago Subtitulos 22, 29 y 31:

Ejecucion de estados de Pago:

Encargado(a) Encargado(a) Jefatura Jefatura Departamento de

Unidad de Unidad de Departamento de Departamento de Ana"Sta.‘ D{EED 2SI CORNMEIED Unidad Técnica
c - " Inversiones archivo (Oficina de
Tesoreria Contabilidad Pre supuesto Inversiones partes)
Recepcionar Iniei®
antecedentes de los
estados de pago T P
Solicita Revisién
_ _ al estado de pago
Revisa y visa y autorizacion
antecedentes de paraemision de
pago factura via correo

*

<Seencuentral
correcos los
antecedentes?

Autoriza Rechazar

emisién de pagoy

lafactura | | €Mision de || Derivaestado de

factura pago
A
Aceptar facturaen
plataforma ACEPTA
Recepcionar y e
; pciona
derivar estadode |l estadodepago |«
FAee solicitado

Recepcionar y
revisar estados de Fimar y enviar
pago 1 memorando para

| tramitacionde

Recepcionar
antecedentes del
estado de pago

solicitud de pago

_ via SGD
ctiene 2 Visaru observar
Qbservaciones? estados de pago

Elaborary visar

memorando para ¢
tramitacién de estado

de pago via SGD

Recibir hojade (CEnEEy Gn SREIR B Cargar pago en
ruta de solicitud de solicitud de pago, SAGIR
Pago generar y enviar
hojaderutacon el
estadode pago Revisar y corregir
”_ X observaciones al
Recibir hojade estado de pago

ruta de la Revisar y
contabilizacién proceder asu
realizada del devengo contable
estado de pago en SIGFE

JSepueden

Realizar el pago en
linea ala Unidad
Receptora

Fin
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6.1.8.- Diagrama de flujo Custodia, prérroga, cobros o devoluciones de cauciones,
Subtitulos 22, 29 y 31:

Cauciones, prérrogas, cobros o devoluciones de garantias
Departamento de
Jefatura Divisién de Jefatura . Jefaturas DAF/ . Gestion
Analista Dpto. Unidad de . P
Presupuesto e Departamento de T ———— Departamento de e —— Documental y Unidad Técnica
Inversién Regional Inversiones Finanzas Archivo (Oficina de
Partes)
Recepcionar y " .
Recepcionar y derivar a analista Recepcionar Re::i::i)t/ut:jzrslvar
derivar solicitud de asignado, solicitud solicitud de caucioén, asociadas a Solicita caucién,
caucion, prérogas, de caucion, prémogas, cobros o cauciones || prémoga, cobros
cobros, o devolucion prémogas, cobros o devoluciénde prémogas, cobros o devoluciones
de garantias de;/‘glrl;ﬁiéigsde garantias ° devolhcién de garantia
Elaborary visar
Memorando para
tramitacién de
solicitud de caucion,
prémoga, cobros o
devolucién de
5 - garantias.
Fimar y enviar Visar Memo para
trgﬂr::?a?:i%irze tramitacion solicitud de
caucion, prérogas,
solicitud de caucion, #T .pros o df:voluc?én i
prémrogas, cobros o garantias
devoluciénde
CEEITIES Recepcionar y .
- Recepcionar
Memorando con memora_n_do
solicitud de que slicta
> caucion, L cs:sumon,
prémogas, cobros proroga,
o devolucién de cobrqs °
garantias devolucién de
garantias
Fin
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6.1.9.- Diagrama de flujo Cierre iniciativas subtitulo 29:

Cierre de Iniciativas subtitulo 29

Jefaturas Division

de Administracion Jefatura
y Finanzas/ Departamento
Departamento de Juridico
Finanzas

Jefatura Divisio n de
Presupuesto e Inversion
Regional

Jefatura Departamento

de Inversiones

Elabora Resolucién
detraspasode
bienes

Firma y deriva Memo.
con solicitud de
traspaso de bienes

< -

Visa yderiva Memo.
con solidtud de
traspaso de bienes

Analista Dpto.
Inversiones

Solidta via Memo.
Resolucién de

Departamento de
Gestién Documental y
Archivos (Oficina de
Partes)

Unidad Técnica

Envia acta de

recepciony
factura, en

Recibe yderiva actade
recepcion y factura, en
conjunto con

traspaso de bienes,
una vez tramitado
su pago

éTiene
observaciones?

con solidtud de cierre

Firma yderiva Memo.

lg—|

deiniciativa en SAGIR

Visa y deriva Me mo.
con solidtud de cierre
deiniciativa en SAGIR

Solidta via Memo.
elcierrede la
inidativa
adjuntando la
resolucion de
traspaso de bienes

Cierra iniciativa

conjunto con
documento de
pago

documento de pago

6.1.10.a.- Diagrama de flujo Cierre iniciativas subtitulo 31 que contemplen obras civiles

y consultorias.

Cierre de Iniciativas subtitulo 31 obras civiles y consultorias

Jefaturas Division

de Administracion Jefatura
y Finanzas/ Departamento
Departamento de Juridico

Finanzas

éTiene
observaciones?.

Jefatura Division de
Presupuesto e Inversién
Regional

Firma y deriva Memo.
con solidtud de cierre
deiniciativa

Visa y deriva Memo.
con solidtud de cierre | g

Jefatura Departamento

de Inversiones

Analista Dpto.
Inversiones

deiniciativa

Solidta cierre
adjuntando
recepcidn deobras
y libro de banco de
laplataforma SAGIR

A

Cierra iniciativa

Departamento de
gestién documentaly
archivo (Oficina de
partes)

Unidad Técnica

Envia

Recibe yderiva
documentacién de
recepcion deobras

documento

derecepddn
< deobras en
conjunto con
ultimo pago
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6.1.10.b.- Diagrama de flujo Cierre iniciativas subtitulo 31 que contemplen obras civiles,
consultorias, equipos y equipamientos:

Cierre de Iniciativas subtitulo 31 que contemple equipos y equipamientos

Jefaturas Division

de Administracién Jefatura Jefatura Division de
! : st . Jefatura Departamento Analista Dpto.
y Finanzas/ Departamento Presupuesto e Inversion . .
oo N de Inversiones Inversiones
Departamento de Juridico Regional
Finanzas

Departamento de
gestion documentaly
archivo (Oficina de
partes)

Recibe yderiva
documentacion de
recepcion deobras,

Firma yderiva solicitud Visa yderiva solicitud Solidta via Memo.
P deresd:iz’;p de deradzceiébr) de remh_lcién-de
detraspasode  |— tr\—1"spd?;m| e tra'spda;sol b N traspas-ode pienes,
gl ascciado a los equipos asociado a los equipos asociado a los
y equipamientos Yy equipamientos equipos y
equipamientos
Solidta cierre
Firma y deriva Memo. Visa yderiva Memo. adj_l{mando
¢Tiene con solidtud de cierre con sdlidtud de cierre reepeion deobras,
observaciones? < T deiniciativa | deimcatna ¢ libro de banco de la
plataforma SAGRy
\_/-\ \_/-\ Res. detraspaso de
bienes

T

Cierra iniciativa

Fin

equiposy
equipa mientos

Unidad Técnica

Inicio

Envia
document os
derecepdon

deobras,
equiposy
equipamientos
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6.2.- Desarrollo Procedimiento Clave:

6.2.1.- Diagrama de flujo Aprobacion CORE/Menores a 7.000 UTM de las IDI

Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades

Descripcion

Responsable Controles

CORE o Resolucién que
aprueba proyecto, crear la
IDI en el SAGIR

Recibir y revisar Acuerdo

Una vez recibido el acuerdo CORE o

Resolucion que aprueba iniciativa,
el Departamento de Analisis y
Evaluacion de Inversiones debe
derivar via SAGIR las iniciativas del
modulo DIPLADER al médulo DIPIR.

Jefatura Departamento de

Andlisis y Evaluacion de
Inversiones/

Jefatura Departamento de
Inversiones/

Analistas Departamento de
Inversiones

6.2.2.- Diagrama de flujo Proceso de identificacién presupuestaria y elaboracion a
resolucion que aprueba convenio mandato Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades

Descripcion

Responsable Controles

Numerar, fechar y
distribuir Resolucion
firmada por DIPIR

Flujo de actividades para la
aprobacion Resolucion de
Identificacion Presupuestaria.

Departamento de
Inversiones/
Departamento de
Presupuesto/

Jefatura DIPIR/
Departamento de Gestion
Documental y Archivos

Numerar, fechar y
distribuir Resolucién que
aprueba convenio mandato

Flujo de actividades para la
aprobacion Resolucién que aprueba
Convenio Mandato.

Departamento de
Inversiones/
Departamento Juridico/
Administrador Regional/
Departamento de Gestion
Documental y Archivos

6.2.3.- Diagrama de flujo Toma de conocimiento a procesos de licitacion Subtitulos

22,29y 31
Actividades

Analisis de la propuesta de
adjudicacion

Descripcion

De acuerdo a protocolo a procesos
de toma conocimiento, este se
acepta, rechaza u observa. Se
elabora minuta de analisis del
proceso por parte del analista a
cargo.

Responsable Controles

Analista Departamento de
Inversiones/
Departamento de
Inversiones/
Departamento Juridico/
DIPIR/

Administrador Regional

Pagina 33/57



6S

GOBIERNO DE SANTIAGO

.Ju og. mejor veo)wM

MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE

INVERSION SUBTITULOS 22,29y 31

GIR_01-2025

Fecha Autorizacién: 26/06/2025

6.2.4.- Diagrama de flujo Proceso de modificaciones de contrato Subtitulos 22, 29

y 31

Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

Recibir y analizar las Las modificaciones de contrato se refieren a | Analista
solicitudes de modificacion | solicitudes de aumento de obra y/u obras Departamento de
de contrato extraordinarias por tanto requieren mayores | Inversiones/
recursos financieros. También pueden haber | Unidad de Soporte
modificaciones de contrato relacionadas con | Técnico y
los aumentos de plazo o disminuciones de Supervision/
obra. Jefatura
Departamento de
Inversiones
Elaborar oficio de Se elabora el oficio del Gobernador/a al Analista
modificacién Secretario Ejecutivo solicitando la aprobacion | Departamento de
presupuestaria y enviar de aumento de obra y/u obra extraordinaria | Inversiones/
para aprobacion del CORE | solicitado por las UT si supera los rangos Unidad Soporte
aprobados en el CORE. Técnico y
Supervision

6.2.5.- Diagrama de flujo Tramitacidn estados de pago Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables
Recibir y revisar Se analiza que contenga toda la informacién Analista
antecedentes de acuerdo a | que se requiere ademas de los montos y se Departamento
lo sefialado en convenio autoriza emision de factura antes de la de Inversiones/
mandato. derivacion via SGD de los antecedentes y Operador

oficio conductor por parte de la unidad ACEPTA GORE
técnica. De estar correctos los antecedentes
se autoriza en plataforma ACEPTA GORE la
factura, de lo contrario se rechaza.
Recibir y revisar Estado de | Se analiza que contenga todos los Jefatura
Pago antecedentes requeridos para poder proceder | Departamento
al envio del estado de pago a su tramitacion de Presupuesto/
al Departamento de Presupuesto. Derivacion Departamento
en SGD y SAGIR. de Inversiones/
Analista
Departamento
de Inversiones
Recibir Hoja de Ruta y Se analiza que contenga todos los Encargado/a
revisar antecedentes antecedentes de respaldo para poder Unidad de
proceder al devengo contable del estado de Contabilidad
pago.
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6.2.6.- Diagrama de flujo Custodia, prorroga, cobros o devoluciones de cauciones,
Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

Analizar, elaborar y visar
Memo solicitando custodia,
devolucion, o derivacion de
prorrogas a cauciones

La primera boleta de garantia que solicita
devolucion es la boleta de fiel cumplimiento
del contrato y corresponde su devolucion y
reemplazo por la boleta de correcta ejecucion
de las obras. Una vez que se envia el acta de
recepcion definitiva corresponde la devolucion
de la boleta de correcta ejecucion de las
obras, todo esto de acuerdo a lo establecido
en las bases y contrato y se reemplaza por la
de fiel cumplimiento.

Analista

Departamento
de Inversiones

6.3.- Controles de las Actividades:

No Hay

6.4.- Formularios - Documentos y/o anexos que se desprenden de este
procedimiento:

Codigo

Nombre

Responsable

Tiempo de

formulario/documento/registro retencion
6.4.1 Circular N°6/2020 Jefatura DIPIR 4 afhos
, Jefatura D t t ~
6.4.2 |Resolucién N°820/2025 R BN 4 afios
de Inversiones
Jefatura D t t ~
6.4.3 Formato de Estado de Pago etatura .epar amento 4 ahos
de Inversiones
6.4.4 Formato de Cobro de Cauciones Jefatura I?epartamento 4 afios
(Garantias) de Inversiones
Jefatura D t t ~
6.4.5 Formato de Cierre de Iniciativas clatura ‘epar amento 4 anos
de Inversiones
ici Jefatura D t t ~
6.4.6 Fgrmato de Solicitud de Traspaso de efratura ‘epar amento £ e
Bienes de Inversiones
6.4.7 Formato de Cauciones de Fiel Jefatura Departamento 4 afios
o Cumplimiento (Garantias) de Inversiones
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6.4.1.- Circular N°6/2020

2 R .aw
gtoz:“n:o DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION Stg .;:q-
ke | 3 0 ABR 2020
ANT. 2
MAT. : Imparte instrucciéon en la emisién de

factura a estados de pagos,
relacionados con financiamiento
FNDR.

DE : ROBERTO DAVILA ARANCIBIA
JEFE DIVISION ANALISIS Y CONTROL DE GESTION

ALCALDESAS Y ALCALDES DE LA REGION METROPOLITANA DE
SANTIAGO

Como es de su conocimiento, en los Convenios Mandatos suscritos por ambas partes, dentro de la
documentacién que debe acompafar a los correspondientes Estados de Pago, se encuentra la
factura emitida a nombre del Gobierno Regional, tal como establece la clausula Décimo Primera.

Sin embargo, en razén a la entrada en vigencia de la Ley 21.131 de pago a 30 dias, la necesidad
de dar correcto cumplimiento al mecanismo de pago que establece la Ley 21.192 de Presupuesto
del Sector Publico 2020 y la notificacién por parte de la Direccién de Presupuestos, relativa a que
a contar del 1 de Mayo préximo comenzara de manera definitiva el nuevo sistema de pago
centralizado impulsado por el Gobierno, lo que en concreto determina que las facturas seran
pagadas directamente por la Tesoreria General de la Republica, se hace necesario instruir a
municipios y otras Unidades Técnicas mandatadas por este servicio para la ejecucién de iniciativas
de inversién (subtitulo 31), pladecos, planes reguladores y otros estudios (subtitulo22) y
adquisiciones de activos no financieros (subtitulo 29) ; lo siguiente:

A contar del 01 de mayo de 2020, se deberan remitir los estados de pagos de la manera habitual,

completo y debidamente visado por la Inspeccién Técnica que dé cuenta de la conformidad de las

partidas derivadas a pago, pero SIN EMISION DE FACTURA. De manera que, una vez el analista

o de conformidad al estado de pago recibido, comunicara a la Unidad Técnica que proceda con la

’ solicitud de la factura correspondiente, la que obviamente debera estar ajustada en un 100% al
pago aprobado.

Se exceptuan del procedimiento anterior, las adquisiciones de cualquier tipo de vehiculo, cuya
factura es requerida para practicar su inscripcién. En cualquier caso, $e asume gue en esta etapa
de tramite la Unidad Técnica ha recibido conforme el vehiculo del que se trate y| en consecuencia
no hay impedimento para su pago. No obstante, la emisién de/dicha factura y efivio del Estado de
Pago debe permitir dar cumplimiento a la Ley 21.131.

Adicionalmente, el cumplimiento de esta instruccion, viene al cq S s que ha
enfrentado este servicio respecto de la factorizacién de facturas, f opértunamente
de esta situacion. |
Sin otro particular, saluda atentamente a Ud. | S A '00;; k.
A %,
DIYIGION DE | A
- B Y CONTROL e
o8B ANCIBIAN £
ANALISIS J §Tl@,&‘7'
y = Q
\eI® R3

Bandera 46 « Santiago de Chile « www.gobiernosantiago.cl
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Goblerno DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION

de Chile

RAS
DISTRIBUCION:

Administracién Regional
Departamento de Auditoria Interna
Departamento de Transferencias de Capital
Departamento gestion proyectos 6% FNDR
Oficina de Partes

Alcalde de Alhué

Alcalde de Buin

Alcalde de Calera de Tango
Alcalde de Cerrillos

Alcalde de Cerro Navia
Alcalde de Colina

Alcalde de Conchali

Alcalde de Curacavi

Alcalde de El Bosque
Alcalde de El Monte
Alcalde de Estacién Central
Alcalde de Huechuraba
Alcalde de Independencia
Alcalde de Isla de Maipo
Alcalde de La Cisterna
Alcalde de La Florida
Alcalde de La Granja
Alcaldesa de La Pintana
Alcalde de La Reina
Alcaldesa de Lampa

Alcalde de Lo Barnechea
Alcalde de Lo Espejo
Alcalde de Lo Prado

Alcalde de Macul

Alcaldesa de Maipu
Alcaldesa de Maria Pinto
Alcalde de Melipilla

Alcalde de Nufioa

Alcalde de Padre Hurtado
Alcalde de Paine

Alcalde de Pedro Aguirre Cerda
Alcalde de Pefiaflor
Alcaldesa de Pefalolén
Alcalde de Pirque

Alcaldesa de Providencia
Alcalde de Pudahuel
Alcalde de Puente Alto
Alcalde de Quilicura
Alcaldesa de Quinta Normal
Alcalde de Recoleta

Alcalde de Renca

Alcaldesa de San Bernardo
Alcalde de San Joaquin
Alcalde de San José de Maipo
Alcalde de San Miguel
Alcalde de San Pedro
Alcalde de San Ramén
Alcalde de Santiago

Alcalde de Talagante
Alcalde de Til Til

® © © ° 0 0 0 ° 0 0 O 0 0 O O 0 O O 0 O O 0 O O O O O O O O O O O O O O O O 0 0 O O O 0 0 0 0 O o e 0 0 0 0

.
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6.4.2.- Resolucion N°820/2025

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

QLBIEAND BE SANTIAGD

DEFINE PROTOCOLO PARA TOMA DE
CONOCIMIENTOS A PROCESOS DE
LICITACION QUE EFECTUAN LAS UNIDADES
TECNICAS

RESOLUG|ON EXENTA N° 820
SANTIAGO, 28-04-2025

VISTOS:

Sentencia de Calificacion vy Proclamacion de
Gobemadores Regionales electos en segunda votacién del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 13 de diciembre de 2024; lo dispuesto en las letras h) v ) del
arficulo 24 de la Ley N°19,175, Organica Constitucional de Gobierno y Administracion
Regional v sus posteriores modificaciones; |la Ley MN®18,575 (05,12,1986), Organica
Consfifucional de Bases Generales de |la Administracion del Estado; la Ley N 19,880
{29,05,2003), que establece |as Bases de |os Procedimientos Administratives gue rigen
los Actos de los Organos de la Administracién del Estado; la Resolucién N2 y N°T de
2019 y |la Resolucidn N*16 de 2020 que fija normas sobre exencién de toma de razdn,
todas de la Contraleria General de |la Replblica v,

CONSIDERANDOG:

1. Que, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N®19.175, Organica Constitucional sobre
Gobierno y Administracién Regional, la administracion superior de cada regidn del pais
se encuentra radicada en un Gobierno Regional, gue tendra por objeto 2| desarrollo =ocial,
cultural y econdmico de ella,

2, Que, en su calidad de Grgano Ejecutive del Gobiermno Regional, le corresponde al
Gobemador Regional la superior iniciativa y responsabilidad en la ejecucién vy
coordinacion de todas las politicas, planes y programas de la Region,

3, Que, asimismo en dicha calidad | corresponde al Gebernador Regional la
representacion judicial y extrajudicial del Gobierne Regional, pudiendeo ejecutar los actos
y celebrar los contratos de su competencia o los gue le encomiende e| consejo regional,
conforme al articuls 24 |etra h) del citado cuerpo normative,

4, Que, por su parte, = articulo B8 letra b) del mismo cuerpo legal dispons que &l
Gobemador Regional contara con: "b) Una Divisidn de Presupuesto & [nversion Regional,
encargada de elaborar el o los proyectos de presupuestos de inversidon del gobierno
regional, asi come de ejecutar y controlar dicho presupuesto de inversiones vy |os
programas gue administre | gobiernc regional, asesorando al gobernador regional en |a
determinacion de los proyectos de inversion a desarrcllar o financiar segin los
lineamientos y pricridades de los instrumentos de planificacién regional.”,
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DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

QOBPEAMS DE SAMTIAGD

5, Que, con el fin de distribuir las competencias internas de la Divisian de Presupuasto de
Inversién Regional, se crea el Departamento de Inversiones, encargado de gestionar |as
iniciativas de inversion correspondientes a los subtitulos 22, 29, 31 v 33 (relativos a obras
y actives no financieros) durante su cicle de ejecucion y asignadas al programa
presupuestano de Inversion Regional del Gobierno Regional de Santiago,

&, Que, los protocolos establecen |as actividades gue forman parte de un procesc y son
un apoyo al guehacer cotidiano de las diferentes areas del Servicio, debido a que
contienen un conjunto de instrucciones y tareas para realizar acciones determinadas,

7. Que, los protocolos permiten uniformar y eontrolar el cumplimiento de |as tareas en g
trabajo v evitar su alteracion arbitraria ya que determinan en forma simple las
responsabilidades de guienes ejecutan las actividades y esiablecen mecanismos de
control.

8, Que, por razones definidas en el plan de tratamiento de riesgos estratégicos definidos
en periodo 2024-2025, se solicita al Departamento de Inversiones, establecer un
protocolo para las tomas de conocimiento gue efectdan las unidades técnicas a procesos
de licitacion gestionadas por dicho Departamento,

RESUELVO:

1, APRUEBASE un protocolo del procedimiento de
la torma de conocimiento que efectian las unidades técnicas, a procesos de licitacion de
iniciativas gestionadas por el Departamento de Inversiones:

a) Toma de conccimiento de adjudicaciones,

Las unidades técnicas o entidades receptoras, cuando corresponda, deberan informar
sus procesos de licitacién al Gobierno Regional para que tome conocimiento de ésta,
considerandao la siguiente distincion:

a) Aguellos procesos de licitacion cuyo contrato sea inferior a 500 UTM, no se tomara
conocimiento del proceso, en este caso basta gue las unidades técnicas remitan los
antecedentes de |a adquisicidn de bienes o gjecucion de obras, una vez que s& haya
celebrade el respective contrato, para su contrel posterior,

b) Agquellos procesos de licitacion, cuyo contrato sea igual o superior & 500 UTM, las
unidades técnicas deberan derivar |a propuesta de adjudicacion al Gobierno Regional,
con antericridad a la adjudicacian, a fin de verificar que el proceso licitatorio en cuanto a
lo gque compete al Gobiemo Regional, se encuentre correctamente ejecutado,

Para esto, las unidades técnicas deben informar al Goblerne Regional la propuesta de
adjudicacidn, previo a dictar el acto administrative gue sanciona la adjudicacion v, en el
caso de las municipalidades, previo a la presentacion al Concejo Municipal.

Queda eximido de este procedimienta, las siguientes situaciones: a) todos |os procesas
de licitacién donde el Gobierno Regional Metropolitane actia como unidad técnica; b)
aquellas iniciativas aprobadas bajo la asignacion 33.03.125 (FRIL) v ¢) todos aguellos
procesos declarados desiertos, debiendo remitir el acto administrative de desercién del
proceso licitatorio,
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DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

QOBIEANS BE SANTIAGD

b) Ingreso de antecedentes relacionado con la toma de conecimiento.

Las unidades técnicas o entidades receptoras deberdn informar sus procesos de licitacion
a| Gobierno Regional, via oficina de parte virtual u otro mecanismo digital gue utilice para
su derivacion el Deparlamenio de Gestion Documental, exigiéndose come minimo los
siguientes antecedentes:

1.- Oficio conductor en donde sefiale claramente |la propuesta de adjudicacion efectuada
por la unidad t&cnica.
2.- Informe de evaluacién, debidamente firmado por todos los integrantes que componen
la comisién de evaluacion, dicho informe debera contener como minimao:
2.1) Los criterios de evaluacién, ponderaciones y criterios ulilizados en la
evaluacion de ofertaz, gue deben ser |os mismos que se establecieron en |as
bases de la licitacion respectiva,
2.2) Las ofertas gue se hayan declarado inadmisibles, si las hubiese, con el detalle
de los requisitos gue se incumplieron,
2.3) La propuesta de declarar desierta la licitacién, Esto puede corresponder
cuando no se presentaron oferlas o las que se presentaron no resultan
convenientes a los intereses de la Entidad Licitante,
2,4) La asignacion de puntajes para cada criterio y |as correspondientes farmulas
utilizadas para |la oblencion de cada resultado, Agregando cualquier antecedente
respecto de |a metocdologia de aplicacion de |os criterios definidos,
2.5) La propuesta de adjudicacion o desercion, dirigida a la autoridad facultada
para adoptar |a decisidn final.
3.- Copia de| acla de apertura electranica,

De no cumplir con estos antecedentes detallados, se deberd dar aviso a |a respectiva
unidad técnica, sefalando la imposibilidad de tomar conocimiento, dado que los
antecedentes presentados se encuentran incompletos,

c) Revision propuesta de adjudicacicn,

Una vez recibido 2| oficio conductor y derivado los antecedentes por jefatura via Sistema
de Gestion Documental (SGD), el andlisis se enfocard en dos aspectos:

C1) Observar |as adjudicaciones cuando excedan e presupuesto autorizado o referencial,
emitiendo oficio a la respectiva unidad técnica, senalando que & Gobiermno Regional se
encuentra gestionando |os recurses adicionales o no existe disponibilidad presupuestaria
para concluir con dicho proceso,

C2) Observar cuando |a adjudicacion verse sobre un proyecto distinto a| que fue aprobado
al momento de obtener su admisibilidad o no contemple todas |as partidas que dieron
origen a su admisibilidad o recomendacian satisfactoria (RS}, por lo organismos técnicos,

d) Plazos para dar respuesta a la propuesta de adjudicacion

Se debera considerar un plazo de 10 dias habiles para dar respuesta a la unidad técnica
a la toma de conocimiento, via oficio conductor, sin perjuicio de lo cual para casos de
urgencia, emergencia o imprevistos, el Gobierno Regional podrd eximir de este
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procedimients, por escrito v la via mas expedita, sin perjuicic de ls remisign posterior de
los antecedentas,

De existir solicitud de nueves recursos gue se requieran para la adjudicacién de la
propuesta y sea necesario tramites administrativos adicionales, se debera informar en el
mismo plazo a la respectiva unidad técnica, que, si bien el proceso se ajusta al proyecio
aprobado, el Gobiemo Regional se encuentra gestionando la  disponibilidad
presupuastaria que permita su adjudicacion. De este modo, sdlo podra adjudicarse una
vez gue la inciativa contemple los mayores recursos via aumento de presupuesto,

e) Minuta de evaluacién al proceso de licitacion,

Junto al oficie conductor, el analista asignado de dicha iniciativa debera elaborar una
minuta de revisidn de dicha propuesta, considerando los siguientes aspectos relevantes:

&.1.- Individualizacion del proyecto en analisis, considerando el nombre de la iniciativa,
codigo BIF, monto aprobado segln ficha de iniciativa de inversién (1D, identificacion 1D
del proceso de licitacién en el portal de compras piblicas.

e.2- Sefalar que la oferta se enmarca o sobrepasa en el presupuesto disponible,
debidamente actualizado a moneda presupuestaria del afna en curso,

c.3.- Indicar que, revisado las partidas para el proyecto al momento de obtener su
admisibilidad, concuerdan plenamente con el proyecto licitado, de lo contrario también se
debera describir aguellas observaciones por las cuales se rechaza la propuesta,

Dicha minuta debera ser firmada electrdnicamente por el respective analista.

f) Antecedentes que deben acompanarse en la respuesta formal, a la toma de
conocimiento gue efectian las unidades técnicas a sus procesos de
licitacion:

La respuesta a la toma de conocimiento de bs procesos de licitacion, deben ser

ingresados mediante el sistema de gestion documental SGD.

f.1) Oficio conductor con resultado al proceso de foma de conacimiento, si este concluye
con la solicitud de la unidad técnica favorable, debera ser firmado y aprobado por el
Administrador Regional, de lo contrario, si dicho proceso concluye con chservaciones, el
oficio que da respuesta debe ser firmado por jefatura DIPIR,

f.2) Minuta elaborada por analista asignado a la iniciativa de inversién, debidamente
firmadao,

,3) Oficio ingresado por la unidad técnica, acompafando el informe de la comisién
evaluadora y acta de aperura electrénica.

g) Momento en el cual se informa del proceso de licitacién,

El Gabierno Regional temard conocimiente de |a propuesta de adjudicacién, previo a la
emision del acto administrative adjudicatario, y pondra en conocimiento a la unidad
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técnica o entidad receptora, en caso de ser necesario, de aguellas observacionas a que
dé |ugar |a evaluacian, siendo rescrte de |a unidad técnica o enfidad receptora persistir o
no con el resultado de su evaluacion.

h) Flujo proceso
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Flujo para toma de conocimiento a procesos de licitacion efectuado por las unidades técnicas

mandatadas o receptoras:

[Quedan edmidas de este procdimiento, s siguientes situaciones: &) todas los procesos de licitacion donde el Gobiemo
Regional Metropoitano, actia como unidad técnica; b) aquelas iniciatives aprobadas bajo la asignacion 33.03.125 (FRIL) y ¢}
todos aquellos procesos dedarados desiertos, siendo en este Ultimo case, solo [ obligacion por parte de la unidad téenica en

informar de dicho proceso}
Degortamento &2 A
g ind " khur Jefsra Ovson 02 ) e . Jhur Jeslsta o Uridad
I ; o |OFcne &0 Separtamenty presuplesbe  |departimeninds | cepartsment de Irviesistes Rceptns
- pates) Jiiéen rarsin Regiosal | Presuguesho hversons
Roctey fava dco Faody & oke

sl s & i Ovi
prowso deLotcis pracasote bitacon Frcesd telictacen | 1 tll\';“‘ L]
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i) Oficios y minutas tipos
i 1) Minuta tipo elaborada y firmada por analista

o8

W

DIVISION DE PRESUPUCSTO € INVERSION RECIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

MINUTA PROCESO LICITACION
L IDENTIFICACION DEL PROYECTO
PROYECTO " 00 X068
UNIDAD TECNICA Municipalidad de xoo o indicar Servicio
cO0IGO BIP JOOONAX
1D MERCADO PUBLICO JOOCK-XX- X0
FINANCIAMIENTO FNOR

Il.- ANTECEDENTES FINANCIEROS DEL PROYECTO.
RES. EX_N* xx, convenio mandato/ Transferencia (150)

FUENTE ASIGNACION APORTE (M$)
FNDR OBRAS CIVILES K
FNDR GASTOS ADMINISTRATIVOS b
FNDR CONSULTORIAS XK
TOTAL xx
101 2025 Moneda Presupuestaria

1 PROCESO DE LICITACION,

Oemtdocondcmwwnwmohmm ucﬂoeﬂedeobemmnlwmy
la Munscipalidad de oo, este Gob g en forma ¢ e Die 2 la
Unidad Técnica, la icitacion, adjudicacion y celebracio deloscodnbuparaesleprwe:b

Por lo antenior, ef analista quien be revisara 1a prop & en dos aspect levantes, s el
mmuemmawhd@namﬂ admyaclwwodombo

por &l org i wedoongenawm

A) ACTA DE APERTURA DE LA PROPUESTA

El pr llamado a kcitacion es de cara ubico, establecido en el portal de compras publicas
Mamedoodigol) Madoamadelmuercaoom mmaw
ymyaudadrmnaermﬁdmnm ylap del ink d 1a Comisidn de Fval

MMamuMdoatnvnaOQdomwnmmydemadovhSODlexJO(. de fecha
AH-YA-KKN0E
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De rdo con los en el de evaluacidn de la unidad técnica. al de
itacion se pr las sigus P
CUMPLE CUMPLE REQUISITOS
OFFRENTE RUT
SI/NO TECNICUS SI/NO
C-EVALUACION DE OFERTAS:
Aplicada la paula de evaluaciin, la comisiin evaluadora de 1a respectiva unidad técnica, concluyo el
Iguicnic reaultado.
(formato ac dcbe acomodar a lo catablceikio on la pauta de cvaluacién a)
OV AL AN |CvALLIACION,
WA CVALUACION TEONICA = &
Lwperenca Cenidfcacnes
adediadasn cipeaies
Camplsmens
v Entogue e fymm e |C rumase
OFthewTES a maquisRud PSSV e slnite venae | " peincipd y Rede St
formdes
Lpelagay/e maresa
ararie i on Cutwrnrtrat atac
™ = 3 ooGimE | ERGes ™ o 100
22%% 0ass 18 9% ample | aarple S0 5000 17.20%

D-RESUILTADD PROCESO DE ACUERDO A 1O DETERMINADO POR LA COMISION EVALUADDRA

En virtud de lo i sto, dicha on elab el cual firman en conformidad
los siguientes integranies. Sr(a) 00K, (mdwcamol.&.(a) Wmo) Srla). 300, (ndicar
cargo), los cuales de informe p Iz ak 2 cuyo p je fue

demmlm mwmmmdemmNAMyunnuzo&mamGu

E-OQOBSERVACIONES
A).-Sesoliuta,quedhaoe‘ 1 el acto ady dad a lo informado en el cronograma
de b se ,, atusJ it p wmwmmﬂamwdut:enlu

correspondiente exlension de la caucion respectiva, pan evitar
M*M“m::omﬁeﬂmawwm"duhdpo equilioro

de las de ka C ia G I de I3 Repoblica N*
6502-200421551-2009 y28728v49409 amboes de 2012).

V. ___RESULTADO DEL PROCESO Y CONCLUSIONES

Sobre el particular, debo sefiaiar que este Gobiemo Regional hackendo uso de las facultades emanadas en
el convenio mandato, toma conpcamiento al proceso de ficitacion informado, proceso que adudica al
oforente moxxs. RUT: pooscss por un monto de $ 5oooes IVA incluido y un placo de cjecucicn de ook dins
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Todo csto cnmarcado en o punio guinto de dicho masumenio, donde scfiala que la Unidod Técnica
procedoend, »cgl

n comcaponda, 8 la lichackin, sdudicaciin y contradecion, alendo cata I reagonaabic de
wruqmdpmd&ﬂm&nycmudm&nuamalaLa-_;daCnmpm Piiblicas y ofras
normativas partinenies.

Cabe destacar, que la oferta se

-a en &l presupuesto disponible.

FIRMA DIGITAL

AMALISTA
DEPARTAMENTO DE INVERHIONES

Pagina 46/57



GIR_01-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, B

FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29y 31

Ju og. wor e,

Fecha Autorizacién: 26/06/2025

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

i 1) Oficio tipo acepta propuesta de adjudicacion

DIVISION DE PRE SUPUE STO E INVER S0 REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVER MONF L

OFICIO N*: ${NUMERO_DOC}

ANT: ORD. N 1200/30 de focha 17.03-2025 de a
Municgaidd de Pefalown IR XXXX (S8GD)

MAT.: Tome conocmiients de propucatn de adjediconisn,
del proyacss A0XOF, BIP w0, 1D Mercads Publico gsg e
LRSS

SANTIAGQ. S{FECHA_DOC)

DE: S$S{ORIGEN}
ADMINISTRADOR REGIONAL

GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO

A ${DESTINO)

ALCALDE (SA)
MUNICIPALIDAD DE XXXXX

Junto con saludar, informo 8 Ud. que fue recibido en este Gobierno Regi I, el ordinario
citado en el Apt . el que incluye documentscion relscionada eonlepropuestadesmdcaclon
del proyecto "XXXXX, BIP XXXXXXX-0. ID Mercado Publico XXX-XX-XXX.

Sabre el particdar. debo sefalar 2 usted que este Gohismo Regianal haciends usa de
Isz facultades emansdss en &l convenio dato o s W=, toma conocimiento dal
procaso de adiudicacion informado v evaluado por la comision avaluadors. al cusl concluye
con la adjudicacion & la empress ROKES. RUT: X006k por un monto de § xxxaxx IVA incluido y
un plazo de gjecucion de 2ax dias coridos, lodo esle enmarcado en & punlo guinto de dicho
instrumento, donde sefisla que 1a Unidec Técnics procederd. segln comesponcs, 3 ia
Bcitacion, addicacion y contratacidn, siendo €sts I responsable de SSepuUrar que el proceso
de lcitacién y coniratacién se sjuste a la Ley de Compras Plblicas y oiras ncrmativas
pertinentas.

Sin perjuicio de lo sefislado, @s necesanio pracissr que &l snélisis del proceso da licitscion
efectuado por o Gobiemo Regional, se ha enfocedo en dos nspenos relevames Anatau si
Is adjudicacion pr ts se ca en el aut: refe ly =i
la inicistiva publicada en el portal de compras plblices cumple con hdu las partidas cuando
fue sprobado 8l momento de obtener su admisibilidad o recomandscion satisfactoria (RS), por
10 orgenismos técnicos,

Lesp stabi demas, que es responsabilidad de Ia Entidad Receptora el dar
wmpdmhmo intagro y estricto a las disposiciones de s Ley 10,886 Ley 10.680 y Ley 18 575,
en especial sauellas referidas 8 materas de probidad efectuando cuando corresponds la

solicitud y revision de dec jones juredsas comrsspol sobre dicha matens.
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GS

= AT
L

DIVISION DE PRE SUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVER SIONES

Fingimente. se solicta remitir 3 este Servicio 2 I brevedsd copia del Decreto de
Adjudicacidn, contrato y su decreto aprobstorio, copia u origingl (dependiendo convenio) de
la de garantia de fisl cumplimiznto dz contrato, ya que dichos antecedentes son necesarios
pars cursar los futuros estados de pego.

Sin otro particuler, saluds stentements = usted,

MGYICHIMRT/GAD
AR (DEJUR ! DIPIR / QR xx
Distrbiuoda

SoisTRIBUCION)
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DIVISION DC PRCIUPUC STO C INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTC DE IMVER SIONE §

pricio N

MIT ORD N* 120000 de focha 17-03-2025 de I
d da P 1. 1D 000X (SGD)

MAT . Rechaza toma conocimiento de propuesta de
adiudicacion, del proyecto XXX", BIF xoc0, 1D
Mercado Publioo gk-o0c-55K,

Santiago.
DE: MANUEL GALLARDO SOTO

ADMINISTRADOR REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO

AXERXK.
ALCALDE (SA)
MUNICIPALIDAD DE XXXXX

Junto con selUdar, INforme @ Ud. que fua an aste G 10 Ragl @l orginano
citado en el Ant . el que incluye documentacion relacionada con la propuesta de adjudicacidn,
dal proyests XOOOOC BIP XOOOMXXX-0. 1D Mereado Publico 200002000

Sobre el particular, debo sefialar a usted gue ests Gobierno Regional haciendo uso de
la= facultsdes amansdas en dmvmnmammm 5= =Encusntrs Inposahﬂum
en tomar conock del de =dj 7 informado v jusdo por Is .
evaluadora, dado que la oferta propuests pera sdjudicscién supers amplismente el
presupuesto disponible 0 revisado el {RMzade subido el portel de compres pubices, esie No
vonouerds con les pertides sprobedes por  rgsmsmo LEenvw que OrNgno su sdinisbided

Por lo tanto, se solicita cerrar en el portal de compras pdblicas el proceso e informar =
13 brevedad &l 1D &l siguente proceso de lictacion

Sin otro perticuar, saluds stentamente 8 usted,
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j) Abreviaturas utilizadas en protocolo

EIP: Banco |Integrado de Proyectos,

SGD: Sistema de Gestion Documental.

SAGIR: Sistema de Administracidn v Gestion de |la Inversién Regional
CGR: Contraloria General de La Republica,

DIPIR: Division de Presupuesto e Inversion Regional.

GORE: Gobierno Regional Metropolitano de Santiage.

CORE: Consejo Regional Metropolitano de Santiago,

IDI: Iniciativas de Inversian,

DAF: Division de Administracion y Finanzas.

UT: Unidad Técnica, incluye a Divisiones GORE o Deparlamentos cuando han
sido designados para tal efecto,

2.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente Resolucién Exenta
en |a Intranet [nstitucional.

ANOTESE, PUBLIQUESE ¥ COMUNIQUESE,

Firmado
Claudio Orrego Larrain
Cargo : GOBERNADOR REGIONAL
Sorie : 43425294797 7786441

MGSAChMMRT/GADras
DISTRIBUCION:

= Administracion Regional
- Divigién de Presupuesto e Inversién Regional
- Departamento de Inversiones
- Departaments de Modemizacion, Planificacién Estratégica y Control de Gestidn
- Oficina de Partes
1D DOC 211823
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MEMO N°: 300X

MAT.: Remite Estado de Pago N X

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

DE :-
JEFE DEPARTAMENTO DE INVERSIONES
A i
JEFE DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
Junto con saludarle, solicito a usted cursar el Estado de Pago N7x del siguiente proyecto:
Imputacidn Presupuestaria
coDIGo BIF Supi -tem-4
Nombre Proyecto
Razbin Social
contratista | RUT
Konto ded Presente Estado de Pago
Contrato {Walor Bruto)
Retenciones de acuerdo a Contrato
Devolucién de Anticipo
Liguido a Facturar
Mullas
Liguido a pagar
Supeto a Facioning | | Canje de Retenciones
Documento a Valida
Tributari N Mante ACEPTA Observacién
Factura Sin obsenvacion
Mota de Crédito Mo aplica

Se acompafia para su proceder la siguiente documentacion {(Marcar X).

Oficio conductor de |a Unidad Técnica dirigikdo al GORE solicitando el pago

Resumen Formato del Estado de Pago (Segln comesponda)

Detalle del Eslade de Pago a nivel de partidas [Segin cormesponda)

Contrato u Orden de Compra (Sdlo en primer Estado de Pago)

Decreto que aprueba el contrato (Sélo en primer Estado de Pago)

Copia del memo derivado al Deplo. Finanzas de la custodia de la caucion del proyecto
(Soko en el primer v (Mo Estado de Pago)

Acta de Entrega de Terend (s0I0 en primer Estado de Pago ¥ segin comespanda)

Copia mnscripcion en Registro Macional de Vehiculos Molorizados a nombre del
beneficiario directo (En caso de Vehiculos o Maguinarias)

Acta de Recepcidn Conforme, Provisona, de Aprobacidn o de Organismos Técnicos
Competentes Sin Obsenvaciones (Seqin comesponda)

Informe de retenciones efectuadas al proyecto amojades por SAGIR (Segdn comesponda)

Bandera N*46 - Santiago de Chile — Tel, (36-2) 2250 9000

Pagina 51/57




GIR_01-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, B

FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29y 31

Ju og. wor e,

Fecha Autorizacién: 26/06/2025

DEFPARTAMENTO DE INVERSIONES

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

Los Documentos acomparfiados han sido debidamente visados y cuentan con las firmas
respectivas de contratistas, inspectores y Unidades Técnicas. Todos los antecedentes
necesarios para cursar este pago, han sido recibidos y validados por el analista del proyecto
de este Gobierno Regional, y se encuentran en el expediente de dicha iniciativa, los cuales
son conservados en este departamento.

Este estado de pago no ha sido derivado anteriormente.

Sin otro particular saluda atentamente,

${FIRMA}

- Departamento de Inversionas
- Depanameanto de Presupusstio

ID DIOC 82015

Bandera N*46 - Santiago de Chike = Tel, (36-2) 2250 9000
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6.4.4.- Formato de Cobro de Cauciones (Garantias)

&S

DE:

JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A

JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEFARTAMENTO DE INVERSIONES

MAT.: Solicita COBRO de boleta de garantia que

cauciona fiel cumphmiento de contrato del
proyecto: “oooon, BIP: o000

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

For intermedio del presente, de acuerdo a lo instruido por la Municipalidad de X300,
solicito gestionar el cobro de boleta de garantia N™xCCOO000 de compafiia X000, que
cauciona fiel cumplimiento de contrato del proyecto: “XOO0000C, codigo BIP: X0000(-0

Enticlad

Miamero

Empresa

Monto §

Fecha
Vencimienio

Sefialar, que el cobro es justificado por la unidad técnica, aludiendo que, empresa a
cargo de la ejecucion de las obras, no ha solicitado una ampliacién de plazo para continuar
con los trabajos contratados sumado a multas cursadas, considerando gue obras actualmente
se encuentran en situacion de abandono sin avance fisico. por lo que se solicita el cobro de

ésta,

Sin otro particular, se despide atentamente,
S{FIRMA}

Ristribucign;

- Divisidn Administracidn y Finanzas
- Departamento de Inversiones
- Division Presupuesto e Inversion Regional

Bandera N"46 - Santiago de Chile - Tel. (56-2) 2250 9000 - wwy
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6.4.5.- Formato de Cierre de Iniciativas

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

P Yr——— wms-;vv—
..u‘u..su NSNS

MEMO N°: xxxx

ANT.: BIP x0000000¢-0

MAT.: Solictta el clerre contabie de Iniciativa de nversion
relacionada al proyecto. “0ouoooxx” Codigo BIP

X0000X-0
ADJ.: Resoluciin Exenta N%0ox
Reporte Libro Banco SAGIR

SANTIAGQ, DR-MM-AAAA

DE :
JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A -
JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Junto con saludar, a través del presente, solicito a usted el clerre contable del proyecto
XXXXXXXXX", Codigo BIP XXXXXX-0. Cabe destacar que los montos de las facturas de

respaldo del proyecto coinciden con la ejecucion financiera contabilizada.

A continuacion, se detalla montos por asignacion:

| Asignacion Monto Ejecutado $
Maquinas y Equipos SXXXXX
Equipos Computacionales SXXXXX .-
Total SAXXXX.-

Por uitimo, solicito a usted habilitar en Sagir estado de situacion CERRADO para dicha

Iniciativa.

Sin otro particular, se despide atentamente

${FIRMA}

DEPRESUP/DEIN / analista
DISTRIBUCION:

- Dwvision Administracién y Finanzas

- Departamento de Inversiones

- Dwvisién Presupuesto e Inversion Regional
- Departamento de Presupuesto
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6.4.6.- Formato de Solicitud de Traspaso de Bienes

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVER SION REGIONAL

DEPARTAMEMNTO DE INVERSIONES
MEMO N=: xxxx

ANT.: BIP w000

MAT.: Solicita la elaborackin de resolucion de traspaso,
rElacionado con &l proyecto; "o

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

DE :
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A :
JEFE DEPARTAMENTC JURIDICO

En relacion a los mobiliarios y otros adquiridos a través del proyecto "o, codigo
BIP N xxxxxx-0, solicito a usted efectuar resolucion de traspaso de bienes a la Municipalidad
de xxxxx, de acuerdo de los siguientes antecedentes:

« Copia de factura electronicas MN°xmo;
« Resolucion Exenta N oo de fecha dd-mm-aaaa que aprueba convenio mandato.
« Acta de recepcion conforme,

Agradeceré que, al momento de la elaboracion de dicha Resolucion, en el SGD sea
copiado en la distribucidn, el analista a cargo de dicho requerimiento, en este caso NOMBRE
AMNALISTA, para su seguimiento y monitorea,

I

Sin otro particular, se despide atentamente.

${FIRMA}

DEIM / analista
DISTRIBUCION:
- Departamento de Inversiones
- Division Presupuesto e Inversion Regional

- Departamento Juridico
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6.4.7.- Formato de Cauciones de Fiel Cumplimiento (Garantias)

Stg<s

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

MEMO N°:
ANT:

MATERIA : Remite para su custodia, certificado de
fianza para garantizar el Fiel Cumplimiento del
Contrato, del proyecto”, Cédigo BIP

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A

‘MJEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Junto con saludar, de acuerdo a lo solicitado por la Municipalidad de XXXXXXX, a través
del Ord. sefialado, remito para su control y custodia, certificado de fianza para garantizar el
fiel cumplimiento del contrato, del proyecto “XXXXXXX", Codigo BIP XXXXX-0

+

P Fecha
Entidad Namero Empresa Monto $ Véncimiento
Por ultimo, agradeceré dar cumplimiento a lo dispuesto en Resolucion Exenta N°399 del

03.02.2016 del Jefe DAF, procediendo a la validacion y verificacion de la autenticidad del
documento derivado para su custodia.

Sin otro particular, se despide atentamente,

S${FIRMA}
DEIN / analista
Distobucion .

- Division Administracién y Finanzas

- Departamento de Inversiones

- Divisién Presupuesto e Inversion Regional |
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7.- Resumen de Indicadores de Gestion

No Hay

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision

Identificacion (nuevo y/o
modificacion)

ETLES

Fecha Autorizacion/Validacion

Res. Exenta N° 153 (30.01.2012) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 2.247 (21.12.2012) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 3.126 (29.12.2017) Modificacion Todas
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