Gs DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA
Y CONTROL DE GESTION

APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA
LA GESTION DE PAGO DE FACTURAS A 30 DIAS
DEL PROGRAMA 02 SUBTITULOS 22,29 Y 31

RESOLUCION EXENTA N°: 1739

SANTIAGO, 17-09-2025

VISTOS:

El Acta de Proclamacién del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 13 de diciembre de 2024; lo dispuesto en las letras h) y i) de articulo 24
del Decreto con Fuerza de Ley N° 1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior y Seguridad
Publica, Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijé el texto refundido,
coordinado, sistematizado y actualizado de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre
Gobierno y Administracion Regional y sus modificaciones; la Ley N°18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado la Resolucion Exenta N°
289 (28.02.2020) que aprobo Formato y vigencia de los Manuales de Procedimientos; lo
dispuesto en el D.F.L. N°29, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo; lo dispuesto en
la Ley N°19.880, que establece las Bases Generales de los Procedimientos Administrativos; la
Resolucion N°36 de 2024 de la Contraloria General de la Republica, y

CONSIDERANDO:

1° Que, se hace necesario estandarizar los
procedimientos para dar cumplimiento a la Ley N°21.131 que establece para el sector publico
un plazo maximo de pago de 30 dias corridos.

2° Que, es necesario estandarizar y actualizar los
procesos asociados a la ejecucion presupuestaria de los subtitulos 22 “bienes y servicios de
consumo”, 29 “adquisicion de activos no financieros” y 31 “iniciativas de inversion”, con el fin
de gestionar los pagos de manera oportuna y eficiente.

3° Que, los manuales de procedimientos son
instrumentos y documentos que apoyan el quehacer cotidiano de las diferentes areas del
Servicio, debido a que contienen un conjunto de instrucciones y normas que explican el
desarrollo de los procesos asociados a la gestion institucional.

4° Que, los manuales de procedimientos permiten
uniformar y controlar el cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracion arbitraria
ya que determinan en forma simple las responsabilidades de quienes ejecutan los procesos.

5° Que, los manuales de procedimientos facilitan y
aportan en las labores de auditoria, de control interno, de evaluacion y de mejora continua de
los procesos del Servicio.
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Gs DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA
Y CONTROL DE GESTION

RESUELVO:

1.- DEJESE SIN EFECTO la Resolucién Exenta N°
2.656, de fecha 30 de noviembre 2018, del Gobierno de Santiago, que aprobé el “Manual de
Procedimiento para la Gestion de Pagos*.

2.- APRUEBESE, con una vigencia de cuatro (4)
anos a partir de la fecha del presente acto, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
GESTION DE PAGO DE FACTURAS A 30 DIAS DEL PROGRAMA 02 SUBTITULOS 22, 29
Y 31” del Gobierno de Santiago, en los términos alli referidos y que son parte constitutiva de
la presente Resoluciéon Exenta, la que entrara en vigencia a partir de la fecha de su total
tramitacion.

DEJESE CONSTANCIA de que, si esta Autoridad
Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los antecedentes el
presente Manual de Procedimientos.

3.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

FIRMADO

CLAUDIO ORREGO LARRAIN

CARGO : GOBERNADOR REGIONAL
SERIE : 434252947977786441

MGS/ICHJ/GAD/VSF/AVN/JMV/ALC/CHM/JCO
Distribucion:
® Administracion Regional
® Jefaturas de Division
® Departamento de Finanzas
® Departamento de Inversiones
® Departamento de Presupuesto
® Jefatura y Analistas Departamento de Modernizacion, Planificacion Estratégica y Control de Gestion
e Oficina de Partes
ID DOC 241003
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Elaboro: Aprobo: Autorizo
_ Metodolégicamente:
Alejandro Linay Carrasco Gabriel Aldana Domange Jaime Calderdn Olivares
Jefe (s) o Jefe Analista
Departamento de Inversiones  Division de Presupuesto e
Inversion Regional Carolina Hidalgo Mandujano
Juan Miranda Vergara Jefa

= Virginia Saavedra Farias

Departamento de Presupuesto e EEE Departamento de Modernizacién,
Division de Administracion Planificacion Estrategica %

Rosa Garay Méndez y Finanzas Control de Gestion
Jefa
Departamento de Finanzas

1.- Objetivo

Estandarizar los procesos asociados a la ejecucidon presupuestaria del programa 02,
inversion regional, subtitulos 22 “bienes y servicios de consumo”, 29 “adquisicion
de activos no financieros” y 31 “iniciativas de inversion”, con el fin de gestionar los
pagos de manera oportuna, eficiente y dar cumplimiento a la Ley N°21.131 que
establece para el sector publico un plazo maximo de pago de 30 dias corridos.

2.- Alcance

Departamento de Presupuesto y Departamento de Inversiones de la Divisién de
Presupuesto e Inversién Regional, Departamento de Finanzas de la Division de
Administracion y Finanzas y unidades técnicas GS.
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3.- Estructura Organizativa del Area que es responsable del procedimiento:

3.1.- Organigrama de cargos responsables:
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3.2.- Definicion de cargos responsables:

Jefatura Division de Presupuesto e Inversion Regional (DIPIR):

e Recibir del Departamento de Gestidn Documental y Archivos, memorando con
propuesta del estado de pago de las unidades técnicas.

e Derivar a la Jefatura del Departamento de Inversiones, memorando con
propuesta del estado de pago de las unidades técnicas.

e Recibir y firmar documento de la Jefatura del Departamento de Inversiones,
informando a través de documento a la unidad técnica, las observaciones (si
procede) de los estados de pago para que sean subsanadas.

e Derivar a la unidad técnica por intermedio del Departamento de Gestion
Documental y Archivos, oficio de las observaciones de los estados de pago para
gue sean subsanadas.

e Recibir estado de pago con factura y derivar a la Jefatura Departamento de
Inversiones.

e Recibir periédicamente del Departamento de Presupuesto informe de los pagos
efectuados de los subtitulos 22, 29 y 31.

Jefatura Departamento de Inversiones:

e Recibir del Analista, la programacion mensual de gasto de todas las iniciativas
vigentes de las unidades técnicas en la fecha indicada en la Circular N°38/2024
del Jefe DIPIR, consolidar y derivar a la Jefatura del Departamento de
Presupuesto.

e Recibir de la Jefatura de Division de Presupuesto e Inversién Regional,
memorando con propuesta del estado de pago de las unidades técnicas.

e Derivar para revision de los analistas, memorando con propuesta de estado de
pago de las unidades técnicas.

e Recibir y visar oficio del analista a las unidades técnicas, informando de las
observaciones (si procede) para que sean subsanadas.

e Derivar oficio para unidad técnica a la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional de observaciones de EP (si procede) para que sean
subsanadas.

e Recibir estado de pago con factura y derivar al Analista del Departamento.

e Recibir del Analista Departamento de Inversiones, por SGD, memorando para su
firma con estado de pago (EP) aprobado adjuntando factura y documentacién
requerida de acuerdo con check list.

e Enviar al Departamento de Presupuesto, por SGD memorando de solicitudes de
pago, enviadas por las unidades técnicas, con EP adjuntando la factura y
documentacion requerida de acuerdo con check list.

¢ Recibir mensualmente del Departamento de Presupuesto, informe de los pagos
efectuados de los subtitulos 22, 29 y 31.
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Analista Departamento de Inversiones:

Recibir de la unidad técnica, la programacion mensual de gasto de todas las
iniciativas vigentes en la fecha indicada en la Circular N°38/2024 del Jefe DIPIR.
Recibir de la Jefatura del Departamento propuesta de estado de pago para su
revision y aprobacién/rechazo segun aplique.

Aprobar si aplica el estado de pago y derivar a la unidad técnica, solicitando
facturacién (si corresponde), excepto para el caso de las adquisiciones de
cualquier tipo de vehiculo, cuya factura es requerida para practicar su inscripcion.
Si se rechaza el estado de pago, se debe informar a la unidad técnica via correo
u oficio emitido por la Jefatura de la Division via oficina de partes, para que se
subsanen las observaciones detectadas (si corresponde).

Recibir y revisar los documentos electronicos enviados por el Operador 02 de
plataforma ACEPTA GORE, Aceptar”, “rechazar” o indicar “no es mia” en el
sistema de ACEPTA GORE. En caso de no pronunciarse en un plazo maximo de 7
dias o de rechazo de factura, el sistema ACEPTA GORE envia mail a la Unidad de
Contabilidad para que sea rechazada la factura en ACEPTA DIPRES.

En el caso que, se haya verificado que los DTE recibidos cumplen con requisitos
del/los estados de pagos previamente programados se envian al analista, quien
debera marcar si el DTE es “aceptado”, al operador “2”, le va a figurar en (color
naranja), si se encuentra en la bandeja del analista provisoriamente “sin leer”, al
operador 02 le aparecera en (color verde) los cuales, deberan seguir su curso
normal.

En el caso que, se haya verificado que los DTE recibidos cumplen con los estados
de pagos previamente revisados y no corresponden a proyectos del analista al
cual le fue derivado el DTE respectivo, debera marcar la opcidn “no es mia” (color
amarillo), devolviéndose automaticamente al Operador 02 y/o Operador 01 para
que pueda reasignar dicho DTE a otro analista y seguir su curso normal.

En el caso que, se haya verificado que los DTE recibidos no cumplen con los
requisitos solicitados en los estados de pagos previamente revisados, el analista
deberd marcar la opcién ‘“rechazada” (color rosa), devolviéndose
automaticamente al Encargado de la Unidad de Contabilidad debiendo ser
rechazados en un plazo de hasta 192 horas desde que fue subida a la plataforma
ACEPTA DIPRES.

Notificar en forma periddica, segun aplique, a unidad técnica, sobre los DTE, que
no cumplieron con alguna condicidon de forma/fondo.

Recibir estado de pago con factura y revisar la completitud de la informacién.
Enviar, via SGD, memorando para su firma con estado de pago aprobado
adjuntando factura y documentacion requerida de acuerdo con check list.
Cargar en plataforma SAGIR el pago derivado.
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Encargado/a Plataforma ACEPTA GORE Operador 01 (Unidad de
Presupuesto de Funcionamiento) y Operador 02 (Departamento de
Inversiones):

Descargar diariamente de forma aleatoria Operador 01 y/ Operador 02 (semana
por medio) los reportes y documentos tributarios electronicos, a nombre del
Gobierno de Santiago en la plataforma ACEPTA DIPRES.

Cargar en ACEPTA GORE diariamente de forma aleatoria Operador 01 y/o
Operador 02 (semana por medio) los documentos tributarios electrénicos (DTE's)
descargados desde ACEPTA DIPRES.

Derivar diariamente documentos tributarios electrénicos (DTE’s) cargados en
sistema ACEPTA GORE a las unidades requirentes.

Recibir desde el requirente mensaje de que “no es mia” y reasignar a otro
requirente el documento tributario electrdnico.

Jefatura Departamento de Presupuesto:

Recibir de la Jefatura del Departamento de Inversiones, la programacién mensual
de gasto de todas las iniciativas vigentes de las unidades técnicas en la fecha
indicada en la Circular N°38/2024 del Jefe DIPIR, consolidar y solicitar la caja a
la DIPRES.

Recibir por el SGD memorando con estado de pago, factura y documentacion de
respaldo, enviado desde el Departamento de Inversiones.

Registrar la solicitud de pago, en archivo auxiliar de Excel, denominado “Estados
de Pago” y otorgar N° correlativo de hoja de ruta a cada solicitud y derivar al
analista respectivo.

En caso de ser rechazada la solicitud de pago, registrar su rechazo y devolucién
en el archivo auxiliar de Excel, denominado “Estados de Pago”.

Analista Departamento de Presupuesto:

Ingresar cada solicitud de pago, a un archivo auxiliar en Excel, denominado
“cartera de proyectos”, segun el subtitulo e item al que corresponda.
Verificar pago en SIGFE, revisando que:
> Si es nueva se debe crear un compromiso presupuestario para que el sistema
entregue un folio nuevo.
> si esta creado, se debe incrementar el compromiso ya hecho y copiar el
mismo folio.
Revisar que la factura se encuentre aceptada en el ACEPTA GORE, en caso
contrario se devuelve estado de pago.
Registrar el compromiso de pago en SAGIR y cargar fecha de generacién, numero
de hoja de ruta y nimero de folio SIGFE.
Enviar al Departamento de Finanzas memorando, por SGD, con hoja de ruta con
todos los antecedentes necesarios (Folio SIGFE, N° de hoja de ruta) para su
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correcto procesamiento en la Unidad de Contabilidad, ademas de incluir los
documentos y factura de estado de pago.

Informar mensualmente al Departamento de Inversiones los pagos efectuados
por los subtitulos 22, 29 y 31.

Jefatura Departamento de Finanzas:

Recibir, del Departamento de Presupuesto por SGD memorando con estado de
pago (EP) y compromiso en SIGFE y derivar a la Unidad de Contabilidad.

Encargado/a y Analistas de la Unidad de Contabilidad:

Recibir mail, en caso de no pronunciarse en un plazo maximo de 7 dias y/o
rechazo de la factura, el analista del Departamento de Inversiones, del sistema
ACEPTA GORE para rechazar la factura en ACEPTA DIPRES.

Recibir en forma diaria, segun aplique, del analista del Departamento de
Inversiones, los DTE no aprobados para rechazarlos en plataforma ACEPTA
DIPRES.

Recibir, de la Jefatura, via SGD, memorando con estado de pago y compromiso
SIGFE.

Revisar que la factura se encuentre aceptada en el ACEPTA GORE, en caso
contrario se devuelve estado de pago.

Revisar la factura en ACEPTA DIPRES y se cambia a manual SIGFE, si esta bien
se procede o si no se devuelve el estado de pago por SAGIR y SGD.

Revisar en SAGIR que el pago solicitado por el Departamento de Presupuesto se
encuentre derivado y con la informacion correspondiente.

Devengar los estados de pagos recibidos de los subtitulos 22, 29 y 31 verificando
los antecedentes que los acompafan.

Efectuar las rebajas contables pertinentes.

Ingresar folio del asiento contable SIGFE en el SGD cuando se remite el pago a
la Unidad de Tesoreria.

Remitir a la Unidad de Tesoreria estados de pago para su pago, mediante SGD y
SAGIR.

Encargado/a y Analistas de la Unidad de Tesoreria:

Recibir por SGD y SAGIR de las solicitudes de pago desde la Unidad de
Contabilidad, verificando que cuenten con la siguiente documentacion de
soporte: factura, folio del asiento contable, hoja de ruta, memorando de solicitud
de pago con estado de pago.

Registrar transferencia en el Sistema de Conciliaciones Bancaria.

Ejecutar todos los pagos en sistema SIGFE, con niUmero de egreso emitido por la
Unidad en el Sistema de Conciliaciones Bancaria.

Revisar en ACEPTA GORE que la factura se encuentre aprobado por el analista.
Revisar la factura en el SII y verificar si se encuentra cedida a Factoring.
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Archivar SGD, una vez generado el pago.

Ingresar los pagos en el Portal de Pagos, generando una ndmina para proceder
a los pagos respectivos.

Generar pago via transferencia bancaria con visacion de 2 apoderados.

Enviar mediante correo electrénico ndominas de pago a los 2 apoderados para su
aprobacion.

Jefatura Departamento Gestion Documental y Archivos:

Recibir de la unidad técnica propuesta y antecedentes de estados de pago.
Derivar a la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversién Regional,
documentacién de estados de pago de la Unidad Técnica, via SGD.

Recibir documento de la Jefatura de Divisidon de Presupuesto e Inversion
Regional, informando a la unidad técnica, las observaciones (si procede) para
que sean subsanadas de estados de pago.

Derivar a la unidad técnica, documentacion sefialando las observaciones
detectadas para quesean subsanadas.

Recibir desde la unidad técnica documentos adicionales del estado de pago y
derivar a la Jefatura DIPIR.

Recibir estado de pago con factura y derivar a la Jefatura de la Division de
Presupuesto e Inversion Regional (DIPIR).

Unidad Técnica:

Enviar a su analista Departamento de Inversiones, la programacion mensual de

gasto de todas las iniciativas vigentes en la fecha indicada cada mes.

Enviar antecedentes de estado de pago, a la Jefatura de la Division de

Presupuesto e Inversién Regional (DIPIR), a través de la oficina de partes GS.

Cuando el GS es unidad técnica, el estado de pago se recibe via SGD.

Recibir del analista del Departamento de Inversiones propuesta de estado de

pago aprobado con solicitud de facturacion y/o documentos anexos, para

continuar proceso de pago.

Derivar al analista del Departamento de Inversiones a través del Departamento

de Gestidon Documental y Archivos, la propuesta de estado de pago aprobado con

la facturacion respectiva, para que continie con el proceso administrativo

respectivo.

Recibir del analista del Departamento de Inversiones propuesta de estado de

pago con observaciones que deben ser levantadas, para continuar con el proceso

normal de pagos, de acuerdo al siguiente detalle:

> En el caso que el estado de pago sea rechazado por el analista del
Departamento de Inversiones, se debera informar a la empresa contratista,
sefalando el/los motivo/s del rechazo, para las subsanaciones respectivas.
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> En el caso que la/s factura/s sea/n rechazada/s por el analista del
Departamento de Inversiones, se debera informar a la empresa contratista,
senalando el/los motivo/s del rechazo, para su correcta emision.

e Enviar al analista del Departamento de Inversiones a través de la Oficina de
Partes del GORE o via correo electronico, las subsanaciones del estado de pago
respectivo emitida por la empresa contratista.

o Informar al analista del Departamento de Inversiones el envio por parte de la
empresa contratista en la Plataforma ACEPTA DIPRES, la/s factura/s.

 Enviar estado de pago con factura, a la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional (DIPIR), a través de la oficina de partes GS. Cuando el GS es
unidad técnica, el estado de pago se recibe via SGD.
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4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones / Referencias
(Leyes relacionadas), etc.

4.1.- Siglas

SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado
DIPRES: Direccion de Presupuestos

4.2.- Abreviaturas

DAF: Divisién de Administracion y Finanzas

DIPIR: Divisidon de Presupuesto e Inversion Regional

DTE: Documento Tributario Electrénico

GORE: Gobierno de Santiago

SGD: Sistema de Gestion Documental

SAGIR: Sistema de Administracion y Gestion de la Inversidon Regional
EP: Estado de Pago

UT: Municipios, Servicios Publicos Regionales, Unidades Técnicas GS

4.3.- Definiciones

ACEPTA DIPRES: Es una plataforma de gestiéon de pagos y documentos
electrénicos del Estado de Chile. En otras palabras, es un sistema que facilita la
tramitacion y el pago de obligaciones financieras, asi como la gestion de
documentos tributarios electronicos (DTE), entre otros.

ACEPTA GORE: Es una plataforma de gestion de pagos y documentos electrénicos
interna del Servicio. En otras palabras, es un sistema que facilita la tramitacion por
parte de las unidades requirentes y analistas de proyectos y programas el pago de
obligaciones financieras, asi como la gestion de documentos tributarios electronicos
(DTE), entre otros.

Apoderados/as: Denominada también como “cuentadantes”, permite a los
funcionarios/as designados por el Servicio y refrendados mediante Oficio de la
Contraloria General de la Republica, para que puedan dar curso a todos aquellos
pagos o0 desembolsos que requiere efectuar el Servicio para su normal
funcionamiento, mediante la firma de cheques y/o transferencias electronicas, de
las distintas cuentas corrientes.

Pagina 11 de 39



G

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE

PAGO DE FACTURAS A 30 DIAS DEL PROGRAMA 02

Jufloe. mejor region

SUBTITULOS 22,29 Y 31

GF_09-2025

Fecha Autorizacién: 09/09/2025

Check list: Corresponde a un documento de control interno creado en forma
conjunta entre la DAF y la DIPIR para establecer todos y cada uno de los
documentos minimos y necesarios exigidos por cada una de las unidades y
departamentos que intervienen en el proceso, para poder dar curso a los estados
de pagos de los subtitulos 22, 29, 31 del Programa de Inversidon Regional.

Conciliacion bancaria: Proceso que consiste en realizar la cuadratura entre SIGFE
y Banco y lo ingresado en el Sistema de Conciliaciones Bancarias en la cual se lleva
un control de los ingresos y egresos bancarios con la informacién emitida desde el
Banco a través de las cartolas de las cuentas corrientes, registrando aquellas
partidas no contabilizadas (depdsitos, cargos etc.) y demostrando el total de
documentos no cobrados al término del periodo.

Estado de Pago: Conjunto de documentos que contienen todos los antecedentes
requeridos para efectuar el pago correspondiente.

Glosas Presupuestarias: Son las instrucciones juridicas y administrativas
indicadas en la Ley de Presupuestos del sector publico de cada afio que acotan o
precisan el uso de los gastos de los programas presupuestarios, que se subdividen
en subtitulos e items, los que contienen el detalle del ingreso o gasto.

Ley de Presupuestos: Es el conjunto de reglas y normas dictadas anualmente
por la autoridad competente para ordenar y ejecutar el presupuesto del sector
publico.

Portal de Pagos: Sistema donde se genera la ndmina de pago, la cual es subida
al banco para la aprobacién de 2 apoderados.

Registro de proveedores: Base de datos donde los proveedores del GORE
ingresan al sitio web www.gobiernosantiago.cl y pueden inscribir sus datos para que
el pago sea realizado mediante transferencia electrénica. Ademas, estos datos
pasan a formar parte del Sistema SAGIR.

SGD: Sistema de Gestion Documental, de desarrollo interno, que permite derivar
documentacion y crear documentos.

SAGIR: Sistema de Administracion y Gestion de la Inversion Regional, de desarrollo

interno, que permite conocer y ordenar adecuadamente el flujo de datos de las
iniciativas de inversion.
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4.4.- Referencias

Ley de Presupuestos del Sector Publico.

Instrucciones para la Ejecucion de la Ley de Presupuestos del Sector Publico.
Ley Organica Constitucional N°19.175, sobre Gobierno y Administracién Regional.
Decreto Ley 1263, sobre la Administracion Financiera del Estado.

Resolucidon N°16/2015 de la Contraloria General de Republica sobre la normativa
del Sistema de Contabilidad General de la Nacion.

e Ley N°21.131 que establece para el sector publico un plazo maximo de pago de
30 dias corridos.
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5.- Mapa de Procesos

Requerimientos de

entrada del proceso SN [rOvEEL T

Salidas de servicios o

productos Pagos a proveedor en un plazo maximo de 30 dias

Clientes externos Municipios, Servicios Publicos Regionales, Unidades Técnicas GS

. Departamento de Inversiones, Departamento de Presupuesto y
Clientes Internos .
Departamento de Finanzas

Proceso: Gestion Financiera
Subproceso: Gestionar Presupuestariamente Programa 02
Etapa: Gestionar los Pagos

Descripcion o definicion
del proceso clave

Unidad y/o
Departamento

Departamento de Inversiones

Administracion Division de Presupuesto e Inversion Regional
Regional/Division Division de Administracion y Finanzas

Pagina 14 de 39



Gs MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE GF_09-2025

PAGO DE FACTURAS A 30 DIAS DEL PROGRAMA 02
Jurtos. e veoyon. SUBTITULOS 22,29 Y 31

Fecha Autorizacién: 09/09/2025

Procesos Estratégicos:

Ley de Presupuestos del Sector Publico

A 4

Proceso Clave:

Proceso: Gestion Financiera
Subproceso: Gestionar Presupuestariamente
del Programa 02
Etapa Relevante: Gestionar los pagos

n o/A aquald
n o/A :aquald

S5 Seolud9 |
sapepiun o/A ssjeuolbay sodlignd SOIAISS A soidpiuniy

SO Sedludg |
sapepiun o/A sajeuoibay sod1ignd SOPIAISS A soidipiuniy

A 4
Procesos de Soporte o Ayuda:

oLiens
oLiens

Departamento de Gestién Documental y
Archivos
Departamento de Tecnologias de la Informacion
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos
6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso:
6.1.1 Recepcion y Revision del Estado de Pago

RECEPCION ¥ REVISION DEL ESTADO DE PAGO

UNIDAD TECNICA

OF ICINA DE
PARTES

JEFATURA
DIVISION DE PPTO
E INVERSION
REGIONAL

JEFATURA
DEPARTAMENTO
DE INVERSIONES

ANALISTAS
DEPARTAMENTO DE
INVERSIONES

CONTRATISTA

OPERADOR O1 Y/O
OPERADOR O2

ENCARGADO
UNIDAD DE
CONTABILIDAD

=

Elaborar y enviar .
propuesta de EP

Recepcionar
propuesta de EP
erivar

Recepcionar

Recepcionar

Recepcionar
propuesta de EP,

propuesta de EP y

propuesta de EP v
derivar

derivar

revisar (check list),
aprobar o rechazar

Subsanar las
observaciones

detectadas para
continuar con el
proceso de pago

-

Kprobar (S S
Rechazar (NO)
Er

si

Se solicita a la UT
coordinar emision
factura para
continuar proceso
de pago

+

Solicitar
proveedor
factura para
continuar
proceso de pago

Se solicita a la
UT.subsanar las
observaciones

detectadas para
continuar con el
proceso de pago

Descargar factura
A PTA

Emitir factura en

DIPRES e

Solicitar EP con
factura para

continuar
proceso de pago

Recepcionar factura
ACEPTA GORE vy

informar a la
Unidad T écnica

DIPRES

=

Cargar factura
ACEPTA GORE vy
derivar Analista

revisar, si no es mia
devolver al
Operador 02

Aprobar (S ©

N O

Rechazar (NO) en
max. 7 dias

s

Aprobar factura del
EP aprobado e

informar a la UT
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6.1.2 Revision, Tramitacion y Pago del Estado de Pago

REVISION, TRAMITACION Y PAGO DEL ESTADO DE PAGO

UNIDAD TECNICA

JEFATURA DEPTO. GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVOS

JEFATURA DIPIR

JEFATURA DEPARTAMENTO
DE INVERSIONES

ANALISTA DEPARTAMENTO
DE INVERSIONES

JEFATURA DEPTO. DE
PRESUPUESTO

ANALISTA DEPTO. DE
RESUPUESTO

JEFATURA DEPTO. DE
FINANZAS

ENCARGADO(A) ¥ ANALISTAS
UNIDAD DE CONTABILIDAD!

ENCARGADO(A) Y ANALISTAS
UNIDAD DE TESORERIA

Inicio

Remitir EP con factura,
cuando la UT es GS se
mite por SGD

+ Recibir EP con factura
derivar

» Recibir EP con factura |
derivar

| . Recibir EP con factura

derivar

Recibir via SGD memo
para firma con EP.
aprobado, adjuntando

factura y documentos

requeridos por check
list

1

Enviar por SGD memo
de solicitud de pago

Recibir EP con factura,

= revisar la informacion y
aprobar

-

Derivar via SGD

memo para firma con
. factura, doctos

requeridos y cargar en
plataforma SAGIR

Recibir por SGD memo

tura y.
documenlos SR
check

de EP, factura y doctos.
de . registrar
pago y derivar al

analista respectivo

Ingresar solicitud de
hivo
_Excel denominado
e proyectos” y.
NS A
SIGFE

£3
Revisar factura
I
GORE o

Recibir por SGD hoj
as 7ita con todos 185

Recibe memo via SGD

registrar com
de pag

promiso
0 en SAGIR y
derivar

necesarios, memo con
EP. compromiso
SIGFE y deriva

factura esta aceptada
en ACEPTA GORE o
devolver EP

+

Revisar en SAGIR que
el pago esté derivado,
ingresar f
SIGFE en SGD y
remitir via SGD y

r por SG
SAGIR Soliciud Ge pago.
Verificar doctos de

Revisar en ACEPTA
GORE que factura esté
aprobada por analista

L3

Revisar factura en S,
verificar si se encuentra
factorizada, archivar en
vez generad
el pago

>

Ingresar pagos en Portal
de Pagos, generando

pago a 2 apoderados
para su aprobacion

1

Fin
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6.2. Desarrollo Procedimiento Clave:

Flujo 6.2.1 Diagrama de Flujo Matricial del Proceso: Recepcion y
Revision del Estado de Pago

Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables

El Analista Departamento de Inversiones debe revisar la
propuesta de EP de acuerdo con el check list elaborado que
Recepcionar propuesta contiene los requisitos de los subtitulos 22, 29 y 31. Si no se |Analista

de EP, revisar (check cumplen con los requisitos debe remitir las observaciones a | Departamento de
list), aprobar o rechazar |la Unidad técnica para su subsanacion. Si se cumplen los Inversiones
requisitos se le solicita a la Unidad técnica que gestione con
el proveedor la emision de la factura.

El Analista Departamento de Inversiones debe revisar las
facturas enviadas por el Operador 02 en plataforma ACEPTA | Analista

GORE, y debe Aceptar”, “rechazar” o indicar “no es mia” en | Departamento de
Aprobar (SI) o Rechazar | el sistema de ACEPTA GORE. En caso de no pronunciarse en | Inversiones

(NO) en max. 7 dias un plazo maximo de 7 dias o de rechazo de factura, el
sistema ACEPTA GORE envia mail a la Unidad de Encargado/a Unidad
Contabilidad para que sea rechazada la factura en ACEPTA | de Contabilidad
DIPRES.

Flujo 6.2.2 Diagrama de Flujo Matricial del Proceso: Revision,
Tramitacion y Pago del Estado de Pago

Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables
Revisar factura El Analista Departamento de Presupuesto recibe estado de
registrada en ACEPTA | pago con los documentos de respaldo y verifica en ACEPTA Analista
GORE o se devuelve, | GORE que la factura se encuentre aprobada, si la factura no D

. . . epartamento de

registrar compromiso |se encuentra aprobada se devuelve estado de pago. Si la Presupuesto
de pago en SAGIR y | factura se encuentra aprobada realiza el compromiso de pago
derivar en SIGFE y SAGIR para continuar proceso de pago.
Ezg?g spoolircﬁsgc}le Encargada/analistas Unidad de Tesoreria recibe estado de
pago, verificar doctos pago, por SGD y SAGIR, con los documentos de respaldo y .
de so’po e y registrar verifica en ACI_EPTA GORE que _Ia factura_ se encuentre En_cargada/anallstas
transferencia en el aprop_adg, registra tre_msferen_qa en el Sistema de - Unidad fje
Sistema de conciliaciones bancarias. Revisa factura en SII y verifica si se | Tesoreria

. encuentra factorizada, archiva en SGD una vez generado el
conciliaciones
bancarias pago.
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6.3.- Controles de las Actividades:

Actividades

Revision EP

o Verificar

Descripcion

que se cumple con el envio de
documentacion acordada en check list (programa
02).

Sobre esta revision, al Departamento de Finanzas
sélo le corresponde verificar que estén los
antecedentes que dan lugar a las solicitudes de
pago, rendicion o transferencia y que la factura se

Responsable Control

Analista Departamento
de Inversiones

Analista Departamento
Presupuesto

Analista Departamento
Presupuesto

Encargado/analistas
Unidad de Contabilidad

GF_09-2025

encuentra aceptada en ACEPTA GORE.

Encargado/analistas
Unidad de Tesoreria

6.4.- Formularios - Documentos y Anexos que se desprenden de este
procedimiento

Nombre formulario/documento/registro Responsable T|empq d €
retencion
Circular N°6 (30.04.2020), Instrucciones emision o
ST de Facturas a Estados de Pagos. JEE R IR o ElfeE
- 5 -
6.4.2 C.|rcular N°38 (2.6,.12.2024), Igstrucaones sobre Jefatura DIPIR 4 afios
Sistema Evaluacion Desempeno U.T.
Res. Exenta N°579 (01.04.2024), Define Plazos - . "
g para Procedimiento de Inversiones. sl ae Mgl W EES
fatura D t t o
6.4.4 |Formato de Estado de Pago. Jefa “.ra epartamento de 4 ahos
Inversiones
6.4.5 Check List. Jefatu'ra Departamento de 4 afios
Inversiones
6.4.6 |Plataforma ACEPTA GORE. ooferador AT 4 afios
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6.4.1.- Circular N°6 (30.04.2020), Instrucciones en la emision de facturas a estados
de pagos.

]

£ A .\v e
&o%l::l:o DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION Stg '0
CIRCULARN 2U b 3 0 ABR 2020
ANT.
MAT. 3 Imparte instrucciéon en la emisién de

factura a estados de pagos,
relacionados con financiamiento
FNDR.

DE :  ROBERTO DAVILA ARANCIBIA
JEFE DIVISION ANALISIS Y CONTROL DE GESTION

ALCALDESAS Y ALCALDES DE LA REGION METROPOLITANA DE
SANTIAGO

Como es de su conocimiento, en los Convenios Mandatos suscritos por ambas partes, dentro de la
documentacién que debe acompanfiar a los correspondientes Estados de Pago, se encuentra la
factura emitida a nombre del Gobierno Regional, tal como establece la clausula Décimo Primera.

Sin embargo, en razén a la entrada en vigencia de la Ley 21.131 de pago a 30 dias, la necesidad
de dar correcto cumplimiento al mecanismo de pago que establece la Ley 21.192 de Presupuesto
del Sector Publico 2020 y la notificacién por parte de la Direccién de Presupuestos, relativa a que
a contar del 1 de Mayo préximo comenzara de manera definitiva el nuevo sistema de pago
centralizado impulsado por el Gobierno, lo que en concreto determina que las facturas seran
pagadas directamente por la Tesoreria General de la Republica, se hace necesario instruir a
municipios y otras Unidades Técnicas mandatadas por este servicio para la ejecucion de iniciativas
de inversién (subtitulo 31), pladecos, planes reguladores y otros estudios (subtitulo22) y
adquisiciones de activos no financieros (subtitulo 29) ; lo siguiente:

A contar del 01 de mayo de 2020, se deberan remitir los estados de pagos de la manera habitual,
completo y debidamente visado por la Inspeccioén Técnica que dé cuenta de la conformidad de las
partidas derivadas a pago, pero SIN EMISION DE FACTURA. De manera que, una vez el analista
de conformidad al estado de pago recibido, comunicara a la Unidad Técnica que proceda con la
solicitud de la factura correspondiente, la que obviamente debera estar ajustada en un 100% al
pago aprobado.

Se exceptuan del procedimiento anterior, las adquisiciones de cualquier tipo de vehiculo, cuya
factura es requerida para practicar su inscripcién. En cualquier caso, $e asume gue en esta etapa
de tramite la Unidad Técnica ha recibido conforme el vehiculo del que se trate yf en consecuencia
no hay impedimento para su pago. No obstante, la emision de,"dicha factura y efivio del Estado de
Pago debe permitir dar cumplimiento a la Ley 21.131.

enfrentado este servicio respecto de la factorizacién de factyras, ( opbértunamente
de esta situacion.

Sin otro particular, saluda atentamente a Ud. [

Bandera 46 « Santiago de Chile « www.gobiernosantiago.cl
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%, o

%,
o,

Ay -

de Chile

Goblemo DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION Stg v

RAS

DISTRIBUCION:

Administracién Regional
Departamento de Auditoria Interna
Departamento de Transferencias de Capital
Departamento gestion proyectos 6% FNDR
Oficina de Partes

Alcalde de Alhué

Alcalde de Buin

Alcalde de Calera de Tango
Alcalde de Cerrillos

Alcalde de Cerro Navia
Alcalde de Colina

Alcalde de Conchali

Alcalde de Curacavi

Alcalde de El Bosque
Alcalde de El Monte
Alcalde de Estacién Central
Alcalde de Huechuraba
Alcalde de Independencia
Alcalde de Isla de Maipo
Alcalde de La Cisterna
Alcalde de La Florida
Alcalde de La Granja
Alcaldesa de La Pintana
Alcalde de La Reina
Alcaldesa de Lampa

Alcalde de Lo Barnechea
Alcalde de Lo Espejo
Alcalde de Lo Prado

Alcalde de Macul

Alcaldesa de Maipu
Alcaldesa de Maria Pinto
Alcalde de Melipilla

Alcalde de Nufioa

Alcalde de Padre Hurtado
Alcalde de Paine

Alcalde de Pedro Aguirre Cerda
Alcalde de Pefiaflor
Alcaldesa de Pefalolén
Alcalde de Pirque

Alcaldesa de Providencia
Alcalde de Pudahuel
Alcalde de Puente Alto
Alcalde de Quilicura
Alcaldesa de Quinta Normal
Alcalde de Recoleta

Alcalde de Renca

Alcaldesa de San Bernardo
Alcalde de San Joaquin
Alcalde de San José de Maipo
Alcalde de San Miguel
Alcalde de San Pedro
Alcalde de San Ramon
Alcalde de Santiago

Alcalde de Talagante
Alcalde de Til Til

@ 0 0 0 9 0 9 0 0 0 0 0 P O O 0 O P 0 O O 2 O S O O O O G O O O O B O G O S 0 0 0 0 0 0 0 0 6 0 0 e 0 e 0 0 0
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6.4.2.- Circular N°38 (26.12.2024), Instrucciones sobre Sistema Evaluacion
Desempeno en U.T.

G DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

CIRCULAR N°: 38
ANT: Circular N® 13/2024

MAT.: Remite instrucciones para el 2025 sobre
el Sistema de Evaluacitn de Desempefio
de Unidades Tecnicas {Semaforo).

SANTIAGO, 26-12-2024

DE: JUAN MIRANDA VERGARA
JEFE(S) DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A:  SEGIUN DISTRIBUCION

Junto con saludar, ¥y en el marco de las instrucciones de gestion 2025,
sefialo a usted los criterios e instrucciones a considerar por vuestros equipos técnicos,
con el fin de ejecutar con eficiencia y oportunamente los recursos asignados vy que
seran considerados en el Sistema de Evaluacion de Desempefio de Unidades
Téecnicas (Semaforo):

1. Enviar a su analista del Gobierno Regional, la programacion mensual de
gasto de todas las iniciativas vigentes en la fecha indicada cada mes.

Al igual que para el ano 2024, se considerara en verde solo si la programacion
considera todas las iniciativas y es enviada hasta la fecha sefialada. Asi,
cualquier refraso en su envid o envio incompleto, conduce a que el indicador quedara
automaticamente en rojo (No habra amarillo en este indicador).

Durante el 2025, las fechas de envio de programacion seran las siguientes:

Mes Fecha limite de Periodo a programar

envio
Enero Lunes 27 Febrero a Diciembre 2025
Febrero Martes 25 Marzo a Diciembre 2025
Mar=o Martes 25 Abril & Diciembre 2025
Abil Viemnes 25 Mayo a Diciembre 2025
Mayo Lunes 26 Junio a Diciembre 2025
Junio Miercoles 25 Julio a Diciembre 2025
Julio Viemnes 25 Agosto a Diciembre 2024
Agosto Lunes 25 Septiembre a Diciembre 2024
Septiembre Jueves 25 Octubre 2024 a Diciembre 2025
Cctubre Lunes 27 Howviembre 2024 a Diciembre 2025
Moviembre Martes 25 Enero a Diciembre 2025
Diciembre Viemnes 26 Enero a Diciembre 2025
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2. Cumplir con los plazos para efectuar las licitaciones.

Se mediran todos los procesos de licitacion gque mantenga en cartera.

Si es el primer proceso se continuara midiendo en un plazo que no sobrepase
los 40 dias a partir de la Resolucion de aprobacion de Convenio Mandato o de
Transferencia, segin comesponda. Cuando haya un segundo o tercer proceso de
licitacion, los plazos seran los mismos, con la salvedad que el plazo de los 40 dias
se iniciara desde la fecha de desercion o revocacion en el portal de compras plablicas.
El indicador quedara en verde cuando se cumpla el plazo sefialado de 40 dias en
todas las licitaciones. Quedara en amarillo si hay licitaciones con un plazo entre 41
y 100 dias. Bl indicador quedara rojo cuando alguna licitacion exceda los 100 dias.

Excepcionalmente, en los casos que se requiera de toma de razon de Contraloria
para la aprobacion de bases, se considerara un incremento en los plazos de 30 dias.

3. Cumplir la ejecucion presupuestaria.

Haber ejecutado el gasto comprometido de acuerdo a lo informado en a
programacion. El indicador quedara en verde cuando se cumpla con, al menos, el
85% del monto programado. Quedara en amarillo cuando e gasto sea menor al 85%,
pero no menor al 75%. El indicador sera rojo para un gasto menor al 75%, para la
medicion de este indicador solo se consideraran los montos programados en los

subtitulos 22, 20y 31.

4, Contratos vigentes.

Este indicador evaluara el mantener la vigencia de todos los contratos de
l2s iniciativas de inversion que se encuentren en ejecucion, de acuerdo a los plazos
contractuales, incluyendo sus modificaciones si hubiesen. La medicion se
considerara en verde cuando todos los confratos se mantengan vigentes y rojo para
cuando haya algin contrato que, no estando terminado, continde informandose como
vigente sin que exista una modificacion que lo exiienda (No habra amarillo en este

indicador).

5. Plazos de adjudicacion.

Se evaluaran los plazos que se tarde en efectuar la adjudicacion de las
licitaciones, los cuales seran medidos de acuerdo a lo especificado en las bases que

regulan el proceso de licitacion.

Esta medicion se evaluara en verde cuando estd dentro del plazo
especificado, en amarillo cuando, superado el plazo, éste no exceda de 14 dias y en

rojo cuando se encuentre fuera de plazo por mas de 14 dias.
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En resumen, los indicadores y sus mediciones seran los siguientes:

INDICADOR CONDICION RESULTADO
Envio de ' Eln;lumpmgmn de TODAS las iniciativas en VERDE
Programacion | nvia programacion incompleta o fuera de plazo ROJO
Todos hasta 40 dias VERDE
Cumplir plazo | ajgunp entre 41 y 100 dias AMARILLO
para licitar Alguno en mas de 100 dias ROJO
B5% o0 mas de lo programado VERDE
Ejecucion | Epre el 75% y el 85% de lo programado AMARILLO
presupuestana | os del 75% de lo programado ROJO
Contratos Todos los contratos vigenies en su plazo VERDE
vigentes Algin contrato con su plazo vencido ROJO
De acuerdo a plazos de las bases VERDE
Plazos de Alguno excedido en hasta 14 dias AMARILLO
adjudicacion - .
Alguno excedido en mas de 14 dias ROJO

El resultado final de cada mes para cada unidad t&cnica sera el siguiente:

& FEl resultado VERDE (Cumple) se otorgara cuando todos los indicadores estén

en verde.

& En el evento que una unidad técnica tenga dos o mas indicadores en rojo, &l

resuftado sera siempre ROJO (Incumplimiento).

&= En los demas casos, se evaluara cada indicador en verde con un punto positivo,
cada amarillo con cero puntos v cada rojo con un punto negativo. Si la suma de
todos los puntajes es mayor o igual a cero, el resultado sera AMARILLO (Puede

Mejorar).

= Sila suma de los puntajes es menor a cero, e resultado sera ROJO

(Incumplimiento).

Para aclarar dudas o disponer de mayor informacion relativa a este tema,
puede consultar al analista de inversion asignado a su Unidad Técnica, via teléfono

o comeo electronico.

Sin otro particular se despide atentamente,

FiRmapo

Juan MiranDa VERGARA

Carco: JEFE(S)

SERIE : 5799163 419723426017
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- Departamento de Inmrersiones
- Diwision Presupuesto & Inversion Regional

- Oficina de Partes

- Municipalidad de Alhue

- Municipalidad de Buin

- Municipalidad de Calera de Tango
- Municipalidad de Cermrillos

- Municipalidad de Cemo Mavia

- Municipalidad de Colina

- Municipalidad de Conchali

- Municipalidad de Curacawi

- Municipalidad de EL Bosque

- Municipalidad de EL Monie

- Municipalidad de Estacion Central
- Municipalidad de Huechuraba

- Municipalidad de Independencia
- Municipalidad de ksla de Maipo
- Municipalidad de La Cistema

- Municipalidad de La Florida

- Municipalidad de La Granja

- Municipalidad de La Pintana

- Municipalidad de La Reina

- Municipalidad de Lampa

- Municipalidad de Lo Espejo

- Municipalidad de Lo Prado

- Municipalidad de Macul

- Municipalidad de Maipd

- Municipalidad de Maria Pinto

- Municipalidad de Melipilla

- Municipalidad de Rufica

- Municipalidad de Padre Hurtado
- Municipalidad de Paine

- Municipalidad de Pedro Aguime Cerda
- Municipalidad de Pefiaflor

- Municipalidad de Pefalolén

- Municipalidad de Pirque

- Municipalidad de Providencia

- Municipalidad de Pudahuel

- Municipalidad de Puente Alo

- Municipalidad de Quilicura

- Municipalidad de Quinta Mormal
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GOBIERND DE SANTIAGD

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

| -9 Y TP

Municipalidad de Recoleta
Municipalidad de Renca

Municipalidad de San Bemardo
Municipalidad de San Joagquin
Municipalidad de San José de Maipo
Municipalidad de San Migus|
Municipalidad de San Pedro
Municipalidad de San Ramon
Municipalidad de Santiago
Municipalidad de Talagante
Municipalidad de Til Til

SERVIU RLM.

Direccion de Arguitectura MOP

Instituto Macional del Ceporte

Palicia de Investigaciones de Chile
Carabinercs de Chile

Gendarmeria de Chile

Seremi del Medio Ambiente

Senvicio de Salud R.M. Central
Senvicio de Salud R.M. Norte

Senvicio de Salud R.M. Occidente
Senvicio de Salud R.M. Oriente
Senvicio de Salud R.M. Sur

Senvicio de Salud R.M. Sur-Oriente
Junta Macional de Bomberos de Chile
Corporacion Macional Forestal (COMAF)
Servicio Nacional de Menores

Division de Infraestruciura y Transporte
Division de Planificacion y Desamollo Regicnal
Division de Desarrolio Social y Humano
Division de Fomento e Industria
Division de Presupuesto e Inversion Regional
Departamento de Medio Ambiente
Departaments de Seguridad
Departamento de Inversicnes.
Departamento Juridico

Oficina de Partes

D DOC 187034
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6.4.3.- Res. Exenta N° 579 (01.04.2024), Define Plazos para Procedimiento de
Inversiones.

GS

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

GORIERNG DE SANTI AL DEFPARTAMENTC DE INVERSIOMES

DEFINE PLAZOS PARA PROCEDIMIENTOS DE
INVERSIONES

RESOLUCION EXENTA 579

SANTIAGO, 01-04-2024

VISTOS:

El Acta de Proclamacion del Trbunal Calificador de
Elecciones de fecha 09 de julio de 2021; lo dispuesto en las letras h) v fi) del articulo 24 del
Decreto con Fuerza de Ley N*1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior v Seguridad
Plblica, Subsecretaria de Desamollo Regional y Administrativo, que fijo el texto refundido,
coordinado, sistematizado v actualizado de la Ley N®19.175, Organica Constitucional sobre
Gobiemo y Administracion Regional; la Ley N*21.640 de Presupuesto del Sector Publico para
el afio 2024; lo dispuesto en la Ley N*19.880 gue establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de la Administracion del Estado; lo establecido en la Ley
N*18.575, Oroganica Constitucional de Bases Generales de Administracion del Estado, cuyo
texto refundido, coordinado y sistematizado fue aprobado por el DFL N°1/19.653, del
Ministerio Secretaria General de la Presidencia de 2001; la Resolucion N° 7 de 2019, de la
Contraloria General de la Replblica, que fija normas sobre exencion del tramite de Toma de
Razon; la Resolucidn N° 14 de 2022, que determina los montos en unidades fributarfas
mensuales a partir de los cuales los actos quedaran sujetos a Toma de Razon y a controles
de reemplazo cuando comesponda, v,

CONSIDERANDO:

1. Cue, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N*19.175, Organica Constitucional sobre
Gohiemo y Administracion Regional, la administracion superor de cada region del
pais se encuentra radicada en un Gobiemo Regional, que tendra por objeto el
desarrollo social, cultural v econémico de ella.

2. Que, en su calidad de Organo Ejecutivo del Gobiemo Regional, le comesponde al
Gobemador Regional la superior iniciativa vy responsabilidad en la ejecucion vy
coordinacion de todas las politicas, planes y programas de la Region.

3. Que, asimismo en dicha calidad le cormesponde al Gobemador Regional la
representacion judicial v extrajudicial del Gobiemo Regional, pudiendo ejecutar los
actos y celebrar los contratos de su competencia o os que le encomiende el consejo
regional, conforme al articulo 24 letra h) del citado cuerpo normativo.

4. Que, por su parte, el articulo 68 letra b) del mismo cuerpo legal dispone que el
Gobemador Regional contard con: “h) Una Divisién de Presupuesto e Inversion
Regional, encargada de sfaborar el o los proyectos de presupuestos de inversion del
gobiermno regional, asi como de ejecutar v controlar dicho presupuesto de inversiones
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6S

GORIERNG DI SANTIAGE

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIOMES

¥ los programas gque adminisire el gobierno regional, asesorando al gobernador
regional en fa determinacion de los proyectos de inversion a desarroliar o financiar
sequn los ineamientos y prioridades de los instrumentos de planificacion regional™.

. Que, con el fin de distribuir las competencias intemas de la Division de Presupuesto

de Inversion Regional, se crea el Departamento de Inversiones, encargado de
gesfionar las iniciativas de inversion comespondientes a los subtitulos 22, 29, 31 y 33
(relativos a obras y activos no financieros) durante su ciclo de ejecucion y asignadas
al programa presupuestario de Inversion Regional del Gobiemo Regional de Santiago.

. Que, por razones de buen servicio, celeridad administrativa y conveniencia

institucional, resulta del todo necesario definir v establecer los plazos asociados a
gesfiones criticas de las iniciativas de inversion gesfionadas por el Departamento de

Inversiones.

RESUELVO:

1. APRUEBASE los plazos para la gestion de
actividades asociadas iniciativas de inversion gestionadas al Departamento de Inversiones,
gue s2 detallan en el presente acto administrativo, una vez se encuentre totalmente tramitado:

. Etapa de INICIO

PI._AID
ACTIVIDAD DESDE HASTA ESTANDAR
[_D{AS
HABILES)
Sesion del Consejo Regional
Obtener identificacion o
presupuestaria [5in Toma de Resolucian Sr. Gobernador Identificacion presupuestaria L dias
Razdn de CGR) Regional (menores 7.000
UTM]
Sesion del Consejo Regional
Obtener identificacion o
presupuestaria (Con Toma de Resolucidn 5r. Gobernador Identificacidon presupuestaria 25 dias
Razdn de CGR) Regional (menores 7.000
UTM)
Sesidn del Conssjo Regional
o . ) .
Elaboracidn de convenio Resolucidn 5r. Gobernador Ervic de Cﬂl‘l'_.n'EI'!ID 2 |2 unidad B dias
) Técnica
Regional (menores 7.000
UTM)
) ) ; . ) . Recepcion de convenio
Fi del Unidad | Envio de C 1 dad
frma cnr.ul.-m.-un s Hio e DH:UH."G & faum firmado en el Departamento 10 dias
Técnica t&cnica !
de Inversiones
T and -
Dictar resolucidn ql..IE aprueba firm;clen ol DZ:;::r:emntu 5e obtiene resoluddn S dias
el convenio Rk numerada
de Inversiones
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DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIOMAL

GOBRIERN DEFPARTAMENTO DE INVERSIONES
Condiciones de Cumplimiento:
& Los certificados de acuerdo del Consejo Regional son enviados en un plazo de 1 dia desde |a sesion del
Consejo Regional.
& La Division de Planificacion y Desarrollo Regional traspasa las iniciativas aprobadas mediante SAGIR en un
plazo de 1 dia
& El Departamento de Inversiones revisa iniciativas aprobadas y solicita las identificaciones y convenios en
un plazo maximao de 2 dias.
& El Departamento de Presupuesto realiza las identificaciones en un plazo maximo de 2 dias.
& El Departamento Juridico elabora convenios y resolucionss en un plazo maximo de 3 dias, para cada uno.
& El tramite de firma de actos administrativos en 5GD no puede demorar méas de 2 dias.
Il Etapa de ADJUDICACION
PLATO
ACTIVIDAD DESDE HASTA ESTANDAR
(DlAS
HABILES)
Ingreso de solicitud de toma
Revizidn y toma de de conocdmiento o propuesta Oficio que toma‘no toma 10 dizs
conocimiento de adjudicacidn en Oficina de cunc-cirnienta{
Partes

Condiciones de Cumplimiento:

& Oficina de Partes deriva por 5GD o minuta en plazo maximo de un dia.
& DIPIR deriva diariamentes a Departamento de Inversiones.
& Eltramite de visaciones y firmas en SGD no puede demorar més de 2 dias.
& Elresultado es "SE TOMA CONOCIMIENTO", "SE TOMA CONOCIMIENTO PERD QUEDA CONDICIONADC A
MODIFICACION PRESUPUESTARIA™ 0 "NO 5E TOMA CONOCIMIENTO POR MOTIVO QUE SE DETALLA™.
1. Etapa de PAGO
PLAZO
ACTIVIDAD DESDE HASTA ESTANDAR
t_DIAS
HABILES)
Ingreso de solicitud desde T —
Cursar estado de pago Unidad Técnica en Oficina de Esorena araena 10 dias
transferencia bancaria
Partes
§ . Ingreso de solicitud desde .
Revizar rend de | epta
rrendiciones Unidad Técnica en Oficing de MUErEIEnes 2 S dias
transferencias rendiciones
Partes
Cursar remesas de I'-!ETESD F'E .sulicitud fj'_!s‘je Tesoreria ordena ~
. Unidad Técnica en Oicina de . . 10 dias
transferencias transferencia bancaria
Partes
Condiciones de Cumplimiento:
& Oficina de Partes deriva por 5GD o minuta en plazo maximo de un dia.
& DIPIR deriva diariamente a Departamento de Inversiones.
& Inversiones revisa en plazo de 3 dias y solicita emitir factura (cuando corresponde).
& Unidad Técnica solicita al contratista/proveedor facturar y éste emite la factura en plazo de 2 dias.
& Presupuesto Revisa y tramita el pago en plazo de 2 dias.
& Tesoreriarevisa y ordena transferencia en plazo de 2 dias.
@ El proceso vy los plazos se suspenden si esta entre cierre contable de un mes y apertura del mes siguiente.
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V. Etapa de MODIFICACIONES

PI:A.?_'G
ACTIVIDAD DESDE HASTA ESTANDAR
:_DIAS
HABILES)
' ificaciones tacnicas sin Ingreso de solicitud desde Cificio a Unidad Técnica
cambic en o nio Unidad Téonica en Oficing de autorizandoyrechazando 10 dias
Partes madificacion
Solicitud tramita to al
o . Ingresa de solicitud desde ot framitar aumenta 2
Modificaciones con cambio de i . - Consejo Regional o 5r. ~
L . Unidad Técnica en Oficina de . 12 dias
convenio sin reevaluacian Gobernador, segin
Partes
cormesponda
Ingreso de solicitud (con Solicitud tramitar aumento al
Muodificaciones con cambio de resultado de resvaluacion) Consejo Regional o Sr. 10 di
convenio con resvaluacion desde Unidad Técnica en Gobernador, segin 2=
Oicina de Partes corresponda

Condiciones de Cumplimienta:

Oficina de Partes deriva por 5G0 0 minuta en plazo maximo de un dia.

DIPMR deriva diariamente a Departamento de Inversiones.

Analista Inversiones revisa y, si cormesponde, deriva a Unidad de Soporte Téonico y Supervision (USTS) en
plazo de 2 dias.

U5TS revisa en plazo maximo de 5 dias.

Inversiones revisa y solicita COP (si requiers cambio de convenio) o responde a Unidad Técnica (si no
requiere cambio de convenio) en plazo de 2 dias.

Presupuesto revisa y emite COP en plazo de 2 dias.

El proceso v los plazos se suspenden mientras se solicitan mds antecedentes a la Unidad Técnica.

2. Sera responsabilidad del Jefe o Jefa del
Departamenio de Inversiones implementar los mecanismos de monitoreo, control vy reportabilidad
necesarios para dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente acto administrativo.

Andtese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

Firmado
Manuel Gallardo Soto
Cargo : ADMINISTRADOR REGIOMAL
Serie : GEG20TET1675350306

ICHJMRTIGAD
Distribucion -
- Administracion Regional
- Division Presupuesio e Inversion Regional
- Division de Planificacion y Desamolic Regional
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G s DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE INWERSIONES

- Division de Administracion y Finanzas
- Departamento Juridico
- Departamento de Finanzas (DAF)
- Departamento de Inversiones (DIPIR)
- Departamentio de Presupussto (DIFIR)
- Oficina de Partes
1D DOC 121073
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6.4.4.- Formato de Estado de Pago.

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

MEMO N*: X000

MAT.: Remite Estado de Pago N2X

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

DE :-
JEFE DEPARTAMENTO DE INVERSIONES
JEFE DEPARTAMENTO DE FRESUFPUESTO
Junto con saludarle, solicito a usted cursar el Estado de Pago N°x del siguiente proyecto:
Imputaciin Presupuestaria
cODIGO BIP Subt -item-As)
Nombre Proyecto
Razdn Social
contratista | RUT
Monio ded Presente Estado de Pago
Contrato {Walor Bruto)
Retenciones de acuerdo a Contrato
Devoluciin de Anticipo
Liguido & Facturar
Mullas
Liquido a pagar
Sujelo a Facloning | | Canje de Relenciones
Documento a Walida
Tributari N Monto ACEPTA Observacién
Factura Sin obsemnvacion
Mota de Crédito Mo aplica

Se acompafia para su proceder la siguiente documentacion (Marcar X}

Oficio conductor de la Unidad Técnica dirigido al GORE  solicitando el pago

Resumen Formato del Estado de Pago (Segn cormesponda)

Detalle del Estado de Pago a nivel de partidas (Segin correspanda)

Contrato u Orden de Compra (Sdlo en primer Estado de Pago)

Decrelo que aprueba el contrato (Sdilo en primer Estado de Pago)

Copia del memo derivado al Deplo. Finanzas de la cusiodia de la caucion del proyecio
(Sd40 en el primer y Giimo Estade de Pago)

Acla de Enirega de Termend (sdlo en primer Eslado de Pago y segln cormespanda)

Copia mscripcidn en Registro Macional de Vehiculos Motorizados a nombre del
beneficiario directo (En caso dé Veniculos o Magquinarias)

Acta de Recepcidn Conforme, Provisona, de Aprobacion o de Organismos Tecnicos
Compelentes Sin Observaciones (Segln cormesponda)

Informe de retenciones efectuadas al proyecto arrofadoes por SAGIR (Segin cormesponda)

Handera N46

Santiago de Chike
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Jadtos. rfor veayon. SUBTITULOS 22,29 Y 31
Fecha Autorizacién: 09/09/2025

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

Los Documentos acompafiados han sido debidamente visados y cuentan con las firmas
respectivas de conftratistas, inspectores y Unidades Tecnicas. Todos los antecedentes
necesaros para cursar este pago, han sido recibidos y validados por el analista del proyecto
de este Goblerno Regional, y se encuentran en el expediente de dicha iniciativa, los cuales
son conservados en este departamento.

Este estado de pago no ha sido derivado anteriormente.

Sin otro particular saluda atentamente,

${FIRMA}

- Departamento de Inversiones
- Departamento de Prasupuesto

ID DOC 82015

Bandera N*46 — Santiago de Ghile — Tel, (56-2) 2250 9000 - www gobernosantiag
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SUBTITULOS 22,29 Y 31
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Fecha Autorizacién: 09/09/2025

6.4.5.- Check List.

CHECK LIST DEPARTAMENTO DE INVERSIOMNES

l.  Subtitulo 22

a. Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Actives no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

b. Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando el pago © memao
dependiendo si es Gore la unidad técnica.

c. Factura o boleta solicitada a pago

d. Resumen del estado de pago, segun formato existente y con las fimas
comespondientes (Contratista y U.T.)

e. Acta que da inicio a los estudios, si procede segin contrato o bases de licitacion (solo
en el primer estado de paga)

f. Contrato (sdlo en primer estado de pago)

g. Decreto que aprueba el contrato (sdlo en primer estado de pago)

h. Copia del memo derivado al Depto. Finanzas de la custodia de la caucion del proyecto
(sdlo en el primer estado de pago)

i. Actade aprobacion final del estudio (dltimo pago)

II. Subtitulo 29

EqulposIEqmpamlenlo

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigide al GORE solicitando el pago © memo
dependiendo si es Gore la unidad técnica.

Factura o boleta solicitada a pago.

Resumen del estado de pago cuando se trate de contratos que s& pagan por avance,
zegun formato existente v con las firmas corespondientes (Contratista y U.T.)
Contrato u Orden de Compra (sdlo en primer estado de pago)

Decreto que aprusba el contrato cuando proceda (26lo en primer estado de pago)
Acta de recepeion conforme de los bienes, con descripcion de los mismos y unidades
recibidas, suscrita por al menos un funcionario de la Unidad Técnica

Equipos/Equipamiento que contemplan instalacion

a.

b.

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando el pago o memao
dependiendo si es Gore la unidad técnica.

Factura o boleta solicitada a pago

Resumen del estado de pago cuando se frate de contratos que s pagan por avance,
sequn formato existente v con las firmas correspondientes (Contratista v U.T.)

Detalle del estado de pago a nivel de partidas, debidamente visado por la Inspeccion
Técnica.

Contrato (s0ko en primer estado de pago)

Decreto que aprueba el contrato (solo en primer estado de pago).

Copia del memo derivado al Depto. Finanzas de la custodia de la caucion del proyecto
(s0lo en el primer estado de pago), cuando corresponda.

Acta de recepcion sin observaciones de los trabajos efectuados, suscrita por la comisién
conformada para tales efectos por la unidad técnica (Gltimo pago)

Bandera 46 » Santiago de Chile » Tel: [36-2) 2250 90 00 » www.gobiernosantizga.cl
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Fecha Autorizacién: 09/09/2025

CHECK LIST DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

Vehiculos

a.

=

oo

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestidn de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigide al GORE sclicitando el pago o memo
dependiendo si es Gore la unidad técnica.

Factura solicitada a pago

Contrato u Orden de Compra (sdlo en primer estado de pago)

Decreto que aprueba el contrato cuando proceda (solo en primer estado de pago)
Copia inscripcién en Registro Macional de Vehiculos Motorizados a nombre del
beneficiario directo.

Acta de recepcion conforme de los vehiculos, con su descripcion y nimero de unidades
recibidas, suscrita por al menos un funcionario de la Unidad Técnica

. Subtitulo 31 (item 01- estudios/consultorias)

a.

b

o

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversidn Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando el pago o memo
dependiende si es Gore la unidad técnica

Factura o boleta solicitada a pago

Resumen del estado de pago, segun formato existente y con las firmas
comespondientes (Contratista vy U.T.)

Acta que da inicio a los estudios, si procede segun confrato o bases de licitacion (sdlo
en el primer estado de pago)

Contrato (solo en primer estado de pago)

Decreto que aprueba el contrato (sdlo en primer estado de pago)

Copia del memo derivado al Depto. Finanzas de la custodia de la caucién del proyecto
(sdlo en el primer estado de pago)

Acta de aprobacion final del estudio (Ultime pago)

IV. Subtitulo 31 (item 02)
Obras Civiles

a.

b.

o

~ze o

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestién de Iniciativas de Inversian y Actives no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando el pago o memo
dependiendo si es Gore la unidad técnica

Factura o boleta solicitada a pago

Resumen del estado de pago, segun formato existente y con las firmas
comespondientes (Contratista y U.T.)

Detalle del estado de pago a nivel de partidas, debidamente visado por la Inspeccion
Técnica.

Contrato (solo en primer estado de pago)

Decreto que aprueba el contrato (sdlo en primer estado de pago).

Acta de Entrega de Terreno (sdlo en primer estado de page)

Copia del memo derivado al Depto. Finanzas de la custodia de la caucion del proyecto
(sdlo en el primer estado de pago)

Acta de recepcion provisoria de las obras, sin observaciones, suscrita por la comision
conformada para tales efectos por la unidad t&cnica (ultime pageo)

Bandera 46 « Santiago de Chile « Tel: (36-2) 2250 90 00 » www gobiernosantiaga.cl
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Fecha Autorizacién: 09/09/2025

CHECK LIST DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

Consultorias

a.

b

o

e mea

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando el pago o memo
dependiendo si es Gore la unidad técnica

Resumen del estado de pago, segun formato existente y con las firmas
comespondientes (Contratista y UT.)

Factura o boleta solicitada a pago

Contrato (solo en primer estado de pago)

Decreto que aprueba el contrato (s6lo en primer estado de pago).

Copia del memo derivado al Depto. Finanzas de la custodia de la caucion del proyecto
(sdlo en el primer estado de pago), cuando el consultor sea persona juridica.

Eqmp-oaqumpamhenm

o

e o e

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando el pago o memo
dependiendo si es Gore la unidad técnica

Resumen del estado de page cuande se trate de contratos que se pagan per avance,
zegun formato existents

Factura o boleta solicitada a pago

Contrato u Orden de Compra (s6lo en primer estado de pago)

Decreto que aprueba el contrato cuando proceda (solo en primer estado de pago)

Acta de recepcion conforme de los equipos/equipamiento, con su descripcion y
unidades recibidas, suscrita por al menos un funcionario de la Unidad Técnica

Copia del memo derivado al Depto. Finanzas de la custodia de la caucion del proyecto
(solo en el primer estado de pago), siempre y cuando el contrato o las bases lo
estipule,

Gastos administrativos (Solicitud)

a.

b.

c.

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conducter de la unidad técnica dirigide al GORE solicitando los gastos
administrativos o correo electronico de la Unidad Técnica

Resolucion y convenio mandato del proyecto

Gastos administrativos (Gasto)

a.

b.

c.
d.

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestidn de Iniciativas de Inversién y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirngido al GORE solicitando los gastos
administrativos o correo electronico de la Unidad Técnica

Comprobante de ingreso de recursos de la unidad téenica

Comprobante de reintegro de recursos (depésito o transferencia bancaria), cuando la
hubiere.

Gastos administrativos (Rendicidn)

a.

b

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando los gastos
administrativos o correo electrdnico de la Unidad Técnica

Informe de los gastos rendidos, suscrite por el analista del proyecto, segin formato
Comprobante de reintegro de recursos (deposito o transferencia bancaria), cuando la
hubiere.
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CHECK LIST DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

Devolucion Retenciones

a.

aa

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestién de Iniciativas de Inversién y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio conductor de la unidad técnica dirigido al GORE solicitando el pago o mema
dependiendo si es Gore la unidad técnica

Factura o boleta

Informe de retenciones efectuadas al proyecto armojados por SAGIR

Acta de recepcion provisoria de las obras, sin observaciones, suscrita por la comision
conformada para tales efectos por la unidad técnica (Ultimo pago)

Acta de recepcion de organismos técnicos competentes cuando proceda (gj: SERVIU

R.M._, Vialidad MOP)

Copia del memo derivade al Depto. Finanzas de la custodia de la caucion del proyecto

V. Subtitulo 32 (anticipos)

a.

NN

Memorando de la jefatura del Dpto. de Gestion de Iniciativas de Inversion y Activos no
Financieros a la jefatura de la Unidad de Presupuesto de Inversion Regional.

Oficio de la Unidad Tecnica

Factura o boleta por el monto requerido

Decreto de adjudicacién

Contrato

Decreto que aprueba &l contrato

Copia del memo derivade al Depto. Finanzas de la custodia de la caucion del anticipo

Ademas, se debe considerar que en todos los estados de pago se debe incluir lo siguients

Todos los antecedentes necesarios para cursar este pago, han sido recibidos y validados por el
analista del proyecto de este Gobierno Regional y se encuentran en el expediente de dicha
iniciativa, los cuales se conservan en este Departamento.

Este estado de pago no ha sido derivado anteriormente.
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6.4.6.- Plataforma ACEPTA GORE.

Q Fitro & BportarSimple [l & Exportar Completo

IdTh Fecha C. 11 Propietario i Ubicacidn T (Carpeta 1 N° Doc. 11 Tipo i Fecha Doc. T} Dias 1L RUT T Proveedor T Monto L Programa 1 (Cargado i
| JI| | | J|| | J|| I JI| JI| JI| Ji| J | I |
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21240 | 0108205092230 | OPERADORO2 | OPERADORO2 | Recibidos 1354 :“Zﬁrf:;:d‘“ 3072025 1| 766431087 | COMERCIALIZADO.. §13227980 | 02 Presupuestode.. | Manual
Claudio Mufioz Factura no afecta o -
21239 01-08-202509:22:30  OPERADOR-01 Recibidos 266 ~ 01-08-2025 0 771417280 MAQUINARIAS TR... §14.000000 01 Presupuesto de...  Manual = v
Abraham exenta electrénica
21238 | 01-08-202509:22:30  OPERADOR-02 (OPERADCR-02 Recibidos 1974 | Factura electrénica 31-07-2025 1 76060360-0 | MOBILARIOFYR.. §314.160 | 02 Presupuesto de... | Manual = v
. Nota de crédito -
21237 | 01-08-202509:22:30  OPERADOR-02 (OPERADOR-02 Recibidos 297 electrénica 31-07-2025 1 76060360-0 | MOBILIARIOFYR §314.160 | 02 Presupuesto de. Manual g v

[1oFM441-Total: 17204) € ¢ 2 304 5 6 7 8 98 0 > »F ]

[] sin Leer [ Aceptada [] Rechazado ] Moes Mia

Pagina 38 de 39



Gs MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE GF_09-2025
PAGO DE FACTURAS A 30 DIAS DEL PROGRAMA 02
[y ep— SUBTITULOS 22,29 Y 31

Fecha Autorizacién: 09/09/2025

7.- Resumen de Indicadores de Gestion:
No Hay

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision:

Identificacion (nuevo

Fecha Autorizacion/Validacion e AT e Paginas
Res. Exenta N°231 (22.02.2013) Modificacion Todas
Res. Exenta N°2.955 (25.11.2015) Modificacion Todas
Res. Exenta N°2.656 (30.11.2018) Modificacion Todas

Pagina 39 de 39



		2025-09-17T14:29:53-0300




