Gs ADMINISTRACION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA

Y CONTROL DE GESTION

APRUEBA PROTOCOLO PROCESO DE
GESTION Y CONTROL DE CAUCIONES DE
GARANTIA PARA LOS PROGRAMAS DE AUTO
EJECUCION SUBTITULO 24 CUYA UNIDAD
TECNICA SEA EL DEPARTAMENTO DE MEDIO
AMBIENTE Y ACCION CLIMATICA

RESOLUCION EXENTA N°: 1946

SANTIAGO, 28-10-2025

VISTOS:

La Resolucion Exenta N° 456 de fecha 14 marzo de
2024 que designa orden de subrogacion que indica para el cargo de Gobernador Regional
de la Region Metropolitana de Santiago; La Resolucion Exenta N° 1.152 de fecha 27 junio de
2025 que designa orden de subrogacion que indica para el cargo de Administracién Regional
del Gobierno de Santiago; lo dispuesto en las letras h) y i) del articulo 24 del D.F.L. N°1-
19.175, de 2005, del Ministerio del Interior y Seguridad Publica, Subsecretaria de Desarrollo
Regional y Administrativo, que fij6 el texto refundido, coordinado, sistematizado y actualizado
de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion Regional y sus
modificaciones; el D.F.L. N°1-19.653, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado
de la Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del
Estado; la Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los actos de los Organos de la Administracién del Estado; la Resolucion N°36 de 2024
de la Contraloria General de la Republica y,

CONSIDERANDO:

1° Que, los protocolos establecen las actividades
que forman parte de un proceso y son un apoyo al que hacer cotidiano de las diferentes areas
del Servicio, debido a que contienen un conjunto de instrucciones y tareas para realizar
acciones determinadas.

2° Que, este protocolo permite definir las actividades
para la revisién y seguimiento de las garantias de los programas con el objetivo de controlar
la recepcion, registro, custodia, autentificacion, prérroga, modificacion, devolucion y cobro de
garantias, protegiendo los intereses publicos y garantizando la correcta ejecucion de los
programas.

3° Que, este protocolo permite fijar mecanismos
para la gestion y control de cauciones de garantia para el cumplimiento de la obligacién
contractual de ejecuciéon de los programas de auto ejecucién subtitulo 24, funcién que se
realiza entre el Departamento de Medio Ambiente y Accion Climatica, la Division de
Presupuesto e Inversion Regional y la Division de Administracion y Finanzas.

4° Que, los protocolos permiten uniformar y controlar
el cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracion arbitraria ya que determinan
en forma simple las responsabilidades de quienes ejecutan las actividades y establecen
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mecanismos de control.

5° Que, los protocolos facilitan y aportan en las
labores de auditoria, de control interno, de evaluacion y de mejora continua de los procesos
del Servicio.

RESUELVO:

1.- APRUEBESE PROTOCOLO PROCESO
DE GESTION Y CONTROL DE CAUCIONES DE GARANTIA PARA LOS PROGRAMAS DE
AUTO EJECUCION SUBTITULO 24 CUYA UNIDAD TECNICA SEA EL DEPARTAMENTO
DE MEDIO AMBIENTE Y ACCION CLIMATICA, en los términos referidos y que son parte
constitutiva de la presente Resolucion Exenta, la que entrara en vigencia a partir de la fecha
de su total tramitacion.

PROTOCOLO PROCESO DE GESTION Y CONTROL DE CAUCIONES DE GARANTIA
PARA LOS PROGRAMAS DE AUTO EJECUCION SUBTITULO 24 CUYA UNIDAD
TECNICA SEA EL DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE Y ACCION CLIMATICA

. Introduccioén

El Protocolo fijja mecanismo para la gestion y control de cauciones de garantia para el
cumplimiento de la obligaciéon contractual de ejecucion de los programas de auto ejecucion
subtitulo 24, funcion que se realiza entre el Departamento de Medio Ambiente y Accion
Climatica, la Division de Presupuesto e Inversion Regional y la Division de Administracion y
Finanzas.

La caucion de garantia es un instrumento legal y contractual que busca proteger a una parte
de un contrato o un convenio, asegurando el cumplimiento de las obligaciones de la otra parte.
Las cauciones de garantia pueden ser boletas de garantia, vales vistas (documentos fisicos
que emiten una institucion bancaria) y/o péliza de seguro y/o certificado de fianza, (documento
digital que emite una compafiia de seguros o una entidad de garantia reciproca, segun el
caso). Estos instrumentos deben permitir su cobro inmediato, sin necesidad de otro tramite,
mas que a su sola presentantacion. Cumplen con esa caracteristicas, cuando estas sean a
la vista, irrevocables o a primer requerimiento.

Las polizas de seguro deberan ser cobrables “a la vista’o a primer requerimiento, sin mas
tramite que su sola presentacion a la entidad emisora, y, por tanto, no podran incluir clausulas
que limiten la ejecucion y que, supediten su ejecucién a requisitos adicionales, tales como,
requerimiento de informacién adicional, requerimientos judiciales, certificaciones externas,
resoluciones arbitrales u otros medios de verificacidon distintos de su presentacion directa,
ademas, deben excluir expresamente las clausulas de arbitraje. Si en las clausulas de la
poliza se establece que se requiere de cualquier otra gestién ademas de su sola presentacion
para hacerse efectiva, se entendera que el instrumento no se extiende “a la vista” y debera
ser rechazada para su reemplazo.

En iguales condiciones, los certificado de fianza deberan ser a la vista, irrevocables o a primer
requerimiento, y deberan cumplir las mismas condiciones antes descritas.
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Se aplicara el presente protocolo, también a otros instrumentos que establezcan las bases de
licitacion, tales como garantias por anticipo o una pdliza de seguro de responsabilidad de civil
u otras similares.

El Protocolo define las actividades para la revisidon y seguimiento de las garantias de los
programas con el objetivo de controlar la recepcion, registro, custodia, autentificacion,
prérroga, modificacion, devolucion y cobro de garantias, a fin asegurar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, protegiendo los intereses publicos y garantizando la correcta
ejecucion de los programas.

II.  Alcance

El presente Protocolo aplica para la cartera de inversiones que considera los programas de
auto ejecucion del subtitulo 24 del Programa de Inversidn Regional del Departamento de
Medio Ambiente y Accién Climatica, en adelante Unidad técnica GS y para todos los analistas
del Departamento de Control de Programas de la Division de Presupuesto e Inversion
Regional.

Ill. Actividades

1. Recepcion, registro, custodia y autentificacion de las cauciones de garantia
referidas a la contratacion del bien y/o servicio del programa

a) El Analista Depto. de Compras solicita a la Unidad técnica GS que gestione
con el proveedor la garantia de fiel cumplimiento o pdliza de seguro de
responsabilidad civil por danos a terceros, debera revisar que posea en nombre
del contrato y el ID de la licitacién, con una vigencia que cubra el total del
contrato mas 90 dias habiles contados desde el dia siguiente a la fecha prevista
para su término del contrato, de acuerdo al monto o porcentaje a cubrir, todo
de acuerdo a las bases que rigen la licitacion, exigentes para la subscripcion
del contrato.

b) La Unidad técnica GS gestionara con el proveedor la garantia de fiel
cumplimiento con el nombre del programa y con el ID de la licitacion, pdliza de
seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros y documentacion para la
elaboracion del contrato.

c) El Proveedor adjudicado remite, dentro de los 15 dias habiles contados desde
que se notifica la adjudicacion a través del portal de compras publicas (o el
plazo que determine las bases de la licitacion), garantia de fiel cumplimiento y
poliza de seguro de responsabilidad civil por dafos a terceros, si
correspondiere, y la documentacion para elaboracién del contrato a la Unidad
técnica GS via Oficina de Partes. Cuando se trate de boleta de garantia o vale
vista fisico.

d) Encargado Oficina de Partes recibe la garantia de fiel cumplimiento por parte
del proveedor y la deriva, por minuta, la Unidad técnica GS.

En los casos en que se otorgue de manera electronica, debera ajustarse a la
Ley N°19.799 sobre Documentos Electronicos, Firma Electrénica y Servicios
de Certificacién de dicha firma. Dicha garantia debera remitirse al correo
electrénico de la Unidad técnica GS individualizada en las bases
administrativas especiales o en las bases técnicas, para su tramitacion interna,
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cuando se trate de pdliza de seguro y/o certificado de fianza.

e) Unidad técnica GS recibe, revisa, aprueba y remite al Analista Depto. de

f)

Compras la garantia de fiel cumplimiento con el nombre del programa y con el
ID de la licitacion, péliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros
y documentacion para la elaboracién del contrato.

Unidad técnica GS recibe y remite copia de la garantia de fiel cumplimiento
con el nombre del programa y con el ID de la licitacion, podliza de seguro de
responsabilidad civil por dafios a terceros a la Jefatura del Depto. de Control
de Programas para registro en SAGIR.

g) Analista Depto. de Compras remite original de garantia de fiel cumplimiento

con el nombre del programa y con el ID de la licitacion y pdliza de seguro de
responsabilidad civil por dafios a terceros para custodia a la Unidad de
Tesoreria.

h) Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria recibe garantia de fiel

j)

cumplimiento con el nombre del programa y con el ID de la licitaciéon y pdliza
de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros para custodia y
completa los siguientes campos en el Sistema de Garantias: 1) Numero de
garantias; 2) Programa (01 o 02) (Sélo del 02); 3) Tipo documento (boleta de
garantia, certificado de fianza, péliza de seguro); 4) Concepto de la garantia;
5) Estado autentificacion; 6) Institucion emisora; 7) Numero de memo de
custodia; 8) Fecha de custodia; 9) Fecha de emisién de documento (garantia);
10) Fecha de vencimiento (garantia); 11) Tipo de monto (UF, peso, délar); 12)
Monto; 13) RUT de la empresa (la que emite la garantia); 14) Nombre de la
empresa y 15) Cdédigo DIPRES/SES. Sistema de Garantias al ingresar los
datos genera automaticamente memorando de solicitud de autentificacién de
boleta de garantia de la Jefatura del Departamento de Finanzas a la institucion
correspondiente. (1 dia habil)

Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria remite, via correo electrénico
memorando de autentificacion a la institucién correspondiente. Recibe, via
correo electrénico, documento de autentificacion. (1 dia habil)

Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria edita en el Sistema de Garantias
el estado de autentificacion y carga verificador. Custodia cauciones en oficina
de custodia de instrumentos de garantias, asignandole Folio segun la
informacioén ingresada en plataforma de Garantias. (1 dia habil)

k) Analista Depto. de Compras remite copia de la garantia de fiel cumplimiento,

copia péliza de seguro de responsabilidad civil por dafos a terceros y la
documentacion, via memo de su Jefatura de solicitud de elaboracién del
contrato y la resolucion de aprobacion a la Abogada DAF cuando se trate de
monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM para la firma de la Jefatura DAF
y/o a la Jefatura Depto. Juridico y Fiscalia cuando se trate de monto mayor a
1.000 UTM para la firma del Gobernador.

2. Prérroga de cauciones de garantia referidas a la contratacion del bien y/o
servicio del programa

a) Encargado Oficina de Partes recibe la prérroga de garantia de fiel cumplimiento

y poliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros por aumento
del plazo de ejecucion del contrato por parte del proveedor y la deriva a la
Unidad técnica GS via SGD.

Cuando se trate de cauciones en documento fisico, como una boleta de
garantia, se debe ingresar por la Oficina de Partes. En los casos en que se
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otorgue de manera electronica, dicha garantia debera remitirse al correo
electronico de la Unidad técnica GS, cuando se trate de pdliza de seguro y/o
certificado de fianza.

b) Unidad técnica GS recibe y deriva al Supervisor del contrato prérroga de
garantia de fiel cumplimiento y pdéliza de seguro de responsabilidad civil por
dafos a terceros por aumento del plazo de ejecucion del contrato por parte del
proveedor.

c) Supervisor del contrato recibe, revisa y aprueba solicitud de prorroga de
garantia de fiel cumplimiento y péliza de seguro de responsabilidad civil por
dafios a terceros por aumento del plazo de ejecucion del contrato por parte del
proveedor y elabora memo para la firma de la Unidad técnica GS de prérroga
de cauciones dirigido a la Jefatura Depto. de Compras.

d) Unidad técnica GS recibe, revisa, aprueba y remite a la Jefatura Depto. de
Compras las cauciones por aumento del plazo de ejecucion del contrato.

e) Unidad técnica GS recibe y remite copia de las cauciones por aumento del
plazo de ejecucién del contrato a la Jefatura del Depto. de Control de
Programas para registro en SAGIR.

f) Jefatura Depto. de Compras remite las cauciones por aumento del plazo de
ejecucion del contrato al Analista de su Depto.

g) Analista Depto. de Compras remite las cauciones por aumento del plazo de
ejecucién del contrato a custodia a la Unidad de Tesoreria.

h) Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria recibe cauciones por aumento
del plazo de ejecucion del contrato para custodia y completa los siguientes
campos en el Sistema de Garantias: 1) Numero de garantias; 2) Programa (01
0 02) (Sélo del 02); 3) Tipo documento (boleta de garantia, certificado de fianza,
poliza de seguro); 4) Concepto de la garantia; 5) Estado autentificacién; 6)
Institucion emisora; 7) Numero de memo de custodia; 8) Fecha de custodia; 9)
Fecha de emision de documento (garantia); 10) Fecha de vencimiento
(garantia); 11) Tipo de monto (UF, peso, ddlar); 12) Monto; 13) RUT de la
empresa (la que emite la garantia); 14) Nombre de la empresa y 15) Cdodigo
DIPRES/SES. Sistema de Garantias al ingresar los datos genera
automaticamente memorando de solicitud de autentificacion de boleta de
garantia de la Jefatura del Departamento de Finanzas a la institucion
correspondiente. (1 dia habil)

i) Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria remite, via correo electronico
memorando de autentificacion a la institucién correspondiente. Recibe, via
correo electrénico, documento de autentificacion. (1 dia habil)

j) Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria edita en el Sistema de Garantias
el estado de autentificacion y carga verificador. Custodia cauciones en oficina
de custodia de instrumentos de garantias, asignandole Folio segun la
informacién ingresada en plataforma de Garantias. (1 dia habil)

k) Analista Depto. de Compras remite copia de las cauciones por aumento del
plazo de ejecucién del contrato, via memo de su Jefatura para solicitud de
modificacion del contrato y la resolucion de aprobacion a la Abogada DAF
cuando se trate de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM para la firma
de la Jefatura DAF y/o a la Jefatura Depto. Juridico y Fiscalia cuando se trate
de monto mayor a 1.000 UTM para la firma del Gobernador.

3. Modificacion de cauciones de garantia referidas a la contratacion del bien y/o
servicio del programa
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a) Encargado Oficina de Partes recibe la modificaciéon de la garantia de fiel

cumplimiento y podliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros
por aumento de hasta un 30% del monto contratado por parte del proveedor y
la deriva a la Unidad técnica GS via SGD.
Cuando se trate de cauciones en documento fisico, como una boleta de
garantia, se debe ingresar por la Oficina de Partes. En los casos en que se
otorgue de manera electronica, dicha garantia debera remitirse al correo
electrénico de la Unidad técnica GS, cuando se trate de pdliza de seguro y/o
certificado de fianza.

b) Unidad técnica GS recibe y deriva al Supervisor del contrato solicitud de
modificacion, garantia de fiel cumplimiento y pédliza de seguro de
responsabilidad civil por dafios a terceros por aumento de hasta un 30% del
monto contratado por parte del proveedor.

c) Supervisor del contrato recibe, revisa y aprueba solicitud de modificacion,
garantia de fiel cumplimiento y péliza de seguro de responsabilidad civil por
dafios a terceros por aumento de hasta un 30% del monto contratado por parte
del proveedor y elabora memo para la firma de la Unidad técnica GS de
prérroga y cauciones dirigido a la Jefatura Depto. de Compras.

d) Unidad técnica GS recibe, revisa, aprueba y remite a la Jefatura Depto. de
Compras las cauciones por aumento de hasta un 30% del monto contratado.
€) Unidad técnica GS recibe y remite copia de las cauciones por aumento de
hasta un 30% del monto contratado a la Jefatura del Depto. de Control de

Programas para registro en SAGIR.

f) Jefatura Depto. de Compras remite las cauciones por aumento de hasta un
30% del monto contratado al Analista de su Depto.

g) Analista Depto. de Compras remite las cauciones por aumento de hasta un
30% del monto contratado a custodia a la Unidad de Tesoreria.

h) Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria recibe cauciones por aumento
de hasta un 30% del monto contratado para custodia y completa los siguientes
campos en el Sistema de Garantias: 1) Numero de garantias; 2) Programa (01
0 02) (Sélo del 02); 3) Tipo documento (boleta de garantia, certificado de fianza,
poliza de seguro); 4) Concepto de la garantia; 5) Estado autentificacion; 6)
Instituciéon emisora; 7) Niumero de memo de custodia; 8) Fecha de custodia; 9)
Fecha de emisién de documento (garantia); 10) Fecha de vencimiento
(garantia); 11) Tipo de monto (UF, peso, ddlar); 12) Monto; 13) RUT de la
empresa (la que emite la garantia); 14) Nombre de la empresa y 15) Cadigo
DIPRES/SES. Sistema de Garantias al ingresar los datos genera
automaticamente memorando de solicitud de autentificacion de boleta de
garantia de la Jefatura del Departamento de Finanzas a la institucion
correspondiente. (1 dia habil)

i) Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria remite, via correo electronico
memorando de autentificacion a la institucién correspondiente. Recibe, via
correo electronico, documento de autentificacion. (1 dia habil)

j) Encargado/a y/o Analista Unidad de Tesoreria edita en el Sistema de Garantias
el estado de autentificacion y carga verificador. Custodia cauciones en oficina
de custodia de instrumentos de garantias, asignandole Folio segun la
informacién ingresada en plataforma de Garantias. (1 dia habil)

k) Analista Depto. de Compras remite copia de las cauciones por aumento de
hasta un 30% del monto contratado, via memo de su Jefatura para solicitud de
modificacion del contrato y la resoluciéon de aprobacion a la Abogada DAF
cuando se trate de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM para la firma
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de la Jefatura DAF y/o a la Jefatura Depto. Juridico y Fiscalia cuando se trate
de monto mayor a 1.000 UTM para la firma del Gobernador.

4. Solicitud de cobro de cauciones de garantia referidas a la contratacion del bien
y/o servicio del programa

a) Supervisor del contrato elabora memo, de la Jefatura de la Division de

Planificacion y Desarrollo Regional a la Jefatura de la Division de Presupuesto
e Inversion Regional, en SGD, de solicitud del cobro de la garantia expresando
los motivos técnicos que lo sustentan referidas al incumplimiento del contrato
suscrito con el contratista (se realiza, a lo menos con, 5 dias habiles antes del
vencimiento de la garantia).

b) Unidad técnica GS visa memo, de la Jefatura de la Divisién de Planificacion y

Desarrollo a la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion Regional, en
SGD, de solicitud del cobro de la garantia expresando los motivos técnicos que
lo sustentan referidas al incumplimiento del convenio suscrito con la unidad
técnica (se realiza, a lo menos con, 5 dias habiles antes del vencimiento de la
garantia).

c) Jefatura de la Division de Planificacion y Desarrollo Regional firma, via SGD,

memo a la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional de
solicitud del cobro de la garantia expresando los motivos técnicos que lo
sustentan referidas al incumplimiento del convenio suscrito con la unidad
técnica (se realiza, a lo menos con, 5 dias habiles antes del vencimiento de la
garantia).

d) Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion Regional recibe memo de

solicitud del cobro de la garantia expresando los motivos técnicos que lo
sustentan referidas al incumplimiento del convenio suscrito con la unidad
técnica (se realiza, a lo menos con, 5 dias habiles antes del vencimiento de la
garantia) y deriva a la Jefatura del Depto. de Control de Programas.

e) Jefatura Depto. de Control de Programas recibe memo de solicitud del cobro

de la garantia expresando los motivos técnicos que lo sustentan referidas al
incumplimiento del convenio suscrito con la unidad técnica (se realiza, a lo
menos con, 5 dias habiles antes del vencimiento de la garantia) y deriva a
Analista del Depto.

Analista Depto. de Control de Programas recibe memo de solicitud del cobro
de la garantia expresando los motivos técnicos que lo sustentan referidas al
incumplimiento del convenio suscrito con la unidad técnica (se realiza, a lo
menos con, 5 dias habiles antes del vencimiento de la garantia), lo verifica y
elabora memo de cobro de la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversién
a la Jefatura de la Divisién de Administraciéon Finanzas.

g) Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion Regional firma memorandum

de cobro de garantia en el SGD y lo deriva a la Jefatura de la Division de
Administracién y Finanzas.

h) Jefatura de la Divisién de Administraciéon y Finanzas reenvia, via SGD, memo

i)
)

de cobro de garantia a la Jefatura del Depto. de Finanzas.

Jefatura del Depto. de Finanzas, via SGD, recibe y deriva memo de cobro de
garantia a la Encargada de la Unidad de Tesoreria.

Encargada de la Unidad de Tesoreria ingresa en Sistema de Garantias el
numero del memo y la fecha de solicitud de cobro y el motivo de éste. (1 dia
habil)

k) Encargada de la Unidad de Tesoreria elabora oficio dirigido a la entidad
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bancaria o0 aseguradora, segun corresponda, para firma de la Jefatura de la
Divisién de Administracién y Finanzas para cobro de garantia. (1 dia habil)

) Jefatura del Depto. de Finanzas visa oficio a la entidad bancaria o aseguradora,
segun corresponda, para firma de la Jefatura de la Division de Administracién
y Finanzas para cobro de garantia. (1 dia habil)

m)Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas firma oficio para la entidad
bancaria o aseguradora, segun corresponda, para cobro de garantia. (1 dia
habil)

n) Firmado el oficio la Encargada de la Unidad de Tesoreria envia el Oficio con la
solicitud de cobro de garantia a la Oficina de Partes para despacho mediante
correo certificado a la entidad bancaria o aseguradora. (1 dia habil)

0) Encargada de la Unidad de Tesoreria informa a la Jefatura del Depto. de
Control de Programas el envio de la solicitud de cobro de garantia.

p) Encargada de la Unidad de Tesoreria realiza seguimiento a la solicitud de
cobro con la entidad o aseguradora respecto del depésito.

g) Encargada de la Unidad de Tesoreria informa a las Jefaturas de los Deptos. de
Control de Programas y Presupuesto del depésito de la garantia.

5. Solitud de devolucién de cauciones de garantia referidas a la contratacion del
bien y/o servicio del programa

a) Encargado Oficina de Partes recibe la solicitud de devolucion de garantia de
fiel cumplimiento y pdliza de seguro de responsabilidad civil por dafos a
terceros por parte del proveedor y la deriva a la Unidad técnica GS via SGD.

b) Unidad técnica GS recibe y deriva al Supervisor del contrato solicitud de
devolucion de garantia de fiel cumplimiento y pédliza de seguro de
responsabilidad civil por dafios a terceros por parte del proveedor.

c) Supervisor del contrato recibe solicitud de devolucion de garantia de fiel
cumplimiento y pdliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros
por parte del proveedor, revisa su pertinencia y elabora memo para la firma de
la Unidad técnica GS de devolucion de cauciones dirigido a la Jefatura Depto.
Finanzas.

d) Jefatura del Departamento de Finanzas, via SGD, remite el memorandum de
devolucion de cauciones a la Encargada de la Unidad de Tesoreria.

e) Encargada/o y/o Analistas de la Unidad de Tesoreria ingresa en Sistema de
Garantias el numero del memo y la fecha de solicitud de cauciones y el motivo
de éste.

f) Encargada/o y/o Analistas de la Unidad de Tesoreria informa al Supervisor del
contrato que se encuentra disponible la garantia para su retiro en la Unidad,
los dias lunes y miércoles en horario de 9:00 hrs. a 13:00 hrs.

g) Supervisor del contrato le informa al proveedor que se encuentran disponibles
las cauciones para su retiro en la Unidad de Tesoreria.

h) Proveedor retira las cauciones solicitadas.

2.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Registrese, Comuniquese y Publiquese
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