ADMINISTRACION REGIONAL ,
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA

Y CONTROL DE GESTION

APRUEBA PROTOCOLO PROCESO DE SUPERVISION DE
CONTRATO PARA LOS PROGRAMAS DE AUTO
EJECUCION SUBTITULO 24 CUYA UNIDAD TECNICA SEA
EL DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE Y ACCION
CLIMATICA

RESOLUCION EXENTA N°: 1983

SANTIAGO, 03-11-2025

VISTOS:

El Acta de Proclamacién del Tribunal Calificador de Elecciones
de fecha 13 de diciembre del 2024; lo dispuesto en las letras h) y fi) del articulo 24 del D.F.L. N°1-19.175,
de 2005, del Ministerio del Interior y Seguridad Publica, Subsecretaria de Desarrollo Regional y
Administrativo, que fijé el texto refundido, coordinado, sistematizado y actualizado de la Ley N°19.175,
Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion Regional y sus modificaciones; el D.F.L. N°1-
19.653, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N°18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administraciéon del Estado; la Ley N°19.880, que establece
Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administracion
del Estado; la Resolucion N°36 de 2024 de la Contraloria General de la Republica vy,

CONSIDERANDO:

1° Que, los protocolos establecen las actividades que
forman parte de un proceso y son un apoyo al quehacer cotidiano de las diferentes areas del Servicio,
debido a que contienen un conjunto de instrucciones y tareas para realizar acciones determinadas.

2° Que, este protocolo permite establecer lineamientos,
etapas y funciones claras en la supervision de contrato de los programas de auto ejecucion subtitulo
24, que permitan garantizar la eficiencia y la transparencia en la gestion y ejecucion del Presupuesto
de Inversion Regional.

3° Que, este protocolo permite establecer los distintos
niveles de responsabilidad, en la supervisidn del contrato y en la gestidn financiera de la contratacion
de los bienes y servicios de los programas de auto ejecucion del subtitulo 24 del Presupuesto de
Inversién Regional, entre el Departamento de Medio Ambiente y Accion Climatica y el Departamento
de Control de Programas.

4° Que, los protocolos permiten uniformar y controlar el
cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracion arbitraria ya que determinan en forma
simple las responsabilidades de quienes ejecutan las actividades y establecen mecanismos de
control.

5° Que, los protocolos facilitan y aportan en las labores de
auditoria, de control interno, de evaluacion y de mejora continua de los procesos del Servicio.
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RESUELVO:

1- APRUEBESE PROTOCOLO PROCESO DE

SUPERVISION DE CONTRATO PARA LOS PROGRAMAS DE AUTO EJECUCION SUBTITULO
24 CUYA UNIDAD TECNICA SEA EL DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE Y ACCION
CLIMATICA, en los términos referidos y que son parte constitutiva de la presente Resoluciéon Exenta,
la que entrara en vigencia a partir de la fecha de su total tramitacion.

PROTOCOLO PROCESO DE SUPERVISION DE CONTRATO PARA LOS PROGRAMAS DE
AUTO EJECUCION SUBTITULO 24 CUYA UNIDAD TECNICA SEA EL DEPARTAMENTO DE

MEDIO AMBIENTE Y ACCION CLIMATICA
Introduccion

El Protocolo fija las actividades, etapas y funciones para la supervision de contrato de los
programas de auto ejecucion subtitulo 24, garantizando la eficiencia y la transparencia en la
gestion de los recursos publicos y la ejecucion oportuna de las iniciativas.

Alcance

El presente Protocolo aplica a la Jefatura del Departamento de Medio Ambiente y Accion
Climatica, en adelante la Unidad técnica GS, profesional del Departamento de Medio Ambiente
y Accion Climatica, en adelante el Supervisor del contrato y el Departamento de Control de
Programas, responsables de la gestidn financiera de la contratacion de los bienes y servicios de
los programas de auto ejecucion del subtitulo 24 del Presupuesto de Inversién Regional.

De los programas de auto ejecucion subtitulo 24

De acuerdo con lo establecido en el DFL N°1-19.175 que fija el texto refundido, coordinado,
sistematizado y actualizado de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y
Administracion Regional, los gobiernos regionales, por aplicacion de la letra k) del articulo 20,
podran ejecutar oferta programatica de manera directa, es decir, ejecutada por el gobierno
regional mismo. Asi como lo establecido en la Glosa 06 de la Partida 31 Financiamiento
Gobiernos Regional de la Ley de Presupuestos 2025, que sefala que la oferta programatica que
ejecutan directamente los gobiernos regionales estara sujeta al Sistema de Evaluacion y
Monitoreo del Ministerio de Desarrollo Social y Familia y de la Direccion de Presupuestos.

La oferta de programas considerada comprende, tanto los &mbitos de competencia del DFL N°1-
19.175 como aquellos sefialados explicitamente en la Glosa 06 de la Partida 31 Financiamiento
Gobiernos Regionales de la Ley de Presupuestos.

Glosa 06 regula las transferencias corrientes, el proceso de evaluacién ex ante y entrega
habilitaciones legales para desarrollar oferta programatica adicional a las competencias
establecidas en el DFL N°1-19.175. La glosa indica que los recursos pueden ser ejecutados
directamente o a través de privados ejecutores de politica publica, mediante concurso y segun las
normas del articulado de la ley de presupuestos. Al mismo tiempo, las transferencias podran incluir
hasta un 5% del monto total de los recursos para los gastos de administracion en que deba incurrir
el gobierno regional a propésito de la ejecucion del programa. Los ambitos de competencia por
los que debera regirse la oferta programatica de los gobiernos regionales, D.F.L N°1-19.175:
desarrollo productivo; ordenamiento territorial y desarrollo social y cultural. La glosa determina
ambitos de competencia adicionales: Emergencia; Seguridad Publica; Salud; Cuidados; Cuidado
del Medioambiente y Gestion de Residuos; Energia, Transporte y Telecomunicaciones; Gestién
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Hidrica y Asistencia Técnica.

Programa publico se entendera conceptualmente como un “conjunto integrado y articulado de
acciones, prestaciones y beneficios destinados a lograr un propdsito especifico en una poblacién
objetivo, de modo de resolver un problema o atender una necesidad que la afecte”. Los programas
presentados se deben enmarcar en las prioridades y objetivos estratégicos del Gobierno Regional,
de manera que sean complementarios y estén coordinados con los ya existentes, con el objeto de
fortalecer la articulacién, colaboracion y coordinacién de la politica publica, evitando duplicidades
y superposiciones, respetando los principios de coherencia con las politicas publicas nacionales
y evitando cualquier tipo de interferencia de funciones con otros 6rganos de la Administracién del
Estado.

Supervisor del contrato se trata de un funcionario del Gobierno de Santiago, designado por acto
administrativo, quien tiene a su cargo la supervision de la ejecucion del contrato de acuerdo con
lo sefalado por las bases administrativas, generales y especiales, bases técnicas y anexos de la
contratacion. Es el unico funcionario con atribuciones para actuar como contraparte técnica en el
presente contrato, sin perjuicio de que cuente con apoyo técnico adicional, ya sea a través de otros
funcionarios del Servicio o de asesoria externa contratada, lo que sera debidamente informado al
proveedor.

Seran obligaciones del Supervisor del contrato, las siguientes:

1) Conocer en detalle los documentos que rigen la licitacion y el contrato, velando por su
cumplimiento estricto.

2) Conocery aplicar la tabla de multas y sanciones en caso necesario.

3) Impartir instrucciones al proveedor o su representante para la correcta ejecucién del contrato,
dejando constancia escrita de las mismas.

4) Realizar el control de los productos ofertados por el proveedor y efectuar las recepciones
conformes de éstos o formulando las observaciones cuando estas correspondan.

5) Tramitar el pago oportuno de los productos entregados y recibidos conformes, en la forma y
plazos establecidos en el pliego de condiciones.

6) Podra requerir toda la documentacién que estime pertinente para resguardar la buena
ejecucién del contrato.

7) Verificar si es que la factura otorgada con posterioridad a la conformidad en la recepcion del
suministro de los bienes ha sido objeto de un contrato de factoring.

8) Impulsar los procesos de cobro de multas, sanciones, disminuciones, reembolsos o término
anticipado de contrato que correspondan de acuerdo con lo sefialado en las bases.

9) Sera responsable de aprobar el disefio de los letreros y de verificar el cumplimiento de esta
disposicién. No se aceptara destacar el nombre de la empresa con relacion al resto de la
leyenda.

10) Acatar las solicitudes e instrucciones de la Jefatura del Departamento de Medio Ambiente y
Accion Climatica, informando de manera oportuna los avances vy dificultades detectadas.

11) Detectar y comunicar oportunamente eventuales riesgos, incumplimientos o desvios,
proponiendo medidas correctivas o la suspension de actividades si fuese necesario.

12) En caso de existir obligaciones especiales a la que deba sujetarse el Supervisor del contrato
aquellas seran sefaladas las bases administrativas especiales y/o técnicas.

IV. De la ejecucion del programa de auto ejecucién subtitulo 24

1. Proceso de designacion del supervisor del contrato y de contratacién bien y/o servicio
de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM del programa desarrollado
conjuntamente por la DAF y la Unidad técnica GS

a) Unidad técnica GS crea en SGA, la SC de bienes y/o servicios via licitacion publica de monto
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b)

d)

f)

mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM con propuesta de bases administrativas especiales con
la designacion del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad
juridica y bases técnicas.

Analista Depto. de Compras recibe SC mediante SGA de compra por licitacion publica de
monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM, analiza la conveniencia de la adquisicion via
Convenio Marco, revisa con propuesta de bases administrativas especiales con la designacion
del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad juridica y bases
técnicas, cambia estado en SGA a proceso de compra y solicita por mail la aprobacion de
bases via resolucién exenta a la abogada DAF para la firma Jefatura DAF.

Abogada DAF recibe y revisa con propuesta de bases administrativas especiales con la
designacion del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad
juridica y bases técnicas de licitacién publica de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM
y deriva por mail observaciones a la Unidad técnica GS con copia al analista Depto. de
Compras.

Unidad técnica GS recibe y levanta observaciones de bases administrativas especiales con
la designacioén del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad
juridica y bases técnicas de licitacion publica de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM
y deriva por mail subsanaciéon a Abogada DAF con copia al analista Depto. de Compras.
Abogada DAF recibe subsanaciones de bases administrativas especiales con la designacion
del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad juridica y bases
técnicas. de licitacién publica de monto mayor a 100 UTM hasta 1.000 UTM, agrega las bases
administrativas generales y elabora resolucion exenta de aprobacion para la firma de la
Jefatura DAF en sistema SGD.

Jefatura Depto. de Compras visa en sistema SGD, resolucién exenta que aprueba bases para
licitacion publica de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM, que va a la firma de la
Jefatura DAF.

Jefatura Unidad técnica GS visa en sistema SGD resolucion exenta para la firma de la Jefatura
DAF, de licitacién publica de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM.

Jefatura DAF firma en sistema SGD resolucién exenta que aprueba bases para el llamado de
licitacion publica, para monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM.

Oficina de Partes fecha, numera y distribuye, via SGD, resolucién exenta, en sistema SGD,
de licitacién publica de monto mayor a 100 hasta 1.000 UTM firmada por la Jefatura DAF.
Unidad técnica GS recibe por correo electrénico resolucién exenta que aprueba bases de
licitacion firmada por la Jefatura DAF y se la remite al profesional supervisor del contrato para
agregar al expediente del programa.

Una vez adjudicada la licitacion, se elabora el contrato y la resolucion por parte de la Abogada
DAF y la Oficina de Partes fecha, numera y distribuye Resolucién que aprueba contrato de
licitaciéon de monto mayor a 100 hasta 1.000 UTM firmada por la Jefatura DAF.

Unidad técnica GS recibe por correo electrénico Resolucién que aprueba contrato de licitacion
de monto mayor a 100 hasta 1.000 UTM firmada por la Jefatura DAF y se la remite al
profesional supervisor del contrato en conjunto con la oferta del proveedor contratado para
agregar al expediente del programa.

Analista Depto. de Compras recibe resolucidén que aprueba contrato proveniente de licitacion
publica, por adquisiciones de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM y envia mail a la
Jefatura Depto. de Presupuesto solicitando folio de compromiso cierto SIGFE, requisito para
el envio de la orden de compra.

Jefatura Depto. de Presupuesto remite folio de compromiso cierto SIGFE, requisito para el
envio de la orden de compra por licitacién publica, por adquisiciones de monto mayor a 100
UTM y hasta 1.000 UTM.

Analista Depto. de Compras recibe, via mail, el folio compromiso cierto de SIGFE de la
licitacién publica, por adquisiciones de monto mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM y lo
ingresa a la plataforma www.mercadopublico.cl, validado el folio (interoperabilidad SIGFE y

Bandera N°46 - Santiago de Chile - Tel. (56-2) 2250 9000 - www.gobiernosantiago.cl



http://www.gobiernosantiago.cl/

ADMINISTRACION REGIONAL ,
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA

0)

p)

b)

d)

f)

MercadoPublico), remite OC al proveedor desde la plataforma www.mercadopublico.cl.
Analista Depto. de Compras publica OC en el SGA y remite, via mail, a la Unidad técnica GS
para coordinar la recepcion del bien o servicio de licitacion publica, por adquisiciones de monto
mayor a 100 UTM y hasta 1.000 UTM.

Unidad técnica GS remite OC al supervisor del contrato para agregar al expediente del
programa.

Proceso de designacion del supervisor del contrato y de contratacién bien y/o servicio
de monto mayor 1.000 UTM del programa desarrollado conjuntamente por la DAF, el
Depto. Juridico y Fiscalia y la Unidad técnica GS

Unidad técnica GS crea en SGA, la SC de bienes y/o servicios via licitacién publica de monto
mayor a 1.000 UTM con propuesta de bases administrativas especiales con la designacién
del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad juridica y bases
técnicas.

Analista Depto. de Compras recibe SC mediante SGA de compra por licitacion publica de
monto mayor a 1.000 UTM, analiza la conveniencia de la adquisicién via Convenio Marco,
revisa propuesta de bases administrativas especiales con la designacién del supervisor del
contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad juridica y bases técnicas, cambia
estado en SGA a proceso de compra y elabora memo, para la firma de la Jefatura de Depto.,
de solicitud de revision y aprobacion de bases via resolucién exenta a la Jefatura Depto.
Juridico y Fiscalia, para la firma del Gobernador.

Jefatura Depto. de Compras recibe y visa memo, en SGD, para la Jefatura Depto. Juridico y
Fiscalia de solicitud de revisidbn y aprobacién de propuesta de bases administrativas
especiales con la designacién del supervisor del contrato detallando nombre del profesional,
RUT vy calidad juridica y bases técnicas via resolucién exenta para la firma del Gobernador.
Jefatura Depto. Juridico y Fiscalia recibe y asigna Abogado para la revisién de propuesta de
bases administrativas especiales con la designacion del supervisor del contrato detallando
nombre del profesional, RUT y calidad juridica y bases técnicas de licitacion publica de monto
mayor a 1.000 UTM y Abogado deriva por mail observaciones a la Unidad técnica GS con
copia al analista Depto. de Compras.

Unidad técnica GS recibe y levanta observaciones de bases administrativas especiales con
la designacién del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y calidad
juridica y bases técnicas de licitacion publica de monto mayor a 1.000 UTM y deriva por mail
subsanacion a Abogado Depto. Juridico y Fiscalia con copia al analista Depto. de Compras.
Abogado Depto. Juridico y Fiscalia recibe subsanaciones de bases administrativas especiales
con la designacion del supervisor del contrato detallando nombre del profesional, RUT y
calidad juridica y bases técnicas de licitacién publica de monto mayor a 1.000 UTM, agrega
las bases administrativas generales y elabora Resolucion Exenta de aprobacion para la firma
del Gobernador en sistema SGD.

Jefatura Depto. Juridico y Fiscalia visa en sistema SGD, Resolucién Exenta que Aprueba
Bases para licitacién publica de monto mayor a 1.000 UTM, que va a la firma del Gobernador.
Jefatura Depto. de Compras visa en sistema SGD, Resolucion Exenta que Aprueba Bases
para licitacion publica de monto mayor a 1.000 UTM, que va a la firma del Gobernador.
Jefatura Unidad técnica GS visa en sistema SGD Resolucion Exenta para la firma del
Gobernador, de licitacién publica de monto mayor a 1.000 UTM.

Administrador Regional visa en sistema SGD Resolucion Exenta para la firma del Gobernador,
de licitacidon publica de monto mayor a 1.000 UTM.

Gobernador Regional firma en sistema SGD Resolucién Exenta que aprueba bases para el
llamado de licitacion publica, para monto mayor a 1.000 UTM.

Oficina de Partes fecha, numera y distribuye, via SGD, Resolucion Exenta, en sistema SGD,
de licitacién publica de monto mayor a 1.000 UTM firmada por el Gobernador.

m) Unidad técnica GS recibe por correo electrénico resolucion exenta que aprueba bases de
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Q)

t)

f)

g)
h)

licitacion firmada por la Jefatura DAF y se la remite al profesional supervisor del contrato para
agregar al expediente del programa.

Una vez adjudicada la licitacion, se elabora el contrato y la resolucion por parte del
Departamento Juridico y Fiscalia y la Oficina de Partes fecha, numera y distribuye Resolucion
que aprueba contrato de licitacion de monto mayor a 1.000 UTM firmada por el Gobernador.
Unidad técnica GS recibe por correo electrénico Resolucion que aprueba contrato de licitacion
de monto mayor a 1.000 UTM firmada por el Gobernador y se la remite al profesional
supervisor del contrato en conjunto con la oferta del proveedor contratado para agregar al
expediente del programa.

Analista Depto. de Compras recibe resolucién que aprueba contrato proveniente de licitacion
publica, por adquisiciones de monto mayor a 1.000 UTM y envia mail a la Jefatura Depto. de
Presupuesto solicitando folio de compromiso cierto SIGFE, requisito para el envio de la orden
de compra.

Jefatura Depto. de Presupuesto remite folio de compromiso cierto SIGFE, requisito para el
envio de la orden de compra por licitaciéon publica, por adquisiciones de monto mayor a 1.000
UTM.

Analista Depto. de Compras recibe, via mail, el folio compromiso cierto de SIGFE de la
licitacion publica, por adquisiciones de monto mayor a 1.000 UTM y lo ingresa a la plataforma
www.mercadopublico.cl, validado el folio (interoperabilidad SIGFE y MercadoPublico), remite
OC al proveedor desde la plataforma www.mercadopublico.cl.

Analista Depto. de Compras publica OC en el SGA y remite, via mail, a la Unidad técnica GS
para coordinar la recepcion del bien o servicio de licitacion publica, por adquisiciones de monto
mayor a 1.000 UTM.

Unidad técnica GS remite OC al supervisor del contrato para agregar al expediente del
programa.

Proceso de programacion financiera del programa desarrollado conjuntamente por
DIPIR y Unidad técnica GS y Supervisor del contrato

Supervisor del contrato le solicita al proveedor, via mail, la Carta Gantt presentada en su oferta
o0 ajustada por la ejecucioén y la programacion financiera de la contratacion, los primeros 5 dias
habiles del mes.

Proveedor remite, via mail, al Supervisor del contrato programacion financiera y la Carta Gantt
presentada en su oferta o ajustada por la ejecucion.

Supervisor del contrato recibe, via mail, verifica programacion financiera y la Carta Gantt
presentada por el proveedor o ajustada por la ejecucién y remite a la Unidad técnica GS.
Unidad técnica GS recibe y verifica programacion financiera y la Carta Gantt presentada por
el proveedor o ajustada por la ejecucion, via mail, hasta el dia habil 25 de cada mes y remite
al Depto. de Control de Programas.

Jefatura Depto. de Control de Programas recibe y deriva programacion financiera y la Carta
Gantt presentada por el proveedor o ajustada por la ejecucion del programa y deriva a
Analista.

Analista Depto. de Control de Programas recibe, revisa y verifica programacion financiera del
programa y la Carta Gantt presentada por el proveedor o ajustada por la ejecucion y remite
al Depto. de Presupuesto.

Jefatura Depto. de Presupuesto recibe y verifica programacién financiera del programa para
revision, consolida la informacion y realiza solicitud de caja de recursos a la DIPRES.
Jefatura del Depto. de Presupuesto realiza analisis de desviacién de la programacion
financiera del programa respecto de la solicitud de anticipo de fondos remitida por la Unidad
técnica GS.

La Carta Gantt ajustada verifica modificaciones presupuestarias, reitemizacion de partidas,
aumentos de plazos.

Este proceso es mensual hasta el término del contrato.
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b)

f)

¢))
h)

Proceso de ejecucién de la contratacion bien y/o servicio del programa desarrollado
conjuntamente por DIPIR, DAF, Unidad técnica GS y Supervisor del contrato
Supervisor del contrato coordina con el proveedor la entrega de bienes y/o servicios, verifica
que se ajusten a las especificaciones técnicas, comprueba en terreno la conformidad si es
que aplica y elabora el certificado de recepcion conforme indicando si presenta o no multas
y le solicita al proveedor ingrese solicitud de pago.

Proveedor solicita, al Supervisor del contrato, por escrito que se curse el primer pago con la
siguiente documentacion: informe correspondiente del servicio prestado y/o productos
entregados; respaldo en digital de todo el material entregable solicitado en las bases y que es
producto de la licitacion, los formatos deberan ser en todas las extensiones que corresponda
segun el archivo, se debe garantizar su posterior uso y formatos editables; acta de recepcion
conforme de bienes y/o de los servicios suscrita por el Supervisor del contrato indicando si
presenta 0 no multas; ndmina completa del personal asignado al servicio contratado,
indicando nombre completo, RUT, domicilio y monto de remuneraciones imponibles de cada
uno; nédmina de inicio y término de contrato de trabajo del personal asignado al servicio
contratado, durante el mes respectivo; fotocopia de la Planilla de cotizaciones previsionales
y de salud, del mes correspondiente, pagadas; certificado de la Inspeccion del Trabajo vigente
relativo al cumplimiento de las obligaciones laborales y certificado de la Tesoreria General de
la Republica que acredite que no tiene deuda fiscal morosa a la fecha, la ingresa a la Oficina
de Partes y ésta la deriva al Supervisor del contrato.

Supervisor del contrato recibe solicitud que se curse el primer pago con la documentacién del
proveedor, la revisa, la verifica, la aprueba y le solicita al proveedor que emita factura.
Proveedor emite factura por SII/ACEPTA de bienes y/o servicios entregados, dentro de las 24
siguiente a la solicitud.

Operador 01/02 descarga DTE desde ACEPTA DIPRES, lo carga en ACEPTA GORE vy deriva
al Supervisor del contrato.

Supervisor del contrato recibe factura por ACEPTA GORE, la acepta hasta el dia 7 de emitida
la factura y elabora memo, via SGD, de solicitud de pago del primer anticipo a terceros con la
documentacién remitida por el proveedor a la Unidad técnica GS.

Unidad técnica GS remite, via memo de su Jefatura a la Jefatura de la Division de Presupuesto
e Inversion Regional, la solicitud del primer anticipo de fondos para el proveedor.

Jefatura de la Divisién de Presupuesto e Inversién recibe memo de solicitud del primer anticipo
de fondos con el resumen y documentacion de la compra del bien y/o servicio para proceder
al pago del proveedor y remite a la Jefatura del Depto. de Control de Programas.

Jefatura del Depto. de Control de Programas recibe memo de solicitud del primer anticipo de
fondos con el resumen y documentacion de la compra del bien y/o servicio para proceder al
pago del proveedor y deriva a Analista para revision, verificaciéon y visto bueno.

Analista Depto. de Control de Programas revisa, da visto bueno a memo de solicitud del primer
anticipo de fondos con el resumen y documentacion de la compra del bien y/o servicio y remite
a la Jefatura del Depto. de Control de Programas para envio a la Jefatura del Depto. de
Presupuesto memo de solicitud del primer anticipo de fondos con el resumen y documentacion
de la compra del bien y/o servicio para proceder al pago del proveedor. Publica en SAGIR
Transferencias la solicitud del primer anticipo.

Analista Depto. de Presupuesto recibe memo de solicitud del primer anticipo de fondos con
el resumen y documentacion de la compra del bien y/o servicio para proceder al pago del
proveedor, verifica, realiza requerimiento y compromiso en SIGFE para efectuar la
transferencia y deriva a su Jefatura para aprobacion.

Jefatura Depto. de Presupuesto recibe memo de solicitud del primer anticipo de fondos con
el resumen y documentacion de la compra del bien y/o servicio para proceder al pago del
proveedor y deriva a la Unidad de Contabilidad.

m) Encargado Unidad de Contabilidad recibe la solicitud del primer anticipo de fondos con el
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resumen y documentacién de la compra del bien y/o servicio para proceder al pago del
proveedor y lo remite a la Unidad de Tesoreria y al Analista Depto. de Compras.

Analista Depto. de Compras recibe acta de recepcion y factura, publica el acta de recepcion,
en portal www.mercadopublico.cl, médulo Orden Compra, para que la Unidad de Tesoreria
verifigue RC en SIGFE (interoperabilidad) y proceda con el pago al proveedor.

Encargado Unidad de Tesoreria realiza asiento contable y realiza pago al proveedor.

Este es proceso ciclico hasta el ultimo pago.

Proceso de modificacion del contrato en ejecucion del programa desarrollado
conjuntamente DIPIR, DAF, Unidad técnica GS y Supervisor del contrato

De la modificacién del contrato por aumento de plazo

Supervisor del contrato recibe solicitud de modificacién de plazo de ejecucion del programa,
por parte del proveedor, con informe técnico que lo fundamente, lo revisa, verifica y deriva por
memo, via SGD, a la Unidad técnica GS.

Unidad técnica GS recibe, via SGD, memo de solicitud de modificacién de plazo de ejecucion
del programa, con informe técnico que lo fundamente, lo revisa, verifica y elabora memo, via
SGD, para firma de su jefatura dirigido a la Jefatura DIPIR.

Jefatura Unidad técnica GS firma memo, via SGD, de solicitud de modificacion de plazo de
ejecucion del programa, con informe técnico que lo fundamente y lo remite a la Jefatura DIPIR.
Jefatura DIPIR recibe memo de solicitud de modificacion de plazo de ejecucion del programa,
con informe técnico que lo fundamente y lo remite a la Jefatura Depto. de Control de
Programas.

Jefatura Depto. de Control de Programas recibe memo de solicitud de modificacion de plazo
de ejecucion del programa, con informe técnico que lo fundamente y lo remite al Analista
Depto. de Control de Programas.

Analista Depto. de Control de Programas recibe memo de solicitud de modificacién de plazo
de ejecucion del programa, con informe técnico que lo fundamente, lo revisa, lo aprueba y
elabora memo de aprobaciéon de modificacién de plazo de ejecucion del programa para la
Jefatura Unidad técnica GS, para visacion de la Jefatura Depto. de Control de Programas y
firma Jefatura DIPIR.

Jefatura Depto. de Control de Programas visa memo de aprobacién modificacién de plazo de
ejecucion del programa para la Jefatura Unidad técnica GS y firma Jefatura DIPIR.

Jefatura DIPIR firma memo de aprobacion modificaciéon de plazo de ejecucién del programa
y lo remite a la Jefatura Unidad técnica GS.

Jefatura Unidad técnica GS recibe memo de aprobacion modificacién de plazo de ejecucion
del programa y lo remite a la Unidad técnica GS.

Unidad técnica GS recibe memo de aprobacién modificacion de plazo de ejecucién del
programa y lo remite al Supervisor del contrato.

Supervisor del contrato recibe memo de aprobacién modificacion de plazo de ejecucién del
programa y le solicita al proveedor reemplace y/o complemente la garantia de fiel
cumplimiento y pdliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros.

Proveedor recibe solicitud de reemplazo y/o complementacion de la garantia de fiel
cumplimiento y pdliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a terceros, las gestiona y
las remite al Supervisor del contrato.

Supervisor del contrato recibe del proveedor la garantia de fiel cumplimiento y pdliza de seguro
de responsabilidad civil por dafos a terceros de reemplazo y/o complementacion y elabora
memo en SGD (cuando la caucién es digital) y/o minuta SGD (cuando la caucién es fisica)
para la Jefatura del Depto. de Compras para gestion de custodia a la Unidad de Tesoreria.
Se repite el flujo de acuerdo con el protocolo proceso de gestion y control de cauciones de
garantia para los programas de auto ejecucion subtitulo 24 cuya unidad técnica sea el
Departamento de Medio Ambiente y Accion Climética.

Supervisor del contrato recibe del proveedor la garantia de fiel cumplimiento y pdliza de seguro
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f)

)

h)

de responsabilidad civil por dafios a terceros de reemplazo y/o complementacién y elabora
memo en SGD para visacion de la Unidad técnica GS para firma de la Jefatura Unidad técnica
GS dirigido a la Jefatura del Depto. Juridico y Fiscalia de modificacion del contrato por
aumento de plazo cuando la contratacion es mayor a 1.000 UTM y/o dirigido a la Jefatura de
la Division de Administracion y Finanzas para elaboracion de la modificacién cuando la
contratacion es menor a 1.000 UTM por parte de la abogada DAF.

Unidad técnica GS visa memo en SGD de modificacién del contrato por aumento de plazo
con las copias de garantia de fiel cumplimiento y péliza de seguro de responsabilidad civil por
danos a terceros de reemplazo y/o complementacién para la firma de su Jefatura dirigido a la
Jefatura del Depto. Juridico y Fiscalia cuando la contratacién es mayor a 1.000 UTM y/o
dirigido a la Jefatura de la Divisibn de Administracién y Finanzas para elaboracion de la
modificacion cuando la contratacion es menor a 1.000 UTM por parte de la abogada DAF.
Se repite el flujo de acuerdo con el protocolo proceso de contrataciéon de bienes y servicios
para los programas de auto ejecucion subtitulo 24 cuya unidad técnica sea el Departamento
de Medio Ambiente y Accion Climatica.

De la reevaluacién del componente, hasta un 30% del presupuesto, contratado

Supervisor del contrato solicita reevaluacion del componente contratado por aumento de
monto y disponibilidad presupuestaria con los antecedentes que la justifiquen o a solicitud del
proveedor y lo analiza técnicamente, elabora memo para la visacién de la Unidad técnica GS
para la firma de la Jefatura Unidad técnica GS dirigido a la Jefatura DIPIR.

Unidad técnica GS recibe memo SGD de solicitud de reevaluacién del componente contratado
por aumento de monto y disponibilidad presupuestaria, via memo, para firma de su jefatura,
a la Jefatura DIPIR con los antecedentes que la justifiquen.

Jefatura Unidad técnica GS firma memo de solicitud de reevaluaciéon del componente
contratado por aumento de monto y disponibilidad presupuestaria con los antecedentes que
la justifiquen y lo remite a la Jefatura DIPIR.

Jefatura DIPIR recibe memo de solicitud de reevaluacion del componente contratado por
aumento de monto y disponibilidad presupuestaria con los antecedentes que la justifican y lo
remite a la Jefatura Depto. de Control de Programas.

Jefatura Depto. de Control de Programas recibe memo de solicitud de reevaluacion del
componente contratado por aumento de monto y disponibilidad presupuestaria con los
antecedentes que la justifican y lo remite al Analista Depto. de Control de Programas.
Analista Depto. de Control de Programas recibe memo de solicitud de reevaluacién del
componente contratado por aumento de monto y disponibilidad presupuestaria con los
antecedentes que la justifican, lo revisa, evalla pertinencia y elabora memo de derivacion
para la Jefatura DIPLADER con copia Unidad técnica GS, para visacion de la Jefatura Depto.
de Control de Programas y firma Jefatura DIPIR.

Jefatura Depto. de Control de Programas visa memo de derivacion de solicitud de
reevaluacion del componente contratado por aumento de monto con los antecedentes que la
justifican para la Jefatura DIPLADER con copia Unidad técnica GS y firma Jefatura DIPIR.
Jefatura DIPIR firma memo de derivacién de solicitud de reevaluacion del componente
contratado por aumento de monto con los antecedentes que la justifican y lo remite a la
Jefatura DIPLADER con copia Unidad técnica GS.

Jefatura DIPLADER recibe memo de derivacion de solicitud de reevaluaciéon del componente
contratado por aumento de monto con los antecedentes que la justifican y lo remite a la
Jefatura Depto. de Analisis y Evaluacién de Inversiones.

Jefatura Depto. de Analisis y Evaluacion de Inversiones recibe memo de derivacion de
solicitud de reevaluaciéon del componente contratado por aumento de monto con los
antecedentes que la justifican y lo remite a la Encargada Unidad de Evaluacién de Inversiones.
Encargada Unidad de Evaluacién de Inversiones recibe memo de derivacion de solicitud de
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reevaluacion del componente contratado por aumento de monto con los antecedentes que la
justifican y lo remite a Analista Unidad de Evaluacion de Inversiones.

Analista Unidad de Evaluacion de Inversiones recibe memo de derivacion de solicitud de
reevaluacion del componente contratado por aumento de monto con los antecedentes que la
justifican, realiza analisis técnico y/o economico para otorgar la admisibilidad y remite
observaciones via correo electronico, a la Unidad técnica GS.

Unidad técnica GS recibe observaciones de la solicitud de reevaluacién del componente
contratado por aumento de monto, las revisa con el Supervisor del contrato y remite los
antecedentes faltantes, via correo electronico, al Analista Unidad de Evaluacion de
Inversiones.

Analista Unidad de Evaluacién de Inversiones recibe los antecedentes faltantes, lo revisa y
elabora informe de admisibilidad de la reevaluacion del componente contratado por aumento
de monto. Elabora memo de la Jefatura DIPLADER a la Jefatura DIPIR con copia a la Unidad
técnica GS para la visaciéon de la Jefatura Depto. de Analisis y Evaluacion de Inversiones,
adjuntando informe de admisibilidad de la reevaluacién del componente contratado por
aumento de monto.

Jefatura Depto. de Analisis y Evaluacién de Inversiones visa memo, para la Jefatura DIPIR,
que remite informe de admisibilidad de la reevaluacién del componente contratado por
aumento de monto, para la firma de la Jefatura DIPLADER.

Jefatura DIPLADER firma memo, para la Jefatura DIPIR, que remite informe de admisibilidad
de la reevaluacion del componente contratado por aumento de monto.

Jefatura DIPIR, recibe memo que remite informe de admisibilidad de la reevaluaciéon del
componente contratado por aumento de monto y lo deriva a la Jefatura del Depto. de Control
de Programas.

Jefatura Depto. de Control de Programas, recibe memo que remite informe de admisibilidad
de la reevaluacion del componente contratado por aumento de monto y lo deriva al Analista
del Depto. de Control de Programas.

Analista Depto. de Control de Programas, recibe memo que remite informe de admisibilidad
de la reevaluacién del componente contratado por aumento de monto, actualiza la data en
SAGIR y elabora memo para la firma de su Jefatura a la Jefatura Depto. de Presupuesto
solicitando el aumento de presupuesto.

Jefatura Depto. de Control de Programas firma memo para la Jefatura Depto. de Presupuesto
de solicitud de aumento de presupuesto de reevaluacién de componente contratado por
aumento de monto.

Jefatura Depto. de Presupuesto recibe solicitud de aumento de presupuesto de reevaluacion
de componente contratado por aumento de monto, revisa factibilidad financiera y elabora
oficio

Jefatura Depto. Control de Programas firma memo para la Jefatura Depto. de Presupuesto
para la respectiva disponibilidad presupuestaria por aumento de presupuesto.

Jefatura Depto. de Presupuesto recibe memo y elabora oficio para la firma del Gobernador
Regional solicitando la modificacion presupuestaria por aumento de presupuesto del
componente del programa al Consejo Regional. Aprobado por el Consejo Regional, Secretario
Ejecutivo elabora y remite Acuerdo Consejo Regional. Jefatura Depto. de Presupuesto elabora
resolucion afecta para la firma del Gobernador Regional de identificacion presupuestaria del
programa con el aumento del presupuesto para su posterior tramitacion con Sectorialista
DIPRES, Sector Descentralizacion y Contraloria General de la Republica. Tramitada la
resolucion, el Jefe Depto. de Presupuesto remite por correo electronico a la Jefatura del Depto.
de Control de Programas la resolucién afecta tomada de razdon de identificacion
presupuestaria del programa.

Jefatura del Depto. de Control de Programas recibe resoluciéon afecta tomada de razéon de
identificacion presupuestaria del programa con el aumento de presupuesto y se la deriva a
Analista Depto.
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y) Analista Depto. de Control de Programas recibe resolucién de identificacion presupuestaria

z)

aa)
bb)
cc)

dd)

ee)

)

g9)

hh)

b)

del programa con el aumento de presupuesto y elabora memo de la Jefatura DIPIR a la
Jefatura Unidad técnica GS para la visacion de la Jefatura Depto. de Control de Programas.
Jefatura Depto. de Control de Programas, recibe y visa memo que remite informe de
admisibilidad de la reevaluacion del componente contratado para la firma de la Jefatura DIPIR
a la Jefatura Unidad técnica GS.

Jefatura DIPIR firma memo que remite informe de admisibilidad de la reevaluacion del
componente contratado y lo remite a la Jefatura Unidad técnica GS.

Jefatura Unidad técnica GS recibe memo que remite informe de admisibilidad de la
reevaluacion del componente contratado y lo remite a la Unidad técnica GS.

Unidad técnica GS recibe memo que remite informe de admisibilidad de la reevaluacion del
componente contratado y deriva al Supervisor del contrato.

Supervisor del contrato recibe informe de admisibilidad de la reevaluacion del componente
contratado que modifica el monto del contrato y le solicita al proveedor reemplace y/o
complemente la garantia de fiel cumplimiento y péliza de seguro de responsabilidad civil por
dafos a terceros.

Proveedor recibe solicitud de reemplazo y/o complementacién de la garantia de fiel
cumplimiento y pdliza de seguro de responsabilidad civil por dafos a terceros, las gestiona y
las remite al Supervisor del contrato.

Supervisor del contrato recibe del proveedor la garantia de fiel cumplimiento y pdliza de seguro
de responsabilidad civil por dafos a terceros de reemplazo y/o complementacién y elabora
memo en SGD (cuando la caucién es digital) y/o minuta SGD (cuando la caucién es fisica)
para la Jefatura del Depto. de Compras para gestion de custodia a la Unidad de Tesoreria.
Se repite el flujo de acuerdo con el protocolo proceso de gestion y control de cauciones de
garantia para los programas de auto ejecucioén subtitulo 24 cuya unidad técnica sea el
Departamento de Medio Ambiente y Accion Climatica.

Supervisor del contrato recibe del proveedor la garantia de fiel cumplimiento y pdliza de seguro
de responsabilidad civil por dafios a terceros de reemplazo y/o complementacién y elabora
memo en SGD para visacion de la Unidad técnica GS para firma de la Jefatura Unidad técnica
GS dirigido a la Jefatura del Depto. Juridico y Fiscalia de modificacion del contrato por
reevaluacion del componente por aumento de monto cuando la contratacion es mayor a 1.000
UTM y/o dirigido a la Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas para elaboracion
de la modificacion cuando la contratacién es menor a 1.000 UTM por parte de la abogada
DAF.

Unidad técnica GS visa memo en SGD de modificacion del contrato por reevaluacion del
componente por aumento de monto con las copias de garantia de fiel cumplimiento y pdliza
de seguro de responsabilidad civil por danos a terceros de reemplazo y/o complementacion
para la firma de su Jefatura dirigido a la Jefatura del Depto. Juridico y Fiscalia cuando la
contratacion es mayor a 1.000 UTM y/o dirigido a la Jefatura de la Division de Administracion
y Finanzas para elaboracion de la modificacion cuando la contratacién es menor a 1.000 UTM
por parte de la abogada DAF.

Se repite el flujo de acuerdo con el protocolo proceso de contratacion de bienes y servicios
para los programas de auto ejecucion subtitulo 24 cuya unidad técnica sea el Departamento
de Medio Ambiente y Accién Climatica.

Proceso de aplicacion de multas componente servicio desarrollado conjuntamente
DIPIR, DAF, Unidad técnica GS y Supervisor del contrato

El Supervisor del contrato una vez se firme el Acta de inicio le comunicara al proveedor de la
implementacién de un libro de obras fisico o electronico o casilla de correo creado para el
programa.

El Supervisor del contrato comunicara, a través del libro de obras fisico o electronico o casilla
de correo creado para el programa, de ser el caso, la configuracion de una hipétesis de cobro
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f)

g)

h)

de multa por las causales establecidas en las bases, en dicha comunicacion existira una
relacién de los hechos que se estiman como incumplimiento del contrato, individualizacién de
la clausula especifica que se vulnera y la cuantificaciéon de la multa de acuerdo a los
parametros establecidos en las bases.

El proveedor recibe comunicacién de la aplicacion de multas, a través del libro de obras fisico
o electrénico o casilla de correo creado para el programa, de cobro de multas y tiene cinco (5)
dias habiles para hacer sus descargos. Si deja transcurrir el plazo sin oponerse al cobro
expresamente, en este caso se hara cobro de la multa administrativamente.

El proveedor realiza los descargos fundadamente de la aplicacion de multas, a través del libro
de obras fisico o electronico o casilla de correo creado para el programa, para contestacion
del Supervisor del Contrato.

El supervisor del contrato recibe descargos de la aplicacion de multas, y puede determinar
gue en la contestacion del proveedor se sefalan argumentos que ameritan reconsideracion
del total de la multa. En este caso, el Supervisor del contrato emitira un informe técnico que
justifique tal decision, dejando constancia en los antecedentes del contrato, y no se dara lugar
al cobro de multa.

El supervisor del contrato recibe descargos de la aplicacion de multas, y puede determinar
que la contestacion del proveedor no da lugar a la reconsideracién de los hechos que se
estiman como un incumplimiento contractual y que traen consigo el cobro de multa o que los
argumentos del proveedor se acogen parcialmente.

El supervisor del contrato emite oficio, dentro del plazo de 10 (diez) dias habiles, justificando
su decision, para visacién de la Unidad técnica GS y firma de la Jefatura Unidad técnica GS
dirigido al proveedor, sefialando que se acogen los descargos del proveedor o se rechazan
respecto del cobro de multas, junto con los fundamentos para ello.

Unidad técnica GS visa oficio que sefala que se acogen los descargos del proveedor o se
rechazan respecto del cobro de multas, junto con los fundamentos para ello para la firma de
la Jefatura Unidad técnica GS dirigido al proveedor.

Jefatura Unidad técnica GS visa oficio que sefiala que se acogen los descargos del proveedor
o se rechazan respecto del cobro de multas, junto con los fundamentos para ello dirigido al
proveedor.

Proveedor podra presentar recurso de reposicion ante el Gobernador, dentro del plazo de
cinco (5) dias habiles, o alternativamente, la accion de impugacion del cobro de multas, de
acuerdo con el articulo 24 N°2 de la Ley N°19.886, ante el Tribunal de Contratacion Publica.
Ejecutoriado el acto administrativo que dispuso la multa, ésta se aplicara administrativamente
y sin forma de juicio, debiendo pagarla, en el plazo de 10 dias habiles, conforme en el siguiente
orden de prelacion: 1)Del pago directo que haga el proveedor en la Unidad de Tesoreria o por
transferencia electronica en cuyo caso, y a fin de evitar descuentos improcedentes, debera
acompanfar el comprobante de pago entre los documentos del anticipo de pago respectivo; 2)
De la compensacion que se opere al momento de emitir la factura correspondiente y/o 3) Se
podra cobrar la multa de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato, para lo cual
la hara efectiva. En este caso, el proveedor debera, dentro del plazo de 5 (cinco) dias habiles
siguientes al cobro, entregar una nueva garantia de fiel cumplimiento, en reemplazo de la
anterior y en los mismos términos senalados en las bases. La infraccion a lo sefialado en este
literal sera considerada como incumplimiento grave.

Proceso de rendicion y cierre componente bien y/o servicio desarrollado
conjuntamente DIPIR, DAF, Unidad técnica GS y Supervisor del contrato

Unidad técnica GS ingresa al SIGFE, descarga comprobante de egreso SIGFE del proveedor
del bien y/o servicio y remite a Supervisor del contrato.

Supervisor del contrato recibe comprobante de egreso SIGFE, elabora anexo N°2 y remite,
via memo, rendicion del primer anticipo de fondos a la Unidad técnica GS.

Unidad técnica GS recibe y remite, via memo de su Jefatura, sefialando en la referencia de
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éste los antecedentes de la contrataciéon, a la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional, rendicion del primer anticipo de fondos adjuntando el anexo N°2 y el
comprobante de egreso SIGFE.

Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion remite al Depto. de Control de Programas
memo de rendicion del primer anticipo de fondos adjuntando el anexo N°2 y el comprobante
de egreso SIGFE.

Jefatura del Depto. de Control de Programas recibe memo de rendicion del primer anticipo de
fondos adjuntando el anexo N°2 y el comprobante de egreso SIGFE y deriva a Analista para
revision y visto bueno.

Analista Depto. de Control de Programas revisa, verifica y da visto bueno a la rendicion del
primer anticipo de fondos y remite a la Jefatura del Depto. de Control de Programas para envio
a la Jefatura del Depto. de Presupuesto rendicion del primer anticipo de fondos adjuntando el
anexo N°2 y el comprobante de egreso SIGFE.

Jefatura Depto. de Presupuesto revisa rendicion del primer anticipo de fondos y deriva al
Encargado de la Unidad de Contabilidad.

Encargado de la Unidad de Contabilidad realiza rebaja contable del primer anticipo de fondos.
Este es proceso ciclico hasta la ultima transferencia.

Supervisor del contrato, con la ultima transferencia cursada y dentro del plazo de 60 (sesenta)
dias habiles contados desde el término del contrato y previo al vencimiento de las cauciones
del contrato, elabora la liquidacién contractual en la que se consignan todos los estados de
pago cursados (sea uno o varios estados de pago), los cobros de multas y la forma de haberse
pagado por parte del proveedor, si las hubiere, y de las retenciones que pudieren existir en
caso de deudas previsionales y laborales de los trabajadores del proveedor y la remite al
proveedor. Elabora memo para la firma de la Unidad técnica GS a la Jefatura Depto. Juridico
y Fiscalia de solicitud de elaboracién de resolucion que aprueba la liquidaciéon de contrato
para el finiquito del contrato y retiro de las cauciones por parte del proveedor.

2.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente

Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

FIRMADO

CLAUDIO ORREGO LARRAIN
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