Gs ADMINISTRACION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION

ESTRATEGICA Y CONTROL DE GESTION

APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y FiSICO DE
LAS INICIATIVAS DE INVERSION SUBTITULOS
22,29Y 31

RESOLUCION EXENTA N°: 3561

SANTIAGO, 01-12-2025

VISTOS:

El Acta de Proclamacioén del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 13 de diciembre de 2024; lo dispuesto en las letras h) y i) de articulo 24
del Decreto con Fuerza de Ley N° 1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior y Seguridad
Pudblica, Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijé el texto refundido,
coordinado, sistematizado y actualizado de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre
Gobierno y Administracién Regional y sus modificaciones; la Ley N°18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado la Resolucion Exenta N°
289 (28.02.2020) que aprobd Formato y vigencia de los Manuales de Procedimientos; lo
dispuesto en el D.F.L. N°29, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo; lo dispuesto
en la Ley N°19.880, que establece las Bases Generales de los Procedimientos
Administrativos; la Resolucion N°36 de 2024 de la Contraloria General de la Republica, y

CONSIDERANDO:

1. Que, los manuales de procedimientos son
instrumentos y documentos que apoyan el quehacer cotidiano de las diferentes areas del
Servicio, debido a que contienen un conjunto de instrucciones y normas que explican el
desarrollo de los procesos asociados a la gestion institucional.

2. Que, los manuales de procedimientos permiten
uniformar y controlar el cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracion arbitraria
ya que determinan en forma simple las responsabilidades de quienes ejecutan los procesos.

3. Que, es necesario estandarizar y actualizar los
procedimientos para el proceso de control de la ejecucion administrativa, financiera y fisica
de las iniciativas de inversién aprobadas de los subtitulos 22, 29 y 31.

4. Que, los manuales de procedimientos facilitan y
aportan en las labores de auditoria, de control interno, de evaluacion y de mejora continua de
los procesos del Servicio.

RESUELVO:

1.- APRUEBESE, con una vigencia de cuatro (4)
afios a partir de la fecha del presente acto, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO
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Gs ADMINISTRACION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION

ESTRATEGICA Y CONTROL DE GESTION

ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE INVERSION
SUBTITULOS 22, 29 y 31" del Gobierno de Santiago, en los términos alli referidos y que son
parte constitutiva de la presente Resolucion Exenta, la que entrara en vigencia a partir de la
fecha de su total tramitacién.

2.- DEJESE SIN EFECTO la Resolucion Exenta
N°1.163, de fecha 27 de junio 2025, del Gobierno de Santiago, que aprobé el “Manual de
Procedimiento Administrativo, financiero y fisico de las iniciativas de inversion subtitulos 22,
29y 31"

3.- DEJESE CONSTANCIA de que, si esta
Autoridad Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los
antecedentes el presente Manual de Procedimientos.

4.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

FIRMADO

CLAUDIO ORREGO LARRAIN

CARGO : GOBERNADOR REGIONAL
SERIE : 434252947977786441

MGS/ICHJ/GAD/ALC/RAS/CHM/JCO
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Elaboro:

Alejandro Linay Carrasco
Jefe
Departamento de Inversiones

Rosa Aranda Stuardo
Encargada
Unidad de Control de Gestion de
Inversiones

1.- Objetivo

Estandarizar los procedimientos

subtitulos 22, 29 y 31.

2.- Alcance

Aprobo:

Gabriel Aldana Domange
Jefe Division
Presupuesto e Inversion
Regional

Autorizo

Metodolégicamente:
Carolina Hidalgo Mandujano

Jaime Calderon Olivares

Jefa y Analista
Departamento de
Modernizacion, Planificacion
Estratégica y Control de
Gestidn

para el proceso de control de la ejecucion
administrativa, financiera y fisica de las iniciativas de inversion aprobadas de los

Departamento de Inversiones de la Division de Presupuesto e Inversidon Regional.
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3.- Estructura Organizativa del Area que es responsable este procedimiento:
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3.2.- Definicion de cargos responsables:
Gobernador:

Firmar el convenio mandato firmado por la unidad técnica, para su posterior
envio y tramitacion.

Firmar resolucion de aprobacion de proyectos de iniciativas de inversién que
no superen las 7.000 UTM, para su posterior envio y tramitacion a la
Jefatura del Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones.

Firmar oficio de respuesta de modificaciones del contrato que impliquen
aumento de recursos de acuerdo con las solicitudes efectuadas por la
unidad

técnica, validadas y recomendadas por los organismos competentes, y la
disponibilidad presupuestaria, para su posterior envio y tramitacion.

Firmar oficio que remite al CORE solicitudes de aumento de recursos,
efectuadas por la unidad técnica para su posterior envio y tramitacion.
Firmar oficio que da respuesta a solicitudes de aumentos de recursos,
previamente aprobados por el Consejo Regional a modificaciones solicitadas
por las unidades técnicas para su posterior envio y tramitacion.

Firmar modificacion del convenio mandato producto de aumento de
recursos, para su posterior envio y tramitacion.

Firmar resolucién de aprobacidon de nuevos recursos para proyectos de
iniciativas de inversidén que no superen las 7.000 UTM.

Firmar oficio que da respuesta a la unidad técnica sobre procesos de
reevaluacion u otras solicitudes, que impliqguen aumentos de recursos, para
su posterior envio y tramitacion.

Firmar resolucion exenta de asignacién de bienes adquiridos con cargo a los
subtitulos 29 y 31 a favor de la unidad técnica, para su posterior tramitacion.
Firmar oficio que autoriza la solicitud de actualizacion de RATE de las
iniciativas de inversion, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a
ejecucion.

Secretario Ejecutivo CORE:

Recibir y enviar a las Comisiones respectivas, las iniciativas de inversion
para aprobacion del CORE.

Derivar, a la Jefatura del Departamento de Analisis y Evaluacion de
Inversiones, acuerdo CORE o certificado con las IDI ratificadas.

Recibir oficio que remite al CORE las solicitudes, que impliquen mayores
recursos efectuadas por la unidad técnica, para su posterior envio y
tramitacion a las Comisiones respectivas.

Elaborar y enviar acuerdo CORE o certificado con las aprobaciones de
nuevos recursos a las iniciativas de inversion, a la Jefatura de la Division de
Presupuesto e Inversidn Regional.
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Consejo Regional:

Pronunciarse en sesidon de Consejo Pleno en relacion con las iniciativas de
inversion aprobadas en las Comisiones respectivas.

Recibir y analizar oficio de solicitudes de aumento de recursos emanadas
desde las unidades técnicas.

Pronunciarse en sesidén del Consejo Pleno en relacion con el oficio de
solicitud de nuevos recursos efectuado por la unidad técnica.

Administrador /a Regional:

Recibir y visar convenio mandato para posterior firma por parte del
Gobernador.

Firmar resolucién que aprueba convenio mandato.

Firmar, cuando corresponda, el oficio que toma conocimiento y/o rechaza
la propuesta de adjudicacion, remitida por la unidad técnica, en base al
informe de evaluacidon elaborado por el analista del Departamento de
Inversiones, para su posterior envio y tramitacion.

Visar y derivar oficio que aprueba modificaciones a iniciativas de inversion,
que impliqguen aumentos de recursos, para la posterior firma del/la
Gobernador/a, con la respectiva disponibilidad presupuestaria.

Visar y derivar oficio que remite al CORE las solicitudes de nuevos recursos
a iniciativas de inversion, requerimiento efectuado por la unidad técnica
para su posterior firma del Gobernador.

Recibir y firmar modificacién de convenio mandato.

Firmar resolucién que aprueba modificacion a convenio mandato, producto
de nuevos recursos u otras modificaciones para su posterior firma del
Gobernador.

Visar Resolucién que aprueba aumento de recursos para iniciativas
aprobadas inferiores a 7000 UT para su posterior firma del Gobernador.
Visar oficio que da respuesta a solicitud de nuevos recursos, efectuadas por
la unidad técnica, previamente autorizadas por el Consejo Regional para su
posterior firma del Gobernador.

Visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacion de RATE de las
iniciativas de inversion, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a
ejecucion.

Jefatura Division de Presupuesto e Inversion Regional (DIPIR):

Recibir acuerdo CORE o Resolucion de aprobacion de iniciativas y derivar al
Departamento de Inversiones.

Firmar la resolucion de identificacién presupuestaria de iniciativas de
inversion, para su tramitacion.

Firmar y remitir al Departamento Juridico y Fiscalia, via memorando,
solicitud de elaboraciéon o modificacion a convenios de mandato.

Pagina 6/60



6S

GOBIERNO DE SANTIAGO

JWW. Mejor reayéﬂ.

MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29 Y 31

GF_09-2025

Fecha Autorizacion: 24/11/2025

Recibir y visar convenio mandato y resolucién que lo aprueba para posterior
firma por parte del Gobernador/a y Administrador Regional, segun
corresponda.

Recibir y derivar oficio derivado por la unidad técnica, con propuesta de
adjudicacién al Departamento de Inversiones para su analisis y pertinencia.
Visar oficio para firma del Administrador Regional, el cual toma
conocimiento y/o rechaza propuesta de adjudicacién, cuando corresponda,
en base al informe de evaluacion, elaborado por el analista del
Departamento de Inversiones, se exceptua de esta tramitacion cuando las
licitaciones son por monto inferior a las 500 UTM y/o los procesos son
declarados desiertos.

Firmar y remitir via oficio observaciones a propuestas de adjudicacién, que
efectiian las unidades técnicas, cuando corresponda.

Firmar y derivar memorando que solicita al Departamento Juridico y Fiscalia
pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacion,
pago u algun otro tema que fuese de su competencia.

Recibir y derivar al Departamento de Inversiones, solicitud de caucion,
prorrogas, cobros, o devolucion de cauciones.

Firmar y enviar memorando para tramitacion solicitud de caucion,
prorrogas, cobros, o devolucion de cauciones.

Recibir y derivar solicitudes recibidas por unidades técnicas, relacionadas
con modificaciones de iniciativa.

Firmar y remitir via oficio la respuesta a las solicitudes de modificaciones de
proyecto que han sido rechazadas u observadas.

Visar y derivar oficio que aprueba las modificaciones, que impliquen
aumentos de recursos, de la iniciativa de inversion, para la posterior firma
del Gobernador/a, con la respectiva disponibilidad presupuestaria y minuta
técnica de pertinencia.

Visar y derivar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de
aumentos de recursos efectuadas por la unidad técnica.

Recibir y visar el oficio mediante el cual se da respuesta a solicitudes de
aumentos de recursos efectuadas por la unidad técnica, debidamente
respaldadas mediante informes de la UT e informe de la Unidad de Soporte
Técnico y Supervision.

Recibir Acuerdo CORE o Certificados, con las aprobaciones de aumentos de
recursos de las IDI y derivar al Departamento de Inversiones.

Recibir y visar convenio mandato y resolucién de los aumentos de recursos
aprobados por el CORE, para posterior firma de Gobernador, cuando corresponda.
Recibir y derivar al Departamento de Inversiones, solicitudes de aumento
de recursos de aquellas iniciativas menores a 7.000 UTM, aprobadas por el
Gobernador.
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Firmar y remitir via oficio la respuesta a las solicitudes de modificaciones de
proyecto en ejecucion que no impliquen aumento de presupuesto.

Firmar y remitir via oficio de respuesta a las solicitudes de modificaciones
de proyecto en ejecucidon que no impliqguen aumento de presupuesto.
Firmar y enviar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia, solicitando
la reevaluacion de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales
vigentes, cuando corresponda.

Firmar y enviar memorando para el Departamento de Analisis y Evaluacion
de Inversiones, solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversion,
segun las disposiciones de la Circular N°33 del Ministerio de Hacienda.
Recibir respuesta de las reevaluaciones realizadas por la SEREMI de
Desarrollo Social o del Departamento de Analisis y Evaluacion de
Inversiones y derivar al Departamento de Inversiones.

Visar y derivar el oficio que da respuesta de las reevaluaciones de proyecto,
que impliquen aumento de recursos.

Firmar y derivar memorando para el Departamento de Andlisis y Evaluacion
de Inversiones solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversion, para
aquellas iniciativas bajo 7.000 UTM aprobadas por Gobernador, validado por
informe técnico elaborado por la Unidad de Soporte Técnico y Supervision.
Firmar memorando, para el Departamento Juridico y Fiscalia, con resultado
del proceso de reevaluacion efectuado por el Departamento de Analisis y
Evaluacion de Inversiones o por la Unidad de Soporte Técnico y Supervision,
que implique aumento de recursos, de aquellas iniciativas aprobadas por
Gobernador, para que elabore resolucidon de dicho incremento.

Recibir y visar la resolucion exenta de asignacion de bienes adquiridos con
cargo a los subtitulos 29 y 31 a favor de la unidad técnica.

Firmar y remitir a la DAF, via memorando cierre administrativo de las
iniciativas de inversion.

Visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacion de RATE de las
iniciativas de inversidn, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a
ejecucion

Recibir mensualmente conciliacion entre las DTE recibidas en conformidad,
con aquellas que se han derivado a pago, derivar a Jefatura Departamento
de Inversiones para revision de desviaciones e informarlas.

Unidad de Coordinacion Técnica y Control de Gestion (Encargado de la
plataforma ACEPTA GORE)
e Descargar de la plataforma ACEPTA DIPRES, los documentos tributarios

electronico que se encuentran emitidos a nombre del Gobierno Regional
programa 02, dicha funcion serda compartida con la Division de
Administracion y Finanzas, especificamente la Unidad de Presupuesto de
Funcionamiento de acuerdo con calendarizacion acordada entre ambas
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divisiones en intervalos de 15 dias, dicha carga se derivara a la plataforma
ACEPTA GORE, para que el operador 2, distribuya DTE al analisis de los
analistas del Departamento de Inversiones.

Registro e incorporacion a lista blanca de la plataforma ACEPTA GORE a
proveedores asociados al Gobierno Regional. Dicha solicitud, la efectuara el
analista asignado mediante correo electrdnico.

Efectuar mensualmente conciliacion entre las DTE recibidas en
conformidad, con aquellas que se han derivado a pago, emitir informe o
reporte a Jefatura de Division.

Jefatura Departamento de Inversiones

Recibir Acuerdo CORE o certificado de aprobacion de iniciativas o Resolucion
que aprueba iniciativa, mediante SAGIR y asignar analista que tendra a
cargo la iniciativa.

Elaborar y firmar via memorandum o via correo electrénico, al
Departamento de Presupuesto la elaboracion de la resolucién de
identificacion presupuestaria de los proyectos aprobados.

Recibir y visar memorandum para el Departamento Juridico y Fiscalia de
elaboracidon del convenio mandato y la resolucion que lo aprueba para la
ejecucidon de la iniciativa de inversidon, esta Ultima una vez emitida la
resolucion de identificacién presupuestaria.

Recibir y visar convenio mandato y la resolucion que lo aprueba para
posterior firma del Gobernador (convenio) y Administrador Regional
(resolucion).

Recibir y distribuir al analista asignado, copia del convenio mandato,
firmado por ambas partes y la resolucion que lo aprueba, via SGD.

Recibir oficio de unidad técnica, mediante el cual informan resultado a
proceso de licitacion, cuando corresponda y derivar al analista asignado
para pertinencia técnica y financiera.

Recibir y visar oficio para la firma del Administrador Regional/a mediante el
cual toma conocimiento o rechaza la propuesta de adjudicacion, cuando
corresponda, en base al informe de evaluacion elaborado por el analista del
Departamento. Se exceptuan de esta tramitacion iniciativas bajo 500 UTM
y procesos declarados desiertos.

Recibir y visar oficio mediante el cual se observa la toma conocimiento
propuesta para adjudicacion por parte de la unidad técnica.

Recibir, visar y derivar memorando que solicita al Departamento Juridico y
Fiscalia pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de
licitacion, pago u algun otro tema que fuese de su competencia.

Recibir y derivar a analista asignado, solicitud de caucién, prorrogas, cobros,
o devolucion.
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Visar memorando para tramitacion solicitud de caucidn, prérrogas, cobros,
o devolucion.

Recibir y remitir a Jefatura DIPIR y al Departamento de Presupuesto, la
programacion financiera de gasto mensual y su proyeccion anual.

Recibir y derivar al analista antecedentes de los estados de pago remitidos
por la unidad técnica via SGD.

Firmar y enviar memorando para tramitacion de los estados de pago de los
contratos en ejecucion, para ser despachado al Departamento de
Presupuesto, via SGD.

Recibir mensualmente reporte de conciliacion entre DTE recibidas en
conformidad, con aquellas que se han derivado a pago e informar a Jefatura
de Divisidn las desviaciones reportadas.

Autorizar al analista para dar conformidad o rechazar DTE que cumplan
condicionantes claves, detalladas en el desarrollo de procedimientos clave.
Recibir y firmar memorando para el Departamento de Presupuesto, con
solicitud de certificado de disponibilidad presupuestaria para financiar
modificaciones de contratos, de acuerdo con las solicitudes efectuadas por
la unidad técnica.

Recibir respuesta de disponibilidad presupuestaria y derivar al analista, via
SGD.

Visar y derivar oficio que aprueba o rechaza modificaciones de iniciativas de
inversion, todo esto respaldado con informe elaborado por la Unidad de
Soporte Técnico y Supervision para posterior firma del Gobernador o Jefe
de Division, segun corresponda.

Visar y derivar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de
aumento de recursos, por sobre el monto aprobado por el Consejo Regional,
producto de modificaciones del proyecto, para adjudicaciones de iniciativas
en proceso de licitacion, o procesos o reevaluacidon, o requerimientos
efectuados por la Unidad Técnica.

Recibir y derivar al analista asignado, acuerdo CORE o certificado, que
aprueba o rechaza, aumento de recursos, por sobre el monto aprobado por
el Consejo Regional, procesos de adjudicacidon o reevaluacion, efectuadas
por la Unidad Técnica.

Recibir y visar el oficio mediante el cual se da respuesta a solicitudes de
modificacion de proyecto en ejecuciéon que impliguen aumento de
presupuesto efectuados por la unidad técnica, debidamente respaldado por
informes de la UT y de la Unidad de Soporte Técnico y Supervision.

Visar memorando que solicita al Departamento Juridico y Fiscalia las
modificaciones de convenio mandato y resolucion que aprueba nuevos
recursos aprobados por el CORE.

Recibir las modificaciones de convenio mandato de los aumentos de nuevos
recursos aprobados por el CORE y gestionar la firma con la unidad técnica.
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Recibir y visar convenio mandato y su respectiva resolucion aprobado por
el CORE que lo aprueba para posterior firma del Gobernador.

Recibir y derivar solicitud de reevaluacion o modificacion de la iniciativa de
inversion y derivar al analista asignado.

Recibir y derivar al analista correspondiente, solicitudes de aumento de
recursos de aquellas iniciativas menores a 7.000 UTM, aprobadas por el
Gobernador.

Recibir y visar memorando que solicita al Departamento Juridico y Fiscalia
elaboracion de resolucion exenta, que aprueba nuevos recursos a iniciativas
aprobadas bajo modalidad menor a 7000 UTM.

Visar y derivar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia, solicitando
la reevaluacién de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales
vigentes, cuando corresponda.

Visar y derivar memorando al Departamento de Analisis y Evaluaciéon de
Inversiones solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversion, segin
las disposiciones de la Circular N°33 del Ministerio de Hacienda, cuando
corresponda.

Recibir respuesta de las reevaluaciones realizadas por la SEREMI de
Desarrollo Social y Familia o por el Departamento de Analisis y Evaluacion
de Inversiones y derivar a analista a cargo.

Visar y derivar el oficio mediante el cual se da respuesta de las
reevaluaciones de proyecto a la unidad técnica.

Visar y derivar memorando al Departamento de Analisis y Evaluaciéon de
Inversiones solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversion, para
aquellas iniciativas bajo 7.000 UTM aprobadas por Gobernador,
acompafando informe técnico elaborado por la Unidad de Soporte Técnico
y Supervision.

Recibir y firmar memorando, para el Departamento de Presupuesto, con
resultado a proceso de reevaluacién efectuado por el Departamento de
Andlisis y Evaluacion de Inversiones, que implique aumento de recursos, de
aquellas iniciativas aprobadas por el Gobernador solicitando Ila
disponibilidad presupuestaria.

Recibir y visar memorando que solicita al Departamento Juridico y Fiscalia
la elaboracidon de resolucion para la asignacion de bienes adquiridos con
cargo a los subtitulos 29 y 31, a favor de la unidad técnica.

Recibir y visar la resolucion exenta de asignacion de bienes adquiridos con
cargo a los subtitulos 29 y 31 a favor de la unidad técnica, para su posterior
tramitacion via Departamento de Gestién Documental y Archivos.

Recibir y visar memorando para la DAF, solicitando el cierre administrativo
de las iniciativas de inversion.

Coordinar con el Departamento de Servicios Generales, la asignacion de
vehiculos para las salidas a terreno programadas con los analistas.
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Visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacién de RATE de las
iniciativas de inversion, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a
ejecucion

Analista Departamento de Inversiones

Recibir copia del acuerdo o certificado CORE o resolucién que aprueba
proyecto menor a 7000 UTM y generar carpeta fisica o digital de la iniciativa
de inversidn, archivando en ella la informacion del proyecto.

Mantener documentacién en carpetas fisicas o digital de acuerdo con la
cronologia del proyecto, estados de pagos u otro documento de relevancia.
Para la carpeta virtual, se debe mantener el mismo orden, identificando el
archivo con nombre distintivo y fecha en el nombre.

Recibir el convenio mandato, firmado por la unidad técnica y la Resolucién
que lo aprueba, registrarlo en la plataforma SAGIR.

Elaborar y visar oficio para la firma del Administrador Regional/a mediante
el cual toma conocimiento o rechaza la propuesta de adjudicacion, cuando
corresponda, elaborando informe.

Elaborar y firmar minuta con resultado al proceso de licitacién, considerando
2 factores de evaluacion; si el monto disponible o referencial se enmarca
en el presupuesto disponible y si las partidas licitadas concuerdan con el
proyecto aprobado al momento de obtener su admisibilidad.

Elaborar y visar oficio mediante el cual se observa la toma conocimiento
propuesta para adjudicacion por parte de la unidad técnica.

Recibir y archivar oficio del Administrador Regional /a que acepta y/u
rechaza la propuesta de adjudicacion.

Recibir y archivar copia de los contratos, remitidos por la Unidad Técnica, e
ingresar los datos a los diversos sistemas informaticos.

Recibir, solicitud de caucién, prorrogas, cobros, o devolucidon de cauciones.
Elaborar y visar memorando para tramitacion solicitud de caucion,
prérrogas, cobros, o devolucion de cauciones y registrar en SAGIR. Se
exceptia de la tramitacion de caucién cuando el Gobierno Regional es
unidad técnica, quienes derivan directamente a DAF la caucidn y remiten
copia del memo a DIPIR, esta excepcion se dara cuando la unidad técnica
cuenta con resolucién que asi lo establece, para devoluciones o cobros
DIPIR debe efectuar la gestion.

Elaborar y visar memorando para solicitar la devolucion de cauciones, sus
prérrogas o solicitudes de cobro, de acuerdo con los requerimientos
realizados por la Unidad Técnica.

Elaborar la programacion de gasto mensual y su proyecciéon anual, de
acuerdo con lo informado por la unidad técnica, considerando lo instruido
en estas materias por el mandante.
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Recibir via correo, memo u oficio antecedente de los estados de pago
visados y remitidos por la Unidad Técnica de acuerdo con lo estipulado en
convenio mandato, para la visacion de la emisién de DTE e ingreso formal
de los antecedentes soportantes del estado de pago, sin perjuicio de lo
establecido en las bases administrativas y contrato, antecedentes que seran
de responsabilidad de la unidad técnica el corroborar su cumplimiento y
resguardo.

Derivar via correo, al encargado de la plataforma ACEPTA Gore, solicitud de
incorporacion a proveedor para incorporar a lista blanca en la plataforma
ACEPTA, con la finalidad que pueda facturar al estado.

Revisado en conformidad los antecedentes de los pagos derivados por la
UT, solicitar la emision del DTE, para tramitar su pago, todo esto de acuerdo
con lo instruido en Circular 06 de fecha 30-04-2020.

Dar conformidad o rechaza en plataforma ACEPTA GORE, las DTE asociadas
a pagos derivados por las respectivas unidades técnicas, teniendo en cuenta
que esta accion debe ejecutarse hasta el plazo de 7 dias, desde la emisidn
del DTE. Debe revisar que la aceptacion debe contar con una revision previa
efectuada al estado de pago, de lo contrario debe rechazar. Todo esto en
concordancia con el Manual de procedimiento para la gestion de pago de
facturas a 30 dias del programa 02, subtitulos 22, 29 y 31, aprobado por
Resolucién Exenta N° 1739 de fecha 17-09-2025

Solicitar segunda autorizacion a Jefatura de Departamento de Inversiones
en el caso que el sistema alerte que DTE emitida cumpla con alguna de las
condicionantes detalladas en el desarrollo de procedimientos clave.
Informar al momento de gestionar el primer estado asociados a iniciativas
de obras y su Ultimo pago, los antecedentes del contrato a la Unidad de
Soporte Técnico y Supervisidon, con la finalidad que dicha unidad los
incorpore la iniciativa al plan anual de visitas a terreno.

Visar u observar los estados de pago enviados desde la Unidad Técnica en
relacion con los antecedentes soportantes establecidos en el Convenio
Mandato.

Elaborar y visar memorando para tramitacion de estados de pago remitidos
por la Unidad Técnica, para ser despachado al Departamento de
Presupuesto, (Este tramite repite su ciclo hasta que termine la ejecucion
fisica y financiera de la IDI).

Recibir y analizar la pertinencia de las solicitudes de modificacion del
contrato con o sin aumento presupuestario, efectuadas por la unidad
técnica, derivando la documentaciéon a la Unidad de Soporte Técnico y
Supervisidn, quienes generan un informe de pertinencia.

Derivar via correo a la Unidad de Soporte Técnico y Supervision, los
antecedentes de modificacion de contratos para analisis de pertinencia
técnica.
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Elaborar y visar oficio, mediante el cual se informa a la UT el rechazo,
aprobacién o aceptacion parcial de su solicitud de modificacién, respaldado
por el informe de pertinencia técnica emitido por la Unidad de Soporte
Técnico y Supervision.

Elaborar y visar memorando al Departamento de Presupuesto, solicitando
disponibilidad presupuestaria para financiar modificaciones del contrato que
impliquen aumento de recursos.

Elaborar y visar oficio mediante el cual se remite al CORE las solicitudes de
modificacion de contrato que impliqgue aumento de recursos, cuando estas
sobrepasan a lo aprobado inicialmente por el Consejo Regional.

Recibir acuerdo CORE o Resolucidon que aprueba nuevos recursos a las
iniciativas de inversion.

Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico y Fiscalia
las modificaciones de convenio mandato y su resolucidon que lo aprueba,
relacionado con aumentos de recursos aprobados u otros motivos.
Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico y Fiscalia
elaboracion a Resolucidn exenta, que aprueba nuevos recursos a iniciativas
aprobadas bajo modalidad menor a 7000 UTM.

Recibir y analizar las solicitudes de reevaluacion de proyectos en proceso
de licitacidn o ejecucion efectuadas por la unidad técnica, derivar via correo
los antecedentes seguin corresponda a la Unidad Soporte Técnico y
Supervisidn, para que estos emitan informe técnico.

Recibir y visar oficio a la SEREMI de Desarrollo Social y Familia solicitando
la reevaluacién de la iniciativa de inversion, segun las disposiciones legales
vigentes, cuando corresponda, segun informe de Unidad de Soporte Técnico
y Supervision.

Recibir y visar memorando a la Division de Planificacién y Desarrollo
Regional, solicitando la reevaluacion de la iniciativa de inversidn, segun las
disposiciones de la Circular N°33 del Ministerio de Hacienda, segun informe
de Unidad de Soporte Técnico y Supervision.

Elaborar y visar memorando que solicita a la Division de Planificacién y
Desarrollo Regional, solicitudes de reevaluacidon para aquellas iniciativas
menores a 7.000 UTM, aprobados por el Gobernador.

Elaborar y visar memorando que solicita al Departamento Juridico y Fiscalia
la elaboracién de una Resolucién para la Asignacion de bienes adquiridos
con cargo al Subtitulo 29 y 31, a favor de la Unidad Técnica, cuando
corresponda.

Elaborar y remitir memorando que solicita a la Divisién de Administracion y
Finanzas realizar el cierre contable del proyecto.

Mantener en forma periddica la actualizacién de las iniciativas asignadas a
su cartera, en la plataforma SAGIR, a lo menos una vez al mes dicha
plataforma debe estar actualizada.
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Coordinar con las unidades técnicas, visitas a terreno, emitir informe en la
plataforma SAGIR de dicha actividad.

Elaborar y visar oficio que autoriza la solicitud de actualizacién de RATE de
las iniciativas de inversion, cuando éstas superan 3 periodos sin proceder a
ejecucion

Secretarias (Operador 02, distribucion DTE recibidos)

Derivar via plataforma ACEPTA GORE al analista asignado, DTE emitidas a
proyectos asociados a cartera, para que estos acepten o rechacen dicho
documento. Todo esto en concordancia con el Manual de procedimiento
para la gestion de pago de facturas a 30 dias del programa 02, subtitulos
22, 29 y 31, aprobado por Resolucion Exenta N° 1739 de fecha 17-09-2025
Archivar DTE en plataforma ACEPTA GORE, posterior a la gestion efectuada
por el analista.

Cargar pagos a planilla compartida Hoja de Ruta (HR) con Departamento
de Presupuesto, registrando los pagos generados en el mes, de acuerdo
con los memos registrados en la plataforma SGD, planilla que servira para
conciliacion con DTE aceptadas de la plataforma ACEPTA GORE.

Unidad Soporte Técnico y Supervision

Recibir y analizar la pertinencia de las solicitudes de modificacion de
iniciativas, ingresadas al Departamento de Inversiones.

Elaborar y visar informe técnico, en relacién con las solicitudes de
modificacion presentadas por las unidades técnicas, mediante el cual se
informa al Departamento de Inversiones, el rechazo, aprobacion o
aceptacion parcial de éstas.

Establecer reuniones de trabajo con las unidades técnicas, en relaciéon con
las solicitudes de modificacion presentadas, y asistir a visita de terreno
cuando éstas impliquen alguna controversia técnica que resolver.

Elaborar y visar oficio o memo, cuando corresponda, a las solicitudes de
reevaluacion o modificaciones solicitadas por las unidades técnicas, ante
organismos técnicos DIPLADER o MIDESOF, todo esto respaldado por el
certificado de disponibilidad presupuestaria.

Efectuar supervisiones aleatorias o que formen parte de un plan de visitas
a terreno de aquellos proyectos que hayan entrado en proceso de ejecucion,
proyectos que deberan ser informados por analistas respectivos al momento
de ingresar el primer y ultimo estado de pago.

Departamento de Presupuesto:

Recibir memo o correo con solicitud de identificacién presupuestara, segin
Acuerdos CORE o resoluciones que aprueba iniciativas menores a 7000
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UTM, elaborar y visar resolucién de identificacion presupuestaria para la
posterior firma de la Jefatura DIPIR.

Informar via memorando o correo electrénico el nimero de resolucién de
identificacion, una vez suscrita por Jefatura DIPIR.

Recibir la programacion financiera de gasto mensual y su proyeccién anual.
Gestionar la solicitud de caja ante la DIPRES, para disponer de recursos
para los pagos del mes.

Recibir y revisar los estados de pago, remitiéndolos a la Unidad de
Contabilidad (solicitando el pago) o al Departamento de Inversiones
haciendo las observaciones correspondientes via formal con copia al
analista.

Cargar en el SAGIR la solicitud de pago, generar y enviar hoja de ruta con
el estado de pago para su devengo contable a la Unidad de Contabilidad.
Generar en el Sistema de Informacién para la Gestidon Financiera del Estado
(SIGFE), el respectivo requerimiento y compromiso del monto a devenga.
Cargar los antecedentes de contratos y pagos en el BIP.

Imputar y actualizar la distribucion presupuestaria del Programa 02
Inversion Regional, de acuerdo con lo publicado en la Ley de Presupuestos
y sus posteriores modificaciones, en los subtitulos, items y asignaciones en
el modulo SIGFE.

Recibir memorando e informar a la Jefatura del Departamento de
Inversiones, si existe o no disponibilidad presupuestaria para el aumento de
presupuesto para financiar modificaciones de contrato.

Recibir memorando e informar a la Jefatura del Departamento de
Inversiones si existe o no disponibilidad presupuestaria para el aumento de
presupuesto para financiar modificaciones de contrato de aquellas
iniciativas aprobadas por el Gobernador.

e Cargar gestion del pago recibido, en planilla compartida Hoja de Ruta (HR)

con Departamento de Inversiones, registrando la derivacién del pago a DAF.

Jefatura Division de Administracion y Finanzas (DAF):

e Recibir y enviar a la Unidad de Tesoreria memorando con solicitud de

caucion, prérrogas, cobros, o devolucion de cauciones, asociadas a las
iniciativas.

Departamento de Finanzas:

e Recibir, del Departamento de Presupuesto por SGD memorando con estado

de pago (EP) y compromiso en SIGFE y derivar a la Unidad de Contabilidad.
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Encargado/a y analistas de la Unidad de Contabilidad: (Copiado textual
Resolucion Exenta N° 1.739 de fecha 17-09-2025)

Recibir mail, en caso de no pronunciarse en un plazo maximo de 7 dias y/o
rechazo de la factura, el analista del Departamento de Inversiones, del
sistema ACEPTA GORE para rechazar la factura en ACEPTA DIPRES.

Recibir en forma diaria, segun aplique, del analista del Departamento de
Inversiones, los DTE no aprobados para rechazarlos en plataforma
ACEPTA DIPRES.

Recibir, de la Jefatura, via SGD, memorando con estado de pago y
compromiso

SIGFE.

Revisar que la factura se encuentre aceptada en el ACEPTA GORE, en caso
contrario se devuelve estado de pago.

Revisar la factura en ACEPTA DIPRES y se cambia a manual SIGFE, si esta
bien se procede o si no se devuelve el estado de pago por SAGIR y SGD.
Revisar en SAGIR que el pago solicitado por el Departamento de
Presupuesto se encuentre derivado y con la informacion correspondiente.
Devengar los estados de pagos recibidos de los subtitulos 22, 29 y 31
verificando los antecedentes que los acompanan.

Efectuar las rebajas contables pertinentes.

Ingresar folio del asiento contable SIGFE en el SGD cuando se remite el
pago a la Unidad de Tesoreria.

Remitir a la Unidad de Tesoreria estados de pago para su pago, mediante
SGD y SAGIR.

Encargado/a y analistas Unidad de Tesoreria: (Copiado textual
Resolucion Exenta N° 1.739 de fecha 17-09-2025)

Recibir por SGD y SAGIR de las solicitudes de pago desde la Unidad de
Contabilidad, verificando que cuenten con la siguiente documentacion de
soporte: factura, folio del asiento contable, hoja de ruta, memorando de
solicitud de pago con estado de pago.

Registrar transferencia en el Sistema de Conciliaciones Bancaria.

Ejecutar todos los pagos en sistema SIGFE, con nimero de egreso emitido
por la Unidad en el Sistema de Conciliaciones Bancaria.

Revisar en ACEPTA GORE que la factura se encuentre aprobado por el
analista.

Revisar la factura en el SII y verificar si se encuentra cedida a Factoring.
Archivar SGD, una vez generado el pago.

Ingresar los pagos en el Portal de Pagos, generando una némina para
proceder a los pagos respectivos.

Generar pago via transferencia bancaria con visacion de 2 apoderados.
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Enviar mediante correo electronico ndominas de pago a los 2 apoderados
para su aprobacion

Recibir memorando que solicita caucidn, prérrogas, cobros, o devolucién de
cauciones.

Jefatura Departamento Juridico y Fiscalia:

Elaborar convenio mandato y resolucion que lo aprueba de acuerdo con
solicitud realizada por el Departamento de Inversiones.

Recibir y visar oficio para la firma del Administrador(a) Regional mediante
el cual se toma conocimiento o rechaza la propuesta de adjudicacion,
cuando corresponda, en base al informe de evaluacidon elaborado por el
analista del Departamento de inversiones.

Pronunciarse sobre alguna controversia frente a un proceso de licitacion,
rendicidn u algun otro tema a solicitud de la DIPIR.

Recibir y visar oficio para la firma del Gobernador Regional para
modificaciones de iniciativas que impliquen aumento de recursos.

Realizar las modificaciones de convenio mandato y resolucion que lo
aprueba de los aumentos de obras u obras extraordinarias aprobados por
el CORE y derivar al Departamento de Inversiones, cuando sean
procedentes.

Realizar las modificaciones a convenio mandatos o resolucién que aprueba
aumentos de obras u obras extraordinarias de aquellas iniciativas aprobados
por el Gobernador y derivar al Departamento de Inversiones, cuando sean
procedentes.

Elaborar Resolucion Exenta, que aprueba recursos adicionales a iniciativas
aprobadas originalmente por Gobernador, bajo 7000 UTM.

Elaborar Resolucién de asignacion de bienes, de acuerdo con la solicitud
realizada por el Departamento de Inversiones.

Jefatura Departamento de Analisis y Evaluacion de Inversiones:

Una vez recibido del Secretario Ejecutivo del CORE, el acuerdo CORE de
aprobaciéon de proyectos, generar a través de la plataforma SAGIR; la
asignacioén de los proyectos al médulo DIPIR, para su distribucién al interior
de esta, cargando en dicha plataforma los antecedentes técnicos.

Una vez recibida Resolucidn que aprueba iniciativa por parte del Gobernador
(a), generar a través de la plataforma SAGIR; la asignacion de los proyectos
al mddulo DIPIR, para su distribucion al interior de esta, cargando en dicha
plataforma los antecedentes técnicos.

Recibir memorando a la solicitud de reevaluacién de la iniciativa de inversion
por modificaciones solicitadas, segun las disposiciones de la Circular N°33
del Ministerio de Hacienda, cuando estas correspondan.
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Revisar, aprobar o rechazar la reevaluacion de la IDI por modificaciones
solicitadas, cuando correspondan y derivar al Departamento de Inversiones.

Jefatura Departamento de Gestion Documental y Archivos (Oficina de
Partes):

Recibir, numerar y enviar la resolucion de identificacién presupuestaria al
Departamento de Inversiones y la distribucidon interna establecida en el
mismo documento.

Recibir, numerar y enviar convenio mandato firmado por la unidad técnica
y la resolucién que lo aprueba a la Jefatura del Departamento de
Inversiones (cuando se trate de municipio) y la distribucién interna
establecida en el mismo documento.

Recibir, numerar y enviar oficio firmado por el Administrador Regional/a con
resultado de propuesta de adjudicacién e informe de evaluacion, cuando
corresponda.

Recibir solicitud de devolucién de cauciones y sus prorrogas, de acuerdo
con los requerimientos realizados por la Unidad Técnica.

Recibir, numerar y enviar oficios relacionados con la iniciativa de inversion,
al casillero de la respectiva UT (cuando se trate de municipio) y segun la
distribucion interna establecida en el mismo documento.

Recibir y enviar propuestas de adjudicacion, estados de pagos, solicitudes
de modificacion de contrato, oficios relacionados con la iniciativa de
inversion remitidos por la UT a la Jefatura DIPIR.

Jefatura Departamento de Servicios Generales:

Encargada de coordinar con la Jefatura y analistas del Departamento de
Inversiones, los vehiculos institucionales para la supervision en terreno de
las iniciativas de inversidn en ejecucion.

4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones [/
Referencias (Leyes relacionadas), etc.

4.1.- Siglas

SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado
BIP: Banco Integrado de Proyectos
SGD: Sistema Gestion Documental
SIA: Sistema de Informacion Administrativo
SNI: Sistema Nacional de Inversiones
BIP: Banco Integrado de Proyectos
DIPRES: Direccion de Presupuestos (Ministerio de Hacienda)
MIDESO: Ministerio de Desarrollo Social y Familia
CGR: Contraloria General de la Republica
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4.2.- Abreviaturas
e DIPIR: Divisidon de Presupuesto e Inversion Regional
GORE: Gobierno Regional Metropolitano de Santiago
CORE: Consejo Regional Metropolitano de Santiago
IDI: Iniciativas de Inversion
DAF: Divisidon de Administracion y Finanzas
DIPLADER: Division de Planificacion y Desarrollo Regional
SAGIR: Sistema de Administracion y Gestion de la Inversion Regional
UT: Unidad Técnica, incluye a Divisiones GORE o Departamentos cuando
han sido mandatados para tal efecto.
DTE: Documento Tributario Electrénico
e EP: Estado de pago

4.3.- Definiciones:

SAGIR: Sistema de Administracion y Gestion de la Inversién Regional, es un
programa informatico interno que permite conocer y ordenar adecuadamente
el flujo de datos de las diferentes iniciativas de inversion.

Unidad Técnica: Son los Organismos Técnicos, a los cuales el Gobierno
Regional le encomienda acciones de ejecucion, supervision técnica y
administrativa, para la licitacion, adjudicacién y celebracién de los contratos
que procedan para la ejecucion de una iniciativa de inversién, de acuerdo con
los procedimientos y normas técnicas que rigen sus propias actividades.

Acepta GORE: Plataforma web interna, que contiene la informacion de
Documentos Tributarios Electrénicos (DTE)

Acepta Dipres: El portal Acepta es una plataforma web que contiene la
informacion de DTE, Ordenes de compra y Devengos correspondientes a cada
institucion.

Check list: Corresponde a un documento de control interno creado en forma
conjunta entre la DAF y la DIPIR para establecer todos y cada uno de los
documentos minimos y necesarios exigidos por cada una de las unidades y
departamentos que intervienen en el proceso, para poder dar curso a los
estados de pagos de los subtitulos 22, 29, 31 del Programa de Inversion
Regional.

Lista blanca: Proceso por el cual se registra a un proveedor en la plataforma
Acepta para que sea aceptado como proveedor del estado.

Pagina 20/60



GOBIERNO DE SANTIAGO

Juwféa Mefor repe.

GF_09-2025

MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29 Y 31

Fecha Autorizacion: 24/11/2025

4.4.- Referencias

e Ley de Presupuestos del Sector Publico.

e Instrucciones para la

Ejecucion de la Ley de Presupuestos del Sector

Publico, especificamente subtitulos 31, 29 y 22.
e Ley Organica Constitucional N°19.175, sobre Gobierno y Administracion

Regional.

5.- Mapa de Procesos
5.1.- Mapa de Proceso ciclo iniciativa

Requerimientos de entrada
del proceso

Salidas de servicios o
productos

Clientes externos

Clientes internos

Descripcion del proceso
clave

Unidad o Departamento
Administracion
Regional/Division

Acuerdo CORE de aprobacion o Resolucion que apruebe el proyecto por
parte del Gobernador

Iniciativas de inversion de los subtitulos 31, 29 y 22 aprobadas y
ejecutadas

Unidades técnicas: Municipios, Servicios Publicos Regionales

Gobernador, Consejo Regional Metropolitano de Santiago, Division de
Presupuesto e Inversion Regional, Departamento de Presupuesto,
Division de Administracion y Finanzas, Departamento Juridico y Fiscalia,
Departamento de Andlisis y Evaluacién de Inversiones

— Recibir aprobacion de iniciativas aprobadas bajo subtitulos 31, 29 y 22

— Identificar presupuestariamente las iniciativas de inversion aprobadas

— Gestionar convenio mandato y resolucion que aprueba iniciativas de
inversion

— Programar los recursos en forma mensual y anual de las iniciativas, de
acuerdo con lo informado por las unidades técnicas

— Revisar y gestionar estados de pagos de las iniciativas de inversion
asociadas a los subtitulos 31, 29 y 22

— Revisar modificacion de iniciativas, solicitadas por las unidades
técnicas y derivar a organismos técnicos, cuando correspondan

— Dar término administrativo y financiero a las iniciativas de inversion

Departamento de Inversiones

Division de Presupuesto e Inversion Regional

Pagina 21/60



GOBIERNO DE SANTIAGO

Juwféa Mefor repe.

MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,

FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE

INVERSION SUBTITULOS 22,29 Y 31

GF_09-2025

Fecha Autorizacion: 24/11/2025

s9|euolboy Sod1|qnd SOPIAISS A soididiuniy

olensn o aualD

Procesos Estratégicos:

— Ley de Presupuestos del Sector Publico

) T

Proceso Clave:

— Proceso: Gestion de la inversion regional
— Sub Proceso: Gestionar administrativa y
financieramente las iniciativas aprobadas de los
subtitulos 31, 29 y 22
— Identificar presupuestariamente las iniciativas de
inversion aprobadas
— Gestionar convenio mandato y resolucién que aprueba
las iniciativas.
— Programar los recursos en forma mensual y anual de las
iniciativas de inversion, de acuerdo a lo informado por las
unidades técnicas
— Revisar y gestionar los estados de pagos derivados por
las unidades técnicas
— Gestionar las modificaciones de contrato, solicitadas por
las respectivas unidades técnicas
— Dar término administrativo y financiero a las iniciativas
de inversion

| f

Procesos de Soporte o Ayuda:
Departamento de Gestion Documental y Archivos (Oficina de
Partes), Departamento de Finanzas, Unidad de Tesoreria,
Unidad de Contabilidad, Departamento Juridico y Fiscalia,
Departamento de Servicios Generales, Departamento de
Presupuesto, Departamento de Analisis y Evaluacion de
Inversiones.

so[euolbay sodlgnd SOIAIRS A soiddiuniy

ourensn o awalD
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos

6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso
6.1.1.- Diagrama de flujo Aprobacién iniciativas CORE Subtitulos 22, 29 y 31:

Aprobacion CORE IDI Subtitulos 22,29y 31

Jefatura Departamento de Andlisis

Consejo Regional Metropolitano Secretario Ejecutivo CORE - .
y Evaluacién de Inversiones
L . Recibir acuerdo, asignar
CORE aprueba iniciativa de Enviar acuerdo CORE y/o ,
inversion 7| certificado con IDI ratificada [AIEED & DIPIR’y cargar
antecedentes técnicos

Fin
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6.1.2.- Diagrama de flujo Aprobacion iniciativas Gobernador(a) Regional
Subtitulos 22, 29 y 31:

Aprobacién Gobernador IDI Subtitulos 22, 29 y 31 menores a 7.000 UTM

Jefatura Departamento de Analisis y

Gobernador(a) Regional . .
Evaluacion de Inversiones

( meo )
v

Gobernador(a) aprueba
iniciativa de inversion

Recibir resolucién, asignar
proyecto a DIPIR y cargar
antecedentes técnicos

Emite Resoluciéon que L

aprueba iniciativa ( - )

Pagina 24/60



GF_09-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,

FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29 Y 31

GOBIERNO DE SANTIAGO

Jutos. MY e, Fecha Autorizacion: 24/11/2025

6.1.3.- Diagrama de flujo Proceso de identificacion presupuestaria y elaboracién
de la resolucion que aprueba convenio mandato Subtitulos 22, 29 y 31:

Solicitud de identificacion presupuestaria y emision resolucion que aprueba convenio mandato:
Departamento de Jefatura
pop i Jefatura Jefatura de Jefatura Jefatura "
Gobernador/a Adr;ler;s;:ilor Gyefr'c?]ﬁlwzsm('é?ig;:' Departamento m%iin;g;fag%n Presupuestoe Departamento de Depanan_\emode Aﬂ:":::i‘a?;?' Unidad Técnica
de partes) Juridicoy Fiscalia de Inversiones Inversion Regional Presupuesto Inversiones
? . Recibir acverdo
a?u?sgo 0 Resolucion
Rechir acuerdo o Resolucién »  que aprueba
Resolucién que que aprueba proyecto
aprueba proyecto proyectoy Recepcionar
yasignaral derivar al Dpto. acuerdo o
modulo de DIPIR, | | | ge nversiones - - R ion
mediante la Asignar analista
B que aprueba
plataforma ensistemas proyecto
SAGIR informéticos
Recbe soliciud y f?ﬁ;eseﬂ:; v
elabzacd';mmm L Depto. de Recepcionary -
ndao L Juridico para visar Memo a Elaborary visar
elabaracion de ||| bpo deJuidico WIETDE D),
Corvenio elaboracion del deJuridico
Mandato Convenio elaboracion del
mandato Convenio
Recepcionar y
visar Convenio
Mandato &
Recepcionar S
y visar h g y
Convenio "'QM' ?;emo
Mandato Len/g_\[
o X Recibe solicitud T
F identificacion
A Recepciorar, Reoeﬁ;:cngrary TSN, memoo correo la
Firmar numerar y enviar Resolucién De elaboray visa Reso_h_ua-!,de
Comvenio EEHIEEE | || Resoud® De gl resoucionde Identiiicacion
Mandato dentficacion B idenificacion Presupuestaria
presupuestaria i presupuestaria
i Elabora y deriva
Firmar y aprobar minuta para
Res. De L | chboxindel
Idmtﬁmaaér} Resolucién que
Presipuestaria aprueba Convenio
i Mandato
Elabora y visa
Resolucién que
aprueba
Corvenio *
Recepciona y Mandato Recepcionar y
firma visar Resducién
Resolucion que aprueba _
que aprueba Corvenio de Reoe;x:prpr
convenio Mandato Resolucion
mandato R s Ry que apru_d:a
i convenio
numerary enviar ResLG6 conver'o
Resolucién que
aprueba que aprueba firmada
CINET® convenio
mandao mandato
firmada
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6.1.4.- Diagrama de flujo Toma de conocimiento a procesos de licitacion Subtitulos
22,29y 31:

Flujo para toma de conocimiento a procesos de licitacion efectuado por las

unidades técnicas mandatadas:
(Quedan eximidas de este procedimiento, las siguientes situaciones: a) Todos aquellos procesos declarados
desiertos, siendo en este ultimo caso, solo la obligacion por parte de la unidad técnica en informar y b) Todos

aquellos proyectos cuyos montos sean inferiores a 500 UTM)

DEPEREMEDEs Jefatura Jefatura Division de Jefatura
Administrador | Gestién Documental Analista Dpto. . -
N . e Departamento Presupuesto e Departamento de . Unidad Técnica
Regional y Archivos (Oficina o e - - . Inversiones
Juridico y Fiscalia Inversion Regional Inversiones

de Partes)

Inicio

Recibe y deriva oficio Recibe y deriva oficio Recibe y deriva oficio 5 >
con resultaco del con resultado del con resultado del Deriva oficio
proceso de Licitacion proceso de Licitacion proceso de Licitacion | | con resuttado al
proceso de
. i ficitacion
Elaborar minuta de
evaluacion a procesode
licitacion
Recepciona y visa Recepciona y visa +
oficio que toma oficio que toma b . 24 Elabora y visa dficio que
conccimientoy/o conocimientoy/o F;f:etgcngio{g;izﬁ:oo toma conocimiento y/o
rechaza  resultado < rechaza € resultado L@ /o rechazael resultado rechaza d resultado del
* del procesode del procesode del proceso de lictacién proceso de |IDIBC.I0n,
. licitacion, licitacion, aconparado de m'ruta’ acompafiado de minuta
Fimma oficio que Recepcionar, acompafiado de acompafiado de .
toma numerary enviar minuta minua. A
o oficio que toma
conccimiento y/o alg
el conocimiento y/o
rechaza uobserva ZAprueba, rechaza i
resutadodel P el resultado del obsewaoficio de
proceso de aropuesta de licitacio
L proceso de
licitacion, icitacion
acompafiadode R d' d
minuta. mparado de
minuta.
rechaza
Firma oficio que Recepciona y visa oficio Elabora y visa dficio que
L || observaosolicita |4 queobservaosolicita |, observa osolicita
aclaracion del resultado | [T aclaracion del resutado aclaracion del resultado
del procesode licitacion ||| del procesode lictacion del procesode lictacion
Recepciona
copia de oficio
numerado
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6.1.5.- Diagrama de flujo Proceso de modificaciones de contrato Subtitulos 22, 29 y
31 (Parte 1):

Modificacién de contrato de iniciativas Subtitulo 22, 29 y 31:

Corsgo Jefatura Dpto. Jefatura de Jefatura Unidad de Soporte
- Reganal Administrador Depto. Unidad Gestion Presupuesto e Depto. de | Departamento Analista Dpto. Técnicoy
CORE Regional Juridicoy Técnica Documental Inversion presupuesto de Inversiones Supenisién
Fiscalia y Archives Regonal Inversiones
Redbey deriva ; Evaluar s es
soliciud de a Red b? - Recepcionar, pertinente la
Redbey modificacion de St analizar r modificacionde
b deriva iniciativa (o8 cion |  perinenciay || iniciativa
Solicita solicitud de modifcacion enviar soliciud de
r[r;oqmc‘ac_lén e e deinidatva modificaciénde
e iniciativa it o iniciativa
=
Recepciona, Redibe y deriva Redbey -
} Elabor oficio
MTEE 3 oficio de rechazo deriva solicitud visarechazo uy
deriva ofi do uobsenacion a de e &= T
derespuesta | la solictudde |qf————— | modificacién i laborar informe
= liciud d
asolicitud de modificacén dela deinidatva ey derechaz u
mofificacion iniciativa ot obsewvacién
v de inidatva «
Recepciona y
respuesta de Redbey deriva Redbey EERIENEEER Ul
soliciud de iiEm 6l deriva solicitud Elabora oficio y visa | |~aumento de recurso
modificacion aprobadén de ide | aprobacona
deinidativa modificacion de modificacion solicitud de
la iniciativa de iniciativa modificacion de
iniciativa

\—/_\

Elabora
infome con

v

de
modificacion

Recepcionary
Recepcionar fimar Memo con
Memo. e solicitud de Elaborar y visar
infomarsi | certificadode Memo al Dpto. de
existe 0 no disponibilidad presupuesto
disponibilidad | | presu puestaria solicitando CDP
presupue staria

\/\

Emite CDP )
respuesta de CDP y deriva
disponibilidad Redbe CDP, evalia
presupuestara framitacion técnica y

emite informe

A 4
A4

ZModifcacion
sobre el 10
% aprobado?
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6.1.5.- Diagrama de flujo Proceso de modificaciones de contrato Subtitulos 22, 29 y 31
(Parte 2):

Modificacion de contrato Subtitulo 22, 29 y 31:

. Jefaura Dpb. Jefatura de Jefatura . Organismo Técnico que
Gobernador gg;s;'gl Administador Deplo. Unidad Gestién Presipuestoe | Deplo.de | Departamento|  Analista Dpto. Umd{a_g gﬁci?’)one e;’;‘;‘:ﬁ’f:ﬂ‘;g;"
CORE Regonal Ju_ndlcpy Técnica Documentl Inversion Presupuesto de Inversiones Supenvision EvaliEein ahEE S
Fiscalia y Archives Regional Inversiones 0 MIDE SOF)
Recepciona Recepcion,
respuesta de (TG 57
soliciud de derivaofido Modificacion sob
modifcacion (W] de el 10
deinidatva EEGER & % aprobado?
Recepciona y soliciud de
visa ofido de mo dificacion
de de inidatva v
* aumento de ry .
recursos a Y = Recepciona y Elabora y visa ofi do
CORE Fin visaofido con con solicitud de
Firmar ofi o y Recepciona y soliciuud de aumento de n
de solicitud visa ofi o visaofido con aumento de reaursos a CORE
de aumento con solicitud soliciud de TS a
derecursos a deaumenn o d 1—‘ CORE t
CORE derecursos a recaursos a CORE
CORE
\_/—\
Recepciona, MIDESOF
numera y deiva
ofido con
P soliciud de Recehcionaly;
aumento de deriva Recepciona y
reaursos al Recepciona y acuerdo o deriva acuerdo o
CORE deriva J CeRllicads) cetificado CORE
acuero o [ CORE
cettificado
CORE
v A
Recepciona y
analiza
solicitud de
aumento de
reaursos,
remite
acuerdo o
cettificado

Recepcionar Recepcionary
Memo. e fimar Memo

infomar si con soliciud
existe 0 no de CDP
disponibilidad
presupuestaria

respuesta de Recepciona CDP.
CDPyenviara [ yderivaa CORE
analisa a

camgo
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6.1.6. Diagrama de flujo Procedimiento aumento de recursos para iniciativas menor a
7.000 UTM Subtitulos 22, 29 y 31:

Aumento de recursos parainiciativas menor a 7.000 UTM (Aprobadas por el Gobemador)

Departamento Jefatura Dpipo. Jefatura de Jefatura
Andlisis y Depto. Unidad Gestion Presupuesto e Depto. de Departamento Analista Dpto. Unidad de Soporte Técnico y
Evauaciénde Juridico y Técnica Documental Inversion Presupuesto de Inversiones Supernvision
Inversiones Fiscalia y Archives Regonal Inversiones
solicitud de P - Recepcionar, Evaluar s es pertnente la
Redbey modificacién de T analizar r modificacié nd einiciativa
deriva iniciativa ae pertinencia y
solicitud de modificacion enviar solicitud de
el TeaEien de iniciativa modificacié nd e
. iniciativa

deinidativa

—a

Recibey Elabora oficio y

Redbey deriva

Recepciona,
numera y oficio de rechazo deriva solicitud i
" 4 visarechazo u
deriva ofi do uobservacién a de obsemacion a
der i i f W -
- lz:all at{ldgel - modificacion solicitud de A Elaborar informe de
modificacén dela deinidatva modificacion de rechazo u observacion

asolicitud de
mofificacion
de inid ativa

A

iniciativa

ZSerequiere aumento
de recursos?

Redibey
deriva solicitud
de

' modificacion

de inid ativa

Recepciona
respuesta de
solicitud de

Elabor oficio y visa
aprobadion a
[ solicitud de

Redibey deriva
ofico de

aprobadion de
modificacion de

modificaciéon
de inid ativa

la iniciativa
Revisar, aprobar
orechazar la - - - - - - 5o
reevaliacion de Firmay deriva Visa y deriva Visa y deriva Elabom oo 2
la IDI Memo. Con Memo. Con | g Memo. Con R ERNE CEm informe con
soliciud de soliciud de [ solicitud de Ll ‘aprobaden Creren
reevalacion reeval tacion reevalacion de s
A modificacion e
|
R ionar, "
Elaborar Res. v = Y Memo. solicitando
e Memo. Con visa Memo. Con ¢ sinoradense
soliciud de —— solicitud de |4
aprueba  fff—— elaboradi 6n de aumento de R SRR
aumento de aprueba nuevos
Res. Exentacon recursos.
recursos ! recursos
aprobadién de
nuevos recursos..

; Solicitar CDP con
Res. Exentade

aumento de

Recepcionary
fimar Memo. recursos aprobada
“® por el Gobernador

Recepcionar

Memo. e
infomar si Con solicitud
existe 0 no de CDP

Recepciona CDP

disponibilidad
y derivar a U.T

presupuestaria

Emite Recepcionar
CDP respuesta de
CDP y enviar

aanalistaa
camgo
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6.1.7.- Diagrama de flujo Tramitacion DTE, en plataforma Acepta GORE, Subtitulos 22,
29 y 31:

Flujo Ingreso DTE plataforma ACEPTA:

Departamento de Finanzas ) i Jefatura Division de Jefatura Analista Secretarias
(DAF) Coordinador Jefatura DIPIR Presupuesto e Departamento de Departamento Departamento de
Inversién Regional Inversiones delnversiones Inversiones
Inicio *
* * Recibe y revisa Derivarvia
N plataforma Acepta
facturas derivadas T GORE facturas
Descargar de plataforma Descargar de plataforma 7 anfiEsa
Acepta Dipres listado de Acepta Dipres listado de proyectos
documentos tributarios a documentos tributarios a e
nombre del GORE nombre del GORE -
¢ Condicionantes
< > | emitidas por sistema
Alternando Alternando Acepta GORE?
cada 15 dias, cada 15 dias,
descarga descarga
periddica peri(‘ﬁdica
v v
@E}EE\“ Autoriza a analista
para dar Contrato
conformidad o registrado en
rechazar factura SLCIR

Rechazar en plataforma
acepta Dipres facturas que
no se han informado en

conformidad al dia 7 de
emisién y que no se dio
conformidad por el Dpto. de
Inversiones

Aceptar en plataforma Acepta Dar
Dipres, facturas emitidas con .
la conformidad del analista conformidad

—v
Efectuar mensualmente pag
conciliacién entre Registra
;‘act:tras(,3 rggléldas < | | antecedentes de la
cepta con factura en planilla
aquellas derivadas a L HR (hoja dz ruta)
pago (planilla HR) Recibe informe o IRgebe [IETHS @
v EEaE Gl reporte de

L conciliacion de conciliacién de > FIN
Emitir informe o reporte facturas con
cturas con estados de pago
estados de pago pagoy

revisa desviaciones
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6.1.8.- Diagrama de flujo Tramitacion estados de pago Subtitulos 22, 29 y 31:

Ejecucion de estados de Pago:

Departamento de

Recepcionar y
revisar Estados de

pago

i

ctiene
Qbservaciones?

Recibir hojade
ruta de solicitudde
pago

Cargar en SAGIR la
solicitud de pago,
generar y enviar
hojaderutacon el
estado de pago

Revisar y proceder
a sudevengo
contable en SIGFE
de la transferencia
o rendicién

Verificar si el DTE
derivada a pago
se encuentra
cedida.

Recibir hojade
ruta de la
contabilizacién
realizada del
estado de pago

Realizar el estado
de pago en linea a
laUnidad
Receptora

Fin

Fimar y enviar
memorando para
tramitaciéon de
solicitud de pago
via SGD

4

Recepcionar
Antecedentes del
estado de pago

Visar u observar
estados de pago

Elaborary visar
memorando para

tramitacién de estado
de pago via SGD

Cargar pago en
SAGIR

Revisar y corregir
observaciones al

estado de pago

JSepueden

Encargado(a) Encargado(a) Jefatura Jefatura . 1
N — Analista Dpto. gestion documental y 4
Unidad de Unidad de Departamento de Departamento de - " 5 Unidad Técnica
5 i . Inversiones archivo (Oficina de
Tesoreria Contabilidad Presupuesto Inversiones partes)
e
Antecedentes del
borradordel estado de Solicita revision al
pago. borradordel
estadode pagoy
_ i autorizacion para
Revisa antecedentes emision de DTE,
antecedentes via
correo
<Seencuentral y
correcios los
antecedentes?
Revisar
Flujo
tramitacién
plataforma i N
Acepta Autoriza ose
GORE emision de agtc_)[lza
laDTE emision de
DTE
Aceptar factura en
plataforma ACEPTA ‘ v
Recepcionar y Deriva estado de
Derivar antecedes \ AE—
a tadod pago final.
S COERDCLEE® L Recepciona
—| estadode pago
solicitado
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6.1.9.- Diagrama de flujo Custodia, prérroga, cobros o devoluciones de cauciones,
Subtitulos 22, 29 y 31:

Cauciones, prorrogas, cobros o devoluciones de garantias
Departamento de
Jefatura Division de Jefatura . Jefaturas DAF/ . Gestion
Analista Dpto. Unidad de . P
Presupuesto e Departamento de 4 Departamento de o Documental y Unidad Técnica
ra e ; Inversiones A Tesoreria - A
Inversién Regional Inversiones Finanzas Archivos (Oficina
de Partes)
v : = Recibir y derivar - ”
. 5 Recepcionar y derivar - solicitudes Sqlx:lta caucion,
Rec_e_pt:lonar y de_nvar a analista asignado, _ Recepcmnar_ iad || prémoga, cobros
solicitud de caucion, solicitud de eaucién solicitud de caucién, asociadas a o devoluciones
3 8 2 cauciones .
prémogas, f:’obros, o prémogas, cobros o [ prémrogas, _c'obros o . b de garantia
devolucionde devolucion de devolucionde promogas, cobros
i i o devolucion
garantias garantias garantias
Elaborary visar
Memorando para
tramitacion de
solicitud de caucién,
prémroga, cobros o
devolucionde
Fimar y enviar Visar Memo para garantias.
Memo para tramitaci6n solicitud de
tramitacionde caucién, prémogas,
solicitud de caucion, (4 cobros o devolucién de
prémrogas, cobros o garantias Recepcionar y i
devoluciénde enviar Recepcionar
garantias Memorando con memorando
solicitud de que 59']C“a
» caucion, L caucion,
prémogas, cobros promoga,
o devolucién de cobros o
garantias devolucionde
garantias
Fin
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6.1.10.- Diagrama de flujo Cierre iniciativas subtitulo 29:

Cierre de Iniciativas subtitulo 29

Jefaturas Division Departamento de
de Administracion Jefatura Jefatura Division de . p
K . Jefatura Departamento Analista Dpto. Gestion Documentaly . et
y Finanzas/ Departamento Presupuesto e Inversion N N . . Unidad Técnica
Pris Y7 X de Inversiones Inversiones Archivos (Oficina de
Departamento de Juridico y Fiscalia Regional
R Partes)
Finanzas
3 e Vi e W Solidta via Memo. Recibe yderiva actade Envia acta de
Elabora Resolucin de frma y el.”\.éaddimo' say ;'j”.’? ddrem' Resolucién de recepcion y factura, en recepciony
abora Resolucion ¢ con solicitu ¢ con solidtu < traspaso de bienes, conjunto con factura, en

traspaso de bienes traspaso de bienes traspaso de bienes W e documento de pago conjunto con
su pago documento
depago
éTiene
observaciones? A
Firma yderiva Memo. Visa yderiva Memo. Solidta via Memo. el
con solidtud de cierre < con solidtud de cierre cierre dela inkiativa
deiniciativa en SAGIR deiniciativa en SAGIR t adjuntando la
resolucidn de traspaso
debienes
Cierra iniciativa A

6.1.11.a.- Diagrama de flujo Cierre iniciativas subtitulo 31 que contemplen obras civiles
y consultorias.

Cierre de Iniciativas subtitulo 31 obras civiles y consultorias

Jefaturas Division Departamento de
de Administracion Jefatura Jefatura Division de p
X .. Jefatura Departamento Analista Dpto. gestion documental y . ety
y Finanzas/ Departamento Presupuesto e Inversion N N . L Unidad Técnica
. o X de Inversiones Inversiones archivos (Oficina de
Departamento de Juridico y Fiscalia Regional 1)
Finanzas p

éTiene v

bs: i ? Sy nvia
9 LI Firma y deriva Memo. Visa y deriva Memo. Sogflta c::re Recibe yderiva documento
con solidtud de cierre con solidtud de cierre < o J,u,mz c;)r documentacién de derecepdon
deiniciativa deiniciativa refnpcmn CRIEES recepcion deobras deobras en
y libro de banco de R
laplataforma SAGIR 4 ItiJmo .

*

Cierra iniciativa

S
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6.1.11.b.- Diagrama de flujo Cierre iniciativas subtitulo 31 que contemplen obras civiles,
consultorias, equipos y equipamientos:

Cierre de Iniciativas subtitulo 31 que contemple equipos y equipamientos

Jefaturas Division Departamento de
de Administracion Jefatura Jefatura Division de . i
. . Jefatura Departamento Analista Dpto. gestion docu mentaly . L
y Finanzas/ Departamento Presupuesto e Inversion N N . L Unidad Técnica
1. L X de Inversiones Inversiones archivos (Oficina de
Departamento de Juridicoy Fiscalia Regional At
Finanzas ®
Firma yderiva solicitud Visa yderiva solicitud Solidta via Memo. Recibe yderiva Enve
deresolucion de deresolucion de resolucion de documentacion de nvia
9 traspaso de bienes traspaso de bienes i recpcion deobras, document os
Elabora Resolucion de traspaso de bienes, d .
- 14— asociado a los equipos asociadoa los equipos [ feea equiposy EUEE=EeE)
traspaso de bienes gsntidcolalios deobr
y equipamientos y equipamientos equiposy equipamientos CRILEE,
equipamientos e:qupgsy
equipamientos
\ 4
it G
Firma yderiva Memo. S:(;;t;;:dr;e
¢Tiene con solidtud de cierre Visa yderiva Memo. recepcion deobras
observaciones? deiniciativa con s:e'?r:l::?;;:e"e L libro de banco de la
plataforma SAGRRy
Res. detraspaso de
bienes
A

Cierra iniciativa
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6.2.- Desarrollo Procedimiento Clave:

6.2.1.- Diagrama de flujo Aprobacion CORE/Menores a 7.000 UTM de las IDI
Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades Descripcion Responsable Controles

Recibir y revisar Acuerdo Una vez recibido el acuerdo CORE o | Jefatura Departamento de

CORE o Resolucion que Resolucion que aprueba iniciativa, Andlisis y Evaluacion de
aprueba proyecto, crear la | el Departamento de Analisis y Inversiones/
IDI en el SAGIR Evaluacion de Inversiones debe Jefatura Departamento de

derivar via SAGIR las iniciativas del | Inversiones/
modulo DIPLADER al médulo DIPIR. | Analistas Departamento de
Inversiones

6.2.2.- Diagrama de flujo Proceso de identificacién presupuestaria y elaboracion a
resolucion que aprueba convenio mandato Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades Descripcion Responsable Controles
Numerar, fechar y Flujo de actividades para la Departamento de
distribuir Resolucion aprobacion Resolucion de Inversiones/
firmada por DIPIR Identificacion Presupuestaria. Departamento de

Presupuesto/

Jefatura DIPIR/
Departamento de Gestion
Documental y Archivos

Numerar, fechar y Flujo de actividades para la Departamento de
distribuir Resolucion que aprobacion Resolucion que aprueba | Inversiones/
aprueba convenio mandato | Convenio Mandato. Departamento Juridico/

Administrador Regional/
Departamento de Gestion
Documental y Archivos

6.2.3.- Diagrama de flujo Toma de conocimiento a procesos de licitacion Subtitulos

22,29y 31
Actividades Descripcion Responsable Controles
Analisis de la propuesta de | De acuerdo con protocolo a Analista Departamento de
adjudicacion procesos de toma conocimiento, Inversiones/
este se acepta, rechaza u observa. Departamento de
Se elabora minuta de analisis del Inversiones/
proceso por parte del analista a Departamento Juridico y
cargo. Fiscalia/DIPIR/
Administrador Regional
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6.2.4.- Diagrama de flujo Proceso de modificaciones de contrato Subtitulos 22, 29

y 31

Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

Recibir y analizar
las solicitudes de
modificacion de
contrato

Las modificaciones de contrato se refieren a
solicitudes de aumento de obra y/u obras
extraordinarias por tanto requieren
mayores recursos financieros. También
puede haber modificaciones de contrato
relacionadas con los aumentos de plazo o
disminuciones de obra.

Analista Departamento de

Inversiones/

Unidad de Soporte Técnico
y Supervision/

Jefatura Departamento de

Inversiones

Elaborar oficio de
modificacion
presupuestaria y
enviar para
aprobacion del

Se elabora el oficio del Gobernador/a al
secretario ejecutivo solicitando la
aprobacién de aumento de obra y/u obra
extraordinaria solicitado por las UT si
supera los rangos aprobados en el CORE.

Analista Departamento de
Inversiones/

Unidad Soporte Técnico y
Supervision

CORE

6.2.5.- Diagrama de flujo Tramitacion DTE plataforma Acepta GORE, Subtitulos

22,29y 31.

Actividades

Descargar desde

Observaciones o Aclaraciones

La descarga del listado de DTE se debe realizar

Responsables

Coordinador

emitidas a proyectos
asociados al
Departamento de
Inversiones.

unidad técnica del proyecto al analista
correspondiente para su andlisis.

plataforma Acepta Dipres | periddicamente por los responsables, alternando | DIPIR/

listado de DTE a nombre | cada 15 dias la responsabilidad de descargar el Departamento

del GORE. listado con el departamento de finanzas. de finanzas
DAF.

Derivar via plataforma Descargar periddicamente el listado de DTE de la | Secretarias

Acepta GORE DTE plataforma Acepta Gore y distribuir segun la Departamento

de Inversiones

Revisar y dar conformidad
a las DTE ingresadas en
plataforma Acepta GORE.

Analista revisa documentacion derivada por U.T,
verifica contrato cargado, de existir
condicionantes alertadas por sistema plataforma
GORE debera solicitar autorizacién a Jefatura del
Departamento de inversiones para dar
conformidad a DTE, bajo el criterio
preestablecido.

Analista del
Departamento
de Inversiones.

Autoriza al analista para
dar conformidad o
rechazar las DTE que
cumplan condicionantes
claves.

Condicionantes que requieren autorizacion de
Jefatura (segunda autorizacion):
1. Mas de 2 DTE en el mismo mes

calendario con el mismo codigo BIP.
2. Mas de 5 DTE en el mismo mes
calendario con el mismo RUT.

Jefatura
Departamento
de Inversiones
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Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

3. DTE cuyo monto sea superior a
M$800.000.

4, Cuando un mismo RUT sobrepasa de
M$1.200.000 en un mes calendario.

Rechazar en plataforma Acepta Dipres DTE que

no se han informado en conformidad al dia 7 de

la emisién y que no se dio conformidad por el
Dpto. de Inversiones.

Aceptar o Rechazar DTE Aceptar en plataforma Acepta Dipres DTE Departamento
en plataforma Acepta emitidas con la conformidad del Analista de de Finanzas
DIPRES. Inversiones. DAF.

6.2.6.- Diagrama de flujo Tramitacidn estados de pago Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

Recibir y revisar Se analiza que contenga toda la informacién Analista
antecedentes de acuerdo que se requiere ademas de los montos y se Departamento
con lo sefialado en autoriza emision de DTE antes de la de Inversiones/
convenio mandato. derivacion via SGD de los antecedentes y Operador 02
oficio conductor por parte de la unidad ACEPTA GORE/
técnica. De estar correctos los antecedentes, Coordinador
se da conformidad en plataforma ACEPTA DIPIR
GORE el DTE, de lo contrario se rechaza, todo
esto antes del dia séptimo de emision del
DTE.
Recibir y revisar Estado de | Se analiza que contenga todos los Jefatura
Pago antecedentes requeridos para poder proceder | Departamento
al envio del estado de pago a su tramitacion de Presupuesto/
al Departamento de Presupuesto. Derivacion Departamento
en SGD y SAGIR. de Inversiones/
Analista
Departamento
de Inversiones
Recibir Hoja de Ruta y Se analiza que contenga todos los Encargado/a
revisar antecedentes antecedentes de respaldo para poder Unidad de
proceder al devengo contable del estado de Contabilidad
pago.

Pagina 37/60




GF_09-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,

FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29 Y 31

GOBIERNO DE SANTIAGO

Jolos, wepr vesgin. Fecha Autorizacién: 24/11/2025

6.2.7.- Diagrama de flujo Custodia, prorroga, cobros o devoluciones de cauciones,
Subtitulos 22, 29 y 31

Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables
Analizar, elaborar y visar La primera boleta de garantia que solicita Analista
Memo solicitando custodia, | devolucion es la boleta de fiel cumplimiento Departamento
devolucion, o derivacion de | del contrato y corresponde su devolucion y de Inversiones
prorrogas a cauciones reemplazo por la boleta de correcta ejecucion

de las obras. Una vez que se envia el acta de
recepcion definitiva corresponde la devolucion
de la boleta de correcta ejecucion de las
obras, todo esto de acuerdo con lo
establecido en las bases y contrato y se
reemplaza por la de fiel cumplimiento.

6.3.- Controles de las Actividades:

No Hay

6.4- Formularios - Documentos que se desprenden de este
procedimiento

o Nombre Tiempo de
Seehae formulario/documento/registro T retencion
6.4.1 Circular N°6/2020 lefatura DIPIR 4 afhos

z Jefat D t t o
6.42 |Resolucién N°820/2025 Sl P 4 afios
de Inversiones
Jefatura Departamento o
6.4.3 Formato de Estado de Pago " . P 4 ahos
de Inversiones
Formato de Cobro de Cauciones Jefatura Departamento o
6.4.4 . . 4 afios
(Garantias) de Inversiones
Jefatura Departamento o
6.4.5 Formato de Cierre de Iniciativas . . P 4 ahos
de Inversiones
Formato de Solicitud de Traspaso de Jefatura Departamento o
6.4.6 : . 4 anos
Bienes de Inversiones
Formato de Cauciones de Fiel Jefatura Departamento o
6.4.7 I , . 4 anos
Cumplimiento (Garantias) de Inversiones
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6.4.1.- Circular N°6/2020

2 R .aw
gtoz:“n:o DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION Stg .;:q-
ke | 3 0 ABR 2020
ANT. 2
MAT. : Imparte instrucciéon en la emisién de

factura a estados de pagos,
relacionados con financiamiento
FNDR.

DE : ROBERTO DAVILA ARANCIBIA
JEFE DIVISION ANALISIS Y CONTROL DE GESTION

ALCALDESAS Y ALCALDES DE LA REGION METROPOLITANA DE
SANTIAGO

Como es de su conocimiento, en los Convenios Mandatos suscritos por ambas partes, dentro de la
documentacién que debe acompafar a los correspondientes Estados de Pago, se encuentra la
factura emitida a nombre del Gobierno Regional, tal como establece la clausula Décimo Primera.

Sin embargo, en razén a la entrada en vigencia de la Ley 21.131 de pago a 30 dias, la necesidad
de dar correcto cumplimiento al mecanismo de pago que establece la Ley 21.192 de Presupuesto
del Sector Publico 2020 y la notificacién por parte de la Direccién de Presupuestos, relativa a que
a contar del 1 de Mayo préximo comenzara de manera definitiva el nuevo sistema de pago
centralizado impulsado por el Gobierno, lo que en concreto determina que las facturas seran
pagadas directamente por la Tesoreria General de la Republica, se hace necesario instruir a
municipios y otras Unidades Técnicas mandatadas por este servicio para la ejecucién de iniciativas
de inversién (subtitulo 31), pladecos, planes reguladores y otros estudios (subtitulo22) y
adquisiciones de activos no financieros (subtitulo 29) ; lo siguiente:

A contar del 01 de mayo de 2020, se deberan remitir los estados de pagos de la manera habitual,
completo y debidamente visado por la Inspeccién Técnica que dé cuenta de la conformidad de las
partidas derivadas a pago, pero SIN EMISION DE FACTURA. De manera que, una vez el analista
de conformidad al estado de pago recibido, comunicara a la Unidad Técnica que proceda con la
solicitud de la factura correspondiente, la que obviamente debera estar ajustada en un 100% al
pago aprobado.

Se exceptuan del procedimiento anterior, las adquisiciones de cualquier tipo de vehiculo, cuya
factura es requerida para practicar su inscripcién. En cualquier caso, $e asume gue en esta etapa
de tramite la Unidad Técnica ha recibido conforme el vehiculo del que se trate y| en consecuencia
no hay impedimento para su pago. No obstante, la emisién de/dicha factura y efivio del Estado de
Pago debe permitir dar cumplimiento a la Ley 21.131.

Adicionalmente, el cumplimiento de esta instruccion, viene al cq S s que ha
enfrentado este servicio respecto de la factorizacién de facturas, f opértunamente
de esta situacion. |
Sin otro particular, saluda atentamente a Ud. | S A '00;; k.
A %,
DIYIGION DE | A
- B Y CONTROL e
o8B ANCIBIAN £
ANALISIS J §Tl@,&‘7'
y = Q
\eI® R3

Bandera 46 « Santiago de Chile « www.gobiernosantiago.cl
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Gobiemo DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL DE GESTION

de Chile

RAS
DISTRIBUCION:

Administracién Regional
Departamento de Auditoria Interna
Departamento de Transferencias de Capital
Departamento gestion proyectos 6% FNDR
Oficina de Partes

Alcalde de Alhué

Alcalde de Buin

Alcalde de Calera de Tango
Alcalde de Cerrillos

Alcalde de Cerro Navia
Alcalde de Colina

Alcalde de Conchali

Alcalde de Curacavi

Alcalde de El Bosque
Alcalde de El Monte

Alcalde de Estacién Central
Alcalde de Huechuraba
Alcalde de Independencia
Alcalde de Isla de Maipo
Alcalde de La Cisterna
Alcalde de La Florida
Alcalde de La Granja
Alcaldesa de La Pintana
Alcalde de La Reina
Alcaldesa de Lampa

Alcalde de Lo Barnechea
Alcalde de Lo Espejo
Alcalde de Lo Prado

Alcalde de Macul

Alcaldesa de Maipu
Alcaldesa de Maria Pinto
Alcalde de Melipilla

Alcalde de Nufioa

Alcalde de Padre Hurtado
Alcalde de Paine

Alcalde de Pedro Aguirre Cerda
Alcalde de Pefiaflor
Alcaldesa de Pefialolén
Alcalde de Pirque

Alcaldesa de Providencia
Alcalde de Pudahuel
Alcalde de Puente Alto
Alcalde de Quilicura
Alcaldesa de Quinta Normal
Alcalde de Recoleta

Alcalde de Renca

Alcaldesa de San Bernardo
Alcalde de San Joaquin
Alcalde de San José de Maipo
Alcalde de San Miguel
Alcalde de San Pedro
Alcalde de San Ramon
Alcalde de Santiago

Alcalde de Talagante
Alcalde de Til Til

® © 0 0 9 0 0 0 0 0 0 0 P P O 0 0 0 0 S S P P O O O O O G O O O O 0 G G G O 0 0 0 O O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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6.4.2.- Resolucion N°820/2025

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

QLBIEAND BE SANTIAGD

DEFINE PROTOCOLO PARA TOMA DE
CONOCIMIENTOS A PROCESOS DE
LICITACION QUE EFECTUAN LAS UNIDADES
TECNICAS

RESOLUG|ON EXENTA N° 820
SANTIAGO, 28-04-2025

VISTOS:

Sentencia de Calificacion vy Proclamacion de
Gobemadores Regionales electos en segunda votacién del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 13 de diciembre de 2024; lo dispuesto en las letras h) v ) del
arficulo 24 de la Ley N°19,175, Organica Constitucional de Gobierno y Administracion
Regional v sus posteriores modificaciones; |la Ley MN®18,575 (05,12,1986), Organica
Consfifucional de Bases Generales de |la Administracion del Estado; la Ley N 19,880
{29,05,2003), que establece |as Bases de |os Procedimientos Administratives gue rigen
los Actos de los Organos de la Administracién del Estado; la Resolucién N2 y N°T de
2019 y |la Resolucidn N*16 de 2020 que fija normas sobre exencién de toma de razdn,
todas de la Contraleria General de |la Replblica v,

CONSIDERANDOG:

1. Que, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N®19.175, Organica Constitucional sobre
Gobierno y Administracién Regional, la administracion superior de cada regidn del pais
se encuentra radicada en un Gobierno Regional, gue tendra por objeto 2| desarrollo =ocial,
cultural y econdmico de ella,

2, Que, en su calidad de Grgano Ejecutive del Gobiermno Regional, le corresponde al
Gobemador Regional la superior iniciativa y responsabilidad en la ejecucién vy
coordinacion de todas las politicas, planes y programas de la Region,

3, Que, asimismo en dicha calidad | corresponde al Gebernador Regional la
representacion judicial y extrajudicial del Gobierne Regional, pudiendeo ejecutar los actos
y celebrar los contratos de su competencia o los gue le encomiende e| consejo regional,
conforme al articuls 24 |etra h) del citado cuerpo normative,

4, Que, por su parte, = articulo B8 letra b) del mismo cuerpo legal dispons que &l
Gobemador Regional contara con: "b) Una Divisidn de Presupuesto & [nversion Regional,
encargada de elaborar el o los proyectos de presupuestos de inversidon del gobierno
regional, asi come de ejecutar y controlar dicho presupuesto de inversiones vy |os
programas gue administre | gobiernc regional, asesorando al gobernador regional en |a
determinacion de los proyectos de inversion a desarrcllar o financiar segin los
lineamientos y pricridades de los instrumentos de planificacién regional.”,
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5. Que, con el fin de distribuir las competencias internas de la Division de Presupuesto de
Inversién Regional, se crea el Departamento de [nversiones, encargado de gestionar las
iniciativas de inversion correspandientes a los subtitulos 22, 29, 31 v 33 (relativos a obras
y actives no financieros) durante su cicle de ejecucién y asignadas al programa
presupuestario de |nversion Regional de| Gobierno Regional de Santiago,

&, Que, los protocolos establecen |as actividades gue forman parte de un procesc y son
un apoyo al quehacer colidiano de las diferentes dreas del Servicio, debido a que
contienen un conjunto de instrucciones y tareas para realizar acciones determinadas,

7. Que, los protocolos permiten uniformar y controlar el cumplimiento de las tareas en e
trabajo vy ewvitar su alteracién arbitraria ya que determinan en forma simple las
responsabilidades de guienes ejecutan las actividades y esiablecen mecanismos de
control.

8, Que, por razenes definidas en el plan de tratamiento de riesgos estratégicos definidos
en periodo 2024-2025, se solicita al Departamento de Inversiones, eslablecer un
protocelo para las tomas de conocimiento gue efectian las unidades técnicas a procesos
de licitacion gestionadas por dicho Departamento.

RESUELVO:

1. APRUEBASE un protocolo del procedimiento de
la toma de conocimiento que efectian las unidades técnicas, a procesos de licitacion de
iniciativas gestionadas por el Departamento de |nversiones:

a) Toma de conocimiento de adjudicaciones,

Las unidades técnicas o entidades receptoras, cuando corresponda, deberan informar
sus procesos de |icitacion al Gobierno Regional para que tome conocimiento de ésta,
considerando la siguiente distincidn:

a) Aguellos procesos de licitacion cuyo contrato sea inferior a 500 UTM, no se tomara
conocimiento del proceso, en este caso basta gue |as unidades técnicas remitan |os
antecaedentes de |a adquisicion de bienes o ejecucion de obras, una vez que se haya
celebrado el respective contrata, para su contral posterior,

b) Aquellos procesos de licitacion, cuyo contrato sea igual o superior 2 500 UTM, las
unidades técnicas deberan derivar [a propuesta de adjudicacion al Gobierno Regional,
con anterioridad a la adjudicacion, a fin de verificar que el proceso licitatorio en cuanto a
lo que compete al Gobiemno Regional, se encuentre correctamente ejecutado,

Para esto, las unidades técnicas deben informar al Gebiermnmo Regional la propuesta de
adjudicacion, previo a dictar e| acto administrativo gque sanciona |a adjudicacion y, en el
caso de las municipalidades, previo a la presentacion al Concejo Municipal.

Queda eximido de este procedimiento, las siguientes situaciones: a) todos los procesos
de licitacion donde el Gobierno Regional Metropelitane actia como unidad técnica; b)
aquellas iniciativas aprobadas bajo la asignacion 33.03.125 (FRIL) v c) todos aguellos
procesos declarados desiertos, debiendo remitic el acto administrative de desercion del
proceso |icitatorio,
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b) Ingreso de antecedentes relacionado con la toma de conecimiento.

Las unidades técnicas o entidades receptoras deberdn informar sus procesos de licitacion
a| Gobierno Regional, via oficina de parte virtual u otro mecanismo digital gue utilice para
su derivacion el Deparlamenio de Gestion Documental, exigiéndose come minimo los
siguientes antecedentes:

1.- Oficio conductor en donde sefiale claramente |la propuesta de adjudicacion efectuada
por la unidad t&cnica.
2.- Informe de evaluacién, debidamente firmado por todos los integrantes que componen
la comisién de evaluacion, dicho informe debera contener como minimao:
2.1) Los criterios de evaluacién, ponderaciones y criterios ulilizados en la
evaluacion de ofertaz, gue deben ser |os mismos que se establecieron en |as
bases de la licitacion respectiva,
2.2) Las ofertas gue se hayan declarado inadmisibles, si las hubiese, con el detalle
de los requisitos gue se incumplieron,
2.3) La propuesta de declarar desierta la licitacién, Esto puede corresponder
cuando no se presentaron oferlas o las que se presentaron no resultan
convenientes a los intereses de la Entidad Licitante,
2,4) La asignacion de puntajes para cada criterio y |as correspondientes farmulas
utilizadas para |la oblencion de cada resultado, Agregando cualquier antecedente
respecto de |a metocdologia de aplicacion de |os criterios definidos,
2.5) La propuesta de adjudicacion o desercion, dirigida a la autoridad facultada
para adoptar |a decisidn final.
3.- Copia de| acla de apertura electranica,

De no cumplir con estos antecedentes detallados, se deberd dar aviso a |a respectiva
unidad técnica, sefalando la imposibilidad de tomar conocimiento, dado que los
antecedentes presentados se encuentran incompletos,

c) Revision propuesta de adjudicacicn,

Una vez recibido 2| oficio conductor y derivado los antecedentes por jefatura via Sistema
de Gestion Documental (SGD), el andlisis se enfocard en dos aspectos:

C1) Observar |as adjudicaciones cuando excedan e presupuesto autorizado o referencial,
emitiendo oficio a la respectiva unidad técnica, senalando que & Gobiermno Regional se
encuentra gestionando |os recurses adicionales o no existe disponibilidad presupuestaria
para concluir con dicho proceso,

C2) Observar cuando |a adjudicacion verse sobre un proyecto distinto a| que fue aprobado
al momento de obtener su admisibilidad o no contemple todas |as partidas que dieron
origen a su admisibilidad o recomendacian satisfactoria (RS}, por lo organismos técnicos,

d) Plazos para dar respuesta a la propuesta de adjudicacion

Se debera considerar un plazo de 10 dias habiles para dar respuesta a la unidad técnica
a la toma de conocimiento, via oficio conductor, sin perjuicio de lo cual para casos de
urgencia, emergencia o imprevistos, el Gobierno Regional podrd eximir de este
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procedimients, por escrito v la via mas expedita, sin perjuicio de la remisidn posterior de
los antecedentes.

De existir solicitud de nueves recurses gue se requieran para la adjudicacién de la
propuesta vy sea necesario tramites administrativas adicionales. se debera informar en el
mismo plaze a la respectiva unidad teenica, que, si bien el proceso se ajusta al proyecto
aprobado, el Gobiemo Regional se encuentra gestionando la  disponibilidad
presupuestara que permita su adjudicacidn, De este modo, sdlo podrd adjudicarse una
vez gue la inciativa contemple los mayores recursos via aumento de presupuesto.

e) Minuta de evaluacién al proceso de licitacién,

Junto al oficio conductor, el analista asignado de dicha iniciativa debera elaborar una
minuta de revisidn de dicha propuesta, considerando los siguientes aspectos relevantes:

e.1.- Individualizacion del proyecto en analisis, considerando el nembre de la iniciativa,
codigo BIF, monto aprobado segln ficha de iniciativa de inversién (101, identificacion 1D
del proceso de licitacién en el portal de compras puklicas.

e.2.- Sefalar que la oferta se enmarca o sobrepasa en el presupuesto disponible,
dehidamente actualizado a moneda presupuestania del afo en curso,

c.3.- Indicar que, revisado las partidas para el proyecto al momento de obtener su
admisibilidad, concuserdan plenamente con el proyecto licitado, de lo contrario también se
deberd describir aguellas observaciones por las cuales se rechaza la propuesta,

Dicha minuta debera ser firmada electrénicamente por el respective analista.

f) Antecedentes que deben acompanarse en la respuesta formal, a la toma de
conocimiento gue efectdan las unidades técnicas a sus procesos de
licitacign:

La respuesta a la toma de conocimiento de ks procesos de licitacion, deben ser

ingresados mediante el sistema de gestian documental SGD.

f.1) Oficio conductor con resultado al procese de toma de conocimiento, g este concluye
con la solicitud de ba unidad técnica favorable, debera ser firmado y aprobado por el
Administrador Regional, de lo contrario, si dicho proceso concluye con observaciones, el
oficio que da respuesta debe ser firmado por jefatura DIPIR,

f.2) Minuta elaborada por analista asignado a la iniciativa de inversian, debidamente
firmadao,

f.3) Oficio ingresado por k2 unidad técnica, acompafando el informe de la comisidn
evaluadora y acta de aperiura electrénica.

g} Momento en el cual se informa del proceso de licitacién,

El Gobiemo Regional tomard conocimienio de |a propuesta de adjudicacion, previo a la
emision de| acto administrative adjudicatario, ¥ pondra en conocimiento a |a unidad

Pagina 44/60




FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE

GF_09-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,
INVERSION SUBTITULOS 22,29Y 31

GOBIERNO DE SANTIAGO

Jolos, wepr vesgin. Fecha Autorizacién: 24/11/2025

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

técnica o entidad receptora, en caso de ser necesario, de aquellas observaciones a que
dé |lugar |a evaluacian, siendo resorte de la unidad técnica o entidad receptora persistir o
no con el resultado de su evaluacion,

h) Fluje proceso
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Flujo para toma de conocimiento a procesos de licitacion efectuado por las unidades técnicas

mandatadas o receptoras:

(Quedan edmidasde este procedimiento, las siguientes situaciones: 2) fodos los procesos de licitacion donde el Gobiemo
Regional Metropoitano, actiia como unidad técnica; b} aquallas iniciativas aprobadas bajo la asignacion 33.03.125 (FRIL) y )
todos aquellos procesos declarados desiertos, siendo en este dttimo caso, solo fa cbligacion por parte de a unidad técnica en
informar de dicho proceso}

Degartamenio &2 Ghrs
Admnstdx | gesténderumera | PV | emamOvsenge | miw | kbR JolsOpo | Undad

| |yahvoiromes| Pveme | pesipuste |cemstinenne | coputnns i s S
s Jtidien rersin Regioeal | Presuguesio hveesons —ni-

pates}
LETE T FRody &0 oke
sy ke rvedn & Ovi
proiodeLemos praso cebiracen Froesd telictacen | .“:;f:"
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i) Oficios y minutas tipos
i 1) Minuta tipo elaborada y firmada por analista

&S

A

of oc UESTO € INVERSIO
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

MINUTA PROCESO LICITACION
L FICACION DEL PR!
PROYECTO "HR0EL 0000008
UNIDAD TECNICA Municipalidad de oo o indicar Servicio
cO0IGO BIP KX
ID MERCADO PUBLICO JOOCK-XX-XXK
FINANCIAMIENTO FNOR

Il.- ANTECEDENTES FINANCIEROS DEL PROYECTO.

RES. EX. N" xx, convenio mandato/ Transferencia (150)

FUENTE ASIGNACION APORTE (MS$)

FNDR OBRAS CIVILES 0

FNDR GASTOS ADMINISTRATIVOS X

FNDR CONSULTORIAS XK

TOTAL XX

101 2025 Moneda Presupuestaria

- PROCLSO DE LICITACION,

De acuerdo con el convenio mandato © transferencia, mcﬁoenﬂdGohermmqonlmy

umnmummmnmnu en forma

Unidad Técnica, a icitacion, adjudicacion y bracion de los contrat paraeslepvwecb

Por lo el anahsta quien 1a prop: d en dos aspect h tes, & el

momoapmbmscenmarcamhdeﬂa,, sta para adjuds on y 3 ¢l proyccto confempia los
aprobados por el organi que dio origen a su admisibilidad

A) ACTA DE APERTURA DE LA PROPUESTA

El pr Hamado a kcitacion es de carach bl ido en el portal de compras publicas

mmumwnwmwoamwm do Publico, publicado el X000

¥ caiya acta de aperura s celehed o oo, Y 1a p de 1a Comisidn de Fvaluacd

mm-mmanmammumnmyaemaaoviasomoxxmaem

J0-3-00
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De rdo con los en el de eval, i6n de la unidad 1écni al de
itacién se pr las sigu P
CUMPLE CUMPLE REQUISITOS
gl il SI/NO TECHITOS SI/NO

C-EVALUACION DE OFERTAS:
Aplicada la paula de evaluaciin, la comisiin evaluadora de 1a respectiva unidad técnica, concluyo el
guicnic resuitado.
Emu“charnlocwcnla uta de cvaluacién a)
OV AL UACION | CWAL LIACTON)
™A EVALUACION TLONICA = =
Cxperenca Certificascaes
atediiadash cipeaies
Camplimems
= Intogue e Eymm e | C rumge
OFENmwEES s, e PSSV e slnite venae | " principd y Rede St
formses
Lpelagay/e maresa
ararie i on Cutwrnrtrat atac
Eo L S DOGIRE | ERGeLt % S0 100
22%% asss 19 9 ol Qamgie 500 50.00% 17.0%

D-RESUILTADD PROCESO DE ACUERDO A 1O DETERMINADO POR LA COMISION EVALUADDRA

En virtud de lo i sto, dicha on elab inf el cual firman en conformidad
los siguientes integrantes. Sr (a) 0. (indicar camol..sua) m.mcm) Sria). xooex, (indicar
cargo), los cuales de informe p Iz ak 2 cuyo p je fue

demm!m mwmmmdeWNAMyunnhzoxepcmamau

E-OQOBSERVACIONES
A).- Se solicita, que si ha de dict el acto adpudicat dad a lo informado en el cronograma
de licit ¢ requi a los ofi it P wmwmmﬂamwoht:enlu

&s de I3 comespondiente exlension de la caucion respectiva, paneviar
M*M“macomueﬂmammmnduhdpn equilioro

de las de la C ia G I de la Repoblica N*
6502200421551-2009 y28728-/49409 amboes de 2012).

V. ___RESULTADO DEL PROCESO Y CONCLUSIONES

Sobre el particular, debo sefiaiar que este Gobiemo Regional hackendo uso de las facultades emanadas en
el convenio mandato, toma conpcamiento al proceso de ficitacion informado, proceso que adudica al
oforente moxxs. RUT: pooscss por un monto de $ 5oooes IVA incluido y un placo de cjecucicn de ook dins
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Todo csto cnmarcado en o punio guinto de dicho masumenio, donde scfiala que la Unidod Técnica
procedoend, »cgl

n comcaponda, 8 la lichackin, sdudicaciin y contradecion, alendo cata I reagonaabic de
mraqmdpm&ﬂm&nycmkdﬂhua@alandaCuhpm Piiblicas y ofras
normativas partinenies.

Cabe destacar, que la oferta se

-a en &l presupuesto disponible.

FIRMA DIGITAL

AMALISTA
DEPARTAMENTO DE INVERHIONES
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i 1) Oficio tipo acepta propuesta de adjudicacion

65

ooy

DIVISION DE PRE SUPUE STO E INVER S0 REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVER MONF L

OFICIO N*: ${NUMERO_DOC}

ANT: ORD. N 1200/30 de focha 17.03-2025 de a
Municgalded de Pefalown IR XXXX (8GD)

MAT.: Tome conocmiients de propucatn de adjediconisn,
del proyacss A0XOF, BIP w0, 1D Mercads Publico gsg e
LRSS

SANTIAGQ. S{FECHA_DOC)

DE: S{ORICEN}
ADMINISTRADOR REGIONAL

GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO

A ${DESTINO)

ALCALDE (SA)
MUNICIPALIDAD DE XXXXX

Junto con saludar, informo 8 Ud que fue recibido en este Gobierno Regi I, el ordinario
citado en el Apt . el que incluye documentacion relscionada con la propuesta de adpudicacion,
del proyecto "XXXXX, BIP XXXXXXX-0. ID Mercado Publico XXX-XX-XXX.

Sabre ol particdar debo sedalar 2 usted que este Gohismo Regianal haciendn usa de
Isz facultades emansdss en &l convenio dato o s W=, toma conocimiento dal
procaso de adiudicacion informado v evaluado por la comision avaluadors. al cusl concluye
con la adjudicacion & la empress ROKES. RUT: X006k por un monto de § xxxaxx IVA incluido y
un plazo de gjecucion de 2ax dias coridos, lodo esle enmarcado en & punlo guinto de dicho
instrumento, donde sefisla que 1a Unidec Técnics procederd. segln comesponcs, 3 ia
Bcitacion, addicacion y contratacidn, siendo €sts I responsable de SSepuUrar que el proceso
de Nicitacién y contratacidn se sjusie a la Ley de Compras Plblicas y ofras normativas
pertinentas.

Sin perjuicio de lo sefislado, @s necesanio pracissr que &l snélisis del proceso da licitscion
efectuado por o Goblemo Regional, se ha enfocedo en dos upenos relevames Anatuu si
Is adjudicacion pr ts se ca en el aut: o refe ly i
la inicistiva publicada en el portal de compras plblicas cumple con todas las partidas cuando
fue sprobado 8l momento de obtener su admisibilidad o recomandscion satisfactoria (RS), por
10 orgenismos técnicos,

stabl demas, que s responsabilidad de |s Entidad Receptora el dar

Lasp
eumplmmtoinhgmycmnmmpomloﬂndollw 10,886, Ley 19.880 y Ley 18.575,
en especial souellas referidas @ materas de probidad, efectuando cusndo corresponds la
solicitud y revision de declersciones uradas correspol sobre dichs matens.
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GS

’*"’"—‘r"“;

DIVISION DE PRE SUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVER SIONE 3

Fingimente. se solicta remitir 3 este Servicio 2 I brevedsd copia del Decreto de
Adjudicacidn, contrato y su decreto aprobstorio, copia u origingl (dependiendo convenio) de
la G2 garantia de fiel cumplimiznto dz contrato, ya que dichos antecedantes son nacesarios
pars cursar los futuros estados de pego.

Sin otro particuler, saluds stentements = usted,

___________________________________________________________________________________________________________

MGYICHIMRT/GAD
AR (DEJUR ! DIPIR / QR xx
Distrbiuoda

SoisTRIBUCION)
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i 2) Oficio tipo rechaza propuesta de adjudicacion

GS

prr————
| SEEGRR S Sl a0 |

DIVISION DC PRCSUPUC STO C INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE IMVER JIONE $

pFicio Ne:

ANT: ORD. N* 120039 de focha 17-03-2025 de a
d da Penslolen. 1D XXXX (SGD)

MAT . Rechaza toma conocl ta d=

adiudicacion, del proyecto 'xxx BlP xoc0, 10
Mercado Publico guek-00055K,
Sontiago.

DE: MANUEL GALLARDO SOTO

ADMINISTRADOR REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO

Al XXBEXX,

ALCALDE (SA)

MUNICIPALIDAD DE XXXXX

Junto con seudar, Informo 3 U quuM en este G noF al ©
citado en el Ant . el que incluye o lacionada con la ptopuesu de adjudicacion,

dal proyests OOOOC BIP XOOOXXXX-0, 1D Mercado Publico 200000 XXX

Sobre el particular, debo sefialar 3 usted gue estz Gobierno Regional haciendo uso de
las facultsdes emu\adas &n &l convenio mandsto o irsnsferencis, s= spcusntrs mpoubitnda
en tomar del pr de sdjud ion informado v jusdo por s i
evaluadora, dado que la oferta propuests pera sdjudicscién supers amplismente el
presupuesto disponible 0 revisado el HRMZeQ subide el portel de compres pubices, esie No
oncuerds con les pertides aprobedes por &l GrgsHBMO LENILU Que OIgnw su sdmisbided

Por lo tanto, se sclicita carrar en =l portal de compras pldblicas = proce=o = informar 2
13 brevedad & 1D gl siguente proceso de lictacion

Sin otro perticular, saluds stentamente 8 usted,
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Juﬂfba MEDF YenB.

GF_09-2025

Fecha Autorizacion: 24/11/2025

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERS|ON REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

ALBEAMS BE SANTIAGD

j) Abreviaturas utilizadas en protocolo

EIP: Banco |Integrado de Proyectos,

SGD: Sistema de Gestion Documental.

SAGIR: Sistema de Administracidn v Gestion de |la Inversién Regional
CGR: Contraloria General de La Republica,

DIPIR: Division de Presupuesto e Inversion Regional.

GORE: Gobierno Regional Metropolitano de Santiage.

CORE: Consejo Regional Metropolitano de Santiago,

IDI: Iniciativas de Inversian,

DAF: Division de Administracion y Finanzas.

UT: Unidad Técnica, incluye a Divisiones GORE o Deparlamentos cuando han
sido designados para tal efecto,

2.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente Resolucién Exenta
en |a Intranet [nstitucional.

ANOTESE, PUBLIQUESE ¥ COMUNIQUESE,

Firmado
Claudio Orrego Larrain
Cargo : GOBERNADOR REGIONAL
Sorie : 43425294797 7786441

MGSAChMMRT/GADras
DISTRIBUCION:

= Administracion Regional
- Divigién de Presupuesto e Inversién Regional
- Departamento de Inversiones
- Departaments de Modemizacion, Planificacién Estratégica y Control de Gestidn
- Oficina de Partes
1D DOC 211823

Pagina 53/60



GF_09-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,

FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29 Y 31

GOBIERNO DE SANTIAGO

Jolos, wepr vesgin. Fecha Autorizacién: 24/11/2025

6.4.3.- Formato de Estado de Pago

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

MEMO N°: JXXX

MAT.: Remite Estado de Pago N°X

SANTIAGO, DD-MM-AAAA
DE :-
JEFE DEPARTAMENTO DE INVERSIONES
A r-
JEFE DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
Junto con saludarie, solicito a usted cursar el Estado de Pago N°x del siguiente proyecto:
Imputacidn Presupuestaria
copIGo BIP Subt -tem-Asig,
MNombre Proyecto
Razdn Social
coniratisia ‘ RuT
Monto del Presente Estado de Pago
Conitrato (Valor Bruto)
Relenciones de acuerdo a Conlrate
Devolucidn ge Anticipo
Liguide a Facturar
Multas
Liquido a pagar
Sujelo a Factoring | | Canje de Retenciones
Documento Valida g
Tributario w Monto ACEPTA Obésivacion
Factura Sin observacion
Nota de Crédito No aplica
Fecha de solicitud de
emisiin

Se acompaiia para su proceder la siguiente documentacion (Marcar X).

Officio conductor de la Unidad Técnica dingide al GORE solicitando el pago
Resumen Formate del Estado de Pago (Segln comesponda)

Detalle del Estado de Pago a nivel dé paridas (Segln cormesponda)
Conftrato u Orden de Compra (Sélo en primer Estado de Pago)

Decrete que aprueba el coniratoe (Sdio en primer Estado de Pago)

Copia del memo derivado al Deplo. Finanzas de la custodia de la caucidn del proyecto
(S0l en el primer y Gmmo Estado ge Pago)

Acta de Entrega de Terreno (sdke en primer Estade de Pago y segdn cormesponda)

Copia inscripcidn en Registro Nacional de Vehiculos Motorizados a nombre del
beneficiano direclo (En caso de Vehiculos o Maguinarias)

Acta de Recepcion Conforme, Provisoria, de Aprobacion o de Organismos Técnicos
Competenies Sin Observaciones (Segun comesponda)

Informe de retenciones efectuadas al proyecto amojados por SAGIR (Segln comesponda)

Bandera N*46 — Santiago de Chile — Tel. {56-2) 2250 9000 -
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Julo. wepr vegon. Fecha Autorizacién: 24/11/2025

Gs DIVISION DE PRESUFUESTO E INVERSION REGIONAL

DEFARTAMENTO DE INVERSIONES

Los Documentos acompafiados han sido debidamente visados y cuentan con las firmas
respectivas de contratistas, inspectores y Unidades Técnicas. Todos los antecedentes
necesarios para cursar este pago, han sido recibidos y validados por el analista del proyecto
de este Gobierno Regional, y se encuentran en el expediente de dicha iniciativa, los cuales
son conservados en este departamento.

Este estado de pago no ha sido derivado anteriormente.

Sin otro particular saluda atentamente,

${FIRMA}
DEIM (. analisia.
- Departamento da Inversionas
- Departamento de Presupuestio
1D DOC 82015
Bandera N°45 — Santiage de Chile — Tel. (56-2) 2250 9000
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6.4.4.- Formato de Cobro de Cauciones (Garantias)

&S

DE:

JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A

JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEFARTAMENTO DE INVERSIONES

MAT.: Solicita COBRO de boleta de garantia que

cauciona fiel cumphmiento de contrato del
proyecto: “oooon, BIP: o000

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

For intermedio del presente, de acuerdo a lo instruido por la Municipalidad de X300,
solicito gestionar el cobro de boleta de garantia N™xCCOO000 de compafiia X000, que
cauciona fiel cumplimiento de contrato del proyecto: “XOO0000C, codigo BIP: X0000(-0

Enticlad

Miamero

Empresa

Monto §

Fecha
Vencimienio

Sefialar, que el cobro es justificado por la unidad técnica, aludiendo que, empresa a
cargo de la ejecucion de las obras, no ha solicitado una ampliacién de plazo para continuar
con los trabajos contratados sumado a multas cursadas, considerando gue obras actualmente
se encuentran en situacion de abandono sin avance fisico. por lo que se solicita el cobro de

ésta,

Sin otro particular, se despide atentamente,
S{FIRMA}

Ristribucign;

- Divisidn Administracidn y Finanzas
- Departamento de Inversiones
- Division Presupuesto e Inversion Regional

Bandera N"46 - Santiago de Chile - Tel. (56-2) 2250 9000 - wwy
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GF_09-2025

Fecha Autorizacién: 24/11/2025

6.4.5.- Formato de Cierre de Iniciativas

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES

SOLIERNA B S AMTIASRSL ]

SEVNTRNTTRE PRI PV |

MEMO N°: xxxx

ANT.: BIP x0000000¢-0

MAT.: Solictta el clerre contabie de Iniciativa de nversion
relacionada al proyecto. “Rouoooxx” Codigo BIP
20000¢-0

ADJ.: Resoluciin Exenta N%0ox
Reporte Libro Banco SAGIR

SANTIAGQ, DR-MM-AAAA

DE :
JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A -
JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Junto con saludar, a través del presente, solicito a usted el clerre contable del proyecto
XXXXXXXXX", Codigo BIP XXXXXX-0. Cabe destacar que los montos de las facturas de
respaldo del proyecto coinciden con la ejecucion financiera contabilizada.

A continuacion, se detalla montos por asignacion:

| Asignacion Monto Ejecutado $
Maquinas y Equipos SXXXXX
Equipos Computacionales SHXXXX.-
Total SXXXXX.-

Por uitimo, solicito a usted habilitar en Sagir estado de situacion CERRADO para dicha
Iniciativa.

Sin otro particular, se despide atentamente

${FIRMA}

DEPRESUP/DEIN / analista
DISTRIBUCION:

- Dwvision Administracién y Finanzas

- Departamento de Inversiones

- Dwvisién Presupuesto e Inversion Regional
- Departamento de Presupuesto

Bandera N*46 - Santiago de Chile - Tel (56-2) 2250 9000 - ww
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6.4.6.- Formato de Solicitud de Traspaso de Bienes

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVER SION REGIONAL

DEPARTAMEMNTO DE INVERSIONES
MEMO N xxxx

ANT.: BIF w000

MAT.: Solicita la elaboracion de resolucion de traspaso,
relacionado con el proyects: “Xoonoo.

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

DE :
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A H
JEFE DEPARTAMENTC JURIDICO

En relacién a los mobiliarios y olros adguirides a través del proyecto “ooocox”, codigo
BIP N*xxxxxx-0, solicito a usted efectuar resolucion de traspaso de bienes a la Municipalidad
de xxxxx, de acuerdo de los siguientes antecedentes:

« Copia de factura electronicas MN°xm;
+ Resolucion Exenta N0 de fecha dd-mme-aaaa que aprueba convenio mandato.
= Acta de recepcion conforme.

Agradeceré que, al momento de la elaboracion de dicha Resolucidn, en el SGD sea
copiado en la distribucion, el analista a cargo de dicho requerimiento, en este caso NOMBRE
lANhLISTA. para su seguimiento y monitoreo,

Sin otro particular, se despide atentamente.

${FIRMA}

DEIM ! analisia
DISTRIBUCION:

- Departamento de Inversiones
- Division Presupuesto e Inversion Regional
- Departamento Juridico

Bandera N*46 - Santiago de Chile - Tel. (56-2) 2250 9000 - wwy
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6.4.7.- Formato de Cauciones de Fiel Cumplimiento (Garantias)

stgs
‘:“ DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

DEFARTAMENTO DE INVERSIONES

MEMO N°:
ANT :

MATERIA : Remite para su custodia, certificado de
fianza para garantizar el Fiel Cumplimiento del
Contrato, del proyecto®, Cadigo BIP

SANTIAGO, DD-MM-AAAA

DE :
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A
JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Junto con saludar, de acuerdo a lo solicitado por la Municipahidad de )OO0 a traves
del Ord. sefialado, remito para su control y custodia, cerificado de fianza para garantizar el
fiel cumplimiento del contrato, del proyecto DOOOOOOC, Codigo BIP X0000(-0

+

Fecha

Entidad Numero Empresa Monto $ | yencimiento

Por ditimo, agradeceré dar cumplimiento a lo dispuesto en Resolucion Exenta N°1846
del 20-09-2022, punto 3 del procedimiento, en cuanto a validacion y verficacion de la
autenticidad del documento derivado para su custodia.

Sin otro paricular, se despide atentamente,

${FIRMA}
DEIN [ analista
Di :
- Dwisidn Admimistracion y Finanzas

- Dapartamento de Inversionas
- Dwvisidn Presupuesto & Inversidn Regional

Handera N°46 - Santiago de Chile - Tel ($6-2) 2250 9000

Pagina 59/60



GF_09-2025
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO,
Gs FINANCIERO Y FISICO DE LAS INICIATIVAS DE
INVERSION SUBTITULOS 22,29Y 31

Julo. wepr vegon. Fecha Autorizacion: 24/11/2025

7.- Resumen de Indicadores de Gestion

No Hay

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision

Identificacion (nuevo y/o

Fecha Autorizacion/Validacion P
modificacion)

Paginas

Res. Exenta N°153 (30.01.2012) Modificacion Todas
Res. Exenta N°2.247 (21.12.2012) Modificacion Todas
Res. Exenta N°3.126 (29.12.2017) Modificacion Todas
Res. Exenta N°1.163 (27.06.2025) Modificacion Todas
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