Gs ADMINISTRACION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLAN!FICACI()N ESTRATEGICA Y
CONTROL DE GESTION

ACTUALIZA MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
COOPERACION INTERNACIONAL Y
ACUERDOS BILATERALES (URAI).

RESOLUCION EXENTA N°: 222

SANTIAGO, 06-02-2026

VISTOS:

El articulo 23 septies de la Ley N°19.175, Organica
Constitucional sobre Gobierno y Administracion Regional y sus modificaciones, y el articulo
80 del Estatuto Administrativo, en relacion a la subrogancia legal para el cargo de Gobernador
Regional; Resolucién Exenta N° 118 de 2026 que designa orden de subrogancia en los
cargos de Administracion Regional; lo dispuesto en las letras h) y i) de articulo 24 del Decreto
con Fuerza de Ley N° 1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior ,Subsecretaria de
Desarrollo Regional y Administrativo, que fijo el texto refundido, coordinado, sistematizado y
actualizado de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional y sus modificaciones; la Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales
de la Administracién del Estado; la Resolucion Exenta N° 289 (28.02.2020) que aprobd
Formato y vigencia de los Manuales de Procedimientos; lo dispuesto en el D.F.L. N°29, de
2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de
la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo; lo dispuesto en la Ley N°19.880, que
establece las Bases Generales de los Procedimientos Administrativos; la Resolucion N°36
de 2024 de la Contraloria General de la Republica, y

CONSIDERANDO:

1°. Que, este Gobierno Regional, en el marco de
sus funciones debe suscribir convenios de cooperacién con distintos gobiernos subnacionales
y otras entidades, con el fin de generar lazos de amistad o acciones de cooperacion.

2° Que, los manuales de procedimientos permiten
establecer lineamientos para gestionar de manera eficaz y eficiente todas las etapas de las
iniciativas de cooperacién y los acuerdos internacionales alineados con la Estrategia Regional
de Desarrollo, para el desarrollo econémico, social y cultural de la regién.

3° Que, es necesario establecer y potenciar los
procedimientos asociados a la gestién de recursos financieros del exterior, para fortalecer los
procesos de control y seguimiento, siendo los manuales de procedimientos instrumentos y
documentos de apoyo al quehacer cotidiano de las diferentes areas de la institucion, que
contienen un conjunto de instrucciones y normas que explican el desarrollo de los procesos
del Servicio.

4° Que, los manuales de procedimientos permiten
uniformar y controlar el cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracion arbitraria
ya que determinan en forma simple las responsabilidades de quienes ejecutan los procesos.
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5° Que, los manuales de procedimientos facilitan
y aportan en las labores de auditoria, de control interno, de evaluacién y de mejora continua
de los procesos del Servicio.

RESUELVO:

1. DEJESE SIN EFECTO la Resolucién Exenta
N°1.617, de 24 de noviembre de 2020, del Gobierno de Santiago, que aprueba el “Manual
de Procedimiento para la Gestion de Iniciativas de Cooperaciéon Internacional y
Convenios”.

2. APRUEBESE, con una vigencia de cuatro (4)
afios a partir de la fecha del presente acto, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
COOPERACION INTERNACIONAL Y ACUERDOS BILATERALES” del Gobierno de
Santiago, en los términos alli referidos y que son parte constitutiva de la presente Resolucion
Exenta, la que entrara en vigencia a partir de la fecha de su total tramitacion.

DEJESE CONSTANCIA de que, si esta Autoridad

Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los antecedentes el
presente Manual de Procedimientos.

3. PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Publiquese y Comuniquese

FIRMADO

MAURICIO FABRY OTTE

CARGO : GOBERNADOR/A REGIONAL (S)
SERIE : 524862007345753986

GAD/NVA/NSA/VGT/LCR
Distribucion :
Administracion Regional
Jefaturas de Division
Unidad Regional de Asuntos Internacionales (URAI)
Departamento Juridico y Fiscalia
Jefatura y Analista Departamento de Modernizacion,
Planificacion Estratégica y Control de Gestion
Oficina de Partes
ID DOC 267574
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1.- Objetivo

Establecer lineamientos que permitan gestionar de manera eficaz y eficiente todas las
etapas de las iniciativas de cooperacion y los acuerdos internacionales alineados con la
Estrategia Regional de Desarrollo para el desarrollo econédmico, social y cultural de la
region.

2.- Alcance

Unidad Regional de Asuntos Internacionales dependiente de la Administracion
Regional.
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3.- Estructura Organizativa del Area que es responsable del procedimiento:
(Responsabilidades)

3.1.- Organigrama de cargos responsables:

Pégina 4 de 68



i CIPR_05-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE COOPERCION
INTERNACIONAL Y ACUERDOS BILATERALES

Fecha Autorizacion: 03/02/2026

3.2.- Definicidon de cargos responsables:

Gobernador Regional:

e Solicitar elaboracién de propuesta de acuerdo bilateral/convenio internacional y
deriva a la Jefatura URAI.

e Analizar, decidir y enviar propuesta de acuerdo bilateral/convenio internacional a la
Secretaria Ejecutiva.

e Aprobar mediante firma el acuerdo bilateral/convenio internacional y la resolucién de
aprobacion, recepcionada del Departamento Juridico y Fiscalia, siendo firmada y
despachada a la oficina de partes.

e Solicitar elaboracion de propuesta de acuerdo bilateral/convenio internacional,
derivando a la Jefatura URAI.

e Recibe del Administrador Regional propuesta para analizar, decidir y enviar
propuesta de acuerdo bilateral/convenio internacional.

e Recepciona del Departamento Juridico y Fiscalia. Documento para aprobar
mediante firma el acuerdo bilateral/convenio internacional y la resolucion de
aprobacion, derivando a la Oficina de Partes.

e Recepcionar de la Institucion Organizadora la invitacién de participacién, para el
analisis respectivo.

e Recepcionar desde la Jefatura de la URAI, el certificado de disponibilidad
presupuestaria.

¢ Analizando si existe presupuesto disponible, para la aprobacién o rechazo de la
invitacion.

e Agradecer invitacion cuando corresponda.

e Ratificar y remitir lista de participantes cuando corresponda, derivando al
Administrador Regional.

e Recibe del Departamento Juridico y fiscalia solicitud de afiliacion sin presentar
reparos, lo firmay deriva a la jefatura URAI para realizar reunién de areas del GORE.

e Recibe del Departamento Juridico y fiscalia memorando de entendimiento (ME) sin
presentar reparos, lo firma y deriva a la jefatura URAI para realizar reunion de areas
del GORE.

e Recibe del Departamento Juridico y fiscalia solicitud de hermanamiento sin presentar
reparos, lo firmay deriva a la jefatura URAI para realizar reunién de areas del GORE.

e Recibe el documento, procede a la firma y lo deriva a la Jefatura URAI.

e Recibe documentos del Depto. Juridico y Fiscalia para firma y deriva a la Jefatura y
Analistas URAL.

e Acordar firma del documento y enviar aviso de acuerdo a Jefatura URAI.

Recibe de la Administracién Regional aviso de descarte de postulacion y minuta de

la postulacién segun corresponda.

Se evalua a través de una minuta, la pertinencia de la postulacion.

Informar al Administrador Regional el descarte o la aprobacion de la postulacion.

Recibe del Departamento Juridico y Fiscalia documentos para la firma.

Enviar documentos firmados al Profesional de Financiamiento Internacional.
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Consejo Regional Metropolitano/Comision Internacional:

e Resolver la propuesta de la Secretaria Ejecutiva acuerdo bilateral/convenio
internacional en la Comisién Internacional y Consejo en pleno y derivar a la Jefatura
URAIL.

e Tomar conocimiento por parte de la Comision Internacional y derivar a la Jefatura
URAI

e Recepciona de la Secretaria Ejecutiva, para resolver la propuesta de acuerdo
bilateral/convenio internacional en la Comisién Internacional y Consejo en pleno,
derivando a la Jefatura URAL.

e Recepciona de la Secretaria Ejecutiva, para tomar conocimiento por parte de la
Comision Internacional, derivando a la Jefatura URAL.

e Recepcionar minuta informativa y pertinencia acuerdos internacionales de invitacion
internacional a evento/cumbre.

e Analizar disponibilidad presupuestaria para participacion en la invitacion
internacional a evento/cumbre en la Comision Internacional.

e Resolver la participacion de consejeros/as en la invitacion a evento/cumbre en el
pleno.

e Aprueba o rechaza la participacién de representantes del Consejo Regional, en
actividades internacionales.

Secretaria Ejecutiva CORE:

e Recepcionar del Gobernador y derivar al CORE propuesta de acuerdo
bilateral/acuerdo internacional a la Comisién Internacional y pleno para su
resolucion.

o Recepcionar y derivar propuesta de convenio internacional a la comision tematica
correspondiente y al CORE.

o Recepcionar del Gobernador Regional y derivar propuesta de convenio a la comisién
tematica correspondiente y al CORE.

e Recepcionar del Gobernador Regional y derivar propuesta de acuerdo
bilateral/acuerdo internacional a la Comisién Internacional y pleno para su
resolucion.

e Recepcionar del Gobernador Regional y derivar propuesta de convenio internacional
a comision internacional.

e Recepcionar de la Institucion Organizadora y remitir invitacion a la Comisidn
Internacional.

« Agradecer invitacion cuando corresponda.

Recepcionar de la Jefatura URAI y remitir certificado de disponibilidad

presupuestaria a la Comisién Internacional.

Remitir Acuerdo CORE con listado de participantes.

Recepcionar invitaciones personalizadas.

Gestionar reservas de hospedaje y traslados.

Solicitar a la Jefatura URAI material técnico de apoyo para participacion.

Recepcionar de la URAI material de apoyo y entrega a los participantes, derivandolo

al Consejo Regional.

e Recepcionar minuta informativa y pertinencia acuerdos internacionales de invitacion
internacional a evento/cumbre y remitir a la Comisién Internacional.
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Administrador/a Regional:

e Recibe de la Jefatura de la URAI y revisar propuesta de acuerdo bilateral/convenio
internacional, derivando al Gobernador.

¢ Recibe de la Jefatura URAI, documento para revisar borrador/propuesta de acuerdo
bilateral/convenio internacional y derivar al Gobernador Regional.

e Visar acuerdo bilateral/convenio internacional y la resolucién que lo aprueba.

e Recibe del Gobernador Regional lista de participantes, validando la participacion de
representantes del Ejecutivo, informando a la Jefatura de la URAL.

¢ Recibe del Profesional de Financiamiento Internacional, minuta de postulacién.

e Se evalua la pertinencia de la postulacién de manera conjunta con la Jefatura de la
URAIL.

e Se informa al Gobernador Regional el descarte de la respectiva postulacion.

e Se envia minuta al Gobernador Regional la aprobacion de la postulacion.

e Recibe del Gobernador Regional el aviso de aprobacioén, informando a la jefatura
URAI mediante aviso de aprobacion de la postulacion respectiva.

e Recibe del Gobernador Regional aviso de descarte de la postulacion e informar.

Gabinete Gobernador Regional:

¢ Recibe del analista URAI minuta de pertinencia para evaluacion, en caso de evaluar
desfavorablemente el documento, se informa a la jefatura URAI.

e En caso que el informe sea favorable, la solicitud para un evento/cumbre, se debe
informar a la URAI dicha solicitud aprobada.

e En caso que el informe sea favorable, la solicitud de Afiliacion, se debe informar la
aprobacion de la afiliacion a la jefatura de la URAI.

e Recibe de la jefatura URAI documento de afiliacion para revision y deriva al
Departamento Juridico y Fiscalia.

e En caso que el informe sea favorable y al tratarse de un memorandum de
entendimiento, debe informarse dicha aprobacion a la jefatura de la URAL.

e Recibe de la Jefatura URAI aviso de aprobacion del memorandum de
entendimiento, para revisar y visar, dando aprobacion para la firma, derivando al
Departamento Juridico y Fiscalia.

e En caso que el informe sea favorable, la solicitud de hermanamiento, dicha
aprobacion debe informarse a la jefatura de la URAI.

e Recibe de la Jefatura URAI aviso de aprobacion del hermanamiento, para revisar
documento de hermanamiento, dando aprobacion para la firma, derivando al
Departamento Juridico y Fiscalia.

e Recepcionar y analizar minuta informativa y pertinencia acuerdos internacionales de
invitacion internacional a evento/cumbre.

e Remitir opiniéon de la minuta informativa y pertinencia acuerdos internacionales de
invitacion internacional a evento/cumbre.

e Remite informe desfavorable o de pertinencia a URAI.

e Revisa documentos de afiliacion, memorando de rendimiento, aclaracién de
intencién y revisar documentos de hermanamiento y deriva al Depto. Juridico y
Fiscalia.
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e Recibe minuta de pertinencia, debiendo evaluar, informar a URAI si es favorable o
desfavorable.

¢ Recibe de Jefatura URAI el tipo de acuerdo, para revisar documento de afiliacion,
memorando de entendimiento, declaracibn de intencion y documento de
hermanamiento, derivando al Departamento Juridico y Fiscalia.

Jefatura Unidad Regional de Asuntos Internacionales:

e Elaborar propuesta de acuerdo bilateral/convenio internacional, derivando al
Administrador Regional.

¢ Recepcionar acuerdo CORE con listado de participantes.

e Solicitar documento borrador del convenio de cooperacion.

¢ Recepcionar documento borrador del convenio de cooperacion y solicitar revision por
parte del Departamento Juridico y Fiscalia.

e Recepciona del Departamento Juridico y Fiscalia y enviar convenio de cooperacién
para aprobacion por parte de la Region Extranjera.

e Recepcionar de la Region Extranjera convenio de cooperacion firmado y solicitar
resolucién de aprobacién y deriva al Departamento Juridico y Fiscalia.

e Recibe del Gobernador Regional documento para elaborar propuesta de acuerdo
bilateral/convenio internacional y derivar al Administrador Regional.

¢ Recepcionar acuerdo CORE con listado de participantes.

e Solicitar documento borrador del convenio de cooperacién y deriva a la Region
Extranjera.

e Recepcionar de la Regidon Extranjera documento borrador del convenio de
cooperacion y solicitar revisidn, derivando a la Secretaria General de Politica Exterior
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

e Recepcionar de la Region Extranjera documento borrador del convenio de
cooperacion y solicitar revision, derivando al Departamento Juridico y Fiscalia.

¢ Recepciona del Departamento Juridico y Fiscalia convenio de cooperacion para
aprobacion y deriva a la Regién Extranjera.

e Recepcionar de la Region Extranjera convenio de cooperacion firmado y solicitar
resolucion de aprobacién, derivando al Departamento Juridico y Fiscalia.

¢ Recepcionar documento borrador del convenio de cooperacion y solicitar revision.

¢ Recibe del Gobernador Regional invitacion para recopilar informacién de la actividad.

e Solicitar informe de disponibilidad presupuestaria a la Jefatura de Division de
Administracion y Finanzas.

e Recepciona Informacion y derivar certificado de disponibilidad presupuestaria al

Gobernador Regional.

Recepcionar desde la Administracion Regional, lista de participantes.

Solicitar a organizacion internacional envio de invitaciones personalizadas.

Recepcionar invitaciones personalizadas e informar a los participantes.

Remitir lista de participantes e informacién de la actividad a la Jefatura de la Division

de Administracion y Finanzas.

Remitir a la Institucion Organizadora fichas de inscripcién a organizacion.

e Elaborar material de apoyo para participacion, derivando al Departamento de
Compras.

e Revisar borrador de acuerdo bilateral/convenio internacional.
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e Recepcionar acuerdo CORE vy solicitar formalizacion del acuerdo bilateral/convenio
internacional.

e Visar acuerdo bilateral/convenio internacional y la resolucién que lo aprueba.

e Recepcionar invitacién internacional a evento/cumbre, elaborar minuta informativa y
pertinencia acuerdos internacionales y remitir a Gabinete para analisis.

e Recepcionar opinion de la minuta informativa y pertinencia acuerdos internacionales

de invitacion internacional a evento/cumbre y remitir al Consejo Regional.

Programar agenda de visita.

Elaborar informe de visita.

Recopilar desde la Comision Internacional, informacion de la actividad.

Solicitar a la Jefatura de la Division de Administracidon y Finanzas, certificado de

disponibilidad presupuestaria.

e Recepcionar y remitir a la Secretaria Ejecutiva del CORE, certificado de
disponibilidad presupuestaria.

e Recepcionar de la Secretaria Ejecutiva del CORE, acuerdo CORE con listado de
participantes e informacién de la actividad.

e Solicitar a la Institucion organizadora el envio de invitaciones personalizadas.

e Recepcionar de la Institucién organizadora las invitaciones personalizadas e informar
a los participantes, derivando a la Secretaria Ejecutiva del CORE.

e Elaborar material de apoyo para participacion y derivar a la Secretaria Ejecutiva del
CORE.

e Recibe la solicitud de contacto de redes internacionales y deriva la solicitud de
contacto al analista de la URAI.

e Recibe del analista URAI una minuta informativa, realizando reunién de evaluacion,
reuniones con la contraparte y deriva al analista URAI.

e Recibe del Gabinete Regional informe desfavorable, donde debera informar dicho
resultado a la contraparte.

e Recibe del Gabinete Regional la aprobacién de la solicitud evento/cumbre, para la
gestion del viaje del Gobernador Regional, derivando al analista de la URAI para
elaborar oficio de invitacion a los CORES y enviar oficio a la Secretaria CORES.

¢ Remite a los Analistas URAI documento de la misidn, para actualizar y precisar las
minutas.

e Recibe del Gabinete Regional aviso de aprobacion de afiliacion, para avisar la
afiliaciéon y enviar a Gabinete Regional documento de afiliaciéon para revisién y firma.

e Recibe del Departamento Juridico y Fiscalia documento de afiliacion que presenta
reparos, debiendo gestionar los reparos con la contraparte.

e Recibe del Gabinete Regional aviso de aprobacion del memorandum de
entendimiento, y envia al Gabinete Regional documento de memorando de
entendimiento, recibiendo aviso de aprobacion del (ME) y enviar documento de M.E,
derivando los antecedentes al Gabinete Regional.

e Recibe del Gabinete Regional informe de aprobacion de hermanamiento, recibe
aviso y envia documento de hermanamiento y enviar documento con revision al
Gabinete Regional.

e Recibe documento firmado de parte del Gobernador Regional, realiza reunién de
areas del GORE, identifican las ideas del documento y deriva al analista URAI.

¢ Recibe del Analista URAI las iniciativas de la contraparte, realiza plan de trabajo con
la contraparte y establece los temas por areas.
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e Gestionar los reparos con la contraparte y enviar documento rectificado al
Departamento Juridico y Fiscalia.

¢ Identificar entidades internacionales para acuerdos y derivar al analista.

¢ Realiza reuniones con la contraparte.

e Recibe aviso de desfavorable o de aprobacion por parte de gabinete e informa
resultado a la contraparte.

e De ser favorable envia documentos para la firma.

Recibe reparos de documentos para la firma, procediendo a gestionar los reparos

con la contraparte y envia los documentos rectificados.

Realiza reuniones de jefaturas.

Recibir aviso de acuerdo y derivar al analista URAL.

Recibir aviso si es desfavorable e informar resultado a la contraparte.

Recibir aviso de aprobacién e informar resultado a la contraparte, enviando

documento a Gabinete para la firma.

e Recibe documentos del Departamento Juridico y Fiscalia los reparos de los
documentos para la firma.

e Gestionar los reparos con la contraparte y enviar nuevamente al Departamento
Juridico y Fiscalia los documentos rectificados.

e Recibir del Profesional de Financiamiento Internacional minuta de postulaciéon y
derivar al Administrador Regional.

¢ Recibir del Administrador Regional aviso de aprobacion.

e Informar al Profesional de Financiamiento Internacional aviso de aprobacién de
postulacion.

e Recibe del Profesional de financiamiento internacional propuesta en general para
revision y enviar comentarios respectivos.

¢ Recibe y envia al Departamento Juridico y Fiscalia documentos de postulacién para
la firma.

e Recibe documentos en consulta del Departamento Juridico y Fiscalia y deriva
consultas a la Jefatura URAL.

¢ Recibe de la Jefatura URAI respuestas a consultas, enviando respuestas de dichas
consultas al Departamento Juridico y Fiscalia.

Analista Unidad Regional de Asuntos Internacionales:

e Recibe de la jefatura URAI la solicitud de contacto, para elaborar minuta informativa.

¢ Realizar reunién de evaluacion junto a la jefatura URAI, realizando reuniones con la
contraparte y elaborar una minuta de pertinencia, enviando para su evaluacion la
minuta al Gabinete Regional.

e Recibe de la jefatura URAI la aprobacion de la solicitud evento/cumbre, para la
gestion del viaje del Gobernador Regional, para elaborar oficio de invitaciéon a los
CORES y enviar oficio a la Secretaria CORES.

e Recibe de la Jefatura URAI documento de la misidn, para actualizar y precisar las
minutas.

e Recibe documento de la jefatura URAI para identificar las ideas principales y deriva
a jefatura las iniciativas de la contraparte, para desarrollar el plan de trabajo.

e Actualiza minutas y deriva documentos de la misidon al Departamento de
Comunicaciones.
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¢ Recibe los requerimientos y los deriva al area pertinente, por tratarse del contacto
directo con la contraparte.

Recibe de la jefatura instruccion para contactar entidad.

Elabora minuta informativa para reunién.

Elabora minuta de pertinencia y despacha a Gabinete.

Recibir aviso de acuerdo, elaborar minuta de pertinencia y enviar minuta a Gabinete.

Jefatura Departamento Juridico y Fiscalia:

e Recibe de la Jefatura de la URAI documento para revisar convenio de cooperacion,
revisado es devuelto a la URAI.

e Revisar y dar visto bueno al acuerdo bilateral/convenio internacional y elaborar la
resolucion que lo aprueba.

e Recepcionar de la Jefatura URAI, elaborar resolucién de aprobacion y derivar al
Gobernador.

e Recibe de la Jefatura URAI documento para revisar convenio de cooperacion y
deriva.

e Recepcionar de la Jefatura URAI convenio de cooperacién, para elaborar resolucion
de aprobacion y derivar al Gobernador Regional.

e Recibe de la jefatura URAI solicitud de contacto, elabora la minuta informativa y
deriva a jefatura URAI para reunién de evaluacion.

e Recibe antecedentes de la jefatura URAI, elabora minuta de pertinencia y deriva a
Gabinete Regional.

¢ Recibe del Gabinete Regional documento de afiliacion para revision y validacion, en
caso de presentar reparos el documento, se devuelve a la jefatura URAL.

¢ Recibe del Gabinete Regional documento de afiliacion para revision y validacion, en
caso de no presentar reparos se deriva al Gobernador Regional, para firma.

e Recibe del Gabinete Regional memorando de entendimiento, para revision vy
validacion, en caso de presentar reparos el documento, se devuelve a la jefatura
URAIL.

e Recibe del Gabinete Regional memorando de entendimiento para revision y
validacion, en caso de no presentar reparos se deriva al Gobernador Regional, para
firma.

e Recibe del Gabinete Regional aprobacion de hermanamiento, para revision y
validacion, en caso de presentar reparos el documento, se devuelve a la jefatura
URAL.

e Recibe del Gabinete Regional aprobacion de hermanamiento, para revision y
validacion, en caso de no presentar reparos se deriva al Gobernador Regional, para
firma.

¢ Recibe de la Jefatura URAI documento rectificado.

e Validar documentos de Gabinete para firma, de no haber reparos se envian
documentos al Gobernador para la firma, de lo contrario, se remiten a la Jefatura
URAIL.

¢ Recibe documentos rectificados y se deriva al Gobernador para firma.

e Recibe documentos de Gabinete y valida para la firma, al no ser validados y
presentar reparos en los documentos, deberan ser remitidos a la Jefatura URAI.
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e Recibe documentos de Gabinete y valida para la firma, al ser validados sin presentar
reparos en los documentos, deberan ser remitidos al Gobernador para la firma
respectiva.

e Recibe de la Jefatura URAI documentos rectificados, dando la validacion al
documento para la firma.

e Recibe desde la Jefatura URAI documentos para la firma.

e En el caso de generarse consultas al momento de revisar los documentos para la
firma, estos son derivados a la Jefatura DIPIR.

e Se reciben las rectificaciones de las respuestas emanadas en la documentacion.

e Se derivan al Gobernador Regional para firma, aquellos documentos que no
requerian consultas y aquellos que fueron rectificados.
6.1.8 (3ra. Parte)

e Recibe del Profesional de Financiamiento Internacional, informe de adjudicacion
para la formalizacion.

e Formaliza adjudicacion y deriva al Gobernador Regional para la firma respectiva.

e Recibe documentos firmados de parte del Gobernador Regional, enviar los
documentos a la contraparte, recibir documentos formalizados y derivar para la
transferencia de fondos a la Division de Administracion y Finanzas y Division de
Presupuesto e Inversion Regional los documentos formalizados.

Jefatura Division de Administracion y Finanzas

e Recibe de la Jefatura URAI informe para elaborar y enviar un certificado de
disponibilidad presupuestaria.

e Recibe de la Jefatura URAI lista de participantes e informacion de la actividad,
derivando a la Jefatura del Departamento de Finanzas.

« Recibe de la Jefatura de la URAI solicitud para emitir certificado de disponibilidad
presupuestaria.

e Recepciona de la Jefatura URAI invitaciones personalizadas.

« Solicitar calculo de viaticos y compra de pasajes a la Jefatura del Departamento de
Finanzas y a la Jefatura del Departamento de Compras, respectivamente.

Jefatura Departamento de Finanzas:

e Recibe de la Division de Administracion y Finanzas, lista de participantes para
proceder al calculo de los viaticos y derivar al Departamento de Compras.

e Recibe de la Jefatura de Division de Administracion y Finanzas, el calculo de viaticos
para el pago de los viaticos correspondientes y deriva al Consejo Regional.

Jefatura Departamento de Compras

e Recibe del Departamento de Finanzas, el calculo de los viaticos para efectuar la
comprar de los pasajes aéreos para los participantes.

e Recibe de la Jefatura de Division de Administracién y Finanzas, la solicitud de
comprar pasajes aéreos para los participantes y deriva al Consejo Regional.
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Departamento de Comunicaciones
¢ Recibe del Analista URAI documentos de la mision, elabora la difusion del evento o
de la cumbre.

Oficina de Partes

e Recibe documento firmado por el Gobernador, documento para numerar, fechar y
distribuir resolucién de aprobacion de acuerdo bilateral/convenio internacional.

e Recibe documento firmado por el Gobernador, documento para numerar, fechar y
distribuir resolucién de aprobacion del convenio, de acuerdo bilateral/convenio
internacional.

Region/Institucion Extranjera

e Elaborar y enviar documento con borrador del acuerdo bilateral/convenio
internacional, derivando el convenio a la Jefatura URAI.

e Aprobar mediante firma el acuerdo bilateral/convenio internacional, derivando el

convenio a la Jefatura URAI.

Solicitar programacién de agenda para visita.

Recepcionar informe de visita.

Enviar invitacion para participacion.

Remitir invitaciones personalizadas.

Recibe desde la Jefatura URAI borrador de convenio para elaborar y enviar

documento con borrador del acuerdo bilateral/convenio internacional, enviando dicho

antecedente a la Jefatura URAL.

e Recibe desde la Jefatura URAI borrador de convenio para aprobar mediante firma el
acuerdo bilateral/convenio internacional, enviando dicho antecedente a la Jefatura
URAL.

Comision Internacional

e Recepcionar y analizar de la Secretaria Ejecutiva del CORE invitacion a las
actividades internacionales.

¢ Analizar disponibilidad presupuestaria para participacién en actividad.

e Enviar a votacion del CORE, la aprobaciéon o rechazo de la participacion en la
actividad.

Institucion Organizadora

e Enviar al Gobernador Regional invitacion para participar en actividades
internacionales.

e Recibe de la Jefatura URAI solicitud de invitaciones y remite las invitaciones
personalizadas.

e Recepciona de la Jefatura URAI fichas de inscripcion y deriva al Departamento de

Compras.

Enviar a la Secretaria Ejecutiva del CORE, invitacion para la participacion de

Consejeros Regionales en actividades internacionales.

Recibe de la Jefatura URAI solicitud a organizar el envio de las invitaciones y remite

las invitaciones personalizadas.
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Profesional de Financiamiento Internacional

e Realizar monitoreo de financiamiento (fondos y premios) y evaluar la figura juridica.

e Derivar a la Corporaciéon de Desarrollo Regional al no evaluar la inversién de fondos
publicos.

e Revisar permanencia con proyectos emblematicos.

Elaborar y enviar minuta al Administrador Regional y a la jefatura URAI, si la

postulacion es pertinente.

Recibir de la Jefatura URAI aviso de aprobacion de la postulacion respectiva.

Elabora propuesta y la deriva a la Jefatura URAI.

Recibe comentarios desde la Jefatura URAI sobre la propuesta respectiva.

Elabora versién final sobre la propuesta.

Envia a la Jefatura URAI documentos de postulacion para la firma, siempre y cuando

requiera firma del representante legal.

e En el caso de no requerir firma del representante legal, realiza la postulacion y realiza
comunicado de resultado de postulacion.

e Se informa adjudicacion para formalizacién, en caso de no ser adjudicado, se debe
informar el resultado.

e Recibe transferencia de fondos, debe gestionar mesa permanente de
implementacién por intermedio de la Division de Administracion y Finanzas y la
Divisién de Presupuesto e Inversién Regional.

Cancilleria

e Recibe del Profesional de Financiamiento Internacional, aviso de adjudicacion.

e Recibe de la Jefatura URAI, el borrador del convenio de cooperacién y revisa de
acuerdo a legislacion vigente.

4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones / Referencias (Leyes
relacionadas), etc.

4.1.- Siglas

e SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado
e CORE: Consejo Regional

e DAF: Divisién de Administracion y Finanzas

e GORE RMS: Gobierno de Santiago

4.2.- Abreviaturas
e URAI: Unidad Regional de Asuntos Internacionales
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4.3.- Definiciones

e Actividades internacionales: corresponde a aquellas actividades realizadas en
Chile o en el extranjero, donde participan representantes de diferentes paises o de
organizaciones internacionales.

e Acuerdo: acuerdo firmado entre dos paises para regular cuestiones de diversa
indole.

o Afiliacion internacional: se refiere a la membresia o participacion en una
organizacion, asociacién o convenio que opera a nivel internacional, es decir, que
involucra a diferentes paises o regiones del mundo.

e Convenio de Cooperacion: documento mediante el cual se suscriben acuerdos de
cooperacion y se establecen las responsabilidades del Gobierno Regional
Metropolitano de Santiago.

e Cumbre: reunién o conferencia de alto nivel, generalmente entre jefes de estado o
gobierno, para abordar temas de importancia internacional. Estos eventos buscan
forjar consensos, establecer acuerdos y discutir desafios globales.

o Declaracion de intencion: documento no vinculante que establece las bases de un
acuerdo potencial entre dos 0 mas partes.

e Hermanamiento: acuerdo formal entre dos o mas localidades (ciudades,
municipios, regiones) para establecer relaciones de cooperacion y entendimiento
mutuo. Estos acuerdos tienen como objetivo principal fortalecer la amistad y la
colaboracion, fomentando el intercambio cultural, econémico, educativo y social entre
las partes.

e Memorando de entendimiento (MOU) es un acuerdo no vinculante entre dos o
mas partes que expresa su voluntad de cooperar en un objetivo comun, sin
comprometerse legalmente. Se utiliza para establecer una base de colaboracién y
definir las expectativas de cada parte antes de comprometerse con un acuerdo
formal.

4.4.- Referencias

e Ley Organica Constitucional N°© 19.175 sobre Gobierno y Administracion Regional.

e D.S. 171, del Ministerio de Relaciones Exteriores Reglamento de Ceremonial Publico
y Protocolo de Estado, publicado el 8 de noviembre de 2016.

Pagina 15 de 68



CIPR_05-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE COOPERACION
GOBIERNO DE SANT AGO INTERNACIONAL Y ACUERDOS BILATERALES

Fecha Autorizacion: 03/02/2026

5.- Mapa de Procesos

Requerimientos de

entrada del proceso Lineamientos Gobernador/a y Consejo Regional.

Afiliacion suscrita; memorando de entendimiento
suscrito; hermanamiento suscrito; declaracion de
intencién suscrita; acuerdo suscrito; participacion
a eventos y/o cumbres; mision; fondos y/o
premios internacionales postulados

Salidas de servicios o
producto

Regiones Extranjeras, Organismos

Clientes Externos ,
Internacionales.

Gobernador/a, Consejo Regional Metropolitano de
Santiago.

Proceso: Gestidn cooperacion internacional en
materias de interés regional

Subprocesos: Gestionar con el Extranjero el
desarrollo de acciones y actividades de interés
regional

Etapas: 1) Gestionar con regiones/organizaciones
internacionales la suscripcion de afiliacion,
memorando de entendimiento, hermanamiento,
declaracion de intencion, acuerdo; 2) Gestionar
con regiones/organizaciones internacionales la
participacion en eventos y/o cumbres; 3)
Gestionar con regiones/organizaciones
internacionales misiones de interés regional; 4)
Postular fondos y premios internacionales

Usuarios

Descripcioén o
Definicion del Proceso
clave

Unidad y/o
Departamento

Unidad Regional de Asuntos Internacionales

Division Administracion Regional
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Procesos Estratégicos:

Ley de Presupuestos

Proceso Clave:
Proceso: Planificacion Estratégica.

Subprocesos: Controlar y monitorear la
planificacion estratégica y operativa del
servicio.

Etapas: Monitorear, medir y evaluar
indicadores de gestion y metas
institucionales del sistema de
informacion para la gestion.

“ l

Procesos de Soporte o
Ayuda:

Departamento de Finanzas
Departamento de Compras
Oficina de Partes

"s9jeuoioeuIalu] sowsiuebiQ A sesluenxg sauoibay
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos

6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso
6.1.1.- Gestion de Convenios Internacionales

Gestion de Convenios Internacionales
Consejo iz Uk Jefatura Depto
Gobernador Secretaria . Administrador/a | Regional de Ministerio de o ' Region Oficina de
. . Regional . Juridico y .
Regional Ejecutiva 7 Regional Asuntos RR.EE. R— Extranjera Partes
Metropolitano ) Fiscalia
Internacionales
Selleieli Elaborar
elaborauondde | propuestade Revisar propu_esta
prop e - . de Convenio
Convenio (el Intemacional
Intemacional
Analizar, decidiry 5 .
enviar propuesta | g Revisar propu_esna || Revisar propqesta P
de Convenio | ¥ de Convenio de Convenio  |«¢
Intemacional Intemacional Intemacional
Recepcionar y REsEIEHD
¢Involucra Sl U EIEED prg’z)lrj:;tr::e
¢ de Convenio a la 5 Recepcionar
o | Comiscn Temica ¥ "emecionalenas P Acuerco CORE
? : omisiones
oorre;pggd;znte y tematicas y Consejo
en pleno
Recepcionar y " 5
derivar propuesta Tear Solicitar Elaborary enviar
_ | de Convenio conocimiento por N documento _ documento con
™| Intemacional a parte de Comision > bon'ado_r del > bon’ado_rdel
Comisién Intemacional Convenlo'c!e Convenlo.clle
Intemacional Cooperacion Cooperacion
Recepcionar
documento
borradordel |
Conveniode [
Cooperacion y
solicitar revision
». | Revisar Convenio
¥ de Cooperacion
Recepcionar y
enviar Convenio | o
de Cooperacion |
para aprobacion
Aprobar mediante
P firma el Convenio
de Cooperacion
Recepcionar
Convenio de
Cooperacion | o
firmado y solicitar |
Resolucién de
Aprobacion
Recepcionar y
elaborar
il Resolucion de
Aprobar mediante Aprobacion
firma el Convenio I
de Cooperacion y
la Resolucion de
Aprobacién
Numerar, fechar y
distribuir
P Resolucion de
Aprobacién de
Convenio
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6.1.2.- Proceso de Devolucion

Gestidn de Convenios Internacionales
Consejo JeiziE Ukt Jefatura Depto
Gobernador Secretaria Regional Administrador/a | Regional de Ministerio de Juridico y ' Regién Oficina de
Regional Ejecutiva . Regional Asuntos RR.EE. o Extranjera Partes
Metropolitano Interacionales Fiscalia
Solicitar
elaboracion de (Fzleali Revisar propuesta
propuesta de p| Propuestade de Convenio
Convenio . Gamziiy Intemacional
Intemacional IMEVEGETE]
Analizar, decidiry R eSS T
i t: VIS
enl;/;a(r:;;?/p;:: ° < de Convenio (@ de Convenio |
Intemacional Intemacional Intemacional
Recepcionar y Resolver la
derivar propuesta pmpuestq i
¢Involucra de Convenio a la Convenio » R X
recursos y R Comision Temdfi =P Intemacional en las > el
obligaciones? og:lsslzgm?;?e“? Comisiones Acuerdo CORE
al CORE teméticas y Consejo
en pleno
Recepcionar y
derivar propuesta Tomar Solicitar Elaborary enviar
5| de Convenio conocimiento por documento documento con
¥ Intemacional a parte de Comision P borador del > borrador del
Comisién Intemacional Convenio de Convenio de
Intemacional Cooperacion Cooperacion
Recepcionar
documento
boradordel |
Conveniode |
Cooperaciony
solicitar revision
»_| Revisar Convenio
P71 de Cooperacion
Recepcionar y
enviar Convenio | o
de Cooperacion |
para aprobacion
Aprobar mediante
P | firma el Convenio
de Cooperacion
Recepcionar
Convenio de
Cooperacion | ¢
firmado y solicitar |
Resolucion de
Aprobacién
Recepcionar y
elaborar
Resolucién de
Aprobar mediante Aprobacién
firma el Convenio
de Cooperacion y |«
la Resolucion de
Aprobacion
Numerar, fechar y
distribuir
P Resolucion de
Aprobacion de
Convenio

Pagina 19 de 68



CIPR_05-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE COOPERACION

TOEETIE 68 ST AEE INTERNACIONAL Y ACUERDOS BILATERALES
_ Fecha Autorizacion: 03/02/2026

6.1.3.- Participacion de Representantes del Gobierno Regional en Actividades
Internacionales

Participacion de Representantes del Gobierno Regional en actividades Internacionales

Jefatura Unidad | joe.1, 2 Division
Administrador/a | Regional de - .. | Jefatura Depto. | Jefatura Depto. Institucion
} de Administracién . }
Regional Asuntos de Finanzas | de Compras | Organizadora

. Finanzas
Internacionales y

Enviar
invitacion para

Recopilar participacion
informacion de la

actividad

v

Solicitar informe
de disponibilidad
presupuestaria

Gobernador Regional

Recepcionar y
analizar invitacion
|

A

v

Elaborar y enviar
certificado de
disponibilidad

presupuestaria

v

Recepcionar Recepcionar y
certificadode | derivar certificado | o
disponibilidad | de disponibilidad |
presupuestaria presupuestaria

Validar

participacion de | _| N Recepcionar lista

representantes del de participantes
Ejecutivo *

Ratificar y
remitir lista de ==
participantes

Agradecer la
invitacion

h 4

Solicitar a
organizacion
internacional

envio de
invitaciones

personalizadas

Remitir
invitaciones
personalizadas

v

Recepcionar
invitaciones
personalizadas e |«
informar a los
participantes

Renmitir lista de Recepcionar lista de Comprar pasajes
patticpanissiofil_Ly, Wpatticpantess Calcular vidticos (=~ aéreos para
informacion de la informacién de la

actividad actividad participantes

Remitir fichas de Recepcionar
inscripcion a fichas de
organizacion inscripcion

Elaborar material
de apoyo y o q
entregar a = Fin
representantes

A 4
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6.1.4.- Participacion de Representantes del Consejo Regional en Actividades

Participacion de Representantes del Consejo Regional en actividades Internacionales
Jefatura Unidad | Jefatura Divisién
Consejo Regional Secretaria Ejecutiva Comision Regional de de Jefatura Depto. | Jefatura Depto. Institucion
! CORE Internacional Asuntos Administraciény |  de Finanzas de Compras Organizadora
Internacionales Finanzas
i Y | Enviar invitacién
remitir invitacion | ™ para participacion
| .| Recepcionar y
| analizar invitacion
|
q Recopilar
» Agradecer _No . Es pettinente 1a . o
= invitacién h invitacién? i gloqpacojeel
actividad
4 v
Solicitar
certificado de
disponibilidad *
Emitir certificado
de disponibilidad
Recepcionar y i y
remitir certificado | remitir certificado |
de disponibiiidad | de disponibiidad
presupuestaria Bnaiizards i
| » para
7| participacion en
actividad
Aprueba
participacion?
NO ¢Aprueba P Enviar a votacion
articipacion2” del CORE
o Recepcionar
\I< Remitir Acuerdo
»| CORE con listado | Aouero CoRE
de participantes participantes
Solicitar a
organizacion el Remitir
envio de P invitaciones
invitaciones personalizadas
personalizadas
Recepcionar y
remitir invi <}
personalizadas
|
A 4 v
Recepcionar Recepcionar
invitaciones invitaciones
personalizadas personalizadas
Gesti
e Solictar calcuo de
hospedaie y vidticos y compra
traslados de pasajes
¥ ' -
Solicitar material - )
técnico de apoyo Pagar vidtico Comprar pasajes
para participacion a
T Elaborar material
P de apoyo para
participacion
Recepcionar
FIN P material de apoyo | o I
- yentregaralos |
participantes
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6.1.5.- Contacto y Gestidon de Redes Internacionales y Articulacion Regidon-Region —
Hacia el GORE

P1. Contacto y Gestion de Redes Inter y Articulacion Region - Region — Contacto Hacia el GORE (1ra. Parte)
6. Gobernador 5. Departamento - . 3. Jefatura y >
Regional Juridico y Fiscalia 4. Gabinete Gobernador Regional Analista URAI 2. Analista URAI 1. Jefatura URAI
Inicio
o
°3
5
8s
EH
e Sl
Recepcionar
solicitud de
contacto
2.1 Recibir
solicitud de 4——|— 1.2 Enviar
contacto solicitud de
‘ contacto
3.1 Realizar 2.2 Elaborar
reunién de minuta
evaluacion informativa
3.2 Realizar 2.3 Elaborar
reunion con P minuta de
contraparte pertinencia
4.1 Recibir 2.4 Enviar
minutade minuta a
pertinencia Gabinete
4.2 Evaluar
minuta de
pertinencia
4.3 Informar %
desfavorable a at—NO-—— &
URAI 5
| 1.3 Recibir
Y » avisode
desfavorable
Tipo de
1.4 Informar
O resultado
- v desfavorable
H lemorandum de acio
lermanamiento e Afiliacion E‘:"e"rg:
4.4 Informar
4.8 |"f9[maJe 4.7 Informar 45 Inforr_rgalr e
p !l
hermanamiento de MEa afiliacion a cﬁ‘rl:i;‘rtgla
a URAI URAI URAI e
4.9 revisar
para firma e \ 4 —
3.3 Recibir 1.10 Recibi 1.8 Recibir 1.5 Recibir
aprobacion de g egl 0 aviso de aviso de
evento/cumbre h Ve i aprobacion de aprobacién de
O 4.10 Revisar de Gabinete ALEER ME afiliacion
> e P documento de ¢
para fima N afiliacion para
firma 111 Envi 1.19 Enviar
4.11 Revisar SUISES documento de 1.6 Avisar
o documento de documentg o memo de afiliacién
g hermanamiento v 2.5 Elaborar " 1to er imi
NO s § ¥ |y oficio de $
invitacion a 1.7 Enviar
CORES documento
5.3 Informar = 5.2 Enviar % g aﬂlia;i?apara
reparos en documento g3 2.6 Enviar oficio’
documento . para firma 58 G
l I g CORES
l L
6.1 Recibir 5.4 Recibir el + <+
documento documento
para firma rectificado
x ¥ 1.12 Recibir
l 2.7 Recibir reparos de
documento de documento
6.2 Firmar =S )
documento * *
3.4 Realizar . 1.13 Gestionar
reunioén de Z'BWQS;;L'M" reparos con
areas GORE contraparte
]
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P1. Contacto y Gestion de Redes Internacionales y Articulacion Region - Region — Contacto Hacia el GORE (2da. Parte)

7. Departamento

6. Gobernador

5. Departamento

3. Jefatura y Analista

3.6 Realizar plan
de trabajo con
contraparte

3.7 Establecer
temas por areas

Contacto
contraparte

2.11 Recibir
requerimiento

2.12 Derivar al
area pertinente

Comunicaciones Regional Juridico y Fiscalia & s R Reg enEl URAI ZinalsaiR e Lidefattna Rad
6.1 Recibir 5.4 Recibir el
documento para documento
firma rectificado
6.2 Firmar
documento
2.8 Actualizar
3.4 Realizar NN
reunion de areas
GORE
7.1 Recibir 2.9 Enviar 1.13 Gestionar
documentos de documentos de reparos con
mision mision contraparte
7.2 Elaborar 1.14 Enviar
difusién de documento
evento/cumbre rectificado
. 3.5 Identificar
ideas
2.10 Enviar
iniciativas a
contraparte

Pagina 23 de 68




CIPR_05-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE COOPERACION
GOBIERNG DE SANTIAGO INTERNACIONAL Y ACUERDOS BILATERALES

Fecha Autorizacion: 03/02/2026

6.1.6.- Contacto y Gestidon de Redes Internacionales y Articulacion Regidon-Region —
Desde el GORE

P2. Contacto y Gestion de Redes Internaci: les y Arti i6 gion - Region — Contacto desde el GORE
6. Gobernador 5. Departamento Juridico . . g 1. Jefatura y Analista
Regional L S y 4. Gabinete Regional 3. Analista URAI 2. Jefatura URAI y
INICIO
Contacto desde
\_elGORE
3.1 Contactar 1.1 Identificar
Ertidad [ entidad para
acuerdo
3.2 Elaborar
minuta
informativa
para reunion
3.3 Elaborar 1.2 Realizar
minutade reunién con
pertinencia contraparte
4.1 Recibir 3.4 Enviar
minutade <~ minuta de
pertinencia pertinencia
4.3 Informar 4.2 Enviar
desfavorable «t———NO-———— minuta de
a URAI pertinencia
¢Aprueba?
I
4.4 Informar
aURAI l
v
2.4 Recibir 2.1 Recibir
aviso de aviso de
desfavorable aprobacion
2.5 Informar Sl hformar:
sastavorsble | | sitado
a contraparte CEREERD
2.3 Enviar
para firmar
O Tipo de
acuerdo |
Declaracion de Memorando de N
\Hermanam\emy (Zendion =) | (enenamients ) Afiliacion
4.8 Revisar 47Revisar | 6 Revisar 4.5 Revisar
documento de declaracion de documento
hermanamiento de intencion TS de afiliacién
5.1 Validar
—>
para firma
¢ Valido?
NO™ sl
5.3 Informar 5.2 Enviar
reparos en documento
documento para firma
2.6 Recibir
I I . reparos oo
| " documento para
l firma
6.1 Recibir 5.4 Recibir el 2.7 Gestionar
" reparos con
para firma rectificado contraparte
T 2.8 Enviar
6.2 Firmar docL_Jrnento
documento rectificado
1.3 Realizar
> reuniones de
Jefaturas
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6.1.7.- Contacto y Gestidon de Redes Internacionales y Articulacion Regidon-Region —
Mutuo Acuerdo

P3. C y i6n de Redes | i les y Articulacio g - Region — Mutuo Acuerdo
6. Departamento Juridico y o . 4. Jefatura y N 1. Gobernador
o . in Regional 3 . li R . Jef: 5
Fiscalia 5. Gabinete Regiona Analista URAI 3. Analista URAI 2. Jefatura URAI Regional
INICIO
1.1 Acordar firma
de documento
1.2 Enviar aviso de
acuerdo
2.1 Recibir
avisode @
acuerdo
3.1 Recibir NN
L 2.2 Enviar aviso.
SRR de acuerdo
acuerdo
3.2 Elaborar
minuta de
pertinencia
5.1 Recibir 3.3 Enviar
minuta de minuta a
pertinencia Gabinete
5.3 Informar 5.2 Evaluar
desfavorable “¢——NO-——— minuta de
a URAI pertinencia
Aprueba?
S|
v
5.4 Informar
aURAI l
A 4
2.6 Recibir 2.3 Recibir
aviso de aviso de
desfavorable aprobacion
27 inforar || 2.4 Informar
v i rs'su 2 gl resultado a
SSawree contraparte
O (oo a contraparte
\_acuerdo / l
Declaracion de Memorando de o
l He(manam\emoj K e o ) \emenamemoj Afiliacion $
2.5 Enviar
5.8 Revisar 57 Revisar | | 2.8 Revisar 5.5 Revisar para firmar
documento de | declaracion R documento
hermanamiento de intencién ErEmTE de afiliacion
6.1 Validar |
—
para firma
¢Valido?
’\f S|
6.3 Informar | | 6.2 Enviar
reparos en = documento
documento para firma =
2.8 Recibir
I _ | reparos de
documento para
firma
L7
2.9 Gestionar
reparos con
6.4 Recibir el contizpans;
‘- documento k2
rectificado 2.10 Enviar
documento
T rectificado
I
1.3 Realizar
reuniones de
Jefaturas
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6.1.8.- Estrategia para Monitorear, Postular y Atraer Fondos e Inversiones Publicas y
Privadas y Pertinencia Territorial — GORE

P4. Estrategia para monitorear, postular y atraer fondos e inversiones publicas y privadas y pertinencia territorial — CORE (1ra. Parte)

5. GOBERNADOR REGIONAL

4. ADMNISTRADOR
REGIONAL Y JEFATURA
URAI

3. ADMINISTRADOR REGIONAL 2.

JEFARUTA URAI

1. PROFESIONAL DE FINANCIAMINTO
INTERNACIONAL

5.1 Recibir aviso

4.1 Evaluar

S

1.4 Derivar a
Corporacion de |,
Desarrollo
Regional N

o

—

Inicio

2

1.1 Realizar
monitoreo de
financiamiento
(fondos y premios)

1

1.2 Evaluar figura
juridica

__NO ¢Postura
O I
Si

v

1.3 Revisar pertinencia
con proyectos
emblematicos

¢Postulacion
pertinente?
Si
>

1.5 Elaborar minuta

¥

1.6 Enviar minuta

+
+

3.1 Recibir
minuta de
postulacion

2.1 Recibir minuta
de postulacion

+
+
I

!

3.3 Evaluar
pertinencia de
postulacion

de descarte de
postulacién

o

pertinencia
conjunta
¢Aprueba
X postulacion?
¢NO— ——8I
9 hiEnm=r & 3.3 Enviar minuta
Gobernador de postulacion
descarte

{

5.2 Recibir minuta
de postulacion

2

5.3 Evaluar
pertinencia
postulacién con
minuta

postulacion?

3.5 Recibe aviso
de aprobacion

NO S|
5.5 Informar 5.4 Informar
descarte de ion de
postulacion postulacion

3.6 Informar

.. 3.7 Recibir aviso aviso de

de descarte aprobacion de

postulacion

3.8 Informar de
aviso de
descarte

S

2.2 Recibir aviso
de aprobacion

2.3 Informar
aviso de
aprobacion de
postulacion

!

1.7 Recibir aviso
de aprobacion
postulacion
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P4. Estrategia para monitorear, postular y atraer fondos e inversiones pblicas y privadas y pertinencia territorial — CORE (2da. Parte)
4. ADMNISTRADOR
€. DEPARTAMENTO JURIDICOY 5. GOBERNADOR REGIONAL REGIONALY > ADMINISTRADOR 2. JEFARUTA URAI 1. PROFESIONAL DE FINANCIAMINTO INTERNACIONAL
FISCALIA JEFATURA URAI REGIONAL
1.7 Recibir aviso
de aprobacion
postulacion
2.4 Revisar
propuesta en 1.8 Elaborar
general propuesta
2.5 Enviar 1.9 Recibir
comentarios comentarios
1.10 Elaborar
version final
propuesta
¢Requiere firma
representante legal?
SI
26 Recibir NEn
documentos para SRIERED
fima postulacion para
firma
2.7 Enviar
documentos para
firma
6.1 Recibir
documentos para
firma
6.2 Revisar
documentos para
firma
¢ Consultas?
S|
6.3 Enviar 2.8 Recibir NO
consultas sobre consulta de
NO  documentacion juridico
2.9 Enviar 1.12 Recibir
consultas consultas
2.10 Recibir 1.13 Enviar
respuesta de respuesta de
consultas consultas
6.5 Enviar 6.4 Recibir 2.11 Enviar
documentos respuesta de respuesta de
para firma documentacion consultas a
juridico
5.6 Recibir N
documentos d5l7 Flrmz
para firma R
5.8 Enviar 1.14 Recibir
documentos documentos
firmados firmados
1.15 Realizar
postulacion
1.16 Realizar
comunicado de
resultado de
postulacion
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P4, Estrategia para monitorear, postular y atraer fondos e inversiones publicas y privadas y pertinendia territorial — CORE (3ra. Parte)

4. ADMNISTRADOR
6. DEPARTAMENTO JURIDICO 3. ADMINISTRADOR = 2. JEFARUTA 1. PROFESIONAL DE FINANCIAMINTO
8.DAF Y DIPIR 7. CANCILLERIA Y FISCALIA 5. GOBERNADOR REGIONAL REGIONAI[., ;A.IIEFATURA REGIONAL URAI INTERNACIONAL

Se
adjudica?

. %'

NO

1.17 Informar
adjudicacion para
7.1 Recibir aviso de 6.6 Formalizar gl
[,
1.18 Informar
i resultado
5.9 Recibir
RN documentos de
6.7 Solicitar firma — > formalizacion de
adjudicacion
5.10 Firmar
documento
6.8 Recibir 5.11 Enviar
documentos — documentos
firmados firmados
6.9 Enviar
documentos a
contraparte
6.10 Recibir
documento
formalizado
6.11 Enviar
documento
formalizado

T N
de fondos E

}

1.19 Gestionar
mesa permanente
de implementacion

g
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6.1.9.- Estrategia para Monitorear, Postular y Atraer Fondos e Inversiones Publicas y
Privadas y Pertinencia Territorial — CDR

P5. Estrategia para monitorear, postular y atraer fondos e inversiones publicas y privadas y pertinencia territorial — CDR

4. JEFATURA URAIL

3. PROFESIONAL DE
FINANCIAMIENTO INTERNACIONAL
Y GERENCIA DE PROYECTOS - CDR

2. PROFESIONAL DE FINANCIAMIENTO
INTERNACIONAL

1. GERENTE DE PROYECTOS - CORPORACION DE
DESARROLLO REGIONAL

4.1 Recibir
propuesta para
revision
v
4.2 Revisar
propuesta en
general

*

4.3 Enviar
comentarios

4.4 Recibir aviso
de adjudicacion

¥

4.5 Enviar aviso de
adjudicacion

[—

3.1 Elaborar

Inicio

1.1 Recibir

derivacion de
postulaciéon

1.2 Recibir
pertinencia con
proyectos
corporacion

1.3 Realizar
reunion de
evaluacion

Postulacion

propuesta

!

3.2 Enviar
propuesta para
revision

3.3 Recibir

 E— »
comentarios

2.1 Elaborar
version final
propuesta

¥

¢Requiere firma
representante
legal?

r
SI
v
2.3 Enviar
documentos de

postulacién para
firma
[

NO

pertinente

2

2.2

Gestion de
documentos y firma | [#]
postulacion

T

postulacion

.
¥

{

2.4 Recibir
comunicado de
resultado de
postulaciéon

\—¢

2.5 Informar
resultado

:

2.6 Informar

4N O—

iSe
adjudica?

adiju 1 para
formalizacion

1.4 Recibir aviso

de adjudicacion

£3

Gestion de
formalizacion de | [#]
adjudicacion

I

!
<&

2.8 Gestionar 2 Appyar
medicion de
mesa permanente astos del
de implementacién 9
proyecto

$
o
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6.1.10.- Definicion Iconos Diagrama de Flujo Matricial del Proceso

Lineas de Flujo: Conexiones de Pasos, muestra el flujo del proceso.

Ovalo: Indica acciones del Inicio o Final del Proceso.

Cuadrado: Indica operacion, accion, paso, tarea o actividad llevada a
cabo durante el proceso.

Diamante: Indica decisidn, genera siempre una bifurcacion.

Cuadrado cortado: Indica informacién o documento impreso.

1o Oal

Lineas Paralelas: Indica la sincronizacion de dos o mas actividades

paralelas.

Q Circulo: Indica conexidn con otros procesos.

‘ Circulo Rojo: Indica en que parte el proceso sera medido a través de un
indicador.
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6.2.1.- Desarrollo Procedimiento Clave:
6.2.1.- Gestion Convenios Internacionales

Actividades
/Subprocesos

Analizar, decidir y

Observaciones o Aclaracion

La propuesta de convenio internacional es trabajada
por la URAI, y validada con el Gobernador y
Administrador/a Regional, de acuerdo a las
prioridades establecidas en la regién. Si el convenio

Responsables

enviar propuesta : A i Gobernador
' involucra obligaciones o responsabilidades de parte )
de convenio . . . Regional
) : del Gobierno Regional o recursos regionales, se debe
internacional X iy N -
trabajar también en la Comision de Cooperacion
Internacional del Consejo Regional y requiere
aprobacion en la sesién plenaria del Consejo Regional.
Recepcionar y
derivar propuesta La propuesta de convenio que compromete recursos
de convenio regionales, es analizada y validada al interior de la Secretaria
internacional a Comision Internacional, para posteriormente ser Ejecutiva CORE
Comision aprobada mediante un acuerdo de sesion plenaria.
Internacional

Aprobar mediante
firma el convenio
de cooperacion

Si la region extranjera esta de acuerdo con los
términos del convenio, remite a Chile la version
firmada. Si existe oportunidad de viaje de autoridades
extranjeras a Chile o viceversa, se coordina la
realizacion de una ceremonia de firma de convenio.
Una vez firmado por la Region Extranjera, se
recepciona el convenio de cooperacion y se envia al
Departamento Juridico y Fiscalia para que elabore la
resolucion aprobatoria.

Region/Institucion
Extranjera

6.2.3.- Participacion de Representantes del Gobierno Regional en Actividades

Internacionales

Actividades

/ISubprocesos

Observaciones o Aclaracion

Responsables

Cuando la invitacion es recibida por parte del

participantes e

invitacion personalizada.

Recepcionar y Gobernador la definicion de su participacion Gobernador
analizar invitacion | depende de ¢él mismo, como también los Regional
representantes del Gobierno Regional.
Ratificar y remitir Para el caso del Ejecutivo, la URAI remitira a la DAF
: : . . L Gobernador
lista de la informacion de los participantes y la invitacion :
. . ) . . e Regional
participantes personalizada, siempre que exista disponibilidad
presupuestaria.
Remitir lista de La URAI solicita a la organizacion del evento la URAI
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Actividades

Observaciones o Aclaracion Responsables

/ISubprocesos

informar de la La URAI remite ficha de inscripcion de los
actividad participantes, para que esta sea recepcionada por

la organizacion del evento. Institucién
Recepcionar fichas Organizadora

de inscripcion

6.2.4.- Participacion de representantes del Consejo Regional en actividades

Internacionales

Actividades

Observaciones o Aclaracion

/ISubprocesos

Recepcionar y
analizar invitacion

En el caso de los consejeros regionales, esta
decision debe ser tomada consensuadamente en
la Comision Internacional primero, y
posteriormente dichos nombres deberan ser
ratificados en sesion plenaria.

Responsables

Consejo Regional

Remite Acuerdo
CORE con listado
de participantes

Para el caso del CORE, el Secretario/a Ejecutivo/a
remitira el nombre y Rut de los consejeros
participantes, asi como también el itinerario
detallado.

La URAI solicita a la organizacion del evento la
invitacion personalizada.

La URAI remite ficha de inscripcion de los
participantes, para que esta sea recepcionada por
la organizacion del evento.

Consejo Regional
URAI

Institucion
Organizadora
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6.3.- Controles de Actividades:

Actividades

Descripcion

No Hay

Responsable
Controles

6.4.- Formularios — Documentos y Anexos que se desprenden de este procedimiento.

Cédigo

Nombre
formulario/documento/registro

Responsable

Tiempo de
retencion

6.4.1 Minuta Informativa_y Pertinencia Profesional URAI 4 afios
Acuerdos Internacionales
6.4.2 Sistematizacion de Acuerdos Profesional URAI | 4 afios
Internacionales
6.4.3 Carpeta de Viajes Profesional URAI 4 anos
6.4.4 Minuta de Evaluacion de Mision Profesional URAI 4 anos
6.4.5 Minuta de Difusion Profesional URAI 4 anos
6.4.6 Minuta .de Instrumgntos de Fondos Profesional URAI 4 afos
y Premios Internacionales
6.4.7 Minuta Quincenal URAI Profesional URAI 4 anos
6.4.8 Informe Control de Gestion URAI Profesional URAI 4 anos
6.4.9 SUiEIgelE G Foude © Flere Profesional URAI | 4 afios
Adjudicado
6.4.10 SUEERNE G ROl © iEmls e Profesional URAI | 4 afios
Adjudicado
Cuadro Resumen sobre
Participacion de Representantes del . ~
Sl Gobierno Regional en Actividades FrtEsEml] iR © EEE
internacionales
6.4.12 Reglamento para Ceremonias Profesional URAI | 4 afios
Protocolares
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6.4.1.- Minuta Informativa y Pertinencia Acuerdos Internacionales

Jutos Mejor res)6i.

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERMACIONALES

“Titulo Minuta™
Fecha y lugar de proxima reunién
L Antecedentes

En esta seccion debe indicar:

o Descripcion general (datos demogrdficos y contexto politico) de la ciudad, pats, provincia u
organizacion con la cual se evaliia establecer un acuerdo internacional.

+ Interacciones previas

«  QObjetivo de la interaccicn

II. Perfil Autoridad (Wombre autoridad)

En esta seccion debe indicar:

» Breve biografia (adiuntar fotagrafia de la autoridac)
»  [nformacion relevante segim objetive (vigjes anteriores, condecoraciones, espacios
internacionales compartidos)
IT. Relacion GORE — (Nombre cindad, pais, provincia u organizacion)
En esta seccion debe indicar:

« Interacciones previas (reuniones bilaterales, eventos compartidos, visitas de delegaciones)

Iv. Recomendacion URAI

En esta seccion debe indicar:
» Evaluacién de la URAT respecto a la interaccicn
W Anexos

En esta seccidn debe indicar (5i aplica):

«  Lista de delegacidn
« Programa o agenda
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6.4.2.- Sistematizacion de Acuerdos Internacionales

Gs ._]u-,"".'l@ff f'-"|-.’_’}i{,-r Feioi.

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES

Bitacora “nombre acuerdo — actor internacional™

Fecha de firma

Vigencia del acuerdo
ID Carpeta Acuerdo

L RESUMEN ACTUERDO
En esta seccién debe mdicar:

¢ Breve resumen del acuerdo

IL ACCIONES

Acciones — Fecha
» Resumen de acuerdos v acciones especificas obtenidas en la interaccidn, indicar participantes
de la contraparte internacional, contraparte GORE (nombre v cargo) v otros participantes de
la mteraccién.
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6.4.3.- Carpeta de Viaje

&S

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES

CARPETA DE VIAJE “GOBERNADOR/CONSEJEROS REGIONALES”
“TITULO EVENTO O CUMBRE”
“FECHA Y LUGAR DEL EVENTO O CUMEBRE"

L INFORMACION LOGISTICA

I.1. Logistica evento

Organizador evento

Lugar evento

Contactos clave EVento
{Nombre, cargo, mail,
teléfono)

I.2. Recomendaciones de viaje

Vestimenta (formal, semi
fiormal, gala)

Clima ciudad evento

Idioma

Moneda

Tarjetas de crédito

Zona horaria

Transporte piblico

Otras recomendaciones

I.3. Logistica viaje - itinerario

Vuelos (Codigo de reserva,
Vuelo origen - desting,
Neyuelg, Horario, aerolinea,
termingl  de embargue.
Direccion aeropueria)

Hospedaje (Nombre hotel y
direccion, fechas de ingreso -

salida)
Transporte Aeropuerto
(Nombre y Nomero de
contacto)

Seguro de viaje
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ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES

Il. OBJETIVO MISION

111.1. Objetive de la mision internacional

1.2, Oportunidades de relaciones bilaterales (acuerdos internacionales, proyectos, gi5)

lll. AGENDA DE VIAJE GOBERNADOR

V1.1 Agenda - FECHA

Hora Evento Detalles (Con guién se relne, objetivo, lugar
de reunion y nimero de contacto)

VI.1.1 Participantes reunion - FECHA
En esta saccion debe indicar:
»  Participante: Nombre, breve perfil y fotografio.
VI.1.2 Temas a tratar - FECHA
En esta seccion debe indicar:

*  Breve resumen de la temdtica de interés del GORE (proyecta, plan, politica, gig)

Pagina 2 de 4
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ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES

IV. ANTECENDENTES EVENTO

En esta seccidn debe indicar:

= Anptecedentes generales del evento o cumbre (Nombre evento, osistentes, principales
topicos, sitio web evento )

IV.1 Programa Evento.

FECHA

Hora Evento Detalles

Pagina 3 de 4
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ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIOMALES

V. CONTEXTO NACIONALY SUBNACIONAL DEL LUGAR DEL
EVENTO

V.1. Antecedentes pais de evento
En esta seccidn debe indicar:

& Antecedentes del pais de desting (datos demogrdficos, socioecondmicos y politicos,
adjuntar imagen de bandera y mapa del pois)

V.2, Relacionales bilaterales
En esta seccion debe indicar:

®  Antecedentes de relacionoles bilaterales o mivel pais.
& Antecedentes de relacionales bilaterales a nivel GORE con la entidad subnacional.

V.3, Antecedentes de la entidad subnacional (region, comunidad, provincia, ciudad, condado)
En esto seccion debe indicar:

» Antecedentes de la entidod subnocional (dotos demogrdficos, socioecondmicos ¥ politicos,
sistema politico, actividodes econdmicas, adjuntar imagen de bondera y mapa si aplica)

V.4, Autoridades politicas de 1a entidad subnacional
En esta seccion debe indicar:

= Autoridodes: Nombre, cargo, breve perfil y fotografio.
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6.4.4 .- Minuta de Evaluaciéon de Mision.

i "

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES

Minuta Evaluacion Mizion “Titulo Minuta™
Fecha y lngar del evento o cumbre
Fecha minuta

L Evaluacién por actividad
En esta seccion debe ndicar:

s El cumplimiento de agenda oportumidedes producte de lor reuniones, emfre ofros
aniecedentes relevantes reportados en el documento mision o que fueron reporiados por el
Gobernador.

IL. Acuerdo internacional
En esta seccion debe indicar:
s 5iel Gobernador informs sobre posible acuerdn internacional
III.  Evaluacion general
En esta seccion debe ndicar:
s Laevaluacion general de la mizion (BIEN LOGRADO, LOGRADO, NO LOGRADD)

IV.  Mejoras
En esta seccion debe mdicar:

s Elementos a mejorar en una proxima mision
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6.4.5.- Minuta de Difusion.

)
Gs Jusae. mejor reoi

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES

“Titulo Minuta™
Fecha
L Antecedentes
En esia seccion debe ndicar:
s Antecedertes generales del evento gue se deseq difundir (fecha, lugar, participantes)
II. Cufias
En esia seccion debe ndicar:

*  Cuiias releveriies para la difision del evento (nombre, carge, imstitucion o unidad GORE)

L. Fotografias del evento

En esia seccion debe adjuntar:
= Fotografias del evento a difindir

Péagina 41 de 68



CIPR_05-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE COOPERACION
PR BE ST e INTERNACIONAL Y ACUERDOS BILATERALES

Fecha Autorizacion: 03/02/2026

6.4.6.- Minuta de Instrumentos de Fondos y Premios Internacionales.

T i

“TITULO MOMERE DE FOMNDO O PREMIO INTERNACIONAL”
L DESCRIPCION
En esta seccidn debe indicar:

»  Breve descripeion del fondo o premio

* [nstitucion orgonizadora del fondo o premio
= Sitio Web del fondo o premio

*» [ipeas temdticas del fondo o premio

*  Requisitos generales de postilocion

* Gonodores previos

Il MONTOS INVOLUCRADOS
En esta seccidn debe indicar:

* \ionto del financiomiento disponible

* [\ionto de los premios

*  Cofingncista

# Restricciones de gastos (tipo de gastos)
L. PLAZOS

En esta seccion debe indicar:

*  Fecha inicio postulocion.

*  Fecho térming postulacion.
*  Fecho de odiudicacidn.

V. COMEMNTARIOS

En esta seccion debe indicar:

= 5iel fondo o premio se alinea con las prioridodes GORE.

* Necesidod de interacciones previos.

* [ndicor si el GORE cumple con los requisitos de postulocion (proyectos con indicodores de
impacto, entre otros).

V. INFORMACION SOBRE POSTULACIONES Y/0 ADJUDICACIOMES ANTERIORES

En esta seccion debe indicar:

»  Antecedentes sobre anteriores postwlaciones y/'o odjudicociones.
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6.4.7 .- Minuta Quincenal URAI.

&S

ju#"fé«*—‘.‘. mejor re:jld.ﬂ.

MINUTA QUINCEMNAL URAI
I. REUNIOMES INTERNAS
HORA IMICIO FECHA LIMITE
FECHA ¥ TERMIND TEMA PARTICIPANTES COMPROMISOS COMPROMISD
00/00/00 | 00:00— *  Compromise1 | 00/00/00
00:00 Profesional 1 *  Compromiscl | 00/00,/00
Profesional 2
Profesional 3
Profesional 4
Il. REUNIONES EXTERNAS
. 00:00—
FECHA 00/00/00 | HORA INICIO ¥ TERMIND 0000 TERA
PARTICIPANTES INSTITUCION/UNIDAD GORE
Profesional 1
Profesional 2
Profesional 3
Profesional 4
ACLIERDOS
*  Arperdo 1l
*  Arperdo 2
FECHA LIMITE
PARTICIPANTE COMPROMISOS COMBROMISD
* Compromisc 1 00,/00/00
Profesional 1 *  Compromiso 1 0000400
Profesional 2
Profesional 3
Profesional 4
PROXINMA REUMION DE COORDINACION
*  Fecha
®  Temas a tratar
*  Invitados
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Jutos. mejor reson

lll. TRABAJO INTERNO

RESPOMSABLE LABOR FERIODO DE
DESARROLLO
00/00/00
Profesional 1 *  leberd 00/00/00
00/00/00
s Labor2 00/00/00
00/00/00
Profesional 2 *  lebord 00/00/00
00/00/00
Labor 2
¢ Eber 00/00/00
V. COORDINACION Y GESTION DE VIAJES, EVENTOS Y ACUERDOS INTERNACIOMALES
PAIS/CIUDAD/ACUERDO EVENTO/TEMA LABOR RESPONSABLE F'ECHA
INTERMACIOMAL LIMITE
Pais/Ciudad 1 s Evento/cumbre s laborl Profesional 1 00/00/00

Acuerdo Internacional 1
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6.4.8.- Informe Control de Gestion URAI.

GS

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES

Informe de Control de Gestion UEAT
Fecha

Indicador N1 "Nombre indicador"
Descripeion indicador
Responszable

Valor indicador a la fecha

Meta

Fecha limite complimiento de meta
Avance

Descripcion de acciones de avance

Acciones correctivas
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6.4.9.- Bitacora de Fondo o Premio Adjudicado.

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIONAL DE ASUNTOS INTERMACIONALES

Biticora “nombre fondo o premio internacional adjudicado™

Fecha de
adjudicaciin

Fecha de finalizacion
ID Carpeta Fondo o
Premio

L RESUMEN FONDO O FEEMIO
En esta zeccion debe indicar:

* Breve resumen del fondo o premio adjudicado

1I. ACCIONES

Acciones — Fecha
+ Fesumen de acuerdos y compromises, indicar participantes de la contraparte mtermacional
contraparte GORE (nombre v cargo) y ofros participantes de la interaccion.
+  Pesmen de acciones de seguimiento y estado del proyecto (contraparte GORE (nombre y
cargo)).

L. COMENTARIOS EN CASO DE NO ADJUDICACION O DESISTIMIENTO DE
POSTULACION

En esta secc1on debe indicar:

+= En caso de no ser adjudicado el fondo o premio mtemacional o bien hay un desistimients de
la postulacion, debe mdicar las razones (politicas, fuera de plazo, no cumplimiente de
Tequisitos).
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6.4.10.- Bitacora de Fondo o Premio no Adjudicado.

Gs Julloe, mejor regitv]

ADMINISTRACION REGIONAL
UNIDAD REGIOMAL DE ASUNTOS INTERMACIONALES

Biticora “nombre fondo o premio internacional no adjudicado o desistimiento de
postulacion™

Fecha de postulacion
ID Carpeta Fondo o
Premio

L RESUMEN FONDO O PREMIO
En esta zeccion debe indicar:

* Breve resumen del fondo o premio no adjudicado.

II. COMENTARIOS EN CASO DE NO ADJUDICACION O DESISTIMIENTO DE
POSTULACION

En esta seccion debe indicar:

= En caso de no ser adjudicado el fondo o premio internacional o bien hay un desistimiento de
la postlacion, debe indicar las razones (politicas, filera de plaze, no cumplimiento de
Tequisitos).
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6.4.11.- Cuadro resumen sobre Participacion de Representantes del Gobierno Regional en Actividades Internacionales

Actividad

Detalles

Responsable

Plazo

Llega invitacion para
internacional

viaje

URAI recibe de manera directa o bien derivada por
otra unidad

URAI

No Aplica

alianzas y tareas internas, definiendo plazos vy
productos necesarios

Analisis interno de pertinencia | URAI define en base a criterios pre definidos si es | URAI — Finanzas (Jorge Nufiez con copia a | 3 dias
de asistencia al viaje pertinente o no la asistencia del GORE al evento, | Rosay Alfonso)
quienes deberian asistir y prepara propuesta
fundamentada
Validacion invitacion con AR Se presenta propuesta analitica previa y valida con | AR/URAI 3 dias
administrador regional
Reunién de propuesta de viaje | Presentaciéon de viaje y recomendacion técnica | Gobernador/URAI 20 dias antes de la fecha
al gobernador URAI pre validada por AR. Gobernador realiza de viaje
definicién final y propone acompafiantes si aplica,
Preparacion de primera | URAl elabora una propuesta preliminar con | URAI Una semana de
propuesta de agenda de viaje logistica, reuniones bilaterales, agenda del evento, elaboracién

del viaje

recomendaciones previas de gobernador, presenta
propuesta final de agenda

Reunion de coordinacién de la | Presentacion de la  agenda preliminar al | URAly Gobernador Regional 10 dias antes de la fecha

primera propuesta Gobernador Regional para ajustes y de viaje
retroalimentacion.

Propuesta final y preparacion | Equipo URAI, considerando comentarios vy | URAly Gobernador Regional 5 dias antes de la fecha

de viaje

Preparacién de carpeta de viaje
definitiva

Elaboracion del documento final con toda la
informacion logistica, administrativa y de agenda
confirmada, considerando minutas técnicas para
cada reunién/espacio contemplado

URAI

Entrega 24 horas antes
de la fecha de viaje
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Asistentes envian solicitud de
cometido internacional

Se debe enviar solicitud de aprobacién formal por
intranet

Representante

Si implica compra de
pasajes: 2 semanas
antes, si no implica: 1
semana antes

Compra de seguro de viaje

Cada delegado debe viajar con un seguro de viajes.

Organizacion/Abastecimiento GORE

1 semanas antes del viaje

Reunion de preparacién otros
asistentes

URAI se relne con asistentes técnicos o delegados
mision internacional de forma de comentar agenda

y rol de cada uno en estos espacios
(acompafiamiento a gobernador a reuniones,
trato, horarios, actores claves, actividades

prioritarias, etc).

URAI/Delegados de misién

2 dias antes del viaje

Asegurar resolucion de viaje

Antes del viaje, se debe constatar que gestion de
personas haya efectuado la  resolucion
correspondiente

URAI — Gestion de personas

1 dia antes del
maximo

viaje

Reporte estado de avance de
agenda y coordinacion

Durante la comision de servicio, los asistentes
deben mantenerse en coordinacion continua con
la URAI para asegurar una correcta ejecucion de la
carpeta de viaje y el cumplimiento de la agenda
establecida. Minutas por cada reunién para
informe de viaje.

Delegacion/URAI

Durante todo el viaje

Recordatorio agenda diaria

URAI enviard un mensaje resumen la noche
anterior con las principales  actividades
programadas para el dia siguiente.

URAI

Diario

Reporte diario de delegado
principal

Delegado principal debe generar reporte diario de
actividades  incorporando  material  grafico
(fotografias, videos y/o documentos relevantes)
acorde a agenda definitiva de cada dia

URAI/Delegado principal

Diario

Reunion de retroalimentacion

Evaluacion post-viaje, revision de aprendizajes,
contactos generados y  posibles  futuras
colaboraciones.

URAIl y delegados

Maéaximo 5 dias desde la
llegada a Chile
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Registro de plataforma lobby

Publicacion obligatoria de costos del viaje en la

Funcionarios delegados con apoyo de

Maximo 5 dias desde la

plataforma de lobby. URAI llegada a Chile
Informe de viaje Documento detallado con resultados, reuniones | Delegados con apoyo de URAI Maximo 10 dias desde la
sostenidas y compromisos adquiridos. llegada a Chile

Presentacion en pleno

Exposicién ante el Consejo Regional sobre los
resultados del viaje, incluyendo material
audiovisual.

URAl'y delegados

En el préximo pleno
desde la llegada a Chile
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6.4.12.- Reglamento para Ceremonias Protocolares

Biblioteca del Congreso Nacional de Chile Q Legislacidn chilena

Tipo Norma :Decreto 171

Fecha Publicacidn :16-03-2017

Fecha Promulgacidn :08-11-2016 |
Organi smo :MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES |
Titulo :APRUEBA REGLAMENTO DE CEREMONIAL PUBLICO ¥ PROTOCOLO DE |

ESTADO

Tipo Versién :Unica De : 16-03-2017 |
Inicio Vigencia :16-03-2017 |
Id Norma 21101087 |
URL :https://www.leychile.cl/N?1i=1101087&f=2017-03-16&p=

APRUEBA REGLAMENTO DE CEREMONIAL PUBLICO Y PROTOCOLO DE ESTADO
Nim. 171.- Santiago, 8 de noviembre de 2016.
Vistos:

Lo dispuestc en los articulos 24 y 32 N° 6 de la Constitucidn Politica de la
Repiblica; en el decreto con fuerza de ley N° 161, de 1978, del Ministerio de
Relaciones Exteriores y en el decreto supreme N° 537 de 2001 del Ministerio de
Relacicnes Exteriores; y

Ceonsiderandoe:

La necesidad de actualizar las ncrmas sobre Protocole de Estado y Ceremonial
Nacional, a fin de que su aplicacién resulte conforme a los requerimientos que
1mpone el desarrollé de las relaciones internacionales contemporaneas y de las
institucicnes chilenas.

Decreto:

Apruébase el siguiente Reglamento de Ceremenial Piablice y Protocelo de Estadoe

CAPITULO I
Dispesicicnes Generales

Articulo 1.- Las disposiciones del presente Reglamento conforman el Protocolo
de Estade y Ceremenial Nacional.

Toda duda que se presente en su aplicacién o que se refiera al Ceremonial
Nacional serad resuelta por la Direccién de Protocelo del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

: Articule 2.- El Ministerio de Relacicnes Exteriores, reconoce las siguientes
jerarquias diplomidticas de Jefes de Misidn establecidas en la Convencién de Viena
scbre Relacicnes Diplomdticas de 1961:

a) Embajadeores o Nuncios acreditados ante los Jefes de Estado y otros Jefes de
Misidn de rango equivalente;

b) Enviados, Ministros o Internuncics acreditados ante los Jefes de Estado;

c) Encargados de Negocios acreditados ante los Ministros de Relaciones
Exteriores.

Salvo en lo que respecta a la precedencia y a la etiqueta, no se hard ninguna
distincidn entre los Jefes de Misidn por razén de su clase.

Articulco 3.- El Gobiernc de Chile reconoce como Decano del Cuerpe Diplemitico
al Nuncio Apostélice de Su Santidad.

Articule 4.- El Ministeric de Relacicnes Exteriores, a través de la Direccidn
de Protoceolo, es el érgano competente para el infercambio de comunicaciones
oficiales entre las MiSiones Diplomidticas y las autoridades del Estado. Los Jefes de
Misidn son los tUnicos autorizados para dirlgirse por escrite al Ministro de

Biblioteca del Congreso Nacional de Chile - www.leychile.cl - documento generado el 31-May-2018
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Biblioteca del Congreso Nacional de Chile Q Legislacidn chilena

Relaciones Exteriores. Las comunicacicnes que se dirijan al Ministerio de Relaciocnes
Extericres en idioma extranjerc deberdn llevar anexa una traduccidén no oficial en
idicoma espafiol.

Articule 5.- Los agentes diplomdticos acreditados ante el Gobierno de Chile
deberan respetar las leyes y reglamentos nacionales. Asimismo, al dejar el
territorio de la Repiblica, cumpliradn con las disposiciones déstinadas a proteger
el patrimenic artistico de la Nacidén de acuerde con las normas que establece el
decreto N° 863, de 13 de septiembre de 1976, del Ministerio de Educacidn, publicadoe
en el Diario Oficial de 22 de octubre de 1976.

CAPITULO II
Recepcidén de los Jefes de Misidn

Articulo é.- La Embajada respectiva comunicard oportunamente y por escrito al
Ministerio de Relac1ones Extericres, la llegada del mueveo Jefe de Misidn con
indicacién de la via, hora de arribo v personas de su familia que lo acompafian.

Articulo 7.- El Agente Diplomadtico serd saludado en el aeropuerto de
Santiago, si tuviera rango de Embajador, por el Subdirector de Protocolo. Si tuviere
rango de Encargado de Negoc1os con Carta de Gabinete, serd saludade por un
funcicnaric de la Direccidén de Protocolo.

En caso de que quien arribe sea el Nuncio Apostdlico, serd saludado en el
aeropuerto de Santiage por el Director de Protocolo.

El Ministerio de Relacicnes Exteriores, en conformidad con lo dispuesto en el
articulo 39 de la Convencién de Viena sobre Relac1ones Diplomaticas, scbre
aplicacién de la reciprocidad, impartird las instruccicnes a fin de que se otorguen
al Agente Diplomdtico las facilidades aduaneras y otras usuales.

CAPITULO III
Recepcidén y Presentacidn de las Cartas Credenciales

Articule 8.- Una vez llegade a la sede del Ejecutive, el nueve Embajador
solicitard una audiencia al Director de Protocolo, a fin de hacerle entrega de las
copias de sus Cartas Credenciales, y las de retird de su antecesor, si corresponde.
Se considerard que el Jefe de Misidén ha asumido sus funciones desde el momento de
la entrega de las Copias de las Cartas Credenciales.

El orden de presentacién de las Cartas Credenciales, se determinard per la
fecha y hora de llegada del Jefe de Misién al pais. Si hubilere coincidencia en
éstas, serdn recibidas seglin el orden alfabético de los Estados que representan.

Articulo 9.- Realizada la entrega de las copias de las Cartas Credenciales, se
comunicard al Jefe de la Misidn, por intermedic de la Direccidn de Protoceole, el
dia y hora en que serd recibido en audiencia especial por el Presidente de 1a
Reptublica para hacer entrega de sus Cartas Credenciales.

El dia fijade y con debida antelacidén a la hora sefialada para la ceremcnia,
el Subdirector de Protocolo, acompafiado por los Secretarios de la Direccidn
necesarios, pasard a recoger al Embajador para conducirlo al Palacio de La Moneda.
Acompanaran al Jefe de Misidn que presente Cartas Credenciales el personal de la
misma hasta un maxime de cuatro funciocnarios.

Los automdviles de Gobierno estaran oportunamente esperando en la puerta del
lugar indicado.

Articulo 10.- En el primer y segunde automdviles tomaran asiento el personal
de la Misidn, de acuerde a sus categorias y acompafiados en cada unc de ellos de un
Secretario dé la Direccidn de Protocolo, quien ocupard el asiento del fondo a la
izquierda, teniendo a su derecha al fun¢idnario extranjerc de mayor categoria y
adelante, al que sigue.

En el automdvil principal subira prlmero el Jefe de Misidn, quien ccupara el
asiento del fonde a la derecha, a continuacidén, subird el Subdirector de Protecelo,
quien se sentard a la 1zqu1erda del Jefe de Misidn.
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Durante el trayecto, los automdviles serdn acompafiados por una escolta de
motocicletas del Cuerpo de Carabineros.

Al llegar los automdviles frente al Palacic de La Moneda, una unidad del
Ejército, con su respectiva banda instrumental, rendird los hénores de rigor.

Articulo 11.- El personal de la Misién que ocupa el primer y segundo
automdviles, formard una fila por categoria frente a la puerta del Palacio de La
Mcneda, dando sus espaldas a la calle Teatinos, donde esperardn la llegada del Jefe
de Misisn v el Subdirector de Protocolo.

El automdvil en el que se traslada el Jefe de Misidn y el Subdirector de
Protocolo, se detendrd en la conjuncién de las calles Teatinos y Moneda.

Desciende el Jefe de Misidn juntc al Subdirector de Protoccle y revistan las
tropas que rinden honores al Jefe de Misidn. Las tropas estaran ubicadas en la
calle Moneda en direccidn poniente - oriente.

Al entrar al Palacio de La Moneda, el Jefe de Misidn tendrd a su derecha al
Subdirector de Protocolo. En segunda fila ird, detrds del Jefe de Misidn, el
segundo funcicnario de ella, quien tendrad a si derecha a un funcionario de la
Direccidn de Protocolo y en las filas sucesivas se seguird el mismo orden.

La Guardia de Palacic estard formada al lade izquierdo del pdértico de entrada
y rendird honores de paso a la comitiva.

En el pértico de unidén de los Patios de los Caficnes y de los Naranjos del
Palacio de La Moneda, estaran esperando al Jefe de Misidn el Director de Protocolo
v el Edecan del Presidente de la Replblica, quienes conduciran al Jefe de Misidn
y Comitiva al Salén de Espera del Palacic de La Moneda.

Articule 12.- El Director de Protocolo, después de anunciar al Presidente de
la Repiiblica la llegada del Jefe de Misién, invitard a éste a entrar con los
demds miembros de la Misidén que lo acompafian al Saldn de Credenciales en el orden
en que hiciercn su ingresc al Palacic de la Moneda:

Primera Fila: Jefe de Misidn, a su izquierda el Director de Protocelo y a su
derecha el Edecin del Presidente de la Republica.

Segunda Fila: Detrds del Jefe de Misidn, el funcionario extranjero de mayor
categoria; a su derecha, el Subdirector de Protocolo y a su izquierda otro
funcionario de la Misidn.

Tercera Fila: Al centro, el funcicnaric de la Misidn a quien por categoria
corresponda; a su derecha, un Secretario de la Direccidn de Protocolo, y a su
izquierda otro funcionaric de la Misidn.

Articulo 13.- En el Saldn de Credenciales esperard al Jefe de Misidn, el
Presidente de la Repiblica, acompafiado por el Ministro de Relaciones Exteriores.

Una vez en el referido Saldn, el Jefe de Misidn y Comitiva, en un sitio
previamente indicadc, efectuardn una inclinacidén de cabeza y ensegulda avanzaran.
Al llegar el Jefe de’'Misidn a una distancia de dos metros del Presidente de la
Repiklica, se detendra.

A continuacién, el Director de Protocolo realizard las presentaciones de
rigeor. En seguida, &l Jefe de Misidn promunciard las siguientes palabras:

"Tengo el honor de entregar a Vuestra Excelencia las Cartas Credenciales que me
acreditan como Embajador AE 0y B REEEeLETE PN DL Vi B 5

Luego, entregard al Presidente de la Repiblica sus Cartas Credenciales vy las
de Retiro de su antecesor, si corresponde, y serd saludado por el Primer Mandatario.
A contimuacidn, el Jefe de Misidn solicitard la venia del Presidente de la
Reptiblica para presentar al personal de la Misidn.

Seguidamente, el Presidente de la Repiiblica invitard al Jefe de Misidn a
tomar asiento a la derecha del Sillén Presidencial, ocupande el asiento del ladoe
izquierde el Ministre de Relaciones Extericres. El resto de la Comitiva se retirara
al saldn adyacente.

Articulo 14.- Finalizada la audiencia, el Jefe de Misidn se despedird del
Presidente de la Republlca Intes de retirarse del saldn dara media vuelta, el
Director de Protocole y Edecdn haran una inclinacidén de cabeza.

Articulo 15.- Al retirarse el Jefe de Misidn, la Guardia de Palacic le
presentard armas en el pértico. En la puerta de entrada al Palacio de La Moneda, el
Jefe de Misidn y Comitiva se detendran. La banda instrumental de la unidad militar
que rinde los honores correspondientes ejecutarid el Himno Nacicnal del pais que el
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Jefe de Misidén representa.

Terminados los honores, el Oficial a carge de la unidad militar avanzard hacia
el Embajader a fin de expresarle que la ceremcnia ha concluido.

El Director de Protoccle y el Edecan del Presidente de la Repiblica se
despediran del Jefe de Misidn y Comitiva.

Para la ceremonia de presentacidén de Cartas Credenciales, la tenida podra ser
traje nacional o traje de calle oscuro; sefioras, vestide corto o tenida nacional.

Articulo 16.- Cuando presente Cartas Credenciales el Nuncio Apostdlico de Su
Santidad, el Director de Protocele lo ird a buscar perscnalmente y lo acompafiara
en los automdviles oficiales.

CAPITULO IV
Recepcién de un Encargadc de Negocios

Articule 17.- Una vez llegadc a Santiage, un Encargado de Negocios con Cartas
de Gabinete solicitard por intermedio de la Direccidn de Protocolo, por Nota, una
audiencia especial al Ministro de Relaciones Exteriores para hacerle entrega de la
Carta que lo acredite en tal caracter, dejando copia de ella en manos del Director
de Protoceclo.

El Director de Protoccle comunicard por Nota al Encargadce de Negocics el dia y
hora de la audiencia scolicitada.

Articule 18.- El Encargadc de Negocios que reemplace interinamente al Jefe de
Misidn deberd ser acreditadc por Neta firmada por éste dirigida al Ministro de
Relaciones Exteriores, ¢ bien, por una comunicacién directa del Ministro de
Relaciones Exteriores del pais acreditante.

En ningin caso el Encargado de Negocios Ad Interim podrd acreditar a otre
funcicnario de su Misidn en esta misma calidad.

) Articulo 19.- En caso de fallecimiento del Jefe de Misidn, el funcionario
diplomidtico de maycr rangoe de la Misidn comunicarid dicho suceso a su Gebierno y
solicitard su acreditacidn.

Articulo 20.- En caso de no estar presente ningin miembro del personal
diplomidtice de la Misidn en el territorio de la Repuiblica, un funcicnario
administrative ¢ técnico podra, con el consentimiento del Ministerio de Relaciones
Exteriores de Chile, ser designade por el Estade acreditante para hacerse cargo de
ios asuntos administrativos corrientes de la Misidn, en calidad de Encargado de los

rchivos.

CAPITULO V
Acreditacidén de los Miembros de las Misicnes Diplomadticas

Articule 21.- El Jefe de Misidn comunicara por Nota Verbal a la Direccién de
Protocelo:

a) El nombramiento de los miembros del personal de la Misidn Diplomitica y
Consular, su rango y nacicnalidad, asi come las fechas de su llegada y salida
definitiva, ¢ la terminacidn de sus funciones en la Misgidn.

b) La llegada y salida definitiva de toda perscona perteneciente a la familia de
un miembro de la Misidn.

¢) El cambic de categeria de cualquiera de los miembros del personal de la
Migidn.

d) La llegada y salida definitiva de los empleadecs al servicic doméstico de los
miembros de la Misidn, o su contratacidén si se trata de nacicnales chilenos o
extranjercs residentes en el pais, en cuyoc caso se proporcicnard copia del
respectivo contrate de trabajo.

Articulo 22.- El Ministeric de Relacicnes Exteriores sdlo reconocerd como
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miembros del personal de una Misidn a los funcionarios nombrados para desempefiar
una actividad oficial permanente en su respectiva Misién y que estén premunidos de
pasaportes diplemidtice, coficial o especial.

Articulo 23.- La acreditacidén como miembro de una Misidén de personas que
estén desempefiande ¢ vayan a desempefiar actividades ajenas a la wisma, como la de
estudiante, becarios, post-graduados y otros similares, no serd considerada.

Articule 24.- La Direccién de Protocolo proporcicnard una credencial a los
miembros del personal diplomédtico, administrativo, técnico y auxiliar de las
Misiones Diplomdticas, como asimismo a sus respectlvos cényuges, convivientes
civiles, hijos menores de 18 afios, hijas solteras que vivan permanentemente con el
func1onar10 madres viudas y acompanantes que formen parte de su casa, en
conformidad a lo dispuesto en el articule 37 de la Convencidn de Viena sobre
Relaciones Diplemiticas.

Los poseedores de dichas credenciales deberdn devolverlas al término de sus
funcicnes en Chile.

CAPITULO VI
Precedencias

Articulo 25.- En los actos y ceremonias oficiales la precedencia de las
autoridades y personalidades chilenas y extranjeras serd la que a continuacidén se
indica:

A. En los actos y ceremonias oficiales celebrades en la Regidén Metropolitana:

Presidente de la Repiiblica

Presidente del Senado

Presidente de la Excelentisima Corte Suprema

Presidente de la Camara de Diputados

Ex-Presidentes de la Repiblica

Arzobispe de Santiago, el Presidente de la Conferencia Episcopal de Chile.
Cardenales de la Iglesia Catdlica

Un alto representante de las Iglesias Evangélicas

Presidente del Tribunal Constitucicnal

Contralor General de la Repiblica

Fiscal Nacicnal del Ministerio Piblico

Presidente del Banco Central

Presidente del Tribunal Calificador de Elecciones

Presidente del Consejo Directive del Servicio Electoral

Ministros de Estado:

- Interior y Seguridad Piblica
- Relacicnes Exteriores
- Defensa Nacicnal
- Hacienda
- Secretaria General de la Presidencia
- Secretaria General de Gebiernc
- Eccnemia, Fomente y Turismo
- Desarrollo Social
- Educacidén
- Justicia y Derechos Humanos
- Trabajo y Previsidn Social
- Cbras Piblicas
- Salud
- Vivienda y Urbanismo
- Agricultura
- Mineria
- Transportes y Telecomunicaciones
- Bienes Nacionales
Energia
Medio Ambiente
- Del Deperte
De la Mujer y Equidad de Género
Autorldad Nacional con Rango de Ministro:
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- Presidente del Consejo Nacional de la Cultura y las Artes

Decano del Cuerpo Diplomdtico

Embajadores Extranjeros

Comandante en Jefe del Ejército

Comandante en Jefe de la Armada

Comandante en Jefe de la Fuerza Rérea

General Director de Carabineros

Director General de la Pclicia de Investigacicnes de Chile
Jefe del Estado Mayor Conjunte de las Fuerzas Armadas
Vicepresidente del Senado

Vicepresidentes de la Camara de Diputados

Senadcres en corden alfakétice

Ministros y Fiscal de la Corte Suprema

Ministres del Tribunal Constitucional

Miembros del Tribunal Calificador de Eleccicnes
Diputadcs en crden alfakhétice

Defensor Nacicnal

Presidente del Consejo de Defensa del Estado
Subcontralor General de la Repiiblica
Subsecretarios de Estado:

- Interiocr
- Relacicnes Extericres
- Desarrollo Regiocnal y Administrativoe
- Prevencidén del Delito
- Defensa
- Fuerzas Armadas
- Hacienda
- Secretaria General de la Presidencia
- Secretaria General de Gekierno
- Economia y Empresas de Menor Tamafic
- Pesca
- Turismo
- Evaluacidn Sccial
- Servicios Scciales
- Educacidn
- Justicia
- Derechos Humancs
- Trabajo
- Previsidn Sccial
- Cbras Piblicas
- Salud Piblica
- Redes Asistenciales
- Vivienda y Urbanismo
Agricultura
Mineria
Transporte
- Telecomunicacicnes
- Bienes Nacicnales
-Energia
- Medio Ambiente
| - Deportes
- De la Mujer y la Equidad de Género

Subdirector del Consejo Nacional de la Cultura y las Artes

Presidente del Consejo Directivo del Consejo para la Transparencia

Director del Institute Nacicnal de Derechos Humanos

Intendente de la Regidn Metropeolitana

Alcalde de Santiago

Presidente de la Corte de Apelaciones de Santiagc y Presidente de la Corte de
Apelaciones de San Miguel

Segundas antigliedades de las Fuerzas Armadas, General Subdirector de
Carabineros y Subdirector Operativo de la Policia de Investigaciones de Chile

Comandante General de la Guarnicién de Ejército de la Regidn Metropclitana

Embajadores chilenos

Generales de Divisidn, Vicealmirantes, Generales de Aviacidén

General Inspector de Carabineros v Prefecto General de la Policia de
Investigaciones de Chile

Encargados de Negocios Extranjeros
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Representantes de Organizaciones Internacionales con sede en Chile
Rector de la Universidad de Chile

Rector de la Pontificia Universidad Catélica de Chile

Rector de la Universidad de Santiage de Chile

Presidentes de Partidos Pecliticos con representacidn parlamentaria

Arzobispos y Obispos de la Iglesia Catélica y Representantes de Iglesias
presentes en el pais
Jefe de Gabinete del Presidente de la Reptblica
Vicepresidente Ejecutivo de la Corporacidén de Fomento de la Produccidn
Presidente del Instituto de Chile
Gobernadores Provinciales de la Regién Metropolitana
Directores del Ministerio de Relacicnes Exteriores con grade o rango de
Embajador
Alcaldes
Presidente del Consejo Regional respective
Consejeros Regionales
Concejales Comunales
Director del Servicio Electoral
Tesorerc General de la Repiiblica
Director del Servicio de Tmpuestos Internos
Director de Presupuestos
Presidente del Censejo Nacional de Televisidén
Ministros y Fiscales de la Corte de Apelaciones de Santiago y Ministros y
Fiscales de la Corte de Apelaciones de San Miguel
Generales de Brigada, Contraalmirantes, Generales de Brigada Aérea
hGenerales de Carabinercs y Prefecto Inspector de la Policia de Investigaciones
de Chile
Rectores de Universidades
Secretaric del Senado
Secretaric de la Excelentisima Corte Suprema
Secretario de la Camara de Diputados
Superintendentes de Servicios Nacionales
Decano del Cuerpo Consular
Dirigentes Nacionales de Organizaciocnes Empresariales
Dirigentes Nacionales de Organizacicnes Sindicales
Jefes de Servicics Piblicos
Ministros Consejeros y Cénsules Generales extranjeros
Ministros Consejeros y Consules Generales chilenos
Coroneles de Ejército, Capitanes de Navio y Corcneles de Aviacién
Coroneles de Carabinercs y Prefecto de la Policia de Investigaciones de Chile
Agregados Militares extranjeros
Jueces de Letras de la Regidén Metropolitana
Consejeros de Embajadas extranjeras
ConseJeros de Embajadas chilenas
u Primeros Secretarics de Embajadas extranjeras
Primeros Secretarios chilenos
B Tenientes Coroneles de Ejército, Capitanes de Fragata, Comandantes de Grupo
Tenientes Corcneles de Carabineros y Subprefecto de la Peolicia de
Inyestlgac1ones de Chile
Cdnsules extranjeros
Sequndes Secretarios de Embajadas extranjeras
Sequndos Secretarios chilenos
Vice-Cénsules extranjeros
Mayores de Ejército, Capitanes de Corbeta, Comandantes de Escuadrilla
Mayores de Carabineros, Comisario de la Policia de Investigaciones de Chile
Terceros Secretarios de Embajadas extranjeras
Terceros Secretarios chilenos.

B. En los actos y ceremcnias oficiales celebradas en Regiones y Provincias, sin
perjuicio de que las autoridades contempladas precedentemente mantengan la ubicacién
que les corresponde cuando asistan, la precedencia de las autoridades regionales
serd la siguiente:

Intendente Regional

Senadores de la Circunscripcidén por antiguedad
Diputados del Distrito por antigiedad
Presidente de la Corte de Apelaciones
Contralor Regional

Fiscal Regicnal del Ministerio Piblico
Gobernador Provincial
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Secretarios Regicnales Ministeriales

Comandante General de la Guarnicidn de Ejército

Alcalde

Presidente del Consejo Regional

Oficiales Generales de las Fuerzas Armadas

Oficiales Generales de Carabineros y de la Policia de Investigaciones de Chile

Defensor Regional

Arzobispo u Obispo de la Iglesia Catdlica y Representantes de Iglesias

Oficiales Superiores de las Fuerzas Armadas

Oficiales Superiores de Carabineros y de la Policia de Investigacicnes de Chile

Ministros y Fiscal de la Corte de Apelaciones

Consejeros Regicnales

Concejales Comunales

Representantes de los pueblos indigenas acordes a la realidad de la respectiva
regién ¢ comuna

Decanc del Cuerpo Consular

Rectores de Universidades

Tesorero Regional

Cénsules extranjeros

Director Regicnal del Servicio Electoral

Presidente del Tribunal Electoral Regional

Jefes de Servicios Publicos

Jueces de Letras, de Garantia y del Tribunal de Juicio Oral

Jueces de Policia Local

Oficiales de las Fuerzas Armadas

Oficiales de Carabinercs y de la Policia de Investigaciones de Chile.

Normas que medifican o complementan la precedencia

Articulo 26.- La precedencia sefialada entre los miembros del Cuerpo
Diplomdtice y personalidades chilenas no es absoluta y se podrd modificar cuando
asi lo aconsejen las circunstancias de un determinado acte o ceremonia.

Articule 27.- Correspenderd a la Direccidén de Protocelo resolver todos
aquelleos casos en que se presenten dudas acerca de la correcta aplicacién de la
precedencia o de normas de ceremonial en general.

Articulo 28.- Si alguna o algunas de las primeras cuatro autoridades
mencionadas en la lista de precedencia de los actos y ceremonias oficiales celebradas
en la Regidn Metropolitana, no asistieren, las otras de dichas autoridades presentes
encabezaran la precedencia en el orden que les corresponde.

Articulo 29.- Corresponderd a la Direccidén de Protocolo determinar la
precedencia de aquellas perscnas que actiien, en casos circunstanciales, en
representacién del Jefe de Estado.

Articulo 30.- El Vicepresidente de la Repiiblica presidird el acto ¢ ceremonia
a la que asista.

Articulo 31.- Las ex - altas autoridades de la Reptblica, salvo las nominadas
en el presente Reglamento, tendran una precedencia que deberd corresponder a la
naturaleza del actc o ceremonia a la cual asistan.

Articulo 32.- En los casos en que el presente Reglamento no considere la
precedencia o range de determinada perscna o funcionaric se procederd por analogia.

Articulo 33.- En las reuniones de Gabinete primard el orden de precedencia
fijado para los Ministerios conforme al articule 25.

Articulc 34.- En caso de ausencia de la autcoridad titular, ocupara su lugar el
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respectivo subrogante.

Articulo 35.- En aquellos actos y ceremonias que se realizan en estrados, a los
que concurra el Presidente de la Repiblica acompafiade de su cényuge o conviviente
c¢ivil o acompafiante cficial, é&ste se ubicard a la derecha del Presidente.

Articulo 36.- En los actos y ceremonias oficiales que se celebren en la sede
del Ejecutivo y a las que no concurra el Primer Mandatario, representard al
Presidente de la Reptiblica el Ministro de Estado cuya cartera tenga maycr relacién
con el acto.

Articulo 37.- En las ceremcnias o actos que se efectlian en las Misiones
Diplomdticas acreditadas ante el Supremo Gobierno, las perscnalidades chilenas
tendran precedencia scbre las extranjeras, alternandose dentro de la misma
categoria.

Articule 38.- Todas aquellas autcoridades que detenten una o mds calidades
seran consideradas en la de mayor range protocolar.

Articulo 39.- Si el Presidente de la Repiiblica no asistiere serd representado
por el Ministro de Estade que correspondiere segin el orden de precedencia sefialado
anteriormente y, en ausencia de Ministros de Estado, por el Intendente Regional o el
Gobernader Provincial y, a falta de ellos, por la principal autoridad civil, segin
sea el caso.

En caso de ausencia del Presidente del Senado, serd representade por el
Vicepresidente del Senado o por el Senador mids antiguo de la Circunscripcién que
estuviere presente ¢, si no asiste Senador alguno de &sta, por el Senador mis
antigue que concurra.

En caso de ausencia del Presidente de la Camara de Diputados, serd
representadc por unc de los Vicepresidentes de la Camara de Diputados que asista ©
por el Diputade mds antiguo del Distritc que se encontrare presente o, si neo asiste
Diputade distrital algunc, por el Diputado mds antigue que concurra.

Si el Presidente de la Corte Suprema nc estuviere presente, el Poder Judicial
serd representade por el Ministro de la Corte Suprema que le correspondiere o, en
caso de ausencia de Ministros de la Corte Suprema, por el Presidente de la Corte de
Apelaciones respectiva y en caso de ausencia de éste, por el Ministro de la Corte de
Apelacicnes que estuviere presente y que le correspondiere o, a falta de Ministros de
la Corte de Apelaciocnes, por el Juez Letrado mas antiguo.

En ausencia de los Comandantes en Jefes, el Oficial presente mds antiguc de
cada Institucidn representard a los demds oficiales de las Fuerzas Armadas y
Carabineros en su misme grado.

Articule 40.- La precedencia de los Embajadores egtd determinada dentro de
cada categoria, por la fecha de entrega de sus respectivas credenciales, sin
perjuicic de que el Nuncio de Su Santidad ccupe el primer lugar en calidad de Decanc
del Cuerpo Diplemiatico.

La precedencia de los Encargados de Negocios se rige por la fecha de
presentacién de las Cartas de Gabinete al Ministro de Relaciones Extericres, o por
la Nota que le acredita en ese cardcter, segin sean en propiedad o interino,
teniende un range superior los primeros.

Articulo 41.- La modificacidén en las Cartas Credenciales de un Jefe de Misidén
que no signifique un cambioc de clase no alterard su orden de precedencia.

Articulo 42.- Siempre que se trate de determinar la precedencia entre los
funcicnarios mencionados de una misma categoria, se tomard en cuenta el cardcter
de la ceremonia, sea ella de orden diplomidtico, militar, c¢ivil, religiosc, cultural
u otro.

Articulo 43.- La precedencia entre funcionarios de una misma jerarquia se
determinard por la antigledad de sus nombramientos en sus respectivos cargos.
Articulo 44.- Cuandc una perscna desempefie dos puestos que tengan diferente
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categeria, su precedencia serd la que corresponda al emplec mds alto.

Articulo 45.- En las ceremonias naciocnales con asistencia de autoridades
civiles, se respetard la precedencia institucicnal por antigiedad y range que
corresponda a cada oficial, conforme a su jerarquia en las respectivas instituciones
de las Fuerzas Armadas come lo dispone la ley orgédnica constitucional.

Articulo 46.- Sin perjuicio de las normas precedentes, la autoridad invitante
al acto o ceremonia oficial correspondiente ocupard el lugar de preeminencia que le
otorga su calidad de anfitridén. Si asiste el Presidente de la Repiliblica presidirad
el acto.

Articulo 47.- En ceremonias que se celebran en estrados, log Edecanes del
Presidente de la Repiiblica deberdn ser ubicados detrds del Primer Mandatario, Lo
misme se aplicarad en el casc de los Edecanes del Presidente del Senado, Presidente
de la Corte Suprema y Presidente de la Camara de Diputados.

En actos oficiales que no se celebren en estrados, los Edecanes se ubicardn en
un lugar especialmente habilitade para estos efectos, de tal manera de no alterar la
precedencia de las autoridades presentes. En todo caso para determinar dicho lugar,
Se deberd tener en cuenta la naturaleza de sus funciones v la circunstancia de si
estan o no presentes los Comandantes en Jefe de las Fuerzas Armadas y de Orden y
Seguridad Publica.

CAPITULO VII
Saludo al Presidente de la Repiblica

Articulo 48.- El Presidente de la Replblica, con motivo de las festividades de
fin de afic, podrad invitar a los Jefes de Misiones Dipleomdticas y Representantes de
Organizaciocnes Internacicnales a un saludoe protocolar.

CAPITULO VIII
Audiencias

Articule 49.- El Jefe de Misidn que deseare obtener una audiencia con el
Presidente de la Reptiblica, Presidente del Senado, Presidente de la Corte Suprema de
Justicia, Presidente de la Camara de Diputados, Ministros y Subsecretarios de
Estado, deberi solicitarla por intermedio de la Direccién de Protocolo.

CAPITULO IX
Comunicacicnes al Cuerpo Diplomitice

Articulo 50.- Las autoridades del Gcbierno de Chile se comunicaran con las
Misiones Diplomidticas acreditadas ante él, exclusivamente a través del Ministerio
de Relaciones Extericres.

Articulo 51.- Cuando se deseare participar a todas las Misiones Diplomdticas
de algln asunto de interés general, el Ministerio de Relaciones Extericores lo hara
por intermedio del Decano del Cuerpo Diplomatice o por Nota Circular al Cuerpo
Diplomatico Residente.

Articule 52.- En el caso que el Cuerpo Dipleomdtico, en su conjunto, desee
participar al Ministerio de Relaciones Exteriores de algin asunto de interés
general, podra hacerlco a través del Decano.

CAPITULO X
Invitacidén a Actos Oficiales y Recepciones
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Articulo 53.- Toda invitacidén a un acto oficial ¢ recepcidén formulada por el
Presidente de la Republica o por el Ministro de Relaciones Exteriores al Cuerpo
Diplomatico, serd cursada por la Direccidn de Protocolo, a la cual deberdn
dirigirse las respuestas.

Articulo 54.- Cuando los miembros del Cuerpo Diplomdtico recibieren
invitaciones oficiales para una determinada ceremonia, se entenderd que se trata de
una invitacidn personal e intransferible. En caso de que desearen hacerse
representar por otro miembro de la Misidn, deberdn consultarlo, con la oportuna
anticipacidén, a la Direccidén de Protocelo.

Articulo 55.- Toda invitacidn extendida al Presidente de la Repiblica a
recepciones, deberd cursarse por Nota a través de la Direccidén de Protocclo.

Articulc 56.- La Direccidén de Protoceolo recomendard a las Misicnes
Diplométicas que las fechas de recepciones ofrecidas por ellas, ne coincidan con las
Fiestas Nacionales chilenas o con dias sdbados y domingos.

CAPITULO XI
Designacién de Nuevas Rutoridades Nacicnales

Articulo 57.- Tan pronto asuma su ¢argo un nuevo Ministro de Relaciones
Exteriores, el Director de Protocolo enviard una Nota Circular al Cuerpo
Dlplomatlco comunicando esta designacidn.

Articulo 58.- El Ministro de Relaciones Exteriores recibird el saludo del
Cuerpo Diplomdtice, en fecha que se comunicard oportunamente a través de una Nota
Circular.

En este acto, el Director de Protocolo hard las presentacicnes de estilo, de
acuerdo con la precedencia de los Jefes de Misidn.

Articulco 59.- Tan pronto asuma sus funciones un nueve Subsecretaric de
Relacicnes Exteriores, el Director de Protocclo comunicarad al Cuerpeo Diplomitico
esta designacidén por Nota Circular. Se seguird el mismo procedimiente cuande asuma
un nuevo Director General de Politica Exterior.

CAPITULO XII
Celebracién de las Festividades Nacionales

Articulo 60.- Los actos oficiales con ocasién de las Festividades Nacionales
se determinaran en cada caso.

CAPITULO XIII
Visitas de Jefes de Estadc y Perscnalidades Extranjeras

Articulo 61.- Las visitas de autoridades extranjeras se clasifican en Visita de
Estade, Visita Oficial, Visita de Trabajo y Visita Privada.

Visita de Estade

Articulo 62.- Visita de Estado es aquella que realiza un Jefe de Estado o
Gobierno extranjero, por expresa invitacidén del Presidente de la Replblica.

Articulo é3.- Con ccasidn de la visita de un Jefe de Estado o Gobierno, la
Direccidén de Protoccle y el Jefe de la Misidn respectiva, fijaran con la debida
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anticipacién, el protocolo especial que se cbservara,
Salvo que no se fije otro Ceremonial, se seguird lo siguiente:

a) Concurrird al aercpuerto a recibir al Jefe de Estado o Gobiernc visitante,
el Ministro de Relaciones Extericres, el Director de Protocolo, el Comandante General
de la Guarnicidén Rérea de Santiago, el Embajador y miembros de la representacidén
diplomatica del pais del Ilustre Visitante, y otras autoridades que especialmente
se convoguen.

b) Una formacién de la Fuerza Aérea de Chile rendira los honores
correspondientes, de acuerdo a su reglamento.

¢) El Director de Protocolo sube al avidén presidencial acompafiade del
Embajador del pais del Ilustre Visitante, a saludar al Jefe de Estado y le invita a
descender de la nave aérea.

d) El Jefe de Estadc visitante, una vez que desciende del avidn, avanza a un
puntc sefialado en la losa, en donde es saludado por el Ministre de Relaciocnes
Exteriores de Chile. Las otras autoridades que acompafian al Ministro de Relacicnes
Exteriores de Chile y las que vienen con el Jefe de Estado y su Comitiva, son
acompafiados por un funcionario de la Direccién de Protocolo hacia un lugar
determinado previamente.

e) El Director de Protocolco y el Comandante General de la Guarnicién Rérea de
gantlago invitardn al Mandatarico a recibir leos honores correspondientes (Cordén de

onor) .

f) A continuacién, el Ministro de Relacicnes Extericres presentard al Jefe de
Estade visitante las autoridades y perscnalidades que han ceoncurride al aeropuerto a
su recepcién oficial. Terminados los saludos de las autoridades chilenas, el Jefe de
Estade visitante presentard al Ministrc de Relaciones Extericres y demas
autoridades presentes la comitiva oficial que lo acompafia.

) Acto seguido, se organizard la caravana de automéviles que, escoltada por
motoristas de carabineros, se dirigira a Santiago.

Articuleo é4.- Si el Jefe de Estado no tuviere representacidn diplomitica en
Chile, ambos Ministerios de Relacicnes Exteriores se peondradn en contacto a fin de
determinar las formalidades del arribo y.el programa. Estas mismas_gestiones pueden
realizarlas los Jefes de Misiones de Chile y del pais del Jefe de Estade visitante,
acreditados ante un tercer Gobierno.

Articulo 65.- Los Presidentes Electos y los Principes Herederos cuando visiten
Chile, en cardcter oficial, geozardn de un tratamiento protocelar de acuerde a su
alta representac1on

Articulo 66.- De acuerdo con la practica tradicional una Visita de Estado
podra comprender las siguientes actividades:

- Ofrenda floral ante el Monumento al Libertador Bernarde O'Higgins.

-Ceremcnia de encuentro entre ambos Jefes de Estado en la Plaza de la
Constitucidn, con honores militares, por parte de una unidad perteneciente al
Ministeric de Defensa Nacional.

- Reunidén de log Jefes de Esgtado en el Palacic de La Mcneda.

- Visita al Presidente del Senado y al Presidente de la Cadmara de Diputados.

- Visita al Presidente de la Corte Suprema de Justicia.

- Almuerzo o Cena ofrecida por el Presidente de la Repiiblica de Chile en honor
del Jefe de Estado Extranjero en el Palacio de la Moneda (discursos).

- Intercambio de cohsequios.

- Conferencia de Prensa de ambos Jefes de Estado al término de la visita.

- Firma de una Declaracién Conjunta y/o acuerdos bilaterales, si procede.

- Intercambio de condeccraciones, si se estima pertinente.

- Ceremonia en la Ilustre Mun1c1pa11dad de Santiage, en la que el Jefe de Estado
vigitante es declaradc "Huésped Ilustre" y recibe las Llaves de Ia Ciudad

Los honcores establecidos durante una Visita de Estado seran los propeorcionados
por la Unidad dispuesta por el Ministeric de Defensa Nacional.

Articulo 67.- Si el Jefe de Estado viene acompafiado con su cdnyuge o
acompafiante oficial, se elaborard un programa de actividades paralelo. En general,
este programa podrd comprender las siguientes actividades:

- Visita protocclar al cényuge, conviviente civil o acoupafiante oficial del
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Presidente de la Repiblica de Chile.

- Visita a obras sociales que desarrclla el cényuge, conviviente civil o
acompafiante oficial del Presidente de la Reptiblica.

- Adicionalmente, se puede contemplar actividades culturales y artisticas.

Articulo 68.- En caso de que el Jefe de Estado extranjero deseara ampliar su
permanencia a otras regiones o ciudades del pais, la visita pasard a considerarse
de cardcter privado Y cualquier gasto que ésta erogue deberid ser cubierto por su
gobiernco. La excepcidn la constituye el viaje del Jefe de Estado o Gobilerno a
Valparaisc, invitado a concurrir al Congreso Nacional.

Articulc 69.- El Gebierno de Chile mantendrd, en todo memente y lugar, las
medidas de seguridad para el Jefe de Estado o Gobilerno, las cuales operarin
permanentemente hasta que éste abandone definitivamente el territoric nacicnal.

Articulo 70.- El periode méximo de una Vigita de Estado, que incluye la
ciudad de Santiago y, excepcionalmente, la de Valparaiso, es de tres dias. La
vigita debe efectuarse en dias hibiles.

Articule 71.- La Visita de Estado concluye cuande la autoridad extranjera
termina las actividades oficiales contempladas en el programa preparade al efecto.

Articulo 72.- El protocolo de despedida serd similar al de llegada. Acuden a
este acto, el Ministrc de Relacicnes Exteriores, el Director de Protoccle y el
Comandante General de la Guarnicidn Aérea de Santiage. Cuando el Jefe de Estado o
Gobierno akandona Chile desde una ciudad que no es la capital, serd despedido por
las autcoridades regicnales correspondientes.

Articulo 73.- Los honores militares que se rindan en alguno de los aeropuertos
nacionales, tanto a la llegada como a la partida, se regiran por lo dispuesto en el
articule 63 de este Reglamento y las disposiciones internas dictadas para este
efecto por la Fuerza Aérea de Chile.

Visgita Oficial

Articulc 74.- Es la que realiza un Jefe de Estade o de Gobiernco, un Ministre de
Relaciones Exteriores u otra autoridad de similar rango, por invitacisn del
Presidente de la Repiiblica, el Ministro de Relaciones Exteriores u otra autoridad
equivalente.

El Jefe de Estado o Geobilerno extranjero serd recibide con honores militares en
el aeropuerto por el Director de Protocclo ¥ el Comandante General de la Guarnicidn
Rérea de Santiago. La ceremonia de recepcidén es similar a la que establece el
articulo 63.

Articulo 75.- El Ministro de Relaciones Exteriores extranjero que visita
oficialmente el pais serd recibido en el asropuerto por el Director de Protocolo.
En los cascs de Ministreos de Estado y demids casos, la recepcidén la efectuard la
auteoridad nacicnal invitante. Podrd comprender las siguientes actividades:

- Reunidn con su homdlogo chileno.
- Recepcidn ofrecida por su equivalente.
- Ceremonia de condecoracidn.

Articule 76.- Cuando visite Chile, en cardcter cficial, un Vicepresidente de
la Repiiblica o un Prlnc1pe Ceonsorte, se le dispensard un tratamiento protocelar
especial equivalente a su alta investidura. Igualmente, a un Cardenal legado
RAd-Latere investide con la representacidén del Sumc Pontifice.

Articule 77.- De acuerdo con la practica tradicicnal, una Visita Oficial de un
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Jefe de Estado o de Gobierno podrd comprender las siguientes actividades:

- Ofrenda floral ante el Monumento del Libertador Bernarde O'Higgins y visita a
la cripta.

- Honcres antes de su ingreso al Palacio de La Mconeda, por parte de una unidad
militar perteneciente al Ministeric de Defensa Nacicnal.

- Reunidn de ambos Jefes de Estade o de Gobierno en el Palacie de La Moneda.

- Recepcidén ofrecida por el Presidente de la Repiblica.

- Conferencia de Prensa.

- Firma de documentos, si procede.

Los honores militares establecidos durante una Visita Oficial serédn
proporcicnados por una Unidad dispuesta por el Ministerico de Defensa Nacicnal.

En los demds casos de Visitas Oficiales, el programa serd fijade por la
autcridad nacicnal que invita.

Articulo 78.- La Visita Oficial tendrd una duracidén midxima de dos dias
desde que el dignatario extranjero es recibido en el aercpuerto de entrada. La visita
debe efectuarse en dias habiles. De prolongarse &sta adquiere el caridcter de
Visita Privada. En el caso de los Ministros de Relaciones Exteriores, el tiempo de la
Vigita Oficial no deberd exceder de tres dias. De prolongarse, é&sta adquiere el
cardcter de Visita Privada.

Articule 79.- En la despedida de un Jefe de Estadc o Geobierne de un Ministro de
Relaciones Extericres o de otra autoridad, el protocclo aplicable serd similar al de
su llegada.

Visita de Trabajo

Articulo 80.- Visita de Trabajo es la que se realiza por propia iniciativa de
un Jefe de Estado o Gobierno, un Ministro de Relaciones Exteriores u otro alto
personerc de Gobilerno extranjero.

Articule 81.- El Jefe de Estado o Gobilerno extranjerc serd recibide en el
Reropuerto por el Director de Protocelo y el Comandante General de la Guarnicién
Aérea de Santiage. El Ministro de Relaciones Extericres que efectfle una visita de
esta categoria serd recibido por el Director de Protocolo. De no poder asistir
éste, sera recibideo por el Director de la unidad gecgrafica respectiva de esta
Secretaria de Estado.

Articulo 82.- De acuerdo con la practica tradicional, una Visita de Trabajo
podrad comprender las siguientes actividades:

- Reunidén de ambos Jefes de Estado o de Gobiernc en el Palacio de La Moneda. En
el caso de un Ministro de Relaciones Exteriores, tal reunidn se efectuard en la
sede de la Cancilleria.

- Almuerzc o cena ofrecido por el Presidente de la Repiiblica ¢ el Ministro de
Relaciones Extericres, segin el caso.

- Conferencia de Prensa y firma de acuerdos, si procede.

Articulo 83.- La duracidén de una Visita de Trabajo, estard dada por el
cardcter y circunstancias que la originaren.

Vigita Privada

Articulo 84.- Visita Privada es la que realiza cualquiera de las perscnalidades
o autoridades referidas en los articulos precedentes, con un propdsito ajeno al
marco oficial.

Articulo 85.- Las autoridades extranjeras mencionadas en los articulos
precedentes que visiten el pais para asistir a reuniones de trabajo seridn cbjeto de
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un tratamiento especial, determinado en cada ocasién por la Direccidn de Protocolo.

Disposiciones Generales scobre Visitas

Articulo 86.- En caso de que visiten simultineamente el pais dos o mas
Ministros de Relaciones Exteriores, la precedencia de elleos se fijard por el orden
alfabético de sus respectiveos paises.

Articulo 87.- Los honores militares que se rinden tanto a la llegada como a la
partida, se regirdn por las disposiciones internas dictadas para este efecto por la
Fuerza Aérea de Chile. Corresponderan honores militares, en cualquiera de sus
gormas, en dias y horarios habiles, esto es, de lunes a viernes, de 09:00 a 18:00

oras.

CAPITULO XIV
Mensaje del Presidente de la Repiiblica ante el Congreso Naciocnal

Articulo 88.- Por mandato Constitucional, anualmente, el dia 21 de mayo, el
Presidente de la Republlca darid cuenta al Congreso Plenoc del estado administrativo
v pelitico de la Nacidén. Este Acto se llevard a efecto en el Saldn de Honor del
Congrese Nacional. Tradicionalmente asisten los Jefes de las Misiones Diplomaticas y
las mds altas autoridades civiles, militares y eclesidsticas chilenas.

Articule 89.- La ubicacidn en la testera serd la siguiente. En la cabecera
pr1nc1pal tomaran colocacidn, en el asientce de honor, el Presidente de la
Repiiblica, quien tendrd a su derecha al Presidente del Senado y al Secretario del
Senado; y a su izquierda, al Presidente de la Camara de Diputados y al Secretario de
1a misma. Los Ministros de Estado tomardn colocacién en el estrado situado al
costado derecho de la Mesa de Honor.

. Articulo 90.- El ceremonial correspondiente al acto mismo dentro del Congreso
Nacional y la distribucidén de los asientos de las personas invitadas se efectuarad
por la Direccidn de Protocclo de acuerdo con la reglamentacién del Congreso
Nacional.

CRPITULO XV
Transmisién del Mando Supreme de la Repiblica

Articulo 91.- La ceremeonia de Transmisidén del Mando Supremc se realiza en el
Saldén de Heonor del Congreso Nacional. Asisten las mds altas autoridades civiles,
militares y eclesidsticas.

Articule 92.- El Ministro de Relaciones Extericores del Gobierne que termina su
periodo constitucional, invitard a los Jefes de Misiones Diplomdticas y al Decano
del Cuerpo Consular. LAdemis de los Representantes de las Organizaciones
Internacionales acreditadas en Chile.

Se podrad cursar invitaciones a Gobiernos amigos para que envien Misicnes
Especiales.

Articulo 93.- Si concurren Misiones Especiales, su orden de precedencia se
fijarad segin la jerarquia de quien la preside. Dentro de cada jerarquia, primara
para precedencia, la fecha en que oficialmente se haya comunicado su envioc a la
Cancilleria.

Articulo 94.- Tomaran colocacidén en la cabecera principal el Presidente de la
Reptiblica, en el asiento de honor, quien tendrd a su derecha al Presidente electo;
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a la derecha de este lltimo, el Presidente del Senado y el Secretario del Senado; a
la izquierda del Presidente saliente, el Presidente de la Camara de Diputados y el
Secretario de la misma. Detrds del Presidente de la Repliblica estaran ubicadeos sus
Edecanes.

Articulo 95.- El Presidente de la Corte Suprema, Ministros de Estade y demls
altas autcoridades, segin su precedencia, se ubicardn al costade derecho de la Mesa
de Honor.

Los miembros del Senado y Camara de Diputados se ubicardn al costado izquierdo
de la Mesa de Honor.

CAPITULO XVI
Declaracién de Duelo Nacional o Dueleo Oficial

Articulo 96.- El Duelo Nacional se declara por decreto supremo del Ministerio
del Interior y Seguridad Piblica. Se izard a media asta la Bandera Nacional en las
sedes del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Oficinas y Reparticiocnes
Piblicas, unidades de las Fuerzas Armadas, Carabineros y Peolicia de
Investigacicnes. Se suspenderan los actos de Gobierno que revistan el caridcter de
festejo. El Duelo Naciocnal se determinard por un pericdo de tres dias o lo que
establezca el Poder Ejecutivo.

Articuleo 97.- El Duelo Oficial se establece por decreto supremc del Ministerio
del Interior y Seguridad Piblica. Se izard a media asta la Bandera Nacional en las
sedes del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Oficinas y Reparticiocnes
Piblicas, unidades de las Fuerzas Armadas, Carabineros y Policia de
Investigacicnes. El Duelo Oficial se determina por el plazo de uno o dos dias.

CAPITULO XVII
Henras Flnebres

Fallecimiento del Presidente de la Repiiblica

Articulo 98.- Al fallecimiento de un Presidente de la Repiiblica o ex
Presidente de la Repiblica se procederd de acuerdo a lo que disponga el Supremo
Geobierno y normas establecidas sobre honras flinebres militares en el Reglamento de
Servicio de Guarnicién de las Fuerzas Armadas, a este respecto.

Fallecimiento de un Jefe de Estadc ¢ Personalidad Extranjera

Articule 99.- Al fallecimiento del Jefe de Estado de un pais con el cual Chile
mantenga relaciones diplomidticas podrd declararse Duelo Nacional o Duelo Oficial.

El Presidente de la Repliblica enviard un Mensaje de condelencia.
Eventualmente, podrad concurrir una Misidn Especial a los funerales.

Articulo 100.- Al fallecimiento de un Jefe de Misidn extranjerc acreditade en
Chile, el Ministerio de Relaciones Exteriores participarid el decesc al Decano del
Cuerpo Diplomitico para que éste, a su vez, lo ponga en conocimiento de los Jefes
de Misidn acreditados.

El Ministro de Relaciones Exteriores enviard un mensaje de condolencia al
Ministro de Relaciones Exteriores del pais del Jefe de Misidén fallecido.

El Directer de Protocecle invitard al Decano del Cuerpe Diplomidtice y al
funcicnaric de mayor categeria de la Misidn para determinar, de comin acuerde, las
formalidades de las honras filnebres.

Si la Misién hubiere quedado sin representante, corresponderd resolver estos
asuntos al Decano del Cuerpo Diplomdtico y al Director de Protocolo.

Determinades el dia y hora de los funerales y el lugar desde donde debe partir
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el cortejo, se comunicard al Ministerio de Defensa Nacional, a fin de que se rindan,
a los restos del agente diplomidtico, los honeres militares correspondientes. E1 dia
de los funerales, la Bandera Nacional se izarid a media asta en el edificic del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Fallecimiento de un Embajador de Chile

) Articulo 101.- En los funerales de un Embajador en servicio activo, o en
situacidén de retiro, su féretro serid cubilerto por la Bandera Nacicnal.

Articulo 102.- Derdgase el decreto supremo N¢ 537, del Ministeric de
Relaciones Exteriores, de 5 de diciembre de 2001, publicado en el Diario Oficial de
16 de agosto de 2002.

Indtese, tdmese razdn, y publiquese.- MICHELLE BACHELET JERIA, Presidenta de
la Reptiblica.- Heralde Mufioz Valenzuela, Ministro de Relacicnes Exteriores.

Lo que transcribo a Us. para su conocimiento.- José Miguel Cruz Sanchez,
Director General Administrative.
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7.- Resumen de Indicadores de Gestion:
No Hay

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision:

Identificacion

Fecha Autorizacion/Validacion (nuevo y/o Paginas
modificacion)
Res. Exenta N° 1.962 (28.12.2009) Creacion Todas
Res. Exenta N° 2.262 (17.12.2010) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 2.757 (29.11.2011) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 2.289 (28.12.2012) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 2.658 (22.10.2015) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 2.270 (26.09.2018) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 1.617 (24.11.2020) Modificacion Todas
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