GS ADMINISTRACION REGIONAL

DEPARTAMENTO DE MODERNIZACION, PLANIFICACION ESTRATEGICA
Y CONTROL DE GESTION

APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE RECURSOS DE CONSEJERAS/OS
REGIONALES

RESOLUCION EXENTA N°: 477

SANTIAGO, 02-04-2026

VISTOS:

El Acta de Proclamacién del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 13 de diciembre de 2024; lo dispuesto en las letras h) y i) de articulo 24
del Decreto con Fuerza de Ley N° 1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior, Subsecretaria
de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijo el texto refundido, coordinado, sistematizado
y actualizado de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional y sus modificaciones; la Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales
de la Administracion del Estado la Resolucién Exenta N° 289 (28.02.2020) que aprobd
Formato y vigencia de los Manuales de Procedimientos; lo dispuesto en el D.F.L. N°29, de
2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de
la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo; lo dispuesto en la Ley N°19.880, que
establece las Bases Generales de los Procedimientos Administrativos; la Resolucion N°36
de 2024 de la Contraloria General de la Republica, y

CONSIDERANDO:

1°. Qué, frente a la complejidad de las funciones y
actividades que se desarrollan en el marco del proceso de gestion de los recursos asociados
a los Consejeros Regionales, resulta necesario uniformar y controlar el cumplimiento de las
tareas en el trabajo y evitar su alteracién arbitraria, ya que determinan en forma simple las
responsabilidades de quienes ejecutan los procesos.

2° Que, es necesario estandarizar el procedimiento
relacionado a la gestion de los recursos asignados a las/los Consejeras/os Regionales de los
procesos de dietas, reembolsos, viaticos y capacitacion.

3° Que, los manuales de procedimientos son
instrumentos y documentos de apoyo al quehacer cotidiano de las diferentes areas del
Servicio, debido a que contienen un conjunto de instrucciones y normas que explican el
desarrollo de los procedimientos asociados al Servicio.

4° Que, los manuales de procedimientos permiten
controlar el cumplimiento de las tareas en el trabajo y evitar su alteracién arbitraria ya que
determinan en forma simple las responsabilidades de quienes ejecutan los procesos y
establecen mecanismos frente a la complejidad de las funciones y actividades asociadas a
las labores del Consejo Regional Metropolitano.
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5° Que, los manuales de procedimientos facilitan y
aportan en las labores de auditoria, de control interno, de evaluacion y de mejora continua de
los procesos del Servicio.

RESUELVO:

1.- DEJESE SIN EFECTO la Resolucién Exenta
N°2.038, de 30 de diciembre de 2021, del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, que
aprueba el “Manual de Procedimientos de Gestion de Recursos de Consejeras/os
Regionales”.

2.- APRUEBESE, con una vigencia de cuatro (4)
afios a partir de la fecha del presente acto, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE RECURSOS DE CONSEJERAS/OS REGIONALES.” del Gobierno de
Santiago, en los términos alli referidos y que son parte constitutiva de la presente Resolucion
Exenta, la que entrara en vigencia a partir de la fecha de su total tramitacion.

DEJESE CONSTANCIA de que, si esta Autoridad
Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los antecedentes el
presente Manual de Procedimientos.

3.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

FIRMADO

CLAUDIO ORREGO LARRAIN

CARGO : GOBERNADOR REGIONAL
SERIE : 3699321985172542760

MGS/ICHJ/JZB/JNT/PCR/RGM/SCA/CHM/JCO

Distribucion:

® Administracion Regional

® Division de Administracion y Finanzas

® Secretaria Ejecutiva Consejo Regional Metropolitano

® Jefatura y Analista Departamento de Modernizacion, Planificacion Estratégica y Control de Gestion

e Oficina de Partes
ID DOC 275783
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Elaboro: Aprobo: Autorizo
Metodolégicamente:
Patricio Coronado Rojo
Sandy Cornejo Aguilera Jefatura Jaime Calderdn Olivares
Encargada Unidad de Division de Administracion Analista
Presupuesto de y Finanzas
Funcionamiento Carolina Hidalgo Mandujano

Departamento de Finanzas José Zuleta Bove Jefatura
Secretario Ejecutivo

Javier Namancura Torres Consejo Regional Departamento de
Encargado Unidad Modernizacion, Planificacion
Administrativa Estratégica y Control de Gestion
Secretaria Ejecutiva Consejo
Regional

1.- Objetivo
Estandarizar el procedimiento relacionado a la gestion de los recursos asignados a
las/los Consejeras/os Regionales (dietas, reembolsos, viaticos y capacitacion).

2.- Alcance
Secretaria Ejecutiva del Consejo Regional Metropolitano de Santiago, Divisién de
Administracion y Finanzas y sus Departamentos de Finanzas y de Compras.
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3.- Estructura Organizativa del Area que es responsable del procedimiento:
3.1.- Organigrama de cargos responsables:

¥ Humane. Indusiria (OFDN ‘ Transpatte (DFT)
r—— Ui do Comrirucin
I et S
| ] | [ 1 [
Dt
e — i, Trnclogt, P— [rR——
m—# [ Pl s e [ e e
| |
Ui o
[ |
Uriiad do Eshabon ‘{ mpacts d } r
it e ey # presganiedl ‘ ~|
L e | L
| 1
s o0 s
= —
Camtrsl Erveition

Pagina 4 de 45



Gs MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE GF_04-2026

GOBIERNO DE SANTIAGO RECURSOS DE CONSEJERAS/OS REGIONALES
_ Fecha Autorizacion: 23/03/2026

3.2.- Definicion de cargos responsables:

Gobernador/a Regional:

Jefe Superior del Servicio, que ha delegado esta materia en el Jefe de la Division de

Administracion y Finanzas, en lo referente a ejecucion y control presupuestario.

e Autorizar mediante firma el cometido nacional y/o extranjero de los consejeros/as
en representacion del Gobierno Regional Metropolitano.

Secretario/a Ejecutivo/a del Consejo Regional:

Responsable de la oportuna autorizacion y tramitacién del o los cometidos, segun

funciones a desempenar; es necesario que aquellas funciones que generen cometidos

sean organizadas y programadas, resguardando los principios de eficacia y eficiencia
en el uso de los recursos publicos. Ademas, es responsable de la supervision de los
cometidos y de exigir la rendicién de estos, como ser:

e Visar memorando de autorizacion de asistencia de consejeros/as a cometido
nacional y/o internacional en representacion del Gobierno de Santiago para la firma
del Gobernador.

¢ Recibir y firmar memo por SGD de la solicitud del viatico nacional y/o extranjero.

e Autorizar y validar las asistencias a sesiones y comisiones de los Consejeros
Regionales para gestionar el pago de dietas mediante memo firmado y enviado por
SGD a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas.

e Autorizar y validar mediante memo firmado y enviado por SGD a la Jefatura de la
Divisién de Administracién y Finanzas del pago correspondiente a reembolso por
concepto de gastos de traslado por asistencia a cometido nacional y/o extranjero.

e Autorizar y validar mediante memo firmado y enviado por SGD a la Jefatura de la
Divisién de Administracién y Finanzas del pago correspondiente a reembolso por
concepto de traslado fuera del lugar de residencia habitual para asistir a sesiones y
comisiones del Consejo.

Encargado/a Unidad Administrativa de la Secretaria Ejecutiva del Consejo

Regional:

Responsable de la gestion oportuna y control del proceso de pago de dietas,

reembolsos, viaticos, cometidos y adquisicion de pasajes nacionales e internacionales

de los Consejeros y Consejeras Regionales.

e Mediante memo remitir los certificados y/o ndminas de asistencia a las sesiones y/o
comisiones, segin corresponda para pago de dietas firmado y autorizado por el
Secretario/a Ejecutivo/a.

e Elaborar memorando de autorizacion de asistencia de consejeros/as a cometido
nacional y/o internacional en representacion del Gobierno de Santiago para la
visacién del Secretario Ejecutivo y posterior firma del Gobernador.

e Elaborar y derivar solicitud de pago del viatico nacional y/o extranjero, adjuntando
antecedentes de respaldo del cometido mediante memo firmado por el Secretario
Ejecutivo y adjuntando autorizacion del Gobernador si este corresponde a cometido
en representacion del Gobierno Regional y/o acta del CORE a través de SGD a la
Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas.

¢ Solicitar mediante memo enviado por SGD el pago correspondiente a reembolso por
concepto de gastos de traslado por asistencia a cometido nacional y/o extranjero,
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adjuntando ndmina y antecedentes de respaldo, firmado por el Secretario Ejecutivo
y derivado a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas.

e Para aquellos casos en que el Consejero Regional deba trasladarse fuera del lugar
de residencia habitual para asistir a sesiones y comisiones del Consejo, se solicitara
mediante memo enviado por SGD firmado por el Secretario Ejecutivo, de viatico y
reembolso por concepto de traslado, a la Jefatura de la Division de Administracion
y Finanzas.

e Verificar recepcion de pagos correspondientes, por parte de los CORES y Unidad de
Tesoreria.

e Elaborar por SGA solicitudes de compras por concepto de pasajes, seguros de viajes
y/o cursos de capacitacion para los Consejeros Regionales.

e En el caso de pasajes para viajes fuera del pais y capacitacién, a la SC se debe
adjuntar TDR para compra agil.

e Recibir cotizaciones compra agil para evaluar y enviar cuadro comparativo con
decision de proveedor seleccionado.

e En el caso de pasajes para viajes dentro del pais se realiza la compra por Convenio
Marco.

e Revisar y aceptar si la factura cumple con los requisitos de forma y fondo en ACEPTA
GORE. Si no cumple con los requisitos debe rechazarla en ACEPTA GORE en un
plazo maximo de 7 dias y debe notificar a proveedor para la reemision.

Consejeras/os Regionales:

e Firmar las néminas de asistencia a las sesiones y/o comisiones.

¢ Solicitud de reembolsos y/o viaticos por asistencia a comisiones por los CORES que
residen en zonas rurales y/o por asistencia a cometido nacional y/o extranjero.

e Recibir pago por concepto de dietas, viadticos y/o reembolsos, mediante
transferencia o por medio de cheque cuando la situacién lo amerite dentro de 48
horas habiles, desde la recepcion de los antecedentes por parte de la Unidad de
Tesoreria.

Jefatura Division de Administracion y Finanzas:

Interviene en el proceso en conjunto con los Departamentos de Finanzas y de

Compras, con las siguientes actividades:

e Recepcionar, revisar y derivar memo con certificados y/o ndminas de asistencia
segun corresponda.

e Recepcionar y derivar memo por SGD con solicitud de viatico nacional y/o extranjero
con antecedentes.

e Firmar y derivar la resolucién exenta por el pago, segin corresponda (reembolsos
y/o viaticos, ya sea nacional y/o extranjero).

e Autorizar y aprobar por SGA solicitudes de compras por concepto de pasajes,
seguros de viajes y/o cursos de capacitacion para los Consejeros Regionales.
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Jefatura Departamento de Finanzas:

e Administracion del presupuesto asignados a los Consejeros Regionales por concepto
para dietas, viaticos, reembolsos y/o capacitacion y velar por el oportuno pago de
estos.

e Recepcionar, revisar y derivar memo, mediante sistema SGD, con certificados y
ndminas de asistencia segun corresponda para el pago de dietas.

e Recepcionar y derivar memo con solicitud de reembolso con antecedentes.

e Revisar y visar la resolucidon exenta, segun corresponda (reembolso y/o viatico ya
sea nacional y/o extranjero).

e Recepcionar y derivar memo con la solicitud del pago de viatico.

e Recepcionar y revisar documento electronico y antecedentes, derivar desde
plataforma DTE a Unidad de Presupuesto de Funcionamiento.

e Autorizar y aprobar por SGA solicitudes de compras por concepto de pasajes,
seguros de viajes y/o cursos de capacitacion para los Consejeros Regionales.

Encargado/a Unidad Presupuesto de Funcionamiento:

e Recepcionar y revisar memo con certificados y ndminas de asistencia segun
corresponda para el pago de dietas.

e Calcular monto de dieta (sesiones y/o comisiones) correspondiente a los
antecedentes validados por el Secretario/a Ejecutivo/a y enviar a pago.

e Calcular monto de pago de viatico nacional y/o extranjero.

e Recibir y verificar que los antecedentes estén correctos y acorde con la solicitud del
reembolso nacional y/o extranjero.

e Verificar la pertinencia del/los gasto/os presentado por los CORES.

e Realizar el calculo del gasto por concepto de reembolso, aplicando el/los
descuento/os respectivo/os, segun corresponda.

o Comprometer los gastos correspondientes a pago de dietas, reembolso, viaticos y/o
capacitacion en sistema SIGFE.

e Elaborar resoluciones por sistema SGD por reembolsos y/o viaticos para pago a los
consejeros regionales.

e Autorizar, aprobar y asignar imputacién presupuestaria por SGA solicitudes de
compras por concepto de pasajes, seguros de viajes y/o cursos de capacitacion para
los Consejeros Regionales.

¢ Recibir solicitud de folio de Orden de Compra del proveedor seleccionado de compra
de pasajes y capacitacion y derivar a Departamento de Compras.

e Derivar antecedentes recepcionados por DTE o SGD, comprometer en SIGFE y
enviar a la Unidad de Contabilidad a través de sistema DTE o SGD segln
corresponda.

e Derivar por sistema ACEPTA GORE (operador 01), facturas correspondientes a la
Secretaria Ejecutiva del Consejo Regional.

Encargado/a Unidad de Contabilidad:

e Recepcionar y revisar los antecedentes de pago de dietas, viaticos, reembolsos y/o
compras de pasajes, seguros de viaje y/o capacitacion por sistema SGD o DTE seguin
corresponda.
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e Realizar el devengo contable de los recursos asociados a las dietas.

e Realizar el devengo contable por sistema SIGFE correspondiente a resolucion de
viatico y/o reembolso nacional y/o extranjero.

¢ Realizar devengo contable por sistema SIGFE correspondiente al pago por concepto
de compra de pasajes, seguros de viajes y/o capacitacion de los Consejeros
Regionales.

Encargado/a Unidad de Tesoreria:

e Recepcionar y revisar antecedentes de respaldo que sustenten informacion sobre
dietas, reembolsos y viaticos de CORES.

o Emitir pago mediante transferencia por concepto de dieta, reembolso o viatico a los
CORES, o con cheque cuando la situacion lo amerite dentro del plazo de 48 horas
habiles, desde su recepcion, informando de su pago mediante correo electrénico al
receptor de la transferencia.

o Emitir pago mediante transferencia electronica o con cheque cuando la situacién lo
amerite dentro del plazo de 48 horas habiles, desde su recepcidon correspondiente
a compra de pasajes, seguros de viaje y/o capacitacion asociados a los Consejeros
Regionales, informando de su pago mediante correo electronico al receptor de la
transferencia.

Jefatura/Analista Departamento de Compras:

e Gestionar la compra de pasajes y/o seguros de viaje solicitados por la Secretaria
Ejecutiva del CORE.

e Gestionar la compra por concepto de capacitacion de los Consejeros Regionales
solicitado por la Secretaria Ejecutiva del CORE.

e En el caso de pasajes para viajes fuera del pais y capacitacion, se recibe SC con
Términos de Referencia para publicacion de proceso de compra agil en
MercadoPublico.

¢ Recibir seleccién de Proveedor del Encargado/a Unidad de Administracion Secretaria
Ejecutivo del Consejo Regional y emitir y enviar OC a proveedor.

e En el caso de pasajes para viajes dentro del pais es por Convenio Marco.

e Solicitar folio a Unidad de Presupuesto de Funcionamiento para enviar OC por
plataforma MercadoPublico.

¢ Recibir folio, validar y enviar OC por MercadoPublico al proveedor.

e Si el documento electrénico cumple con los requisitos de forma y fondo, recepcionar
y revisar factura y antecedentes desde plataforma DTE con respaldo para gestion
de pago.

e Cargar acta de recepcién conforme en plataforma de MercadoPublico y derivar a
Jefatura Departamento de Finanzas.

Encargado/a Oficina de Partes:

e Numerar, fechar resolucion exenta de pago de viatico y/o reembolso y derivar
mediante SGD segun distribucion.
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4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones / Referencias
(Leyes relacionadas), etc.

4.1.- Siglas
e SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado
e CGR: Contraloria General de la Republica

4.2.- Abreviaturas

CORE: Consejo Regional Metropolitano

CORES: Consejeros/as Regionales

DAF: Divisién de Administracion y Finanzas

RM: Region Metropolitana

SGA: Sistema de Gestidon de Abastecimiento

DTE: Sistema de Documentos Tributarios Electronicos
SGD: Sistema de Gestion Documental

4.3.- Definiciones

e Anticipos a Rendir Cuentas: Recursos entregados a los CORES para gastos
correspondientes a traslado, alimentacién y/o alojamiento de viajes fuera de la
Regidon Metropolitana o al Extranjero, de acuerdo a lo que estipule la Ley de
Presupuestos del Sector Publico del afio vigente. Los cometidos al extranjero que
acuerde el CORE durante el afio, no podran significar una disposicién de recursos
que supere el 30% del total contemplado en el presupuesto para el pago de gastos
rembolsables de los CORES.

¢ Certificado de Disponibilidad Presupuestaria (CDP): Documento emitido por
la Jefatura del Departamento de Finanzas, que tiene como objeto garantizar la
disponibilidad de fondos para pagar compromisos de compra.

e Cometido: encargo, tarea o funcidon especifica que una persona recibe o debe
realizar.

e Lugar de Desempeino Habitual: Localidad en la cual se encuentran ubicadas las
oficinas de la entidad en que preste servicios el/la Consejero/a, atendida su
destinacion constituyendo, para estos efectos, una misma localidad, aquellos
conglomerados urbanos y suburbanos inmediatamente adyacentes que cuenten con
sistema de locomocion colectiva que los intercomuniquen o sirvan en conjunto, las
distintas comunas que lo integren. CONSTITUIRAN UNA MISMA LOCALIDAD Y NO
DARAN DERECHO AL PAGO DE VIATICOS.
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e Rembolso de Gastos: Los CORES tendran derecho a pasajes y rembolso de gastos
por concepto de alimentacion y alojamiento para asistir a las sesiones del CORE y
de las comisiones, cuando ello le signifique trasladarse fuera de su lugar de
residencia habitual. El reembolso de gastos no podra superar en ningln caso el
valor del viatico que le corresponde al Gobernador en las mismas condiciones. El
CORE sélo podra encomendar el cumplimiento de tareas a sus miembros, con
derecho a pasajes y rembolso de gastos por concepto de alimentacion vy
alojamiento, en la medida que exista disponibilidad presupuestaria, la que debera
certificar la Secretaria Ejecutiva del CORE.

e Rendicion: Proceso a través del cual se informa documentadamente acerca de la
forma como se ha llevado a cabo el manejo de los ingresos y/o gastos publicos.

e Viatico: Subsidio para solventar gastos de alojamiento y alimentacién en que se
incurra; no siendo considerado sueldo o renta para ningun efecto legal por el
cumplimiento de cometidos funcionarios que ordene la autoridad.

o Viatico Completo: Si el/la consejero/a debe ausentarse del lugar del desempefio
habitual y tuviese que pernoctar e incurrir en gastos de alimentacion, percibira
el100% DEL VIATICO que corresponda.

 Viatico Parcial: Si el Consejero/a Regional no tuviere que pernoctar fuera del lugar
de desempefio habitual, si recibiese alojamiento por cuenta del servicio, institucion
0 empresa patrocinadora del cometido o pernoctare en trenes, buques o aeronaves,
sblo tendra derecho a percibir el 40% DEL VIATICO que le corresponda por
concepto de alimentacion; mientras que, si debiendo pernoctar, recibiese
alimentacion por parte del servicio, institucion 0 empresa patrocinadora del
cometido, tendra derecho a percibir el 60% DEL VIATICO que le corresponda por
concepto de alojamiento.

4.4.- Referencias

e Ley N°19.175 Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional.
e Ley N°20.678 que Establece la Eleccidn Directa de los Consejeros Regionales.

e Ley de Presupuestos del Sector Publico.

Pagina 10 de 45



Gs MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE GF_04-2026
GOBIERNO DE SANTIAGO RECURSOS DE CONSEJERAS/OS REGIONALES
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5.- Mapa de Procesos:

- Néminas de Asistencia firmadas: Secretario Ejecutivo CORE

- Formularios de Reembolso firmados con antecedentes

Requerimientos de adjuntos:  Secretario Ejecutivo CORE

entrada del proceso - Acuerdo CORE: Secretario Ejecutivo CORE

- Invitaciones que impliquen gastos de desplazamiento:

Secretario Ejecutivo CORE

Cheque o Transferencia por pago de dieta a CORES

Reembolso de gastos y viaticos realizados por CORES
Clientes externos No aplica

Consejeras/os Regionales

Secretario Ejecutivo CORE

Encargado Unidad Administrativa de la Secretaria Ejecutiva

CORE

Usuarios Jefatura Division de Administracion y Finanzas

Jefatura Departamento de Finanzas

Encargada/o Unidad de Presupuesto de Funcionamiento

Encargada/o Unidad de Tesoreria

Encargada/o Unidad de Contabilidad

Proceso Transversal:

Transferencias a/de otras entidades publicas

Proceso Critico:

Gestion Financiera

Descripcion o definicion F{isNx{ele= ok

del proceso clave Gestionar pago a Consejeras/os Regionales

Etapas:

- Realizar los reembolsos a Consejeras/os Regionales

- Realizar el pago de las dietas a Consejeras/os Regionales

- Realizar el pago de viaticos a Consejeras/os Regionales

Unidad y/o
Departamento
Division Division de Administraciéon y Finanzas

Departamento de Finanzas
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Procesos Estratégicos:
Ley de Presupuestos del Sector
Publico, Ley N° 19.175, Ley N°

20.678, Acuerdos CORE

| f

Proceso Clave:
Proceso Transversal:
Transferencias a/de otras
entidades publicas
Proceso Critico:

Gestion Financiera

Sub Proceso:

Gestionar pago a Consejeras/os
Regionales

Etapas:

- Realizar el pago de los
reembolsos a Consejeras/os
Regionales

- Realizar el pago de las dietas a
Consejeras/os Regionales

- Realizar el pago de viaticos a
Consejeras/os Regionales

Procesos de Soporte o Ayuda:
Oficina de Partes

A 4

so|euolbay so/sesalesuo)
oniensn o/A ajuaid

sojeuolbay so/sesalesuo)
ouensn o/A aquald
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos:

6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso:
6.1.1.- Pago de Dietas por Asistencia

PAGO DE DIETAS

ENCARGADO/A SECRETARIO JEFATURA JEFATURA ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A
UNIDAD EJECUTIVO DAFE DEPARTAMENTO UNIDAD PPTO DE UNIDAD DE UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA CORE DE FINANZAS FUNCIONAMIENTO

CONTABILIDAD TESORERIA

INICIO

Gestionar/
Subsanar
pago mediante
larevision y
validacion
asistencia

mediante
memo por
sistema SGD

con némina
de asistencia

o
subsanacién

memo con

derivar memo

Enviar Recepcionar, Recepcionar Recepcionar ¥
¢ \S ¢ revisar y , revisar y pci ’ Recepcionar y
antecedaentes firmar memo derivar revisar y
a pago .
>

revisar memo

néminade
asistencia o
subsanacién

h 4

con néminade
asistencia o
subsanacién

\/

con némina de
asistencia o
subsanacién

Calcular monto
de dieta NO NO
correspondiente
y enviar
antecedentes a
pago
. Recepcionar y
Reallzar revisar
compromiso antecedentes
presupuestari de pago de
o en SIGFE .
dietas

Z<Antecedente
correctos?

SI
v Recepcionar
. y revisar
Realizar antecedente
devengo L s de
contable de solicitud de
las dietas pago de
dieta

Realizar
transferenci
a/cheque de
dietas

v

Archivar
documentos
de respaldo
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6.1.2.- Reembolso de Gastos

REEMBOLSO DE GASTOS
ENCARGADO/A ENCARGADO/A UNIDAD ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A
C%'é%ﬁéii?ggs UNIDAD EJEE?J"T'SSEIC?RE JEFATURA DAF JEFAE‘:’\F‘{:NDZEAF;TO EE PPTO DE OFICINA DE UNIDAD DE UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA FUNCIONAMIENTO PARTES CONTABILIDAD TESORERIA
Elaborar Recepcionar,
memo de Firmar memo revi;ar y Recepcionar .
solicitud de solicitud de derivar revisar y deriv’ar Recep_c!onar y
Remitir reembolso por reembolso, memo por memo por SGD V?T'flca'
antecedentes SGD, » adjuntando | },] SGDcon »lcon solicitud de solicitud y
de adjuntando antecedentes solicitud de reembolso y antecedentes
reembolso antecedentes o reembolso y antecedentes o de reembolso
enviados por subsanacion antecedentes subsanacion 0 subsanacion
los CORES o
4 subsanacion
N antecedentes
correctos?
Si
h 4
Realizar
célculo del
reembolso,
indicando
rechazo de un
gasto particular
si es que
procede
Firmar Visar Elaborar
Resolucion Resolucién Resolucién
exentay exentay ™ Exentay
derivar derivar enviar a firma Fech
echar,
enumerar
resolucion
exentay
derivar
Recibir
resolucion
firmada, con
fechay nimeroj«
y adjuntar
solicitud de
reembolso
' Revisar y
realizar )
Realizar
. devengo .
Emitir transferencia
. contable de
Comprom|§o acuerdo a » por concepto
SIGFE y derivar L de reembolso
solicitud de
de gastos
reembolso
recibida
Archivar
documentos
de respaldo
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6.1.3.- Pago de Viaticos por Asistencia a Sesiones y Comisiones

PAGO DE VIATICOS POR ASISTENCIA A SESIONES Y COMISIONES
ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A
SECRETARIO JEFATURA DAF  |IEFATURADEPTODE| - i50p pPTO DE OFFSS’;%GIEA&%’;ES UNIDAD DE UNIDAD DE
CONTABILIDAD TESORERIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA EIECHILCCRRE AR FUNCIONAMIENTO

INICIO

Mensualmente Firmar memo
elaborar memo pago de viatico, Recepcionar, Recepcionar, Recencionar
pago qe viatico, indicando némina revisar y derivar revisar y derivar revisgr memg,
indicando Lyl jasge  |H# Mmemocon »| memocon Mo colicitud de
néminay dias asistenciames solicitud de solicitud de pago vitico
de asistencia anterior pago de viatico de viatico
mes anterior

A
Calcular monto
Revisar y Revisar y visar del viatico
firmar Resolucién | _|correspondientey
Resolucién de Exenta de pago elaborar

pago de viatico de viatico Resolucién
Exenta

Fechar, numerar
> resolucion
exentay derivar

Recibir
resolucién y
adjuntar a i

solicitud de
Pago de viaticos

Realizar

Emitir devengo Realizar
Compromiso contable de transferencia/
SIGFE y acuerdoa M cheque por
derivar solicitud de concepto de

Pago de viticos Pago de viaticos

v

Archivar
documentos de
respaldo

FIN
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6.1.4.- Pago de viaticos por Cometidos
6.1.4.1.- Pago de viaticos por Cometidos en Representacion del Consejo Regional

PAGO DE VIATICOS POR COMETIDOS EN REPRESENTACION DEL CORE
ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A
UNIDAD EJEEE?ESE?RE JEFATURA DAF JEE;;TFTS:NIDZil;TO UNIDAD PPTO DE OFICINA DE UNIDAD DE UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA FUNCIONAMIENTO PARTES CONTABILIDAD TESORERIA
Recepcionar y Recepcionar
Solicitar ) ) revisar memo y revisar
X Revisar y firmar - Recepcionar
mediante memo »] memo pago de [ con solicitud memo con p|memoy revisar
el pagode | vidtico de pago de solicitud de solicitud de
viatico con viatico y pago de pago de viatico
acuerdo CORE derivar viatico y
derivar
A 4
Calcular monto
de pago de
vidtico
Firmar Revi v Elaborar
Resolucion T‘«"Iézzwcié‘iar Resolucién
Exdemi.i,d.e pago | Exenta de pago NE Exema,d.e pago
e viatico y s de viatico y
. de viético . "
derivar enviar a firma
L
A 4
Fechar, numerar
resolucion exenta
y derivar
Recepcionar
Resolucién
Exenta, adjuntar a
solicitud de pago
de viatico
l Realizar Realizar
Emitir transferencia/
Compromiso N devengo por cheque por
SIGFEy concepto de  [=1 concepto de
- Vidticos por e
derivar N Vidticos por
Cometidos )
cometidos
Archivar
documentos de
respaldo
FIN
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6.1.4.2.- Pago de viaticos por Cometidos en Representacion del Gobierno Regional

PAGO DE VIATICOS POR COMETIDOS EN REPRESENTACION DEL GORE
ENCARGADO/A SECRETARIO JEFATURA DEPTO ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A ENCARGADO/A
UNIDAD EJECUTIVO CORE JEFATURA DAF FINANZAS UNIDAD PPTO DE OFICINA DE PARTES UNIDAD DE UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA FUNCIONAMIENTO CONTABILIDAD TESORERIA
INICIO
Recepcionar
— X - Autorizar memo o
;oellrc]gilrneadfndts Firmar memo solicitud de Autorizar solicitud de
me p gn 1| pagodeviaiico pago de solicitud de pago de
t?izcovi?sd | con autorizacion [ viaicoy [fP] Page deviatico [H-p|  viaticoy
autorizacion ae del Gobernador derivar y derivar calcular monto
Gobernador de pago de
vidtico
Firmar Revisar y Elaborar
resolucion Visar resolucion
exenta de resolucion exenta de
pago de exentade [ pago de
vidtico y pago de vidtico y enviar
derivar vidtico afirma
Fechar,
numerar
resolucion
Recepcionar exentay derivar
resolucion exenta,
adjuntar a
solicitud de pago
de vidtico
L - Realizar
Realizar devengo transferencia/
Emitir contable de cheque por
Compromiso ™ acuerdoa ] concepto de
SIGFE y derivar solicitud solicitud de
recibida viaticos
Archivar
documentos de
respaldo
FIN
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6.1.5.- Pago de Pasajes CORES por viajes fuera del Pais (Parte 1)

COMPRA DE PASAJES AEREOS CORES POR FUERA DEL PAIS (COMPRA AGIL)( PARTE1)

ENCARGADO/A

ENCARGADO/A

JEFATURA

JEFATURA

SECRETARIO ENCARGADO/A ENCARGADO/A
UNIDAD EJECUTIVO CORE JEFATURA DAF UNIDAD PPTO DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO PROVEEDOR UNIDAD DE UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA FUNCIONAMIENTO DE FINANZAS DE COMPRAS CONTABILIDAD TESORERIA

INICIO

Elaborar vSrel;?:al:v
solicitud de y
compra de aprobar
H —» solicitud de
Pasajes con
respaldo o compra de
- Pasajes o
subsanacién i
subsanacién
- Autorizar Autorizar
Aurorizal soliciua de solicitud de
solicitud de |} | solicitud de compra de
compra de pre pasajes Y Recepcionar SC
pasajes pasajes emitir CDP con CDP
p autorizado para
v compra de
Autorizar pasajes
solicitud de
o e e
pasaj Autoriza

eompra <e

igual a 100
UTM
Sl
Recibe
solicitud de N Adjunta
elaboracion DR a S
de TDR
S|
k2
Envia TDR Publica proceso
para . |de cotizacion en
publicacién la plataforma de
Compra &gil mercadopublico
Finaliza plazo
" cotizacion,
o
evalia ' cotlzalcmnes y
envia para
evaluacion
- Al Recibe
Envia cuadro seleccion del
comparativo proveedor,
con decision emite y envia
de proveedor OoCa
seleccionado proveedor
Recibe Solicita folio
solicitud y a Ppto para
entrega de enviar OC
. ~——
folio de por la
compromiso plataforma
cierto SIGFE MP
Recibe folio,
. valldagn MP OC enviada a
y enviaOC
por MP al proveedor
proveedor
Entrega
CONTINUA |« pasaje al
requirente
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6.1.5.- Pago de Pasajes CORES por viajes fuera del Pais (Parte 2)

COMPRA DE PASAJES AEREOS CORES POR FUERA DEL PAIS (COMPRA AGIL) (Parte 2)

ENCARGADO/A
UNIDAD
ADMINISTRATIVA

SECRETARIO
EJECUTIVO CORE

JEFATURA DAF

JEFATURA
DEPARTAMENTO
DE FINANZAS

ENCARGADO/A
UNIDAD PPTO DE
FUNCIONAMIENTO

JEFATURA
DEPARTAMENTO DE
COMPRAS

PROVEEDOR

ENCARGADO/A UNIDAD

CONTABILIDAD

ENCARGADO/A
UNIDAD DE
TESORERIA

Revisar
documento
electrénico
en Sistema

ACEPTA

GORE

S|

Recepcionar y
revisar
documento
electrénico y
.| antecedentes

Rechazar
documento en
ACEPTA GORE

y notificar al
proveedor para
lareemision

Recepcionar y
revisar
documento
electronico y

antecedentes |«
de respaldo y
derivar desde
plataforma
DTE

Recepcionar y
revisar
documento
electrénico y
antecedentes

A4

para generar

1

desde
plataforma
DTE respaldo
para gestion
de pago

v
Cargar acta de
recepcion
conforme en
plataforma de
mercado publico

|

Derivar
documento
electrénico y
antecedentes
de respaldo
por
plataforma
DTE respaldo

Recepcionar y
revisar documento
electronico y
antecedentes para
generar

compromiso
en SIGFEy

derivar desde
plataforma

DTE respaldo

» devengado en
SIGFE Y derivar
desde plataforma
DTE ala Unidad de
Tesoreria parasu
pago respaldo

Recepcionar via
DTE y realizar
transferencia/

cheque por
concepto de
pasaje

Archivar
documentos de
respaldo

Rechazar
documento

A4

electrénico en
Sl
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6.1.6.- Pago de Pasajes CORES por viajes dentro del Pais.

COMPRA DE PASAJES AEREOS CORES POR VIAJES DENTRO DEL PAIS (CONVENIO MARCO)

ENCARGADO/A SECRETARIO ENCARGADO/A JEFATURA JEFATURA ENCARGADO/A ENCARGADO/A
UNIDAD EJECUTIVO CORE JEFATURA DAF UNIDAD PPTO DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO PROVEEDOR UNIDAD DE UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA FUNCIONAMIENTO DE FINANZAS DE COMPRAS CONTABILIDAD TESORERIA
INICIO
Elaborar VSreig::bal:'
solicitud de y
aprobar
compra de
H #» solicitud de
Pasajes con
comprade
respaldo o .
i Pasajes o Si
subsanacion subsanacién v
R n Autorizar
Autorizar Autorizar P
s P solicitud de
solicitud de .| solicitud -
compra de
compra de de compra .
asajes de pasajes pasajes ¥
P emitir CDP
| Recepcionar SC
* con CDP
- autorizado para
Autorizar compra de
solicitud de | | pasajes
compra de
pasajes
sC
Autorizada
Compra
>100 UTMy
<1.000 UTM
SI
h 4
Buscar
producto o
servicio en CM
Recibe Emitir OCy
solicitud de solicitar folio
folio a Finanzas
Asignafolio Ingresar OC enviada
alaOCy folioy a
derivaa DGA enviar OC proveedor
Revisar
documento Entregar
electrénico en pasaje al
Sistema Recepcionar y requirente
ACEPTA revisar
GORE documento
electronico y
N .| antecedentes
desde

plataforma
DTE respaldo
para gestién
de pago

Cargar acta de
recepcion
conforme en

plataforma de Recepcionar y
Rechazar mercado revisar
documento en publico documento
ACEPTA electronico y
GQRE y antecedentes Recepcionar
notificar al Derivar para generar viaDTEy
proveedor Recepcionar y documento devengado en realizar
para la revisar electrénico y > SIGFEy 1| transferencia/
reemision documento |#—— antecedentes derivar desde cheque por
4 electrénico y de respaldos plataforma concepto de
Recepcionar y antecedentes por plataforma DTE ala pasaje
revisar DTE respaldo Unidad de
documento Tesoreria para
electrénico y su pago
antecedentes respaldo v
para generar .
compromiso Archivar
en SIGFE y documentos
derivar desde de respaldo
plataforma
DTE respaldo
Rechazar j!
.| documento - ﬁ
electrénico en FIN
Sl
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6.1.7.- Pago de Capacitacion CORE (Parte 1)

COMPRA DE CAPACITACION (COMPRA AGIL)( PARTEL)

ENCARGADO/A ENCARGADO/A JEFATURA JEFATURA ENCARGADO/A
UNIDAD o RE RO & | JEFATURA DAF | UNIDAD PPTODE | DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO PROVEEDOR | ENSARGADO/A UNIDAD UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA FUNCIONAMIENTO DE FINANZAS DE COMPRAS TESORERIA
INICIO
Elaborar Vssfci'cb;rr’
solicitud de apmbary c’Comgr
Procede’
compra de » solicitud de  [&\©
Capacitacion
compra de
con respaldo o - Si
S Capacitacion o !
subsanacion b C v
subsanacion - K Autorizar
Autorizar Autorizar
[ s solicitud de
solicitud de solicitud de
—T> » comprade
compra de compra de Capacitacion y
Capacitacion capacitacion emitir CDP
Auliizar Recepcionar
o SC con CDP
solicitud de > i
autorizado para
comprade
P comprade
Capacitacion s s
capacitacion
SC
Autorizada
>ompra
igual a 100
UT!
_ 'S
Recibe
solicitud de N Adjunta’
elaboracion DRas
de TDR
Sl
v Publica
Envia TDR proceso de
para cotizacién en
publicacion "|la plataforma
Compra agil de mercado
publico
Finaliza
plazo
Recibe cotizacién,
cotizaciones, descarga
evalta cotizaciones
y enviapara
evaluacion
Envia cuadro IRegl,bed |
comparativo se eccnog ©
con decision > e&ri?:?/ee:vr%a
de proveedor oCa
seleccionado
proveedor
Recibe Solicita folio
solicitud y a Ppto para
entrega de enviar OC
folio de por la
compromiso plataforma
cierto SIGFE MP
Recibe folio,
- vallda?n MP OC enviada a
y envia OC roveedor
por MP al P
proveedor
Entrega
CONTINUA pasaje al
requirente
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GF_04-2026

6.1.7.- Pago de Capacitacion CORE (Parte 2)

COMPRA DE CAPACITACION (COMPRA AGIL) (PARTE 2)

ENCARGADO/A
UNIDAD
ADMINISTRATIVA

SECRETARIO
EJECUTIVO CORE

JEFATURA DAF

JEFATURA
DEPARTAMENTO
DE FINANZAS

ENCARGADO/A
UNIDAD PPTO DE
FUNCIONAMIENTO

JEFATURA
DEPARTAMENTO
DE COMPRAS

PROVEEDOR

ENCARGADO/A UNIDAD DE

CONTABILIDAD

ENCARGADO/A
UNIDAD DE
TESORERIA

Continuacién

Revisar
documento
electrénico
en Sistema

ACEPTA

GORE

electrénico
cumple con

Recepcionar y
revisar
documento
electronico y
.| antecedentes

NO

Rechazar
documento en
ACEPTA
GOREy
notificar al
proveedor
parala
reemision

Recepcionar y
revisar
documento
electrénico y

desde
plataforma
DTE respaldo
para gestion
de pago

Cargar acta
de recepcion
conforme en
plataforma de

mercado
publico

Derivar
documento
electrénico y
antecedentes

antecedentes 1«
de respaldo y
derivar desde
plataforma
DTE

Recepcionar y
revisar
documento
electrénico y
antecedentes

» para generar

de respaldo
por
plataforma
DTE respaldo

Recepcionar y
revisar documento
electrénico y
antecedentes para
generar

compromiso
en SIGFEy

derivar desde
plataforma

DTE respaldo

» devengado en
SIGFE Y derivar
desde plataforma

Tesoreria parasu
pago respaldo

_I——>

DTE alaUnidad de

Rechazar
documento

Recepcionar via
DTE y realizar
transferencia/

cheque por
concepto pasaje

'

Archivar
documentos de
respaldo

electrénico en
Sl

A 4
> FIN
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6.2.- Desarrollo Procedimiento Clave:

Flujo 6.2.1.- Pago de Dietas por Asistencia

Actividades

Enviar antecedentes
a pago mediante

Observaciones o Aclaraciones
Se debera enviar solicitud de pago de dietas de los
Consejeros Regionales mediante memo firmado por
el Secretario Ejecutivo del Consejo Regional, los

Responsables
Secretario
Ejecutivo CORE

memo por sistema cuales deben contener como respaldo detalle, Encargado/a
SGD nomina de asistencia y copia de justificativo o Unidad
licencia médica si corresponde. Esta informacion Administrativa
debe ser revisada y validada por el Secretario CORE
Ejecutivo
Las/os Consejeras/os Regionales tendran derecho a
una dieta mensual de 20 UTM, la que se percibira por
Calcular monto de la asistencia a la totalidad de las sesiones del CORE Encargado/a
dieta celebradas en el mes respectivo, disminuyéndose Unidad

correspondiente y
enviar antecedentes
a pago

proporcionalmente seguin el nUmero de inasistencias
de los CORES. Se consideraran tanto las sesiones
ordinarias como extraordinarias.

Por asistencia a Comisiones los CORES tendran
derecho a una dieta de 4 UTM, con un maximo de 12
UTM en el periodo correspondiente

Presupuesto de
Funcionamiento

Flujo 6.2.2.- Reembolso de Gastos

Actividades

Observaciones o Aclaraciones
Las/os Consejeras/os Regionales para solicitar

Responsables

Remitir antecedentes | reembolso de gastos, deberan remitir dentro del mes | Consejeras/os
de reembolso siguiente a la generacion del gasto, los antecedentes | Regionales
para reembolso por cometidos dentro de la Region
Metropolitana.
Elaborar solicitud de | Para solicitar reembolsos por gastos generados en el | Secretario

reembolso mediante
memo por SGD,
adjuntando
antecedentes
enviados por los
CORES

mes de diciembre del afio en curso, deberan remitir
los antecedentes a mas tardar el Gltimo dia habil del
respectivo mes de diciembre, esto debido al cierre
del ejercicio presupuestario.

Ejecutivo CORE

Encargado/a
Unidad
Administrativa
CORE

Recepcionar, revisar
y derivar memo por
SGD con solicitud de

Se cancelaran via reembolso, gastos de alimentacion,
alojamiento y pasaje solamente para asistir a las
sesiones, comisiones y cometidos autorizados con
acuerdo del CORE cuando ello signifique trasladarse

Jefatura DAF

reembolso y fuera de su lugar de residencia habitual. Jefatura Depto.
antecedentes Finanzas

Emitir solicitud de Para el caso de reembolsos por concepto de

egreso corriente y movilizacion, en caso de uso de vehiculo particular de | Encargado/a
derivar los CORES, éstos seran cancelados de acuerdo a: Unidad

- La distancia de la ruta entre el domicilio de cada
Consejera/o y el lugar de la sesion.

Presupuesto de
Funcionamiento
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- El rendimiento del vehiculo de cada Consejera/o.

- El valor del litro de bencina al momento de efectuar
la carga respectiva, de acuerdo a la boleta
presentada por los CORES.

- Rembolso de peajes, TAG y estacionamiento.

La formula de calculo se indica en Anexo 003 de este
manual. No se aceptara como gasto de alimentacion
el consumo de bebidas alcohdlicas, asi como
tampoco adquisicion de suvenires. Los antecedentes
que contengan algin consumo de alcohol u otro
gasto improcedente seran rechazados por la totalidad
del valor. Los gastos de alimentacion deben ser

Realizar calculo del
reembolso,
indicando rechazo de
un gasto particular si
es que procede.

individuales y corresponder a la/el Consejera/o
autorizado para dicha representacion.

Flujo 6.2.3.- Pago de Viaticos por Asistencia a Sesiones y Comisiones

Actividades
Mensualmente, solicitar
mediante memo el pago
de viatico, indicando
nomina y dias de
asistencia del mes
inmediatamente anterior,
de quien corresponda

Observaciones o Aclaraciones
La Secretaria Ejecutiva para poder solicitar a la
Division de Administracion y Finanzas el pago de
viatico por concepto de asistencia a sesiones y
comisiones fuera del lugar de residencia habitual
de las Consejeras/os Regionales, debera remitir
mediante memo, la némina de asistencia con las
Consejeras/os Regionales correspondientes.

Responsables
Secretario
Ejecutivo CORE

Encargado/a
Unidad
Administrativa
CORE

Recepcionar y revisar
memo con solicitud de
viatico

La Unidad de Presupuesto de Funcionamiento se
encargara de revisar la solicitud respectiva. Una
vez recepcionados los documentos se procedera a
realizar el calculo correspondiente y su respectiva
resolucion de pago.

Encargado/a
Unidad
Presupuesto de
Funcionamiento

Flujo 6.2.4.1.- Pago de Viaticos por Cometidos en Representacion del Consejo Regional

Actividades

Solicita mediante memo
el pago de viatico

Observaciones o Aclaraciones
La Secretaria Ejecutiva para solicitar pago de
viatico por cometido, en representacion del
Consejo Regional, debera enviar memo por
sistema SGD dirigido a la Division de
Administracion y Finanzas con el acuerdo del
Consejo Regional en donde se autoriza el
cometido y sus participantes, invitacion y pasajes.

Responsables

Secretario
Ejecutivo CORE

Encargado/a
Unidad
Administrativa
CORE

Recepcionar memo y
revisar solicitud de pago
de vidtico

Calcular monto de pago
de viatico

La Unidad de Presupuesto de Funcionamiento, se
encargara de revisar los antecedentes recibidos y
de calcular el monto de viatico correspondiente a
los dias informados como cometido y gestionara
su respectiva resolucién de pago.

Encargado/a
Unidad
Presupuesto de
Funcionamiento
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Flujo 6.2.4.2.- Pago de Viaticos por Cometidos en Representacién del Gobierno Regional

Actividades

el pago de viatico,

del Servicio

Solicita mediante memo

autorizado por la Jefatura

Observaciones o Aclaraciones
La Secretaria Ejecutiva para solicitar pago de
viatico por cometido en representacion del
Gobierno Regional debe enviar mediante sistema
SGD memo con autorizacion del Gobernador
Regional que autoriza dicho cometido, acuerdo
del Consejo Regional en donde se aprueba el
cometido y sus participantes, invitacion y pasajes.

Responsables

Secretario
Ejecutivo CORE

Encargado/a
Unidad
Administrativa
CORE

viatico

de viatico

Recepcionar memo con
solicitud de pago de

Calcular monto de pago

La Unidad de Presupuesto de Funcionamiento, se
encargara de revisar los antecedentes recibidos y
de calcular el monto del viatico correspondiente a
los dias informados como cometido.

Encargado/a
Unidad
Presupuesto de
Funcionamiento

Flujo 6.2.5. Compra de Pasajes y/o seguro de viaje CORES por viajes fuera del Pais

(Compra agil)

Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

Solicitud de compra
de requerimiento de
Pasajes Aéreos

La Secretaria Ejecutiva para solicitar pago de viatico por
cometido en los cuales no estan incluido los pasajes y/o
seguros de viajes deben emitir una solicitud de compra
mediante sistema SGA de pasajes que guarde relacion
con el periodo que abarcara el cometido, en base al
acuerdo del consejo y el Memo firmado por el Jefe de
Servicio donde aprueba el cometido cuando los
Consejeros Regionales asistan en representacion del
Gobierno Regional.

Secretario
Ejecutivo CORE

Unidad
Administrativa
CORE
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Flujo 6.2.6. Compra de Pasajes CORES por viajes dentro del Pais (Convenio Marco)

Actividades

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

Solicitud de compra de
requerimiento de
Pasajes Aéreos

La Secretaria Ejecutiva para solicitar pago de viatico
por cometido en los cuales no estan incluido los
pasajes y/o seguros de viajes debe emitir una
solicitud de compra mediante sistema SGA de
pasajes que guarde relacion con el periodo que
abarcara el cometido en base al acuerdo del consejo
y el Memo firmado por el Jefe de Servicio donde
aprueba el cometido cuando los Consejeros
Regionales asistan en representacion del Gobierno
Regional.

Secretario
Ejecutivo CORE

Unidad
Administrativa
CORE

6.3.- Controles de las Actividades:

Actividades
Realizar el devengo

Observaciones o Aclaraciones

Responsables

contable de los recursos
asociados a las dietas de
los CORES

Realizar el devengo
contable por concepto de
reembolso en SIGFE

Realizar el devengo
contable por concepto de
viatico en SIGFE

Mediante plataforma SIGFE se lleva un registro y
control de los recursos asociados a los CORES, ya
sea por pago de dietas, reembolsos y cometidos
tanto nacionales como extranjeros.

Unidad de
Contabilidad
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6.4.- Formularios — Documentos y Anexos que se desprenden de este
procedimiento

Codigo LI Responsable D CE
formulario/documento/registro retencion
Formulario Reembolso de Gastos por |Encargado/a Unidad de Ppto. o
6.4.1 . . X . 4 anos
Asistencia de Funcionamiento
6.4.2 | Formulario Viaticos Extranjero CGR Encarga_d ot L!mdad el ipife: 4 anos
de Funcionamiento
. Encargado/a Unidad &
6.4.3 |Formulario de Reembolso CORE Administrativa del CORE 4 anos
Encargado/a Unidad de o
6.4.4 |Devengo Contable SIGFE Contabilidad 4 anos
Encargado/a Unidad de o
6.4.5 |Egreso Contable SIGFE Tesoreria 4 anos
Res. Exenta Pago de Viaticos por .
6.4.6 |Asistencia a Sesiones y Comisiones Encarga_d 0 L.dead i 4 afos
de Funcionamiento
CORE
Res. Exenta Autoriza Pago de Encargado/a Unidad de Ppto. o
6.4.7 - : . 4 anos
Reembolsos por Cometido de Funcionamiento
6.4.8 | Certificado de Pagos Banco BCI _IIE_ncarga,do/ a Unidad de 4 aios
esoreria
Disposiciones y Requisitos Generales
6.49 |Para el pago de Viaticos y Jefatura Division de 4 afios
o Reembolsos a los Consejeros Administracion y Finanzas
Regionales
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6.4.1.- Formulario rembolso de gastos por asistencia

DIVISION ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DEPARTAMENTO DE FINANZAS

UNIDAD DE PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

GOBIEAND DE SANTIAGD

REEMBOLSO DE GASTOS
ASISTENCIA A CONSEJO, COMISIONES Y TAREAS ENCOMENDADAS POR EL CONSEID
CONSEJEROS REGIONALES

NOMBRE CONSEIERD

: ASISTENCIAS
MES RENDICION : AND: 2026 Dias de Sesiones
FECHA RECEPCION : Dias de Comisiones
VEHICULO : Total Mes

N DETALLE COMBUSTIBLE ESTACIONAMIENTO PEAIE/PASAJES

SESION FECHA SESION/COMISION N° BOLETA MONTO N°DOC. VALOR N°DOC.

VALOR

N°DOC.

TAG

VALOR

TOTAL 50| TOTAL 50| TOTAL

$0

TOTAL

50

Articula 39 Ley N° 19.175 "EL REEMBOLS0 DE GASTOS NO PODRA SUPERAR EN NINGUN CASO, EL VALOR DEL VIATICOD GLUE LE CORRESPONDA AL INTENDENTE™

REEMBOLSO SOLICITADO

$0]

MONTOS AUTORIZADOS

COMBUSTIBLE TOPE ESTACIONAMIENTO PEAJES/PASAJES

CALCULO DE COMBUSTIBLE SUBTOTAL REEMBOLSO

50

Rendimiento vehiculo Kilometros declarados

Litros Combustible a utilizar Kilometros adicionales 0
Costo promedio Combustible VALOR MAXIMO A $0
Numero Sesiones/Comisiones 0 REEMBOLSAR

con gasto de combustible
El monto maximo a reembolsar por concepto de combustible, correspondera al calculo que resulte de [a division del
rendimiento promedio del vehiculo, con respecto de los kilometros existentss entre el lugar de residencia habitual del

consejero y el lugar en donde se efectud la sesidn de Consejo. El resultado sera multipli por el monto dio de}
pagado y multi por el numera de sesiones a lzs cuales asistid, El monto resultante correspondera al valor]
en ible, Informe final N°2/2012 CGR del 18.06.2012

DESCUENTO TOPE DIARIO (-)

REEMBOLSO AUTORIZADO 50

50
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6.4.2.- Formulario Viaticos Extranjero CGR.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

CALCULADORA VIATICO INTERNACIONAL

SERVICIO PUBLICO:
MUNICIPALIDAD:

ESCALA REMUNERACION EUS

FUNCIONARIO: OBSERVACIONES
DESDE
HASTA
GRADO o NIVEL JERARQUICO (*):
VIATICO BASE US$
INGRESAR PAIS: COSTO (%) N°DIAS (100%):  VIATICO N°DIAS (60%):  VIATICO  N°DIAS (40%): VIATICO
1
2
3
4
5
6
TOTAL DIAS 100% 0 VIATICO 100% 0,00
TOTAL DiAS 60% 0 VIATICO 60% 0,00
TOTAL DiAS 40% 0 VIATICO 40% 0,00
TOTAL VIATICO |us51
VALOR DOLAR OBSERVADO GONFORME A LA TOTAL VIATICO m[j'

FECHA DE AUTORIZACION |:|

Uttima Actualizacion 12/01/2024

Mota 1: Decreto Hacienda N*1, de 1991, Homologa grados de EUS 2 ofras Escalas de |a Administracion del Estado (Instructiones Ley de Presupuesto)

MNota 2: Incorpora Decreto Hacienda N° 705, de 2016, que modifica montos base a contar del 1 de agosto de 2016

MNota 3: Incorpora Decreto Hacienda N° 147, de 2023, que establece cosficientes de costo de vida a contar del 4 de enero de 2024.

Nota 4: Cuando el destino sea a menos de 500 km de la frontera nacional, se debe considera la restriccion del Articulo 1, Inciso final, Decreto Hacienda N°1, de 1991.
Mota 5: En observaciones anotar antecedentes de la comision come N°decreto o resolucion, condiciones del viaje, efc.
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6.4.3.- Formulario de Reembolso CORE

GS

GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO
DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEARTAMENTO DE FINANZAS
DATOS GENERALES
FONSEJERO[A) SR{RA
COMETIDO Encuentro Nacional de CORE de Chile
FECHAS 22-0126 21 240126
RENDICION CONVERSION
MONTO
MONTO | TOTAL EN
| RENDIDO MONTO MONTO MOTIVO
N° | FECHA COMETIDO CONCEPTO | yonEDA DE | RENDIDO | PESOS | peo7ang | DESCONTADO| DESCUENTO
bie UC| ENPESOS | CHILENOS
ENCUENTRO NACIONAL DE
1 | 18012026 | -oNSEJEROS REGIONALES DE CHILE PASAJES § 175480
ENCUENTRO NACIONAL DE
2 | 16012026 | h\or JEROS REGIONALES DE CHILE CARGOS § tomr
ENCUENTRO NACIONAL DE
3 | 16012006 | oy R e ey | IMPUESTOYTASA | § 13770
2
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
5 1999875 5 s -
MONEDA PARIDAD MONEDA RENDICION
EURO EURO
PARIDAD PESO VALOR CAMBIO DIA
FECH, PARIDAD FECHA PARIDAD

VB PRESUPUESTO
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6.4.4.- Devengo Contable SIGFE

Gobierno
de Chile

Ministerio del Interior

Contabilidad

Institucién / Area
Transaccional

Gobierno Regional Region Metropolitana - Gobierno Regional Metropolitano de Santiago

Titulo

| MGE DEV DIETA CORES MES DE FEBRERO 2026

Descripcion

| MGE DEV DIETA CORES MES DE FEBRERO 2026

Periodo en Operacién | Febrero | Ejercicio Fiscal
Folio 01723 Fecha y Hora de
Aprobacién
Tipo de Transacciéon | Creacion | Proceso Fuente
Tipo de Movimiento | Financiero Identificacion de
J Transferencia de datos
Origen del Ajuste | | Folio Anterior
Usuario Aprobador | avallejos | Origen Transaccién

Contabilidad

Cuenta Contable

Monto Debe

(CLP)

[[2026

1 02 Marzo 2026 - 17:27

[ Devengo

| Sigfe Transaccional

Monto Haber
(CLP)

541015011 Transf. Ctes. Pagos Sector Priv. Art. 39 Ley 47.335.480 0

N° 19.175 -Dietas Sesiones

21524 Cuentas por Pagar - Transferencias Corrientes 0 75.736.768
541015012 Transf. Ctes. Pagos Sector Priv. Art. 39 Ley 28.401.288 0

N® 19.175 -Dietas Comisiones

Total 75.736.768 75.736.768

10057739-9 eguzman

Usuario Generador

Usuario Responsable :

12481287-9 avallejos

Usuario Aprobado
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6.4.5.- Egreso Contable SIGFE

Gebiermo
A de Chile

Ministerio del Interior

Contabilidad
Institucion / Area Gobierno Regional Region Metropolitana - Gobierno Regional Metropolitano de Santiago
Transaccional
Titulo | JAA E-129 CONSEJEROS REGIONALES DIETA FEBRERO |D-271991
Descripcion | JAA E-129 CONSEJEROS REGIONALES DIETA FEBRERO |D-271991
Periodo en Operacién | Marzo | Ejercicio Fiscal 2026
Folio 01769 Fecha y Hora de | 04 Marzo 2026 - 08:17
Aprobacién ‘
Tipo de Transacciéon | Creacion | Proceso Fuente | Tesoreria
Tipo de Movimiento Financiero Identificacién de
Transferencia de datos
Origen del Ajuste [ | Folio Anterior |
Usuario Aprobador | scuevas | Origen Transaccién | Sigfe Transaccional
Contabilidad
Cuenta Contable Monto Debe Monto Haber
(CLP) (CLP)
11102 Banco Estado 0 73.796.014
| 21524 Cuentas por Pagar - Transferencias Corrientes 73.796.014 0
Total 73.796.014 73.796.014
7043846-1 JARANCIBIAA 16386217-4 scuevas
Usuario Generador Usuario Aprobado

Usuario Responsable :
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6.4.6.- Res. Exenta Pago de Viaticos por Asistencia a Sesiones y Comisiones CORE

DIVISION ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DEPARTAMENTO DE FINANZAS

GOBIERMD DE SANTIAGD UNIDAD DE PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

VIATICOS POR ASISTENCIA A SESIONES Y
COMISIONES

RESOLUCION EXENTAN : XXX
FACULTAD DELEGADA
SANTIAGO, X0( — X0 - 2026
VISTOS:

Resolucion Exenta N°1842 de 23 de agosto de
2024; Resolucion Exenta N°50 de 13 de enero de 2026, Resolucion RA N°815/4/2025 de 18
de diciembre de 2025, todas del Gobiemo Regional, Lo dispuesto por el Decreto con Fuerza
Ley N*19.175 de 2005, del Ministeno del Interior. Subsecretaria de Desarrollo Regional y
Administrativo, que fijo el texto refundido, coordinado, sistematizado vy actualizade de la Ley
N 19175, Organica Constitucional sobre Gobiemo y Administracion Regional y sus
modificaciones, la Ley N° 21.796 de presupuesto del sector publico para el afo 2026; el
D.5.N*854, de 2024, del Ministerio de Hacienda, sobre clasificacion presupuestana; la Ley N°®
19.880, que establece Bases de los procedimientos administrativos que ngen los actos de los
Organos de la Administracion del Estado: Lo establecido el D.F L N 1/19.653, que fija el
texto refundido, coordinade y sistematizado de la Ley N*18.575, Organica Constitucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado; Memorandum N°20 de 27 de enero de
2026 de la Secretaria Ejecutiva del Consejo Regional, Resolucion N® 36 de 2024, de la
Conftraloria General de la Republica.

CONSIDERANDO:

1. Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 39
inciso 8 de la Ley N®19.175 sobre Gobierno Regional y Administracion Regional “Cuando un
consejerc  se encuentre en el desempeiio de cometidos en representacion del gobiermo
regional o del consejo regional, y ello le signifique trasladarse fuera de su lugar de residencia
habitual, tendra derecho a pasajes o reembolsos por gastos de fraslades y a una suma
eqguivalente a un vidgtico que comesponde al Gobernador Regional por concepto de gastos de
alimentacion y de alojamiento, los gque no requeriran rendicion”

2. Que, durante el mes de febrero del presente
afio, el Consejero Regional D. quien reside en un sector co-urbanos de Santiago
debic desplazarse fuera de su lugar de residencia habitual, para asistir a sesiones y
comisiones del Consejo Regional.

Bandera N°4& - Santiago de Chile - Tel. (58-2) 2250 00 - www.gobiemosantiago.cl
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DIVISION ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEFARTAMENTO DE FINANZAS
GCBIERNO DE SANTIAGD UNIDAD DE PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

3. CQue, acorde a lo anterior, mediante
Memorandum N* XX de XX de febrero del 2026, de la Secretaria Ejecutiva del Consejo
Regional Metropolitano solicita gestionar el pago respectivo.

RESUELVO:

1. IMPUTESE el gasto que demande el
cumplimiento del presente acto administrativo, al subtitulo 24, item 01, asignacion 050031,
“zastos no reembolsables Ley 20.817 Nacional® del programa 01, presupussto de gastos de
funcionamiento del Gobiemo Regional Metropolitano de Santiago para el afio 2026 (cuenta
comiente N* 10713506 Banco BCi).

2. PAGUESE por concepto de Viatico al
Consejero Regional D. xoooow, lo siguiente:

FECHA SESION/COMISION MONTO
25-02-2026 [Comision Intermacional 5 35766
26-02-2026 |Sesion Plenaria — Comisién $ 35766
27-02-2026 |Sesion Plenana - Comision 35.766

Total $  107.298

ANOTESE Y COMUNIQUESE.
POR ORDEN DEL GOBERNADOR REGIONAL

Firmado

Patricio Coronado Rojo

Cargo : JEFE DE DIVISION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
Serie : 2634097276040125985

MDMG J woo § oo
Distribucion:
- Consejo Regional Metropolitano
- Divisién Administracion y Finanzas
- Oficina de Partes
1D DOAC oo

Bandera M°46 - Santiago de Chile - Tel. (58-2) 2250 8000 - www.gobiemosantiago.cl
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6.4.7.- Res. Exenta Autoriza Pago de Reembolsos por Cometido.

DIVISION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DEFARTAMENTO DE FINANZAS
GOBIERMNO DE SANTIAGO UNIDAD DE PRESUPUESTO

AUTORIZA REEMBOLSO A CONSEJEROS POR
COMETIDO CIUDAD DE

RESOLUCION EXENTA N°: XXX

FACULTAD DELEGADA

SANTIAGO, 00— 00 - 2026

VISTOS:

Resolucion Exenta N*1842 de 23 de agosto de 2024,
Resolucion RA N*815/4/2025 de 18 de diciembre de 2025, ambas de este Gobiemo Regional;
Lo dispuesto por el Decreto con Fuerza Ley N®19.175 de 2005, del Ministerio del Intenor.
Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijo el texto refundido, coordinado,
sistematizado y actualizado de la Ley N® 19175, Organica Constitucional scbre Gobierno y
Administracion Regional y sus modificaciones, la Ley N® 21796 de presupuesto del sector
publico para el afc 2026; el D.SN°854, de 2024, del Ministeric de Hacienda, sobre
clasificacion presupuestana; la Ley N® 19.880, que establece Bases de los procedimientos
administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administracion del Estado; Lo
establecido en el D.F L N 1/19.653, que fija el texto refundido, coordinado vy sistematizado de
la Ley N*18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado; Memorandum N*17, 18 y 19 de la Secretaria Ejecutiva del Conssjo Regicnal
Metropolitano de Santiago, Resolucion N® 36 de 2024, de la Contraloria General de la
Republica; y;

CONSIDERANDO:

1. Que, por instrucciones expresas del
Secretano Ejecutrvo del Consejero Regional Metropolitano de Santiago, mediante
Memorandum N°0, 0 v 0 del presente afio, se resolvic aceptar los gastos pasajes ylo

movilizacion, en los que debieron incummr los Consejeros Regionales D. y D.
. para cumplir cometido comespondiente a “ENCUENTRO MNACIONAL DE

CONSEJEROS REGIONALES DE CHILE” realizado en la ciudad de los dias 00 y
00 de del afio 2026, en representacion de Gobiemo Regional Metropolitano de
Santiago.

RESUELVOD

1. AUTORIZASE de acuerdo alo indicado
en la parte considerativa de este acto administrativo, el reembolso a los consejeros que se
indican.
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GOBIERNG DE SANTIAGD

continuacién se indica:

2.

3

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEFPARTAMENTC DE FINANZAS
UNIDAD DE PRESUFPUESTO

IMPUTESE el gasto que demande
el cumplimiento de la presente resolucion exenta, al subtitulo 24 item 01 y asignacion 050,
“Pasajes y rembolsos para cometidos dentro del territorio nacional®, del programa 01,
presupuesto de gastos de funcionamiento del Gobiemo Regional Metropolitano de Santiago
para el afio 2026 (cuenta cormente N° 10713506 Banco BCI).

PAGUESE por concepto de
reembolso de gastos de pasajes ylo movilizacion a los Consejeros Regionales que a

Consejero Regional Monto
D. 500
D. 500
D. $00

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

POR ORDEN DEL GOBERNADOR REGIONAL

FIRMADC

PATRICID CORONADO ROJO
CARGO : JEFE DE DIVISION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
SERIE : 2534097276040125985

MDG o |

Distribucisn:
- Consejo Regional Metropolitano de Santiago

- Division Administracion y Finanzas
- Oficima de Partes

1D DDA oo

Bandera M*46 - Santiago de Chile - Tel. (58-2) 2250 5000
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6.4.8.- Certificado de Pago Banco BCI

HBci 360|Connect

Banco de Crédilo e Inversiones, respeclo de las drdenes de pago instruidas por GOBIERNO REGIONAL - 61.923.200-3, certifica que fueren procesadas
conforme al siguiente

detalle:

Certificado de pago

Tipo de Operacion: Proveedores

N? Folio: 407142745700
Detalle de registros

Nombre /R

Desintaro Forma ds Pago
CLAUDINA NUNE2

JIVENEZ Abonc Cuerta
6.225.360-6 Cormente Ctre Banco

MARIA PUELMA AL
FARC
6.229.227-K

DOSCORO ROJAS
CAMPOS
63293164

SADIMELO 10YA
7.077 43241

GABRIELA INES G
ALLARDO FUENTES
8.965401-2

MARCELD ZUNIND
POBLETE
10.095.226-4

EDITH MYRIAM AE
0O MEZA
10.564.729-8

OLA LEON NEEBIA
PAULINA DEL
10813.845.7

Abono Cuanta
Corrente Otre Banco

Abone Cuenta
Corrente Otre Banco

Abono Cuenta
Corriente Ofro Banco

Abono Cuenta
Camenta Bal

Abono Cumnta
Corriente Olro Banco

Avang Caenta
Comente Bos

Abano Cuania
Comrents Ctre Banco

Banco

BANCO ESTADC

HANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BANCO ESTADO

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BCRTEANC-NOVA

BANCO ESTADO

BCITBANC-NOVA

SANCO DE CHILE-
EDWARDS

N’ ge Cuema/
N° Vale Vista

000006225360

000068938538

031761274514

000058017126

000030474248

000010055226

002010475424

002770778500

Facha de Pago

04/03/2026

04/03/2026

04/03/2026

041032026

0403/2026

041032026

0400372026

04/03:2026
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Santiage, 05/03/2026 a las 16.02:32

Monto Total

CLP 2170471

CLP 2.170471

CLP Z 170471

CLP 2170471

CLP 2.170.47¢

CLP 2.170.47!

CLP 2.470.471

CLP 2,170,471

Estado

Pagos Procesados

Pagos Procasados

Fagos Prucesauus

Pages Procesodos

Pagos Procesados

Pages Procasados

Pagos Procesadus

Pages Procasades
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KARIN LUCKh URBA
N
1.738.760-6

CRISTINASOTO M
ESSINA
12,161 (687

CARLOS JOSE TEL
LERIA GUTIERREZ
12.222 608-5

LAN ALFREDO
MAURICE O
13.033.532-6

BEA RIZ ALBORNC
25010
13.333.877-2

CAROLINA OTEIZA
FUENZALIDA
13,489,329

SONJADELRIO 8
ECKER
13.829.964-3

JAVIER RAMIREZ
GONZALEZ
13832 744-2

DANAE PRADO CAR
MONA
14171183

VICTOR MANUEL YV
ALDES LANDEROS
15,5353.056-9

MARICEL ELIZASE
TH DONOSO DORIA
15,587 3744

MARIA PONTI RIS
SETT
15593 5264

PEDRO PABLO HER
REROS BEJARECS
15637.182.3

JAIME MELCON GO
NZALEL KALZAZIAN
15637 618K

RODRICO DONOSO
BAEZA
15.722.501-

ALVARD BELLOLIO
AVARIA
16097 475-2

LESLIE SUSANA Y
ENEGAS VFNEGAS
16.214.802.8

Anona Cuenta
Corrente Utro Banco

Atana Cuenla
Currente Juo Banco

Abano Cuente
Cormente Olro Banco

Anono Cuanta
Coriente Otro Banco

Abarg Cuenta
Corments Otro Banco

Abano Coenta
Comante Ctro Banco

Abono Cuenta
Corrimnte Otre Banco

Anano Cuenta
Comente Ba

Abono Cuenta
Corrente Ctro Banco

Abono Cuenta
Cerrente Ctrg Banco

Abono Cuenta
Cormienta Otrn Banoo

Anana Cuenta
Comente Ofro Banco

Avano Cuenta
Corriente Bei

Abono Cuerta
Cornente Otro Banco

Abone Coenla
Correnls Cto Banco

Abono Cuenta
Cernanto Otz Benno

Anone Cosnta
Carrente Otro Bancn

BANCO SANTANDER-
SANTIAGD

BANCO ESTANO

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BANCO ESTADC

BANCO ESTADO

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BCLTBANC-NOVA

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BANCO ITAU

8ANCO ESTADC

BANCO FETADO

BCLTBANC-NOVA

BANCO FALARFLLA

BANCO DE CHILE-
EDWARDS

BANCO SANTANDER-
SANTIWGO

BANCO ESTADO

000070138170

000007888057

000005630312

000013030632

032170296275

00061263004

007005370412

000076725707

000062728566

000201043978

000015587374

Q33570167042

CONDG0aRE622

019801283569

008172765800

000090273361

000001122649

040372026

04/032026

032026

04X132006

04103/2026

0410272026

020372026

0403/2026

04103/2026

04032028

020022026

04032026

040372026

04032076

04/03/2026

04/03/2026

oN2026
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CLP 2.170.471

CLPzirpan

CLP Z 170471

CLP 2170471

CLP Z17047!

CLP 217047

CLP 2170471

CLP 2.170.47!

CLP 2.170471

cLP 21704871

CLP 2170471

CLP 217047

CLR 2170471

CiP 2470471

CLP 2.9470471

CLP 2170471

CLP 2170471

Pagos Procasades

Pagos Procesados

Pagos Procesados

Fagus Procasadaos

Fagos Procesades

Pages Procesedos

Pagos Procasagus

Pagus Pracesades

Pagos Procasados

Pages Procasados

Fagos Procasacos

Fagos Procesades

Pagos Procasades

Pagos Procasades

Pagos Procesados

Pagos Procesados

Fagoes Procesados
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SERGIO ANDRLY M
ORALES MENDEZ
164757579

FELINE ANDRES &
EREY GUERRA
16.701 871-4

JOSE PABLO SOTC
MADRID
17 085.263-0

RAMIREZ NICOLE
ANDREA M ARCELA
17.465 804.7

NICOLAS EDUARDO
JARA
17.705.715-0

IGNACIO ANDRFS
DULGER CASTILLO
18.173.007-2

XIMENA PERALTA
FIERRO
18,768 349-7

FELIPE ANDRES O
BAL DURAN
19163 656-8

VALERIA ORTEGA
CONTRERAS
20 640,514.2

Avorg Cuenta
Comenta Olro Banco

Anoro Cusnta
Corriente Otro Banco

Abono Cuenta
Camients Otro Banco

Abono Cuanta
Carrenta Otro Banco

Abano Coenta
Comente Otro Banco

Avanag Cuenta
Comente Otro Banco

Abona Cuenta
Comienta Otro Banco

Abono Cuenta
Corrlente Otro Banco

Abono Cusnta
Comente Ctro Banco

Detalle de Documentos

/"'"‘\

”7’

—

\

/

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BANCO FALABELLA

BANCO FALABELLA

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

SANCO DE CHILE-
EDWARDS

SCOTIABANK

BANCO SANTANDER-
SANTIAGO

BANCO DE CHILE-
EDWARDS

BANCO ESTADC

0A00T2T14263

018830397258

015140092889

000069694829

000221050108

000582531071

000059220878

004464079706

000020640814

MAONNZ2E

041032026

04103/2026

06/0372026

04032026

040372026

02026

04032026

04032026

Banco de Crédito e Inversiones
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CLP 2170471

CLP 2170471

CLPZ170471

CLP 217047

CLP 2.170.471

CLP 2,170,471

CLP 2170471

CLP 2170471

CLRZ 704N

Papes Procasados

Fagas Procasaces

FPagos Procasados

Pagas Procasatos

FPagos Procasados

Fagos Procasados

Pages Procesados

Pagos Procesados

Pagos Procasacos
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6.4.9.- Disposiciones y Requisitos Generales para el Pago de Viaticos y Reembolsos a los
Consejeros Regionales

DISPOSICIONES Y REQUISITOS GENERALES PARA EL PAGO DE VIATICOS Y
REEMBOLSOS A LOS CONSEJEROS REGIONALES

En consideracion a lo dispuesto en el inciso octavo del articulo 39, de la Ley 19.175 que
regula el pago de Viaticos y/o Reembolsos que tienen derecho a percibir los Consejeros
Regionales, que deben trasladarse fuera del lugar de residencia habitual para asistir a
sesiones y comisiones del consejo o para desempeifo de cometidos, es necesario definir
los conglomerados urbanos y suburbanos que constituirdan una misma localidad en la
Region Metropolitana, establecidos en el Decreto Exento N° 90, del 8 de marzo del 2018,
del Ministerio de Hacienda que modifica el Decreto N° 115 del afio 1992, para determinar
la procedencia de dichos pagos.

TENDRAN DERECHO AL PAGO DE VIATICOS Y REEMBOLSOS DE GASTOS POR
ASISTENCIA A SESIONES Y COMISIONES O COMETIDOS.

Los Consejeros Regionales que residan en las comunas/localidades del Cuadro N° 1 y se
desplacen a aquellas indicadas en el Cuadro N° 2.

Los Consejeros Regionales que residan en las comunas/localidades del Cuadro N° 2 y se
desplacen a aquellas indicadas en el Cuadro N° 1.

Los Consejeros Regionales que residan en las comunas/localidades del Cuadro N° 2 y se
desplacen a aquellas indicadas en el mismo cuadro.

NO TENDRAN DERECHO AL PAGO DE VIATICOS Y REEMBOLSOS DE GASTOS POR
ASISTENCIA A SESIONES Y COMISIONES O COMETIDOS.

Los Consejeros Regionales que residan y se desplacen entre las comunas/localidades del
Cuadro N° 1.
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Cuadro N° 1:
Buin Huechuraba Las Condes @ Paine Recoleta
Calera de Tango Independencia £ Pefaflor Renca
Barnechea
. . i S s San
Cerrillos Isla de Maipo Lo Espejo Penaloléen Bernardo
Cerro Navia La Cisterna Lo Prado Pirque San Joaquin
Colina La Florida Macul Providencia San Miguel
Conchali La Granja Maipu Pudahuel San Ramén
El Bosque La Pintana Nufioa Puente Alto Santiago
El Monte La Reina P.A.C. Quilicura Vitacura
. Padre .

Estacion Central Lampa Hurtado Quinta Normal -

Con excepcion de la localidad de Farellones de la comuna de Lo Barnechea y las localidades
de Chacabuco, Peldehue y Colina Oriente de la comuna de Colina (que corresponde a
Chicureo y Chamisero).

Cuadro N° 2:
Alhué Curacavi | Colina Oriente (comuna de Colina) | San Pedro
Maria Pinto Melipilla Peldehue (comuna de Colina) San José de Maipo
Talagante Til Til Farellones  (comuna de Lo
Barnechea)

1. PAGO DE VIATICOS POR CONCEPTO DE ALIMENTACION Y ALOJAMIENTO

1.1. Por Asistencia a Sesiones y/o Comisiones

Las Consejeras/os Regionales que residan en zonas rurales y que deban trasladarse fuera
de su lugar de residencia habitual para asistir a una sesién o comisién del Consejo, tendran
derecho al pago de Viatico, equivalente al que le corresponda percibir al/la Gobernador/a
Regional, de acuerdo a los siguientes porcentajes: solo alimentacion (40%) a $31.448,
sélo alojamiento (60%) a $47.173 y si corresponde a alimentacidn y alojamiento (100%)
a $78.621, montos varian cada afo.

Dicho pago se efectlia por asistencia diaria tanto a sesiones como a comisiones en el mes
respectivo, debiendo para ello cumplir con los siguientes requisitos:

e Que conste la firma del Consejero Regional en la planilla de asistencia en las respectivas
sesiones, como también en las distintas comisiones de las cuales participo.
e Que el Secretario/a Ejecutivo/a del Consejo Regional (CORE), en su calidad de ministro
de fe, o quien él asigne solicite el pago mediante memorando a la Jefatura de la Division
Pagina 41 de 45
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de Administracion y Finanzas, indicando los dias de asistencia de cada Consejera/o,
tanto a sesiones como a comisiones dentro del mes respectivo. Precisar que el pago se
calcula por dia asistido, independiente a la cantidad de sesiones o comisiones de las
cuales participd en un mismo dia. Es importante sefialar, que la asistencia informada en
esta solicitud, debe coincidir con la remitida para el calculo del pago de dietas.

1.2. Por Cumplimiento de Tareas o Cometidos en Representacion del Gobierno
Regional

Las Consejeras/os Regionales que deban desplazarse fuera del lugar de residencia
habitual, para el desempefo de cometidos tanto dentro del territorio nacional como fuera
de éste, en representacion del Gobierno Regional, tendra derecho al pago de Viatico,
debiendo para ello cumplir con los siguientes requisitos:

e Acuerdo CORE que aprueba el cometido y Acta de dicha sesion.

e Secretario/a Ejecutivo/a del CORE debera solicitarlo mediante memorando a la
Administradora/or Regional, para la tramitacion de la solicitud ante el/la Gobernador/a.
Regional.

e Administrador/a Regional remite al/la Gobernador/a Regional solicitud del Secretario
Ejecutivo del CORE para la firma, visacion, o visto bueno del referido cometido.

e Administrador/a Regional remite al Secretario/a Ejecutivo/a del CORE memorando con
aprobacion del cometido por parte del/la Gobernador/a Regional para su tramitacion.

e Secretario/a Ejecutivo/a del CORE remite al Departamento de Finanzas memorando con
aprobacidon del cometido para elaboracion de Resolucion que aprueba el pago del
Viatico.

El monto del Viatico por cometidos efectuados en Territorio Nacional, correspondera al que
deba percibir el/la Gobernador/a Regional de acuerdo a los porcentajes establecidos en el
punto 1.1.

El calculo de los viaticos en referencia, se encuentra sefalado en el Reglamento de Viaticos
para el Personal de la Administracion Publica (DFL N° 262/1977), articulo 4° que sefiala
que el monto diario del Viatico destinado para los funcionarios de los grados 1-A al 4°, de
la escala Unica de sueldos, considera para determinar el monto a pagar del 100%, el
equivalente al 12% del sueldo base mensual del grado 1-A (grado que tiene actualmente
el/la Gobernador/a Regional).

Tratandose del Viatico por cometidos efectuados en el Extranjero, el monto maximo a
pagar equivaldra al valor que le corresponda percibir al/la Gobernador/a Regional en
iguales condiciones, incrementado con el factor de calidad de vida, fijado anualmente por
el Ministerio de Relaciones Exteriores, el cual se calcula de acuerdo al siguiente detalle:
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e El monto basico establecido para el/la Gobernador/a Regional, por ser grado 1-A, es de
US$ 70 diarios.

e El monto basico indicado, se incrementara en el porcentaje de asignacion de costo de
vida que corresponda, segun sea la ciudad y el pais en que deba cumplirse la comision
de servicio.

e El calculo se realizara en ddlares (de acuerdo a lo normado) pero el monto se pagara
en pesos chilenos, de acuerdo al tipo de cambio que fije el Banco Central a la fecha del
calculo, por cuanto los presupuestos del Estado son en moneda nacional.

e Cuando el destino se encuentre a menos de 500 kildmetros de la frontera chilena o en
cualquier punto de la Republica Argentina, con excepcion de las ciudades de Buenos
Aires, Bahia Blanca y Comodoro Rivadavia, el monto diario correspondiente se reducira
en un 50%.

1.3. Por Cumplimiento de Tareas o Cometidos en Representacion del Consejo
Regional

Los Consejeros Regionales que deban desplazarse fuera del lugar de residencia habitual,
para el desempefio de cometidos tanto dentro del territorio nacional como fuera de éste,
en representacion del Consejo Regional, tendra derecho al pago de Viatico, debiendo para
ello cumplir con los siguientes requisitos:

e Acuerdo previo CORE que aprueba el cometido y Acta de dicha sesion.
e Certificado de disponibilidad presupuestaria del Jefe de Division de Administracién y
Finanzas.

El monto del Viatico por cometidos efectuados en territorio nacional, correspondera al que
deba percibir el/la Gobernador/a Regional de acuerdo a los porcentajes establecidos en el
punto 1.1.

Tratandose del Viatico por cometidos efectuados en el extranjero, el monto maximo a
pagar equivaldra al valor que le corresponda percibir al/la Gobernador/a en iguales
condiciones, incrementado con el factor de calidad de vida, fijado anualmente por el
Ministerio de Relaciones Exteriores, el cual se calcula de acuerdo al detalle establecido en
punto 1.2.
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2. REEMBOLSO DE GASTOS DE MOVILIZACION Y TRASLADO

2.1. Por Asistencia a Sesiones y/o Comisiones

Los Consejeros Regionales que residan en zonas rurales y que deban trasladarse fuera de
su lugar de residencia habitual para asistir a una sesién o comision del Consejo, tendran
derecho al Reembolso de gastos por concepto de movilizacion y traslado, debiendo cumplir
con los siguientes requisitos:

e El Consejero debera efectuar anualmente una declaracion jurada simple de su domicilio,
en la cual indique la direccidon y la comuna en la que reside y detallar la distancia en
kildbmetros desde su residencia hasta la ubicacidon del Gobierno Regional.

e Los gastos a reembolsar corresponderan a aquellos de movilizacion, entre los cuales
tenemos peajes, pasajes, estacionamiento, TAG y combustible para vehiculo.

2.2. Por Cumplimiento de Tareas o Cometidos en Representacion del Gobierno
Regional o del Consejo Regional

Los Consejeros Regionales que deban desplazarse fuera del lugar de residencia habitual,
para el desempefio de cometidos tanto dentro del territorio nacional como fuera de éste,
en representacion del Gobierno Regional o del Consejo Regional, tendran derecho al
Reembolso por concepto de gastos de traslado y movilizacion, debiendo cumplir con los
siguientes requisitos:

e Acuerdo previo CORE que aprueba el cometido y Acta de dicha sesion.
e Aprobacién del/la Gobernador/a Regional, solo en el caso de cometidos en
representacion del Gobierno Regional.

e El Consejera/o Regional debera solicitar la restituciéon de los gastos mediante el
Formulario de Reembolso creado por el Departamento de Finanzas, adjuntando en
original, cronoldgicamente y en hojas separadas por dia, todas las facturas, boletas,
recibos y todos aquellos antecedentes y documentos que acrediten dichos gastos.

Consideraciones Especiales.

e Con el fin de preservar el uso eficiente de los recursos publicos en relacion a capacitacion
de los Consejeros Regionales en materia de su competencia, se exigira a las/los
Consejeras/os Regionales que una vez inscritos en algun programa de capacitacion
ofrecido y por los que se pague individualmente, pero que luego desistan de ellos, o no
los completen, o no cuenten con una asistencia minima exigida, deberan devolver los
recursos comprometidos.
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e En el caso que se traslade en vehiculo particular, para efectuar el Reembolso respectivo
se consideraran como gastos las boletas y/o recibos por concepto de estacionamiento,
TAG y peajes emitidos el dia del referido cometido.

e Cuando se trate de gastos efectuados en moneda distinta al peso chileno, debera
adjuntar comprobante formal chileno, que acredite el tipo de cambio. De no adjuntarse
este comprobante, se utilizaran los valores publicados por el Banco Central en su pagina
web.

Finalmente sefalar que todos las/los Consejeras/os Regionales estan cubiertos por el
seguro de accidentes del trabajo y enfermedades profesionales, establecido en la Ley
N©16.744, y gozaran de los beneficios que correspondan a la naturaleza de su cargo y
mientras duren en éste. El costo de este seguro es de cargo del Gobierno Regional y se
imputa presupuestariamente al subtitulo 24.01.050, Transferencias Corrientes de la Ley
N° 19.175.

Con respecto a los seguros por cometidos funcionarios fuera del Territorio Nacional, en
forma conjunta con la adquisicion del pasaje aéreo, se efectla la contratacion de un seguro
individual contra accidentes y enfermedades graves. El costo de este seguro es de cargo

del Gobierno Regional y se imputa presupuestariamente al subtitulo 24.01.050,
Transferencias Corrientes de la Ley N° 19.175.

7.- Resumen de Indicadores de Gestion:

No Hay

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision:

Fecha

e e T R Identificacion (nuevo y/o modificacion) Paginas
R.E. 2.196 (31.12.2013) Nuevo Todas
R.E. 888 (19.04.2016) Modificacion Todas
R.E. 1.360 (14.08.2019) Modificacion Todas
R.E. 2.038 (30.12.2021) Modificacion Todas

Pagina 45 de 45



		2026-04-02T18:07:03-0300




