Gs ADMINISTRACION REGIONAL

DEI’fARTAMENT'O DE MODERNIZACION )
PLANIFICACION ESTRATEGICA Y CONTROL DE GESTION

ACTUALIZA MANUAL DE PROCEDIMIENTO
PARA LA GESTION DE INSTRUMENTOS
FINANCIEROS DE GARANTIA

RESOLUCION EXENTA N°: 732

SANTIAGO, 15-05-2026

VISTOS:

El Acta de Proclamacion del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 13 de diciembre de 2024; lo dispuesto en las letras h) y i) de articulo 24
del Decreto con Fuerza de Ley N° 1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior, Subsecretaria
de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijo el texto refundido, coordinado, sistematizado
y actualizado de la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional y sus modificaciones; la Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales
de la Administracion del Estado la Resolucion Exenta N° 289 (28.02.2020) que aprobd
Formato y vigencia de los Manuales de Procedimientos; lo dispuesto en el D.F.L. N°29, de
2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de
la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo; lo dispuesto en la Ley N°19.880, que
establece las Bases Generales de los Procedimientos Administrativos; la Resolucion N°36
de 2024 de la Contraloria General de la Republica, y

CONSIDERANDO:

1° Que, frente a la complejidad de las funciones vy
actividades que se desarrollan en el marco de la gestién de los recursos asociados a las
cauciones de garantias de programas/proyectos con el Departamento de Finanzas, resulta
necesario uniformar y controlar el cumplimiento de las tareas, actividades y plazos en el
trabajo y evitar su alteracion arbitraria, ya que determinan en forma simple las
responsabilidades de quienes ejecutan los procesos.

2° Que, es necesario normar, regular y establecer
un procedimiento unico y estandarizado respecto de la gestion de los instrumentos financieros
de garantias del programa 02) inversioén regional, con la finalidad de fortalecer los procesos
de control y seguimiento asociado a éstos

3° Que, es necesario potenciar, adecuar,
perfeccionar, fusionar, estandarizar y actualizar los procedimientos asociados a la gestién de
los instrumentos financieros de garantias, con el fin de fortalecer todas las etapas y los
procesos de control y seguimiento.

4° Que, los manuales de procedimientos son
instrumentos y documentos de apoyo al quehacer cotidiano de las diferentes areas del
Servicio, debido a que contienen un conjunto de instrucciones y normas que explican el
desarrollo de los procedimientos asociados al Servicio.

Bandera N°46 - Santiago de Chile - Tel. (56-2) 2250 9000 - www.gobiernosantiago.cl



http://www.gobiernosantiago.cl/

Gs ADMINISTRACION REGIONAL

DEI’fARTAMENT'O DE MODERNIZACION )
PLANIFICACION ESTRATEGICA Y CONTROL DE GESTION

5° Que, los manuales de procedimientos facilitan y
aportan en las labores de auditoria, de control interno, de evaluacion y de mejora continua de
los procesos del Servicio.

RESUELVO:

1.- DEJESE SIN EFECTO la Resolucién Exenta
N°1.846, de 20 de septiembre 2022, del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, que
aprueba el “Déjese sin efecto Resolucién Exenta N° 1.578 de 16 de noviembre de 2020 y
apruébese procedimiento para la Gestion de Instrumentos Financieros de Garantia”.

2.- APRUEBESE, con una vigencia de cuatro (4)
afos a partir de la fecha del presente acto, el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
GESTION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS” del Gobierno de Santiago,
en los términos alli referidos y que son parte constitutiva de la presente Resolucion Exenta,
la que entrara en vigencia a partir de la fecha de su total tramitacion.

DEJESE CONSTANCIA de que, si esta Autoridad
Regional lo estima pertinente, se podra modificar conforme al mérito de los antecedentes el
presente Manual de Procedimientos.

3.- PUBLIQUESE un ejemplar de la presente
Resolucion Exenta en la Intranet Institucional.

Anétese, Registrese, Comuniquese y Publiquese

FIRMADO

CLAUDIO ORREGO LARRAIN

CARGO : GOBERNADOR REGIONAL
SERIE : 3699321985172542760

MGS/ICHJ/IFG/PCR/GAD/CGO/RGM/MCCH/CHM/JCO
Distribucién:
—  Administracion Regional
—  Division de Administracion y Finanzas
— Division de Presupuesto e Inversion Regional
—  Departamento de Compras
— Departamento de Finanzas
— Departamento de Inversiones
—  Departamento Control de Programas
— Jefatura y Analista Departamento de Modernizacion, Planificacion Estratégica y Control de Gestion
— Oficina de Partes
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Elaboro:

Carlos Gonzélez Olave
Jefe
Departamento de Control de
Programas

Gabriel Aldana
Jefe
Departamento de Inversiones

Rosa Garay Méndez
Jefa
Departamento de Finanzas

Miguel Collio Chavez
Jefe
Departamento de Compras

1.- Objetivo

Estandarizar

los procesos

Aprobo:

Patricio Coronado Rojo
Jefe Division de
Administracion y Finanzas

Ignacia Fernandez Gatica

Jefa Divisidon de Presupuesto
e Inversion Regional

referentes a la

recepcion,

Autorizo
Metodoldgicamente:

Carolina Hidalgo Mandujano
Jefa

Jaime Calderdn Olivares
Analista

Departamento de Modernizacion,
Planificacion Estratégica y Control de
Gestidn

registro, custodia,

autentificacion, prérroga, devolucion y cobro de instrumentos financieros de
garantias, del Programa 02, para fijar mecanismo de gestion y control de las

cauciones.

2.- Alcance

Departamento de Inversiones y Departamento de Control de Programas de la
Division de Presupuesto e Inversion Regional, Unidad técnicas GS y Departamento
de Finanzas y Departamento de Compras de la Division de Administracion y

Finanzas.
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3.2.- Definicion de cargos responsables:

Jefatura Division de Presupuesto e Inversion Regional (DIPIR):

e Recibir y firmar, via SGD, memo que remite pagaré (de convenio de transferencia
Fondo Comunidad Activa) a la Jefatura DAF para su custodia.

e Recibir y firmar, via SGD memo para la firma de la Jefatura de la Division de
Presupuesto e Inversion a la Jefatura de la Divisidbn de Administracion y Finanzas de
resguardo de la boleta de garantia (de convenio de transferencia programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion.

e Recibir y firmar, via SGD memo para la firma de la Jefatura de la Divisién de
Presupuesto e Inversion a la Jefatura de la Division de Administracién y Finanzas de
resguardo de poélizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la
documentacion.

e Firmar oficio, de la Jefatura de Divisidon de Presupuesto e Inversion Regional a la unidad
técnica, aprobando la devolucion del instrumento de garantia (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD), indicando “que el proyecto se encuentra rendido en su totalidad y no tiene
rendiciones pendientes y que se encuentra en proceso de cierre administrativo con la
DAF” y que coordine con su analista el retiro en la Unidad de Tesoreria.

e Firmar memo, via SGD, para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional a la Jefatura de la Division de Administracién y Finanzas de
devolucion de instrumento de garantia, (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), indicando
cddigo de la iniciativa de inversion, nombre del proyecto, monto y nimero de caucion.

e Firmar oficio de aprobacion de prorroga (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) a la unidad
técnica indicando que debe reemplazar el instrumento de garantia con una extension
de 90 dias posterior al término de las actividades.

e Firmar, via SGD, memo de resguardo para la Jefatura de la Division de Administracién
y Finanzas de prorroga del instrumento de garantia (de convenio de transferencia
Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD).

e Firmar memo via SGD de la Jefatura de la Divisidn de Presupuesto e Inversion a la
Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas de solicitud de cobro del
instrumento de garantia (de convenio de transferencia programas subtitulo 33,
FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion.

e Recibir y derivar a la Jefatura del Departamento de Inversiones, solicitud de caucién,
prorrogas, cobros, desistimientos de cobros o devolucion de cauciones asociada a los
subtitulos 22, 29 y/o 31.

e Firmar y enviar via SGD, memorando a la Jefatura DAF para tramitacion solicitud de
caucion, prérrogas, cobros, desistimientos de cobros o devolucion de cauciones
asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31.
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Secretaria Division de Presupuesto e Inversion Regional (DIPIR):

e Recibir minuta de derivacion de boleta de garantia (de convenio de transferencia de
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) o pagaré (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa) que indique el cddigo de la iniciativa de
inversidon, nombre del proyecto, monto y nimero de la caucién, con el oficio conductor
de la unidad técnica.

e Revisar en SAGIR, de acuerdo con el codigo de la iniciativa de inversion, respecto del
pagaré (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa), la resolucion del
convenio de transferencia.

e Elaborar via SGD minuta de derivacion con el pagaré (de convenio de transferencia
Fondo Comunidad Activa) y elaborar memo para la firma del Jefatura DIPIR para la
Jefatura DAF de custodia del pagaré (de convenio de transferencia Fondo Comunidad
Activa).

e Despachar minuta de derivacion con el pagaré (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa) a la Secretaria de la Division de DAF para su custodia al
Departamento de Finanzas.

e Revisar en SAGIR, de acuerdo con el cddigo de la iniciativa de inversion, respecto de
la boleta de garantia (de convenio de transferencia de programas subtitulo 33,
FRPD, Comunidad Activa AD), el analista responsable del proyecto en el Departamento
de Control de Programas.

e Despachar a Analista Departamento de Control de Programas minuta de derivacion de
boleta de garantia (de convenio de transferencia de programas subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD) que indique el cddigo de la iniciativa de inversidon, nombre del
proyecto, monto y nimero de la caucion, con el oficio conductor de la unidad técnica.

e Recibir minuta de derivacion de boleta o prérroga de garantia bancaria, asociada a los
subtitulos 22, 29 y/o 31, distribuir al analista a cargo de la iniciativa, del Departamento
de Inversiones mediante minuta, para que este derive a custodia, acompafiando el
oficio conductor de la unidad técnica.

Encargado Unidad de Coordinacion Técnica y Control de Gestion:

e Visar, via SGD, memo que remite pagaré (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa) a la Jefatura DAF para su custodia.

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas de resguardo de la
boleta de garantia (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa,
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion.

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas de resguardo de
polizas de seguro o certificados de fianza de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando
la documentacion.,

e Visar oficio, de la Jefatura de Division de Presupuesto e Inversidon Regional a la unidad
técnica, aprobando la devoluciéon del instrumento de garantia (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD), indicando “que el proyecto se encuentra rendido en su totalidad y no tiene
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rendiciones pendientes y que se encuentra en proceso de cierre administrativo con la
DAF” y que coordine con su analista el retiro en la Unidad de Tesoreria.

e Visar memo, via SGD, para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversidn Regional a la Jefatura de la Divisidn de Administracion y Finanzas de
devolucion de instrumento de garantia, (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), indicando
cddigo de la iniciativa de inversion, nombre del proyecto, monto y nimero de caucion.

e Visar oficio de aprobacién de prérroga (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), de la
Jefatura Division de Presupuesto e Inversidon Regional a la unidad técnica indicando
que debe reemplazar el instrumento de garantia con una extensién de 90 dias
posterior al término de las actividades.

e Visar, via SGD, memo de resguardo de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisidn de Administracidén y Finanzas de prorroga del
instrumento de garantia (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa,
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD).

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisidon de Administracion y Finanzas de solicitud de
cobro del instrumento de garantia (de convenio de transferencia programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion.

e Visar y enviar via SGD, memorando a Jefatura DIPIR, para tramitacidn de solicitud de
caucion, prorrogas, cobros, desistimiento de cobros o devolucion de cauciones
asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31, derivadas a la Jefatura DAF.

Jefatura Depto. Control de Programas

e Recibir y visar, via SGD, memo que remite pagaré (de convenio de transferencia
Fondo Comunidad Activa) a la Jefatura DAF para su custodia.

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisidn de Administracion y Finanzas de resguardo de la
boleta de garantia (de convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion.

e Recibir via SGD podlizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de
transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) con el oficio
conductor de la unidad técnica y derivar al Analista del Departamento.

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas de resguardo de las
polizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de transferencia de
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacién.

e Recibir por parte de la unidad técnica la solicitud de devolucién del instrumento de
garantia (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo
33, FRPD, Comunidad Activa AD) y derivar a Analista del Departamento de Control de
Programas via SGD.

e Visar oficio, de la Jefatura de Divisidon de Presupuesto e Inversion Regional a la unidad
técnica, aprobando la devolucién (de convenio de transferencia Fondo Comunidad
Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) del instrumento de
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garantia indicando “que el proyecto se encuentra rendido en su totalidad y no tiene
rendiciones pendientes y que se encuentra en proceso de cierre administrativo con la
DAF” y que coordine con su analista el retiro en la Unidad de Tesoreria.

e Visar memo, via SGD, para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional a la Jefatura de la Division de Administracién y Finanzas de
devolucion de instrumento de garantia, (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), indicando
cddigo de la iniciativa de inversion, nombre del proyecto, monto y nimero de caucion.

e Recibir por parte de la unidad técnica solicitud de prérroga de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD y derivar al Analista Departamento de Control de Programas via SGD.

e Visar oficio de aprobacién de prérroga de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), de la
Jefatura Division de Presupuesto e Inversion Regional a la unidad técnica indicando
que debe reemplazar el instrumento de garantia con una extensién de 90 dias
posterior al término de las actividades.

e Recibir por parte de la unidad técnica prérroga del instrumento de garantia de
convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD) y derivar a la Jefatura del Departamento de Control de
Programas via SGD y derivar al Analista del Departamento.

e Visar, via SGD, memo de resguardo de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisién de Administracién y Finanzas de prérroga del
instrumento de garantia de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa,
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD).

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversidn a la Jefatura de la Divisiébn de Administracion y Finanzas de solicitud de
cobro del instrumento de garantia (de convenio de transferencia programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) adjuntando la documentacion.

e Recibir memorando de la Unidad técnica GS de solicitud de devolucion de la garantia
de fiel cumplimiento subtitulo 24 y remitir al Analista Depto. de Control de Programas.
(Proceso referido a la Unidad técnica GS)

e Recibir memo via SGD de la Unidad técnica GS, de solicitud de cobro de garantia por
incumplimiento de obligaciones contractuales subtitulo 24 y remitir al Analista Depto.
de Control de Programas. (Proceso referido a la Unidad técnica GS)

Analista Depto. Control de Programas
e Recibir minuta de derivacién de boleta de garantia (de convenio de transferencia de
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) que indique el cddigo de la
iniciativa de inversién, nombre del proyecto, monto y nimero de la caucion, con el
oficio conductor de la unidad técnica.
e Verificar e ingresar en SAGIR datos de la boleta de garantia (de convenio de
transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD).
La verificacion corresponde a:
1. Datos de unidad técnica
2. Datos del Gobierno Regional
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3. Monto de las garantias segun lo establecido en el convenio de transferencia

4. Vigencia de las garantias segun lo establecido en el convenio de transferencia
En caso de que la garantia esté mal emitida se solicita a la unidad técnica que la retire
y vuelva a emitir una nueva.

e Elaborar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Divisidn de Presupuesto e
Inversidn a la Jefatura de la Divisidn de Administracidon y Finanzas de resguardo de la
boleta de garantia adjuntando la documentacion.

e Firmado en SGD memo de la Jefatura de la Divisidn de Presupuesto e Inversion a la
Jefatura de la Divisidn de Administracidén y Finanzas de resguardo de la boleta de
garantia con la documentacién, lo imprime y entrega a la Secretaria del
Departamento.

e Recibir via SGD podlizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de
transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) con el oficio
conductor de la unidad técnica.

e Verificar e ingresar en SAGIR datos de pélizas de seguro o certificados de fianza
(de convenio de transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa
AD).

La verificacion corresponde a:

1. Datos de unidad técnica

2. Datos del Gobierno Regional

3. Monto de las garantias segun lo establecido en el convenio de transferencia

4. Vigencia de las garantias segun lo establecido en el convenio de transferencia
En caso de que la garantia esté mal emitida se solicita a la unidad técnica que la retire
y vuelva a emitir una nueva.

e Elaborar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas de resguardo de
polizas de seguro o certificados de fianza adjuntando la documentacién.

e Recibir solicitud de devolucion de garantia via SGD y elaborar y visar oficio, de la
Jefatura de Division de Presupuesto e Inversion Regional a la unidad técnica,
aprobando la devolucion del instrumento de garantia indicando “que el proyecto se
encuentra rendido en su totalidad y no tiene rendiciones pendientes y que se encuentra
en proceso de cierre administrativo con la DAF” y que coordine con su analista el retiro
en la Unidad de Tesoreria.

e Elaborar memo, via SGD, para la firma de la Jefatura de la Divisidn de Presupuesto e
Inversion Regional a la Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas de
devolucion de instrumento de garantia, indicando cddigo de la iniciativa de inversion,
nombre del proyecto, monto y nimero de caucion.

e Acusar recibo de validacion de la Unidad Tesoreria para devolucion de instrumento
de garantia y comunicar a la unidad técnica que se encuentra disponible la garantia
para su retiro, indicandole los requisitos para dicho retiro (E-RUT, cedula de identidad,
y poder simple en caso de no corresponder al representante legal).

e Recibir por parte de la unidad técnica solicitud de prérroga de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD), analizar, dar visto bueno y elaborar oficio de respuesta de la Jefatura
Divisién de Presupuesto e Inversion Regional indicando que debe reemplazar el
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instrumento de garantia con una extensién de 90 dias posterior al término de las
actividades.

e Recibir por parte de la unidad técnica prorroga del instrumento de garantia de
convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD) y elaborar memo de resguardo de la Jefatura de la Division de
Presupuesto e Inversion a la Jefatura de la Divisidn de Administracion y Finanzas, via
SGD.

e Realizar revision y verificacién, al término de la iniciativa de inversion para cierre
administrativo y financiero, de los montos observados y/o rechazados que no han sido
subsanados por la unidad técnica y elaborar y visar memo, via SGD, de la Jefatura de
Divisidon de Presupuesto e Inversidn Regional a la Jefatura de la Divisién de
Administracion y Finanzas, solicitando el cobro de la garantia (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), expresando los
motivos técnicos que lo sustentan referidas al incumplimiento del convenio suscrito
con la unidad técnica (se realiza 48 horas antes del vencimiento de la garantia).

e Recibir via SGD solicitud de devolucién de la garantia de fiel cumplimiento subtitulo 24
para tramitacion devolucién y derivacion a custodia (Proceso referido a la Unidad
técnica GS).

e Revisar, verificar la solicitud, elaborar y visar, memorando via SGD para tramitacion de
solicitud de devolucién de la garantia de fiel cumplimiento subtitulo 24 y derivar a la
Jefatura DAF, via memorando de su Jefatura (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir, memo via SGD, la solicitud de cobro de garantia por incumplimiento de
obligaciones contractuales subtitulo 24 (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Revisar, verificar la solicitud de cobro de garantia por incumplimiento de obligaciones
contractuales y remitir a la Jefatura DAF, via memorando de su Jefatura (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

Secretaria Depto. Control de Programas

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisidn de Administracion y Finanzas de resguardo de la
boleta de garantia (de convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion.

e Recibir memo de la Jefatura de la Divisidn de Presupuesto e Inversion a la Jefatura de
la Divisién de Administracion y Finanzas de resguardo de la boleta de garantia (de
convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), con
la documentacion y elabora minuta de derivacion de la boleta de garantia (fisica)
para la Secretaria de la Divisién de Administracion y Finanzas.

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas de resguardo de
polizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de transferencia
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacién.

e Recibir memo de la Jefatura de la Divisidén de Presupuesto e Inversion a la Jefatura de
la Divisidbn de Administracion y Finanzas de resguardo de pélizas de seguro o
certificados de fianza (de convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD), con la documentacidon y elabora minuta de derivacion de
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polizas de seguro o certificados de fianza (impresa) para la Secretaria de la
Division de Administracion y Finanzas.

e Visar oficio, de la Jefatura de Division de Presupuesto e Inversidon Regional a la unidad
técnica, aprobando la devolucion del instrumento de garantia (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD), indicando “que el proyecto se encuentra rendido en su totalidad y no tiene
rendiciones pendientes y que se encuentra en proceso de cierre administrativo con la
DAF” y que coordine con su analista el retiro en la Unidad de Tesoreria.

e Visar memo, via SGD, para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional a la Jefatura de la Division de Administracién y Finanzas de
devolucion de instrumento de garantia, (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), indicando
cddigo de la iniciativa de inversion, nombre del proyecto, monto y nimero de caucion.

e Visar oficio de aprobacién de prérroga (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), de la
Jefatura Division de Presupuesto e Inversion Regional a la unidad técnica indicando
que debe reemplazar el instrumento de garantia con una extension de 90 dias
posterior al término de las actividades.

e Visar, via SGD, memo de resguardo de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisién de Administracién y Finanzas de prérroga del
instrumento de garantia (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa,
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD).

e Visar memo via SGD para la firma de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion a la Jefatura de la Divisidbn de Administracion y Finanzas de solicitud de
cobro del instrumento de garantia (de convenio de transferencia programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion.

Jefatura Depto. de Inversiones

e Recibir y derivar via SGD solicitud de caucién, prérrogas, devoluciones, desistimiento
de cobros o cobro de dichos instrumentos asociados a los subtitulos 22, 29 y/o 31 al
analista del Departamento de Inversiones.

e Visar y enviar via SGD, memorandum para la firma del Jefe DIPIR para tramitacion de
solicitud de caucidn, prdrrogas, cobros, desistimiento de cobros o devolucidon de
cauciones asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31, derivadas a la Jefatura DAF.

e Recibir memorando de la Unidad técnica GS de solicitud de devolucion de la garantia
de fiel cumplimiento subtitulos 22 y 29 y remitir al Analista Depto. de Inversiones
(Proceso referido a la Unidad técnica GS).

Analista Departamento de Inversiones:

e Recibir minuta con derivacion de boleta de garantia bancaria o prorrogas
asociadas a los subtitulos 22, 29 y/o 31, cotejar con informacion del proyecto asociado
para su tramitacion y derivacion a custodia.

e Recibir via SGD solicitud de caucidn, prorrogas, devoluciones, desistimientos o cobro
de dichos instrumentos asociados a los subtitulos 22, 29 y/o 31 para su tramitacion y
derivacién a custodia.
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e Elaborar y visar, memorando via SGD para tramitacion de solicitud de caucidn,
prorrogas, cobros, desistimiento o devolucion de cauciones, asociadas a los subtitulos
22, 29 y/o 31 derivadas a la Jefatura DAF.

e Recibir via SGD solicitud de devolucién de la garantia de fiel cumplimiento subtitulos
22, 29 para tramitacion devolucion y derivacion a custodia (Proceso referido a la
Unidad técnica GS).

e Revisar, verificar la solicitud, elaborar y visar, memorando via SGD para tramitacion de
solicitud de devolucién y/o custodia de la garantia de fiel cumplimiento subtitulos 22,
29 y 31, para el caso del subtitulo 31 se solicita devolucion y se remiten garantias de
correcta ejecucion, todo riesgo en la construccion y/o responsabilidad civil (segun
aplique) y derivar a la Jefatura DAF, via memorando de su Jefatura (Proceso referido
a la Unidad técnica GS).

e Ingresar en SAGIR datos de la caucidn, asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31,
registrando los siguientes antecedentes en dicha plataforma:

1. Concepto (Fiel cumplimiento, correcta ejecucion, anticipo, canje de retenciones, u
otros)

Tipo de documento (Boleta de garantia, vale vista, poliza, certificado de fianza)

Institucion que emite el documento

Tipo de moneda

Identificar el contrato al que pertenece

N° del documento

Monto del documento

ID del SGD

N° del Memorandum con el cual se derivé a la Jefatura DAF.

10 Fecha de emision del documento financiero
11.Fecha de vencimiento del documento financiero

Conjuntamente se debe observar que el instrumento financiero (caucién) tenga

registrado los siguientes antecedentes:

e Datos de unidad técnica

Datos del Gobierno Regional

Monto de las garantias segun lo establecido en el contrato

Vigencia de las garantias segun lo establecido en el contrato

Y cargar en SAGIR el documento derivado a custodia.

CONOUTAWN

Secretaria Departamento de Inversiones

e Recibir y derivar Memorandum via SGD a Jefatura de Departamento de Inversiones
para tramitacion de solicitud de caucion, prérrogas, cobros, desistimiento de cobros o
devolucion de cauciones, asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31, derivadas a la Jefatura
DAF.

Jefatura Division de Administracion y Finanzas (DAF):

e Recibe memo via SGD de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e Inversidon de
resguardo de la boleta de garantia (de convenio de transferencia programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) con la documentacién y deriva a la Jefatura
del Departamento de Finanzas.
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e Recibe memo via SGD de la Jefatura de la Divisidn de Presupuesto e Inversidon de
resguardo de podlizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) con la
documentacion y deriva a la Jefatura del Departamento de Finanzas.

e Recibir memo, via SGD, de la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion
Regional de devolucion de instrumento de garantia (de convenio de transferencia
Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD),
indicando cddigo de la iniciativa de inversién, nombre del proyecto, monto y nimero
de caucidn y derivar a la Jefatura Departamento de Finanzas.

e Recibir, via SGD, memo de resguardo de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e
Inversion Regional de prérroga del instrumento de garantia (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD) y derivar a la Jefatura del Departamento de Finanzas.

e Recibir memo via SGD de la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion a la
Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas de solicitud de cobro del
instrumento de garantia (de convenio de transferencia programas subtitulo 33,
FRPD, Comunidad Activa AD) adjuntando la documentacién y derivar a la Jefatura
Departamento de Finanzas.

e Firmar, via SGD, oficio de cobro del instrumento de garantia, (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) de la Jefatura de
la Division de Administracion y Finanzas dirigido a la entidad bancaria o aseguradora
responsable de su emision.

e Recibir Memorandum via SGD de la Jefatura de la Divisidon de Presupuesto e Inversion
Regional, para tramitacion de solicitud de caucion, prérrogas, cobros, desistimiento de
cobros o devolucién de cauciones, asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31 y derivar a
la Jefatura del Departamento de Finanzas.

e Recibir memo SGD para custodia de fiel cumplimiento de la adjudicacion monto mayor
a 1.000 UTM y/o de convenio marco grandes compras y derivar a la Jefatura
Departamento de Finanzas (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir memorandum via SGD para tramitacion de solicitud de devolucién de la
garantia de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24, 29 y/o correcta ejecucion por cambio
contractual por proceso prorroga subtitulo 31 y garantias de “todo riesgo construccion”
y/o “dainos contra terceros” (segun aplique) y derivar a la Jefatura del Departamento
de Finanzas (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir la garantia de correcta ejecucion y/o prérroga y cauciones “todo riesgo
construccion” y/o “dafios contra terceros” (segun aplique) subtitulo 31 y enviarla, via
memo SGD vy derivar a la Jefatura Departamento de Finanzas (Proceso referido a la
Unidad técnica GS).

e Recibir garantia prorrogada de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24 y 29 para regularizar
modificacion contractual, via memo SGD, para custodia y derivar a la Jefatura Depto.
de Finanzas (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir la solicitud de cobro de garantia por incumplimiento de obligaciones
contractuales y remitir a la Jefatura Depto. de Finanzas (Proceso referido a la Unidad
técnica GS).
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Secretaria Division de Administracion y Finanzas (DAF):

e Recibir minuta de derivacion del pagaré (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa) para custodia al Departamento de Finanzas.

e Ingresar en planilla Excel los siguientes datos del pagaré: fecha, quién lo deriva, tipo
caucién (pagaré o boleta de garantia), informacién detallada de la caucion (pagara o
boleta de garantia), ID minuta de derivacion.

e Despachar minuta de derivacién a la Unidad de Tesoreria con el pagaré (de convenio
de transferencia Fondo Comunidad Activa).

e Recibir minuta de derivacion de la boleta de garantia (de convenio de transferencia
de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) y copia memo para custodia
al Departamento de Finanzas.

e Ingresar en planilla Excel de la boleta de garantia los siguientes datos: fecha, quién
lo deriva, tipo caucidon (pagaré o boleta de garantia), informacidon detallada de la
caucion (pagaré o boleta de garantia), ID minuta de derivacion.

e Despachar minuta de derivacion a la Unidad de Tesoreria con la boleta de garantia
(de convenio de transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa
AD).

e Recibir minuta de derivacién de pélizas de seguro o certificados de fianza (de
convenio de transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) y
copia memo para custodia al Departamento de Finanzas.

e Ingresar en planilla Excel de poélizas de seguro o certificados de fianza los
siguientes datos: fecha, quién lo deriva, tipo caucidn (pagaré o boleta de garantia),
informacion detallada de la caucién (pagara o boleta de garantia), ID minuta de
derivacion.

e Despachar minuta de derivacion a la Unidad de Tesoreria con pélizas de seguro o
certificados de fianza (de convenio de transferencia de programas subtitulo 33,
FRPD, Comunidad Activa AD).

e Recibir minuta de la derivacion de la boleta de garantia en formato papel, prérrogas
asociadas a los subtitulos 22, 29 y/o 31 y copia de memorandum para custodia a la
Unidad de Tesoreria.

e Ingresar en planilla Excel la boleta de garantia o prorrogas, asociada a los subtitulos
22, 29 y/o 31, con los siguientes datos: fecha, quién lo deriva, tipo caucién,
informacion detallada de la caucion, ID minuta de derivacion.

e Despachar minuta de derivacién a la Unidad de Tesoreria con la garantia o prorrogas
asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31.

Jefatura Departamento de Finanzas:

e Recibe memo via SGD de la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion a la
Jefatura de la Division de Administracién y Finanzas de resguardo de la boleta de
garantia (de convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD), con la documentacion y deriva a la Unidad de Tesoreria.

e Recibe memo via SGD de la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion a la
Jefatura de la Divisiébn de Administracidon y Finanzas de resguardo de polizas de
seguro o certificados de fianza (de convenio de transferencia programas subtitulo
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33, FRPD, Comunidad Activa AD), con la documentacion y deriva a la Unidad de
Tesoreria.

e Recibir memo, via SGD, de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e Inversion
Regional a la Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas de devolucidn de
instrumento de garantia, (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa,
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), indicando cddigo de la iniciativa
de inversidon, nombre del proyecto, monto y nimero de caucién y derivar a la Unidad
de Tesoreria.

e Recibir, via SGD, memo de resguardo de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e
Inversidn Regional de proérroga del instrumento de garantia (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD) y derivar a la Unidad de Tesoreria.

e Recibir memo via SGD de la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion a la
Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas de solicitud de cobro del
instrumento de garantia (de convenio de transferencia programas subtitulo 33,
FRPD, Comunidad Activa AD), adjuntando la documentacion y derivar a la Unidad de
Tesoreria.

e Visar, via SGD, oficio de cobro del instrumento de garantia, (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), de la Jefatura de
la Division de Administracion y Finanzas dirigido a la entidad bancaria o aseguradora
responsable de su emision.

e Recibir Memorandum via SGD de la Division de Presupuesto e Inversion Regional, para
tramitacion de solicitud de caucidn, prorrogas, cobros, desistimiento de cobros o
devolucién de cauciones asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31 y derivar a la Unidad
de Tesoreria.

e Recibir memo SGD para custodia garantia de fiel cumplimiento de la adjudicacién
monto mayor a 1.000 UTM y/o de convenio marco grandes compras y derivar a la
Unidad de Tesoreria (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir memorandum via SGD para tramitacion de solicitud de devolucién de la
garantia de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24, 29 y/o correcta ejecucidon por cambio
contractual por proceso prorroga subtitulo 31 y garantias “todo riesgo construccion”
y/o “dafios contra terceros” (segun aplique) y derivar a la Unidad de Tesoreria (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir la garantia de correcta ejecucién y/o prorroga y cauciones “todo riesgo
construccion” y/o “dafios contra terceros” (segun aplique) subtitulo 31 y enviarla, via
memo SGD y derivar a la Unidad de Tesoreria (Proceso referido a la Unidad técnica
GS).

e Recibir garantia prorrogada de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24 y 29 para regularizar
modificacién contractual, via memo SGD, para custodia y derivar a la Unidad de
Tesoreria (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir la solicitud de cobro de garantia por incumplimiento de obligaciones
contractuales y remitir a la Unidad de Tesoreria (Proceso referido a la Unidad técnica
GS).
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Encargado/a Unidad de Tesoreria / Analistas Unidad de Tesoreria:

e Recibir minuta de derivacién con el pagaré (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa) para custodia y completar los siguientes campos en el Sistema de
Garantias: 1) Numero de pagaré (Fondo Comunidad Activa); 2) Programa (01 o 02)
(Sélo del 02); 3) Tipo documento (boleta de garantia, certificado de fianza, pagaré,
pdliza de seguro); 4) Concepto de la garantia; 5) Estado autentificacion; 6) Institucion
emisora; 7) Niumero de memo de custodia; 8) Fecha de custodia; 9) Fecha de emision
de documento (garantia); 10) Fecha de vencimiento (garantia); 11) Tipo de monto
(UF, peso, ddlar); 12) Monto; 13) RUT de la empresa (la que emite la garantia); 14)
Nombre de la empresa y 15) Codigo BIP.

o Custodiar el pagaré (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa) en oficina
de custodia de instrumentos de garantias.

e Recibir minuta de derivacion con la boleta de garantia (de convenio de transferencia
de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) para custodia y completar los
siguientes campos en el Sistema de Garantias: 1) NUumero de pagaré (Fondo
Comunidad Activa); 2) Programa (01 o 02) (Soélo del 02); 3) Tipo documento (boleta
de garantia, certificado de fianza, pagaré, pdliza de seguro); 4) Concepto de la
garantia; 5) Estado autentificacidn; 6) Institucién emisora; 7) Niumero de memo de
custodia; 8) Fecha de custodia; 9) Fecha de emision de documento (garantia); 10)
Fecha de vencimiento (garantia); 11) Tipo de monto (UF, peso, ddlar); 12) Monto; 13)
RUT de la empresa (la que emite la garantia); 14) Nombre de la empresa y 15) Cddigo
BIP. Sistema de Garantias al ingresar los datos genera automaticamente memorando
de solicitud de autentificacién de boleta de garantia de la Jefatura del Departamento
de Finanzas a la institucién bancaria.

e Remitir, via correo electronico memorando de autentificacion de boleta de garantia
(de convenio de transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa
AD).

e Recibir, via correo electronico, documento de autentificacién de boleta de garantia
(de convenio de transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa
AD), editar en el Sistema de Garantias el estado de autentificacion y cargar verificador.

o Custodiar la boleta de garantia (de convenio de transferencia de programas subtitulo
33, FRPD, Comunidad Activa AD) en oficina de custodia de instrumentos de garantias,
asignandole Folio segun la informacion ingresada en plataforma de Garantias.

e Recibir minuta de derivacién con poélizas de seguro o certificados de fianza (de
convenio de transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD)
para custodia y completar los siguientes campos en el Sistema de Garantias: 1)
Numero de pagaré (Fondo Comunidad Activa); 2) Programa (01 o 02) (Sélo del 02);
3) Tipo documento (boleta de garantia, certificado de fianza, pagaré, podliza de
seguro); 4) Concepto de la garantia; 5) Estado autentificacion; 6) Institucion emisora;
7) Nuimero de memo de custodia; 8) Fecha de custodia; 9) Fecha de emisién de
documento (garantia); 10) Fecha de vencimiento (garantia); 11) Tipo de monto (UF,
peso, dolar); 12) Monto; 13) RUT de la empresa (la que emite la garantia); 14) Nombre
de la empresa y 15) Cddigo BIP.

Pagina 18 de 86



i GF_06-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION
DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIA

Fecha Autorizacién: 30/04/2026

e Validar via web de la empresa aseguradora el instrumento de garantia (certificado
de fianza o pdliza de seguro) descargando dicha validacion (correo o instrumento
mismo), para subirla al Sistema de Garantias.

o Custodiar polizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de transferencia
de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) en oficina de custodia de
instrumentos de garantias, asignandole Folio segun la informacion ingresada en
plataforma de Garantias.

e Recibir memo, via SGD, de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e Inversion
Regional a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas de devolucion de
instrumento de garantia, (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa,
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) indicando codigo de la iniciativa
de inversion, nombre del proyecto, monto y numero de caucion.

e Ingresar los datos del instrumento de garantia en el Sistema de Garantias, verificar y
proceder con cambid de estado de “vigente” a “solicita devolucion”.

e Contactar al analista del Depto. de Control de Programas, mediante revision de
sistemas SGD o SAGIR (analista que elaboré memo o asignado al proyecto) informando
el cambio de estado en el Sistema de Garantias del instrumento a “solicita
devolucion” (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa, programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) para que coordinen retiro con la unidad
técnica y que se encuentra disponible la garantia para su retiro, los lunes y/o miércoles
en horario de 9:00 hrs. a 13:00 hrs.

e Ingresar en Sistema de Garantias el niUmero del memo vy la fecha de solicitud de
devolucion (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa, programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) y el motivo de éste.

e Recibir, via SGD, memo de resguardo de la Jefatura de la Divisién de Presupuesto e
Inversion Regional de prérroga del instrumento de garantia (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD).

e Ingresar prorroga del instrumento de garantia (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) en el Sistema
de Garantias, mddulo Anadir Prorroga: 1) ID DOC; 2) Nombre; 3) Descripcidn; 4) Fecha
de ingreso y 5) Fecha de vencimiento. Sistema de Garantias al ingresar los datos
genera automaticamente memorando de solicitud de autentificacion de boleta de
garantia de la Jefatura del Departamento de Finanzas a la institucién bancaria.

e Custodiar prorroga del instrumento de garantia (de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) en oficina de
custodia de instrumentos de garantias, asignandole el Folio original.

e Recibir memo via SGD de la Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversidn Regional
a la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas de solicitud de cobro del
instrumento de garantia (boleta de garantia, pdliza de seguro y/o certificado de
fianza) de convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa
AD, adjuntando la documentacion y verificar en el Sistema de Garantias su vigencia e
ingresar el nimero de memo, la fecha de la solicitud de cobro y el motivo.

e Elaborar, via SGD, oficio de cobro del instrumento de garantia, (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) de la Jefatura de
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la Division de Administracion y Finanzas dirigido a la entidad bancaria (boleta de
garantia) o aseguradora (pdliza de seguro y/o certificado de fianza) responsables de
Ssu emision.

e Imprimir oficio de cobro del instrumento de garantia (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) firmado por la
Jefatura de la Divisiébn de Administracién y Finanzas, adjuntando el documento y
documentacién de custodia y remitirlo via minuta al Departamento de Gestion
Documental y Archivos.

e Monitorear estado de cobro del instrumento de garantia, (de convenio de
transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) via correo
electrdénico, con la entidad bancaria (boleta de garantia) y/o aseguradora (pdliza de
seguro y/o certificado de fianza), informando a la Jefatura del Departamento de
Control de Programas el envio de la solicitud de cobro de garantia y estado respectivo.

o Informar a las Jefaturas del Departamento de Control de Programas y Presupuesto del
deposito de la garantia resultado del cobro del instrumento de garantia (de
convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD).

e Recibir minuta de derivacidn con boletas de garantia o prérrogas asociada a los
subtitulos 22, 29 y/o 31 y completar los siguientes campos en el Sistema de Garantias:
1) Numero de instrumento; 2) Programa (01 o 02) (Sélo del 02); 3) Tipo documento
(boleta de garantia, certificado de fianza, pdliza de seguro); 4) Concepto de la garantia;
5) Estado autentificacion; 6) Institucion emisora; 7) NUmero de memo de custodia; 8)
Fecha de custodia; 9) Fecha de emisidn de documento (garantia); 10) Fecha de
vencimiento (garantia); 11) Tipo de monto (UF, peso, ddlar); 12) Monto; 13) RUT de
la empresa (la que emite la garantia); 14) Nombre de la empresa y 15) Cédigo BIP.
Sistema de Garantias al ingresar los datos genera automaticamente memorando de
solicitud de autentificacion de boleta de garantia de la Jefatura del Departamento de
Finanzas a la institucién bancaria.

e Remitir, via correo electronico memorandum de autentificacion de cauciones asociada
a los subtitulos 22, 29 y/o 31 y editar en el sistema de garantias el estado de
autentificacion y cargar verificador.

e Custodiar las cauciones asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31 en oficina de custodia
de instrumentos de cauciones, asignandole Folio segun la informacién ingresada en
plataforma de Garantias.

e Validar via web de la empresa aseguradora el tipo de caucién, asociada a los subtitulos
22, 29 y/o 31, descargando dicha validacidon (correo o instrumento mismo), para
subirla al Sistema de Garantias.

e Recibir via SGD de la Jefatura de DIPIR memorandum de resguardo de prorroga de
cauciones asociada a los subtitulos 22, 29 y/o 31.

e Ingresar prérroga del instrumento de garantia de correcta ejecucion en el Sistema
de Garantias, mddulo Anadir Prérroga: 1) ID DOC; 2) Nombre; 3) Descripcion; 4) Fecha
de ingreso y 5) Fecha de vencimiento. Sistema de Garantias al ingresar los datos
genera automaticamente memorando de solicitud de autentificacion de boleta de
garantia de la Jefatura del Departamento de Finanzas a la institucién bancaria.

e Recibir, via SGD desde la Jefatura de DIPIR memorandum de solicitud de cobro de
cauciones, por término anticipado del contrato, incumplimiento de contrato y/o
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abandono de obra de las iniciativas de inversion correspondientes a los subtitulos 22,
29 y 31 vy verificar en el Sistema de Garantias su vigencia e ingresar el nimero de
memo, la fecha de la solicitud de cobro y el motivo.

e Elaborar, via SGD, oficio de cobro del instrumento de caucién, de la Jefatura de la
Division de Administracion y Finanzas dirigido a la entidad bancaria (boleta de garantia)
o aseguradora (pdliza de seguro y/o certificado de fianza) responsables de su emision
por término anticipado del contrato, incumplimiento de contrato y/o abandono de obra
de la ejecucion/adquisicion de las iniciativas de inversién correspondientes a los
subtitulos 22, 29 y 31.

e Imprimir oficio de cobro del instrumento de garantia firmado por la Jefatura de la
Divisidon de Administracion y Finanzas, por término anticipado del contrato,
incumplimiento de contrato y/o abandono de obra de la ejecucidon/adquisicion
de las iniciativas de inversion correspondientes a los subtitulos 22, 29 y 31, adjuntando
el documento y documentacién de custodia y remitirlo via minuta al Departamento de
Gestion Documental y Archivos.

e Monitorear estado de cobro del instrumento de garantia, por término
anticipado del contrato, incumplimiento de contrato y/o abandono de obra
de la ejecucion/adquisicion de las iniciativas de inversion correspondientes a los
subtitulos 22, 29 y 31, via correo electrénico, con la entidad bancaria (boleta de
garantia) y/o aseguradora (pdliza de seguro y/o certificado de fianza), informando a
la Jefatura del Departamento de Inversiones el envio de la solicitud de cobro de
garantia y estado respectivo.

e Informar a las Jefaturas del Departamento de Inversiones y Departamento de
Presupuesto del depdsito de la garantia resultado del cobro del instrumento de
garantia, por término anticipado del contrato, incumplimiento de contrato
y/o abandono de obra de la ejecucion/adquisicion de las iniciativas de inversién
correspondientes a los subtitulos 22, 29 y 31.

e Recibir, via SGD, memo de devolucidon de cauciones de las iniciativas de inversion
correspondientes a los subtitulos 22, 24, 29 (acta de recepcién conforme) y 31 (acta
de recepcidn provisoria), de la Jefatura de DIPIR indicando codigo de la iniciativa de
inversion, nombre del proyecto, monto y niumero de caucion (Proceso referido a la
Unidad técnica GS).

e Ingresar los datos del instrumento de garantia en el Sistema de Garantias, verificar y
proceder con cambié de estado de “vigente” a “solicita devolucion” (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Contactar al analista del Depto. de Inversiones/Depto. Control de Programas, mediante
revision de sistemas SGD o SAGIR (analista que elaboré memo o asignado al proyecto)
informando el cambio de estado en el Sistema de Garantias del instrumento a “solicita
devolucion” del instrumento de garantia de correcta ejecucion (boleta de garantia,
poliza de seguro o certificado de fianza de contrato del convenio mandato) de la
ejecucidon/adquisicion de las iniciativas de inversion correspondientes a los subtitulos
22, 24 (acta de recepcién conforme), 29 (acta de recepcion conforme) y 31 (acta de
recepcion provisoria) para que coordinen retiro con la unidad técnica y que se
encuentra disponible la garantia para su retiro, los lunes y/o miércoles en horario de
9:00 hrs. a 13:00 hrs. (Proceso referido a la Unidad técnica GS).
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e Ingresar en Sistema de Garantias el nimero del memo y la fecha de solicitud de
devolucion del instrumento de garantia de correcta ejecucion (boleta de garantia,
poliza de seguro o certificado de fianza de contrato del convenio mandato) de la
ejecucion/adquisicion de las iniciativas de inversion correspondientes a los subtitulos
22, 24 (acta de recepcién conforme), 29 (acta de recepcion conforme) y 31 (acta de
recepcion provisoria) y el motivo de éste (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir via SGD desde la Jefatura de DIPIR memorandum de las cauciones de correcta
ejecucion (todo riesgo en la construccion, responsabilidad civil, pdliza de seguro o
certificado de fianza con una extensién de hasta un maximo 3 afos pavimentacion),
de la ejecucion de las iniciativas de inversion correspondientes al subtitulo 31,
adjuntando la documentacion, y realizar proceso de verificacién y custodia.

e Recibir garantias de seriedad de la oferta de licitacion publica de monto mayor a 5.000
UTM, con ID de la LP y completar los siguientes campos en el Sistema de Garantias:
1) NuUmero de instrumento; 2) Programa (01 o 02) (Sélo del 02); 3) Tipo documento
(boleta de garantia, certificado de fianza, pdliza de seguro); 4) Concepto de la garantia;
5) Estado autentificacion; 6) Institucion emisora; 7) NUmero de memo de custodia; 8)
Fecha de custodia; 9) Fecha de emision de documento (garantia); 10) Fecha de
vencimiento (garantia); 11) Tipo de monto (UF, peso, ddlar); 12) Monto; 13) RUT de
la empresa (la que emite la garantia); 14) Nombre de la empresa y 15) Cddigo BIP.
Sistema de Garantias al ingresar los datos genera automaticamente memorando de
solicitud de autentificacion de la Jefatura del Departamento de Finanzas a la institucion
bancaria (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Remitir, via correo electronico memorandum de autentificacién de garantia de seriedad
de la oferta de licitacion publica de monto mayor a 5.000 UTM, con ID de la LP y editar
en el sistema de garantias el estado de autentificacion y cargar verificador (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Validar via web de la empresa aseguradora garantia de seriedad de la oferta de
licitacién publica de monto mayor a 5.000 UTM, con ID de la LP, descargando dicha
validacién (correo o instrumento mismo), para subirla al Sistema de Garantias (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Custodiar garantia de seriedad de la oferta de licitacién publica de monto mayor a
5.000 UTM, con ID de la LP en oficina de custodia de instrumentos de cauciones,
asignandole Folio segun la informacion ingresada en plataforma de Garantias (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir memo SGD para custodia de garantia de fiel cumplimiento de la adjudicacién
monto mayor a 1.000 UTM y/o de convenio marco grandes compras y realizar proceso
de verificacion y custodia (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir solicitud de devolucidn de garantia de seriedad de la oferta de licitacion publica
de monto mayor a 5.000 UTM vy realizar proceso de devolucion (Proceso referido a la
Unidad técnica GS).

e Recibir la garantia de correcta ejecucion y/o prérroga y cauciones “todo riesgo
construccion” y/o “dafios contra terceros” (segun aplique) subtitulo 31 y enviarla, via
memo SGD Yy realizar proceso de verificacion y custodia (Proceso referido a la Unidad
técnica GS).
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e Recibir garantia prorrogada de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24 y 29 para regularizar
modificacion contractual, via memo SGD, vy realizar proceso de verificacion y custodia
(Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir la solicitud de cobro de garantia por incumplimiento de obligaciones
contractuales y realizar proceso de cobro del instrumento de garantia (Proceso referido
a la Unidad técnica GS).

e Mensualmente remitir, via correo electronico, a la Unidad de Contabilidad listado de
instrumentos de garantia vigentes y en estado “solicita devolucion” con fecha de corte
correspondiente al primer dia habil del mes siguiente, indicando valorizacion en UF
(Unidad de Fomento) y CLP (pesos chilenos).

Encargado /a Unidad de Contabilidad:

e Recibir de la Unidad de Tesoreria listado de instrumentos de garantia vigentes y en
estado “solicita devolucidn”, registrar y contabilizar mensualmente en el Sistema
SIGFE.

e Ingresar al Sistema SIGFE 2.0 las devoluciones y el cobro de instrumentos de
garantias.

Unidad técnica GS:

e Recibir resolucién de adjudicaciéon de monto mayor a 1.000 UTM y/o de convenio
marco grandes compras, desde el Departamento Juridico y Fiscalia y gestionar con el
proveedor la garantia de fiel cumplimiento y demas cauciones exigidas en bases para
la elaboracién del contrato (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir, revisar, verificar y remitir garantia de fiel cumplimiento y otras (papel y/o
digital), subtitulos 22, 29 y 31 de la adjudicacion monto mayor a 1.000 UTM y/o de
convenio marco grandes compras, via memo SGD, a la Jefatura DAF para custodia con
copia a la Jefatura DIPIR, Jefatura Departamento Inversiones y Analista Departamento
Inversiones para ingreso de la caucidon en SAGIR. En el caso del subtitulo 24 remitir la
garantia, via memo SGD, a la Jefatura DAF para custodia con copia a la Jefatura DIPIR,
Jefatura Departamento de Control de Programas y Analista Departamento de Control
de Programas para ingreso de la caucién en SAGIR (Proceso referido a la Unidad
técnica GS).

e Solicitar, via memo SGD, la elaboracién del contrato y la resolucién que lo aprueba al
Departamento Juridico y Fiscalia para la firma del Gobernador Regional (de la
adjudicacién monto mayor a 1.000 UTM y/o de convenio marco grandes compras)
remitiendo garantia (papel y/o digital) de fiel cumplimiento, adjuntando copia memo
de custodia de garantia (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir solicitud de devolucidn de garantia de seriedad de la oferta de licitacion publica
de monto mayor a 5.000 UTM y remitir al Departamento de Compras (Proceso referido
a la Unidad técnica GS).

e Recibir solicitud de devolucién de garantia de fiel cumplimiento sub. 22,24 y 29 y
remitirla Jefatura Departamento de Inversiones (Proceso referido a la Unidad técnica
GS).

e Recibir, revisar, verificar y remitir garantia prorrogada de fiel cumplimiento subtitulos
22 y 29 para regularizar modificacion contractual, via memo SGD, a la Jefatura DAF
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para custodia con copia a la Jefatura DIPIR, Jefatura Depto. de Inversiones y Analista
Depto. de Inversiones. En el caso del subtitulo 24 remitir la garantia prorrogada de fiel
cumplimiento, via memo SGD, a la Jefatura DAF para custodia con copia a la Jefatura
DIPIR, Jefatura Departamento de Control de Programas y Analista Departamento de
Control de Programas para ingreso de la caucidon en SAGIR (Proceso referido a la
Unidad técnica GS).

e Solicitar, via memo SGD, la elaboracidon del nuevo contrato y la resolucion que lo
aprueba al Departamento Juridico y Fiscalia para la firma del Gobernador Regional
(monto mayor a 1.000 UTM) y/o Abogada DAF para la firma de la Jefatura DAF (monto
menor a 1.000 UTM) remitiendo garantia prorrogada de fiel cumplimiento subtitulos
22, 24 y 29 para regularizar modificacion contractual (Proceso referido a la Unidad
técnica GS).

e Recibir la solicitud de devolucién de la garantia fiel cumplimiento y las cauciones “todo
riesgo construccion” y/o “dafios contra terceros”, segun aplique por cambio en los
montos o plazos del contrato subtitulo 31 y remitirla a la Jefatura DAF, con copia al
Depto. de Inversiones via memorando para ingreso de la caucion en SAGIR (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir la garantia de correcta ejecucién y/o prorroga y cauciones “todo riesgo

construccion” y/o “dafios contra terceros” (segun aplique) subtitulo 31 y enviarla, via
memo SGD, a la Jefatura DAF para custodia con copia a la Jefatura DIPIR, Jefatura
Departamento de Inversiones y Analista Departamento de Inversiones para ingreso de
la caucién en SAGIR (Proceso referido a la Unidad técnica GS).
Ante incumplimiento de obligaciones contractuales, elaborar memo via SGD, de
solicitud de cobro de garantia (con un minimo de 48 horas antes de su vencimiento) y
remitir a la Jefatura DAF, con copia a la Jefatura Depto. de Inversiones para los
subtitulos 22, 29 y/o 31 y/o remitir a la Jefatura Depto. de Control de Programas para
el subtitulo 24 para su ingreso en SAGIR (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

Jefatura y/o Analista Departamento de Compras:

o Recibir garantia (papel) de seriedad y/o recibirlas (digital) desde MercadoPublico de la
oferta de licitacion publica de monto mayor a 5.000 UTM, con ID de la LP, de acuerdo
con cronograma y derivar a la Unidad de Tesoreria (Proceso referido a la Unidad
técnica GS).

e Recibir solicitud de devolucion de garantia de seriedad de la oferta de licitacion publica
de monto mayor a 5.000 UTM y remitirla a la Unidad de Tesoreria (Proceso referido a
la Unidad técnica GS).

Proveedor:

e Remitir garantia (papel y/o publicar en MercadoPublico), de seriedad de la oferta de
licitaciéon publica de monto mayor a 5.000 UTM, de acuerdo con cronograma,
sefialando ID de la LP, al Departamento de Gestion Documental y Archivos/Oficina de
Partes (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Remitir garantia (papel) de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24 y 29, para el caso del
subtitulo 31 se remiten ademas cauciones “todo riesgo construccion” y “dafios contra
terceros” (segun aplique), de la adjudicacion monto mayor a 1.000 UTM y/o de
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convenio marco grandes compras al Departamento de Gestidbn Documental y
Archivos/Oficina de Partes y/o por mail a la Unidad técnica GS cuando la garantia es
digital (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Solicitar la devolucién de la garantia de seriedad de la oferta de licitacion publica de
monto mayor a 5.000 UTM vy enviarla al Departamento de Gestion Documental y
Archivos/Oficina de Partes y/o por mail a la Unidad técnica GS cuando la garantia es
digital (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Solicitar la devolucién de la garantia de fiel cumplimiento (papel) subtitulos 22, 24 y
29 y enviarla al Departamento de Gestién Documental y Archivos/Oficina de Partes y/o
por mail a la Unidad técnica GS cuando la garantia es digital (Proceso referido a la
Unidad técnica GS).

e Remitir la garantia (papel) de correcta ejecucion y/o prérroga (prérroga, endoso o
actualizacion) y cauciones “todo riesgo construccién” y/o “dafios contra terceros”
(segun aplique) subtitulo 31, solicitada por la Unidad técnica GS y enviarla al
Departamento de Gestién Documental y Archivos/Oficina de Partes y/o por mail a la
Unidad técnica GS cuando la garantia es digital (Proceso referido a la Unidad técnica
GS).

e Remitir solicitud de devolucion de la garantia de fiel cumplimiento y/o correcta
ejecucion por cambio por proceso prorroga (papel) subtitulo 31 y las cauciones
(garantia de fiel cumplimiento, “todo riesgo construccién” y/o “dafios contra terceros”
segun aplique) y enviarla al Departamento de Gestion Documental y Archivos/Oficina
de Partes y/o por mail a la Unidad técnica GS cuando la garantia es digital (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Remitir garantia (papel) prorrogada de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24 y 29 para
regularizar modificacion contractual, al Departamento de Gestion Documental y
Archivos/Oficina de Partes y/o por mail a la Unidad técnica GS cuando la garantia es
digital (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

Departamento de Gestion Documental y Archivos/Oficina de Partes:

e Recibir fisicamente de la unidad técnica boleta de garantia (de convenio de
transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) o pagaré (de
convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa) a través de oficios y derivar a la
secretaria de la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional.

e Elaborar minuta de derivacion de boleta de garantia (de convenio de transferencia
de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) o pagaré (de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa) que indique el cddigo de la iniciativa de
inversion, nombre del proyecto, monto y nimero de la caucion.

e Despachar a la Secretaria de la Divisién de Presupuesto e Inversidon Regional minuta
de derivacién de boleta de garantia (de convenio de transferencia de programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) o pagaré (de convenio de transferencia
Fondo Comunidad Activa) que indique el cddigo de la iniciativa de inversion, nombre
del proyecto, monto y nimero de la caucién, con el oficio conductor de la unidad
técnica.

e Recibir digitalmente, a través de Oficina de Partes Virtual y/o DocDigital desde las
unidades técnicas polizas de seguro o certificados de fianza (de convenio de
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transferencia de programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) a través de
oficio.

e Derivar, via SGD, a la Jefatura del Departamento de Control de Programas poélizas de
seguro o certificados de fianza (de convenio de transferencia de programas
subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) con el oficio conductor de la unidad técnica.

e Recibir por parte de la unidad técnica la solicitud de devolucion del instrumento de
garantia (de convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo
33, FRPD, Comunidad Activa AD) y derivar a la Jefatura del Departamento de Control
de Programas via SGD.

e Fechar, numerar y distribuir oficio, de la Jefatura de Division de Presupuesto e
Inversion Regional a la unidad técnica, aprobando la devolucion del instrumento de
garantia indicando “que el proyecto se encuentra rendido en su totalidad y no tiene
rendiciones pendientes y que se encuentra en proceso de cierre administrativo con la
DAF” y que coordine con su analista el retiro en la Unidad de Tesoreria.

e Recibir por parte de la unidad técnica solicitud de prérroga de convenio de
transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad
Activa AD y derivar a la Jefatura del Departamento de Control de Programas via SGD.

e Fechar, numerar y distribuir oficio de la Jefatura de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional de aprobacion de prorroga de convenio de transferencia Fondo
Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD), a la unidad
técnica indicando que debe reemplazar el instrumento de garantia con una extension
de 90 dias posterior al término de las actividades.

e Recibir por parte de la unidad técnica proérroga del instrumento de garantia de
convenio de transferencia Fondo Comunidad Activa, programas subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD) y derivar a la Jefatura del Departamento de Control de
Programas via SGD.

e Recibir oficio de cobro del instrumento de garantia (de convenio de transferencia
programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD) firmado por la Jefatura de la
Divisién de Administracién y Finanzas, con el documento y documentacién de custodia
y enviar por carta certificada a la entidad bancaria y/o aseguradora.

o Informar envio, via carta certificada, del oficio de cobro del instrumento de garantia
(de convenio de transferencia programas subtitulo 33, FRPD, Comunidad Activa AD)
firmado por la Jefatura de la Divisién de Administracion y Finanzas, con el documento
y documentacion de custodia a la Unidad de Tesoreria.

e Fechar, numerar y distribuir oficio, de la Jefatura de Division de Presupuesto e
Inversion Regional a la unidad técnica, aprobando la devolucion del instrumento de
garantia indicando “que el proyecto se encuentra rendido en su totalidad y no tiene
rendiciones pendientes y que se encuentra en proceso de cierre administrativo con la
DAF” y que coordine con su analista el retiro en la Unidad de Tesoreria.

o Recibir digitalmente desde las unidades técnicas documentacién referida a cauciones,
prérrogas, cobros, desistimiento de cobros o devolucidn de cauciones asociadas a los
subtitulos 22, 29 y/o 31 y derivar a DIPIR.

e Recibir fisicamente (formato papel) desde las unidades técnicas documentacién
referida a cauciones o prorrogas asociadas a los subtitulos 22, 29 y/o 31 y derivar a
DIPIR via minuta.
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e Despachar a la Secretaria de la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional minuta
de derivacidn de boleta de garantia que indique el cddigo de la iniciativa de inversion,
nombre del proyecto, monto y nimero de la caucion, asociada a los subtitulos 22, 29
y/o 31, con el oficio conductor de la unidad técnica.

e Recibir por parte de la unidad técnica solicitud de aumento de plazo de la
ejecucion/adquisicion de las iniciativas de inversion correspondientes a los subtitulos
22, 29y 31 con informe técnico y derivar a la Jefatura del Departamento de Inversiones
via SGD.

e Recibir oficio de cobro del instrumento de garantia firmado por la Jefatura de la
Division de Administracion y Finanzas, por término anticipado del contrato,
incumplimiento de contrato y/o abandono de obra de la ejecucion/adquisicion
de las iniciativas de inversion correspondientes a los subtitulos 22, 29 y 31, con el
documento y documentacion de custodia y enviar por carta certificada a la entidad
bancaria (boleta de garantia) y/o aseguradora (pdliza de seguro y/o certificado de
fianza).

e Informar envio, via carta certificada, del oficio de cobro del instrumento de garantia
firmado por la Jefatura de la Division de Administracién y Finanzas, por término
anticipado del contrato, incumplimiento de contrato y/o abandono de obra
de la ejecucion/adquisicién de las iniciativas de inversion correspondientes a los
subtitulos 22, 29 y 31, con el documento y documentacion de custodia a la Unidad de
Tesoreria.

e Fechar, numerar y distribuir oficio, de la Jefatura de Division de Presupuesto e
Inversion Regional a la unidad técnica oficio a la unidad técnica solicitando el
instrumento de garantia (boleta de garantia, pdliza de seguro o certificado de
fianza) de fiel cumplimiento de la iniciativa de inversion subtitulo 31.

e Recibir garantia (papel) de seriedad de la oferta de licitacion publica de monto mayor
a 5.000 UTM, con ID de la LP y enviarla al Departamento de Compras (Proceso referido
a la Unidad técnica GS).

e Recibir garantia (papel) de fiel cumplimiento de la adjudicacién monto mayor a 1.000
UTM y/o de convenio marco grandes compras y enviarla a la Unidad técnica GS
(Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir solicitud de devolucion de garantia de seriedad de la oferta (papel) de licitacion
publica de monto mayor a 5.000 UTM y remitirla al Departamento de Compras (Proceso
referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir solicitud de devolucion de garantia de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24, 29 y
remitirla a la Unidad técnica GS (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir la garantia (papel) de correcta ejecucion y/o prérroga y cauciones, “todo riesgo
construccion” y/o “dafos contra terceros” (segun aplique) subtitulo 31 y enviarla al
Departamento de Gestidn Documental y Archivos/Oficina de Partes y remitirla a la
Unidad técnica GS (Proceso referido a la Unidad técnica GS).

e Recibir solicitud de devolucion de la garantia de fiel cumplimiento y/o correcta
ejecucion por cambio por proceso prorroga (papel) subtitulo 31 y las cauciones
(garantia de fiel cumplimiento, “todo riesgo construccién” y/o “dafios contra terceros”
segun aplique) y enviarla a la Unidad técnica GS (Proceso referido a la Unidad técnica
GS).
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e Recibir garantia prorrogada de fiel cumplimiento subtitulos 22, 24 y 29 para regularizar
modificacion contractual y enviarla a la Unidad técnica GS (Proceso referido a la Unidad
técnica GS).
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4.- Siglas / Abreviaturas / Definiciones / Referencias
(Leyes relacionadas), etc.

4.1.- Siglas

e SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestidn Financiera del Estado
e CMF: Comisidn para el Mercado Financiero

4.2.- Abreviaturas

GORE: Gobierno de Santiago

DAF: Division de Administracion y Finanzas

DIPIR: Division de Presupuesto e Inversidon Regional

SAGIR: Sistema de Administracion y Gestion de Inversidn Regional
FNDR: Fondo Nacional de Desarrollo Regional

SGD: Sistema de Gestién Documental

FRPD: Fondo Regional para la Productividad y el Desarrollo

SC: Solicitud de Compra

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

LP: Licitacion Publica

4.3.- Definiciones

e Autentificacion: Verificacion de autenticidad de los Instrumentos Financieros de
Garantias que consiste en verificar la legalidad y autenticidad de dichos documentos,
ante las Instituciones Financieras emisoras.

o Objeto de las Garantias: Las garantias de seriedad de la oferta y de fiel y oportuno
cumplimiento del contrato tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento, por
parte del proveedor oferente y del adjudicado, de las obligaciones emanadas de la
oferta y/o del contrato. En el caso de la prestacion de servicios la garantia de fiel y
oportuno cumplimiento asegurara ademas el pago de las obligaciones laborales y
sociales de los trabajadores del contratante.

Los tramos de licitacion y tipos de garantias que se exigen son los siguientes:

a. Para procesos licitatorios por un monto superior a 5.000 UTM, es obligatorio
contemplar en las Bases la presentacion de garantia por seriedad de la oferta y
garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b. Para procesos licitatorios por un monto superior a 1.000 UTM y hasta 5.000 UTM,
es obligatoria la presentacion de garantia de fiel cumplimiento del contrato.

c. Tratandose de contrataciones por un monto igual o inferior a 1.000 UTM, la entidad
licitante debera fundadamente ponderar el riesgo involucrado en cada contratacion
para determinar si resulta procedente exigir la presentacion de garantia de fiel
cumplimiento del contrato.
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e Garantia por Seriedad de Oferta: Tiene por objeto resguardar el correcto
cumplimiento por parte del oferente de las obligaciones derivadas de su oferta. Su
devolucién para oferentes cuyas ofertas hayan sido declaradas inadmisibles o
desestimadas se efectuara dentro del plazo de 10 dias habiles contados desde la
notificacion de la resolucion respectiva. Solo se exige para procesos sobre 5.000 UTM.
Su monto no puede exceder el 3 % del valor de la licitacién, o bien un valor razonable
que no desincentive la participacion.

e Garantia por Fiel Cumplimiento de Contrato: Garantiza el cumplimiento integro
por parte del adjudicatario de las obligaciones contractuales, incluyendo el pago de
obligaciones laborales y previsionales si corresponde. Su monto sera definido en las
Bases de un 5% del valor total neto del contrato, salvo excepciones previstas de la
Ley N°19.886. Es obligatoria para contrataciones por mas de 1.000 UTM, con un limite
de hasta el 5% del valor neto del contrato. Para operaciones menores o iguales a
1.000UTM, puede exigirse excepcionalmente si hay riesgos especificos que lo
justifiquen.

e Garantias por Anticipo: Si las Bases contemplan anticipo, se debe exigir garantia
por el 100% de los recursos anticipados.

o Garantia de Canje de Retenciones: Es un tipo de garantia utilizada en contratos
de obras publicas, construccidn, y proyectos de infraestructura. Esta garantia permite
al contratista solicitar la devolucién anticipada de las retenciones que la entidad
publica ha realizado sobre los pagos del contrato. Las retenciones son un porcentaje
del monto total del contrato que el ente licitante retiene para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones del contratista, especialmente en lo que respecta a
la calidad y el correcto funcionamiento de la obra realizada.

e Garantia de Correcta Ejecucion: Una vez que las obras sean ejecutadas y como
requisito previo para solicitar la recepcidn provisoria sin observaciones, el contratista
debera presentar esta garantia por una cantidad minima equivalente al 5% del valor
del contrato, con una vigencia que debera ser estipulada en las bases de licitacion.
Se ejecutara el cobro de esta garantia, en caso de mala ejecucion de las obras y que
la empresa no hubiese solucionado en los tiempos fijados para tales efectos. En estos
casos, la unidad técnica estara facultada para solicitar el cobro de la garantia,
adjuntando el presupuesto de las obras a reparar y el monto total de estas
reparaciones.

o Garantia Adicional: Se exigira el otorgamiento de una garantia adicional si el monto
de la propuesta aceptada fuere inferior al 50% del precio presentado por el oferente
que le sigue. Dicha garantia se constituira en la misma forma que la garantia de fiel
cumplimiento de contrato y por un monto igual o superior a la diferencia entre el
valor del presupuesto referencial o estimado y el valor de la propuesta aceptada. Su
plazo de vigencia debera reunir las mismas condiciones de la garantia de fiel
cumplimiento.
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e Cuando Solicitar Garantias: Para el suministro de bienes y servicios, cuando este
Gobierno Regional actie como Unidad Técnica, hara llamado publico en Mercado
Publico, exigiendo garantias segun el monto de la contratacion:

o Mayor a 5.000 UTM: Obligatorio garantia de seriedad de oferta y de fiel
cumplimiento de contrato.

o Entre 1.000 UTM y 5.000 UTM: Obligatoria sélo garantia de fiel cumplimiento.

o Hasta 1.000 UTM: La Entidad debera justificar fundadamente en las Bases si
requiere o no garantia de fiel cumplimiento, considerando el riesgo contractual.

o Caracteristicas de las Garantias: Instrumentos financieros, de plazo definido, en
pesos chilenos, pagaderos a la vista, irrevocables, en formato fisico o electrdnico. Las
Bases definirdan monto, vigencia, glosa y si se expresan en pesos u otra unidad.

o Instituciones Financieras: Corresponden a bancos u otras instituciones
fiscalizadas por la CMF y autorizadas para emitir instrumentos financieros de garantia.

e Instrumento Financiero de Garantia: Incluye Boletas de Garantia, Vales Vista,
Polizas de Seguro de Garantia a la Vista y Certificados de Fianza. (segun normativa
CMF vigente).

e Boleta de Garantia: Documento emitido por un banco, a solicitud del tomador, a
favor del beneficiario, para garantizar obligaciones. Debe indicar nombre y firma del
banco, nombre del beneficiario, RUT y nombre del tomador y glosa de la obligacion
caucionada. No admite endoso (Normativa CMF, circulares vigentes y art. 88 DS
N°16/2023).

Dado que la boleta es una caucién, en ningin caso puede disponerse de ella para
una finalidad distinta de aquella para la cual fue tomada. En consecuencia, se trata
de un documento nominativo que no admite endoso por parte del beneficiario, sino
solamente su cancelacion en caso de hacerse efectiva, cobrando su importe o bien,
para hacer su devolucion al respectivo tomador de esta, para que éste a su vez la
devuelva al banco, a fin de dar por cancelada la garantia.

Es conveniente que se establezca claramente en la boleta de garantia, el tipo de
obligaciones que cauciona ya sea se trate de garantizar la seriedad de una oferta, el
fiel cumplimiento de un contrato, la correcta ejecucidon de este mismo, la seriedad de
la participacion en una propuesta o las obligaciones de pago en los casos autorizados
para emitirlas con esa finalidad. Como también, es conveniente que figure el nombre
del proyecto que ha generado la emisién de la Boleta respectiva.

Acorde con el objetivo de la boleta, debera cuidarse de que, en lo posible, su plazo

de vigencia no exceda mucho mas de aquél en que deba cumplirse la finalidad para
la cual fue otorgada.
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e Vale Vista: Los vales vista son documentos nominativos emitidos por los bancos a
solicitud de un cliente, que representan una obligacion de pago a favor de un tercero
o del propio tomador. Estos pueden originarse Unicamente mediante la entrega de
dinero en efectivo, o contra fondos disponibles en cuenta corriente u otra modalidad
de depdsito a la vista que mantenga el solicitante.

En consecuencia, si el vale vista se emite contra documentos en cobro, el banco
queda impedido de entregarlo hasta que se haya efectuado la cobranza efectiva del
documento que lo respalda, salvo que opte por liberar voluntariamente dicha
retencion.

Las entidades bancarias podran aplicar comisiones por la emision de vales vista.
Cuando asi lo dispongan, deberan informar este cobro a través de avisos visibles en
sus oficinas y canales electrdnicos, indicando de manera clara el monto de la comision
que aplicara por este servicio.

o Pdliza de Seguro: Documento justificativo del contrato de seguro, en el cual el
asegurador se obliga a indemnizar un dafio o pagar una suma al verificarse una
eventualidad. Debe establecer términos de la cobertura, prima y obligaciones (Ley
N°20.667 sobre contrato de seguro).

El concepto de seguro tiene varios usos y significados. Uno de ellos esta vinculado al
contrato que obliga, mediante el cobro de una prima, a indemnizar el dano producido
a otra persona. Existen diversos tipos de seguros que suponen un respaldo financiero
para el asegurado ante eventualidades. Por lo tanto, la Pdliza de Seguro, es el
documento justificativo o comprobatorio que certifica el mencionado respaldo al que
accede el asegurado cuando paga una prima para ello, también puede ser
mencionada como contrato de seguro, fija los términos por los cuales el asegurado
se obliga a resarcir un dafo o a pagar una suma al verificarse una eventualidad
prevista en el contrato. El contratante del seguro, por su parte, se obliga a pagar
una prima a cambio de la cobertura. La ldgica indica que la prima le permitira al
asegurado evitar perjuicios econdmicos mayores en caso de que el siniestro tenga
lugar, esta formada por varios elementos, como el interés asegurable, el riesgo
asegurable, la prima y la obligacion del asegurador a indemnizar. La pdliza no debera
contener clausula compromisoria.

e Certificado de Fianza: Instrumento irrevocable y pagadero a la vista. Su pago
procede a sola presentacidon en caso de incumplimiento, sin oposicién o recurso que
lo impida.

e Pagarés: Instrumento Financiero que garantiza al Gobierno Regional Metropolitano

de Santiago la correcta utilizacidon del beneficio y su posterior rendicién de cuentas
por parte de la Organizacion adjudicada.

Pagina 32 de 86


http://definicion.de/seguro/
http://definicion.de/persona
http://definicion.de/documento/

i GF_06-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION
DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIA

Fecha Autorizacién: 30/04/2026

4.4.- Referencias

Ley N°21.634/2024 de Compras Publicas.

Reglamento de la Ley de Compras Publicas, DS N°661/2024.

Ley N°21.637/2023 sobre Documentos y Firma Electrdnica.

Normativa de la Comision para el Mercado Financiero (CMF), Circulares Vigentes

sobre Boletas de Garantia.

Ley N°20.667 sobre Contrato de Seguro.

e Resolucién Exenta N°399 (03.02.2016), Circularizacion de Documentos en
Garantia (vigente).

e Resolucidn Exenta N°1.846 (20.09.2022), Procedimiento para la Gestion de
Instrumentos Financieros de Garantias.

e Resolucién Exenta N°999 (26.05.2025), Protocolo de Control de Cauciones de

garantia de Programas-Proyectos con el Departamento de Finanzas que establezca

Actividades y Plazos.
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5.- Mapa de Procesos

Requerimientos de entrada
del proceso Instrumentos Financieros de Garantias ingresados

Salidas de servicios o
productos Instrumentos Financieros de Garantias devueltos y/o cobrados

Clientes externos Unidad técnica, Empresas, Instituciones Financieras

Administracion Regional, DIPIR, DIPLADER, DAF, DIT, DIFOI,

DIDESOH

Proceso: Gestion Financiera

Sub-Proceso: Gestion de Instrumentos Financieros de Garantias

Etapas:

e Recepcion, registro, custodia, autentificacion, prorroga, cobro,
desistimiento de cobro y devolucion de Instrumentos Financieros
de Garantia.

o Administracion de Instrumentos Financieros de Garantia.

Usuarios

Descripcion o definicion del
proceso clave

Unidad y/o Departamento Departamento de Finanzas

Division Division de Administracion y Finanzas
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Procesos Estratégicos:

e Ley de Compras Publicas N° 19.886

e Reglamento de la Ley de Compras Publicas, DS
N°661/2024

e Normativa CMF vigente sobre Boletas de Garantia y otros
instrumentos financieros

e Ley N° 19.799 sobre documentos y firma electrdnica,
modificada por Ley N° 21.637 de 2023

e Ley N° 20.667 sobre Contrato de Seguro

Proceso Clave:
Proceso:
Gestion Financiera

Sub-Proceso:
e Gestion de Instrumentos Financieros de Garantias

Etapas:
e Registro, custodia, autentificacion, cobro y devolucién de

instrumentos financieros de garantia
e Administracién de instrumentos financieros de garantias

v t

Procesos de Soporte o Ayuda:
e Departamento de Gestion Documental y Archivos
e Departamento de Tecnologias de la Informacion

SeJapueUl] SUOPNIISUT ‘SH) SedIud) Sapeplun ‘sedludd| sapepiun ‘sesaudws
oniensn o/A ajuald

SeJaueuld SsuoPNHISU] ‘S5 Sedluds) sepepiun ‘seaiuds] sapepiun ‘sesaidwg
oniensn o/A ajual)
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6.- Detalle del Procedimiento Clave Mapa de Procesos

6.1.- Diagrama de Flujo Matricial del Proceso:

6.1.1. Recepcidn, registro, custodia y autentificacion de Instrumentos Financieros de
Garantias: Pagaré Departamento de Control de Programas

RECEPCION, REGISTRO, CUSTODIA Y AUTENTIFICACION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - PAGARE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS

SECRETARIA DIVISION ENCARGADO UNIDAD DE JEFATURA DIVISION DE
mwoteouc  EEATRACETTO pEceET =G A ETD 0 | | O IRRON | AR | Emmpeoce | nenmuovsoue | Beumoyawene
E INVERSION REGIONAL CONTROL DE GESTION REGIONAL
Inicio
Remite fisicamente Recibe fisicamente
pagaré mediante |, pagaré mediante
oficio conductor oficio conductor
Elabora minuta de
derivacion indicando:
codigo, nombre,
monto y nimero
caucién
Despacha minuta de Recibe minuta de
derivacion con derivacion con
pagaréy el oficio 1+ pagaré y el oficio
conductor ‘conductor
Revisa en el SAGIR,
~ laresolucién del
convenio de
transferencia
Elabora en SGD:
a) minuta de
derivacién con el
pagaré para custodia
aDAF
)
Despacha la minuta Recibe minuta de
de derivacion con el 6n del pagaré
pagaré para custodia para custodia
Recibe y firma
Elabora en SGD: ERRRRW , 5 5
b)memo parafima |, Recbiryvisarvia | | | viaSGD e |, Segbeyfimavia | | | RecbeviaSGDel Recibe via SGD el Registra en planilla
de jefatura DIPIR a i "‘e'""éq”e B "‘9'“Ft‘ q“le R af'é memo de custodia > memo de custodia fecha, remitente, tipo
DAF para custodia [ER R EBE REJ2LE del pagaré y deriva del pagaré y deriva caucién, detalle e ID
“ custodia pagaré y deriva
(= deriva

!

Despacha la minuta

de derivacién con el ——
pagaré a Tesoreria

Recibe via SGD el
memo de custodia
del pagaré

!

Recibe minuta de
derivacion con el
pagaré para custodia

3

Registrar en el
sistema de garantias
los campos
correspondientes

¥

Custodiar
fisicamente el pagaré
en la oficina de
custodia

¥

Fin
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6.1.2. Recepcion, registro, custodia y autentificacion de Instrumentos Financieros de
Garantias: Boleta de Garantia Departamento de Control de Programas

RECEPCION, REGISTRO, CUSTODIA Y AUTENTIFICACION DE oE BOLETA i ONTROL DE PROGRAMAS
JEFATURADEPTO.DE |  SECRETARADMVISON | ANALISTAS DEPTO. DE NCARGADOIA UNIDAD DE |  JEFATURA DIVISIONDE_ | SECRETARIA DIVISION DE | JEFATURA DIVISION DE ENCARGADO()
UNIDADTECNICA | GESTION DOCUMENTAL ¥ DE pPTO. ROL SECRETARIA DEPTO. | cOFATURA DEPTO.DE | COORDINACION TECNICA v y | JEFATURADEPTO.DE | il iSTAS UNIDAD OE
RCHIVOS. B PROGRAMAS R R A R O R N A S Y CoNTROI DEGES TION! REGIONAL FINANZAS FINANZAS EIES
Inicio
Renite fisicamente Recibe fisicamente
boleta de garanta | | Ia bolela de
mediane oficio garantia mediante
conductor ofico conductor
Elabora minuta de
derivacion
indicando: codigo,
nombre, monto y
niimero caucién
¥
EErETmEE Recibe minuta y el &
icio on . of TR i+ derivacién de la
la boleta de 2l Ens boleta de garantia
garantia garantia
3 ¥
Revisaen el
Verifica e ingresar
SERED en SAGIRlos datos
iniciativa y analista. S
tesponsable del )
proyecto y deriva.
i3 ¥
Despacha minuta e )
de derivacion de la mal emitida, solicita
boleta de garantia alaUTelretiroy.
con el oficio reemision
conductor
Elabora y visar, via
SGD, memo
resguardo de la
boleta de garantia,
adjuntando
documentos
Visar memo via Visar memo via Visar memo via Recibiry fimar via
e SGD resguardo SGD resguardo SGD resguardo 3
||, boletadegarantia | | boletade garantia | | boletade garantia | resguardo boletade
Jefe DIPIR ImPMI 1> (rog, Subitlo 33, | (prog. Subitlo 33, | (rog. Subitlo 33, | " _ garantia (prog
% FRPD, comunidad FRPD, comunidad FRPD, comunidad Sublituo 33, FRPD,
AD) activa AD) activa AD) comunidad activa AD)
Recibir memo
| fimadode
resguardo de la
boleta de garantia
Recibir via SGD,
AT Rechbe via SGD, el
boleta do garantia | | memo de resguardo
(prog. Subtitulo 33, [ *| dea boleta de
FRPD, comunidad garantia con
activa AD) documentacién
Reche via SGD, el
memo de resguardo Reche via SGD, el
de laboletade |, memo de resguardo
garantia con certficado de fianza
documentaciony 0 poiiza de seguro
derva
EEERALRED Recibe minuta de
|, dervacondela | | derivacion de la
o gatants 7 boletade garantia
fisica fios
Recibe minutay
copia del memo de
la boleta de garantia
para custodia
L3
Registra en planilla
fecha, remitente,
caucion, detalle
caucion e ID
+
Despachar minuta de Recibe minuta de
la la
boleta de garantia boleta de garantia
v
Recibe minuta de
dervacion con la
boleta de garantia
para su custodia
¥
Completar en
istema de
Garantias los
campos
correspondientes
Autentificacion en el
ingreso, generando
autentiicacion desde:
jefe finanzas
Remitir, via correo
electronico memo de
autentiicacion
(prog. 33, FRPD,
comunidad activa
AD)
)
Recibir por correo.
documento de
autentiicacion y
cargar el verificador
)
Cusiodiar la boleta
de garantias en la
oficina de custodia,
asignando flio.
1
Fin
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6.1.3. Recepcidn, registro, custodia y autentificacion de Instrumentos Financieros de
Garantias: Certificado de Fianza/Pdliza de Seguro Departamento de Control de Programas

RECEPCION, REGISTRO, CUSTODIA Y AUTENTIFICACION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - CERTIFICADO DE FIANZA/IPOLIZA DE SEGURO DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS
JEFATURADEPTO.DE | o UNDAD DE
c ECRETARI .| ANALISTAS DEPTO.DE | SECRETARIA DEPTO. CONTROL 3 : . 0E )
UNIDAD TECNICA o (COORDINACION Y GESTION Py py UNIDAD DE TESORERIA
"ARCHVOS CONTROL (CONTROL DE PROGRAMAS INTERNA REGIONAL Y FINANZAS Y FINANZAS FINANZAS
Inicio.
S Recbe y renile via SGD Recbe yenite i SGD Recbe y e ia SGD Recbe yfmameno via e
Remite poiza de: , 3 b
ksl | |, iy paliza de sequo o 1) plizade sequro 0 6D pdlza de sequo 0 56D phizade sequo0
R oy RN oy o 3, FRED} progsibifiod3, FRPD, progstbifio 33, FRPD, progsubiulo 3, FRPD,
comuridad aciva AD comunidad aciva AD omriad actiaAD ey sl
Renie cercadode Recbe cetfiado de
flnza polzade sequo — - fanzaopoizae sequo
medanieofcoconducor | metanefcoconfct
$ Recibe via SGD poliza de
Elabora minuta de sequoo certicado de
derivacion ndicando: fianza de prog subiitio
i, remre,montoy %, FRPD, comundad
nimerocaucin alvakD
inutay Recbe Yy
3 | BN ue b 3
sequo sequo dficocondclor
Revisaenel SAGIR, Verifica e ingresa en
cigonciay SAGR os dalos el
aalisa resposabl del documenio
ployectoy deriva T
Despachaningade £ncaso de documento
davaion el enfcado al i, slcaala
tefianza opoizacon UTreioy reemsién
oicocondclr T
Elabora y visar, via SGD,
‘memo solicitando
resquardo cerifcado de
fanzao poiza
Recbe s, ia SGD
memo resguardo R"’l’"{mm;m
FimadoporfeDPR, | FmadoperieeDIPR, |, CCieddelana, | vaviaScDmeno ||
impimiy enteger mprimiy entegar sy AL FED flanza o pélza de sequo
pegar prog subitio, | fanza o polza d sequo gl
FRPD, comuridad aciva ooy EREC]
0) comuridad aciv AD)
Reckirmemo fmado e
tesguardo el etficado Recte viaSGD, el Recibe iaSGD, el
tefanza o poizade nenoderesgurty || || memoderesguado
sequo cetfadod fianza o crfcadodefanza o
plza desequo yderi il desequo
Elabora minuta de Recibe via SGD, el Recibe via SGD, el
b e At memoderesguario ||, memoderesguarto
i oh et e fanzao cetcado e fanza0
plzadesequoycea plza desequo
Recte minutay copa
emo ceiacon
‘certificado de fianza o
polza pararesquardo
Regstaenplanta fcha
remitente, caucion,
dealecauione D
Bl Recibe miuta e
darivainco cetiicado it
defianza o pbizaa de fianza o poiza de
Tesoreria sequo
Recbe minua drvacn
con cetfcadode farza
opoiza para cusiofia
Compltar en Sistemade.
‘Garantias los campos
fespectivos
Autentficacion en el
ingreso, generando
auteniiicacon dede jefe
finanzas
Recibir por correo
docuerio G
adenifcacny
actualizar
Custodr el certicado
deflarzaopdizaen
ofca de cusoda
Fin
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6.1.4. Devolucidn de Instrumentos Financieros de Garantias: Pagaré Departamento de Control

de Programas

DEVOLUCION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - PAGARE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS
ENCARGADO UNIDAD DE
¢ JEFATURA DEPTO. DE GESTION  JEFATURA DEPTO. DE CONTROLDE | ANALISTASISECRETARIA DEPTO. P JEFATURA DIVISION DE PRESUPUESTO JEFATURA DIVISION DE ENCARGADO/A Y ANALISTAS UNIDAD
DRDTEEHC DOCUNENTAL Y ARCHNOS PROGRANAS o€ conTRoLoEPRogRA | COROMACENTEETCONTROL % ygasit recional ADMNSTRACIONYFIvaNzag  YEFATURA DEPTO.DE FIANZAS D TESORERIA
Inicio
Remite fisicamente Recibe fisicamente
mediante oficio | mediante oficio
conductor solicitud de conductor solicitud de
devolucion del pagaré. devolucion del pagaré
Elabora minuta de
derivacion indicando:
cddigo, nombre y
ntmero de la caucion y
deriva
Despacha minuta de
derivacion con el oficio —
conductor
Recibe solicitud
| Recibe solicitud y es indicando: c6digo,
" deivadaviaSGD | " nombre ynimero de la
caucion
Visar oficio de devolucion Elabora y visa oficio
> aprobado por la jefatura aprobandola
DIPR devolucion
R N Elabora y visa oficio y Recibe y visa oficio y Recibe y fima oficioy Recibe y deriva oficioy Recibe y deriva oficio y Recibe y deriva oficio y
Visar memo de devolucion memo, via SGD para memo, via SGD para firma memo, via SGD para firma memo, via SGD para memo, via SGD para memo, via SGD para
alajefaturaDAF, firma de la devolucion. - dela devolucién. (prog. ——— de la devolucion. (prog. ——» fima dela devolucion. ———— fima deladevolucién. — > fima de la devolucién.
indicando proyecto, monto (prog. 33, FRPD, 33, FRPD, comunidad 33, FRPD, comunidad (prog. 33, FRPD, (prog. 33, FRPD, (prog. 33, FRPD,
y niimero de la caucion comunidad activa AD) activa AD) activa AD) comunidad activa AD) comunidad aciiva AD) comunidad activa AD)
Fecha, numerary Ingresa datos del pagaré
| distibuir oficio de enel Sistema de
devolucién a launidad Garantias, cambia estado
técnica a"solcita devolucion”
(prog. 33, FRPD,
comunidad activa AD)
N N Coordinar con analista,
Acusarecibo que la Acusa recibo de la Unidad mediante revision SGD 0
garantia esta disponible « de Tesorera y comunicar + SAGRR, el retio della
para el retiro ala Unidad Técnica garantia
Fin
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6.1.5. Prérroga de Instrumentos Financieros de Garantias: Pagaré Departamento de Control
de Programas

PRORROGA DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - PAGARE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS
JEFE/A DIVISION DE ANALISTAS/SECRETARIA ENCARGADO UNIDAD DE

ADMINISTRACION Y DOCUDI\E;\.II-'IC')AI(.BES/III?%,:HVOS JEFATgER?:ggZEi";:/SSmRDL DEPTO. CONTROL DE COORDINACION TECNICA Y JETﬁ\/AEggIIgII\IOI’R\‘E[();EIOPI\T;I? E UNIDAD TECNICA
FINANZAS PROGRAMAS CONTROL DE GESTION
INICIO

!

Recibe fisicamente

solicitud de prérroga

con instrumento de
garantia adjunto

v

Elabora minuta de
derivacion con cédigo,
monto y nimero de
caucién

'

Despacha minuta de
derivacién con cédigo, |

monto y nimero de
caucioén y despacha

Recibe minuta de
__ derivacién con cédigo,
monto y nimero de
caucién

Revisa solicitud de
prérroga y reemplazar
instrumento de
garantia con extension
de 90 dias

'

Deriva minuta de

— derivacion con codigo, __|
monto y nimero de
caucién por via SGD

Visa oficio de prérroga

aprobado por jefatura Elaboray visa oficioy
DIPIR memo de prérroga

—

Visar, via SGD, memo Visar, via SGD, memo Firma, via SGD, memo
" de resguardo prérroga de resguardo prérroga | de resguardo prérroga
Vi ?e_mo dT pEr’éAr::oga (prog. Subtitulo 33, ™ (prog. Subtitulo 33, (prog. Subtitulo 33,
.. FRPD, Comunidad FRPD, Comunidad FRPD, Comunidad
Activa AD) Activa AD) Activa AD)

Recibe memo de
prérroga aprobado por
Jefatura DIPIR

Fechar, numerar y
distribuir oficio y
“4——— memo de prérroga a
DAF y a la unidad
técnica
respectivamente

Recibe via SGD,
memo de resguardo
prérroga (prog.
Subtitulo 33, FRPD,
Comunidad Activa AD)

Distribuir oficio de
prérroga a la unidad
técnica

!

FIN
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6.1.6. Cobro de Instrumentos Financieros de Garantias: Pagaré Departamento de Control de
Programas

COBRO DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - PAGARE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS
SECRETARIA/ ENCARGADO JEFATURADIVISIONDE  JEFATURA DIVISION DE ENCARGADOIA / ANALISTA
/ANALISTA DEPTO. A A JEFATURA DEPTO. DE JEFATURA DEPTO. GESTION | JEFATURA DEPTO. CONTROL | JEFATURA DEPTO. DE BANCO O
CONTROL DE PROGRAMAS | e non 6 O IO P L/ RN ADM';:E:NRQACS'ON X FINANZAS RN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS DEPROGRAVAS PRESUPUESTO ASEGURADORA
[ Inicio
Revisa memo y i
deriva via SGD, U memovv[a
solicitud de cobro soﬁgtla dyéj:::lgﬁro
(prgg. Fséggmw (prog. Subtitulo 33,
comunidad activa GRED: _comunldad
AD) activa AD)
Visa memo via
) 3 SGD, solicitud de
Revisar cierre de cobro (pro
iniciativa y montos Subtitulo 32 FgR'PD
no subsanados SRS
comunidad activa
AD)
Elaborar _y_visar Fir_m_a! memo de R(_emhe memo y Recibe memo y
memo solicitando |, Visar memo de solicitud de cobro | | deriva a la jefatura -
B — R B “» oficio de cobro
cobro solicitud de cobro y deriva de finanzas
Elaboray firma Recib A
oficio de cobro SIS
dirigido a banco o CERREETDY |
aseguradora deriva
____ Registrar cobroen
Sistema de
Garantias
Imprimir oficio de Se recibe oficio
N cobro,con L, impreso de cobro,
documentacion y con
derivar documentacién
., Monitorear estado
de cobro con banco
0 aseguradora
Informar sobre
" deposito
de cobro l l
Informar sobre Informar sobre
deposito depoésito
resultante de resultante de
cobro cobro
Enviar oficio de Recibe oficio de
. cobro firmado por . cobro firmado
carta certificada a por medio de
banco o asegurdora carta certificada
Recibe informe Informar sobre el
sobre el enviode «—— enviode carta
carta certificada certificada
Fin
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6.1.7. Devolucidn de Instrumentos Financieros de Garantias: Boleta de Garantia Departamento
de Control de Programas

DEVOLUCION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - BOLETA DE GARANTIA DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS

SECRETARIA/ENGARGADO UNIDAD
) JEFATURA DEPTO.DE GESTION | JEFATURA DEPTO.DECONTROLDE | ANALISTAS DEPTO, DE JEFATURA DIVMSION DE PRESUPUESTO  JEFATURA DIVISIONDE ENCARGADOIA Y ANALISTAS UNDAD
HDADIEN G DOCUNENTAL Y ARCHVOS PROGRANAS CONTROL DEPROGRAMAS & %ﬁgﬂggﬁ'ﬁ" EINVERSION REGIONAL ADMNSTRACIONY FiNaNza EFATURA DEPTO. DEFINANZAS DE TESORERIA

Inicio

conductor solictudde ||, = conductor soliciud de

garantia garantia

Elabora minuta de
derivacion indicando: ddigo,
nombre y nimero de la
caucion y deriva

|

Despacha minuta de

derivacioncon elofico
conductor
Recibe solicitud indicando:

Reabesolciudyes . caign nombrey nimero de

derivada via SGD lacaucén
Visar oficio de devokucion 0
El
‘aprobado por a fatura abov:eyv;l‘\:addvﬂﬁuo e
DIPR
Visar memo de devoluddn a Visa oficioy memo de
la jefatura DAF, indicando Elaborayvisamemodela |, devoludén, eaboradospor | Fimaroicio y memo de
proyecto, monto y nimero devolucion a lajefatura DAF Analistay Jefatura e devolucion y deriva
dela caucion Control de Programas
Fecha, numerar y distribuir
ofc I
unidad técnica
ia SGD Redb A NISA D
> i Y e " Redbememo de devolucién
Registrarla boleta en el
Sistema de Garantias y
cambia estado a ‘solicta
devolucitn"
N Recbede fesoreray ) )
Acusa recbo que la garantia
recboque la grant | el Coordinar con anahﬁa:‘e
3 boletapor parte dela 5 Sl
ra a devolucidn
pa uci e e refiro de la unidad técnica
Fin
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6.1.8. Prorroga de Instrumentos Financieros de Garantias: Boleta de Garantia Departamento
de Control de Programas

PRORROGA DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - BOLETA DE GARANTiA DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS

SECRETARIA/ENCARGADO
UNIDAD DE COORDINACION
TECNICA Y CONTROL DE GESTION

JEFE/A DIVISION DE PPTO. E

JEFE/A DIVISION DE DEPTO. GESTION DOCUMENTAL JEFATURA DEPTO. CONTROL DE ANALISTAS DEPTO. CONTROL DE
Y ARCHIVOS PROGRAMAS PROGRAMAS INVERSION REGIONAL

ADMINISTRACION Y FINANZAS UNIDAD TECNICA

INICIO
Recibe fisicamente

solicitud de prérroga con
la boleta adjunta

!

Elabora minuta de
derivacion

|

Despacha minuta de

derivacion. ]

Recibe minuta de

derivacion
Revisa solicitud de

—"  Derivaminutade ___  prérrogay adjunta

derivacion por via SGD boleta con extension de

90 dias
Visa oficio de prérroga 5 N 3 3 5 b
aprobado por jefatura Elaboray visa oficioy |, Visaoficioymemo | Flrmaloﬁcno y memo de
DIPIR memo de prérroga elaborados prérroga y deriva

L, Visa memo de prérrogay
deriva a la DAF

Recibe memo de
prérroga aprobado por
Jefatura DIPIR

Fechar, numerar y
distribuir oficio de
prorroga a la unidad
técnica

Distribuir oficio de
» prorroga a la unidad
técnica

!

FIN
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6.1.9. Cobro de Instrumentos Financieros de Garantias: Boleta de Garantia Departamento de
Control de Programas

COBRO DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS - BOLETA DE GARANTIA DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS

SECRETARIA | ENCARGADO UNIDAD

JEFATURA DIVISION DE

Enviar oficio de cobro
. fimado por carta

Recibe informe sobre
elenviode carta &
certificada

!

Fin

Informar sobre
deposito resultante de
cobro

ANALISTA DEPTO. CONTROL DE JEFATURA DIVISION DE JEFATURA DEPTO. DE ENCARGADO/A  ANALISTA UNIDAD JEFATURA DEPTO. GESTION JEFATURA DEPTO. CONTROL JEFATURA DEPTO. DE o
PROGRAMAS 02 m%g:&aé?g"mv Pniwu;:gloowvmo" ADMINSTRACIONY FIANZAS FINANZAS DETESORERIA DOCUNENTAL Y ARCHNOS o
Inicio |
Revisar cierre de
proyecto y montos no
subsanados
Elaborar y visar memo Visar memo de TGS e By (R Recibe memo y oficio
Glraaks. W iy —p/sdlicitudde cobroat—  alajefaturade | T hih y
la DAF finanzas B
Elabora y firma oficio NS _
de cobro dirigido a N uﬁc(;o L.ie oy —L
lernva
banco o aseguradora
= Registrar cobro en
Sistema de Garantias
Imp:on;\r;og;rrt‘v i Se recibe oficio
> s 1~ impreso de cobro, con
documentacion y d o
X jocumentacion
derivar
Monitorear estado de
| cobrocon bancoo
aseguradora
Informar sobre
Ly depobsito resultante d l l
cobro

Informar sobre
deposito resultante de
cobro

Recibe oficio de
. cobro firmado por

" certificada a banco o
asegurdora

!

Informar sobre el envio
de carta certificada

" medio decarta
certificada
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6.1.10. Devolucion de Instrumentos Financieros de Garantias: Certificado de Fianza/Pdliza de
Seguro Departamento de Control de Programas

DEVOLUCION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIAS — CERTIFICADO DE FIANZA/POLIZA DE SEGUROS DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS

JEFATURA DEPTO. DE SECRETARIA DIVISION JEFATURA DEPTO. DE JEFATURA DIVISION DE JEFATURA DIVISION DE SECRETARIA DIVISION DE
UNIDAD TECNICA GESTION DOCUMENTAL Y DEPPTO. CONTROL DE PRESUPUESTO E INVERSION  ADMINISTRACION Y ’EFATé:z:’fZE:STO' D& ADMINISTRACION Y Egﬁ:;%‘gfégg;gﬁs
ARCHIVOS E INVERSION REGIONAL PROGRAMAS REGIONAL FINANZAS FINANZAS
Inicio
Remite fisicamente Recibe fisicamente
pagaré mediante |, pagaré mediante
oficio conductor oficio conductor
Elabora minuta de

derivacion indicando:
codigo, nombre,

monto y nimero
caucion
)
Despacha minuta de Recibe minuta de
(LD .|, derivacioncon
pag:;f‘guilt::'c'o pagaré y el oficio
conductor

)

Revisa en el SAGIR,
~ laresolucion del
convenio de
transferencia

Elabora en SGD:
a) minuta de
derivacion con el
pagaré para custodia
a DAF

3

Despacha la minuta Recibe minuta de
de derivacion con el derivacion del pagaré
pagaré para custodia para custodia

'
Elabora en SGD: R 5 beyif 5
b) memo para firma Recibir y visar via jecl ke Recibe via SGD el Recibe via SGD el Registra en planilla
dejefaturaDIPIRa —* SGD.memoque =D rlnemo que > emode custodia |~ memo de custodia fecha, remitente, tipo
DAF para custodia 2 pagarcpars i ISy del pagaré y deriva del pagaré y deriva caucion, detalle e ID
pagaré custodia deriva

Despacha la minuta
de deri conel
pagaré a Tesoreria

Recibe via SGD el
memo de custodia
del pagaré

Recibe minuta de
derivacién con el
pagaré para custodia

¥

Registrar en el
sistema de garantias
los campos
correspondientes

¥

Custodiar
fisicamente el pagaré
en la oficina de
custodia

¥

Fin
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6.1.11. Prérroga de Instrumentos Financieros de Garantias: Certificado de Fianza/Pdliza de
Seguro Departamento de Control de Programas

PRORROGA DE Fi DE FIANZA/POLIZA DE SEGURO DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS
NomoTECHCA | cRSTONDoCoRBTAL Y| aepeg o | MAUSIROTIO R | secreramomero | e 0ero 0 AR | et et mneron | AoMeTACONY . | AommeTaAooNy | JETuRaceproce | DIHRSRRO) o
RCHVOS 3 PROGRAMAS &S Y CONTROL DE GESTION REGIONAL FINANZAS FINANZAS
Inicio
Renite fisicamente Recibe fisicamente
boleta de garantia | la boletade
mediante oficio garantia mediante
conductor oficio conductor
B3
Elabora minuta de
derivacion
indicando: cdigo,
nombre, montoy.
nimero caucion
¥
Deriva minuta y el ekl Recibe minuta de
oficio conductor con . oficio conductor con |+ " derivacién de la
Ia boleta de (LD boleta de garanta
garantia garantia
3 +
Revisa en el
Verifca el ingreso
RSAGIRIcodug en SAGIR los datos.
iniciativa y analista AR
responsable del e
proyecto y deriva
L3
Despacha minuta ENEET
de derivacion de la mal emitda, solicta
boleta de garantia alaUTelretiroy.
EENEEIED reemision
conductor
L3
Elabora y visar, via
SGD, memo
resguardo de la
boleta de garantia,
adjuntando
documentos
Visar, via SGD Visar, via SGD
Firmado N g
efe DIPIR, imprimir | Recibe fimado por |, memo de resguardo |, memo de resguardo |
y derivar jefe DIPIR. de a boleta de de la boleta de
garantia. garantia
Recibiry firmar via Recibe via SGD, el Recibe via SGD, el
, memo memo de resguardo | memo de resguardo
solcitando resguardo delaboletade |+ delaboleta de
l de la boleta de garantia con garantia con
garantia documentacion documentacion
Recibir memo l
firmado de
Recibe via SGD, el
boleta de garantia memo de resguardo Recibe via SGD, el
delaboletade || memo de resguardo
garantia con certficado de fianza
documentacion y 0 pdliza de seguro
deriva
Genera de forma e PN
sistema garantias,
automética, memo ]
e médulo prérroga ,
autentiicacionce | | | 9enerando memo
boleta de garantiay || eniiicacion (prog.
33, F
FRPD, comunidad U
Bboramotia & Recibe minuta de activa AD) Gk
derivaciondela | o | |, denvaciéndela AD)
boleta de garana boleta de garantia
fisica. fisica 1
T Genera de forma.
automética, memo
Recbe minutay CELEH)

autenificacion de
boleta de garantia a
Ia Institucien

copia del memo de
Ia boleta de garantia

para custodia Bancaria (prog. 33,
FRPD, comunidad
L3 aciiva AD)
Registra en planilla
fecha, remitente,
caucion, detalle
caucion e ID
)
Despachar minuta de. Recibe minuta de
la it la
boleta de garantia boleta de garantia
)

Recibe minuta de

derivacion con la

boleta de garantia

para su custodia

¥
Completar en
istema de
Garantias los

correspondientes

Autentifcacion en el
ingreso, generando
autentificacion desde
jefe finanzas

2

Recibir por correo
documento de
autentificacion y
cargar el verificador

Custodiar prorroga
de Ia boleta de
garantias en la

oficina de custodia,
asignando folio,

(prog. 33, FRPD,
comunidad activa.
AD)

3

Fin
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6.1.12. Cobro de Instrumentos Financieros de Garantias: Certificado de Fianza/Pdliza de
Seguro Departamento de Control de Programas

COBRO DE S FINANCIEROS DE ERTIFICADO DE FIANZAIPOLIZA DE SEGURO DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS
JEFATURADEPTO.OE (oo o ENCARGADO/A UNDADDE | JEFATURA DVISION DE
R o r g .08 |SERETARADEPTO.COMTROL - JEATURADEPTO.OE. | CopppacOnTECNCAY SECRETARIA nrv\sr:ON DE | JEFATURA mwsm = JEFAT;m :;P;O 0E (BTSN
ARCHIVOS CONTROL DE GESTION REGIONAL AR AR
tico
Remie sofciud e cobro Recbe y visa memovia Recey fima memovia Recie mena via SGD,
de nstumento de SGD, cobro el 6D, cobodel cobro delinstumento de
3, FRPD, comundad (prog subiiulo 3, FRPD, (orog subtiulo 33, FRPD, 33, FRPD, comuridad
aia AD) comunidad actva AD) comuridad activa AD) aciva AD)
Remitecerficado de Reche ceticado de
fanza opoiza d sequro - fanza o olza e sequro
mediante ofio conductor mediante oo conducor
Elaboraminuiade
derivacion ndicando:
obdig, nombre, morioy
nimern caucidn
conductorcon certicado || canductorco cericado || dervaciondel cetfcado
sequo sequo ofcio conductor
Revisaenel SAGHR, Verfcaingieso en
cdego niciatvay SAGIR s alos del
amisia esponsable el docurento
proyecto y deriva $
Despacha minuta de. En caso de documento Firmado por jefe Visar,via SGD memo. Visar, via SGD memo
dervacitn del cetiicado kL 3 Eal) DIPR,imprimiry ¥/ i =
de fianza o polza con UT reto y reemmisién entregar fianza o polza de seguro fianza o poza de seguro
oo conductor T
Ehtoray visar, ia SGD, Recibiyfimar via SGD,
memo salcitando
resquardo crticadode resquardo certiicado de
opilza flanza o iza e sequro
Fimado porefe DPR, || ) Recbe memo via SGD,
imprimiryentregar Dmﬂd“ﬂx S?v Recie memovia SGD, soltud e cobro de
sociud de cobrode i
instrumento de garantia instrumento de garantia | [ Yo cerfcado e fanza
S E R o cetificado de fanza (rog. 33, FRPD,
Reciic memo fimado de comunidad actva AD)
tesquarto del certicado
de fanzao polza de
sequo
Recie via SGD, el Recibe via SGD, ¢l
cetifcadndefanzzo || * ceticadode fazao
piza e sequo y deria piza e sequro
Elabora minva de S B Recibe via SGD, ¢l Recbe va SGD, el
5 i memo defesguardo ||, memode resguardo
o froms certficado de anza 0 certficadode fanza o
piza e sequo y deia pbiza e seguro
Reche minutay copia
‘memo deivacion
certfcado de fianza 0
phiza pararesguardo
Regstraen paniaecha,
Temitente, cauion,
deall caione 1D
Despachar minua de e
derivacioncon ercado 6
defanaopdizaa de fanzao pizade
Tesorera sequo
Recibe minua dervacidn
con certificado de irza
opbiza paracusoda
Completar en Sistema de
Gerantas s campos
fespectivos
Auenicacionen el
ingreso, generando
utentication deste efe
franzas
Reati porcoreo
docurtentode
autenticaciony
actualizar
Custodiar el cetfcado
defianzaopizaen
oliina de cusioda
Fin
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6.1.13. Solicitud de Cobros y desistimiento Instrumentos Financieros de Garantias
Departamento de Inversiones

Solicitud de Cobros y desistimiento

Jefatura

Finanzas

Departamento de

Jefatura Division de
Presupuesto e
Inversion Regional

Unidad de
Coordinacién
Técnica y Control
de Gestion

Jefatura
Departamento de
Inversiones

Analista Depto. de
Inversiones

Secretaria
Departamento de
Inversiones

Departamento de
Gestién Documental
y Archivos (Oficina
de Partes)

Unidad Técnica

Recepcionar y
derivar al
Departamento de

L

Recepcionar y
derivar al analista
asignado, solicitud

Inversiones

v

v

A

de Cobros 0

desistimiento

Recepcionar
solicitud de cobros
o desistimiento

Elaborar y visar
Memorando para

tramitacion de
solicitud de
cobros.

Enviar correo de
alerta de cobros a
Jefatura DIPIR y
Jefatura DAF

4

Recibir y derivar
solicitudes
asociadas a

v

enviar

solicitud de

Cobros o
desistimiento

Recepcionar y

Memorandum con

Firmar y enviar
Memo para
tramitacion de
solicitud de cobros
0 desistimiento

Visar Memo para
tramitacion
solicitud de cobros
o desistimiento

Visar Memo para
tramitacion de
solicitud de cobros

o desistimiento

Cobros

Recibir y derivar
solicitudes
asociadas a Cobros |¢

Solicita cobros o
desistimiento

o desistimiento
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6.1.14. Custodia, prorroga y devolucidon de garantias Instrumentos Financieros de Garantias
Departamento de Inversiones

. .z ,
Custodia, Prorroga y Devolucion de Garantias
) Secretaria
Jefatura Jefatura Divisién de Un|d§d d,e, Jefatura ) Secretaria Division de Depgrtamento i
Coordinacion Analista Depto. de Gestion Documental . -
Departamento de | Presupuesto e . Departamento de . Departamento de | Presupuesto e . g Unidad Técnica
. ” ) Técnica y Control ] Inversiones X S y Archivos (Oficina
Finanzas Inversién Regional - Inversiones Inversiones Inversion
de Gestion . de Partes)
Regional
Digital
Papel |
Recepcionar y Recibir y derivar o :
y . . . Recibir y derivar
Recepcionar y =Vl :dnallsta REEELDIED saftdiivdss solicitudes Solicita
derivar al Sasl‘lg'rt\ d%’ soll_cnud de asocladgs a e s,
Departamento de od'.C| el (yCustodia, prorroga <4 s custodia, prorroga |~ | | prorroga o
Inversiones CURIBEE, prorroga 0 devolucion de prorroga o o devolucion de devolucién de
y devolucion de garantias. devolucion de i T
garantias. garantias. g : g :
Elaborar y visar
Memorando para
tramitacion de
custodia, prorroga
y devolucién de
garantias.
A
Recibir y derivar
solicitudes
asociadas a
Custodia,
prorroga y
devolucion de
L garantias.
Recepcionar y Firmar y enviar Visar Memo para Visar Memo para
evian Memo para tramitacion tramitacion
Memolralndum con tramitacion de solicitud de solicitud de
SollftltUd de solicitud de Custodia, prorroga i Custodia, prorroga
Custodia, prorroga| | | custodia, prorroga y devolucion de y devolucion de
y devolucién de y devolucion de garantias. garantias.
garantias. garantias.
Fin
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6.1.15.- Garantia de correcta ejecucidn Instrumentos Financieros de Garantias Departamento
de Inversiones

Garantia de Correcta Ejecucion

Unidad de Secretaria
Jefatura Jefatura Division de Jefatura Secretaria Division de

Departamento de | Presupuesto e Comelieelti Departamento de AEIER D, 2 Departamento de | Presupuesto e

Departamento de
Gestién Documental

y Archivos (Oficina Sdd=dhicenca

Técnica y Control Inversiones

Finanzas Inversion Regional ” Inversiones Inversiones Inversion
de Gestion . de Partes)
Regional
Inicio
Digital
) Recepcionar y _ Papel Recibir y derivar Recibirly derivar
Recepcionar y derivar al analista Recepcionar solicitudes .
A 5 - . solicitudes - a
derivar al asignado, solicitud de asociadas a las A Solicita Garantia
e P p * asociadas a H
Departamento de Solicitud de »  Garantia de Garantias de Garantias de de correcta
Inversiones garant!a de » correcta ejecucion co_rrecta_t’de correcta jecucion ejecucién

correcta ejecucion ejecucion

Elaborar y visar
Memorando para
tramitacion de
Garantia de
correcta ejecucién

4
Recibir y derivar
solicitudes
asociadas a
Garantia de
correcta
ejecucion

! | ,

Recepcionar y ) i
enviar Memo con Firmar y enviar Visar Memo para Visar Memo para
solicitud de Memo para tramitacion de tramitacion
garantia de tramitacién de solicitud de solicitud de
correcta ejecucion solicitud de Garantia de Garantia de
ala Unidad Garantia de correcta ejecucion correcta ejecucion
deTesoreria correcta ejecucion
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6.1.16.- Recepcidn, registro, autentificacion y custodia de garantia de seriedad de la
oferta de licitacion publica mayor a 5.000 UTM.

’Recepcién, registro, autenticacion y custodia de garantia de seriedad de la oferta de licitaciéon publica mayor a 5.000 UTM

ENCARGADO/A UNIDAD DE
TESORERIA/ANALISTAS UNIDAD

DEPARTAMENTO DE GESTION

DOCUMENTAL Y ARCHIVOS/ JEFATURA Y/O ANALISTA

PROVEEDOR DEPARTAMENTO DE COMPRAS

INICIO

Remitir garantia de
seriedad de la oferta de
licitacion publica de
monto mayor a 5.000
UT™M

OFICIO DE PARTES

Recibir garantia de
seriedad (papel) de la
oferta de licitacion
publica de monto mayor
a5.000 UTM

Recibir garantia de
seriedad(papel) y/o por
MercadoPublico (digital)

de oferta de licitacion
mayor a 5.000 UTM y

DE TESORERIA

Recibir Garantias de
seriedad de la oferta de
licitacion publica de
monto mayor a 5.000
UTM y completar

derivar antecedentes

Remitir memo de
autenticacion de garantia
de seriedad de la oferta
de licitacion publica
monto mayor a 5.000
UTM

Editar en Sistema de
garantias el estado de
autenticacion y cargar

verificador

Validar via web de la
empresa aseguradora
garantia de seriedad de
la oferta de licitacion
publica monto mayor a
5.000 UTM

Descargar validacion
para subirla al Sistema
de Garantias

Custodiar garantia de
seriedad de la oferta de
licitacion publica de
monto mayor a 5.000
UT™Mm

FIN
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6.1.17.- Recepcion, registro, custodia y autenticacion de garantia de fiel Cumplimiento

Recepcion, registro, custodia y autentificacion de garantia de fiel cumplimiento

DEPARTAMENTO JURIDICO Y
FISCALIA

INICIO

Remitir resolucion de
adjudicacién de monto
mayor a 1.000 UTM y/

o CM grandes
compras

UNIDAD TECNICA GS

Recibir resolucién
de adjudicacion de
monto mayor a
1.000 UTM y/o CM
grandes compras y
gestionar para la
elaboracién del
contrato

Recibir, revisar, verificar
y remitir garantia de fiel
cumplimiento y otras
sub. 22,29y 31 de
adjudicaciéon monto
mayor 1.000 UTM y/o
CM grandes compras

Remitir garantia, en sub.

24, viamemo SGD, para

custodia para ingreso de
la caucién en SAGIR

Solicitar, via memo SGD,
elaboracién contrato y
resolucién que aprueba
para la firma del
Gobernador
(adjudicacién monto
mayor a 1.000 UTM y/o
CM grandes compra)

Remitir garantia de fiel
cumplimiento,
adjuntando copia memo
de custodia de garantia

PROVEEDOR

Remitir garantia de fiel
cumplimiento de la
adjudicacion sub.
22,24,29. En el caso sub
31 se remiten cauciones,
adjudicacion monto
mayor a 1.000 UTM y/o
CM grandes compras

PAPEL

DIGITAL:

DEPARTAMENTO DE GESTION

DOCUMENTAL Y ARCHIVOS/
OFICINA DE PARTE

Recibir garantia de fiel
cumplimiento de la
adjudicaciéon monto

mayor a 1.000 UTM y/o

CM grandes compras

JEFATURA DIVISION DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS

Recibir memo, via SGD,
custodia de fiel
cumplimiento de la
adjudicacion monto
mayor a 1.000 UT y/o
CM grandes compras y
derivar

JEFATURA
DEPARTAMENTO DE
FINANZAS

Recibir memo, via
SGD, para custodia
de garantia fiel
cumplimiento
adjudicacién monto
mayor 1.000 UTM
CM y/o CM grandes
compras y derivar

ENCARGADO/A
ANALISTAS UNIDAD DE
TESORERIA

Recibir memo
para custodia de
garantia de fiel
cumplimiento de
la adjudicacion
monto mayor a
1.000 UTM y/o
CM grandes
compras

Realizar proceso
de verificacion y
custodia

FIN
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6.1.18.- Devolucidn de garantia seriedad de la oferta

Devolucién de garantia seriedad de la oferta

DEPARTAMENTO DE GESTION
PROVEEDOR DOCUMENTAL Y ARCHIVOS/ UNIDAD TECNICA GS
OFICINA DE PARTES

JEFATURA/ANALISTA ENCARGADO/A ANALISTA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS UNIDAD DE TESORERIA

INICIO

Recibir solicitud de

Solicitar devolucién de Recib!r,solicitud de’ RECibi.r,SO”CiMd de, Redb?r, SOIiCitUd,de devolucién de garantia
garantia de seriedad de devqlucxon de garantia devc_)lucmn de garantia deyolu0|on garantia de ek o (Bl GiE 6l
la oferta licitacién pablica SENEEEGIED A iR SEEEEGIER I elziR SEUIEEELICR IR G AR licitacion pablica de
monto mayor a 5.000 (pgpel) de licitacion (D!gltal) de licitacion licitacién publica de monto mayor a 5.000
UTM 3 publica de monto mayor publica de monto mayor monto mayor a 5.000 UTMy realizar proceso
a5.00 UTM y derivar a5.00 UTM y derivar UTM y derivar

de devolucién

Coordinar proceso
de devolucién

FIN

Pagina 53 de 86



GF_06-2026

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION
DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIA

GOBIERNO DE SANTIAGO

Fecha Autorizacion: 30/04/2026

6.1.19.- Devolucion de Garantia de fiel Cumplimiento

Devolucion de garantia de fiel cumplimiento

DEPARTAMENTO DE GESTION JEFATURA AMALISTA JEFATURA DIVISION DE
- JEFATURA DEPARTAMENTODE ~ ANALISTA DEPARTAMENTODE | DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO = JEFATURA DEPARTAMENTO | ENCARGADOIA ANALISTA
CROVEEDOR TOCUMENTAL Y ARcrvosioRcna SHDADTECNICASS INVERSIONES INVERSIONES CONTROL DE CONTROL DE R DE FINANZAS UNIDAD DE TESORERIA
PROGRAMAS PROGRAAS
INICIO
l Recibir via SGD
solicitud de
NS ) PPNV AN Recibir memo de Recibir via SGD Recibir memo devolucion de
SR e ISIRIGD FBEER TGS soliitud de devolucion solictud de devolucion solicitud de garantia de fiel
garantia de fiel cumplimiento PAPELY devo_lucwon de garantia fiel = | N devulu_clon de ggr_antla fiel L delagarantia defiel —— > de garantia d fiel devolucion |, cumplimiento
(papel) sub. ?2, 24y29y cumplimento sub. 22,24 y 29 cumplimento (dlgnql) sub. cumplimiento sub. 22, cumplmiento sub. 22,y garantia de fiel sub. 24 para
derivar y derivar 22,24y 29y derivar 29y derivar 2 cumplimiento sub. tramitacion de
24y derivar devolucion y
| l derivacion a
T custodia i .
Recibir memo via e
DIGIT Tramitar SGD para Recx_blr mermo
devolucion y tramitacion de TR GS
dervr a custodia solciud de it S
Revisar, verificar la devolucién de devulgclzn fdgl (Rl VO SED)
solicitud, elaborar y. garantia de fiel cn?r:ral\inr:i:m?) :Jh e d? devo;ucwbn
visar memo via » cumplimiento sub. ——» zzpz 4y 29 C— I de
Revisar, verificar la SGD 22,24,29ylo LN, EEECS
solicitud, elaborar y visar, correcta ejecucion R e|e;ycu>n MEE AL
memo via SGD para por cambio CD%‘;’:;T al 'Dm ZN L
tramitacion solicitud de contractual por 0 *
devolucion / custodia proceso prorroga A
garantia de fiel T’?m“a’ de sub. 31y derivar <1 Sy Bna Ingresar datos del
cumplimiento sub. 22,29 solicitud de instrumentos
y3L develuqon de garantia en el
garantia fiel Sistema de
cumplimiento sub. garantias.
Solicitar devolucion, en 24y derivar
el caso de sub. 31y *
remite garantias de Verificar
correcta ejecucion, Y
todo riesgo en la propeder W
construccion y/o .cgmhlo "de e St‘?d.o
responsabilidad civil U] so!!cna
(segin aplique) y devolucion’
derivar ‘
L

Contactar analista.
que elaboro memo/
asigno proyecto
(Depto.Inversiones
IControl de
Programas) por
SGDISAGIR

!

Informar cambio de
estado en Sistema de
Garantias a *solicita
devolucion” de la
ejecucion/adquisicion
de las iniciativas de
inversion sub. 22, 24
29y31

|

Coordinar retiro
con Unidad
Técnica y que
este disponible la
garantia para su
retiro

Ingresar en Sistema
de Garantfas el N° de
memo y fecha de
solicitud de devolucién
del instrumento de.
garantia de correcta
ejecucion de las
iniciativas de inversion
sub. 22,2429y 31 yel

motivo

FIN
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6.1.20.- Prérroga de Garantia de Fiel Cumplimiento

Prérroga de garantia de fiel cumplimiento

DEPARTAMENTO DE GESTION
PROVEEDOR DOCUMENTAL Y ARCHIVOS/
OFICINA DE PARTES
INICIO

DIGITAL:

Recihir garantia prorrogada
de fiel cumplimiento sub.
22,24y 29 para regularizar
modificacion contractual y
derivar

Remitir garantia prorrogada
fiel cumplimiento sub. 22,24
y 29 para regularizar
modificacion contractual

PAPEL:

JEFATURA DIVISION DE JEFATURA ENCARGADO/A
UNIDAD TECNICA GS ADMINISTRACION Y DEPARTAMENTO DE ANALISTA UNIDAD DE
FINANZAS FINANZAS TESORERIA
Recibir, revisar, verificar y
remitir garantfa prorrogada
fiel cumplimiento sub. 22 y
29 para regularizar
modificacion contractual via
memo SGD
Renmitir la garantia
prorrogada de fiel
cumplimiento, en el caso
sub. 24, via memo, para
custodia para ingreso de
caucion en SAGIR.
AN Recibir garantia Recibir garantia
Solicitar, via memo, ) ) N 5
W prorrogada fiel prorrogada fiel Recibir garantia
elaboracion nuevo contrato y imi imi fil
resolucion para aprobacién cumplimiento cumplimiento prgrrpgada iel
SN N sub.22, 24y 29 sub.22,24y 29 cumplimiento sub. 22,
(segln aplique) remitiendo . .
) para regularizar para regularizar 24,y 29 para
garantia prorrogada fiel S, AN, )
2NN modificacion modificacion regularizar
cumplimiento sub. 22, 24y > ) RN
; contractual, via contractual, via modificacion
29 para regularizar 3
el memo, para memo para contractual, via memo
modificacion contractual ; ; ' h
custodia y derivar custodia y derivar
Realizar proceso de
verificacion y custodia
FIN
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6.1.21.- Cobro de Garantia de fiel cumplimiento

Cobro de garantia de fiel cumplimiento

UNIDAD TECNICA GS

INICIO

Elaborar memo via SGD,
ante incumplimiento de
obligaciones contractuales,
de solicitud de cobro de
garantia y derivar

Remitir copia sub. 22,29 y 31
a Jefatura Depto Inversiones
y a Jefatura Depto. Control
de Programas por sub. 24
para ingreso SAGIR

JEFATURA DEPTO. CONTROL
DE PROGRAMAS

Recibir memo via SGD de
solicitud de cobro garantia
por incumplimiento
obligaciones contractuales
sub. 24 y derivar

ANALISTA DEPTO. CONTROL
DE PROGRAMAS

Recibir memo via SGD,
solicitud de cobro de
garantia por incumplimiento
de obligaciones
contractuales sub. 24

JEFATURA DIVISION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

JEFATURA
DEPARTAMENTO DE
FINANZAS

ENCARGADO/A
ANALISTA UNIDAD DE
TESORERIA

Recihir solicitud de

Recihir solicitud de

Revisar y verificar la solicitud ; )
\ cobro de garantia por cobro garantia por )
de cobro de garantia por ) . ) . cobro de garantia por
: AN incumplimiento de incumplimiento de . N
incumplimiento de AN AN incumplimiento de
DAL obligaciones obligaciones LS
obligaciones contractuales y obligaciones
: contractuales 22,29 y/ contractuales y
derivar \ . contractuales
031, derivar derivar

Recihir solicitud de

Realizar proceso de
cobro del instrumento
de garantia

FIN
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6.1.22.- Recepcion, registro, custodia, autentificacion, devolucion y/o prérroga

cauciones de correcta ejecucion/fiel cumplimiento subtitulo 31

Recepcidn, registro, custodia, autentificacion, devolucion y/o prérroga cauciones de correcta ejecucion/fiel cumplimiento subtitulo 31

DEPTO. DE GESTION JEFATURA DIVISION DE JEFATURA ENCARGADO/A
PROVEEDOR DOCUMENTAL Y ARCHIVOS/ UNIDAD TECNICA GS ADMINISTRACION Y DEPARTAMENTO DE ANALISTA UNIDAD DE
OFICINA DE PARTES FINANZAS FINANZAS TESORERIA
INICIO
DIGITAL
N Recihir la garantia S Recibir garantia de
Recibir garantia de correcta SRR de correcta RN,
» . Y 3 AP 5 correcta ejecucion WA correcta ejecucion
Remitir garantia de correcta Recibir la garantia de ejecucion y/o prérroga y A ejecucion ylo 10 Pr6
ejecucion y/o prorroga y correcta ejecucion y/o cauciones (segdn aplique) c;:mignes (g 5 yﬂ i prérroga y YOOI
cauciones (segtn aplique) prérroga y cauciones (segin sub. 31y enviar via memo ; 9 cauciones (segun oSS (segdn
) > X aplique) sub. 31y ) aplique) sub. 31y
sub. 31 aplique) sub. 31y derivar SGD para custodia para : 3 aplique) sub. 31y S
, B enviarla, via memo s enviar via memo
ingreso caucion en SAGIR . enviar via memo
SGD y derivar h SGD
SGD y derivar

Remitir solicitud de
devolucién de garantia de
fiel cumplimiento y/o correcta
ejecucion por cambio de
proceso prérroga (papel)
sub. 31y las cauciones y
derivar

Recibir solicitud de
devolucién de la
garantia de fiel
cumplimiento y/o
correcta ejecucion por
cambio en el proceso

Recibir la solicitud de
devolucion de la garantia
fiel cumplimiento y las
cauciones (segun aplique)
por cambio en montos o

Recibir solicitud de
devolucion de garantia

prorroga(papel) Sy plazos del contrato sub. 31 fiel C‘%mp"m'e”m Y Igs
31, las cauciones y cauciones por cambio

derivar de montos o plazos

con copia a Depto.

Derivar via memo para Inversiones para
ingreso de la caucién ingreso de caucion en
en SAGIR SAGIR
FIN
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6.2. Desarrollo Procedimiento Clave:
6.2.1 Recepcion, Registro y Custodia de Instrumento Financiero de Garantia.

Actividades Observaciones o Aclaraciones Responsables

1) Recepcion de Memos de Custodia y Otros de
Instrumentos de Garantia desde la Jefatura de
Finanzas y su registro en libro de recepcion de
Instrumentos de Garantia. Los documentos deben
ser enviados a custodia al menos 30 dias antes de
su vencimiento, para permitir su verificacion y
autenticacion ante las instituciones financieras,
conforme a los articulos 88 y siguientes del
Recepcionar Instrumento | Reglamento de la Ley de Compras Publicas, DS N°
Financiero de Garantiay | 16/2023.
clasificar por Programa 2) Revision de memos y documentacién adjunta, y

Presupuestario. separacion por Programa (01 o 02) y tipo de
garantia (Boleta de Garantia, Poliza de Seguro,
Certificado de Fianza, Vale Vista).
3) Ingreso al Sistema de Administracion de
Garantias.
4) Numeracion correlativa en planilla Excel,
clasificada por Programa y tipo de garantia.
5) Verificacién cruzada del registro en Excel versus
el sistema.

Encargado/a
Unidad
Tesoreria

6.2.2.- Devolucion de Instrumento Financiero de Garantia.

Actividades | Observaciones o Aclaraciones Responsables
Los Analistas de los Departamentos de DIPIR o los
requirentes internos seglin Programa
Presupuestario, deberan evaluar si procede o no su
devolucion.

En caso de improcedencia, elaboraran un
documento fundado indicando los motivos: por
ejemplo, solicitud anticipada de devolucion sin
cumplirse el plazo de caucionamiento contractual o
incumplimiento contractual que amerite su cobro,
conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley
de Compras Publicas, DS N° 16/2023, art. 90 y 93.

Analistas
Departamentos
DIPIR /
Requirentes
internos

¢Procede devolucion del
Instrumento Financiero de
Garantia (IFG)?

Para el retiro se exigira al representante legal de la
empresa, 0 persona autorizada, un poder simple,
copia del RUT de quien retira y copia del RUT de la
empresa. Si lo retira un tercero, debera adjuntar
Determinar procedencia de | copia de cédula de identidad del representante

devolucion del legal. La solicitud de devolucién debe provenir de la
Instrumento Financiero de | misma Unidad o Departamento que gestiond su

Garantia (IFG) incorporacion. La entrega quedara respaldada con
firma de comprobante de recepcion y archivo del
poder y copia de cédulas. No se entregaran
garantias sin Memo de autorizacion debidamente
visado.

Encargado/a
Unidad de
Tesoreria
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6.2.3.- Cobro de Instrumento Financiero de Garantia.

Actividades

Elaborar Oficio con IFG
endosada y antecedentes
de cobro

El Oficio sera suscrito por la Jefatura de Division

e i : . Finanzas
de Administracion y Finanzas y visado por el
Encargado/a de Departamento de Finanzas y de
; AR o Encargado/a
la Unidad de Tesoreria, dirigido a la Institucion
) ) ) - ) Departamento de
Financiera correspondiente, incluyendo copia del Finanzas

IFG endosada y antecedentes que acrediten
incumplimiento contractual, conforme al art. 93
del DS N° 16/2023.

Encargado/a Unidad
de Tesoreria

Observaciones o Aclaraciones | Responsables
Jefe de Division de
Administracion y

Recepcionar Oficio de
cobro y registrar ingreso
en SIGFE

La institucion financiera podra emitir un Vale
Vista a nombre del GORE o depositar
directamente en la cuenta corriente institucional.
El ingreso se registrara en SIGFE como "Ingreso
de cobro de garantia contractual", conforme a la
Clasificacion Presupuestaria y circularizacion de
Res. Ex. N° 399/2016.

Encargado/a Unidad
de Tesoreria

6.2.4.- Autentificacion de Instrumento Financiero de Garantia.

Emisiéon de Memo y
gestion de autentificacion
ante institucion emisora

1) Emisién de Memo de solicitud de autentificacién
con firma de la Jefatura del Departamento de
Finanzas.

2) Registro del nimero de Memo en el sistema de
garantias, y cambio de estado del instrumento a
“EN PROCESO DE AUTENTIFICACION".

3) Escaneo del IFG y Memo bajo nomenclatura
acordada (ej. Memo N°xx Bol xxxxxx).

4) Envio a la institucion financiera via correo
electronico certificado o plataforma electrénica, en
cumplimiento de Ley N° 19.799 modificada por Ley
N° 21.637/2023.

5) Incorporar PDF del IFG en Sistema de
Administracion como archivo adjunto.

6) Entregar IFG a Tesoreria para custodia,
registrando firma y fecha en libro respectivo.

7) Una vez recibido Certificado de Autentificacion,
escanear y guardar bajo nomenclatura (Memo N°
xx Cert Xxxxxx).

8) Ingresar certificado en sistema como archivo
adjunto y cambiar estado a "AUTENTIFICADA".

Encargado/a
Unidad de
Tesoreria
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6.3.- Controles de las Actividades:

6.3.1.- Informe de vencimiento de los Instrumentos Financieros de Garantia

Actividades

Informe de vencimiento de
los Instrumentos
Financieros de Garantia

Descripcion

Mensualmente, la Unidad de Tesoreria emite informe
detallado de estado, proximos vencimientos e
incorporaciones de Instrumentos Financieros de Garantia,
conforme a art. 88 DS N° 16/2023 y Circular de la CMF
sobre cauciones bancarias. Este informe es enviado a las
contrapartes de Administracion Regional, DIPIR,
DIPLADER, DAF, DIT, DIFOI que tienen asignada la
gestion relativa a instrumentos de garantia

Responsable
Controles

Encargado/a Unidad
de Tesoreria

6.3.2.- Informe de contabilizacion de los Instrumentos Financieros de Garantia

Actividades

Informe de contabilizacion
de los Instrumentos
Financieros de Garantia

Descripcion

Mensualmente, la Unidad de Tesoreria emite informe de
situacion de instrumentos de garantia vigentes en
custodia, autenticados y por autentificar.

Este informe forma parte de los indicadores de gestion
establecidos por la Circular CMF vigente y el
Reglamento DS N° 16/2023.

Responsable
Controles

Encargado/a Unidad
de Tesoreria
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6.4.- Formularios - Documentos y Anexos que se desprenden de este

procedimiento

Tiempo de

Codigo Nombre formulario/ documento/registro Responsable retencién
6.4.1 Res. Determina Titular y Subrogante Jefatura Departamento de Finanzas 4 afos
6.4.2 Memo Registro y Custodia IFG, Prog. 01 Requirente Interno Gore 4 afos
6.4.3 Memo Registro y Custodia IFG, Prog. 02 Requirente Interno Gore 4 afos
6.4.4 Memo Registro y Custodia de IFG Requirente Interno Gore 4 afos
6.4.5 Resolucion Circularizacién Documentos Requirente Interno Gore 4 anos
6.4.6 Solicita Validacion y Autentificacion Jefatura Departamento de Finanzas 4 afos
6.4.7 Solicitud Devolucion de IFG, Prog. 01 Requirente Interno Gore 4 afos
6.4.8 Solicitud Devolucién de IFG, Prog. 02 Requirente Interno Gore 4 afos
6.4.9 Solicita hacer efectivo Cobro, Prog 02 Requirente Interno Gore 4 afos
6.4.10 [Solicita hacer efectivo Cobro, Prog 01 - 02 Requirente Interno Gore 4 afos
6.4.11 [Solicita Dejar sin efecto el Cobro Requirente Interno Gore 4 afios

6.4.12 Solicita Dejar sin efecto el Cobro Jefatura Departamento de Finanzas 4 afos

6.4.13  [Solicita al Banco Autentificaciéon de Garantias. Jefatura Departamento de Finanzas 4 afos

6.4.14 Modelo Boleta de Garantias en Pesos Requirente Interno Gore 4 afos

6.4.15 Modelo Boleta de Garantias en U.F. Requirente Interno Gore 4 afos

6.4.16 Modelo Prérroga Bol. de Garantias en U.F. Requirente Interno Gore 4 afios

6.4.17 [Modelo Depdsito a la Vista Requirente Interno Gore 4 afos

6.4.18 Modelo Certificado de Fianza Requirente Interno Gore 4 afos

6.4.19 Modelo Pdliza de Seguro de Garantia Requirente Interno Gore 4 afos

6.4.20 Desistimiento por Cobro de LF.G. Anexo 4 afos

6.4.21 Protocolo de Control de Cauciones de Garantia de Anexo 4 afos

Programas/Proyectos.
6.4.22  [Memorandum de Solicitud de Autentificacion. Anexo 4 afos
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6.4.1.- Resolucién Exenta que Determina Titular y Subrogante en el Manejo de los
Documentos Financieros de Garantia en el Servicio.

GS

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
GOMERNO DE SANTIAGO DEPARTAMENTO FINANZAS

DETERMINA TITULAR Y SUBROGANTE QUE INDICA

RESOLUCION EXENTA N*

SANTIAGO,

VisTOos:

Lo dispucsto en el D.L. N°® 1263 de 1975; Las facultades que
= den los articulos 24° y 27° de la Ley N°19.175; Orgfnica Constitucional sobre Gobiemo y
Administracién Regional; lo dispuesto en Ia Ley N°18.575, Orgénica Constitucional de Bases Gencrales de

la Administracién del Estado; la Resolucién N®1600 de 2008 de la Contraloria General de la Repiblica; la
Resolucién Exeonta N° 1888 (15.09.2014) del Sr. Intendente Regional, que delega facultades en la Jefatura
de Divisién de Administracién y Finanzas; la Resolucién N° 75 (11.03.2014) que designa a Dofia Mayuri
Reyes Torres, como Jefa de Divisién de Administracion y Finanzas, y

CONSIDERANDO

1.- La conveniencia de actualizar y optimizar las normas
hmm:ximalmmqoygmnondebslnmmmﬂm?uundmdeﬁmmqwawimel
Servicio, se hace sario establ un orden de Subrogacion, designando un cargo de Titular y un cargo
de Subrogante.

2.- Que en lo referente al cargo de titular y de subrogante se
hace rio establ un orden especial, distinto de aquel que se determina en virtud del escalafén do
funcionarios.

RESUELVO:

1.- DESIGNASE, a contar de esta fecha, la titularidad y
subrogacién en el mancjo y gestién do los Instrumentos de Garantias del Servicio, dependiente del
Departamento de Finanzas de la Divisién de Administracién y Finanzas del Gobiermo Regional
Mectropolitano de Santiago, de acuerdo ul siguiente detalle:

Cargo Titular Cargo Subrogante

2.- APRUEBESE, a contar de esta fecha, la autorizacién de los
cargos designudos para tal efecto y que forman parte de esta Resolucion Exenta.

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

MAYURI REYES TORRES
JEFA DIVISION ADMINISTRACION Y FINANZAS
GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO
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6.4.2.- Memo para Registro y Custodia de Instrumento Financiero de Garantia del
Programa 01 Gasto de Funcionamiento.

Gs DIVISION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DEPARTAMENTO GESTION DE ABASTECIMIENTO

I"DHIER‘N O DE SANTIAGD

MEMO N*: &0

ANT.: Licitacion  Publica D 1260-14-LR25
“Consultoria Integral en Comunicacion
Estratégica, Analisis Digital v Produccion de
Contenidos del Gobiernc de Santiage”™

MAT.: Femite Garantia de Seriedad de la Oferta

SANTIAGO, 30-06-2025

DE: MIGUEL COLLIO CHAVEZ B
JEFE DEPARTAMENTO GESTION DE ABASTECIMIENTO

Az ROSA GARAY MENDEZ
JEFE(S) DEPTO. FINANZAS

Junto con saludar, a través del presente, remito a usted documento de Garantia de
Seriedad de la Oferta, tomada por oferente de la Licitacion Pdblica 1260-14-LR2S, para la
confratacion de “Consultoria Integral en Comunicacion Estrategica, Analisis Digital y
Produccion de Contenidos del Gobierno de Santiage™, el detalle de la Garantia recibida se
detalla a continuacion:

Instrumento | N° de Entidad Tomada por Rut Vencimiente | Monto
Financiero documents | emisora

Cerificado BO205163 MasAvAaL | Ananda TT.742.655-9 11072025 $13.200.000
de Fianza SAGR Comunicaciones
SPA

Junto con sefialar el detalle de esta Garantia de Seriedad de la oferta, es necesario mencionar
que, segln la Resolucién Exenta M°1124, de 23 de junio de 2025, la Licitacion Pdblica
mencionada se declard desierta, por lo tanto, agradeceré ponga a disposicion el retiro de
dicho documento por parte del proveedor.

Sin ofro particular, saluda atentamente,

Bandera N*46 - Santiago de Chile - Tel. (58-2) 2260 8000 - www.gobiermnosantiago.cl
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6.4.3.- Memo para Registro y Custodia de Instrumento Financiero de Garantia del
Programa 02 Gasto de Inversidon Regional.

G s DIVMISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIOMAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIONES
| costmns oe saNTiAco | UHIDAD CONTROL DE INVERSION

MEMO N*: 1886

MAT.: Remita para su custodia, Cerlificado de Fianza
que garanfiza el Fisl cumplimiento de contrato, dsl

proyects ADGQUISICICON DE GAMAR_&S PARA
TELEVIGILAMCIA. COMUNA DE ALHUE" cédigo BIP
40022041-0.

SANTIAGO, 23-06-2025

DE :JUAN MIRANDA VERGARA
JEFE(S) DIVISION PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A :JORGE NUNEZ SILVA ]
JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Junto con saludar, de acuerdo a lo solicitade por la Municipalidad de Alhue, remito para
su control v custodia Certlﬁc:ﬂdu de Fianza que garantiza el Fiel cumplimiento de mntrﬂto del
proyects “ADQUISICION DE CAMARAS PARA TELEVIGILANCIA, COMUMNA DE ALHUE"

codigo BIP 40029041-0.
Entidad Mamero Empresa Manta & vg.::;fnr?:nm
FIM FAST Sistemas de Seguridad y } §
o acn | 210634WEB Tomologia SPA £24.600.124. 10-12-2025

Por ultimo, agradeceré dar cumplimiento a lo dispuesto en Resolucion Exenta MN*399
del 03.02.2016 del Jefe DAF, procediendo a la validacion y verificacion de la autenticidad del
documento derivado para su custodia.

Sin otro particular, se despide atentamente,

Firmado

Juan Miranda Vergara
Cargo : JEFE (5)
Serie : 5T99163419723426017
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6.4.4.- Memo para Registro y Custodia por Prérroga de Instrumento Financiero de
Garantia del Programa 02 Gasto de Inversidon Regional.

GS

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES

MEMO N*: 395

ANT.: Carta de la empresa contratista del 11-08-2025.

MAT.: Remite promoga de garantia por concspto de
Fial y oportuna Cumplimisnta del Contrato v
Paliza de Seguro Confra Darfios a Terceros dal
proyecto "COMSERVACION DE ACERAS Y
CALZADAS EJE ALAMEDA, COMUNA DE
ESTACION CENTRAL", codigo BIP 40055014,

SANTIAGO, 24-06-2025

DE : MATIAS SALAZAR ZEGERS
JEFE DIVISION INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES

A : JORGE NUFNEZ SILVA
JEFE DIVISION ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS

Junto con saludar y en el marco de las instrucciones de recspcion, seguimients y contral de garantias
de la Division de Infraestructura y Transportes estipuladas en Resclucién Exenta M?128 del 20-01-2023 y de
que esta Division fus nombrada Unidad Tecnica del confrate relacionade al proyecto "COMSERWVACION DE
ACERAS ¥ CALZADAS EJE ALAMEDA, COMUMNA DE ESTACION CENTRAL", cadige BIP 40055014, 1D
1261-27-LR24, remitc a wsted proroga de garantia por concepto de Fiel y Oportunc Cumplimients dal
Contrato v Pdliza de Seguros Conira Dafios a Terceros.

Institucion DE::T:nr':LEn:u Concepto Empresa Monto Vencimiento
Banco Fiel y Oportunc Constructora
Santander N 9038878 Cumplimiento del | Millancura SPA, | 172.880.403 | 19-11-2025
Contrato RUT TE_Z28.700-4

Faliza de Seguro Constructora
CORICMN M® 35278 Contra Dafic a Millancura SPA, | 6B0.7TOHT.811( 19-11-2025
Terceros RUT 78.228.700-4

Por utimo, agradecers dar cumplimiento a lo dispuesto en Resolucidn Exenta N° 389 del 03-02-2016,
procediendo & la validacidn del documento derivado para su custodia.

Sim ofro paricular, saluda atentamente a usted,

FIRMADO
MATIAS SALAZAR ZEGERS
CaARGO : JEFE DIVISION DE
‘RUCTURA Y TRANSPORTES
SERIE : 2003124456341454319

EIEPVEMCT/ gas

Dristribuweicn:
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6.4.5.- Resolucion Exenta que Determina Procedimiento para la Circularizaciéon de
Documentos Financieros de Garantias.

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
- - DEPARTAMENTO FINANZAS
T R— UNIDAD DE TESORERIA

DETERMINA CIRCULARIZACION DE DOCUMENTOS

RESOLUCION EXENTA N* 3 $Y
SANTIAGO, 03 FEB 208
VISTOS:

Lo dispuesto en el DL N* 1263 de 1975; Las facultades que
conceden los articulos 24° y 27° de la Ley N®19.175. Orga C itucional sobre Gobiemo y
Administracion Regional: lo dispuesto en la Ley N"18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de
la Administracion del Estado; la Resolucion N*1600 de 2008 de la Contraloria General de la Repablica; la
Resolucion Exenta N* 1888 (15.09.2014) del Sr. | d Regy 1. que delega facultades en la Jefatura
de Division de Administracion y Finanzas: la Resolucion N* 75 (11.03.20143) que designa a Dofa Mayuri
Reyes Torres, como Jefa de Division de Administracidon y Finanzas, a Resolucion Exenta N° 1639
(15.07.2015) que pla un orden de Subrogancias para Ia inuidad de las fi y el
normal funcionamiento del Servicio, ¥

CONSIDERANDO

1.- La convenicncia de actualizar y optimizar las normas
internas relativas al manejo y gcstm de los documentos de garantia u otros gque recibe ¢l Servicio, se hace
nocesano cstabl un pr para la venficacion de la legalidad de dichos documentos.

REsvrLNVO:

1.- APRUEBESE, a contar de esta fecha, ¢l procedimiento de
Circularizacion de los documentos en garantias que se describe a continuacion.

El pr dim de ¢ 1 inmermo que pormita validar la
veracidad de los documentos presentados on garantia recibidos por ¢l Gobierno Regional Metropolitano de
Santiago, consisten en ¢l envid mensual de una consulta a las distintas mstmpc-ones m y entidades
ascguradoras u otras emisoras, respecto de la validez de tales doc r P ofici por
¢l Depanamento de Finanzas.

Los funcionanos del (.obterno ch-onai Mcnopolnam de
Santiago, incluidos quicnes prosten servicios a honorarios que ib cn garantia por
cualquicr concepto, son responsables del envid formal de dichos antecedentes -l Departamento de Finanzas
de osle Servicio para su registro, custodia v posterior Circularizacion

s

DESTRIBUCION .
« Funcwomanions del Goblerno Regiona!
= Oficina de Panes

s3I ZARAP3
. 0O00C |

B a4 e S QO Oe Chile « Tei: (56-2) 2509000 « www.g
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6.4.6.- Documento que solicita a las distintas Instituciones Financieras, la validacion y
autentificacion de los distintos documentos financieros recepcionados por el Servicio.

GOBIERNO DE DIVISIOM DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
SAHTIAGn DEPARTAMENTO DE FINANZAS

DE : ROSA GARAY MENDEZ
JEFA DEPARTAMENTO DE FINANZAS

A : SCOTIABANK SUD AMERICANO
SERVICIO DE ATENCION AL CLIENTE

MAT. : AUTENTIFICACION DE BOLETA DE GARANTIA

FECHA : Santiago , 10 de Abril de 2025

Por medio del presente adjunto a usted fotocopia de boleta de garantia con el
objeto de gue esta sea revisada por su institucion y procedan a emitirnos un
certificado de autentificacidn, de acuerdo al siguiente detalle:

Numero Institucion Monto Empresa Rut
Documento Empresa
260322 SCOTIABANE 5UD $ YUNEX 5.4 AGENCIA EN CHILE 53303230-
AMERICAND 50.251.984 2

Saluda atentamente,

Joze Gutierrez Galdames
AMNALISTA

Firma Becrinkca Avarzsda
rut:18086162-5
sefie:S22071384368595TI3ET

Cs0
Distribucidn:

Banders 45 « Sentiago de Chile » Tel: (55-2) 250 3000 « www.gobiemosantiago.cl
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6.4.7.- Memo solicitando al Departamento de Finanzas proceder a la devolucién del
Instrumento Financiero de Garantia del Programa 01 Gasto de Funcionamiento.

Gs DIVISION ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DEPARTAMENTO GESTION DE ABASTECIMIENTO

MEMO N°: 45
ANT.: Memo 41
MAT.: Saolicita poner a disposicidn, el retiro de
la garantia de seriedad de la oferta por
parte del proveedor..
SANTIAGO, 14-05-2025
DE: MIGUEL COLLIO CHAVEZ

JEFE DEPARTAMENTO GESTION DE ABASTECIMIENTO

A: ROSA GARAY MENDEZ
JEFA (S) DEPARTAMENTO DE FINANZAS

Junto con saludar, solicito a usted, tenga a bien poner a disposicion & retiro de la
garantia de seriedad de la oferta por parte del proveedor, considerando gue su oferta resultd
rechazada en el proceso de apertura, cuyo detalle se sefiala a continuacion:

Instrumento Entidad

Financiero Numero Emisora Tomada por RUT Monto Vence el
Boleta de Banco de|OCTOPUSS

garantia 52491566 CHILE S A 76.043.205-9 |151.500.000 | 25/08/2025

Garantia de seriedad de la oferta perteneciente a la Licitacion N°1261-19-LR25,
“Adquisicion de camaras corporales” cidigo BIP 40052269-0.

Bandera N®46 - Santiage de Chile - Tel. (58-2) 2250 8000 - www.gobisrmosantiago.c
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6.4.8.- Memo solicitando a Division de Administracion y Finanzas devolucion del
Instrumento Financiero de Garantia del Programa 02 Gasto de Inversion Regional.

DIVISION INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES
DEPARTAMENTO DE EJECUCION

GOBIERND DE SANTIAGD

MEMO N°: 392

ANT.: Boleta de Garantia Seriedad de la Oferta
(Anexos Administrativos de la licitacion
publica ID 1261-25-LR24).

Resolucion Exenta M® 018, que informa
ampliacion de plazo de adjudicacion de
licitacion 1D 1261-25-LR24.

Resolucién MN°56, Representada por la
Contraloria General de la Replblica.

MAT.: Solicita devolucion de la Boleta de
Garantia Seriedad de la Oferta de la
licitacion publica “Construccién Mirador
Cumbre ¥ Sendero Parque Metropolitano
Cerros De Renca, Comuna De Renca”
ID 1261-25-LR24.

. SANTIAGO, 23-06-2025
pE: MATIAS SALAZAR ZEGERS
" JEFE DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES
A: JORGE NUNEZ SILVA )
JEFE DIVISION ADMINISTRACION Y FINANZAS

Junto con saludar, y en el marco de |3 licitacion pdblica “Construccidn Mirador Cumbre
Y Sendero Pargue Metropolitano Cemmos De Renca, Comuna De Renca” ID 1261-25-LR24,
informamos que con fecha 17 de Junio de 2025, |a Conftraloria General de |a Replblica
Representd la resolucion M® 56 que aprueba acta de la comision evaluadora v adjudica
proceso licitatorio 1D 1261-25-LR24, lo que significa que no toma razon de la adjudicacion.

Por lo anterior, se solicita hacer devolucion de la Boleta de Garantia de Seriedad de la
Oferta MN° Boleta 148284, con fecha 30 de septiembre de 2024, a la empresa Ingenieria
Integral Fray Jorge SA Rut 87 .749.600-7.

Sin otro particular, saluda atentamente,

Bandara N°48 - Santiago de Chile - Tel. (58-2) 2250 8000 - wyww . gobisrnosantiago.cl
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6.4.9.- Memo solicitando a la Division de Administracién y Finanzas cobro de certificado
de fianza de fiel cumplimiento, del Programa 02 Gasto de Inversion Regional.

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERS ION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIOMNES

GOBIERNG DE SANTIAGD

MEMO N®: 110

ANT.: Ord. Me 1200013, 23-01-2026
Municipalidad de Pefialolen.

MAT.: solicita cobro de certificado de fianza
de fiel cumplimiento de contrato del
proyecto 3044886240

SANTIAGO, 26-01-2026

DE: GABRIEL ALDANA DOMANAGE )
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A PATRICIO CORONADO ROJO .
JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

De acuerdo a lo solicitado por la Municipalidad de Pefialoléen EN Ord. 1200013, del
23-01-2025, se solicita el cobro del Certificado de Fianza N°F0059381 de ProGarantia
SAGR., de fiel cumplmiento de contrato del proyecte “Reposicion Biblioteca 416,
Pefialolén”, BIP: 30448824-0, el cual fue enviado en Memo N° 244 del 28-01-2025 en ID
193678 el cual se adjunta.

Entidad Muamero Empresa Monto 5 Fecha
‘Vencimiento

ProGaranti Mano Studio
CAGR. FOOS8381 Desing 62764 647 13-02-2026
- Limitada

La razon del cobro de dicha garantia es por incumplimiento de las bases y del
término anticipado del contrato, se adjunta Ord. De antecedente, enviado por la Unidad
tecnica.

Sin ofro particular, se despide atentamente,

Firmado
Gabriel Aldana Domange
Cargo : JEFE DIVISION PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
Serie : 7855021595661925130

Bandera N*46 - Santiago de Chile - Tel. (58-2) 2250 89000 - wwww gobiemosantiago ol
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6.4.10.- Oficio emitido por el Departamento de Finanzas solicitando a la Institucidn
Financiera que corresponda, hacer efectivo el cobro del I.F.G.

Gs DIVISION DE ADMIMISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO FINANZAS
UNIDAD DE TESORERIA

OFICIO N°: 2510
ANT :
MATERIA : Cossooe GareanTia
SANTIAGO, 29-04-2025
DE : JORGE NUNEZ SILVA i
JEFE DE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

A : SENORES
PROGARANTIA S.AG.R.

Junto con saludar v mediante el presente, solicito hacer efectivo el cobro de la Boleta
de garantia v su respectiva prorroga, tomada por GOPA SOLUCIOMES SPA. RUT
T7.343.844-7 que se indica a continuacian:

Numero de Garantia Monto Garantia Vencimiento
FOOR3935 $ 6.796.580. 30042024

La Caucidn descrita anteriormente, para garantizar “Fiel Cumplimiento”™, se encuentra
emitida por Banco de Credito e Inversiones

Las razones que originan el cobro, se fundamenta a que la empresa abandono la obra |
segln lo indicado por llustre Municipalidad de Quinta Mormal, todo lo anterior asociado al

o denominado “Conservacion Escuela Basica Angelmd, comuna de Quinta
Normal™ codigo BIP 40017062-0

Solicito a ustedes tengan bien depositar los montos respectivos, en la Cuenta Comiente
M® 10713492, de Banco de Crédito e Inversiones, del Gobierno Regional Metropolitano de
Santiago .

Conforme a lo anteriormente expuesto, agradeceré se informe de la gestion realizada
a esta institucion, mediante comreo electronico a:

+« rgarayi@gobiemosantiago.cl
« muribe@gobiernosantiago.cl
« mpacheco@gobiemosantiago.cl
« jgutierrezg@gobierncsantiago.cl

Sin otro particular saluda atentamente,

Bandera M*46 - Santiage de Chile - Tel. (58-2) 2250 2000 - www.gobisrnosantiago.c
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6.4.11.- Memo solicitando al Departamento de Finanzas dejar sin efecto el cobro del
Instrumento Financiero de Garantia, del Programa 01 Gasto de Funcionamiento o del
Programa 02 Gasto de Inversidon Regional, solicitado previamente.

Gs DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
DEPARTAMENTO DE INVERSIOMES
GO BANTIAGD

NG DE

MEMO N°: 1155

ANT.: Memo N*T52 de fecha 26-03-2025 ID DOC 206154
solicita cobro de garantia a DAF.

MAT.: Solicita DEJAR SIN EFECTO COBRO de pdliza de
garantia gue cauciona fiel cumplimiento de confrato
del proyecto “Ampliacién Sistema Alumbrado
Piblico Peatonal de Diversas Vias, comuna de
La Florida", cddigo BIF 40010743,

ANT.: Comeo de fecha 28-04-2025 enviado por el Director
de Obras de 1a Municipalidad de La Flonda.
Acta de recepcidn provisona sin observaciones.

SANTIAGO, 30-04-2025

DE :MAYURI REYES TORRES
JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A :JORGE NUNEZ SILVA )
JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Por intermedio del presente, de acuerdo a lo instruido por la Municipalidad de La
Florida en correo adjunto, solicito dejar sin efecto el cobro de la poliza de garantia N°31567
de CESCE Chile Aseguradora 5.4, que cauciona fiel cumplimiento de contrato del proyecto:
“Ampliacién Sistema Alumbrado Pilblico Peatonal de Diversas Vias, comuna de La
Florida”, codigo BIP: 40010743, solicitado mediante Memo N°752 de fecha 26-03-2025:

Entidad Narmers Empréasa Manta UF Vancirmianio
Sociedad Espanola de
CESCE Chile 31567 Construcciones Eléctricas S.A. 7.507 80 31.04.2025
RUT. 58.178.970-8

Sefialar, que actualmente la obra se encuentra con acta de recepcion provisoria sin
observaciones y con sus garantias al dia. Sin embargo. se solicita a este Gobierno Regional
informar sobre la situacién a la entidad correspondiente para gestionar nueva caucion por
correcta ejecucion de las obras.

Sin otro particular, saluda atentamente a usted,

Firmado
Mayuri Reyes Torres
Cargo : JEFA DIVISION PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
Serie : 4152294227032667233

Bandera N°46 — Santiago de Chile — Tel. (56-2) 2250 9000 - www gobermosantisgo.cl
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6.4.12.- Memo emitido por el Departamento de Finanzas solicitando a las Instituciones
Financieras respectivas, dejar sin efecto el cobro del IFG.

Gs DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GORIERHD DE SANTIAGD DEPARTAMENTO FINANZAS
[ - UNIDAD DE TESORERIA

OFICIO N°: 2605

ANT : OFICIO N° 1640 COBRO DE GARANTIA

MATERIA @ SOLICITA DESISTIMIENTO COBRO DE
GARANTIA

SANTIAGO, 05-05-2025

DE : JORGE NUNEZ SILVA
JEFE DE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

A : SENORES
CESCE CHILE ASEGURADORA 5.A.

Junto con saludar y mediante el presente, solicito desistimiento por el cobro de la
Boleta de garantla y su respectiva prdrroga, tomada por Sociedad Espafiola de
Construcciones Eléctricas 5.A. RUT: 59.1758.970-8 que se indica a continuaciin:

Numero de Garantia Monto Garantia Vencimiento Prorroga |
31567 UF 7.507 80 31.03.2025

Las razones que onginan el desistimiento de cobro, se fundamentan de acuerdo a lo
instruido por la Municipalidad de La Florida en los antecedentes adjuntos. Todo lo anterior
asociado al proyecto denominado “Ampliacion Sistema de Alumbrado Pablico Peatonal
de Diversas Vias" codigo BIP 40010743-0

Seflalar, que actualmente la obra se encuenira con acta de recepcidn provisoria sin
observaciones segun ko informado en los antecedentes

Conforme a lo anteriormente expuesto, agradeceré se informe de la recepcidn de
antecedentes a esta institucion, mediante comeo electrdnico a:

rgaray(@gobiemosantiago.cl
jheghaohi "

JQutiemez; obiemosantiago.cl

Sin ofro particular saluda atentamente,

FiRMADO

JorcE NUREZ SiLva

Carco : JEFE DE DIVISIOM DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS
SERIE : BB3242T46TI962BTTS5

Bandera N*46 - Santiago de Chie - Tel. (56-2) 2250 9000 - www gobiernosantisgo. ol
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6.4.13.- Solicita por Correo al Banco la Autentificacién de Garantias:

0 Mo esta respondiendo al mensaje mas reciente de esta conversacion. Haga clic aqui para abrirlo.

Fara... | |
=1
| |
Enviar

Asunto |AUTENTIFICAR GARANTIAS |
Adjunto = Memo 2 Bol 000168977 ltad.pdf - Memo 16 Bol 000178302 ltad.pdf
£=| 276 KB £ TTKB

De: Mayerling Uribe
Enviado el: martes, 24 de febrero de 2026 17:44

Para: Jully Vallejos Valdes <jully.vallejos @itau.cl=
Asunto: AUTENTIFICAR GARANTIAS

Estimado Jully

Junto con saludar y esperando se encuentre bien, por favor solicito su gestion para la autentificacion de garantias adjuntas.
Agradeciendo su gestion

Saludos cordiales

Mayerling Uribe La Paz

Encargada Unidod de Tesorerfo
Departamento de Finanzas
Divisidn de Administracidn y Finanzas
Gobierno de Santiago

GOBIERNO DE SANTIAGO © Bandera 46, Piso 2
k 3 456 22 250 9391
£ gobiernosantiago.cl

6.4.14.- Modelo Boleta de Garantia en Pesos:

leta de Garantia
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6.4.15.- Modelo Boleta de Garantia en U.F.:

>l >y s
No. 3711171 Wanco de Thile UF. ******xsx*x+583, 98 .-
BOLETA DE GARANTIA REAJUSTABLE EN UF A PLAZO FIJO
NO EN Al
000 3820198 BANCO DE CHILE U.F. 583,98.- 001 0320
PAGADERA A LA VISTA ENTERADA CON PAGARE 000
SANTIAGO, 14 de Diciembre de 015
£L BANCO DE CHILE PAGARA A GOBIERNO REGIONAL REGION METROPOLITANA RUT * 61,623 200-3
LA CANTIDAD DE QUINIENTOS 1 A OMEN
.............................................................................
P/ GADERA SIN INTERESES, VALIDA HASTA EL 12 de Diciembre de 2017
SOLICITADA POR PROBINCC RUT 096 695 540-6
PARA RESPONDER A: BUEN COMPORTAMIENTO ¥ 5U BUENA EJECUCION CTTO. DE CONSERVACION VIAS TRANSANTIAGOs vuwt EC,
Boorn o MR 5 W
Nﬂ:’:3c GONCHA oo g HWLWL o Chanss /
. Jote do Serytios al Chantg
A wmme Al "?fr’,“f‘ 'w“ Plaza Asquedanc
P seguon . e "1 ¥ 8ANCO DY 'L&E

T

6.4.16.- Modelo Prérroga de Boleta de Garantia en U.F.:

BBVA

PRORROGA DE BOLETA DE GARANTiA

Banco Bilbao Vizcaya Argentaria, Chile, certifica que se ha extendido hasta el d|a,/
11 de Octubre de 2016, la vigencia de la boleta de garantia Serie "F" Folio 121813
N° BG 0164-9800047633 emitida por este Banco por orden de Constructora Mavasa
S.A.; Rut: 76.893.660- 9 por la suma de UF602,70 (Seiscientas dos con setenta
Unidades de Fon)ento), y cuyo beneficiario es Gobierno Regional Regién Metropolitana;
Rut: 61.923.200-3.

El presente documento forma parte integrante de la boleta de garantia antes
singularizada, siendo necesaria la presentaciéon de ambos documentos para el cobro.

Santiago, 04 de Juiio de 2016.

)

Gestion Operativa
p-p. Banco Bilbao Vizcaya Ar

Cargo Je

Nombre Da;lfi Fernandez Venegas Yre-Tsak orales Morales

entar|a, Chile
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6.4.17.- Modelo Deposito a la Vista:
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| B Chile '

i N o CoEN DEPOS )qqgglﬂqg .

EoIsT 2600100 Nomigative 0010320

” 1%

JZR P, V. I 7 Abril 2016
g03025.3 ZA P. VALDIVIA
©8 DE

i GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTI

K | RANCD OF CHILE PAGARA A

4

R ki e e OCHOCIENTOS CUARERTA ¥ NUEVE Mil OCHOCIENTOS SESENTA Y \
i ‘} st s seees et

i i MO ) )

LA ‘&‘ VENGAHA INTERESES, CUAL GUIERA SBA LA FEGHA DE MJUHJQ PAGO

! \ 4 N/~

s ; Lt $ 849.867.- 7

o \ ; y

3\

I

3

i

;

i

£

Pagina 76 de 86



i GF_06-2026
MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION
GOBIERNO DE SANTIAGO DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE GARANTIA

Fecha Autorizacion: 30/04/2026

6.4.18.- Modelo Certificado de Fianza:

FIRST AVAL

SOCIEDAD DE GARANTIA RECIPROCA

CERTIFICADO DE FIANZA N° 14420

NOMINATIVO — NO NEGOCIABLE
EMITIDO EN CONFORMIDAD A LA LEY N° 20.179

AFIANZADO: CONSTRUCTORA CREA S.A. R.U.T. N°: 76.065.557-0
DOMICILIO: ROMAN DIAZ N° 26 OFICINA 72, SANTIAGO, REGION METROPOLITANA.

FIADOR: FIRST AVAL S.A.G.R. R.U.T. N°: 76.074.423-9
DOMICILIO: CERRO EL PLOMO 5420 PISO 8 OFICINA 801, LAS CONDES, SANTIAGO.

ACREEDOR: ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN R.U.T. N°: 69.072.500-2
DOMICILIO: CARLOS CONDELL 415, BUIN, SANTIAGO.

En la ciudad de SANTIAGO, con fecha 25 de Mayo de 2016, FIRST AVAL S.A.G.R. en adelante “c|
Fiador”, emite este certificado en conformidad a las disposiciones de la Ley N°20.179, del 20 de
junio de 2007, constituyvendose en este acto en Fiador de: CONSTRUCTORA CREA S.A., en
adelante “el Afianzado”, a favor de: Ilustre Municipalidad De Buin, en adelante “el Acreedor”, cor
el objeto de garantizar a éste, por la cantidad de: $ 8.141.626,00.- , las siguientes obligaciones del
Afianzado, en adelante “las Obligaciones Caucionadas™

Identificacién de las Obligaciones Caucionadas

N° OPERACION: 15023141, Certificado de Fianza; Cuota Unica; “PARA GARANTIZAR EL FIEL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO CONSERVACION VEREDAS Y MOBILIARIO BALMACEDA
J.PEREZ-SAN MARTIN, BUIN" ID 2723-45-LP15. FECHA OTORGAMIENTO: 25/058/2016; FECHA
VENCIMIENTO FINAL: 30/12/2016

El presente certificado es pagadero a la vista 0o a primer requerimiento.

Esta fianza no goza del beneficio de cxcusion, en conformidad a lo establecido en la Ley N° 20.179
Por otra parte. el Fiador renuncia en este acto, a los beneficios de division y a la excepcion de
subrogacion, contemplados en los articulos N” 2.367 y N° 2.355, respectivamente, del Cédigo Civil,

En caso de incumplimiento de cualesquiera de las Obligaciones Caucionadas, el Acreedor requerira
de pago al Fiador mediante carta certficada dirigida al domicilio de éste senalado en este
certificado, debiendo el Fiador pagar al Acreedor la totalidad de las Obligaciones Caucionadas.

La fianza que da cuenta este certificado se extiende al Capital mas intereses corrientes de las
Obligaciones Caucionadas

En caso de requerirse la emision de un nuevo certificado, el presente certificado se mantendra
vigente hasta la emisipn de un nuevo certificado que lo reemplace, lo que no debera ocurrir mas
alla de 10 dias confados desde la fecha de la prorroga o modificacion de las obligaciones
caucionadas.

Ml‘u\]él’ Antonio
RUT: 1(
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6.4.19.- Modelo Pdliza de Seguro de Garantia:

| CIUDAD Y FECHA DE EMISION
AVALCHILE SEGUROS | SANTIAGO, 03 DE DICIEMBRE DE 2015 l:wuzmsozzoza

POLIZA DE SEGURO DE GARANTIA PRIMER REQUERIMIENTO Y A LA VISTA

TOMADOR RUT
REMODELACIONES Y OBRAS MENORES DE CONSTRUCCION MARIA EUGENIA 76.083.854-8
RIG 1
ASEGURADO RUT
GOBIERNO REGIONAL REG. METROPOLITANA 61.923.2003
BENEFICIARIO RUT
GOBIERNO REGIONAL REG. METROPOLITANA 61.923.2003
DIRECCION DE TOMADOR CIUDAD
AV. PROVIDENCIA 1830 OF. 32 PROVIDENCIA
COBERTURAS INICIA - VENCE VALOR ASEGURADO  |PRIMA NETA
CORRECTA EJECUCION |2015/12/02 - 2017/02/08 UF 568,71 UF 30,85,
VIGENCIA DEL SEGURO NUMERO |PRIMA NETA VA TOTAL A PAGAR
DESDE HASTA DE DIAS
12015/12/02 2017/02/08 434 UF 30,85 UF 588| UF 38,71
VALOR A PAGAR EN LETRAS
TREINTA Y SEIS COMA SETENTA Y UNO UF
TOTAL VALOR ASEGURADO
UF 568,71

AVALCHILE SEGURCS DE CREDITO Y GARANTIA S.A, emlh la presente péliza considerando la propuesta

demas por Ti ylo Asegurado, lodos los cuales se entienden
forman parie det conlrato de saguro.
Declaramos que dichas inf i son pl y que otorgamos a estas el carécler de

declaracion jurada.

DE CRFD{TD
Y GARALTIA 5 A,

Avalchile Seguros &= _,, e =
PAGADO e

' ~ -7 A‘J’ALCHI’!‘SFGUROZ

Cerro El Plomo 5420 - Oficina 701 - Las Condes SANTIAGO - CHILE Tei: +56 2 2706 8900
1of4

www.avaichileseguros.cl
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6.4.20.- Desistimiento por Cobro de Instrumento Financiero de Garantia.

Una vez que el solicitante del cobro desiste de la accion, lo comunica al Departamento de Finanzas quien
mediante un Oficio de desistimiento lo dirige a la Institucion Financiera correspondiente, firmado por el
jefe o Jefa de la Division de Administracion y Finanzas y visado por el Encargado/a de Departamento de
Finanzas y Encargado/a de la Unidad de Tesoreria, quien lo confecciona.

La Institucion Financiera, una vez revisado el Oficio con los antecedentes del desistimiento de cobro del
Instrumento Financiero de Garantia, debera remitirla al Gore si esta vigente, en el caso de encontrarse
vencida, podra indistintamente remitirla al Gore o/a quien solicito su emision.

6.4.21.- Protocolo de Control de Cauciones de Garantia de Programas/Proyectos con el
Departamento de Finanzas que establezca actividades y plazos

Introduccion

El Protocolo fija mecanismo para la gestion y control de garantia para el cumplimiento
de la obligacién contractual de ejecucion de los programas/proyectos, funcién que se
realiza entre el la Divisidn de Presupuesto e Inversion Regional (Departamento de
Control de Programas) y la Division de Administracion y Finanzas.

La caucién de garantia es un instrumento legal y contractual que busca proteger a una
parte de un contrato, asegurando el cumplimiento de las obligaciones de la otra parte.
Las cauciones de garantia pueden ser boletas de garantia, documento fisico que emite
una institucién bancaria; un pagaré, documento fisico que legaliza una notaria y/o
pdliza de seguro y/o certificado de fianza, documento digital que emite una empresa
de seguros.

El Protocolo define las actividades y plazos para la revision y seguimiento de las
garantias de los programas/proyectos con el objetivo de controlar la custodia, cobro y
devolucion de garantias, a fin asegurar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, protegiendo los intereses publicos y garantizando la correcta ejecucion
de proyectos/ programas.

Alcance

El presente Protocolo aplica para la cartera de inversiones que considera los programas
y los proyectos de los subtitulos 24 y 33 del Programa de Inversion Regional y para
todos los analistas del Departamento de Control de Programas de la Division de
Presupuesto e Inversion Regional, responsables de la ejecucidon de la cartera de
inversiones.

Actividades y plazos

1. Recepcion registro y custodia de Instrumento Financiero de Garantia. (4 dias)
1.1. Ingreso y recepcién de las garantias (1 dia)
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a) Encargado Oficina de Partes recibe las garantias por parte de la unidad
técnica y las deriva a la Divisidn de Presupuesto e Inversion Regional via Sistema
de Gestion Documental, se complementa via minuta, en forma presencial,
cuando se refiere a boletas de garantia y/o pagarés.

b) Secretaria de la Division de Presupuesto e Inversion Regional u otra area
encargada recepciona, via Sistema de Gestién Documental, las garantias y las
deriva a los analistas del Departamento de Control de Programas, se
complementa via minuta, en forma presencial, cuando se refiere a boletas de
garantia y/o pagarés.

c) Analistas del Departamento de Control de Programas reciben las garantias
via Sistema de Gestion Documental, se complementa via minuta, en forma
presencial, cuando se refiere a boletas de garantia y/o pagarés.

1.2 Revisidn de las garantias (1 dia)

a) Analistas del Departamento de Control de Programas u otra drea encargada
revisan las garantias y verifican lo siguiente:

Datos de unidad técnica

Datos del Gobierno Regional

Monto de las garantias segun lo establecido en el convenio de transferencia
Vigencia de las garantias segun lo establecido en el convenio de transferencia

b) En el caso de que la garantia esté mal emitida se le solicita a la unidad
técnica que la retire y vuelva a emitir una nueva.

c) La unidad técnica retira la garantia y ésta debe ser ingresada via Oficina de
Partes y seguir el proceso indicado en el punto 1. Ingreso y recepcién de
las garantias.

1.3 De la custodia de las garantias (3 dias)

a) Analista del Departamento de Control de Programas elabora memorandum
de la Jefatura de Division de Presupuesto e Inversion Regional a la Jefatura de
la Divisiéon de Administracién y Finanzas, utilizando plantilla memorandum
“Envio Garantia Custodia DAF”, que se encuentra en el Sistema de Gestion
Documental.

b) Analista debe completar en la plantila memorandum “Envio Garantia
Custodia DAF” los siguientes datos de la garantia: tipo, institucion emisora,
cddigo, institucidon ejecutora, monto y vencimiento.

c) Jefatura del Departamento de Control de Programas visa memorandum
“Envio Garantia Custodia DAF” en el Sistema de Gestion Documental.

d) Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversion Regional firma
memorandum “Envio Garantia Custodia DAF”.
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e) Secretaria del Departamento de Control de Programas imprime memorandum
“Envio Garantia Custodia DAF” firmado, adjunta garantia y elabora minuta
para ser entregada a la secretaria de la Jefatura de la Division de
Administracion y Finanzas.

f) Secretaria de la Division de Administracion y Finanzas recepciona
memorandum “Envio Garantia Custodia DAF” con la garantia y deriva a la
Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas con minuta de
derivacion.

g) Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas revisa memorandum
“Envio Garantia Custodia DAF” con la garantia y deriva via minuta a la
Jefatura del Departamento de Finanzas.

h) Jefatura del Departamento de Finanzas revisa memorandum “Envio Garantia
Custodia DAF” con la garantia y deriva via minuta a la Encargada de la Unidad
de Tesoreria.

i) Encargada de la Unidad de Tesoreria recepciona memorandum “Envio
Garantia Custodia DAF” con la garantia y completa los siguientes campos en
el Sistema de Garantias:

1. Ndmero de garantia

2. Programa (01 o 02) (Sélo del 02)

3. Tipo documento (boleta de garantia, certificado de fianza,
pagaré, poliza de seguro)

Concepto de la garantia

Estado autentificacion

Institucién emisora

NUmero de memo de custodia

Fecha de custodia

Fecha de emision de documento (garantia)
10 Fecha de vencimiento (garantia)

11.Tipo de monto (UF, peso, ddlar)

12.Monto

13.RUT de la empresa (la que emite la garantia)
14.Nombre de la empresa

15.Cddigo BIP

j) Encargada de la Unidad de Tesoreria resguarda en la béveda la garantia con
su numero de folio que lo da automaticamente el Sistema de Garantias.

©© NG
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2. Devolucidon de Instrumento Financiero de Garantia. (3 dias)

a) Encargado Oficina de Partes recibe la solicitud de devolucion de
garantia por parte de la unidad técnica y la deriva a la Divisién de
Presupuesto e Inversion Regional via Sistema de Gestion Documental.

b) Secretaria de la Division de Presupuesto e Inversidn Regional
recepciona, via Sistema de Gestion Documental, la solicitud de
devolucidn de garantia y la deriva a los analistas del Departamento de
Control de Programas.

c) Analistas del Departamento de Control de Programas recibe solicitud de
devolucién de garantia via Sistema de Gestiéon Documental.

d) Analista del Departamento de Control de Programas elabora
memorandum, en el Sistema de Gestion Documental, de la Jefatura
de Divisidon de Presupuesto e Inversion Regional a la Jefatura de la
Divisién de Administracion y Finanzas, solicitando la devolucion de la
garantia expresando los motivos técnicos que lo sustentan referidas al
convenio suscrito con la unidad técnica.

e) Jefatura del Departamento de Control de Programas visa
memorandum de devolucidn de la garantia en el Sistema de Gestién
Documental.

f) Jefatura de la Division de Presupuesto e Inversidon Regional firma
memorandum de devolucion de la garantia en el Sistema de Gestidn
Documental.

g) Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas reenvia, via
Sistema de Gestion Documental, el memorando de cobro de garantia
a la Jefatura del Departamento de Finanzas.

h) Jefatura del Departamento de Finanzas, via Sistema de Gestion
Documental, el memorandum de cobro de garantia a la Encargada de
la Unidad de Tesoreria.

i) Encargada de la Unidad de Tesoreria ingresa en Sistema de Garantias
el nimero del memo y la fecha de solicitud de devolucién y el motivo
de éste.

j) Encargada de la Unidad de Tesoreria informa a la Jefatura del
Departamento de Control de Programas que se encuentra disponible
la garantia para su retiro en la Unidad, los lunes y miércoles en horario
de 9:00 hrs. a 13:00 hrs.

k) Jefatura del Departamento de Control de Programas le informa a la
unidad técnica que se encuentra disponible la garantia para su retiro
en la Unidad de Tesoreria.

) Unidad técnica retira la garantia solicitada.
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3. Cobro de Instrumento Financiero de Garantia. (4 dias)

a) Analista del Departamento de Control de Programas elabora
memorandum, en el Sistema de Gestidon Documental, de la Jefatura
de Division de Presupuesto e Inversion Regional a la Jefatura de la
Division de Administracién y Finanzas, solicitando el cobro de la
garantia expresando los motivos técnicos que lo sustentan referidas al
incumplimiento del convenio suscrito con la unidad técnica (se realiza
48 horas antes del vencimiento de la garantia).

b) Jefatura del Departamento de Control de Programas visa
memorandum de cobro de garantia en el Sistema de Gestion
Documental.

c) Jefatura de la Divisidn de Presupuesto e Inversion Regional firma
memorandum de cobro de garantia en el Sistema de Gestién
Documental.

d) Jefatura de la Division de Administracion y Finanzas reenvia, via
Sistema de Gestion Documental, el memorando de cobro de garantia
a la Jefatura del Departamento de Finanzas.

e) Jefatura del Departamento de Finanzas, via Sistema de Gestion
Documental, el memorandum de cobro de garantia a la Encargada de
la Unidad de Tesoreria.

f) Encargada de la Unidad de Tesoreria ingresa en Sistema de Garantias
el nimero del memo vy la fecha de solicitud de cobro y el motivo de
éste.

g) Encargada de la Unidad de Tesoreria elabora oficio dirigido a la entidad
bancaria o aseguradora, segun corresponda, para firma de la Jefatura
de la Divisién de Administracion y Finanzas para cobro de garantia.

h) Jefatura del Departamento de Finanzas visa oficio a la entidad
bancaria o aseguradora, segun corresponda, para firma de la Jefatura
de la Divisién de Administracion y Finanzas para cobro de garantia.

i) Encargada de la Unidad de Tesoreria ingresa en Sistema de Garantias
el nimero del memo y la fecha de solicitud de devolucion y el motivo
de éste.

j) Encargada de la Unidad de Tesoreria informa a la Jefatura del
Departamento de Control de Programas que se encuentra disponible
la garantia para su retiro en la Unidad, los dias lunes y miércoles en
horario de 9:00 hrs. a 13:00 hrs.

k) Jefatura del Departamento de Control de Programas le informa a la
unidad técnica que se encuentra disponible la garantia para su retiro
en la Unidad de Tesoreria.

l) Unidad técnica retira la garantia solicitada.
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6.4.22 Anexo: Memorandum de Solicitud de Autentificacion

GOBIERNO DE

SANTIAGO

DE

A

MAT.

FECHA

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE FINANZAS

JEFE(S) DEPTO. FINANZAS .
JEFA DEPARTAMENTO DE FINANZAS

BANCO BICE )
SERVICIO DE ATENCION AL CLIENTE

AUTENTIFICACION DE BOLETA DE GARANTIA

Santiago, 10 de Enero de 2025

Por medio del presente adjunto a usted fotocopia de boleta de garantia con el
objeto de que esta sea revisada por su institucion y procedan a emitirnos un

certificado de autentificacién, de acuerdo al siguiente detalle:

Ndamero Institucion Monto Empresa Rut
Documento Empresa
0287233 BANCQO BICE $ PENA Y SPOERER COMPARIA SA 96877150-
16.896.686 (PESCO S5.A) 7

Saluda atentamente,
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7.- Resumen de Indicadores de Gestion:
No aplica

8.- Detalle de las modificaciones en cada revision:

Identificacion (nuevo y/o

Fecha Autorizacion/Validacion modificacion) BETLE
Res. Exenta N° 329 (02.03.2011) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 1.177 (25.06.2012) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 2.197 (31.12.2013) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 654 (18.05.2017) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 1.578 (16.11.2020) Modificacion Todas
Res. Exenta N° 1.846 (20.09.2022) Deja Sin Efecto RE_1.578 Todas
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